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Про розгляд запиту 
на інформацію

Міністерство аграрної політики та продовольства України розглянуло Ваш 

запит на інформацію про надання відомостей нарахування заробітної плати з 
червня по жовтень 2022 року державним службовцям Департаменту правового 

забезпечення та в межах компетенції повідомляє.
Відповідно до частини першої статті 1 Закону України «Про доступ до 

публічної інформації» (далі – Закон) публічна інформація - це відображена та 
задокументована будь-якими засобами та на будь-яких носіях інформація, що 

була отримана або створена в процесі виконання суб'єктами владних 

повноважень своїх обов'язків, передбачених чинним законодавством, або яка 
знаходиться у володінні суб'єктів владних повноважень, інших розпорядників 

публічної інформації, визначених цим Законом.
Так, частиною п’ятою статті 6 Закону визначено, зокрема, що не може бути 

обмежено доступ до інформації про складання, розгляд і затвердження бюджетів, 
кошторисів розпорядників бюджетних коштів та плани використання 

бюджетних коштів одержувачів бюджетних коштів, а також їх виконання за 
розписами, бюджетними програмами та видатками (крім таємних видатків 

відповідно до статті 31 Бюджетного кодексу України), взяття розпорядниками та 
одержувачами бюджетних коштів бюджетних зобов’язань або здійснення 

розпорядження бюджетними коштами у будь-який інший спосіб, планування, 
формування, здійснення та виконання закупівлі товарів, робіт і послуг за 
бюджетні кошти, у тому числі оборонних закупівель (крім випадків, якщо окрема 
інформація про закупівлі товарів, робіт і послуг становить державну таємницю 

відповідно до Закону України «Про державну таємницю»), володіння, 
користування чи розпорядження державним, комунальним майном, у тому числі 
до копій відповідних документів, умови отримання цих коштів чи майна, 
прізвища, імена, по батькові фізичних осіб та найменування юридичних осіб, які 
отримали ці кошти або майно (крім випадків, передбачених частиною другою 

статті 23 Закону України «Про основи національного спротиву»).
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Водночас частинами третьою-п’ятою статті 19 Закону регламентовано, що 

запити можуть подаватися в усній, письмовій чи іншій формі (поштою, факсом, 
телефоном, електронною поштою) на вибір запитувача. 

Письмовий запит подається в довільній формі.
Запит на інформацію має містити:
1) ім'я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної 

пошти, а також номер засобу зв'язку, якщо такий є;
2) загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, 

щодо якого зроблено запит, якщо запитувачу це відомо;
3) підпис і дату за умови подання запиту в письмовій формі.
Стосовно запитувача, якій має статус юридичної особи, зазначаємо, що  

згідно з статтю 90 Цивільного кодексу України юридична особа повинна мати 

своє найменування, яке містить інформацію про її організаційно-правову форму 

та назву.
Поряд з цим зазначаємо, що відповідно до розділу 9 Постанови Пленуму 

Вищого адміністративного суду України від 29 вересня 2016 року № 10 «Про 

практику застосування адміністративними судами законодавства про доступ до 

публічної інформації», обов'язок розпорядника надати інформацію (документи) 
на запит не змінюється залежно від особи запитувача та зазначення у запиті його 

імені, тобто вимога статті 19 Закону в частині обов’язку зазначення імені 
(найменування) запитувача, а для юридичної особи - з врахуванням вимог     
статті 90 Цивільного кодексу України, підтверджується. Крім того, 
законодавством у сфері доступу до публічної інформації не передбачено 

обов'язку розпорядника інформації ідентифікувати особу запитувача.
Враховуючи викладене, наголошуємо на необхідності дотримання вимог 

статті 19 Закону.
Ураховуючи зазначене, повідомляємо, що заробітна плата працівників 

Департаменту правового забезпечення Міністерства аграрної політики та 
продовольства України, за період з червня 2022 року по жовтень 2022 року 

наведена у додатку до листа.

Додаток: на 10 арк. в 1 прим.

Державний секретар Міністерства 

аграрної політики та 

продовольства України           Віктор КАНЦУРАК

Алла Головата 363 08 25


