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На Ваш запит щодо надання копи наказу та з шших питань роз’яснюемо, 
що в1дпов1дно до стагп 1 Закону Укра’Гни «Про доступ до публ1чноУ шформащУ» 
публ1Чною е вщображена та задокументована будь-якими засобами та на будь- 
яких нос1ях шформащя, що була отримана або створена в процеа виконання 
суб’ектами владних повноважень своУх обов’язюв, передбачених чинним 
законодавством, або яка знаходиться у волод1НН1 суб’екпв владних повноважень, 
1нших розпорядник1в публ1чноТ 1нформацн, визначених ним Законом.

Визначальним для публ1чно1 1нформацп е те, що вона повинна бути 
заздалепдь готовим, зафжсованим продуктом, отриманим, або створеним 
суб’ектом владних повноважень у процес1 виконання своУ обов’язк1в.

Закон не передбачае проведения перев1рки, анал1зу га виокремлення 
1нформац11 за запитуваними критер1ями, а В 1дт ак  створення новоТ 1нформацп.

Надаемо коп1ю наказу Генерального прокурора Укра'ши в1д 03.12.2012 
№ 125 «Про затвердження 1нструкц11 про порядок приймання, реестращУ та 
розгляду в органах прокуратури У краУни заяв, повщомлень про вчинеш 
крим1нальн1 правопорушення» (дал1 -  1нструкщя).

Одночасно пов1домляемо, що накази Генерального прокурора про 
внесения змш до 1нструкц1У не рееструвались.

Також зазначаемо, що Законом У краУни «Про прокуратуру» вщ 
05.11.1991, чинного на дату видання наказу вщ 03.12.2012 № 125, оприлюднення 
наказ1в Генерального прокурора У краУни на офщшному веб-сай'п ГенеральноУ 
прокуратури У краУни не передбачалося.

Таким чином, наказ Генерального прокурора УкраУни В1Д 03.12.2012 
№ 125 «Про затвердження 1нструкщУ про порядок приймання, реестращУ та 
розгляду в органах прокуратури УкраУни заяв, новщомлень про вчинеш 
кримшальш правопорушення», для публжащУ на офщшному вебсайт! Офюу 
Генерального прокурора не надавався.
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Разом з тим, зпдно з пунктом першим стагп 5 Закону УкраТни «Про 
доступ до публ1чно'1 шформацп» В1Д 13.01.201 1 (в редакцп Закону В1Д 19.11.2012) 
доступ до шформацп забезпечувався шляхом систематичного та оперативного 
оприлюднення шформацп:

- в офщшних друкованих виданнях;
- на офщшних веб-сайтах в мереж1 1н гернет;
- на шформацшних стендах;
- будь-яким 1ншим способом.
Вщтак наказ Генерального прокурора УкраТни вщ 03.12.2012 № 125 та 

затверджена ним 1нструкщя оприлюднеш у книз1 III зб1рника «Закон УкраТни 
«Про прокуратуру» (науково-практичний коментар) видавництва «Правова 
едшсть» (м. КиТв, 2013).

У раз1 незгоди з отриманою в1дпов1ддю, в1дпов1дно до статт1 23 Закону 
УкраТни «Про доступ до публ1чно'Т шформацп» Ви маете право оскаржиги ТТ до 
кер1вництва Оф1су Генерального прокурора або до суду.

Додаток: на 7 арк.

Начальник В1дд 1лу розгляду 
запит1в на публ1чну 1нфор1чац 1Ю



Прокуратура УкраТни 
ГЕНЕ РАЛ ЬН Л ПРОКУРАТУРА У К РА IIIИ

" Й ::  грудная 2012 року
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м1сто К и т

Ирг затверджсння 1нструкцн про порядок приймання, рссстрацп  
та розгляду в органах прокурагури УкраТни заяв, новщомлеиь про вчмисш

кримш альш  правопорушен ни

3 метою встановлення в органах прокуратури УкраУни единого порядку 
приймання, реестрацн' га розгляду заяв, повщомлень про вчинеш кримшальш 
правопорушеипя, керуючись стагтею 15 Закону УкраУни “Про прокуратуру”,

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити 1нструкцйо про порядок приймання, реестрац'п та розгляду в 
органах прокуратури УкраУни заяв, повщомлень про вчинеж кримшальш 
пра воп ору ш енн я (додаеться).

2. Вщповщалыпсть за стан оргашзац'п роботи щодо приймання, реестрацн 
та розгляду заяв, повщомлень про вчинеш кримшальш правопорушення 
нокласти персонально на перших кер1вншав оргашв прокуратури.

Наказ наддслати прокурорам АвтономноУ Республики Крим, областей, м»с’1 
Киева \ Севастополя, спецк-низованим прокурорам (на правах обласних). 
м 1ським, районним, млжрайонним, районним в мютах та прир1вняним до них 
прокурорам, ректору НацюнальноУ академп прокуратури УкраУни, довести кого 
д,о вщома проку рорсько-сл'щчих пращвниюв.

Накази Генерального прокурора вщ 24 червня 2004 року № 66/13-ок “Про 
затверджсння НютрукщУ про порядок приймання, реестрацн та розгляду в 
органах прокуратури УкраУни заяв I повщомлень про злочипи” та вщ 27 жовтня 
2004 року Л1" 99/12-ок “Про усунення педолпав щодо реестрацн в органах 
прокуратури УкраУни заяв та повщомлень про злочини, а також обллку 
кримшальних справ” вважати такими, що втратили чиншегь.
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ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ Генерального прокурора 
УкраТни вщ «03  » грудня 2012 р. 
№ &  Г

Ш СТРУКЦ1Я
про порядок приймання, рссстрацн та розгляду в органах прокуратуру  
Укра'ши заяв, повщомлспь про вчпнсш кримш алып правопорушення

К Загальш положения

1.1. 1нструкц1я иста поил юс единий порядок приймання, реестрацп та 
розгляду в органах прокуратури УкраТни заяв, повщомлень про вчинене 
кримшальне правопорушення ! материал!в самостийного виявлення слщчим, 
прокурором з будь-якого джерела обставип, що можуть свщчити про вчинення 
к р и м 1 н а л ь но го п ра во п о ру ил е н н я.

1.2. Визначений единий порядок поширюеться на ддяльшсть пращвниюв 
орган!в прокуратури, яю в межах компетенцп мають вщпов'щьп повноваження 
щодо:

приймання заяв, повщомлень про вчинеш кримшалып правопорушення;

реестрацп у вщповщн.й книз! обл'псу заяв, повщомлень про вчинеш 
к р и м ша л ы п правом о ру ш е н н я;

розгляду заяв, повщомлень про вчинен! кримшальш правопорушення та 
визиачення гпдстав щодо внесения вщомостей до Сдиного реестру досудових 
розе л 1 дувань.

1.3. Заява, повщомлення про вчинення кримшального правопорушення — 
усне чи письмове з вер пения фпичних або юридичних ос!б, службових 
(посадових) оЫб оргашв державно'}' влади I м!сцевого самоврядування, 
шдприемств, установ, оргашзацш, виявлеш прокурором або слщчим обставини, 
що можуть свщчити про вчинення кримшального правопорушення.

1.4. Заява, повщомлення про вчинене кримшальне правопорушення 
повинна вщповщаги вимогам части ни п’ятоТ статп 214 КПК УкраТни, зокрема
м  1СТИТИ:

1) пр1звище, !м’я, по батьков! (найменування) заявника, його адресу та 
пщпис;

2) короткий в и клад обставим, що можуть свщчити про вчинення 
к ри м 1 на л ь и о го н ра во л о ру ш е! 1 н я.



1.5. У ра31 СаМОСТЖПО! О В И Я В Л С Н Н Я  о б с т а в и м ,  ЩО можуть СВ1ДЧИТИ п р о

вчинення криминального правопорушення, слщчим, прокурором складаеться 
рапорт про виявлене кримшальке правопорушення.

2. П р и й м а н н я  з а я в ,  н ок вдом л ен ь  про и ч и н сн ! крн м1нал1>;| 1 
п ра во п о ру ш сш 1 я

2.1. Заяви, пов1домлення про вчинеш кримшальш правопорушення 
незалежно вит, мюця ) часу Ух вчинення шдлягають обов’язковому прнйманню у 
Генералыпй прокуратур! УкраУни, прокуратурах ДвтономноУ Республжи Крим, 
областей, мют Киева I Севастополя, спец1ал1зованих прокуратурах на правах 
обласних, м1ських, районних, мгжрайоппих, районних у мютах та прир1вняних 
до них прокуратурах.

2.2. П и с ь м о в 1 заяви , пов!домлення про вчинеш  кри м ш альш  
правопоруш ення, як1 над!йшли поштою, приймаються прашвниками 
секретар1ату, канцелярп вщповщно до вимог ГнструкщУ з дшоводства в органах 
проку р гх г у р и УкраУни.

2.3. Уст та письмов! заяви, повщомлення юридичпих 1 ф1зичних о аб  про 
вчинення криминального правопоруш ення приймаються сл1дчими та 
прокурорами на особистому прийом! громадян у прокуратурах у а х  р1вшв.

2.4. Усна заява, подана на особистому прийом1, гпсля попередження 
заяв ми ка про в1дповщалынсть за загпдомо немравдиве пов’щомления про злочин 
заноситься до протоколу усноУ заяви про вчинене кримшальне правопорушення, 
я кий скрпглюеться особистим шдписом заявника.

2.5. Ус1Й заяви, повгдомлення про вчинеш кримшальш правопорушення, 
як1 прийпяп на особистому прийом 1, рееструюгься у Книз1 прийому звернень на 
особистому при йом 1. Письмов! заяви, пов1домлення, прийнят) на особистому 
прийом!, передаються для реестрами до секретар1ату, канцелярп.

2..6. У раз1 звернення особи з шформащею про вчинене кримшальне 
правопорушення до прокурора чи ашдчого при виконаннг ними службових 
обов’язюв складання протоколу про прийнятгя заяви с обов’язковим. >1кщо при 
цьому неможливо скласти протокол (необхщшеть проведения нев1,дкладних 
СЛ1ДЧИХ (розшукових) Д1Й), ГфИЙНЯТа усио 1пформаЦ1Я заноситься до протоколу 
В1дразу гпсля виконання цих дш.

2.7. Заяви, пов1 дом лен ня про вчинеш кримшалып правопорушення, яю 
надходять телефонним зв ’лзком, приймаються прокурорами прокуратур мюьких, 
районних, мгжрайонних, районних у мютах прокуратур, спегналгзованих на 
правах районних або мгжрайонних прокуратур, а (акож прокурорами шдроздггпв 
приймання, опрацювання та амалгзу оперативно! шформацп прокуратур 
Автономно! Республжи Крим., областей, м!ст Киева I Севастополя, 
спец1агпзованих прокуратур па правах обласних та ГенеральноТ прокуратур!) 
УкраУни.



2.8. Якщо заява, повщомлення, що надшшла телефонним зв’язком, мютить 
конкретш обставини про вчинения криминального правопорушення, а особа, яка 
про це повщомила, вщмовиляс*; з’явитися до прокуратури для оформления 
письмово'Т заяви, прокурор, яки и прийняв таку заяву, складае протокол та 
доповщас вщповщно кер1внику прокуратури, а в прокуратурах облаем ого р1вня 
та Генералынй прокуратур! -  керши ику самостийного структурного пщроздшу. 
Усгп заяви, повщомлення про вчинеш кримшальш правопорушення, що 
надшшли телефонним зв’язком, рееструютьея у Книз! прийнятих за телефонами 
заяв, повщомлень про кримшальш правопорушення (додаток 1).

2.9. Слщчий, прокурор при самостийному виявлешп, у тому числ1 за 
наслщками здшеиеиня наглядових перев1рок, обставим, що евщчать про 
кримшальне правопорушення, невщкладно складае рапорт га догювщае 
кер!впику органу прокуратури або його заступнику про виявлення ним 
безпосередпьо або з шшого джерела фактов, що мають ознаки криминального 
правопорушення. До рапорту долучаються матер1али, як1 евщчать про вчинення 
кр и м 1 н а л ь н о го п раво п о ру ш е п п я.

2.10. У раз1 згоди з шформащею, викладеною у рапорт! елщчого або 
прокурора, кер1вник органу прокуратури районного р’гвня або його заступник 
приймае одне з рпнеиь, передбачених пунктом 3.5 ще'Т 1нструкцп.

2.11. У прокуратурах Автономно'» Республ1ки Крим, областей, м'ют Киева ! 
Севастополя, спещал13оваиих прокуратурах на правах обласних, Генералынй 
прокуратур! УкраТни заступник кер'пшика органу прокуратури, на я ко го 
вщповщно до розподшу обов’язюв покладено организацию нагл яду за 
додержанням 1 застоеуванням законна, вносить вщомост1 до Сдииого реестру 
досудових розелщувань на шдстав! рапорту, складского за результатами 
наглядово'Т переварки. ГПсля цього вш невщкладно, але не шзн'ппе насту иного 
дня, передас рапорт та материал и заступнику кер1вника органу прокуратури, на 
я ко го вщповщно до розподшу обов’язюв покладено оргашзащю здшенення 
нагляду за додержанням закон!в гид чае проведения досудового розелщування.

2.12. При надходженш повщомлень про кримшальш правопорушення, якч 
загрожують безпещ та житте/цялыюст! населения (загибель людей, спричинення 
Тм тшесних ушкоджень, загроза нормальному функцюнуваншо оргам!в 
державноТ влади, гпдприемств, уетаиов чи оргашзащй, транспорту або зв’язку), 
слщчий прокуратури, прокурор негайпо доповщае про це кер!ьпику органу 
прокуратури або його заступнику, як! з додержанням вимог статей 216, 218 КПК 
УкраТни !нформують вщловщпий орган досудового розелщування, гид 
юрисдикщею якого знаходиться мюце вчинения криминального правопорушення

2.13. ] 1ро опрплюднегп в засобах масово’Т шформацп пов!домлення про 
можлив1 кримшальш правопорушення вщповщальна особа и ре с-служб,-; 
прокуратури доповщае кер1внику органу прокуратури або його заступнику у 
форм! рапорту для оргашзацп проведения переварки.



3. Рсестращя та розгляд заяв, повщомлень про вчинен» кримшальш  
правопорушення

3.1. Заяви, повщомлепня про вчинеш кримшальш правопорушення, за 
винятком усних заяв, прийпятих па особистому прийом!, рееегруються у книз! 
вхщноУ кореспонденци вщловщно до ни мог 1ыструкцп з дтоводства в органах 
прокуратури та идеУ 1нструкщУ, з присвоениям шдексу «ЗП».

3.2. Особа, яка прийняла письмову заяву, повщомлення про вчинене 
кримшальне правопорушення на особистому прийом1, вручае заявнику 
(потершлому) документ, що гпдтверджуе прийняття заяви.

3.3. Передача заяви , п о в 1дом леиия  про вчинене кри м ш альн е  
правопорушення слщчому, прокурору або скерування Ух до органу досудового 
розел щ ування, гид юрисдикцией) я кого знаходиться М1сце вчинення 
крим шального правопорушення, без реестрацн забороняеться.

3.4. Зареестроваш у кпиз1 вхщноУ кореспонденци заяви, повщомлення про 
вчинеш кримшальш правопорушення негайно передаються кер1внику органу 
прокуратури районного ргвня або його заступнику, кер1внику структурного 
пщроздшу прокуратур АвтономноУ Республпси Крим, областей, мют Киева : 
Севастополя, спец1ал1зованих прокуратур на правах обласних або ГенеральноУ 
прокуратури згщно 13 встаповлеиим розподдлом обов'язюв для визначення 
порядку розгляду.

3..5. Кер)вник органу прокуратури районного р’пшя або його заступник 
вчиияе одну з таких дш:

самостийно вносить вщомост1 про криминально правопорушення до 
Сдиного реестру досудових розелщувань за заявами, повщомленнями, що 
надшшли до органу прокуратури або на гпдстав‘1 рапорту, складеного за 
результатами 11аглядовоУ перев1рки;

- визначае у форм! резолюцп слщчого прокуратури або прокурора для 
внесения ведомостей про кримшальне правопорушення до Сдиного реестру 
досудових розелщувань та початку досудового розел щу ванн я або передач! з 
дотриманням правил пщслщиосп наявних у иього матер1ал1в до органу 
досудового розел 1 дування.

3.6. Заяви, повщомлення про вчинен! кримшальш правопорушення, що 
вщнесеш до гпделщнос'п оргашв прокуратури та надшшли на розгляд 
прокуратур АвтономноУ Респуб.гики Крим, областей, М1с т  Киева I Севастополя, 
спец1ал]зованих прокуратур на правах обласних, ГенеральноУ прокуратури 
УкраУни, кер1вниками пщроздЫв а парат‘1 в направляються для оргашзацп 
досудового розелщування з дотриманням територ1ального принципу до 
прокуратури в 1 д п о в 1 д н о го ргвия.



Рплення про передачу таких заяв, повщомлень про вчинет кримшальш 
правопорушення для внесения до Сдиного реестру досудовнх розслщувань 
слщчими прокуратур Автономно!* Республжи Крим, областей, м1ст Киева 1 
Севастополя, спец1ал1зованих прокуратур на правах обласних, Генерал ьно'Г 
прокуратури УкраУни, приймаетьея кер1вниками органу прокуратури.

3.7. За з а я в а ми ,  п о г н д о м л е н н я ми  про вчинен!  к р и м ж а л ь ш  
правопорушення, що не пщслщгп органам прокуратури, але над1йшли на розгляд 
прокуратур обласного рншя чи 1 ’енеральноУ прокуратури УкраУни кер^вники 
структурних шдроздшв апаратгв орган!зовують роботу щодо скерування Ух 
вщповщно до М1сысих, районних, м1>крайонних, районних у мостах та 
приргвняних до них прокуратур, прокуратур обласного р1вня за територ1алыюю 
юрисдикгцею.

3.8. Заяви, повщомлення про кримшалып правопорушення, що надшшли 
до мгських, районних, м1жрайонних, районних у м'ютах та нрир1вняних до них 
прокуратур, прокуратур обласного р1вня, але ими нем и на територп 11 иного мюта, 
району, району в М1СТ1, обласпч, за дорученням кергвника цих прокуратур або 
коровника структурного пщрозддлу прокуратури обласного, мгського (з районним 
под 1 л ом) р 1 в н я з дотриманням територ1ального принципу направляються до 
вщповгдноУ прокуратури через прокурора вищого ргвия.

3.9. Аношмгн заяви, повщомлення про кримшалып правопорушення у 
прокуратурах районного р’шня передаються на доповщь кер^внику, який у форм! 
вчинення резолющУ визначае порядок Ух скерування до правоохороиного органу. 
У прокуратурах обласного ргвпя та Генералыпй прокуратур! УкраУни таю заяви 
та повщомлення спрямовуються до пгдроздглу з питань розгляду звернень для 
надсилання Ух до вщповщних правоохороиних орган!в.

ЗЛО. У випадках, передбачеиих подпунктами 3.5-3.8, направления заяв, 
повщомлень про кримшалып правопорушення до органу прокуратури або 
органу досудового розелщування здшснюеться ноштою не гпзшше наступного 
робочого дня гпсля Ух реестрац!! у журнал! вхщноУ кореспонденцп.

3.11. Датою подання заяв, повщомлень до прокуратур ус!х ргвтпв 
вважаеться дата реестрапп заяви, повщомлення про вчинене кримшальне 
правопорушення у кпиз! вхщноУ кореспондешцУ прокуратури, прокурором та 
слщчим якоУ проводиться внесения вщомостей до Сдиного реестру досудових 
розслщувань.

3.12. Заява, повщомлення про кримшальне правопорушення, подан! на 
особистому прийом1, вважаються подапими з моменту попередження особи про 
кримгналыгу вщповщалььпсть за завщомо неправдиве повщомлення.

3.33. Прокурор, який прийняв рппення за результатами розгляду заяви, 
повщомлення про вчинене кримшальне правопорушення, письмово Гювщомляе 
про це заявника, якому роз'яснюе положения стати 303 КПК УкраУни щодо права 
та порядку оскарженггя дш чи без/ияльпосп слщчого або прокурора.
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4. Контроль за додержанням порядку приймання, реестрацп та 
розгляду в органах прокуратури УкраТни заяв, повщомлень про вчинене 
кримш альш  нравоноруш еш ш

4.1. Оргашзашя виконання вимог ц1еТ 1нструкцп покладаеться персонально 
на перших кер1вниюв орган!в прокуратури, а в Генералынй прокуратур! УкраТни 
-  на кершникш В1ДПОВЩНИХ СаМОСТШНИХ структурпих ПЩрОЗДШВ.

4.2. Прокурори, як! надшеш повноваженнями контролю за прийманням, 
реестрашею та розглядом заяв 1 повщомлень про кримшальш правопорушення, 
забезпечують систематичш (щомюячш) перев1рки своечасност! приймання, 
реестрацп та розгляду в органах прокуратури УкраТни заяв, повщомлень про 
кр и м 1 на л ь н 1 и ра во п ору ш е н н я.

4.3. У раз1 виявлеиня факт)в порушення встановленого в органах 
прокуратури УкраТни порядку приймання, реестрацп та розгляду заяв, 
повщомлень про вчинеш кримшальш правопорушення невщкладно вживаються 
заходи до Тх усунення.

Гснеральна прокуратура УкраТни
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