3ATBEPJDKEHO

Hakas Minicrepcrsa po3surky
IpoMaji, TEpUTOPIii Ta
iHppacTpyKkTypu Ykpainu

Ne

MMOJIOKEHHSA
Npo YnpapiHHsS KaApoBoi poGoTu
Minicrepersa po3BuTky rpoman, TepHuTopiii Ta indpacrpykrypn Yipainu

1. 3aranbHi noJiokeHHSs

1.1. VYmpapninus kagposoi pobotu (nami - YrpaBmiHHA) € caMOCTiHHIM
CTPYKTYPHUM IiZPO3/IiIOM amapary MinicTepcTBa pO3BUTKY rpoma, TEPUTOPIH Ta
iHppactpyktypu  Vkpainu (mami — MinicrepcTBo),  sike Oesnocepe1HBO
MIIOPSITKOBY €ThCS T KOOPIHMHY€TBCS IepXKaBHUM CceKpeTapeM MinictepcTsa (nani —
KepIBHUK JIepKaBHOI CITyk6H) BimoBiaHo 10 po3mofiny 000B’s3KiB i HOBHOBaXKEHb
MK Bime-npem’ep-minicTpom 3 BinHOBIEHHS Ykpaiim — MiHicTpoM po3BuTKY
rPOMaz, TepuTopiii Ta iH(pacTpyKTypu YkpaiHw, 3aCTynHUKaMu MinicTpa Ta
YCTAHOBJICHHS [IUTaHb, IO HAJIE)KATh 10 KOMIIETEHIIiT 1epKaBHOTO CeKpeTapsi.

1.2. 'Y cBoi#t nismbHOCTI Vipasninus kepyerbess Koncruryniero Vkpainm,
Kozexcom sakonis mpo mpariio YKpainu, 3akoHoM Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciyxkOy»
Ta IHIIMMHM  3aKOHaMH  YKpaiHw, MDKHapDOTHHMH — JIOTOBOpAaMH, 3roja  Ha
000B’A3KOBICTh SIKMX HasaHa BepxosHoro Panoo Yxpainu, nocranosamu BepxoBHoi
Pagn Vkpainu, axramu Ilpesunenta Ykpainu, KaGinety Minictpis Ykpainu Tta
HCHTpAJIbHOTO OpraHy BUKOHABYOI BIa/u, 0 3abesrneuye (popMyBaHHs Ta peainisye
JISPKABHY TIOJITHKY y cdepi mepxkaBHOT ciysx6u, [10m0sKeHHIM npo MiHicTepcTBo
POSBUTKY I'pOMaj, TepuUTOpiii Ta iHppacTpykTypu VYipainu, 3aTBEPYKEHUM
nocraHoBoio Kabinery Minictpi Ykpaiuu sin 30 uepBHs 2015 p. Ne 460 (B penaxuii
nocranoBn Kabinery Minictpis Ykpainu Big 17 rpynss 2022 p. Ne 1400), Tunosum
MOJNOKEHHAM PO CIY’KOY — YNpaBliHHA —IepPCOHANOM  Jep)KaBHOIO oprasy,
3aTBCP/UKEHMM Haka3oM HauioHanpHOro arenrtcrna YKpaiHM 3 muTaHb JepiKaBHOT
cmysx0u Bix 03 Gepesus 2016 poxy No 47, 3apeecTpoBaHUM B MiHicTepceTsi rocTuiii
Ykpainu 23 Gepesnst 2016 poky 3a Ne 438/28568 (y penakuii Hakasy Hamionansaoro
areHTCTBa YKpaiHW 3 MUTaHb AEP)KABHOI CITy k6w Bix 01 uepBHs 2022 poxy Ne 40-22)
(mani — Twunose MOJIOKCHHS), iHIIMMH HOPMATUBHO-NIPABOBAME aKTAMH Ta UM
[TonoxeHusMm.

1.3.1le TIlomoxeHHs BU3HAYAE€ OCHOBHI 3aBlaHHs, (QyHKOi, mpaBa |
BI/IIOBI1ANBHICT MpaliBHUKIB Y IIpaBiiHHs, HOro CTPYKTYPY Ta B3a€MOZIIO 3 IHIIUMHU
CTPYKTYPHUMH MiZIpo3Ainamu anapaty MinicTepcTsa, a Takox, y MeXax KOMIETEeHIIIT,
3 BIAMOBITHUMHU CTPYKTYpPHHUMH MiAPO3ALIAMY [HIINX MIHICTEpPCTB, LEHTPATBHUX
OpraHiB BHKOHABYOI BIaiM, MISUIBHICTD SKHUX CIIPSIMOBYETLCS 1 KOOPAUHYETHCS
KaGinetom Minictpie Vkpainu uepes Biue-npem’ep-minictpa 3 BigHOBIEHHS



Ykpainu — Minictpa POSBUTKY TpOMaj, TepUTOpilt Ta iHppacTpykTypn Ykpaiuu (maii
— [IOBB), NiIIIPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMHE Ta OpraHi3allisIMH, 0 HaTeKaTh 10 cepn
ynpasiinHs Minictepcersa, aKLIOHEPHUMHU TOBAPHCTBAMH, byskuii 3 ynpasninus
KOPIIOPaTUBHUMU IpaBamMu 11010 AKUX 3MIHCHIOE Minicreperso
(nani — mignpuemcraa raiysi), iHIIIMEH "ep)KaBHUMH opraHamu, cy0’ekramu
FOCIOAaprOBaHHsI PI3HUX (HOPM BIACHOCTI Ta MiATIOPSAKY BAHHS.

1.4. Yupasninus mae IICYATKy 3 BJaCHUM HaWMEHYBaHHSIM Ta IITAMIIH.

2. OcHoBHI 3aBRaHHA

OcHoBHi 3aBranns Yipasninus:

1) peanizaniss nepxaBHOT moOMITMKM 3 MMTAHE YUPABIIHHSA TEPCOHAIOM Y
MiHicrepcTsi;

2) 3abe3neueHns  3xiificHeHHs KepIBHUKOM  JIepXaBHOT  CIIy®O6H  CBOIX
[IOBHOBA&XXCHB 3 NMUTaHb YIPABIHHS [IEPCOHATIOM;

3) 3abe3neyeHns oprauizawiioro po3BUTKY MiHicTepcTBa;

4) 3abe3neveHns 3milicHeHHs nobopy Kajapis B anapat Misicrepcrsa, Ha mocau
KePIBHHKIB MiANPHEMCTB rajysi, B AKHX He YTBOPEHO HarJIsA0BY pajiy;

5) pO3BUTOK TepcoHamy Ta OpraHizallis MiABHUIIEHHA piBHS npodecitnor
KOMIIETEHTHOCTI NpaLiBHUKIB MinicrepcTna;

6) 3MiliCHeHHsT  aHaNiTHYHOT Ta opraizamifHoi po6Gotu 3 KaJpoBOIo
MEHEIKMEHTY

7) opraHisallifHO-MeTONMYHE KepiBHULTBO Ta KOHTPOJIb 3a poboTo 3
nepconanom y IITOBB rta Ha mignpuemcrax raiys3i;

8) noKyMeHTanbHe 0)OPMICHHS TPYI0BUX BiIHOCHH 3 MpaliBHUKAMH Ta BCTYITy
Ha IepxKaBHy C1yKOy, il MPOXOPKEHHS Ta PUITUHEHHS.

3. Dyukuii

YHpaBliHHs BiANOBIAHO 10 MOKIaAeHIX HA HEOI'O 3aBJaHb:

1) opranizoBye poGoty momo pozpo6xu CTPYKTypH anapaTy MiHicTepcrna;

2) BHOCHUTb ITPOIO3UIIIT KEPIBHHUKY Iep)KaBHOT CIIY>KOH 3 MUTAHD YIOCKOHAJIEHHS
YIPaBIIIHHS [IEPCOHATIOM;

3) 3AIACHIOE  aHATITUYHO-KOHCYIIBTATHBHE 3a6e3ledeHHs poboTu KepiBHUKa
JICPXKABHOT CIy:KOU 3 MUTAHb YNPaBIiHHA EPCOHATOM Ta Haae KOHCYJIbTaTUBHY
JIOLIOMOTY 3 MUTAaHb YIPABJiHHS EPCOHAIOM KepiBHHKaM CTPYKTYPHHX MiAPO3IiiB
MinicrepcTna;

4) opranizoBye poGoTy MO0 po3pobieHHs II0CaIOBUX IHCTPYKIiH JepKaBHUX
ciyx06o0BuiB armapary Minictepersa, 3aTBEPJUKEHHSI SIKUX HAJIEKUTH 10 IOBHOBAKEHE
KepiBHMKA JepKaBHOI CIyx6H, ix Neperisaay Ha BIAMOBIAHICTL BCTAHOBJIEHUM
JAKOHONABCTBOM BHUMOTaM Ta BHSBICHHS TOTPe0 y BHECEHHI 10 HHMX 3MiH, Hajae
HEOOXIZHY KOHCYIBTATHBHY JIOIOMOTY;



5) IPOBOAKTE POGOTY 11010 CTBOPEHHS CIIPUSTINBOTO ICUXOJIOTI4HOTO KITiMaTYy,
(hopMyBaHHs KOpHOpaTUBHO KYJIBTYpH y KOJNEKTHBI, PO3B’SI3aHHA KOHMIIKTHHX
CUTYaLliH;

6) amalizye KinbKiCHHH Ta SKicHMIL CKJIaZl NepcoHay amapaTy MinicTepcTsa,
BHBYa€ NIOTOYHY noTpedy B TAKOMY IEpCOHAI, IPOTHO3Y€E NEPCTIEKTUBHY MOTPeldy B
[IEPCOHANI 3 ypaXyBaHHSM JOBIOCTPOKOBHX I(LIeii MinicrepcTBa Ta BHOCHTH
BIJIMOBIHI MpOMO3mMIIii KEPIBHUKY Jep:KaBHOT CITyKOu;

7) TOTy€ MPOEKT YMOB MPOBEIEHHS KOHKYpPCY Ha BIANOBIAHY IIOCALy JepKaBHOI
CIIyXKOH, BKIIOYAIOYM CHENianbHi BUMOTH 110 0Ci0, sKi IpeTeHyIOTh HAa 3aHHSTTS
flocanu aepxaBHOI ciy)0u Karteropiit «by» i «By 3 yPaxyBaHHIM peKOMeHalii,
3aTBCPIUKCHUX  LCHTPATbHUM — OPTraHOM BMKOHABYOI BIAMM, IO 3abesneuye
(opMyBanHs Ta peanisye ACPIKABHY INOMITHKY y cepi AepikaBHOT ciryx6u;

8) posminrye y BCTAHOBJICHOMY TIOpAAKY Ha CAOMHOMY mOpTani BakaHCiii
A€pKaBHOI ciyOM Hakaz cy6’ekra IPU3HAYCHHS IPO OTrOJIOLIEHHS KOHKYpCY Ha
3alHATTA mocan kareropiii «B» i «By» Ta YMOBH HOIO IPOBEIEHHS, a TaKOX
IH(opMario mpo nepemMoxis (IIepeMOKI[IB) KOHKYpCY a60 ix BIZICYy THICTB;

9) posrmsnae inpopmauiio, moxany KamaMIATAME I y9acTl y KOHKypci Ha
3alHATTS [I0Ca/l IepIKABHOI CITyKOu Kareropiii «b» i «B» y MinicTepctsi, mosigomiisie
KaH/IUJATIB PO pe3yabTaTH PO3TIIAfy monaHol HuMM iHdopmanii mms yuacti y
KOHKYPCI, pe3y/IbTaTi pO3B’A3aHHS CHTYaLiiiH1X 3aBlaHb, MPOBEJEHHs CriBOeCiau,
JIOTTY LIEHHS (HEAOIYIEHHS ) 10 HACTYHOTO eTaIy KOHKYPCY, a TaKOXK 3[1MCHIOE 1HUI
3aXO0/H M0/10 OpraHi3auii KOHKYPCHOTo BiAGOpY BiAOBiHO 10 3aKOHO/1aBCTBA,

10) suitichioe 3axomu momo oprauizanii Ta KOOpAMHALI [IPOLeaypH ajanTaiii
HOBOIPH3HAUCHNX  NIEPKABHUX CIy)00BIIB y MiHicrepcrsi 3 ypaxyBaHHsIM
PeKOMEHMANIN, 3aTBEPIKEHNX LEHTPATbHAM OPTaHOM BHKOHABUO! BIIagH, IO
3abesmneuye popmyBaHHs Ta peaisye AEpKaBHY MOJITHKY Yy cepi Aep>KaBHOI CITyKOu;

11) sniticHioe 3axoam mwono opranizamii OmiHIOBAHHS Pe3yNbTaTiB CIyKO0BOT
JUSIIBHOCTI JIepIKaBHUX CITyKGOBLB, y3arajlbHIOE€ pe3yJIbTaTH BHKOHAHHS 3aBJaHb
AACPIKABHUMH CITyXKOOBLAMH, HAZTA€ KOHCY IbTATUBHY JOTIOMOT'Y 3 MUTAaHb IIPOBEICHHS
OLIIHIOBAHHS,;

12) cxanae pasoM 3 nepsKaBHEME CIIy>KGOBIIAMY MinictepcTsa inauBinyanbHi
IPOrpaMu MPOQeCiHHOro PO3BUTKY TAKUX JSPKABHUX CILyOOBIIiB;

13) BuBuae Ta ysaranbHioe motpe6u AICPIKABHUX CIy’KOOBLIB y mpodeciiiHomy
HaBYaHHI i BHOCHTb KEpIBHUKY IEp)KABHOT CITy)KOW Mpono3uuii mwono opranizarii
NPO(ECiiiHOro HABYAHHS [UIsl CTBOPEHHS CIIPHUSTIMBIX YMOB 11podeciiiHOT0 po3BHUTKY
JIePIKaBHUX CITyKOOBIIIB;

14) 3nificHIOE MOHITOPHUHI iCHYOYHX nporpamM MiJIBUIEHHs! KBajidikarii, 1o
MPOMOHYIOThCA CY0’€KTaMU HaJaHHs OCBITHIX MOCITYT y cbepi mpodeciitHoro
HaB4aHHs (MpoBaiizepamu), 30kpema Ha BeGropTai YUPABIIiHHS 3HAHHAMU y chepi
npodeciinoro Hasuanns «Ilopran YNPABIiHHS 3HAHHAMM», Ta iHQOpPMye Tpo
MOJKJTMBICTh HABYAHHS 3@ TAKAMH HPOrpaMaMu nepcoxnai MiHictepcTBa;

15) s3pilicHroe HapaxyBaHHS Ta 06K KpeuTiB €BpONeiHchKoi KpeauTHOT
TpaHC(epHO-HAKOMMYYBATbHOT CHCTEMH 3a IIPOXOJIKEHHS MPO(ECIHHOTO HABYAHHS

16) npoBonuth 3a pimeHHsM KepiBHHKa aepiKaBHOT CIry’KOH OLIHIOBAaHHS
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Pe3yIbTaTUBHOCTI MpodeciiiHOro HaBYaHHS ACPXKaBHUX CIyKOOBLIB BiIOBIIHO 110
3aKOHO/1aBCTBa;

17) opranizoBye po6oty oo CTXYBAHHSI IEPHKABHUX CITy>KOOBIIB Ta MOJIOJI;

18) Beme Bcramosmeny 3BITHO-00J1iKOBY JOOKYMEHTal[il0, T'OTy€ 3BITHICTH 3
KaJIpOBUX MTUTAHE;

19) 3abesneuye MiITOTOBKY JIOKYMEHTIB IIOZI0 NpU3HAYECHHs, IepeBeIeHHs Ta
3BUIBHEHHS nepcoHaimy MiHictepcTsa;

20) mpoBonuTh poboTy mI0/10 YKIIa[laHHS, NPOJIOBXEHHS CTPOKY Aii, po3ipBaHHs
KOHTPAKTiB IPO NPOXOKEHHS JIepIKaBHOI CITYKOH;

21) pospobiste i Gepe yuacTs Y PO3pOOJIeHHI MPOEKTIB HOPMAaTHUBHO-TIPABOBUX
aKTIB, IO CTOCYIOTHCS MUTAHB YUPaBIIHHS NEPCOHANIOM, TPYIOBHX BiZHOCHH Ta
ACPIKABHOI CI1yKOU;

22) 3abesneuye opramuizamiro NIPOBE/IEHHs NIePEBIPKU JOCTOBIPHOCTI BimomocTeii
LIOJ10 3aCTOCYBaHHS 3a00POH, NepedaueHIX YaCTHHAMMU TPETHOIO 1 HETBEPTOIO CTATTI
1 3akony Vxpaiuu «ITpo ounimenms BIaJIn», FOTY€ NOBIJKY TIPO il pe3yabTaTi;

23) opranizoBye ckiajeHHs [Ipucsru mepxasHoro ciyx6oBis 0coboro, sKa
BIIEpILIE BCTyIIa€ Ha JepiKaBHY Ciyk0y, O3HAMOMIIIOE JACP)KaBHHUX CITyKOOBLIB 3
IpaBUJIAMH  BHYTPIIIHBOTO  CTy)60BOroO PO3MOPAAKY  JIEpKaBHOTO  oprany,
NI0CaJOBUMU 1HCTPYKIISIMHU TA iHIIUMHU JIOKYMEHTaMU;

24) odopmisie noKymMeHTH PO NPUCBOEHHS BIIMOBINHUX DAHIiB JepKaBHUM
CILY KO0BILISIM;

25) obopmise i Bumae ACPKABHOMY CITY)KOOBLIO CITy>k60BE MOCBITUECHHS, SKIIO
Ui QYHKIIT He TOKIIaeHO Ha iHIIHii MiAPO3IiT;

26) posrnsmae mpomosmuii Ta FOTYye JNOKYMEHTH IIOJO0 3a0XOYeHHS Ta
HAaropo/uKeHHs NpaliBHUKIB artapaTy MiHictepcTsa, mianpueMctB ramysi, [JOBB,
JUSTBHICTD SIKHX CHPAMOBYETHCS i Koopzunyerbes Kabinerom Minictpis Yipainu
yepes Minictpa iHppacTpykTypn YKpainu AepaBHUMU Ta BiIOMUYMMHU Haropoxamu,
BeJle BIATIOBITHUI OOJIK;

27) obuncimoe ctax poGoOTH, 10CBIT poboTH y BinmosinHiii cdepi, 1ocBin poGoTu
Ha KepIBHMX I0CajaX, CTaX AEPKABHOI CIykOH s NPU3HAYEHHS] Ha BiqIOBiAHY
[0cany NepxkaBHOI Cily>KOH Ta i/l Yac MPOXOLKeHHS CILyKOwu;

28) MPOBOANTE MOHITOPHHT CBOEYACHOCTI BCTAHOBJICHHS HaJ0aBOK 3a BHCIyTY
POKIB;

29) dopmye rpadix Bigmycrok nepconaity MiHicTepeTBa, roTye MpOEKTH HaKa3iB
OO0 Ha/laHHS BIIYCTOK MEPCOHAIY, Bejie 0OIiK BIAITYCTOK;

30) y Mexkax KoMIeTeHii roTye IPOEKTH HaKa3iB PO BiAPSKEHHS KePiBHUITBA
MiHicTepcTBa B Mexkax Ykpainu;

31) sniiicHioe poGoTy, MOB’s13aHy 3 06TiKOM TPYXOBOI IATBHOCTI, 3aII0BHEHHSIM,

obmikomM 1 36epiraHHAM 0COGOBHX cnpaB  (0COGOBUX KapTOK) IIpaLiBHHKIB
Minictepcrsa;

32) Beze [IEpCOHATBHUMA BIHCBKOBUH 00JTIK IIPU30BHHKIB,
BiliCbKOBO300OB’ I3aHAX Ta pe3epBiCTiB, 3 4Yuclia MpaliBHHUKIB MinicTepcTsa,
3MACHIOE  ODOPMIIEHHS  JOKYMEHTIB, HEOOXiTHMX it GpOHIOBaHHS

BIMCBKOBO3000B’ I3aHUX HAa nepioa MoOLIi3aLil Ta Ha BOCHHUIHA 4ac;



33) posrmsmae i rorye Bimmosimi Ha 3BCPHEHHSI Ta 3allUTH TPOMAsiH,
I IIPUEMCTB, YCTaHOB Ta Oprai3auiii, HapoIHHX ACIyTaTiB, II0CAZOBHX 0CI0,
a[IBOKATIB, 3aIUTH Ha iHpOpMaliio, Hanae IHUIY iH(OPMALIIFO 3 THTAHE, BiTHECeHNX 10
KoMIIeTeHUii Y pasiiHus;

34) 31ilicHIOE KOHTPOJT 3a JOTPUMAHHSIM BHMOT 3aKOHO/IaBCTBA PO MPALO Ta
AepikaBHy ciy:x0y B MinicTepcrsi, 30KpeMa KOHTPOJIOE JOTPHUMAHHS IPaBUII
BHY TPILIHBOTO CJIyKO0BOTO PO3IOPsIKY;

35) 3a nopydeHHsAM KepiBHHUKA AICP’KaBHOTO OpraHy IepeBipsie CTaH yIpaBIiHHs
TICPCOHANIOM Y MINPUEMCTBAX Tally3i;

36) opraHi3oBye mnpoBemeHHs Knacuikauii nocax aepxkaBHOi  ciykGu y
MiuicTepeTsi Bignosigro 10 3aKOHO/aBCTBA,;

37) pasom 3 iHIIMME CTPYKTYpHHUMH nigposzinamu Minictepersa:

OpraHi3oBye poGOTy W00 PO3POOKH MOTOKEHD Npo CTPYKTYPHI MIAPO3ILIH;

oJ1a€ NPOMO3KLII KepiBHHUKY JepiKaBHOT CIIy’KOU 11010 IUIaHYBaHHS CIIy)KGOBOT
Kap’epH JIep)KaBHUX CIy>KOOBLIB, MIaHOBOTO 3aMIIIEHHS 110Cajl Jep)KaBHOT CIIyk0u1
MITOTOBIEHUMH (haXiBLSIMU 3TiTHO 3 BUMOT'aMH JI0 npodecitHOT KOMIIETEHTHOCTI;

3a0e3nedye BHECEHHS IaHMX TIPO TIEPCOHA, y TOMY YHCIl BIZOMOCTEH w1010
BCTYIy Ha JiepKaBHy CIyxOy, il MPOXO/PKeHHs Ta NPHIMHEHHS, B iHdopmariiiny
CHCTEMY YNPaBIIHHS IOJCBKUMH peCcypcamy B NEpKaBHUX opraHax (y pasi ii
(ynxiionyBanus y JIeP)KaBHOMY Oprai);

38) cminbHO 3 GyXranTepCHKOMO ciyk60r0 MiHicTepcTBa ompanboBye mraTHuil
posmuc MinicrepeTsa i opranizoBye po6ory momo MarepianbHOTO CTUMYJIFOBAHHS
nepconany MiHictepcTsa;

39) y mexax kommerenuii odopmuse i Bumae npauiBHukamM MiHicTepcTBa
JIOBIJIKU 3 MiCLs poGOTH;

40) onparboBye THCTKH THMYacOBO] HEMNpale3laTHOCTI TpPaIiBHUKIB arnapary
MiHicTepcTBa;

41) snilicHIOE opranizaniiHO-MeTo[HIHe KePIBHULTBO Ta KOHTPOJIb 32 POGOTOI
3 [IEPCOHANIOM Ha MiANPHEMCTBAX rays3i;

42) opranizoBye Ta 3abesneuye [IPOBEIEHHS] KOHKYPCHOTO Bibopy 111010
3aMIIIEHHS] BAKAHTHUX I10Caa  KepiBHUKIB TiJIPUEMCTB Tramly3i y NOpSIKY,
BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJaBCTBOM:;

43)y Mekax KOMIETEHIi IpOBOIUTE pasoM 3 IHIIUMH CTPYKTYypHHMH
MiApo3AiTamMu anapaTy Minictepcrsa poGOTy 100 YKIIaAaHHS, TIPOLOBKEHHS CTPOKY
Aii, po3ipBaHHs KOHTPAKTIB 3 KepiBHUKAMU MiANPUEMCTB Tally3i, y SKHX He YTBOPEHO
HarJIsIOBY pajy;

44) 3abesmevye MiAroTOBKY MaTepiaiiB 1070 IIPU3HAYEHHsI HA II0Caau Ta
3BUIBHEHHS  KePIBHUKIB  MignpueMcTs ramysi y MHOPAAKY, BCTAHOBJIEHOMY
3aKOHOJIaBCTBOM;

45) 3abe3nedye GopMyBaHHS Ta BeaeHHS MepesliKy yKIaAeHHX KOHTPAKTIB 3
KepIBHUKaMHU MiIIPUEMCTB Tamys3i;

46) 3uiiicHIO€e oprauizauiiiHe 3a6e3neyeHHs NPOBEJICHHS aTecTallil MpaliBHUKIB
KePIBHOI'O CKJIaJTy M AMPUEMCTB raiy3i ta Y Me&XaX KOMIIeTeHIIii Oepe yJacTs y pobori
Kowmicii 3 atecranii kepisnukis mianpuemcrs;
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47) 3abesneuye opranizaniio poGoTH MO0 Y3TOIKEHHS KaHUJATYp Ha 10ca/u
3aCTYMHUKIB KePiBHUKIB, TOJJOBHIX OyXranrepis mianpuemcTs ramy3i;

48) ompampboBye B Mexax KOMIIETEeHIIIi MaTepiai¥ IOJ0 MOTOmKEHHS
IPU3HAYCHHS HA 1IOCAa¥ Ta 3BUIBHEHHS 3 Tocaj KEpiBHUKIB Ta 3acTYIHHKIB
KEPIBHUKIB CcaMOCTiHHMX CTPYKTYPHHX mifposninie anaparis I[OBB Ta Hanae
HeoOXiaHy KOHCYJIbTallliHY [[OIIOMOT;

49) y Bumajkax, nependaveHux 3aKOHOJIaBCTBOM, I'OTY€ i HaJICHIIAE 32 MiAITHCOM
HaqanbHUKA YIPABIiHHS IUCTU iHGOPMAIiHHOro Xapakrepy;

50) Gepe y4acTs y crniBmparii MinicrepcTsa 3 npodemninkoBumu ta IPOMaJICEKUMHK
OprasizalisMu 3 MUTaHb COLIATBHOTO aianory;,

S1) 6epe ywacTs y cniBnpanj MinicrepcrBa 3 yknamanus rajy3eBUX yroj y
BIJIMOBIHKUX chepax TPAHCIOPTY Ta MOIITOBOTO 3B’SA3KY;

52) nOTpUMye€eThCs  3abe3redeHHs 3aXHCTy [Jep)KaBHOI TaeMHHI 3rigHoO i3
3aKOHOJIaBCTBOM;

53) 3aiicHIOE BHYTPilIHiil KOHTPOIE Y MeéxXax 3aBJaHb Ta QYHKLIH, BU3HAYECHUX
uuMm ITonoxennsm;

54) y3araJbHIOE IPAKTHKY 3aCTOCYBAHHS 3aKOHOIABCTRA 3 [IATaHBb, 1110 HAJIEKATh
A0 KOMIeTeHUIi YmpaBniHHs, po3pobise NPOTMO3MULIi IOJ0 BIOCKOHAJEHHS
3aKOHOIABYMX aKTiB, akTiB [Ipesunenta Ykpainuy, Kabinety MinicTpis Ykpainu ta B
YCTaHOBICHOMY MOPAAKY BHOCUTS iX Ha po3risiy KaGinery MinictpiB Vkpainu;

55) po3po0iisie TPOEKTH 3aKOHIB Ta IHIIMX HOPMAaTHUBHO-IIPABOBUX aKTIB 3
[TATaHp, IO HajeKaTh JO KOMIeTeHUii YmpasiiHHs, 30KpeMa, Ha BUKOHAHHS
MIKHapOJIHHX JI0roBopiB YkpaiHu;

56) MOTO/IKy€e MPOEKTH 3aKOHIB, IHIIUX aKTiB 3aKOHOMABCTBA, 5Kl HAIXOASATh HA
MOrO/UKEHHs BIJ IHIIMX MiHICTEPCTB Ta HeHTpalbHHX OpraHiB BHKOHABYOi BIIaIH,
TOTYy€ B MeXax IOBHOBa)XXEHb, IepeAdauYeHUX 3aKOHOM, BUCHOBKH i IPOMNO3HMIIIT /10
NPOCKTIB 3aKOHIB, {HIIMX aKTiB 3aKOHOJABCTBA, SIKi MONAIOTHCS Ha posriag KaGinery
MiHicTpiB VKpaiHH, Ta MPOEKTIB 3aKOHiB, BHECEHHX HA posrisg Bepxoeuoi Pann
Ykpaiuu iHomMMu cy6’exTamu NpaBa 3aKOHOJABYOI IHILIaTHBH, HOPMATHUBHO-
paBOBHX akTiB BepxoBuoi Pagu ABToHOMHOT Pecry6mixu Kpuwm;

57) roTye B Mexax IOBHOBAKEHD, nepe/j0aueHnX 3aKOHOM, 3ayBaKeHHS |
MPONO3ULIT 10 MpUiHATUX BepxoBHoW Pajioro YKpalHu 3aKoHiB, 110 HaMiWIUIH Ha
miamuc [pesunenra Yrpainy 3 murtans, o Hazesxats J0 KOMIIETeHLii YpaBIiHHs;

58) indopmye Ta Hamae PoO3’SICHEHHS IOIO peanizanii JepkaBHOI MOITHKH 3
[IUTaHB, [0 HAJIeKaTh 10 KOMIETeHLi Y npaBIiHHs;

59) Hanae indopMamlio MmMOZO KiMBKICHHX MOKA3HMKIB FeHJIEPHOI CKJIa0BO1
NpaliBHUKIB amapaTy MinicTepcTsa;

60) opranizoBye BemeHHS KaZpoOBOro AiTOBOICTBA Ta apxiBHe 30epiranus
JOKYMEHTIB BiJMOBITHO 10 BCTAHOBJIEHUX IIPaBUJI 3 IIMTaHb, L0 HAJIEXKATb JIO
KOMIETeHIiT YTpaBiiHHS;

61) 3abesneuye B Mekax MOBHOBAXKEHb, nepeidayeHux 3aKOHOM, 3alyueHHs
FPOMAJISIH 110 y4acTl B yNpaBMiHHI Aep)KaBHUMHU CIIpaBAMH, e(PEKTHUBHY B3a€MOJIIO 3
IHCTUTY TaMM IPOMAJSHCEKOTO CYCIILILCTBA, BpaxXyBaHHS MPOMaJICHKOT JlyMKH I1iJ1 4ac
3abesriedenns QopmyBaHHA Ta peasizawii JCpXKaBHOI IIOJITHKM 3 I[UTaHb, 1[0



HaJleKaThb 10 KOMIETeHNIT YpaBiHHs;

62) onpumoHioe iHdopmariio Npo JistibHicTs MiHicTepeTBa, 30kpema yepes
3aco0u MacoBoi iHpopmawii i Ha odiuiliHoMy caiiTi Ta BracHOMY indopmaniitnomy
pecypci MiHicTepeTBa 3 MUTaHB, 110 HAJIEKATS 10 KoMIeTeHii Y paBmiHHs;

63) npoBoauTk iHUIY poGoTy, po3pobiisie i Gepe yuacTs y pozpoGrensi IIPOEKTIB

JOKYMEHTIB, 110 CTOCYIOTHCS TUTAHb YIPABIIHHS IIEPCOHATIOM, TPYIOBUX BiTHOCHH T4
JACPIKABHOI CITy KOH.

4. Ilpaea i BianoBigaabHicTh

4.1. YrpaBniHHs U1 BUKOHAHHS TIOKTTAICHUX Ha HbOTO 3aBJlaHb Ma€ IPaBO B
YCTaHOBJIEHOMY TOPSIJIKY

1) B3aemonisTh 3 [IATaHb, W0 HaleXaTh J0 HOro KOMIETEHINI, 3 iHIIUMHU
CTPYKTYPHUMH IiJpo3ainamu Minictepcrsa, MANPUEMCTBAMH TalTy3i, JepKaBHUMU
OpTaHaMu Ta OpraHaMH MICHEBOTO CaMOBPSIIYBAHHS, iHIIHME M ATPUEMCTBAMH,
YCTaHOBAMH Ta OpraHi3alisiMH, a TAKOX TPOMA/ISTHAMU;

2) oznepxKyBaTH y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJaBCTBOM IOPSAKY BiJl TOCA0BHX OCi0
Ta NPaUiBHUKIB anapaty Minictepcrsa, a Takosx MIANPUEMCTB ranysi iHdopmariiro,
MarepiaiM Ta MOsSCHeHHs (y TOMY YMCIi IHCBMOBI), HEOOXimHI JUIS 3iliCHEHHS
OKJIAZICHUX Ha HbOT'O 3aBJaHb;

3) Opatu yuacTs y KoH(epeHLisX, ceMiHapaX, Hapajax Ta {HIIHX 3aX0Hax 3
[TUTaHb YIPABIIIHHS IEPCOHANOM Ta OpraHi3aliiHOTo PO3BUTKY;

4) opraHi3oByBaTH POBELEHHS CeMIHapiB, Hapaj Ta HIIKX 3aXO0iB 3 [IUTaHb, 1110
HaJIeKaTh 10 KOMIeTeHUii YnpapninHs y MinicrepeTsi Ta Ha MiATPUEMCTBAX Talys3i;

5) 06pobIIsiTH NepcoHanbHi maHi }isnuHMX 0Ci6 BiAMOBIAHO 10 3aKOHOIABCTBA 3
[TATaHb 3aXUCTY MEPCOHAIBHUX NaHUX JUISi BUKOHAHHS MOKJIAJEHUX HA Ynpaninus
3aBJlaHb;

0) BHKOPHCTOBYBATH HasBHI MaTepialbHO-TeXHIUHy Ta iHpopMamiiiHy Gasu
Minicrepcrsa;

7) 3a IOpy4eHHAM KepiBHHKA JI€PIKaBHOI CItyKOu TpescTaBisati MinicTepcTBo B
IHIIMX ~ OpraHax Jep)KaBHOI BIIA/IM, OpraHax MICLEBOTO CaMOBPsILyBaHH:,
MIANPUEMCTBAX, YCTAHOBAX Ta OpraHizalisx 3 [TUTaHb, 10 HAJIEXaTh 0 KOMIIETEHIi|
VYpasiiHns.

4.2. Havaneuuk Yupasiians a6o oco6a, mo BUKOHY€ HOI0 000B’I3KH BiANOBITHO
/10 IOBHOBAXXCHb Ma€ NPABO MIAIKCY IPOEKTIB BiAMOBIIHUX AOMOBIAHKX i CITy ’K00BHX
3aIMCOK, JOKYMEHTIB, 10 HAACHJIAIOThCS I IIPHEMCTBAM, YCTaHOBaM, opragizalism,
TpoMajisiHaM, NTOKYMEHTIB IH(QOpMaliiHOro xapakTepy Ta iHIIHMX JIOKYMEHTIB, 1[0
HAZICHTIAIOTHCA 10 ICPKABHUX OPraHiB Ta SIKi He MOB’A3aHi i3 3xilcHenHsaM MinicTpom
MOJITUYHUX (YHKIIH, KpiM Takux, 1o MOTPeOYIOTh MOTOKEHHS 3 KepiBHHKAMM
IHIIMX CTPYKTYPHMX MiAPO3IiiiB anapatry MinicrepcTBa, ab0 HaaCHIAIOTHCA HAa
BUKOHaHHs aKkTiB [Ipesunenta Ykpainu ta Kabinery MinictpiB Ykpainu, nopyuens
IIpem’ep-minictpa  Vkpainu, ITepuoro Bille-TIpeM’ep-MiHicTpa Ykpainu, Bile-
NpeM’ep-MIHICTPiB YKpaiHu, a TaK0K CTOCYIOTHCS pO3pOOKH (MOTOIKEHHS ) IIPOEKTIB
aKTIB 3aKOHOJIABCTBA YM MIiKHAPOIHHX JIOTOBOPIB Ta BIiANOBiAe# Ha 3BEpHEHHS
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KCPIBHUKIB LEHTPAIBHUX OpraHiB BMKOHABYOi BiagM 4M iX 3aCTYIIHUKIB, abo
nependavaloTh HaIACHIAHHS 3aBi30BAHOIO Minictpom mpoekty akra Kabinety
Minictpis Ykpaiuu, 1o HagcumaoTses YCTaHOBAM Ta OpraHizarisM, o HaleKaTh 10
chepu ynpasnings MinicTepcTsa.

4.3.  lpauisuku  Vupasninns 30608’ s3amH] JOTpUMYBaTUCh  [IpaBun
BHYTPILIHBOT'O CITYK00BOT0O PO3MIOPSIIKY .

4.4. 3a HeBUKOHaHHS abo0 HeHaeKHE BUKOHAaHHS II0CaJOBUX O0O0OB’SI3KiB,
nepenbadenux uM ITo0KeHHSM, MOI0KEHHSIMY PO BIIAINM Ta BiAMOBiTHWME
T0Ca/I0BUMHU  IHCTPYKIISIMH, TIpaLiBHUKH YTpaBaiHHS HeCyTh BiANOBiANBHICTE y
BCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJIABCTBOM MOPSJIKY.

4.5. Tloknamamns Ha Ympasiinus 3aBIaHb, He IependaveHux TUMOBUM
HOMOMEHHAM  IIpO  ciykOy  YNpPaBIHHS —IepCoHANoM JI€PXKaBHOTO  Oprauy,
34TBEPJI)KEHOro Haka3zoM HarionaneHOro arenrcrsa Ykpainu 3 nurase gepxasHOT
cmyxk0u Bin 03.03.2016 Ne 47, 3apeectpoBanuM B MiHicTepeTsi focTumii Yxpaiuu
B1723.03.2016 3a Ne 438/28568, i TaKuX, L0 He CTOCYIOThCS NMUTaHb YIPABIiHHS
MePCOHAIIOM, OpraHi3aLifHOro PO3BUTKY Ta AepiKaBHOT CITy’KOH, He JIOIYCKAEThCSL.

S. Crpykrypa

5.1. Ctpykrypa Ta dmncenbHicTh NPAliBHUKIB  YIPaBIiHHS BH3HAYAIOTHCS
IITaTHUM posnucoM MiHicrepeTsa.

5.2. llo cknany VupasniHHS BimoBinHO 10 mTaTHOro po3nucy MinictepcTsa
BXO/ISITh:

BIIIIT  KajpoBoi pobOTH 3 KepiBHHKAaMH HLIOPSIIKOBAHUX HIAPUEMCTB,
YCTaHOB Ta OpraHizaniii;

BIZ117T poOOTH 3 [IEPCOHAJIOM.

5.3. YrpaBiiiHHS 04OMIOE HAYAIBHUK YUpaBiiHHSA, sKUH NpU3HAYAECTHCS Ha
Mocajly Ta 3BITBHSETBCS 3 [OCANU B HOPSIKY, nepedayeHoMy 3aKOHOJABCTBOM IIPO
JIePIKaBHY CIIyKOY.

5.4. Ha nocany nauansuuka YIpaB/liHHA NPU3HAYA€THCS MPOMAISIHUH Ykpaiuu,
SKOMY IPUCBOEHO CTYIiHb BUILOI OCBITH HE HIKYE MaricTpa, Ma€ JOCBi pobOTH Ha
rnocaznax epykaBHOI ciryx0u kareropiit «B» i «By» a6o mocsin CITy’k0M B opraHax
MICIIEBOTO CaMOBpsi/lyBaHHS, a60 J0CBIx poGOTH Ha KepiBHUX MOCANAX MiANPHEMCTS,
YCTaHOB Ta opraHisalifl He3aJeXHO Bifl GOPMH BIACHOCTI He MeHIle JBOX POKIB,
BIJIEHO BOJIOJIIE IePKABHOKO MOBOIO.

5.5. Havaneuuk Ynpasniaas mae OZHOI'0 3aCTYIIHUKA, SIKUH OYOJIOE€ BiJIiji
KaapoBol poOOTH 3 KepiBHUKAMHM MiAHOPSIKOBAHUX MiIPHEMCTB, yCTAaHOB Ta
opraHi3ariii.

5.6. Ha mnocamy 3acTymHmKa HagalbHUKA YnpaBniHHA-HaYaIbHUKA Bimminy
KagpoBol poOOTH 3 KepiBHMKAMH HIATIOPSIKOBAHUX HIIIPUEMCTB, YCTaHOB Ta
opraHizauiii Ympasninas KaZipoBoI poOOTH NPU3HAYAETHCS IPOMaJIIHUH YKpaiHu,
SIKOMY IPUCBOEHO CTYIiHb BHILOI OCBITH HE HIKYE MaricTpa, Ta sSIKUil Mae JOCBij
poboTH Ha mocaax AepKaBHOI CIIyKOU KaTeropiit «b» um «B» abo mocsin ciyx6u B
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OpraHax MiCLEBOr0 CaMOBpSIYBaHHS, a6o JIOCBIZI POOOTH Ha KepiBHUX Mocamax
MINPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizauiil He3anex)HO BiX GOPMH BIACHOCTI He MEHIIIe
ABOX POKIB, BIILHO BOJIOIi€ JIEP)KABHOIO MOBOIO.

5.7. IlpusHayeHHs HA TOCAny i 3BLIbHEHHS 3 ocal mpamiBHUKIB YTpaBiiHHs
3MIHCHIOEThCS KepiBHUKOM ACPIKABHOT CIly’kOM B yCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM
TTOPSIIKY .

5.8. TlocanoBi 060B’s13kM HaYaNBHUKA YrpaBniHHS, KepiBHUKIB Ta IIPaLliBHUKIB
HOr0 CTPYKTYPHHUX MiAPO3AiTiB BH3HAYAIOTECS M TI0I0KEeHHSM, MOJI0KEHHAMH 11pO
BIAMOBINHI  cTpyKkTYpHI OIPO3AIIM  Ta  IHOCagoBUMH IHCTPYKIIAMH,  sIKi
SATBEP/UKYIOTBCS KEPIBHUKOM JIEPIKaBHOT CITyKOH.

5.9. V pasi BincyTHocTi HauanbHUKA YIpaBiHHS BUKOHAHHS HOro 060B’S3KiB
MOKJIANIa€TECS Ha 3aCTyTHUKA HAYalbHUKA Y TIpaBIliHHA-HauabHEKA BIJIiLY KazpoBoi
poboTn 3 KepiBHHKaMu MiANOPSAIKOBAHUX T AIPHEMCTS, YCTaHOB Ta oprasizariiif

YnpaeninHsa KanpoBoi poGotu aGo iHITy 0cO0y, BU3HAYEHY KepiBHMKOM JIePIKaBHOT
CILyKOH.

6. Bzaemopnisn

YNpaBNniHHS [JI5 BUKOHAHHS 3aBIAaHL Ta dyHkuil, noknagenux ma HBOI'0,
B3a€MO/II€ 3 IHITUMH CTPYKTYpHHMH MApOo3/iNaMu anapaTy MinicrepctBa, a Takox, y
MEXaX KOMIIETeHIil, 3 BiAMOBIIHUMHU MIIPO3/IIAMUA  1HIITKX MmiHicTepers, [IOBB,
IHIIUMH  JIep/KaBHUMH OpraHamy, MiANPUEMCTBAMH  Tanlysi, cy0’ekTamu
FOCIOAAPIOBAHHSA PI3HUX (OPM BIACHOCTI Ta MIAOPSIIKYBaHHS, BiAMOBIIHUMHE
CTPYKTYPHMMHU Tigpo3ainzamMu  HanioHaabHOro areHTCTBA YKpaiHu 3 nuTaHb
J€pXKaBHOI cilyx0u, Bumoro koo MyOIiYHOr0 yNpaBIIiHHS, yCTAHOBAMM Ta
OpraHi3alisMn — npoBaliepaMu HamaHHS OCBITHIX IIOCJIYT, BUILUMH y400BUMHU
3aKJIaJaMH.

Hauansuuk y A
Ynpasninns kaapoBoi po6oTu Y Haranis CABILIbKA



