
головА сАксАгАнськоi рдйонноi у MICTI рАди

розпоряджtЕння
29 грудня2O2З року м. Кривий Рiг JФ 307-р

ПРО внесеНня змiн do розпоряdсtсення zоловu районноt у Micmi pada
Bid 01 вересня 2022 року М 183-р кПро заmверdсtсення посаdовчх iнсйрукцiй
працiвнакiв вiddiлу освimu> зi змiнамu

З МетОЮ ВиЗначення единих вимог до посад посадових осiб мiсцевого
СаМоВряДування, конкретних завдань та службових обов'язкiв, iх пiдпоряд-
KoBaHocTi, розглянувши службову записку вiддiлу освiти виконкому районноi у
MicTi Ради вiд 25.|2.2023 Ns 02.19.01-08120З7, керуючись розпорядженням
Голови раЙонноi у MicTi ради вiд 16 травня 202З року Ns 1бl-к <Про внесення
змiн до розпорядження голови районноi у MicTi ради вiд 30. |2.2022 Jф 4бO-к
<Про штатний розпис апарату районноi у MicTi ради та ii виконавчих органiв>:

1. Унести до розпорядження голови районноi у MicTi ради вiд 01 вересня
2022 року Ns 183-р пПро затвердження посадових iнструкцiй працiвникiв
вiддiлу освiти>> зi змiнами TaKi змiни:

1.1 у додатку 4 <<Посадова iнструкцiя завiдувача сектору з ocBiTHboi,
виховноi, кадровоi роботи та охорони дитинства вiддiлу освiти виконкому
СаксаганськоI районноi у MicTi ради):

1.1.1 у роздiлi II кЗавдання, обов'язки та повноваження)) пункти 2.5-2.||
викласти у новiй редакцii:

<<2.5. Надае консультативну допомогу з питань виконання державних
вимог щодо змiсту освiти у закладах дошкiльноi освiти.

2.б. Щорiчно формуе мережу груп та контингент дiтей у закладах
дошкiльноi освiти, вносить пропозицiТ з цих питань на розгляд начальнику
вiддiлу освiти.

2.7. Органiзовуе надання статистичноi звiтностi закладiв дошкiльноi освiти
району, формус статистичну звiтнiсть вiддiлу освiти за формою 85-к.

2.8. Органiзовуе та координуе роботу закладiв дошкiльноi освiти щодо
реестрацii дiтей в електронному peecTpi <<Електронна реестрацiя в дошкiльнi
навч€Lпьнi заклади>.

2.9. Координуе роботу закладiв освiти щодо органiзацii освiтнього процесу
для осiб з особливими освiтнiми потребами у закладах дошкiльноТ,
позашкiльноi та загальноi середньоi освiти.

2.|0.Органiзовуе роботу логопедичних пунктiв, пiдпорядкованих вiддiлу
освiти.

2.||. Органiзовуе та здiйснюе координацiю роботи щодо пiдвищення



квалiфiкацii, сертифiкацii, атестацii педагогiчних працiвникiв закладiв освiти
раиону.);

|.1.2 роздiЛ III <Мае право> доповнити пунктом 3.7: <<з.7. Складати
протоколи про адмiнiстративнi правопорушення за статтею |52 Кодексу
украiни про адмiнiстративнi правопорушення у сферi управлiння закладами
дошкiльноi, загальноi середньоi, позашкiльнот освiти, що знаходяться на
територiТ району.>;

|.2 у додатку 5 <посадова iнструкцiя провiдного спецiалiста сектору з
освiтньоI, виховноi, кадровоi роботи та охорони дитинства вiддiлу ойr"
виконкомУ СаксагаНськоi районноi у MicTi ради) роздiлу II <<Завдання,
обов'язкИ та повнОважеFIня)) доповнИти пункТом 2.14 <<2.14. Контролюе роботу
щодО валiдацii <<КартоК криворiЖця) В частинi органiзацiТ харчування дiтей.>;

1.3 У ДОДаТКУ б <Посадова iнструкцiя провiдного спецiалiста сектору з
ocBiTHboi, виховноi, кадровоi роботи та охорони дитинства вiддiлу ойr"
виконкому Саксаганськоi районноi у MicTi Ради> роздiлу II Завдання, обов'язки
та повноваження) викласти у новiй редакцiТ:

<<2.1. Органiзовуе та здiйснюе роботу по облiку дiтей шкiльного та
дошкiльного Biky, створення персонiфiкованого банку дiтей.

2.2.Координуе роботу щодо облiку та валiдацii <Карток криворiжця>> для
здобувачiв освiти закладiв загЕulьноi середньоi освiти.

2.3. Здiйснюе статистичну звiтнiсть вiддiлу освiти за формами РВК-77,
1-зсо.

2.4. КООРДинУе органiзацiю роботи вiддiлу освiти, закладiв освiти з iншими
УСТаНОВаМИ (ЗаКладами) з питань профiлактики злочинностi та правопорушень
серед неповнолiтнiх.

2.5. ВИВчае сТан виховноТ роботи з дiтьми в дошкiльних, загальноосвiтнiх,
ПОЗаШКiЛьних начальних закладах з метою надання методичноi допомоги.
ПРОводить наради з заступниками директорiв з виховноi роботи, педагогами_
органiзаторами, надае практичну допомогу у роботi.

2.6. КООРДиНУе роботу позашкiльних навч€шьних закладiв. Надае
КОНСУлЬТаТивну допомогу з питань виконання державних вимог щодо змiсту
освiти у позашкiльних навчuIлъних закладах.

2.7. Органiзовуе роботу щодо виконання нормативно-законодавчоi бази з
ПиТаНЬ лiтнього вiдпочинку ,га оздоровлення дiтей. Здiйснюе контроль за
ефективнiстю дiяльностi тимчасових таборiв з денним перебуванням на базi
закладiв освiти, забезпечус проведення ceMiHapiB для ix керiвникiв.

2.8. Виконуе, органiзовуе та контролюе роботу, пов'язану iз захистом
персонЕtльних даних згiдно з Законом УкраiЪи <Про захист персон€lльних
даних).

2.9. Готуе звiти, проекти наказiв вiдповiдно до cBoix повноваженъ,
органiзовуе контроль за ik виконанням.

2.L0. Розглядае скарги) заяви, листи, звернення громадян та запити на
iнформацiю, готуе вiдповiдi на них в межах компетенцii вiддiлу.

2.I|. Забезпечуе формування, публiкацiю та пiдтримку в акту€Lльному cTaHi
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MaTepiaлiB про роботу вiддiлу освiти виконкому районноi у MicTi ради, на
cTopiHKax в соцiальних мережах та офiцiйному вебсайтi виконкому районноi у
MicTi ради;

2.|2.ВИКОНУе iншi доручення керiвника вiддiлу поточного характеру у
межах його компетенцii.).

2. Розпорядження набувае чинностi з 01 сiчня2024 року.
3. КОНТРОЛЬ За виконанням розпорядження покласти на вiддiл освiти та

ЗаСТУПНика голови районноi у MicTi ради вiдповiдно до розподiлу обов'язкiв.

Голова районноi у MicTi ради Василь СТАРоВоЙт

эьfдБlп


