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Ваш запит, що надійшов до Національного агентства в порядку, визначеному ч. 3 ст. 22 

Закону України «Про доступ до публічної інформації» листом Секретаріату Кабінету Міністрів 
України від 15.04.2024 № 8994/0/2-24, зареєстрований за вхідним № 510/0/ЗПІ-24 від 15.04.2024, 
про надання копій «наказів (розпоряджень) про призначення або звільнення з посад, отриманих з 
01 січня 2023 року до 01 квітня 2024 року Секретаріатом Кабінету Міністрів України відповідно 
до пункту 9 Порядку розгляду питань, пов’язаних з підготовкою і внесенням подань щодо осіб, 
призначення на посаду та звільнення з посади яких здійснюється Верховною Радою України, 
Президентом України або Кабінетом Міністрів України чи погоджується з Кабінетом Міністрів 
України, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 11 квітня 2012 року № 298» 
(мовою оригіналу), розглянуто. 

Відповідно до ч.ч. 2, 5 ст. 19 Закону запитувач має право звернутися до розпорядника 
інформації із запитом на інформацію незалежно від того, стосується ця інформація його особисто 
чи ні, без пояснення причини подання запиту. 

Запит на інформацію має містити: 
1) ім'я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також 

номер засобу зв'язку, якщо такий є; 
2) загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого 

зроблено запит, якщо запитувачу це відомо; 
3) підпис і дату за умови подання запиту в письмовій формі. 
Разом з тим звертаємо увагу, що згідно з ч. 1 ст. 28 Цивільного кодексу України фізична 

особа набуває прав та обов'язків і здійснює їх під своїм ім'ям. Ім'я фізичної особи, яка є 
громадянином України, складається із прізвища, власного імені та по батькові, якщо інше не 
випливає із закону або звичаю національної меншини, до якої вона належить. 

Тобто запит від фізичної особи вважається належним чином оформленим лише тоді, коли 
запитувач інформації зазначає не тільки власне ім’я, а й прізвище та по батькові1.  

З огляду на наведене повідомляємо, що Ваш запит може бути розглянутий на предмет 
задоволення у разі подання його у відповідності до вищевказаних вимог Закону та Цивільного 
кодексу України. 
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