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Щодо розгляду запиту 

 

Міністерство юстиції України розглянуло Ваш запит на отримання 

публічної інформації від 08.05.2024 (вх. № ПІ-Ч-2952 від 08.05.2024) щодо 

надання реєстраційної картки юридичної особи та в межах компетенції 
повідомляє. 

Закон України «Про доступ до публічної інформації» (далі – Закон) 
визначає порядок здійснення та забезпечення права кожного на доступ до 

інформації, що знаходиться у володінні суб’єктів владних повноважень, інших 

розпорядників публічної інформації, визначених цим Законом, та інформації, 
що становить суспільний інтерес. 

Відповідно до частини першої статті 1 Закону публічна інформація – це 

відображена та задокументована будь-якими засобами та на будь-яких носіях 

інформація, що була отримана або створена в процесі виконання суб’єктами 

владних повноважень своїх обов’язків, передбачених чинним законодавством, 
або яка знаходиться у володінні суб’єктів владних повноважень, інших 

розпорядників публічної інформації, визначених цим Законом. 
Згідно з додатком до постанови Пленуму Вищого адміністративного суду 

України від 30.09.2013 № 11 «Про практику застосування адміністративними 

судами положень Закону України від 13.01.2011 № 2939-VI «Про доступ до 

публічної інформації» ознакою публічної інформації є: 
готовий продукт інформації, який отриманий або створений лише в 

процесі виконання суб’єктами владних повноважень своїх обов’язків, 
передбачених чинним законодавством;  

заздалегідь відображена або задокументована будь-якими засобами та на 

будь-яких носіях інформація;  
така інформація знаходиться у володінні суб’єктів владних повноважень 

або інших розпорядників публічної інформації;  
інформація не може бути публічною, якщо створена суб’єктом владних 

повноважень не під час виконання суб’єктами владних повноважень своїх 

обов’язків;  
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інформація не може бути публічною, якщо створена не суб’єктом владних 

повноважень.  
У разі відсутності вказаних ознак інформації, така інформація не належить 

до публічної.  
Важливою ознакою публічної інформації є її попередня фіксація на 

матеріальному носії.  
Закон регулює відносини щодо доступу до інформації, яка вже існує, і не 

вимагає у відповідь на запит створювати певну інформацію (у тому числі 
роз’яснювати законодавство, створювати довідки тощо). 

Слід зазначити, що Мін’юст не створює запитувану Вами інформацію та 

не є її володільцем або надавачем (належним розпорядником). Надання 

(поширення) відомостей про юридичних осіб, які містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань (далі – Єдиний державний реєстр), здійснюється за 

спеціальними процедурами, врегульованими законодавством. 
Таким чином, порушені у Вашому запиті питання не охоплюються сферою 

дії Закону.  
Водночас цей запит розглядається в порядку та строки, встановлені 

Законом України «Про звернення громадян».  
Відносини, що виникають у сфері державної реєстрації юридичних осіб, 

громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, та фізичних 

осіб – підприємців (далі – державна реєстрація), регулюються Законом України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань» (далі – Закон1) та нормативно-правовими актами, 
прийнятими відповідно до Закону1. 

Державна реєстрація базується, зокрема, на принципах обов’язковості 
державної реєстрації в Єдиному державному реєстрі, публічності державної 
реєстрації в Єдиному державному реєстрі та документів, що стали підставою 

для її проведення, державної реєстрації за заявницьким принципом, відкритості 
та доступності відомостей Єдиного державного реєстру (положення статті 4 

Закону1). 

Згідно з пунктом 13 частини першої статті 1 Закону1 сукупність документів 

у паперовій та/або електронній формі, що подавалися для проведення 

реєстраційних дій, є реєстраційною справою. 
Відповідно до пункту 4 частини другої статті 11 Закону1 відомості, які 

містяться в Єдиному державному реєстрі, надаються у вигляді документів у 

паперовій та електронній формі, що містяться в реєстраційній справі. 
Процедура отримання відомостей з Єдиного державного реєстру визначена 

Порядком надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, затвердженим наказом 

Міністерства юстиції України від 05.05.2023 № 1692/5, зареєстрованим у 

Міністерстві юстиції України 08.05.2023 за № 750/39806 (далі – Порядок). 
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Розділом І Порядку передбачено, що надавачем відомостей з Єдиного 

державного реєстру (далі – надавач) є державний реєстратор юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (далі – державний 

реєстратор), адміністратор центру надання адміністративних послуг або 

помічник нотаріуса. 
За надання відомостей з Єдиного державного реєстру у випадках, 

передбачених Законом1, справляється плата.  
У разі отримання документів, що містяться в реєстраційній справі, плата 

справляється за кожен документ, що запитується. 
Відомості з Єдиного державного реєстру надаються незалежно від місця 

зберігання реєстраційної справи в паперовій формі, крім випадку надання 

документів, що містяться в реєстраційній справі в паперовій формі, що 

здійснюється за місцем зберігання реєстраційної справи у паперовій формі 
(пункт 7 розділу І Порядку). 

Для отримання відомостей з Єдиного державного реєстру у паперовій 

формі особа, яка бажає отримати такі відомості (далі – заявник), звертається до 

будь-якого суб’єкта державної реєстрації (крім Міністерства юстиції України, 
його територіального органу), нотаріуса. 

У разі коли заявник бажає отримати документи, що містяться в 

реєстраційній справі в паперовій формі, він звертається до суб’єкта державної 
реєстрації, що відповідно до закону уповноважений зберігати реєстраційну 

справу у паперовій формі (розділ ІІ Порядку). 
Реєстраційна справа в паперовій формі зберігається у суб’єкта державної 

реєстрації за місцезнаходженням юридичної особи у виконавчих органах 

міської ради міст обласного та/або республіканського Автономної Республіки 

Крим значення, Київській, Севастопольській міських, районних, районних у 

містах Києві та Севастополі державних адміністраціях (положення  

частини третьої статті 29 Закону1). 

Згідно з положеннями розділу ІІ Порядку надавачем встановлюється особа 

заявника на підставі документа, що посвідчує особу, передбаченого Законом 

України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що 

підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний 

статус», та вносяться до Єдиного державного реєстру відомості про заявника 

(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), унікальний номер запису в 

Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності), інформація для 

здійснення зв’язку із заявником (за бажанням) та відомості про документ, на 

підставі якого встановлено особу заявника, відомості з Єдиного державного 

реєстру, що бажає отримати заявник, та параметри пошуку таких відомостей. 
Надавач обов’язково повинен повідомити заявнику повний розмір плати за 

надання відповідних відомостей.  
Наданню відомостей з Єдиного державного реєстру у паперовій формі 

передує справляння в повному обсязі відповідної плати, крім випадку, 
передбаченого абзацом другим пункту 5 розділу ІІ Порядку. 
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У разі звернення заявника за отриманням документів, що містяться в 

реєстраційній справі, надавач обов’язково перевіряє наявність запитуваних 

документів у матеріалах реєстраційної справи. Справляння плати здійснюється 

після повідомлення заявника про наявність запитуваних документів у 

матеріалах реєстраційної справи. 
Пошук відомостей в Єдиному державному реєстрі про юридичну особу 

здійснюється відповідно до ідентифікаторів, встановлених пунктом 4 розділу І 
Порядку, зокрема за ідентифікаційним кодом в Єдиному державному реєстрі 
підприємств і організацій України. 

Під час пошуку відомостей в Єдиному державному реєстрі для отримання 

документів, що містяться в реєстраційній справі, додатково можуть 

застосовуватися такі ідентифікатори, як номер та дата реєстраційної дії, яка 

проведена на підставі запитуваного документа, а також назва документа, що 

міститься в Єдиному державному реєстрі. 
За надання відомостей з Єдиного державного реєстру справляється плата в 

розмірі, визначеному частиною четвертою статті 36 Закону1. 

Враховуючи викладене, порядок отримання документів, що містяться в 

реєстраційній справі юридичної особи, визначається відповідно до Закону1 та 

Порядку. 
Повідомляємо, що листи Міністерства юстиції України не встановлюють 

норм права, а мають інформаційний характер. 
 

 

Заступник Міністра                                  Олена ВИСОЦЬКА 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Габріелла Амбруш 044 233 64 76 

________________________________________________________________________________________________ 

Персональні дані, вказані Вами у запиті, захищаються та обробляються Міністерством юстиції України відповідно до 

Закону України «Про захист персональних даних» з метою розгляду Вашого запиту згідно із законодавством. 


