IHOCAJOBA THCTPYKIIA
HavyaJbHUKAa-aAMiHicTpaTopa IleHTpy HalaHHA aAMIHICTPATHBHUX MOCJIYT
BHKOHABYOro komitery Ipnincbkoi micbkoi paan

I. 3araabui nosoKeHHst

1.1 s IHcTpykiist periaMeHTye JisUIbHICTh ajMiHicTpaTopa i HOro B3aeMojiio 3
cy0’eKTamMu HaJlaHHs aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta cy0 eKTamu 3BEpHEHD (rpomMaisiHaMu
Ta IOPUIUYHUMHU 0COOAMH) 111010 OpraHi3allil HaJlaHHs aJIMIHICTPATHBHUX MOCIYT.

1.2. OCHOBHI TepMiHM, IKI BUKOPUCTOBYIOThCSI B I1ili [HCTPYKIIiT, B)KMBAIOTLCS Y
3HAUEHHSX, HaBeJeHUX Yy 3akoHi YkpaiHu “Tlpo aamiHicTpaTuBHI nocayrd ~ (paii -
3aKkoH).

1.3.  HauanbHuk-aaminictpatop [HAIL 'y cBoiii  aisuibHOCTI  KepyeThes
Koncturyuiero Ykpainu, 3akoHamu Ykpainu, noctanoBamu BepxoBHoi Paau Ykpaiuu,
PILIEHHAMU Cecil MICBKOI pajy, pilleHHSIMH BUKOHABUYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHIMU
MICBKOTO TOJIOBM, MOJOXKEHHSAM Mpo lleHTp HajgaHHS aaAMiHICTPaTHBHHUX MOC/IYT Ta
LI€I0 [T0CAIOBOIO IHCTPYKIII€IO.

I1. IToBHoOBakeHHst HaYaIbLHUKaA-aaAMiHicTpaTopa LIHATI

2.1. OcHOBHHMH 3aBAAHHAMH HaYaJbHUKa-aaMinicTpaTopa LIHAII €:

2.1.1.  3pilicHIo€  KEepiBHMUTBO  poOOTOI0  LEHTPY, Hece  MepCOHAIbHY
BIIMOBIJAJIBHICTH 3a OpraHi3allito AisUIbHOCTI [IEHTPY;

2.1.2. opraHnizyBaB JisiJIBHICTb LIEHTPY, Y TOMY UHCII 11010 B3a€MOIT i3 cy0 eKTamu
HaJlaHHSA aJMIHICTPATUBHUX TMOCIYT, BXKMBA€ 3aXOMAiB JO MiABHINEHHS €(PEeKTHBHOCTI
poOOTH LIEHTPY;

2.1.3. xoopauHy€ JisUIBHICTE aaMmiHicTpaTopiB Ta ydyacHukiB [{HAIly, konTposioe
SKICTh Ta CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’ A3KiB;

2.1.4. OpranizoBye iHpopmaliiine 3a0e3nedeHHs poOOTH LEHTPY, poboTY i3
3acobamu MacoBoi iHdopMalii, BU3Hauae 3MiCT Ta 4ac MPOBEICHHS iHbOpMalliiiHmx
3ax0/liB;
opraHy (HOC&JIOB]I/I 0co01), 110 YTBOPUB IEHTpP, MO0 xiaTepszbHo-Te\nL:«::~-_‘\ Ic
3a0e3nedyeHHs LHEHTpPY; 2

2.1.6. posrisaae ckapru Ha AisJIbHICTb UM O€3/1SUILHICTD a/IMIHICTPaToOPIE:

2.1.7. moxe 3ailicHioBaTH QYHKIIT aIMiHicTpaTopa:

2.1.8. BUKOHY€ iHLIi TOBHOBAYKEHHS 3T1/THO 3 AKTAMH 3aKOHOIABCTEA T2 NOI0E S
npo LEHTP.



2.2. HayanbHHK-aAMiHiCTpPaTOP Ma€ Npaso:

2.2.1. Ge30mIaTHO OJEPKYBATH BiJ Cy0’ €KTIB HalaHHA aJAMiHICTPATUBHHUX Mo
MIANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisailiii, 110 HaJIeKaTh 10 chepH X yIpaBiIiHHSI, TOKyMesT»
Ta iHdopMaulilo, NoB’g3aHi 3 HAJAHHSAM TaKUX MOCIYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM
MOPSsI/IKY;

2.2.2. noroJuKyBaTH JOKYMEHTH (pILICHHS) B IHIINX JepKaBHUX OpraHax Ta opraHax
MICLIEBOIO  CaMOBpsJlyBaHHS, OTPUMYBaTW iX BMCHOBKHM 3 METOIO  HaJaHHS
a/JIMIHICTPAaTUBHOT 1ocayru 6e3 3aiydyeHHs cy0’ekTa 3BEepHEHHS 3 JOTPUMAHHIM BUMOT
3akoHy YKpainu «lIpo 3axucT rnepcoHaJbHUX JaHUX»,

2.2.3. indopmyBaTu KepiBHMKA LIEHTPY Ta CyO €KTIB HaJlaHHs aJMiHICTpPAaTUBHHX
NOCJYT IIPO MOPYUIEHHS! CTPOKY PO3IJIsiLy 3asB [PO HaJIaHHs aJIMIHICTPATUBHOT MOCIIYTH,
BUMAraTy BXXUTTS 3aXO/iB /10 YCYHEHHS BUSIBJICHUX MOPYIIEHbD;

2.2.4. nocBiAUyBaTH BJIACHUM ITiIMMCOM Ta MeYaTKolo (mramnom) Korii (poToxorrii)
JOKYMEHTIB 1 BUITUCOK 3 HUX, BUTSATIB 3 pEECTpiB Ta 0a3 JJaHUX, siKi HCOOXi/IHi /IS HAJaHHS
aJIMiHICTPATUBHOT MOCJIYTH;

2.2.5. mopyuryBaTtu KJIOMOTAHHS Mepe]] KEPIBHUKOM LEHTPY 11040 BKHUTTS 3aXO0/IB 3
MeTO10 3a0e3neyeHHs: ePeKTUBHOT pOOOTH LIEHTPY.

IT1. MeToaosioriune Ta MaTepiajibHO-TeXHiUHe 3a0e311e4YeHHs] B3a€EMOJIl
HauvaabHuka-aaminicrparopa LIHAII 3 cy0’ekTamun Haganus
aIMiHICTPATHBHUX MOCJYT Ta cy0’€KTaMH 3BepHEHb

3.1.  Hauansuuk-agminictpatop  I[HAII,  ajaminictpaTtop,  YNOBHOBaXKEHI
MpeACTaBHUKUA CyO’€KTiB HaAaHHS aJAMIHICTPATMBHUX [OCIYT B3a€EMOJIIIOTH I
3a0e3rneueHHs 111010 OpraHizauii HaJaHHs aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

3.2. Pexxum poOOTH LEHTPY BCTaHOBIIOIOTHCS Y BIAMNOBIAHOCTI [0 UMHHOIO
3aKOHOJIaBCTBA a caMme, He MEHII SIK I1°STh JHIB HA THKJIEHb Ta CiM FOJUH Ha JAEHb 03
nepepBu Ha 00ia i € 3araJpHUM (€JUMHUM) Ui BCIX aJAMIHICTpPATMBHUX IOCIYT, IO
HaJaloThCA 4epe3 neHTp. LleHTp oauH pa3 Ha TWXKIEHb 3AilcHIOE NpuiioMm cy0’€eKkTiB
3BepHEeHb 10 20-i roIMHH.

3.3.  Jlns  nigBumieHHs  eQEeKTUBHOCTI  poOOTH  ynpaBiliHHA — HaJaHHs
aJIMIHICTpAaTUBHUX NOCJIYr Ta 1o poboti 3i 3BepHeHHsAM rpomansH «lIposopuit odic»
(LlenTp HagaHHs aJMiHICTPATUBHUX MOCJIYT) BUKOHABUOIO KOMITETY IpMiHCHKOI MiCHKOI
pajii  YKOMIUIEKTOBYEThCsl odicHumMu wmebiisimM, 3acobamu 3B’A3Ky (MoaemMom abo
BU/LJICHOIO JITHICIO), KOMIT IOTEPHOIO. O(ICHOIO TEXHIKOI, HEOOXIAHUMU KaHUTOBapaMu
Ta inGopMaliftHUMHU CTEHIAMM.

3.4. Ha indopmauiiiHux cTeHgax po3MmillyeThes iH(popmalis, sika € HeoOXiIHO0
cy0’€eKkTaM 3BEpHEHHs, a came:

HalilMEHyBaHHs LIEHTPY, HOro MiCLIE3HaXO/UKEHHS, HOMEPH TeJe(OHIB 11 JOBIIOK,
daxkcy, anpecy BeO-caifTy, €J€KTPOHHO]I MOLUTH;

rpadix poboTH LeHTpy (MpUHOMHI JHI Ta TOJMHU, BUXiAHI [HI);

nepesik ajMiHICTpATUBHUX MOCHYT, sIKi HAaJalOThCS 4epe3 LIEHTR; Ta BiANOBIIHI
iHpopMaliiiHi KapTKH aJIMiHICTPATUBHUX MOCJIYT;

CTPOKH HaJlaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

OJaHKK 3asB Ta IHUIMX JOKYMEHTIB, HEOOXiIHUX Ul 3BEPHEHHS 3a OTPUMAHHAM
aJIMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT, @ TAKOXK 3Pa3KH 1X 3alIOBHEHHS;



. MJIATDKHI PEKBI3UTH JUIS OMJIATH NIATHUX a/IMIHICTPATUBHUX MOCIVT:

Mpi3BHILE, iM’Sl, MO GaThKOBi KepiBHMKa LUCHTPY. KOHTAKTHI TejedOHH, aapecy
CJICKTPOHHOT MOUITH;

TMOJIOXKEHHS TPO LIEHTD;

perJIaMeHT LEHTpY.

IV. Bianosinanbuicts Havansnuka Biatisy aaminicTpartopis

4.1. JlisneHicTh HavanbHuKa-aaMinictpatopa I[HAII rpyHTyerbcs Ha 3acamax
3aKOHHOCTI, MEPCOHANBHOI  BiMOBiKAIBHOCTI, B3aEMOJIT 3 OpraHaMH MiCLIEBOrO
CaMOBPsAYBaHHS Ta BPaXyBaHHS IPOMAJICHKOT TyMKH.

4.2. 3a mopyuieHHS BUMOI 3aKOHOJABCTBA npo ciayx0y B opraHax MiCIEBOIro
CaMOBpslyBaHHS Ta BUMOTI 3aKOHOJABCTBA y cepi HagaHHs aJIMIHICTPATUBHUX MOC/YT
aJIMiHICTPaTOp Hece BiMOoBifaIbHICTD Y MOPSAKY, BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM.

Havanbuuk

LenTpy nagauus aaminicrpaTnsnmux nocjayr KOais OPYEHKO
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