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Щодо розгляду запиту

Міністерство юстиції України розглянуло Ваш запит на інформацію 

від 11.12.2024 (вх. № ПІ-П-7554 від 11.12.2024) щодо отримання копії опису 

та в межах компетенції повідомляє.
Закон України «Про доступ до публічної інформації» (далі – Закон) 

визначає порядок здійснення та забезпечення права кожного на доступ до 

інформації, що знаходиться у володінні суб’єктів владних повноважень, інших 

розпорядників публічної інформації, визначених цим Законом, та інформації, 
що становить суспільний інтерес.

Відповідно до частини першої статті 1 Закону публічна інформація – це 

відображена та задокументована будь-якими засобами та на будь-яких носіях 

інформація, що була отримана або створена в процесі виконання суб’єктами 

владних повноважень своїх обов’язків, передбачених чинним законодавством, 
або яка знаходиться у володінні суб’єктів владних повноважень, інших 

розпорядників публічної інформації, визначених цим Законом.
Згідно з додатком до постанови Пленуму Вищого адміністративного суду 

України від 30.09.2013 № 11 «Про практику застосування адміністративними 

судами положень Закону України від 13.01.2011 № 2939-VI «Про доступ до 

публічної інформації» ознакою публічної інформації є:
готовий продукт інформації, який отриманий або створений лише в 

процесі виконання суб’єктами владних повноважень своїх обов’язків, 
передбачених чинним законодавством; 

заздалегідь відображена або задокументована будь-якими засобами та на 

будь-яких носіях інформація; 
така інформація знаходиться у володінні суб’єктів владних повноважень 

або інших розпорядників публічної інформації; 
інформація не може бути публічною, якщо створена суб’єктом владних 

повноважень не під час виконання суб’єктами владних повноважень своїх 

обов’язків; 
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інформація не може бути публічною, якщо створена не суб’єктом владних 

повноважень. 
У разі відсутності вказаних ознак інформації, така інформація не належить 

до публічної. 
Важливою ознакою публічної інформації є її попередня фіксація на 

матеріальному носії. 
Закон регулює відносини щодо доступу до інформації, яка вже існує, і не 

вимагає у відповідь на запит створювати певну інформацію (у тому числі 
роз’яснювати законодавство, створювати довідки тощо).

Слід зазначити, що Мін’юст не створює запитувану Вами інформацію та 

не є її володільцем або надавачем (належним розпорядником). 
Таким чином, порушені у Вашому запиті питання не охоплюються сферою 

дії Закону. Водночас запит розглядається в порядку та строки, встановлені 
Законом України «Про звернення громадян». 

Відносини, що виникають у сфері державної реєстрації юридичних осіб, 
громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, фізичних 

осіб – підприємців та відокремлених підрозділів юридичної особи, утвореної 
відповідно до законодавства іноземної держави, регулюються Законом України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань» (далі – Закон1) та нормативно-правовими актами, 
прийнятими відповідно до Закону1.

Згідно з пунктом 3 частини першої статті 4 Закону1 державна реєстрація 

юридичних осіб, громадських формувань, що не мають статусу юридичної 
особи, та фізичних осіб – підприємців (далі – державна реєстрація) базується на 

принципі врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією, та 

особливостей державної реєстрації виключно Законом1.

Відповідно до статті 14 Закону1 документи для державної реєстрації 
можуть подаватися у паперовій або електронній формі.

У паперовій формі документи подаються особисто заявником або 

поштовим відправленням.
Документи в паперовій формі приймаються за описом, примірник якого в 

день їх надходження видається заявнику з відміткою про дату їх отримання 

та кодом доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані документи.

Таким чином, примірник опису надається заявнику суб’єктом державної 
реєстрації у порядку, передбаченому Законом1. Водночас видача копії такого 

опису Законом1 не передбачена.
Пунктом 14 частини першої статті 1 Закону1 визначено, що суб’єктом 

державної реєстрації є виконавчі органи сільських, селищних та міських рад, 
Київська та Севастопольська міські, районні, районні у містах Києві та 

Севастополі державні адміністрації, нотаріуси, крім державної реєстрації 
суб’єктів, передбачених абзацами другим і третім цього пункту (крім випадків, 
передбачених статтею 251 Закону1).
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Державна реєстрація, зокрема, юридичних осіб, на підставі документів, 
поданих у паперовій формі, проводиться в межах Автономної Республіки Крим, 
області, міст Києва та Севастополя за місцезнаходженням юридичної особи 

(стаття 4 Закону).
Повідомляємо, що листи Міністерства юстиції України не встановлюють 

норм права, а мають інформаційний характер.

Перший заступник Міністра          Микола КУЧЕРЯВЕНКО

Габріелла Амбруш 044 233 64 76

_______________________________________________________________________________________________
Персональні дані, вказані Вами у запиті, захищаються та обробляються Міністерством юстиції України відповідно до 

Закону України «Про захист персональних даних» з метою розгляду Вашого запиту згідно із законодавством.


