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3ATBEPIKYIO

HupekTtop /lenaprameHnty
couiaJIbHOI TA MOJIOAIZKHOT
NoJITHKH BiHHHIBKOY
001acHOI Aep:kaBHOL

agMiHicTpauii
T Hartaas 3ABOJIOTHA

» omOL) 2017 p.

INOCAJTOBA IHCTPYKIIA
roJIOBHOIO creniajgicTa Biaaijay opraHizanidiHoi po0oTH Ta 10KYMeHTO00Iry
yIpaBJ/iliHHS PaBOBOIo 3a0e3le4YeHHs Ta COLiaJbHOro 00CJIyroByBaHHs
JenapraMeHTy colliaJIbHOI T MOJIOAIZKHOT MOITHKH
Binnnubkoi o0aaepaxaamiHicTpanii

CTIHSAHCBKOI Eainu Bacuisuu
I. 3araabHi nosioxeHHs

1.1.  TomoBHui cmeuwiamict BinAily opraizauifiHoi poGotH  Ta
JOKYMEHTOOOII'Y  ympaBiiHHS IIpaBOBOro  3a0e3levyeHHs Ta  COI[iaJbHOIo
o0ciyrosyBaHHsl JlemapTaMeHTy coiaibHOI Ta MOJOADKHOI MONITHKKM BiHHHMLBKOT
obnnepxkaaMiHicTpalii (#ani — TOJOBHHH CHEIaicT BiJAiny oprasisamiiHol
poboTu Ta [dOKyMeHToODOiry) Oepe ywacThb B oOpraisamii AiIOBOJACTBA Ta
JIOKYMEHTO3HaBCTBa.

1.2. TosnoBHMI cneuiasicT opraHizaliiHOl PoOOTH Ta JOKYMEHTOOGIry
OesnocepelHbO MIANOPAAKOBYETHCS 3aCTYNHHKY HadaJbHHKA YIpPaBIiHHA —
Ha4yaJIbHUKY OpraHi3aliiiHoi poOOTH Ta JOKYMEHTOO0OIrYy.

1.3. Ha nmnocagy rojoBHOro creuiajicta oprasizalidHol pobOoTH Ta
JOKyMEHTOOOII'Y MpaliBHUK INpPHU3HA4Ya€Thcs HaKa3oM AMpeKTopa JlemapraMeHty
COLIANIEHO] Ta MOJIOADKHOI MONITHKU 00JAep)KaAMiHiCcTpallii BiAMOBIAHO IO CTATTI
21 3axony VYkpainu «IIpo gpepxkaBHy ciyxOy» Ha KOHKYPCHiIM OCHOBI aGo
NIepeBOAUTECS HaKa3oM Jupekropa [lemaprameHty 3rigHo 3 ctarrero 41 3akony
VYxpainu «IIpo gepxaBHy cnyx0y».

3 mocaa¥ TOJIOBHOrO cHeliallicTa Bifauly opraHizalii#Hoi po6otu Ta
JIOKYMEHTOOOII'y MpailiBHUK MOXe OyTH 3BiJIBHEHMH 3a BJIaCHUM Oa)KaHHSIM 4M 3
iHII[IaTHBU KepiBHUILITBA Y BIANOBIAHOCTI 3 A1FOYMM 3aKOHOJABCTBOM 3a MOPYILEHHS
BuMor 3akoniB Ykpainu “Tlpo nepxasHy ciyx0y” Ta “IIpo 3anmobiranHs Kopymnuii
”, a TaKkoX 3riJiHo 3 KogexkcoM 3aKkoHiB PO mpauio YKpaiu.



1.4. TonoBHumii cmemiagicT Bigmily opraHi3aliiHOl  poDOTH  Ta
JIOKYMEHTOO0Iry y cBOi nisnbHOCTI kepyeTbest KoHcTuTymiero Ykpainu, Kogexcom
3aKOHIB Tpo npamo Ykpaind, 3akoHoM Ykpainu «lIpo nepxaBHy ciayxOy» Ta
iHIMMM 3aKoHaMu YKpaiHu, moctaHoBaMu BepxoBHoi Panu Ykpainu, ykasamu i
posnopsmkeHHamu Ilpesunenra VYkpaiHM, [OCTAaHOBaMH 1 PpO3NOPAIKEHHAMU
Ka6inery MinicTpiB YKpaiHnu, po3nopsKeHHSIMH IOJOBH OOJAepxKaaMiHicTpauli,
IHIIMMH  HOPMAaTHBHO-TIPABOBUMHM akTaMmH, IlonoxenHsm mnpo J[lenaprameHt
comianpbHOI Ta MOJOADKHOI TONITHKH OO0NaepKaAMiHICTpallii, 3aTBEpAXKECHUM
PO3MOPSAIHKEHHSM T'OJIOBH 00JIacHOI JepxkaBHOI anMiHicTpauil Big 02.03.2016 poxy
Ne 132, permameHTtoMm JlemapTaMeHTy COLalbHOI Ta MOJIOADKHOI MOJITHKU
obnaepxaaMiHicTpanii, NIpaBUiIaMyd BHYTPIIIHBOIO CIIy>KOOBOTO pO3MOPSAAKY Uist
NiepKaBHUX CIyxOOBLIB, MONOXKEHHAMH IpO BiJALT oOpraHizauiiiHoi poGoTH Ta
JOKYMEHTOOOITY Ta L€l M0CaJOBOIO IHCTPYKLIELO.

1.5. 3aranpHi BHMOrM [0 Ipo¢eciiiHOi KOMIIETEHTHOCTI T'OJIOBHOIO
crieliajicra BTy opraHizaiiiiHoi poOoTU Ta IOKyMeHTooOiry (kareropis «B»):
BHIla OCBiTa He HI)K4Ye CTyneHs OakanaBpa, Mojojmoro OakasiaBpa, BiJIbHE
BOJIOJIIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOIO.

1.6. CmeuianbHi BUMOTH [0 MpogeciiHoi KOMIETEHTHOCTI T'OJIOBHOI'O
crieniajicTa BiIiay opraHizaiiiiHoi pobOTH Ta JOKYMEHTOOOIry :

» 3HaHHA 3akoHoaaBcTBa: KoHctutTyuii Ykpainu, Koaekcy 3akoHIB Ipo
npao Ykpaind, 3akoHy Ykpainu «lIpo nepxkaBHy ciyxOy», 3akoHY YKpaiHu
«IIpo 3anobiranHs kopymuii», 3akoHy VYkpaiu «lIpo wmicieBi gepxasHi
agMiHicTpanii», 3akony Ykpainu «lIpo 3BepHeHHS rpomaisiH», 3akoHy YkKpaiHu
«Ilpo pmoctyn no mnybniyHoi iHdopMarii», 3akoHy Ykpaiau «lIpo 3axucr
NepCOHANbHUX NaHUX», 3akoHy Ykpainu «lIpo HauloHanpHMH apxiBHUU (oHa Ta
apxiBHI YCTaHOBW», 3akoHY YkpaiHu «[Ipo 3BepHeHHS TrpoMajsiH», MOCTAHOBU
KaGinety MinicTpiB Ykpainu Big 27.11.1998 p. No 1893 «Ilpo 3arBepmxeHHs
IHCTpyKLIT npo nopsaok o0iky, 30epiraHHs i BUKOPUCTaHHS TOKYMEHTIB, CIIpaB,
BUJIaHb Ta IHIHMX MaTepiaJbHUX HOCIIB, sIKi MICTATH CIYXKOOBY iHQopMarliio,
nocraHoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Bix 30.11.2011 p. Ne 1242 «lpo
3aTBep/KeHHd TUMoOBOi iHCTPYKUII 3 [OUIOBOACTBA Yy LEHTPAIBHUX OpraHax
BUKOHaBYOI Biaad, Pani MiHicTpiB ABTOHOMHOI PecmyOniku Kpum, micueBux
OpraHax BUKOHABYOI BJIAIM».

* [Ipodeciiini uM TexHiYHi 3HaHHSA: 3HaHHA HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTiB 3
NUTaHb JeP)KaBHOI CTyxKOH, A1IOBOJCTBA Ta KOHTPOJIIO.

* JSlkicHe BHKOHAHHJA TIOCTABJICHUX 3aBAaHb: BMIHHS NpalfOBaTH 3
iHbopMmalli€lo, opieHTallis Ha MOCATHEHHS KIHIIEBUX pe3yJbTaTiB, BMIHHSI
BUPIIIIyBaTH KOMIUIEKCHI 3aBJaHHS.

« Komanana pobora a B3aeMOJis: BMiHHS MpaLOBaTd B KOMaHAl, BMiHHS
e(eKTHBHOI KOOpAUHAIIi] 3 IHIIMMH.

o CrnpuiHATTS 3MiH: BMKOHAHHS IUTaHy 3MiH Ta MNOKpalleHb, 3JaTHICTh
IpUiiMaTH 3MiHM Ta 3MIHIOBAaTHCh.

» TexHiyHi BMiHHSA: BMiHHS BUKOPHUCTOBYBaTH KOMII'IOTEpHE OONa HAHHS Ta
IporpaMHe 3abe3neueHHs, BAKOPHCTOBYBATH OQiCHY TEXHIKY.



e QcobucTiciH KOMIETEHLIl:  BIAMOBIZAJIBHICT, CHCTEMHICTh 1
caMOCTiliHicTh B po0OTi, YBOXHICTh A0 ETAJIEH.

1.7. V pasi BIAIlyCTKH 4YH BIACYTHOCTI 3 IOB@XHHX IPUYHMH TOJIOBHOIO
crienjanicTa Bifginy oprasizauiiHoi podotu ta fokyMeHTo0ob6iry CringHcekoi E. B.,

11 000B’43KM BUKOHY€E 1HIINH CHeuiaicT BIAALLY.
I1. 3aBnanusa Ta 0608’ A3KH

2.1. Tonouuii chmemwiajict BiIOLUTY opraHizauiiiHoi pobotH Ta
JOKYMEHTO00Iry 30008’ si3aHUii:

2.1.1. JlorpumyBarucsi KoHcTuTyuii Ta 3aKoHiB YKpaiHH, AIATH JMIIE HA
MiCTaBi, B MexaxX MMOBHOBaXeHb Ta Yy crocid, mo nepenbaueHi Konctutyuiero ta

3aKOHaMH Y KpaiHH.
2.1.2. JJoTpuMyBaTHCS NPUHLMIHB JEp>KaBHOI CIy>XOW Ta MpaBWJI €TUYHOI

MOBEIIHKH.

2.1.3. TloBaxatu TigHiCTh JIOAWHH, HE MOMYCKATH IOPYIICHHS NpaB i
cB00OOA MOAMHU Ta TPOMaAsHHUHA.

2.1.4. 3 noBaroo CTaBUTHCH 0 ACPKABHUX CUMBOIIB YKpaiHU.

2.1.5. O00B'AI3KOBO BUKOPUCTOBYBATH JIEpXKaBHY MOBY MiJl YaC BUKOHAHHSA
CBOIX II0CaNOBHX OOOB'SA3KiB, HE AOIMYCKAaTH MUCKPHUMIHALIIO Jep>KaBHOI MOBH 1

NPOTHIIATH MOXJIMBUM cIIpoOaM ii qUCKpUMiHaii.

2.1.6. 3abesmevyBaTH B MeXax HaJaHUX IIOBHOBaXEHb €(QEKTUBHE
BUKOHAHHS 3aBJaHb i PYHKIIH Aep)KaBHUX OpraHiB.

2.1.7. CymninHo i npodeciliHo BUKOHYBATH CBOI 1MOCaZoBi 0OOB'SI3KH.

2.1.8.BukoHyBaTH pillieHHA JepXaBHUX OpraHiB, Haka3u (pO3MOpsIKEHH:),
JOpYy4YeHHS KepiBHUKIB, HaJaHi Ha TIACTaBli Ta Yy MeXaX I[MOBHOBAXEHb,
nependoaveHnx KoHCTUTYLi€r0 Ta 3aKOHaMH Y KpaiHU.

2.1.9. JlotpuMyBaTHCS BHMOI 3aKOHOAABCTBa Yy cdepl 3amobiraHHs |
NPOTUIIT KOpYTILii.

2.1.10. 3amo6iraTd BHHUKHEHHIO pPEalbHOrO, MOTEHLIHHOro KOHQIIIKTY
iHTepeciB Il 4ac MPOXOMKEHHS AepKaBHOI CIyKOH.

2.1.11. TlocTiiiHO MizBUINYBaTH pPiBeHb CBOET MpodeciiiHol KOMIETEHTHOCTI
Ta yIOCKOHAIIOBATH OpraHizaiiio ciyx060Boi NisANbHOCTI.
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2.1.12. 36epirata OepxaBHY TA€MHMIIO Ta TEPCOHANIBIH Jam ocCib, mo
cTalu HoMy BifOMi y 3B'SI3Ky 3 BUKOHAHHSM II0CaJI0OBHX OOOB'S3KiB, a TAKOX iHLIY
iH(GopMallito, sKa BiJINOBITHO [0 3aKOHY HE IIJJIArac pO3roJIOLIEHHIO.

2.1.13. HapaBatu nmy6iuny #HopMalito B MexaX, BU3HAYEHHUX 3aKOHOM.

2.2. TonoBHuii cHemjajgicT BiIHUTy oprasizauidHoi po6GoTH Ta
JIOKYMEHTOOOITY :

2.2.1. 3abe3neuyye KynbTypy NOKYMEHTYBaHHS YNpaBIiHCBKOI MHisNIBHOCTI,
BIIPOBaDKEHHS Y poOOTY 3 JOKYMEHTaMHU Cy4acHHX 3aco0iB indopmaTusauii.

2.2.2. 3abe3neuye BuKOHaHHA 3akoHy VYkpaiHu «llpo HanioHanbHHN
apxiBHUH (OHA Ta apXiBHI yCTAHOBU».

2.2.3. 3nificHIoe HOJEHHUH OpraHi3aliifHO-TeXHIYHHIA OOJIIK Ta KOHTPOJIb
32 NPOXOMKEHHSAM JIOKYMEHTiB, Ha OCHOBI SIKOTO CKIaJa€TbCsi 3BITHICTH PO
JOKYMEHTOOOIT.

2.2.4. IlpuiiMae BXiIHy KOPECIIOHICHLIIIO, pEECTPYE, KOIIIOE i nepenac ii 3a
NPU3HAYCHHSIM Yy JEeHb HaAXODKEHHS, B TOMY YMCJi JENyTaTrchbKi 3BEpHEHHS Ta
3allUTH, TeJlerpaMH, JOKYMEHTH 3 rpudoMm , s ciayxO0oBOro KOpUCTyBaHHS .
3nificCHIOE KOHTPOJIB 3a 1X NIPOXOKEHHSM, BUKOPUCTAHHSAM Ta 30€piraHHs;M.

2.2.5. OpraHi3oBy€ O3HaHOMJIEHHS 3 JOKyMEHTaMHu oci0 BiJMOBIJHO 10
IOpy4YeHb, 3a3HAYEHWX Y PpEe30JIOLifAX KepiBHHUIITBa JlemapTaMeHTy y TepMiHH,
BH3HAYEHI YCTAHOBUYUMH JOKYMEHTaMH.

2.2.6. [IpoBoauTh aHaji3 Ta y3arajbHEHHS IIOTH)XHEBOI iH(pOpMaliiiHO —
aHAJIITHYHOI 3BITHOCTI 3a HanpsMaMHU HiSUIBHOCTI JenmapTaMeHTy, IrOTy€e BiINOBiAII
MaTepiaii KepiBHHUTBY Ta (GOpMYy€e IUIaH OCHOBHHMX 3axOJiB Ha HacTyIHHH
THOKJICHB.

2.2.7. VY3arajgpHIOE Ta aHali3y€ CTaH 3BEPHEHb TIPOMAlfiH, iH(POpMYye
BUIIECTOSIIl Oprani3allii 3 X MUTaHb.

2.2.8. 3abe3neuye Hale)XHUH NOPAAOK 00Ky, 30epiraHHs 1 BUKOPUCTaHHS
IITaMITy Ta yCiX TOKYMEHTIB.

2.2.9. [Ipuiimae ydacTh B y3aragbHeHI HOMEHKIATypu CIpaB
HenapraMeHTy.

2.2.10. 3xiiicHI0O€ KOMIT'IOTEpHY (aBTOMAaTH30BaHy) 0OpoOKy peecTpauiiHo-
KOHTPOJIbHUX JAHUX Ha TOKYMEHTH.



3aKOHY.
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2.2.11. Hanae indopmauito oprasizaiiisiM i F[poMaasiHaM IIpoO [POXOIKEHHS
IX JOKyMeHTiB B [lenapramenTi.

2.2.12. Hapnae MeToan4Hy JONOMOTY B OpraHisalii po60TH 3 JOKYMEHTaMu
M1ABIIOMYHM YCTAaHOBaM Ta OpraHi3aiisM.

2.2.13. 3abe3neuye aKTyalbHiCTh TeNe(POHHOIO, aAPECHOro MOBiIHHKA
Ni/IBIJIOMYUM YCTaHOB Ta OpraHi3amii .

2.2.14. BukoHye BHMOI'd 3aKOHOJABCTBAa WIOAO 3aXHCTYy IEPCOHAJIBHHX
JlaHUX.

2.2.15. JotpuMyeThest perjiaMeHTy Jlenapramenry.

2.2.16. BukoHye iHLII AOpydYeHHs aupexropa llemapraMeHTy, 3acTyITHUKA

HayalbHMKa YOpPaBIiHHS — HayaJlbHUKa BINAUTY oOpradizagiiinoi pobotu Ta
JIOKYMEHTOO0O0Iry.

2.3. V pa3i BUABNEHHS JiepXKaBHUM CIy)XOOBLIEM mij yac Horo ciyx60Boi
nistnbHOCTI abo mosa ii Mexamu (akTiB NOPYIIEHHS BUMOI I[bOro 3aKOHY 3 OOKy
J€pXaBHUX OpradiB, iX MocaZoBUX oci®0 BiH 3000B'A3aHHMIl 3BEPHYTHCSA s
3a0e3nedeHHs] 3aKOHHOCTI Ao HauioHaspHOro areHTcTBa YKpailHW 3 NHTaHb
JEPKABHOI CIIyXOH.

II1. IIpaBa

3.1. TonoBHuii cnewianict BigALTY

oprasizausiHoi pobotu Ta
HOKYMEHTOOO0IIy Ma€ npaBo Ha:

3.1.1. TloBary 0 cBO€l OCOOGHCTOCTI, 4YeCTi Ta TiAHOCTi, CIpaBeTUBE |

IIaHOOIMBE CTaBNEHHSA 3 00Ky KepiBHHKIB, KOJIET Ta IHIIHMX OCi0.

3.1.2. Yitke BU3HAYEHHH [IOCAJOBUX 00O0B'SI3KIB.

3.1.3. Hanexwi mis poboTu ymMoBH ciiyxkOu Ta iX MarepiaibHO-TEXHiUHE

3a0e3rmeyeHHs.

3.1.4. Onnaty npaii 3anexHo Bij 3aiiMaHol nocaiu, pe3yabTaTiB clyx060Boi

JisTIBHOCTI, CTaXy JepKaBHOI CIY)XOH Ta paHry.

3.1.5. BiamycTtku, couiajibHe Ta IeHciiiHe 3a0e3leuyeHHs BIANOBIAHO 0

3.1.6. IIpodeciiine HaBYaHHsA, 30KpeMa 3a AEPiKaBHi KOLUTH, BiANOBIAHO 10

noTped Jep>kaBHOTO OpraHy.

3.1.7. IlpocyBaHHs 10 ciyx0i 3 ypaxyBaHHIM npoeCiiiHOT KOMITETEHTHOCTI

Ta CyMJIIHHOTO BUKOHaHHS CBOIX [10CaJOBHX 000B'A3KiB.
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3.1.8. Yyacth y npogeciiHUX CIIiIKax 3 METOI0 3aXUCTy CBOIX MpaB Ta
IHTepeciB.

3.1.9. YyacTte y misbHOCTI 06'€HaHb MPOMaZSH, KPiM MONITHYHNAX MAPTiH y
BUMAJKax, nepeadadeHux [uM 3aKOHOM.

3.1.10. OckapxeHHs B YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSAKY pilHEHbL PO
HaKIaJeHHs JOUCLMIUIIHAPHOTO CTATHEHHS, 3BiUIBHEHHSA 3 TMOCagd AepXKaBHOI

CIy’)kOM, a TaKoXX BHMCHOBKY, IO MICTUTh HETaTHBHY OI[IHKY 3a pe3yJjbTaTaMu
OLIIHIOBaHHS HOro C1yx00Boi IisJIbHOCTI.

3.1.11. 3axucT BiJl HE3aKOHHOTO NepeciligyBaHHs 3 OOKY JepKaBHHUX OpraHiB

Ta iX MMOCalloBUX OCi0 y pa3i NMOBIAOMIIEHHS NPO (PaKTH HOPYIIEHHS BHMOT IIHOTO
3aKoHy.

3.1.12. OtpumaHHSf BII JepXKaBHUX OpraiiB, MiJMPHEMCTB, yCTAHOB Ta
opranisauiif, oprasiB MiCLIeBOro caMoBpsilyBaHHS HE0OXiqHOI iH(popMalii 3 TUTaHb,
1110 HaJIeXKaTh 10 HOro MOBHOBAXEHb, Y BUIMAAKaX, BCTAHOBJIEHHX 3aKOHOM.

3.1.13. be3nepemukonHe 03HaHOMIIEHHS 3 JOKYMEHTaMH IPO MPOXOMKECHHs

HUM JIepXKaBHOI CIIy>kOH, Y TOMY 4KCJli BACHOBKaMH II[OJI0 PE3YJIHTATIB OLlIHIOBAHHS
yioro ciiy060BOi JiSJIBHOCTI.

3.1.14. TIpoBeneHHs ciry>k00BOro po3cililyBaHHS 3a HOro BHMOI'OIO 3 METOIO
3HATTSA 0e3niCTaBHUX, Ha HOro AyMKy, 3BUHyBadeHb a0 Migo3pH.

3.2. TonoBHmii cneuiamicrt Biaguly —opramizaliiHol  poboTH  Ta
JOKYMEHTOOOIry Ma€ Nnpaso:

3.2.1. KopucryBaTucs nipaBaMu 1 cBOOOAaMHU, SIKi rapaHTYIOThCS TPOMaJITHAM
Vxpainu Koncturyniero i 3akoHamu Y kpailiy.

3.2.2. bpaTtu y4acTb y po3risaii NUTaHb i NPUHHATTI pillleHb, B MeXaX CBOIX
TTOBHOBaXEHb.

3.2.3. Ha mnoBary ocoOHCTOI TrifHOCTi, CrHpaBeAJiiBe 1  INaHOOJHUBE
CTaBJIEHHA JI0 ceOe 3 OOKY KepIBHHUKIB, CIIiBPOOITHHKIB i TpOMAaJIsH.

3.2.4. BuMaraTtu 3aTBEp/KCHHS KEPiBHHUKOM YiTKO BH3HA4YE€HOro o0cAry
CITy>kKO0BHX ITOBHOBa)KEHb 3a 110CAIO00 CIYKOOBIIs.

3.2.5. Ha onmaty mnpaui 3ajie3KHO BiJl IOCaAH, SIKy BiH 3aiimMae, paHry, sKkuii
HOMY NPHUCBOIOETHCSA, IKOCTI, OCBiAY Ta CTaxy poOOTH.
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3.2.6. besnepeHIKOAHO 03HAHOMIIIOBAaTUCH 3 MaTepiajaMu, L0 CTOCYHOThCS

NPOXOKEHHS. HUM JAEpXKaBHOI ClIy>)kOM, B HEOOXiIHUX BHITaJKaX JaBaTH OCOOUCTI
HOSICHEHHH.

3.2.7. Ha npocyBaHHa mo ciuyx06i 3 ypaxyBaHHSAM KBamidikauii Tta
3010HOCTeH, CyMIIEHHOTO  BHUKOHAHHS CBOiX CHyXO0OBHX OOOB'S3KiB, y4actb y
KOHKypcax Ha 3aMillleHHs [ocaj] 61111 BUCOKOT KaTeropii.

3.2.8. Bumaratm cayx0oBoro posciigyBaHHS 3 METOI  3HATTH
Oe3niacTaBHUX, HA JYMKY CIy*00BLs, 3BUHYBadeHb a00 I1i103PH.

3.2.9. Ha 3m0poBi, Ge3neyHi Ta HaJEXHI JJisi BUCOKONPOIYKTHBHOI POOOTH
YMOBH IIpalli.

3.2.10. Ha coniansHM# 1 NpaBOBH 3aXUCT BIAMOBIAHO A0 HOTO CTaTyCy.

3.2.11. 3axumiaty cBOi 3aKOHHI NpaBa Ta IHTEPECH Yy BHUINECTOALIMX
JiepXaBHUX OpraHax Tay CyJ0BOMY IOPSAIKY.

3.2.13. IlepeBipsaTH HmpaBUIbHICTh OQOPMIIEHHS BHUXiJHOI KOPECIIOHAEHILI.
IloBepraT BHMKOHAaBLIO MJOKYMEHTHM 1 BHMaratd iX JOOINpalloBaHHS B pasi
NIOpYIIEHHs] BUMOT, yCTaHOBJIEHHX [HCTpyKIi€lo 3 AiJIOBOACTBA B JlemapTaMeHTi.

3.2.14. IudopmyBaTi 3acTynHHKA HAYaJIIbHHKA YIPaBIiHHSI — HadaJbHUKA
BIAJITY KaApoBO-OpraHizalliiHOi poOOTH Npo cTaH poOOTH 3 JOKYMEHTaMHu Ta
BHOCHUTH TPOMNO3HULIT 100 MisNBHOCTI BiALTY.

1V. BignoBigaasHicTs

['onoBHMIA cnewiaiicT Biagiay opramizaiiliHoi poOOTH Ta JOKYMEHTOOOIry
Hece BIAMOBINANBHICTh 3a HesikicHe ab0 HECBO€YAaCHE BUKOHAHHS MOCAJIOBHX
3aBaHb Ta OOOB'SA3KiB, O€3AIsNIBHICTE a00 HEBHUKOPHUCTAaHHS HaJaHUX HOMY IpasB,
nopymieHHss  Konctutynii, 3akoHiB Ykpainu «[Ipo amepxaBHy ciyxOy», «lIpo
3an00iraHHs. KOpyMuii», NpaBHJI €THYHOI MOBEIIiHKH JEepPKaBHOrO CIYXOOBIs Ta
OoOMeXXeHb, NMOB'A3aHUX 3 MPUHHATTAM Ha JEpXKaBHY CIYXOy i il MpOXOMKEHHSM,
pernaMeHTy, MpPaBWJI BHYTPIHIHBOTO CIY)XOOBOTO PO3MOPSAAKY HJS OePXKaBHUX
Cl1y>k00BIIiB, TOKJIaI€HUX HAa HBOTO CIY>KOOBHX 00OB’A3KIB.

V. B3aeMOBiAHOCHHH 32 MOCAI0I0

I'osioBHHMI crieniallicT BiAAiy oprali3al#iHoi poGOTH Ta JOKYMEHTOOOITY:

5.1. Bsaemogie 3 mocafoBuMH ocobamu JlemapTaMeHTy Ta IIiJBiIOMYMX
YCTaHOB Ta Opramizauid 3 OTpUMaHHS pi3HOro pony iHdopMaiii y BCTaHOBJEHI
TePMiHH 3 NHUTaHb, IIO HaJeXaTh OO0 cdepr AIIBHOCTI BiAminy Kazposo-
oprasizaniisoi poGoTu.
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5.2. B3aemogie i3 3acTynmHHKaMH JHUpeKTopa JlemapTaMeHTy, 3aCTYIHHKOM

HayalbHUKA YIPaBIiHHA — Ha4YaJbHUKOM BiAAiNly opraHizaniiinol po6otu Ta
JIOKyMEHTOOOIIy 1I0A0 HalaHHA iH¢opMalii mpo NMPOXOMKEHHS IOKYMEHTIB B

JenaptameHTi Ta npH ii HaJaHHI OpramizalisiM, TPOMaasHaM MOTOMKYE 3 HUMH Lii
IIUTaHHS.

5.3. IndopmaniiiHo B3aemoxie 3 miApo3auiaMH, ocobaMu, OpraHi3auisiMH,
YCTaHOBaMHM 3 NMHUTaHb BUKOHAHHS ITOTOYHHUX 3aBIaHb 3a AOPYYEHHSM KepiBHHUIITBA
HenapramenTy.

3acTynHHMK Ha4a/IbHHKA yIIPaBJiHHA-
Ha4YaJbHHK Biaaiiy opraHizauirinoy

po0OTH Ta NOKYMEHTO000iry Haranis IBAXA

y

v

3 nocafoBOIO HICTPYKIIi€l0 03HallOMIIEeHa: Eaina CrinsiHcbka
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