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Л ь в ів ськ а  м ісь к а  р ада 

Д еп ар т амен т  р оз ви т к у

Л ь в ів сь к е  к о м у н а л ь н е  п ід п р и єм ст в о  

« М іськ и й  ц ен тр  ін ф о р м а ц ій н и х  техн олог ій »
Ук р а їн а ,  7 9 0 0 8 ,  м. Л ьв ів ,  пл. Ри н о к ,  1 тел.:

У К Р А Ї Н А

Л Ь В І В С Ь К А  М І С Ь К А  Р А Д А

М ^ т с ь к Е  N 5

К О М У Н А Л Ь Н Е  П І Д П Р И Є М С Т В О  

“ М І С Ь К И Й  Ц Е Н Т Р  І Н Ф О Р М А Ц І Й Н И Х  Т Е Х Н О Л О Г І Й "

На № в ід

Г ри н овц ю  М арк іян у

Л ь в і в с ь к е  к о м у н а л ь н е  п і д п р и є м с т в о  « М і с ь к и й  ц е н т р  і н ф о р м а ц і й н и х  

т е х н о л о г і й »  (дал і - Л К П ) у  в і д п о в і д ь  н а  В а ш  і н ф о р м а ц і й н и й  з а п и т  в ід  0 7 .1 1 .2 0 1 8  

р о к у  з а  №  З - Г - 1 1 4 6 6 6 - 0 0 7  щ о д о  о т р и м а н н я  з а р о б і т н о ї  п л а т и  С в і р с ь к и м  Ю .В .  у  

п о р я д к у  З а к о н у  У к р а ї н и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л і ч н о ї  і н ф о р м а ц і ї »  п о в і д о м л я є  

н а с т у п н е :

1. -0 1 .04 .2016  рок у -  д а т а  п о ч а т к у  о т р и м а н н я  С в і р с ь к и м  Ю р і є м  В а с и л ь о в и ч е м  

з а р о б і т н о ї  п л а т и  у  Л К П  (п ідстава: н а к а з  №  1 7 - к  в ід  3 0 .0 3 .2 0 1 6  р о к у  п р о  

п р и й н я т т я  н а  р о б о т у ) ;

-1 1 .1 1 .2 0 1 6  рок у -  д а т а  п р и п и н е н н я  о т р и м а н н я  С в і р с ь к и м  Ю р іє м  

В а с и л ь о в и ч е м  з а р о б і т н о ї  п л а т и  у  ЛКП (підстава: н а к а з  №  9 0 - к  в ід  

1 1 .1 1 .2 0 1 6  р о к у  п р о  з в і л ь н е н н я  з а  в л а с н и м  б а ж а н н я м ) ;

2 . н а  ч а с  р о б о т и  у  Л К П  п о с а д о в і  о б о в ’я з к и  С в і р с ь к о г о  Ю р ія  В а с и л ь о в и ч а  

в и з н а ч а л и с я  п о с а д о в о ю  і н с т р у к ц іє ю ;

3 . н а р а х у в а н н я  з а р о б і т н о ї  п л а т и  г р .С в і р с ь к о м у  Ю р і ю  В а с и л ь о в и ч у  у  Л К П  

р о з п о ч а л о с я  н а  п і д с т а в і  н а к а з у  №  1 7 -к  в ід  3 0 .0 3 .2 0 1 6  р о к у  п р о  п р и й н я т т я  н а  

р о б о т у ;

4 . н а р а х у в а н н я  з а р о б і т н о ї  п л а т и  С в і р с ь к о м у  Ю р і ю  В а с и л ь о в и ч у  у  Л К П  

п р и п и н и л о с ь  н а  п і д с т а в і  н а к а з у  №  9 0 - к  в ід  1 1 .1 1 .2 0 1 6  р о к у  п р о  з в і л ь н е н н я  з а  

в л а с н и м  б а ж а н н я м .

Д одатки:

1 . К о п і я  н а к а з у  №  1 7 - к  в ід  3 0 .0 3 .2 0 1 6  р о к у  п р о  п р и й н я т т я  н а  р о б о т у ;

2 .  К о п і я  н а к а з у  №  9 0 - к  в ід  1 1 .1 1 .2 0 1 6  р о к у  п р о  з в і л ь н е н н я  з а  в л а с н и м  б а ж а н н я м ;

3 .  К о п і я  п о с а д о в о ї  і н с т р у к ц і ї ;

4 .  К о п і я  з а п и т у  в і д  0 7 .1 1 .2 0 1 8  р о к у  №  З - Г - 1 1 4 6 6 6 - 0 0 7  з  в і д м і т к о ю  п р о

р е є с т р а ц і ю .
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В.о. Д и р ек тор  

Л К П  « М ісь к и й  центр  

ін ф ор м ац ій н и х  техн ол огій »
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0 7 .1 1 .2 0 1 8 І н ф о р м ац ій н и й  з а п и т  -  Щ о д о  о т р и м а н н я  з а р о б іт н о ї п л ат и  Св ір сь к и м  Ю .В.

р  В ід п о в іст и  в с ім  | V  ПО Ви д а л и т и  Н е б а ж а н а  п о ш т а  | ^  • • •

І І н ф о р м а ц ій н и й  з а п и т  -  Щ о д о  о т р и м а н н я  з а р о б іт н о ї п лат и  Св ір с ь к и м

Ю.В.

Гриновець Маркіян < foi+ request-42048-2flЗf500@dostup.pravda.com.ua>

р  В і д п о в і с т и  в с і м

Уч о ра , 18.18

Загальна ск р и н ь к а  Д е п а р т а м е н т у  ад м ін іст р ат и в н и х  п о сл у г  ^

V

і Вх ідн і ( Ад м ін іст р а т и в н о  Го сп о д а р сь к е  Уп р авл ін н я )

Д о б р о г о  дн я!

і

| Зв аж аю ч и  на ін ф о р м а ц ію  в ід  Св ір сь к о г о  Ю р ія  Васи л ьо в и ч а  п р о  те, щ о  в ін  у  20 1 6  р о ц і п р а ц ю в а в  у 

| Л ь в ів сь к о м у  к о м у н а л ь н о м у  п ід п р и єм ст в і « М ісь к и й  ц ен т р  ін ф о р м а ц ій н и х  т е х н о л о г ій »  ( Л К П " М Ц ГП ,  як е 

[ входи ть д о  ст р у к т у р и  в и к о н а в ч и х  о р г а н ів  Л ь в ів сь к о ї м іс ь к о ї р ади  н а п ідст ав і у х вал и  Л М Р в ід  09 .04.1998р. 

№ 4),

на п ідстав і ст атей  1, 6 , 1 3 , 1 9 ,  20  За к о н у  У к р а їн и  « П р о  д оступ  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії»  в ід  13 січ н я  201 1  рок у, 

і як і н адаю ть п р а в о  з в е р т ат и сь  із  з ап и т ам и  д о  р о з п о р я д н и к ів  ін ф о р м а ц ії щ о д о  н ад ан н я  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії,

\ п р о ш у  н адати  н а ст у п н у  ін ф о р м а ц ію  ( н аст уп н і док умен ти ) :

І 1) дату  п о ч ат к у  та д ат у  п р и п и н е н н я  о т р и м а н н я  Св ір сь к и м  Ю ,В. з а р о б іт н о ї п лати  у  Л К П  " М Ц ГП ;

2) п о сад о в у  ін ст р у к ц ію  а б о  ін ш і д о к у м е н т и ,  я к и м и  в и з н ач ал и сь  п о са д о в і о б о в 'я з к и  Св ір сь к о г о  Ю.В. на ч ас 

р о б о т и  у  Л К П  " М Ц Г Г ;

3) док умен т ,  н а п ід ст ав і я к о г о  р о з п о ч а л о сь  н ар ах у ван н я  з а р о б іт н о ї п лати  Св ір с ь к о м у  Ю .В. у  Л К П  " М Ц Г Г ’ аб о  

н ак аз п р о  п р и й н я тт я  н а р о б о т у  Св ір сь к о г о  Ю .В. у  Л К П  " М Ц ГП ;

4)  док умен т ,  н а п ід ст ав і я к о г о  п р и п и н и л о сь  н ар аху в ан н я  з а р о б іт н о їп м іськ а  У " М Ш Т "  аб о

ЦЕнгацдушя ошіу г>^нак аз п р о  з в іл ьн ен н я  з р о б о т и  Св ір сь к о г о  Ю.В. з Л К П  " М Ц ГП ;  

5) к о п ію  ц ьо г о  з ап и т у  з  в ід м іт к а м и  п р о  р е єст р ац ію .  

Д о дат к о в о  з в ер т аю  у в аг у  н а н аст у п н і п р а в о в і р оз 'я сн ен н я .
П р о в ід н и й  сп е ц іа л іс т  Ах у н д о в а  Кзримд

Ро зп о р я д ж ен н я  б ю д ж е т н и м и  к о ш т ам и  в к л ю ч а є з д ій сн ен н я  в и т р ат  з д е р ж а в н о г о  ч и  м ісц е в о г о  бю дж ет у .  

Зар о б іт н а п лата та ін ш і в и п л ат и  ( п р ем ії,  м ат ер іал ьн а  д о п о м о г а  то щ о )  п о са д о в и м  та сл у ж б о в и м  о со б а м  є 

1 ви тр ат ами  з б ю д ж ет у .  Ч а ст и н о ю  5 статт і 6 За к о н у  Ук р а їн и  « П р о  д о ст у п  д о  п у б л іч н о ї І н ф о р м ац ії»  ви зн ач ен о ,  

щ о  н е м о ж е  бу ти  о б м е ж е н о  д о ст у п  д о  ін ф о р м а ц ії п р о  р о з п о р я д ж е н н я  б ю д ж е т н и м и  к о ш т ами , в ол од ін н я ,  

к ор и сту ван н я  ч и  р о з п о р я д ж е н н я  д е р ж а в н и м ,  к о м у н а л ьн и м  м а й н о м ,  у т о м у  ч и сл і д о  к о п ій  в ід п о в ід н и х  

до к умен т ів ,  у м о в и  о т р и м а н н я  ц и х  к о ш т ів  ч и  м ай н а,  п р ізв и щ а,  імен а,  п о  б а т ьк о в і ф із и ч н и х  о с іб  та 

н ай м ен у в ан н я  ю р и д и ч н и х  о сіб ,  я к і о т р и м а л и  ц і к о ш т и  аб о  м ай н о .

Це п ідт в ер д ж ується  п о л о ж е н н я м  статт і 5 За к о н у  Ук р а їн и  « П р о  зах и ст  п е р со н а л ь н и х  дан и х» ,  у  як ій  й деться  

п р о  те, щ о  н е  є к о н ф ід е н ц ій н о ю  ін ф о р м а ц ією  п ер со н ал ьн і дан і,  щ о  ст осу ю т ься  з д ій сн е н н я  о со б о ю ,  як а 

з ай м ає п осаду ,  п о в 'я з а н у  з  в и к о н а н н я м  ф у н к ц ій  д ер ж ав и  а б о  о р г а н ів  м іс ц е в о г о  сам о в р я д у в ан н я ,  п о сад о в и х  

аб о  сл у ж б о в и х  п о в н о в а ж е н ь ,  а т а к о ж  « н е н алеж и т ь  д о  ін ф о р м а ц ії з  о б м е ж е н и м  д о ст у п о м  ін ф о р м ац ія  п р о  

о т р и м ан н я  у  б у д ь - я к ій  ф о р м і ф із и ч н о ю  о с о б о ю  б ю д ж ет н и х  к ош т ів ,  д е р ж а в н о г о  ч и  к о м у н а л ь н о г о  май н а, 

к р ім  ви п адк ів ,  п е р е д б а ч е н и х  ст аттею  б  За к о н у  Ук р а їн и  « П р о  д о ст у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії» .

Від п о в ід н о  д о  статт і 16  За к о н у  У к р а їн и  « П р о  з ап о б іг ан н я  І п р о т и д ію  к о р у п ц ії»  ін ф о р м а ц ія  п р о  р о з м ір и ,  ви ди  

оп лати  п р ац і та б у д ь - я к и х  ін ш и х  в и п лат  з б ю д ж ет у  о со б ам ,  у п о в н о в а ж е н и м  н а в и к о н а н н я  ф ун к ц ій  д е р ж ав и  

або  м ісц ев о г о  са м о в р я д у в ан н я ,  н е м о ж е  бути  в ідн есен а д о  І н ф о р м а ц ії з о б м е ж е н и м  д о ст у п о м .
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mailto:xxxx@xxxxxx.xxxxxx.xxx.xx
https://mail.fvivcity.gov.ua/owa/projection


0 7 .1 1  2 0 1 8 І н ф о р м ац ій н и й  з а п и т  -  Щ о д о  о т р и м ан н я  з а р о б іт н о ї п л ат и  Св ір с ь к и м  Ю .В.

Р В ід п о в іст и  в с ім  | V  дц Ви д а л и т и  Н е б а ж а н а  п о ш т а  | V  

1 р и н о в е ц ь  М ар к ія н

П р о ш у  н адати  в ід п о в ід ь  у  в и з н ач е н и й  з а к о н о м  т ер м ін  ел е к т р о н н о ю  п о ш т о ю .

Це п о в ід о м л ен н я  бу ло  н ад ісл ан е  ч ер ез  сай т  " Д о ступ  д о  П р авди " ,  п р и з н ач ен н я  я к о г о  -  н адан н я  м о ж ли в о ст і 

г р о м а д я н ам  н адси лат и  з ап и т и  п р о  п у б л іч н у  І н ф о р м ац ію  з п о д а л ь ш о ю  п у б л ік а ц ією  ц и х  з ап и т ів  та в ід п о в ід ей  

на н и х

\

ч \  \
\  *
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ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

ІНЖЕНЕРА 2 -ї КАТЕГОРІЇ З КЕРУВАННЯ Й ОБСЛУГОВУВАННЯ СИСТЕМ  

СЕКТОРУ СИСТЕМНОГО СУПРОВОДУ

ЗАГАЛЬНА ЧАСТИНА

Ін ж е н е р  2 - ї  к а т е г о р і ї  з к е р у в а н н я  й  о б с л у г о в у в а н н я  с и с т е м  п р и з н а ч а є т ь с я  н а  п о с а д у  

д и р е к т о р о м  Л К П  " М іс ь к и й  ц е н т р  ін ф о р м а ц ій н и х  т е х н о л о г ій "  в ід п о в ід н о  д о  ч и н н о г о  

з а к о н о д а в с т в а .  П о в н о в а ж е н н я  ін ж е н е р а  2 - ї  к а т е г о р і ї  з к е р у в а н н я  й  о б с л у г о в у в а н н я  с и с т е м  

п р и п и н я ю т ь с я  д и р е к т о р о м  Л К П  в ід п о в ід н о  д о  ч и н н о г о  з а к о н о д а в с т в а .  К в а л іф ік а ц ій н і  

в и м о ги : в и щ а  о с в іт а  в ід п о в ід н о г о  п р о ф е с ій н о г о  с п р я м у в а н н я .  Б е з п о с е р е д н ь о

п ід п о р я д к о в у є т ь с я  з а в ід у в а ч у  с е к т о р у  с и с т е м н о г о  с у п р о в о д у  Л К П .

У  р о б о т і  к е р у є т ь с я :  к о л е к т и в н и м  д о г о в о р о м , ц іє ю  п о с а д о в о ю  ін с т р у к ц іє ю , с т а т у т о м  

п ід п р и є м с т в а ,  а  т а к о ж  н а к а з а м и  і р о з п о р я д ж е н н я м и  в и щ е с т о я щ о г о  к е р ів н и ц т в а .

ЗАВДАННЯ ТА ОБОВ'ЯЗКИ

В  о б о в 'я з к и  ін ж е н е р а  2 - ї  к а т е г о р і ї  з к е р у в а н н я  й  о б с л у г о в у в а н н я  с и с т е м  в х о д и т ь :

У  З а г а л ь н а  д і а г н о с т и к а  а п а р а т н о ї  ч а с т и н и .

^  З а г а л ь н а  д іа г н о с т и к а  п р о г р а м н о ї  ч а с т и н и  .

^  А н т и в ір у с н а  д іа г н о с т и к а .

^  З а м ін а  р о з х ід н и х  м а т е р іа л ів .

У  П р о в е д е н н я  п р о ф іл а к т и ч н о г о  і п о т о ч н о г о  р е м о н т у .

К  Ін с т а л я ц ія  п р о г р а м н о г о  з а б е з п е ч е н н я .

Vх В и к о н у є  о к р е м і  с л у ж б о в і  д о р у ч е н н я  с в о г о  б е з п о с е р е д н ь о г о  к е р ів н и к а .

К  С к л а д а є  з а м о в л е н н я  н а  у с т а т к у в а н н я  і з а п а с н і  ч а с т и н и , т е х н іч н у  д о к у м е н т а ц ію  н а  

р е м о н т ,  з в іт и  п р о  р о б о т у .

ПРАВА

Ін ж е н е р  2 - ї  к а т е г о р і ї  з к е р у в а н н я  й  о б с л у г о в у в а н н я  с и с т е м  м а є  п р а в о :

- к о р и с т у в а т и с ь  н а я в н и м и  в п ід р о з д іл і  т е х н іч н и м и  т а  п р о г р а м н и м и  з а с о б а м и  

н е о б х ід н и м и  д л я  р о б о т и ;

- в  м е ж а х  с в о є ї  к о м п е т е н ц і ї  п о в ід о м л я т и  б е з п о с е р е д н ь о м у  к е р ів н и к у  п р о  вс і в и я в л е н і  

н е д о л ік и  т а  в н о с и т и  п р о п о з и ц і ї  щ о д о  їх  у с у н е н н я ;

- в и м а г а т и  т а  о т р и м у в а т и  о с о б и с т о  а б о  з а  д о р у ч е н н я м  б е з п о с е р е д н ь о г о  к е р ів н и к а  у  

к е р ів н и к ів  с т р у к т у р н и х  п ід р о з д іл ів  т а  ф а х ів ц ів  ін ф о р м а ц ію  т а  д о к у м е н т и , н е о б х ід н і  

д л я  в и к о н а н н я  й о г о  п о с а д о в и х  о б о в 'я з к ів ;



- з а л у ч а т и  ф а х ів ц ів  у с іх  с т р у к т у р н и х  п ід р о з д іл ів  д о  в и к о н а н н я  п о к л а д е н и х  н а  н ь о г о  

з а в д а н ь ;

- в н о с и т и  п р о п о з и ц і ї  з  п и т а н ь , я к і  п о в 'я з а н і  з р о б о т о ю  с е к т о р у ;

- п р и й м а т и  в ід п о в ід н і  р іш е н н я ;

- б р а т и  у ч а с т ь  у  н а р а д а х ;

- в и м а г а т и  в ід  к е р ів н и к а  с е к т о р у  с п р и я н н я  у  в и к о н а н н і  с в о їх  п о с а д о в и х  о б о в 'я з к ів .

Ін ж е н е р  2 - ї  к а т е г о р і ї  з к е р у в а н н я  й  о б с л у г о в у в а н н я  с и с т е м  н е с е  в ід п о в ід а л ь н іс т ь :

- з а  н е я к іс н е  а б о  н е с в о є ч а с н е  в и к о н а н н я  п о с а д о в и х  з а в д а н ь  т а  о б о в 'я з к ів ;

- з а  б е з д ія л ь н іс т ь  а б о  н е в и к о р и с т а н н я  н а д а н и х  й о м у  п р а в  в ід п о в ід н о  д о  ч и н н о г о  

з а к о н о д а в с т в а  У к р а їн и ;

- з а  з а в д а н н я  м а т е р іа л ь н о ї  ш к о д и  - в  м е ж а х , в и з н а ч е н и х  ч и н н и м  ц и в іл ь н и м  

з а к о н о д а в с т в о м  т а  з а к о н о д а в с т в о м  п р о  п р а ц ю  У к р а їн и .

З а  в ід с у т н о с т і ін ж е н е р а  2 - ї  к а т е г о р і ї  з  к е р у в а н н я  й  о б с л у г о в у в а н н я  с и с т е м  й о г о  о б о в 'я з к и  

в и к о н у є  о с о б а ,  п р и з н а ч е н а  у  в с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у , я к а  н а б у в а є  в ід п о в ід н и х  п р а в  і н е с е  

в ід п о в ід а л ь н іс т ь  з а  н а л е ж н е  в и к о н а н н я  п о к л а д е н и х  н а  н е ї  о б о в 'я з к ів .

З  ін с т р у к ц іє ю  о з н а й о м л е н и й  (а ):

ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ

ВЗАЄМ ОВІДНОСИНИ (ЗВ'ЯЗКИ) ЗА ПОСАДОЮ

(ш д п и с ) (п р із в и щ е , ім 'я ,  п о  б а т ь к о в і)



ЛЬВІВСЬКА МІСЬКА РАДА

Адміністративно-господарське управління 
Львівське комунальне підприємство 

«Міський центр інформаційних технологій»

НА К А З
м . Я ь в ів

В ід .

Про звільнення з посади

за власним бажанням Свірського Ю.В.

1. Свірського Ю рія Васильовича, і н ж е н е р а  2 - ї  к а т е г о р і ї  з  к е р у в а н н я  й  

о б с л у г о в у в а н н я  с и с т е м  с е к т о р у  І Т  і н ф р а с т р у к т у р и ,  11 л и с т о п а д а  2 0 1 6  

р о к у  з в і л ь н и т и  з  з а й м а н о ї  п о с а д и  п о с а д и  з а  в л а с н и м  б а ж а н н я м ,  с т .  3 8  

К З п П  У к р а ї н и .

2 . С е к т о р у  б у х г а л т е р с ь к о г о  о б л ік у  п р о в е с т и  з  Свірським Ю . В. п о в н и й  

р о з р а х у н о к .

3 . В і д п р а в и т и  р е к о м е н д с  ' * з а п о в н е н у  т а  о ф о р м л е н у

т р у д о в у  к н и ж к у  Свірс

П ід с т а в а :  з а я в а  Свірської 

Д и р е к т о р А .В и ш н е в с ь к и й

В із а :

з а в ід у в а ч  с е к т о р у  б у х г а л т е р с ь к о г о  о б л ік у ,  

г о л о в н и й  б у х г а л т е р О .С е н ь к і в



|||1  Адміністративно-господарське управління
і і О В  Л І Г> І Г » Г » І  \ґґ± і / А Я Л \ / и г з л ь и а  п і  А  п п і л р й я л т п п

ЛЬВІВСЬКА МІСЬКА РАДА

НАКАЗ
м .Л ь в їв

В ід  / У  / / N2

Про звільнення з посади

за власним бажанням Свірського Ю .В.

1 . Свірського Ю рія Васильовича, і н ж е н е р а  2 - ї  к а т е г о р і ї  з  к е р у в а н н я  й  

о б с л у г о в у в а н н я  с и с т е м  с е к т о р у  І Т  і н ф р а с т р у к т у р и ,  11 л и с т о п а д а  2 0 1 6  

р о к у  з в і л ь н и т и  з  з а й м а н о ї  п о с а д и  п о с а д и  з а  в л а с н и м  б а ж а н н я м ,  с т .  3 8  

К З п П  У к р а ї н и .

2 . С е к т о р у  б у х г а л т е р с ь к о г о  о б л ік у  п р о в е с т и  з  Свірським Ю. В. п о в н и й  

р о з р а х у н о к .

3 . В і д п р а в и т и  р е к о м е н д с  ’ * з а п о в н е н у  т а  о ф о р м л е н у

т р у д о в у  к н и ж к у  Свірс

Д и р е к т о р

П ід с т а в а :  з а я в а  Свірсько]

А .В и ш н е в с ь к и й

В із а :

з а в ід у в а ч  с е к т о р у  б у х г а л т е р с ь к о г о  о б л ік у ,  

г о л о в н и й  б у х г а л т е р О .С е н ь к і в


