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Шановна Наталіє!

На виконання резолюції заступника міського голови Вугельмана П.В. від 
23.09.2019 № ЗПІ -  684, ЗПІ -  686 Ваші інформаційні запити від 21.09.2019 щодо 
надання інформації по Одеській загальноосвітній школі № 100 І-ІІІ ступенів 
Одеської міської ради Одеської області, розташованої за адресою: вул. 
Варненська,12, департаментом освіти та науки Одеської міської ради розглянуто.

На підставі письмової інформації від комунальної установи «Центр 
фінансування та господарської діяльності закладів та установ системи освіти 
Маліновського району м. Одеси» від 27.09.2019 № 01-16/1086, на балансі якої 
знаходиться Одеська ЗОШ № 100, повідомляємо наступне.

1. Згідно зі штатним розписом кількість технічних працівників в Одеській 
ЗОШ № 100 становить - 19,5 штатних одиниць. Зайнято 15,7 штатних одиниць. 
Незайнятих вакансій -  3,2 штатні одиниці, у тому числі вакантна одна штатна 
одиниця двірника.

2. Стосовно надання копії «Звіту по праці» по Одеській ЗОШ № 100 
повідомляємо, що такий звіт надається комунальною установою «Центр 
фінансування та господарської діяльності закладів та установ системи освіти 
Маліновського району м. Одеси» в цілому по всім навчальним закладам 
Малиновського району, тому відокремити із звіту Одеську ЗОШ № 100 не 
можливо.

3. Наказ чи інший документ стосовно збору коштів на заробітну плату 
охороні школи, згідно з інформацією адміністрації навчального закладу не 
видавався. Звертаємо Вашу увагу, що прийом благодійних внесків від фізичних і 
юридичних осіб відбувається виключно на добровільній основі відповідно до 
постанови Кабінету Міністрів України від 4 серпня 2000 р. № 1222 (із змінами) 
"Про затвердження Порядку отримання благодійних (добровільних) внесків і



пожертв від юридичних та фізичних осіб бюджетними установами і закладами 
освіти, охорони здоров’я, соціального захисту, культури, науки, спорту та 
фізичного виховання для потреб їх фінансування».

4. Надаємо копію договору на забезпечення охорони Одеської ЗОШ № 100 
та копію посадової інструкції охоронця.

Додаток на с арк.

З повагою
директор департаменту О.В. Буйневич

Кольва К. В. 
722- 02-12



Д оговір  „Кй 6

м. О деса «01» вересня 20 І 9 р.

П ідприємство БО "Благодійний фонд "Освита-ЮО" і в подальшому Платник* з 
одного боку. О деська загальноосвітня школа № 100 І - Ш ступенів О деської 
міської ради О деської області (в подальш ому Замовник) з другого боку. 
41 і " К О М БА Т-???" і в подальшому Виконавець } в особі директора Кириенко 
МЛ., що діє на підставі Статуту, ліцензії МЕС України №> 526564, видано" 
З ! .08.2014 р.. з третього боку, уклали цей Д оговір про наступне:

І.НРЕДМК Г ДОГОВОРУ.

1. і Зам овник доручає, а Виконавець чоГтв'язует ься забезпечити охорону об'єкту 
Замовника, т о  знаходиться за адресою: м. Одеса. пул.Варненська. 12, 03(3111 
№‘ 100 1-111 ступенів О деської міської ради О деської області.

2.ПРАВД ТА ОБОВ'ЯЗКИ СТОРІН.

2.1. Замовник надає Виконавцеві план-ехему об'єкту, ш о підлягає охороні, а 
також список працю ю чих на ньому співробітників.
2.2. Замовник зобов'язується створити необхідні умови для належного 
виконання Виконавцем договірних зобов'язань, а саме:
- обладнати робоче місце співробітника охорони (стіл, стілець, телефонний 
зв'язок, аптечка, засоби пожежогасіння, ліхтар аварійного освітлення., місце для 
зберігання форменого одягу);
- визначити порядок винесення (вивезення) матеріальних цінностей .
- в період д ії нього Договору не користуватися послугами інших охоронних 
структур на ньому об’єкті:
- дотримуватися порядку прийому-передачІ об'єкту під охорону, визначеного 
інструкцією ЧП " КО М БА Т-???".
2.3. Замовник мас право у будь-який час перевірити виконання функціональних 
обов'язків співробітниками охорони з подальшим повідомленням Виконавця 
про результати перевірки:
2.4. Виконавець зобов’язується забезпечити охорону об'єкту своїми 
співробітниками відповідно до режиму охорони об'єкту і Інструкції, 
погодженою із Замовником, що являється невід 'ємною  частиною цього 
Договору.



З.ГІ О РЯ ДОК' РО 1РА  X У И КІН.

’.І. За надані послуги П латник оплачут договірну плату > розмірі 6000 
і Ш ість гиеяч ери. 00 копр
3.2. Платник сплачує- вкачану суму за кожен місяць з оплатою  не пітніше 
■0 числа кожного місяця.

4.ВІДПОВ{ДАЛ ЬНІСТЬ СТОРІН.

4.1. Виконавець несе матеріальну відповідальність за збитки, заподіяні 
Замовникові внаслідок невиконання «бо неналеж ного виконання своїх 
обов'язків,
4.2. П ро факт поруш ення цілі снос гі примішена, шо охороняю ться, або 
псування майна, співробітник охорони повідомляє- керівництво ЧП " КОМБАТ - 
777". Замовника, а при необхідності в чергову частину поліції. До прибуття 
співробітників поліції Виконавець спільно із 'Замовником забезпечує 
недоторканість МІСЦЯ ПОДІЇ.
На наявності письмової заяви Намовника про заподіяний збиток, відповідальні 
представники Виконавця зобов'язані брати участь у визначенні розміру цього 
збитку і в знятті залишків матеріальних цінностей, які зіставляю ться з даними 
бухгалтерського обліку на день події, "Зняття залиш ків матеріальних цінностей 
повинно бути зроблено негайно по прибутно представників сторін на місце 
події.
•1.3, В ідш кодування Замовникові заподіяного з вини Виконавця збитку робиться 
після представлення Замовником постанови органів дізнання, слідства або 
вироку суду, ш о встановив факт крадіжки, грабежу, розбою , а також факт 
знищення або уш кодж ення .майна сторонніми особами, т о  проникли на об'єкт, 
що охоронявся, або зважаю чи на інші причини 'і вини співробітників, шо 
здійсню ю ть охорону об'єкта. Розмір збитку мас бути підтверджений 
відповідними документами з розрахунком вартості викрадених, знищених, або 
пошкоджених матеріальних цінностей, витрат, зроблених на відмовлення 
пош кодженого майна.
4.4, Сторони не несуть відповідальності за невиконання зобов'язань за даною 
угодою, якшо це невиконання стало наслідком ф орс-мажорних обставин, які 
сторони не могли передбачати чи запобігти.
4.5. Виконавець не несе матеріальної підповідадм-юсті за збиток, заподіяний 
Замовим кові:
- п результаті нападу на об'єкт, шо охороняється, особами, озброєними 
вогнепальною зброєю , за умови виконання співробітниками Виконання своїх 
обов'язків, визначених в Іпсірукш ї:
* при невиконанні Замовником вимог, вказаних л пункті 2.2 цього Договору.



Ь..\ Д одаткові угоди і. -юдатки до  нього До і овору с  його невід’єм ною  частиною 
і мають ю ридичну Силу,
8.6. Цей Д оговір складений при повному роту мінні С т р о п а м и  його умов і 
терм інології українською  мовою в трьох однакових екземплярах, які мають 
однакову юридичну силу, по одному для кожної іч Сторін.

% ЮРИДИЧНІ АДРЕСИ ТА ПІДПИСИ СТОРІН,

ВИКОНАВЕЦЬ ПЛАТ! 1И К ЗАМОВІ ГИК
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ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ 

співробітників

по охороні Одеської ЗОНІ № 100, розташованої за адресою: 

м. Одеса, вул. Варненська, 12

1. Загальні положення
1.1. Дана інструкція регламентує питання, пов'язані з охороною будівлі 
Одеської ЗОНІ № 100, розташованою за адресою : м. Одеса, вул Варненська, 
12 .

1.2. Охорона об'єкту здійснюється відповідно до чинного законодавства 
України, договору між Замовником і даною службовою Інструкцією.
1.3. Режим роботи : з 07.30 до 19.30, робочі дні.

2. Завдання охорони
2 .1. Забезпечення внутрішньооб'єктового режиму;
2.2. Забезпечення збереження майна і матеріальних цінностей Замовника;
2.3. Забезпечення правил контрольно-пропускного режиму по школі;
2.4. Спостереження за обстановкою на об'єкті і виявлення підозрілих осіб з 
метою відвертання (предотвращение%%) протиправних дій з їх боку;
2.5. Надання допомоги співробітникам правоохоронних органів з метою 
відвертання злочинних посягань на об'єкт;
2.6. Контроль за дотриманням пожежної безпеки на території об'єкту.

3. Відповідальність співробітників охорони.
Співробітник охорони відповідає за:
3.1. Збереження майна і інших матеріальних цінностей Замовника, прийнятих 
під охорону;
3.2. Несанкціонований вихід учнів зі школи під час навчальних”  занять без 
відповідального дозволу;



3.3. Виконання вимог інструкцій;
3.4. Збереження ключів, отриманих під розпис.

4, Обов'язки співробітників охорони.
- своєчасно (07.15) прибути до місця несення служби, мати охайний 
зовнішній вигляд, отримати закріплене спорядження. Повторити положення 
данної Інструкції;
- знати ПІ Б керівника об'єкту, його перших помічників і способи зв’язку з 

1 ними (номери телефонів);
- твердо знати цілі і завдання охорони, дану Інструкцію і виконувати її 
вимоги, не відволікатися від несення служби;
- знати структуру і особливості об'єкту, що охороняється, порядок дій згідно 
Інструкції;
- приймати рішення в нестандартних ситуаціях, своєчасно доповідати стан 
справ на об'єкті оперативному черговому і керівникові об'єкту;
- прийняти ключі від службових і підсобних приміщень, запасних виходів, 
про що зробити запис у відповідному журналі;
- перевірити справність телефонного зв'язку, систем охоронної і пожежної 
сигналізації і іншого устаткування, наявність електроживлення, 
протипожежних засобів;
- по телефону доповісти про прийом чергування і виявлених недоліках 
(ушкодження замків, дверей, вікон, електроустаткування, цілісність пломб) 
оперативному черговому, вжити необхідні заходи по усуненню недоліків, 
зробити відповідний запис в журналі, а по прибуттю доповісти заступникові 
директора по господарській частині про недоліки і проблемні питання з 
метою своєчасного їх усунення;
- прийняти по опису документацію на посту;
- виключити випадки несанкціонованого проникнення сторонніх осіб у 
будівлю об’єкту (школи);
- допуск осіб, працюючих в школі, робити по пропусках, якщо такі є, або за 
списком, погодженим з керівником об'єкту, при пред'явленні паспорта;
- у встановлений директором школи час і дні тижня здійснювати пропуск 
батьків учнів до адміністрації школи;
- в інші дні не допускати несанкціонованого контакту з керівництвом, 
співробітниками школи і учнями. Допуск відвідувачів здійснювати тільки з 
особистого дозволу адміністрації і у супроводі чергового учителя. Дозвіл 
можна отримати по діючих каналах зв'язку, або через чергового по школі;



- вихід учнів з навчального закладу під час занять категорично заборонений. 
У виняткових випадках вихід можливий тільки з письмового дозволу 
чергового завуча, або у супроводі класного керівника;
- виключити випадки паління на прилеглої до школи території;
- не допускати на об'єкт осіб з явними ознаками сп'яніння, своєчасно 
реагувати на інформацію співробітників школи;
- поводитися із співробітниками і клієнтами об'єкту коректно, не допускати 
конфліктних ситуацій;
- винесення матеріальних цінностей здійснювати тільки з дозволу 
адміністрації школи;
- у разі виникнення обставин, які можуть завдати шкоди особам, що 
знаходяться на об'єкті, негайно доповісти керівництву школи і черговому по 
ПП;
- виконувати розпорядження чергового;
- при нападі або проникненні сторонніх і підозрілих осіб на об'єкт, охоронець 
зобов'язаний натиснути на тривожну кнопку, повідомити про подію 
черговому по ПП і діяти за його розпорядженням;
- контролювати поведінку учнів у вестибюлі школи і на ганку;
- про усі випадки порушення громадського порядку докладати черговому по 
ПП і повідомити керівнику об'єкту;
- про виявлені недоліки під час чергувань докладати черговому по ПП;
- убути з об'єкту по закінченню чергування тільки після здачі охоронцеві, що 
знову заступив, після доповіді, з дозволу чергового по ПП».

5. Співробітникові охорони забороняється:
- самостійно покидати пост;
- вести розмови із сторонніми людьми, якщо це не викликано службовою 
необхідністю;
- розголошувати інформацію про об'єкт стороннім особам;
- виконувати роботи, не пов'язані з охороною об'єкту.

О зн ай о м л ен и й :


