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NNOCAJOBA IHCTPYKIIISI
HPOBLIHOIO crieniajicra ByUIJYy PiHAHCOBO-010/I2KETHOT O, IOPH/IHYHOTO
3a0e3nedeH s Ta Y PaBJIiHHS IIEPCOHAJIOM
JIeNIAPTAMEHTY KHTJI0BO-KOMYHAJIBHOI'O IOCIIOIapCTRA
Kiposorpajicekoi 00J1acHOl 1epxkaBHOl ajiMidicTpail

1.3arajabHi NOJIOKECHHSI

1) IMocayta 1poBijiHOr0o  cremiaiicra  Bimauly — $hiHancoBo-010/HKETHOIO,
IOPWIMYHOIO 3a0e3leYeHHsI Ta YIPaBIiHHS I[1€PCOHATIOM JIeapTaMCHTY JKHTJIOBO-
KOMYHaJILHOI'O TocriofapcrBa KipoBorpazachkol o0s1acHOl JiepikaBHOI aJMiHicTpallii
(Jlai — TroOJIOBHHM crHerjaricr) BHU3HAa4YeHa IITaTHUM pO3MHCOM JielapTaMeHTy
KUTIIOBO-KOMYHAJIBHOI'O I'0CITI0/1apcTBa (Aas1l — AenapTaMeHT).

2) OcnoBHa MeTa JUsUILHOCTI — BeJIeHHs Oyxrantepchbkoro o0Jiiky ¢iHaHCOBO-
rOCI0JIaPCHKOT JISLIFHOCTI JIelIapTaAMCHTY Ta CKJIaJeHHS 3BITHOCTI.

3) llpositHui clieniajiict 1IAIIOPAAKOBY €ThCS HAYaJIBHUKY BLIJULY-T'OJIOBHOMY
oyxrairepy.

Ila wac BigcyTHOCTI HayalbHHKA BIAAUTY-TOJIOBHOrO Oyxrairepa Biiaily
binancoBo-010)PKETHOIO, IOPUIMYHOIO 3a0e3NedeHHs Ta YIIpaBiHHs [IEPCOHATIOM, Y
3B7513KY 3 BI)UIyCTKOIO, XBOPOOOIO Ta IHIIWMH IIPUYMHAMH, BUKOHYC HOT0 000B’I3KH.

4) 1lpoBiyiHUH criemia]icT NPU3HAYAEThCS Ha TI0CaJly Ta 3BUILHSIETHCS 3 Hel
HAKA30M  JIMpCKTOpa  JlellapraMeHTy, y  [OpsJKY, BHU3HAYEHOMY YHHHUM
3aKOHO/[aBCTBOM. 3BUIRHCHHSI Ta IlepeBeAeHHs Ha IHIIY pIBHO3HAYHY rocaiy, ado
HIDKYY  BakaHTHY 110Cajly  3IIMCHIOETLCS  JIMPEKTOPOM  JlellapTaMeHTy, 3a
IOT'0JPKCHHSIM 3 HAYAJILHMKOM BIUILIY — I'0.I0OBHUM OyXTrajiTepoM.

5) llposijiuuii cremiamict 1pd peatizanii QyHKIIOHAJIBHUX TOBHOBAXKEHb
kepycrbesi: Konerurynielo ta 3akoHamMu Y Kpainu, noctaHoBamu BepxosHol Pajgu ta
Kabinery Minictpis Ykpainu, llosoxeHnHsM 1po jienaprameHTt, a TakoX L€
[HCTpYKILELO.

6) Kpajidikanini BAMOIH — OCBiTa CTyINeHs Mojounoro 0Oakajiaspa adbo
OakajiaBpa, BUILHC BOJIOMIHHS JAEPKABHOIO MOBOIO.

7) lposijinyi crieiiajict 1H0BUHCH BOJIOJIITH OCHOBIIMMMU IIPUHITHIIAMA POOOTH
na 1 IEOM, BUILHO KOPUCTYBATUCHL OCHOBHUMH [IPOI'PAMAMHU, JIOTPUMYBATUCh TIPABUII
TEXHIKM OC31ICKU, MTOKCIKHOT Oe31ICKH, TIIEHHU TIpalll.




2.3aBaaHHs Ta 000B’SI3KH

3aBaanHs NPOBIJIHOIO cneniaJicra: . ,

1) BesleHHs OyXrajuTepchKoro 00Ky AenapTaMeHTy;

2) Ocpe ydvacth y IIpOBEIEHHI aHalizy IOPUJUYHUX Ta (HIHAHCOBHX
3000B’s13aHb, KOIITOPUCHUX [IPU3HAYCHD JleapTaMeHTy;

3) NpOBOJAMTHL IHBEHTapU3alllo TPOUIOBUX KOIITIB, TOBapHO-MaTepiabHUX
IIHHOCTEH, pO3paxyHKiB, 3 IHIMMMHU JiebiTopaMu Ta KpeIUTOpaMHu 3a pe3ysibTaTaMu
IpoBe/IeHOT pOoOOTH 0(hOPMIIIOC BIIIOBIJIHI JOKYMEHTH;

4) 3juiicHioe 00JK, CcHUCTeMaTH3alllio, Yy3arajbHCHHSI Ta 30eperKeHHs
MIEPBUHHUX JIOKYMEHTIB [10/10 OYXT'aJITepChKOTro 00ITiKY Ta (hiHaHCOBOI 3BITHOCTI;

5) cucreMaTHdHO BHOCHTHL 1H(OPMAIlHI JlaHi JI0 CJIIeKTPOHHOT cucTeMu «€-
JlaTan;

6) rorye MpoeKTd OOJDKETHUX 3alUTIB JIEP)KAHOTO Ta MICIIEBOrO OIOJKETIB,
110J1a€ Ha TIOI'0JDKEHHS HAaYaIbHUKY BIJJILTY — F'OJIOBHOMY OyXrairepy;

7) 3abc3rieuye BeJleHHsI KaCOBUX orepalliid, oQopMIIoe TMepBUHHI JOKYMEHTH
Ta KOHTpoJIOc JIiMIT Kacu. Hece nmoBHy MarepianbHy BiANOBijanpHicTh. [lix yac
XBOpPOOU YU BIJITYCTKH OIEpallii 110 KACOBUM pO3paxyHKaM Belle HavyajlbHHUK BiJJLTy
— I'OJIOBHUU OyXrairrep, 11iJ[ 4ac BIJICYTHOCTI 000X BMIIe3a3Ha4eHUX 0ci0 000B’SI3KU
MOKJIQJ[AI0THCSI HAa TOJIOBHOTO CIICITIAIICTA 3@ HAKAa30M JIMPCKTOPA JICNapTaMeHTy;

8) BeJie 00K OCHOBHMX 3ac001B Ta HECOOOPOTHUX MaTepialbHUX aKTHUBIB;

9) 3anoBHIOC OJIAHKU 3BITHOCTI 110 JICPKABHOMY Ta MICIIEBOMY OIOJDKEeTax Ta
noJIa€ X Ha y3araJIbHEeHHSI HAa4lIbHUKY BIJUILY - MOJIOBHOMY OyXrairepy;

10) Bejile AHANITHYHME Ta CHHTETHYHHH OOJIIK MaTepiaJIbHUX IIHHOCTEH
JierapraMenty;

11) momicstaHo 00podIIsic BUJIATKA JIEPKABHOI'O Ta MICIIEBOrO OHOJDKETIB,
3aloBHIOE  (OPMHU  MICSAYHOI, KBapTalbHOI Ta PIYHOI 3BITHOCTI, TIOTYy€ 3BIT
jernapramenTy i mojac Ha posniisi[ Ta IANMC HAadaJIbHUKY BIIIULY - TOJIOBHOMY
oyxrairepy;

12) Bejie po3paxyHKH 10 3apoOiTHIN Iuari, rotye Ow0KeTHI Ta (piHAHCOBI
30008’ sI3aHHS, TUIATDKHI JIOKYMEHTH, 0OOPOTHI BIIOMOCTI;

13) 3abe311euy€e po3paxyHKH 3 MIA3BITHUMH 0c00aMHU, 38 aBaHCOBUMH 3BITaMU;

14) rorye npoekTy BiIIOBIICH Ha 3anuTu: MiHicTepcTBa 3 IUTaHb KUTJIOBO-
KOMYHAJILHOI'O rocroiapcTBa YKpaiHu, MiCIIeBUX JIepKaBHUX aJIMiHICTpallii, OpraHiB
MICIIEBOIO CaMOBDSIIyBaHHs, a TaKOX IMITPUCMCTB, YCTAaHOB Ta oOprasizamifd 3
IUTalb SIKI BUIHOCSITHCS JIO KOMIIETEHINT BIJUTULY Ta I10J1a€ Ha PO3IIsi] HAaYaJIbHUKY
BIJUILIY - T'OJIOBHOMY OyXraiurepy;

15) po3pobsisie Ta nojac Ha NOTO/UKEHHsI Y BCTAlOBJEHI 3aKOHOAABCTBOM
TEPMIHM [ACIIOPTH OIO0/UKETHHUX IpOI'paM, HaKa3W Ha iX 3aTBEpIUKEHHS Ta 3BITH JO
HUX.




O060B’s13KU LHPOBI/IHOI'O cleniaicra:

1) BuKOHyBaTH BKa3iBKM HadaJbHUKA BLUIUIY-TOJIOBHOrO OyXrairepa Ta
BUUIOBLIQJILHOIO 32 00pOOKY 1IePCOHAJIBHUX JaHUX B JIeMapTaMeHTI JKUTJIOBO-
KOMYHaJILHOI'O I'OCIIOapCTBa 00 IepiKaMiHICTpallii;

2) mijy yac 31HCHeHHsI CBOIX (DYHKIIOHAIBHUX 00O0B'SI3KIB BUKOHYBaTH poboTy
010 nakouuuenus (30uparms), oOpoOKHM Ta 3HHUIICHHS 1IEPCOHANBHUX JaHUX,
BHOCUTH 3MIlIKM 200 3HUIICHHS 11EPCOHANBHUX JAHUX BLJINTOBIJIHO JO BUMOT ITYHKTY
VI ITonoxennst (Podora 3 nepcoHaj bHUMH JIAHUMH );

3) 3auobiraty BTpari 1IEPCOHAIBHUX JAHUX abo iX HEIpaBOMipHOMY
BUKOPHUCTAHHIO;

4) He po3roJIoUIyBaTH NEPCOHANBLHI JIaHi, siKi iM 0yJIo JOBipeHo abo sKi cTaau
BLIOMI y 3B’S13KYy 3 BUKOHAHHSIM (DYHKIIIOHAJIBHHX OOOB’SI3KIB, NPH I[BOMY TaKe
30008 s13aHHsl  YMHHC [1ICHsl  UPUITMHEHHS! HUMM  JUSUIBHOCTI, I10B’SI3aHOT 3
NEPCOHAILHUMU JJAHUMHU, KPIM BHUIIQJIKIB, YCTAaHOBJIEHUX 3aKOHOM;

5) TepMIHOBO MOBIJIOMJISITH BIIIOBLIQJIbHY 0coOy, 10 OpraHizoBye po0orty,
NOB’si3aly 13 3aXHUCTOM IEepCOHANBHUX JaHUX IpH 1X 00poOIi B jaermapraMeHTi
KU TIIOBO-KOMYHAJILHOI'O I'OCIIOj[apcTBa o0JepKaMiHicTpallii, y pasi:

Brpary abo HEYMHCHOI'0 3HMIICHHSI HOCIiB iHpopMalil 3 IepcoHaIbHUMH
JAHUMU;

BIpaT HHUMH KIIOYIB BIJI INpUMILIeHb, ceidis, mad, me 30epiraloThes
nepcoHalibHi JIaHi;

BUSIBJICHHSI CIIPOOU HECAHKI[IOHOBAHOIO JIOCTYIY JI0 NEPCOHATBHUX JTaHUX;

6) y pasl HeoOX1JIHOCTI I'OTy€ IIPOEKTH 3MiH Ta A0ToBHEHL Jio [lonoxxeHHs nmpo
00poOKy Ta 3aXUCT MEePCOHAIBHUX JIAaHUX B JIENIAPTaMEHT] JXUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO
rocriojlaperBa  o0JepXKa/IMIHICTpallii Ta I110jla€ 3a3HadyeHl IPOEKTH Ha pPO3IIsl
BIJIIOBIAJILHOT  0COOHW, 10 OpraHizoBye podoTy, II0B’s3aHy i3 3aXHCTOM
IepcoHaALHUX JIAHUX 1IpU 1X 00poOdIli B JienapTaMeHTi KUTJIOBO-KOMYHaIbHOTO
rocrojapcrna oodJiepKa/MinicTpaliii;

7) npu 3BUIBHEHHI 3 poOOTH ab0 IepeBe)leHHl Ha IHIIY I0Ca)ly CBOEYACHO
nepejlaBaTd Ha4aJbHUKY Bijyily abo IHIIOMY [palliBUMKY, BU3HAYCHOMY HaKa3oM
JUpeKTopa JierapramenTy, Hocii  iHpopMarii, 110 MICTSIThL  BIJIOMOCTI PO
nepcotalbii Jiai, siki OyJiM orpuMani abo CTBOPEHI 0COOUCTO M CIIJILHO 3 1HIIUMHU
IpalliBHUKAMH 111)1 Yac BUKOHAHHS ()yHKLIOHATIBHUX 000B’3KH;

8) norpumysarucst Koncruryii ta 3akoHiB Y KpaiHu, JUSTH JIMIIE Ha MiACTaBi,
B MEXXax IOBHOBXEHb Ta y clociO, o mnepejdadeni KoHCTUTYIIEIO Ta 3aKOHAMHU
Ykpainu;

9) JloTpUMYBaTHUCs TIPUHLIMIIB JIePXKaBHOI CJIy)kOM Ta IIpaBUJl E€THUYHOI
IOBEJIIHKH;

10) 1noBakaTu TiIHICTH JIOJMHHA, HE JIOIIYCKATH TOPYIIEHHS IpaB 1 ¢BOOOJ
JIOJIMHY Ta I'POMAJISIHUHA,

11) 3 10BaroI0 CTaBUTUCS 10 JIEPKABHUX CUMBOJIB Y Kpailu;

12) 000B’S3KOBO BUKOPUCTOBYBATH JICPKABHY MOBY I11J] YaC BUKOHAHHS CBOIX
MocaloBUX  0OOB’SI3KIB, HC JIOIYCKATH JIMCKPUMIHALIIO JIGPXKABHOI MOBM 1
IPOTHIISITU MOKIIMBUM clipo0OaM ii JIMCKpUMiHallii;




13) 3abe3nedyBaru B MeKax HaJaHUX IIOBHOBaXKCHH e(EKTHBHE BUKOHAHHS
3aBjlab 1 (PYHKINH Jep)KaBHUX OPraHiB;

14) cymiiinno i npodeciiHO BUKOHYBATH CBOT 110CaI0BI 000B’SI3KH;

15) BUKOHYBaTH PIIICHHSI JICPXKABHUX OpraHiB, HaKa3W KEpiBHUKIB, HaJaHi Ha
mijicrasl Ta y MeXax IIOBHOBaXKeHb, liepeji0adeHux KoHCTUTYIIEIO Ta 3aKOHaMu
Ykpainy;

16) JjlojicpKyBaTucs BUMOI' 3aKOHOJABCTBA y cdepi 3armodiraHHst i mpoTumii
KOPYIIIIIT;

17) 3an00iraTd BUHUKHCHHIO pealbHOro, MOTEHIIHHOro KoHdIikTy iHTepecis
IiJ] Yac 1pOX0)KEHHS! JIeP)KaBHOI CIIyxOu;

18) nocriiiHO niIBUILYBaTH piBeHb CBOEI MpodeciiHOi KOMIIETEHTHOCTI Ta
YJIOCKOHAJIIOBATH OPrafizaliio ciyx)00Boi JisuIbHOCT;

19) HajiaBary ryosdny indopmailito B Mexax, BA3HAYEHUX 3aKOHOM.

3. IlpaBa npoBiaHoro cneuniaJiicra

IIposijiuii cneniaaict Mmae npaso:

1) 3a JIOpy4eHHSIM JIMpEeKTOpa JierapTraMeHTy IlpeacTaBisity Bigain abo
JleriapraMetT y CTPYKTYPHHX I1JIPO3JUIaX IHIIMX OpraHiB BHUKOHABYOI Biagu 3
[MTaHb, 1110 HaJeXaTh 10 HOro KOMIETEHIIT;

2) Oparu yd4acTh y KOHTpoJi (rmepesipili) JIOTpUMaHHsS 3aKOHOJABCTBa
MICHEBUMH JICP)KABHUMH ~ @JIMIHICTPAIlISIMU  HHXKYOI'O  PiBHS, HIANPUEMCTBAMH,
ycraHoBaMU Ta opratizaiisMd pisHUX (QOpM BIACHOCTI 3riJIHO 3 UYHHHUM
3aKOHO)1aBCTBOM;

3) opraizoByBard JIUIOBE JIMCTYBaHHsI 3 OpraHamMd BHMKOHaBYOi BJajaH,
TiIIIPUCMCTBAMM, YCTAaHOBAMH Ta OpraHi3allisiMyi y MeXXaX Ha/[aHUX TOBHOBAXEHB;

4) roryBaTH  IIPOEKTH 3allUTIB Ha OE3KOIITOBHE OTPUMAaHHS BiJl OpraHiB
BUKOHABYOT RIIQJIM, HiJUIPUEMCTB, YCTaHOB, Opradizalid, I'poMajicbKux 00’€HaHb
HEOOX1JIHUX CTATUCTUYHHUX Ta OLIEPATUBHMX JIAHUX, 3BITIB 3 MIUTAaHb, 1110 CTOCYIOTHCS
JUSLIBHOCTI BLIUILTY;

5) 3JilcHIOBaTH IIepEeBipKy OpraHiB BHUKOHABYOl BIIQJIM, MIANPHEMCTB,
opramizaiiiii 3riJ[HO 3 YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM y MeXaX HaJlaHUX 11I0BHOBaXEHb;

6) 3aiydard QaxiBiiB IHIIMX CTPYKTYPHHUX IiJPO3JUIIB OpraHy BHKOHaBUYOl
BJIAJ(M, HIBJIOMYUX 11JUIPUEMCTB Ta OpraHizaliid, 3a 3rollol0 iX KepiBHHUKIB, MJIs
PO3IIISLY 1IMTaHb, O HAJEXKATh J10 HOro KOMIEeTeHI|;

7) po3risiaTd CKapr, 3asiBU, JIMCTH Ta 3BEPHEHHS I'POMaJsiH, TOTYBaTH
B1JUIOB1)(I HA HHX;

8) BHOCUTH IIPOIIO3HIIIT 110/10 BJIOCKOHAJIEHHSI pOOOTH BIJUILLY;

9) 3HalOMUTUCHL 3 MarepiaiaMu, WI0 CTOCYIOTBCS IPOXOMKEHHS HUM
JIEpKaBHOT CIIy)KOu;

10) Ha orulaTy mmpaii BiIIOBIJIHO IO MOCA)IH, SIKY 3aiiMae, IIPUCBOEHOTO PaHTy,
CTaXY JIepHkKaBHOI CITykOu;

11) na 3)10poBi, Oe3neuHi Ta HaJeXH] /111 BUCOKOIPOIYKTUBHOI pOOOTH YMOBU
npari.




4.BianoBigajbHicTh
ITposymuii  crnemiayicr  Hece  BUINOBINAJIBHICT,  3TiIHO 3 YMHHUM
3aKOHOJABCTBOM 3a HEBUKOMHAIIISI YA HEHAJIEXKHE BUKOHAHHSI CIIy)KOOBHX 000B’SI3KiB,
NIEPEBMINEHIs]  CBOIX MOBHOBaXK€Hb, IOPYLIEHbL E€THKW TIOBEJIHKH JepXKaBHOTO
CILyKOOBIISI Ta IHIIUX OOMeXellb, repeidadeHnx 3akonamu Ykpainu «IIpo nepxaBHy
ciyk0y», «lIpo 60poTEOYy 3 KOpPYIIICIO», OB’ SI3aHUX 3 MPOXOJPKEHHSIM JePIKABHOI
CILY)KOH.

5.B3aemonie
Ilpu BukOHaHHI cCily)kOOBHX 3aBIaHb Ta OOOB’SI3KIB TOJIOBHHWH criemianicTt
B3acMojli€ 13 NpalliBHUKAMHU JlellapTaMeHTy, 3 BUIIJIOM KaJipoBoi pobOTH Ta
CeKTOpOM MOOLII3aIIHHOT ITJI'OTOBKY anaparty o0JIacHOI Jiep)XaBHOT aJIMiHicTpallii.

Havaibiuk Bi)yIiIy-roJIOBHUN Oyxranrep
B1UIUIY (hiHAIICOBO-0I0/KETHOI'0,
IOPUJIMYHOIO 3a0e3TeUCHHS Ta
YIIPABJIIHHS 1IEPCOHAIOM

JlenapraMenTy XKHUTI0BO-

KOMYHAJILHOI'0 I'OCIIOJIapCTBRa JLKVYIIELIb

["onoBHM#E crieriamicT Bty
(h1HaHCOBO-010JKETHOT O,
IOPHIMYHOTO 3a0e3I1eUYeHHS]

Ta YIPABIIHHS [IEPCOHAIOM .
JleriapraMetTy KU TJI0BO-

/ / .
KOMYHAQJILHOI'O 1'0CII0IapCTBa T S e K [.LbOCA

3 OCAJI0BOIO HICTPYKIIICIO 0O3HAHOMJIEHO:
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(b1HaHCOBO-010/PKETHOTO,

IOPWIMYHOIO 3a0¢311CYCHHS

Ta YIpaBJIiHHs IEPCOHAIIOM

JlerapTaMeHTy KUTJI0BO-
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