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MNOCAJAOBA THCTPYKUISI
roJIOBHOIO cneniajgicta Bty GiHaHCOBO-010/KCTHOI0, IOPHIMMHOIO
3a0e3neyeHHs Ta yupaBsJilnust Hepconaiom
AeNapTaMeHTy *KHTJI0BO-KOMYHAJBIOI'0 I'0CHOIaAPCTBA
Kiposorpa/icskoi 00J1acHoi epxaBuoi ajminicrpaii

1. 3arajanni noJioxkennst

1) ITocajia I'OJIOBHOI'O  crieniaiicra BLUYIY  (BIHAHCOBO-010)KETHOT O,
IOPUJIMYHOIO 3a0C3IICUECHHs Ta YIPABIIHHS 1ICPCOHAIOM JICIIAPTAMCHTY JKUTIIOBO-
KOMYHaJILHOI'O rocuojapersa Kiposorpajcbkoi oOiacHoi JiepixkaBHol ajminicrpartii
(mam — TOJOBHMM CIerjaiicr) BH3HAYCHA IITATHUM PO3IHMCOM JCHapTaMCHTy
KHUTIIOBO-KOMYHAJILHOT'O Iocuoapersa (Jai — JeuaprameHT).

2)  OcHoBHa MeTa JUsUIBIOCTI — OpraHi3aiist HpaBoBoi poOOTH, CLPSIMOBANOT
Ha MpaBUJIbHE 3aCTOCYBAHMHSL, HCYXHIIBIC JIOJICPKAMIIS Ta 3a1100iraniss HeBUKOHAIO
BUMOI' aKTiB 3aKOHOJABCTBA, IHINUX HOPMATHBIMX JIOKYMCHTIB JICIIApTaMCHTY, a
TAKOX iX KepiBHUKAMH Ta NpaliBHUKAMH 11)] 4aC BUKOHAHIS TOKJIAJICHUX Ha HUX
3aBaadb 1 QYHKIIOHAILHUX 00O0B'SI3KIB, a TAKOXK 1IPC/ICTABIICHHS IHTEPECIB JIelapTAMCHTY
B CyJIax.

3) LosoBimit  coerjalticr 3 OCHOBHOT  JSUILIOCTI  1JITOPSJIKOBY CTHLCS
JUPCKTOPY JICIapTaMentTy, a 3 1HIIUX [HATalb [TPOXOJUKCHIS JICPKABHOT CIIYKOU —
HaYaTbHUKY BLJUILTY. ‘

4) l'ojoBHMi cremjajgicr IpU3HAYACTHLCS Ha 110Caly Ta 3BUILHSICTBCS 3 Hel
HAKa30M JIMPEKTOpa eNapTaMenTy y IOpsIKY BU3HAYEHOMY 3aKOHO/aBCTBOM.

S) Tososnui cremianict 1pu  peajmizamii  GyHKIIOHAIBHUX  HOBHOBAXKCID
kepyerbest: Koncruryiicro ta 3akoiiamu Ykpaiiu, 1ocranosamu Bepxosnoi Paji ra
KabGinery MinictpiB Yxpainu, llojoxkeHHSIM 1Ipo  JICHIAPTAMEHT, a TAKOXK I1CIO
[HCcTpyKIicto.

6) Kpamidikanidni BAMOIM — OCBiTa CTYICHS MOJO)IIOr0 Oakaiaspa ado
OakanaBpa, BUILHC BOJIOJIIHIIS JICPKABHOIO MOBOIO.

7) TosioBnuii cueriajicT 1MOBUHCH BOJOJ(ITH OCHOBIMMH TPUHIHIIAMHA POOOTH
ma [THOM, BUILHO KOPUCTYBATHCH OCHOBHUMM 1POI'PAMaMHU, JIOTPUMYBATHCE HIPABHII
TEXHIKHM OC3IEKH, HOKCHKHOT OE3ICKH, I'ICHU Hpalll.




2.3apannst Ta 000B’SI3KH

3ap/lanusi roJIOBHOIO cneniaJicra:

1) 3alesneuye IpaBUbHE 3acTOCYBaHHS Ha IJIIPUCMCTBI  HOpMATUBHO-
IIPABOBUX aKTIB Ta IHINIKMX JIOKYMEHTIB, II0Ja€ KEPIBHUKOBI MPOITO3UIIT  110)10
BUPIIIEHHS ITPABOBUX TUTAH, MTOB'SI3AHUX 3 JISUIBHICTIO JICTIAPTAMETY;

2) xoopauHye podoty 1 Oepe Oe3rocepe)iiio yqacth y 1JI'oTOBII HAKa3lB Ta
IHOIMX aKTiB, IO PEryJioloTh BUIHOCMHH BB JieliapraMenty, iX Malnony
BIUTOBL)[AJIBHICTD;

3) uepesipsic BiAOBIIHICTH 3aKOHOMABCTBY HIPOCKTIB HAKA31B, IHINAX aKTiB, 110
NOJIAIOTLCS Ha IIIMC JIMPEKTOpa JIeapTaMeHTy, TOI'0JDKYC IX 3a HAsIBHOCTI BI3
KEPIBHMKIB 3alHTEPCCOBAHUX BIJUIIB.

[IpuHHATTST aKTiB MPaBOBOI0 XapakTepy 0¢3 Morepe/inLol MEPEBIPKH I'0JIOBHUM
CIIEIiaJliCTOM HE JIOIYCKACTLCS;

4)  paszoM 3 BLDIAMH JIEIAPTAMCHTY CKIIQJIAC BHCHOBKHM 34 1POCKTAMH
HaKa3iB Ta iHIIMMH aKTaMH, 1'0TYC 1 BHOCUTH Y BCTAHOBIICHOMY IOPSJIKY HPOHO3UILT
po 3MIHY YHM CKaCyBaHHsI BIJIOMYHX aKTiB, [0 (DaKTHHHO BTPATHIM HHHHICTDL, 1C
BIJIOBIIAIOTE  YMOBaM  rocriojiaproBanmist  abo  BWJ@Hi 3 1HOPYIICHISIM  BUMOD
3aKOHOJIaBCTRBA;

S) 3aIMCHIOC KOHTPOJIL HaA BIUIOBLIHICTH 3aKOHOJ@ABCTBY aKTIB, HPUHHSITUX
HavyallbHUKaMH BIJUIUIIB, JIOIIOBLIAC JIMPEKTOPY JICIAPTAMCHTY JUISI BKHTTSI 3aX0)1B J10
X 3MiHM YU CKaCyBaHHSI;

6) 3abesrieuye o0k 1 30epiranHs TCKCTIB  3aKOHOJ@ABYUX T4  IHIIUX
HOPMATUBHUX aKTiB, & TaKOX aKTiB, BHJIAHUX JICHApPTaMCHTOM, HIJITPUMYEC iX Y
KOHTPOJILHOMY CTaHl;

7) opramnizoyc poboTy, 1OB'sI3aNy 3 YKJIAJCHHSIM JIOTOBOPIB, Oepe ydacrhb y 1X
MATOTOBI Ta 3/UHACHEHHI KOHTPOJIO 38 BUKOHAIHIM, JIA€ 1IPABOBY OLIHKY IIPOCKTaM
Takux JIOroBopiB. [lpoekTu JIOI0BOPIB  HOTOJUKYIOTHECS  (BI3YIOTHCS)  I'OJIOBHHAM
CHEIaicToM 3a HasIBHOCTI Bi3 KEPIBHUKIB 3allITEPecOBAHUX BIJUIUIIB, a00 0c10, 1110 TX
3aMIIYIOTh.

8) oprami3zoBy€ TNpCTCH3IHHY Ta MO30BHY poOOTYy, IPOBOAUTL anaiis Il
pe3yJIbTATIB; [PE/ICTARIISIC Y BCTAHOBICHOMY 3aKOHOJ@BCTBOM 1IOPSJIKY IHTCPCCH
JIEIapTaMeHTy B CyJiax, IHIIUX opraiax Ii){ 4ac po3risyly 1IPaBOBHX HUTAlb 1 CHOPIB;
Jlac 1IpaBOBY OINHKY HPETCH3ISIM, 1[0 P sIBICHI JieHapramenty y 3B’s3Ky 3
HOPYIICHHSIM HOro MaWHOBHX IIpaB 1 3aKOHHHX 1HTEPECIB; KOHTPOJIOEC JIOJCpKAIIIIs
HOPSJIKY LIPS/’ SIBICHHS 1 pO3IJISLY IPETCH31H;

9) anajnzyc HacJiJIKU pO3IJIsLy 1HPCTCH31H, 11030BIB 1 CYJIOBUX ClIPaB, HPAKTHKY
JlenapTaMeHTy  Ta  BHKOHAHISL  JIOTOBOPIB;  BHOCHTL JIMPCKTOPY JicHapramenry
MPOITO3MILiT  110JI0  YJIOCKOHAJCHHSI  [PaBOBOIO  3a0e3licucHiisl  1'OCIHO/IapChKol
JUSUILHOCTI;

10) 6epe yyacTpb y MJIIOTOBIN MaTepialiiB JUlst TPOBEJICHHS 1Ty OJITUHUX
3aKyIiBelb BIIOBLIHO O BUMOT 3aKOHO/IaBCTRA;

11) crpusic JIOTpUMAIIITIO 3aKOHHOCTI Y peaiizailil 1pas TpyJloBOIO KOJCKTHBY
JleriapTaMCcHTY 1111 9ac BUPIINCHHS BUPOOHMYMX Ta COMIAIBHNAX MTalb; Ocpe y4actn y
HiAPOTOBIN  Ta YKJIAQJ@HHI KOJEKTHBHOIO JIOI'OBOPY, KOHCYJILTYC BUOOpHI opraiiu
TPYAOBOI'O KOJEKTUBY 3 HIMTAHB 3aKOHOJIABCTRA, 1110 CTOCYIOTHCS 1X [HOBHOBAKCIIL;




12) pa3oM i3 3aiHTepecOBaHMMHU BIAJIaMH JeMapTaMeHTy Oepe ydacTh y
HiATOTOBII 3aXO0JIB IIOJO0 3MILHEHHS TPYAOBOI JUCIMILIIHH, 3a0e3IIeYeHHS OXOPOHH
Ipaui; Hagae IPaBOBY MJONOMOIY TpaliBHUKaM JernapTaMeHTy, sKi MOoTpeOyIOoTh
COLIIJIBHOTO 3aXUCTY;

13) 3alesnedye 1paBUIIbHE 3aCTOCYBaHHS HOPM TPYIOBOIO, JKUTIOBOTO,
NEeHCIMHOTO Ta IHIIOro 3aKOHOJABCTBA, IO CTOCYIOTHCS IpaB i 3aKOHHHX IHTEPECIiB
NpaliBHUKIB, nojiae ITPOTTO3HUIIIT JTUPEKTOPY JierapTaMeHTy 110]10
IIOHOBJIEHHSI TOPYIICHUX MpaB; Yy pa3i HEBUKOHAHHS BHMOI 3aKOHOJIABCTBA IIPH
3BUIBHEHHI MNpalliBHUKa 3 poOOTH, IepeBelieHHI Ha IHIIy poOOTy, NMPHUTITHEHHI [0
JUCLUILTIHAPHOT Yyd  MarepiayibHOI  BUIIOBIJAJIBLHOCTI  Ja€  MMHCbMOBHUUI
BHUCHOBOK 3 TIPOIIO3HITISIMHU 1010 YCYHEHHS MOPYIIEHb:

14) opranizoBye 1 IpPOBOJUTH POOOTY, CHpPSIMOBAHY Ha ITiIBUINEHHS pPiBHA
NpPaBOBUX 3HAHb MPAI[iBHUKIB JEMapTaMEHTy, PO3'SICHIOE NPAKTHKY 3aCTOCYBaHHS
3aKOHOJIaBCTBA, HaJla€ KOHCYJbTalil 3 IPAaBOBUX MMUTAHB;

15) opranizoBye 1 mNpoBOJUTH pPOOOTY, TIOB’s3aHYy 3 OXOpPOHOK Tpall,
LUBUILHOT'O 3aXUCTY, @ TAK0K MOOLII3allifHOI0 poOOTOIO JeTapTaMeHTy.

O6oB’sI3KH roJI0BHOTO creniaJjicra:

1) nmorpumyBatmcst Kouctutymii Ta 3akoHiB YKpaiHHM, miITH JIAIIE
Ha MiJICTaBi, B MeXaxX MMOBHOBaXXEHb Ta y crocid, mo nependadeHi Koncruryuieto ta
3aKOHAMH Y KpaiHy;

2) NOTpUMYBATHCS TIPUHIMIIB JIep)KaBHOI CIy)kKOM Ta TIpaBUil ETHYHOI
IMOBEIIHKU;

3) moBaxkaTW TiAHICTH JIIOJMHU, HE JOIYCKAaTH MOPYLIEHHS MpaB 1 CBOOOL
JIOJIMHU Ta TPOMAJISTHIHA;

4) 3 IOBaror CTaBUTHCS 10 JIEpKaBHUX CUMBOJIIB Y KpaiHu;

5) 000B’sI3KOBO BUKOPHCTOBYBATH Jep>KaBHY MOBY I1iJl YaCc BHKOHAaHHS CBOIX
10CaZoBUX 00OB’SI3KiB, HE JOIyCKATH JUCKPUMIHAIIIO JIep>KaBHOI MOBHU i MPOTUIISTH
MOJKJIMBUM CITpoOaM ii JUCKpUMIiHALIT;

6) 3abesliedyBaTH B MeXaxX HaJaHWX IIOBHOBaKeHb €(EKTHBHE BHUKOHAHHS
3aBllaHb 1 PYHKIIH Jep>KaBHUX OpraHiB;

7) cymitiHHO 1 ipoeciiHO BUKOHYBATH CBOI I10CaJI0BI 000B’S3KY;

8) BHKOHYBaTH pillIeHHs JICP)KaBHUX OpraHiB, HaKa3W KepiBHUKIB, HaJaHI Ha
miJcTaBi Ta y MeXkax IIOBHOBaXeHb, IepenbadeHnx KOHCTHTYIEI0 Ta 3aKOHAMU
VYkpainuy;

9) JOTpUMYyBaTHCSI BHUMOI 3aKOHOJABCTBa y cdepi 3amobiraHHs i MPOTUAIT
KOpYTILii;

10) mocTifiHO MiABHMIMYBAaTH piBeHb CBOET MpPOdeciiiHOl KOMIIETEHTHOCTI Ta
yIOCKOHAJTFOBATH OPTaHi3allifo ciy>KO0BO1 ASITBHOCTI;

11) HanaBatw myOmiuHy 1H(MOpPMAILIiIO B MeXaX, BU3HAYEHUX 3aKOHO/IaBCTBOM.




3.1IpaBa

I'onoBHwMii cnewianicT Mae npaBo: Q

1) nepeBipaTH KoAep)KaHHS 3aKOHHOCTI;

2) ogzepxyBaTH Bil MpaliBHUKIB JemapTaMeHTy IOKYMEHTH, IOBIIKH,
pO3paxyHKH, iHIINI Marepiaiaw, HeOOXigHi IUIsi BHKOHAHHS IIOKJIAIEHHX Ha HBOIO
3aBJlaHb;

3) iHpopMyBaTH HHUpEKTOpa JermapTaMeHTy Yy pa3i IOKIaJeHHS Ha TOJOBHOIO
crieriajicra, BAKOHaHHS po0OOTH, IO He HaJeXHTh IO Opradisamii mpaBoBoi po6oTH
Yy BUXONUTH 3a 11 MeXi, a TakoX y BHIAAKaX, KOJH BIAMOBiAHI mimposmiau ado
II0Ca/IoBi 0COOM He HaNalOTh NOKYMEHTH, iHIII Marepiaid, HeoOXiaHi [ BHPIilIEHHS
NOPYIIEHHUX ITHTaHb,

4) 3ayyyaTH BiINOBIIHUX CIELiaNiCTiB IS MiATOTOBKH MPOEKTIB HOPMATHBHUX
aKTiB Ta iHIIKX JOKYMEHTIB, a TaKOX I PO3poOKM i 3HiHCHEHHsS 3aXOHiB, sKi
NPOBOJSATHECS TOJIOBHHM CIIELIaJiCTOM BIJAIMOBIAHO [0 TMOKIaJAeHUX Ha HBOro
000B's13KiB.

5) Opatm yd4acTh Yy 3aciaHHSX KOJIeTil, Hapajgax, SKi MPOBOAATECS B
IernapTaMeHTi y pa3i po3MissAy Ha HHUX MUTaHb IOJO IPAKTHKH 3aCTOCYBaHHs
3aKOHO/aBCTBa.

4. BignoBigajabHicTh

I'onoBHHUH cneniajicT Hece BiAMOBIAAJIBHICTD:

1) 3a sIKiCTh Ta CBO€YaCHE BUKOHAHHS 3aBJlaHb, 000B’ 3KiB Ta IOBHOBAXXEHb.

2) 3a cyBOpe OOTpPHUMaHHSA y CBOiii poOOTI BHMOI YMHHOIO 3aKOHOJIABCTBa,
HOPMATHBHHUX aKTiB, HaKa3iB Ta IHCTPYKIIi¥ BIAMOBITHUX MiHICTEPCTB Ta BIIOMCTB, ILIO
CTOCYIOTBHCSI OCHOB YIIPaBJIiHHS Ta €KOHOMIKH, OCHOBH IpaBa Ta PUHKY MIpalli.

3) 3a HemOTpHMaHHS OOMeXeHb, NepeadadyeHuX 3aKOHOAABCTBOM IPO JIEP)KaBHY
CITyK0Y, NOPYILIEHHS HOPM €THKH MMOBEAIHKH JEPKaBHOI'O CIIYXOOBIIS.

S.B3aemonie
ITpu BUKOHaHHI CIyk00OBUX 3aBHaHb Ta OOOB’S3KIB TOJIOBHUM crewnianict
B3aEMOJIi€ i3 TpaliBHUKaMH JelapTaMeHTy, i3 CTPYKTypHUMH Migpo3dinaMy Ta
armapaToM  oOJacHOiI  JepxaBHOI  aAMiHicTpauii, paHOHHUMH  Jep>KaBHUMHU
aJIMiHICTpaLlisIMH, MIANPHEMCTBAMU >KUTJIOBO-KOMYHAJIBHOIO rocrojapcrsa o06JacTi,
TepUTOPiaIbHUMU MiApo3aiJamMu 001acTi Ta OpraHaMM MiCLIEBOIO CaMOBpSIIyBaHHS.

HavanbHuK BigaiTy-rojoBHUHE OyXxrantep

BiIiTy (hiHaHCOBO-OIOKETHOTO, IOPUAMYHOrO 3a0e3eueHHs

Ta YIPaBJIiHHS IIEPCOHAIOM

JlenapTaMeHTy JKUTJIOBO-KOMYHaJIBHOTO TOCIIOIapCTBa JLKVTIELIb

3 MocaaoBOIO IHCTPYKIIIEI0 O3HAHOMIIEHO:

["o10BHMIA crieniaicT BiAALTY

¢hiHaHCOBO-0I0/KETHOT'O, IOPUIUIHOTO 3a0e3MeUeHHS

Ta YIPaBJIiHHS EPCOHAIIOM

JenapTaMeHTy KUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO FOCIIOAAapCTBA [.LBOCA




