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IHOCAJOBA IHCTPYKIIIsL
3aCTYyNHMKA HayaJbHHKA Binaity indopmaniiinoro 3abesneuenns Beo-
mopTaiy obaaepxaaminicTpanii Ta KHHTOBHAABHAYOI JiSJIbHOCTI
ynpasainas indopmaniitaoi gisnsnocri lenapramenty indopmaniiinoi
NisJILHOCTI Ta KOMYHIKaMNiil rpoMaAcChKicTIO 00/ Iep:kagMiHicTpamil

1. 3ATAJIBHI INOJIOKEHHS

1.1. 3acTymHuK HadYanbHHKa BigAUTy iHPOpMaLifHOTO 3a0e3neueHH:
BeO-TIOpTaly — OONAepKaaMiHICTparii Ta KHUTOBHJABHHYOI  JiSUIBHOCTI
ympapiinas  iHopmaniiinoi mismeHOCTI JlemapTramMeHTy iHQopMariifHOL
JUSTBHOCTI Ta KOMYHIKaIlifl 3 TPOMaJICHKICTIO 00JIepKaaMiHicTpamil (nai —
3aCTYNHHK HaYaIbHHUKA BiJIiy) IPH3HAYAETHCS HA ITOCATy Ta 3BiITHHAETHCS 3
mocanu mupektopoM Jemapramenty, 3rizHo 3 3akoHoM Ykpainm «IIpo
nepxaBHy ciryxOy». [lpu3nadeHHs Ha Mocaiy 3AiHCHIOEThCS Ha KOHKYPCHiH
OCHOBI ab0 y BIJAMOBIAHOCTI 1O IHIDWX HOPM YHMHHOIO 3aKOHO/aBCTBa
YKpainu npo JiepKaBHy CIyx)0y.

1.2. Tlocama 3acTynmHuKa HayalsHUK Bigaury [lemaprameHTy 3rifHO 3i
crarteio 6 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy Cioyk0y» BiTHOCHTBCS JI0
Mocaiy Jiep>KaBHOI ciry»kOm karteropii «b». Ocobi, sika obiiimMae 3azHavdeHy
nocafy BiIOBiIHO 3i cTarTeio 39 3akoHy Ykpainu «IIpo nepxaBHy CIyX0y»
3a MOJAaHHAM 3acTyIIHUKa HadalbHUKA YIPaBIiHHA-HAYAIbHUAKA BiAIiLy
MOXKe OyTH IPUCBOEHO 6, 5, 4 13 paHT JIep>KaBHOTO CIyKOOBIIS.

1.3. 3actymHUK HadYaJbHHWKa  BiIAiTy T ATIOPSI AKOBY €ThCS
Oe3rnocepeiHbO 3aCTYIIHUKY HAYallbHUKA YIPABIiHHSA - HAYAJIBHUKY BiAiTY,
3aCTyIHUKY JupekTopa JlemapTamMeHTy — HaYajlbHUKY  YIIPaBIiHHS

indopmManiitHoi misnepHOCTI Ta mupexTopy JlemapTaMeHTy.

1.4.Y cBOili [iANBHOCTI 3aCTYMHHK HadaJbHHUKa BiIITy KepyeThCS
Koncrutyiero i 3akonamu YKpainu, moctanoBaMu BepxosHoi Pagu Ykpainw,
ykazamMu 1 posmnopsmkeHHsMH [Ipesupenta YkpaiHW, IIOCTaHOBaMU Ta
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posnopsmkenHsMu Kabdinety MinicTpiB Ykpainu, po3nopsmKeHHSIMA TOJIOBH
obracHol AepxaBHOI agMiHicTpalii, Hakazamu JlepxkoMTenepaio YKpaiHy,
IMonoxennsM npo JlemapramedT indopMaIifiHol TisTbHOCTI Ta KOMYHIKaIiy 3
TrPOMaICHKICTIO.

V nuraHHsx ~opraHizamii po0OTH 3aCTYDHHMK HadaJbHUKA BLIALTY
KEPYETHCH BiATIOBITHIMY peKOMEHANisIMY 1 TOBUHEH 3HATH:

Koncrurynito Ykpainu;

Kopnexc 3akoniB npo mpaio YKpainu;

3akoH Ykpainu «IIpo nepxaBHY CIIyKOy»;

3akoH Ykpainu «IIpo 3anmobiragss KOpymnIiin;

3akon Ykpainu «IIpo Mmicuesi Aep)kaBHi aIMiHiCTpaIii»;

3axoH Ykpaiau «[Ipo miceBe caMOBpsIiyBaHHS B Y KpaiHi»;

3akon Vkpainu «IIpo indopmariroy;

3akon Ykpainm «IIpo mpykoBaHi 3acobu MacoBoi iHbopMarii (ipecy) B
Vkpaini»;

3akon VYkpainm «IIpo pgepxaBHy mITPUMKY 3aco0iB MacoBOi
iH(opMalii Ta comianbaMI 3aXUCT XYPHAIICTIBY;

3akoH Ykpainu «IIpo BUaBHAYY CTIpaBY»

3akoH VYkpainu «IIpo mnoOpsAmOK BHUCBITIEHHS JisNIbHOCTI OpraHiB
TepKaBHOI BIaJIU Ta OPTaHiB MiCIIeBOTO CaMOBPSIYBaHHSY;

3akony Ykpainu «IIpo noctyn no my6iignoi indopmarii»;

Vkasu i posnopspkerHs Ipesunenta Ykpaiau moao kaaposoi pobota
T4 3 IUTaHb HAaropoKEHHS JEep)XKaBHUMH HaropojaMu i IIPHUCBOCHHS
IIOYECHUX 3BaHb;

ITocranosu i posnopsmxernns Kabinety MinicTpie Vkpainu 3 nurtans
JepxaBHOI peopMu, KaapoBoi poOOTH Ta JepIKaBHOI CITYKOM;

PernamenT 3anopisekoi 061acHOl mepkaBHOI aaMiHicTparii ;

[onokeHHss WpO oOpradizaiilo pobOTH 3 KajpaMu y 3amopisbKiit
obnacHili JepxaBHill aJMiHICTpanii Ta OpraHax MiCIEBOro caMOBpSIyBaHHS,
ITomoxeHHs TIpo mpeCTaBICHHS 10 HArOpoJI;

ITomoxennss mnpo J[lemaprament iHdopMariiHoi IisnpHOCTI Ta
KOMyHIKallilf 3 I]poMaJCbKICTIO 00IIepsKaAMiHiCTpaIlii;

IIpaBuia 0XOpOHY Hpalli Ta IPOTHIIOKEKHOTO 3aXUCTY;

JioBy Ta JepxaBHy MOBY;

3araneHi Opapdia MOBEMIHKY NEPXKaBHOTO CIYyXKOOBL Ta IIpaBuia
TIIJIOBOTO E€THKETY.

1.5. Ha nocany 3acTynmHUKa Ha49aJbHHUK BiJILTy IPH3HAYAETHCA 0c00a 3
BHUIIIOIO OCBIiTOIO 32 OCBITHBHO-KBamiikariiiauM piBHEM Marictpa, IOCBiZioM
poboTu Ha mocanax Jiep>kaBHOI CIry»k0u kareropid «B» um «B» a6o focBigoM
ciayx0u B OopraHax MICIIEBOTO CaMOBpsIyBaHHs, abo IOCBioM po6oTH Ha
KEpiBHUX IIOCajax HiJNPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aliii He3alIeXHO BiX



¢bopM BIACHOCTI HE MEHINE ABOX POKIB, BIIbHUM BOJOAIHHSIM Jep>KaBHOIO
MOBOIO. ,,

2.3ABJIAHHS TA OBOB’ 3K

2.1. 3 MeTOI0 BUKOHAHHA 3aBJaHb, AKi CTOSTH mepern [lemapTaMeHTOM,
3aCTYNHUK HadaIbHUKA BiImiIy:

1) opranizoBye poboTy ciayx6u YOpaBIIHHS IEPCOHAIOM B
JlemapTaMeHTi;

2) 6epe yuacts B poOOTi mOKO po3poOKH CTPYKTypH JlenapTraMeHTy;

3) 3milicHIOE aHaTITUYHO-KOHCYJNhTaTUBHE 3abe3nedeHHs poOOTH
mapexTopa JlenapTaMeHTy 3 IUTaHb YNPaBliHAS IEPCOHAIIOM;

4) KOHTpOIIOE PO3pOONEHHS TIIOCAAOBUX IHCTPYKIIH [JepKaBHUX
cryx0oBIiB [lemapTamMeHTy, sKi 3aTBepmKye aupekrtop [emapraMeHTy, a
TaKOXX Ieperisgac iX Ha BIANOBIIHICTG BCTAHOBICHHM 3aKOHONABCTBOM
BUMOTaM;

5) npoBOIMTH POOOTY IIOAO CTBOPEHHS CIPUATIMBOTO OpraHizaifHoro
Ta ICHUXOJIOTIYHOTO KIiMaTy, (OpMyBaHHS KOPIIOPATHBHOI KYJIBTYypHd V
KOJICKTUB1, PO3B’sI3aHHS KOH(IIKTHUX CUTyaIlii;

6) BuBYae noTpeby B MepCOHANi Ha BakaHTHI mocanu B JemapraMenTi
Ta BHOCHTH BIATIOBiHI MpOMO3UMii AupexTopy JlemapraMenTy;

7) roTye Marepiaim DIOXO OrOJIOMEHHS KOHKYPCIB Ha 3aMilIeHHS
BaKaHTHUX Iocap [lemapraMenTy;

8) mpuiiMae TOKYMEHTH Bif KaHIUANATIB Ha 3aifHATTI BaKaHTHUX I0CA
nepxaBHOI clyx0m Kkareropiii «b» Ta «B», TpPOBOAWTL IEPEBIPKY
JOKYMEHTIB, IIOJaHMX KaHIWJaTaM{, Ha BiJNIMOBINHICTE BCTAaHOBJIECHUM
3aKOHOM BMMOTaM, IOBiIOMJIsiE KaHAUAATIB TIPO PE3YNLTATH TaKOi IEPEBIPKH
Ta IOJAa€ iX Ha po3MLiI KOHKYPCHOI KOMicCii, 3miliCHIOE I1HIII 3aXONd IOIO
oprasizalii KOHKYpCHOTO Bin0Oopy;

9) cminbHO 3 KepiBHUKaMM CTPYKTYpHHX miaposnmimiB demapramenty
po3po0ife crenianbHi BAUMOTH JI0 0Ci0, AKi IPETEHAYIOTH Ha 3adHATTA [I0Ca
JepKaBHOI CITy>x0u Kareropiit «b» i «By;

10) magcunae kaHmUoaTaM Ha 3affHATTSA BAaKaHTHHX I10Ca[ IepP>KaBHOL
ciyxk6u kareropii «B» Ta «B» HHCHMOBI TOBIJOMIIEHHS IPO PE3YILTATH
KOHKYPCY;

11) rorye mpoekTu HakaziB MIOTO MPU3HAYCHHS Ha BaKaHTHI MOCau
¢axiBuiB JlenapramenTy;

12) 3a gopydyeHHAM aupekTopa JlenapTaMeHTy mepeBipse MOTPHMAHHS
BHMOI 3aKOHOJABCTBA MpO TMpamio Ta JOepXaBHY CIyxXOy, IpaBmi
BHYTPIIIHBOI'O CIIy:’k60BOT0 po3mopsaKy B JlenapTaMeHTi;

13) pazom 3 iHIMMHE CTPYKTYPHUMH Hifposninamu JenapraMenty:
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- OpragizoBye poOOTy INOXO PO3POOKH MOJIONKEHB HPO CTPYKTYpHi
TIPO3ILITH;

- OMpAaIBOBYE ITATHHUH po3nuc lenapTaMenTy;

14) 3pilicHroe TUTaHyBaHHA IIpodieciiHOro HaBuaHHS JEpPHKABHUX
ciyx60B1iB denapramenTy;

15) yzaranpHIOE TIOTpeOW JepiKaBHUX CIYKOOBLIB y MiArOTOBII,
cnemiamizanii Ta migBAmeHH] kBagidikanii i BHOCHT BIATOBIAHI IPOMO3MIii
nupexropy demapramenTy;

16) Beme BCTAHOBIECHY 3BITHO-OONKOBY JOKYMEHTAIlllO, TOTYE
JlepXKaBHY CTATHCTHYHY 3BITHICTh 3 KaJPOBHUX ITUTaHb;

17) anaiizye KiIbKiCHHH Ta SKICHHIH CKJIaJ I€PKaBHUX CIYKOOBIIB;

18) oOumcmoe ctax poboTm Ta IepxaBHOI CIyX0u, 3abesmeuye
MiZTOTOBKY JOKYMEHTIB I[OI0 BCTAHOBJICHHS Hal0aBKH 3a BHCIYTY POKIB;

19) posrasae mporo3ULii Ta TOTyE JOKYMEHTH INOAO 320XO0YEHHS Ta
Haropo/DKEHHS  NEepCOHANY  JEep)KaBHAMH  HAropojamMu,  BiOMYHMMH
320X09yBaJIbHAMM BiI3HAKaMHM, BEJI€ BiIIIOBIIHUH OOIIIK;

20) oprarizoBye ckiIaneHHs Ipucsaru epkaBHOTO CIIyXO0BIs 0c000t0,
sKa BIepHie BCTyNae Ha JOEpiKaBHY CIyxO0y, ohopMise IOKYMEHTH IIpO
IPHCBOEHHS BiINOBIAHUX PAHTIB AePXXaBHUM CIIYKOOBISIM;

21) o3HalioMITIOE Oep)KaBHUX CIy»KOOBLIB 3 MPaBUJIaMH BHYTPIIIHBOIO
CIIy>kOOBOTO PO3IOPSAKY AEPKABHOTO OpraHy, MOCaAOBHMHE iHCTPYKI[iSIMH Ta
IHIIIME ~ OKYMEHTaMH 3 [pOCTaBJI€HHAM HUMM [INACIB Ta JHaTH
O3HANOMJICHHS;

22) 3abesnedye MiAroTOBKY MaTepialliB OO MPH3HAYEHHS HA OCAIU
Ta 3BiIBHEHHS NepcoHany JlenapramenTy;

23) 3AiliCHIOE KOHTPOJb 32 BCTAHOBJIEHHSIM HAN0ABOK 3a BHCIYTY
POKIB; "

24) ¢opmye rpadix BimrycTok mepcoHany JlemapTaMeHTy, TOTYe
IIPOEKTH aKTiB 100 HaJaHHS BiMIIyCTOK MEPCOHAILY, KOHTPOIIOE IX IMONAHHS
Ta Beje OO0JIK;

25) 3pidicHioe po0OTy, IOB’sS3aHy 13 3alOBHEHHSM, OOIIKOM i
30epiraHHAM TPYJOBHX KHIDKOK Ta 0COGOBHX crnpaB (0COGOBHMX KApTOK)
IpaliBHUKIB JlenmapTamMenTy:

- BHOCHTD 3allMCH JI0 TPYAOBHX KHIKOK (axiBriB lemapTaMeHTy 1010
IIpU3HAYEHHs Ha II0Cay Ta 3BUIbHEHHS i3 3aliMaHo]l IOCay,

- IEpeBeiCHHS Ha iHITy 1Oocay,

- npuiHATTs IIprcsaru Ta MpHCBOEHHS paHTry AEp)KaBHOTO CIIyKOOBIS,
320X0YEHHS Ta HarOPOPKEHHS ASP/KaBHIMH i iHIIUME HATOPOJJaMH;

26) 36esnmedye BHECeHHS IO KaJpOBHX OONIKOBHX JOKYMEHTIB
BiIIOBITHKX 3MiH 00NiKoBHX JaHuX (axiBuis JlemapTaMenty, mo BiIOYHCH
I0J0:

- IPOCYBaHH4 110 CTy>01, IPACBOECHHS PAHTy NIEPKABHOIO CIIyKOOBII,
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- HaBYaHHSA 1 IiJBUIICHHS KBami(ikaril, NPUCBOEHHS HAayKOBOTO
CTyHeHS,
BYEHOT'O 3BaHHS;

- 3MiHH CiMeiHOTO CTaHy,

- TACTIOPTHUX JaHUX, JAOMAIIHLOI afpecH, TeledoHy,

- 3apaxyBaHHA J0 KaJpOBOT0O pe3epBy Ha IOCAIH JepKaBHOI CIIyK0H,

- 320X0YeHHS ¥ HarOPODKEHHS JePKaBHUMH Ta IHIIMMH HATOPOAaMHU,

- BUKOPHUCTAHHS BiJITyCTOK,

- IACUMINIIHAPHOL BiAMOBITAJIbHOCTI,

- mepeOyBaHHS Ha BiiCEKOBOMY OOIIIKY,

- HasIBHOCTI IILJIET, IepenbadeHnx YMHHAM 3aKOHOIaBCTBOM,

27) odopmitse 1 BUaE HOBIIKA 3 MicIig pOOOTH IpalliBHUKA;

28) ompanboBYy€ JMCTKA TUMYACOBOI HETIpane3aaTHOCTi;

29) y Mexax KOMIIETEHIii TIOTye pO3MOpsAAdi JOKYMEHTH IIpO
BIIpsKeHHS TIepcoHany JlenapraMenty;

30) rotrye y Mexax KOMIIETEHLIi MOKYMEHTH WIOAO NpPHU3HAYECHHS
neHcid nepconany JlemapramMeHTy;

31) 3abesnedye BHOady y BCTaHOBIIEHOMY HOPSAKY 3BiIbHEHi#t 0cobi
KOIIii aKTa Ipo 3BiTbHEHH, HAIEKHO 0QOPMIIEHOT TPYAOBOI KHIKKH;

32) 3abe3neuye opraHizalito MPOBEICHHS CIENiaNBHOI MEPEBIPKH MO0
0ci0, gKi MpeTeHOYIOTh Ha 3alHATTA mocax B JlemapraMenri,

33) 3abesnedye opranisamilo HpOBEICHHS TEPEBIPKH IOCTOBIPHOCTI
BIOMOCTe# 1IMO/I0 3acToCcyBaHHS 3a00pOH, IEepeabadeHuX YaCTHHAMHE
TPETHOIO i YeTBepToro cTarTi | 3akoHy VYkpainum «IIpo oumimeHHSA BIagm»,
FOTy€ JOBIAKY IIPO il pe3yNbTaTH;

34) Bene xypHaiiu 00iKy:

- OJTaHKIB TPYAOBHX KHIKOK 1 BKJIAIUIIIB IO HUX;

- PYXY TPYZOBHUX KHIKOK i BKIIQJUIIIB 0 HUX;

- 0co60BUX CHpaB;

35) smilicHioe mnpwmifoM, BenmeHus o00miKy, 30epiragHs Ta BHAAdy
TPYZOBHX KHIDKOK (axiBIiiB JlemapraMeHTy;

36) WIOpI4HO y JIFOTOMY MICSIi HPOBOAWTH 3BIPAHHSA KaJpOBHX
OOMKOBHX [aHHX, 3aHECEHHX OO 0co0oBuX Kaprok (¢opma II-2JIC) i
0COOOBHX JIUCTKIB T4 3aIIUCIB IO TPYAOBUX KHMKOK (haxiBuis JlemapTaMeHTy
1, Ipy HEOOXiAHOCTI, BHOCHTE 10 HUX 3MiHHM Ta JOIOBHEHHI,

37) roTye Martepianu IUIs TIPOBEACHHS WIOPIiYHOI OMiHKM IisNIBHOCTI
daxisuiB Jlenapramenty. Hamae MeTOAMYHY DOIOMOTY 3 HUTaHE OPraHi3arii
Ta IPOBEJECHHA NIOPIYHOI OIlIHKW, BHU3HAYEHHS 3aBIAHL Ta KIIOYOBHX
TOKa3HHUKiB (axiBlsamu JlenmapraMenTy;

38) Bene KOHCYNBTAaTHBHO-METOAWYHY pPOGOTY 3 HHTaHb JEPKABHOI
Cily>k6u Ta pobOTH 3 KaJpaMu;



39) nmnpoBomUTh IHITy poOOTY, TOB’sS3aHY i3 3aCTOCYBaHHSIM
3aKOHOZABCTRA MPO PO Ta AepiKaBHY CIykOy.

2.2 Posrismae 3BepHEHHS TPOMANsH, MiJNPHEMCTB, YCTaHOB Ta
opramizaniii, mocagoBux 0Ci0, 3anmMTH Ta 3BEpHEHHS HApPOMHHUX MAEIYyTaTiB,
3aIUTH Ha iH(OPMAIIiIO 3 IIMTaHb, IO HANEXKATh JO KOMIIETEeHIII] BiJIILIY.

2.3. Bexme o06mix BigmpampoBaHOro d4acy (axismiB JlemapraMenty,
mowMicauno  odopmiuse Tabens  BimmpanpoBaHoro dacy  (axiBmis
Henapramenry;

2.4. Torye indopmamito ImMOA0 HasSBHOCTI BaKaHTHHX IIOCAJ
Jlemapramenry;

2.5. Yuukae Ta He JONycKae BWHMKHEHHS KOH(QIIKTY iHTepeciB
BIITTOBLJTHO JO 3aKOHO/IaBCTBA,

2.6. Ilimpummye xBamiikamiro OUITXOM CaMOOCBITH (BHBYEHHS
BIZIIIOBITHUX HOPMATHUBHO-IIPABOBHX akKTiB y cdepi KaapoBoi poborwy,
MiXKHapOZHOTO JOCBiAYy B miii cdepi), a TakoX ydacTi y HaBYaHHIX,
ceMiHapaxX, IO OpPraHi3OBYIOTBCSA BiJNIOBIZHO [0 IIIaHYy HaBYAHHA
3anopisekuM IleHTpoM TIIepemiaroToBKM Ta MiABHINEHHSA KBajidikamii

TpaniBHUKIB  OpraHiB  JepXaBHOI  BIIAIH, OpraHiB  MiCIIEeBOTO
CaMOBDS/IyBaHHS, KepiBHUKIB HEpXaBHHX MiJIPHEMCTB, YCTaHOB Ta
opraHizariii;

2.7. Hagae momoMory B 3allOBHEHHI JAEKIapallif mpo MaiHO, JOXOIH,
BUTPATH i 3000B’s13aHHS (HiHAHCOBOT'O XapaKkTepy;

2.8. KorCcynpTye mpykaphi 00s1acTi Moo JOTPAMaHHS JepKCTaHIapTiB
Ta 1HIIMX HOPMAaTHBHUX JOKYMEHTIB 3 MATAHb MOJITrpa(iuHoro BUpOOHHUITBA,
TEXHIKH Oe3MeKu Ta OXOPOHH TIpalii;

2.9. 3abesnedye opraHizamifo, IPOBEIEHHS i CBOEYACHE IiNOHTTS
HiACYMKIiB )XypHATICTCBKAX KOHKYPCIB;

2.10. OpranizoBye Ta perymoe indopmariiline Ta opraisamiiine
3abe3nedeHHs 1 TIePEBIPKY noJirpadgiaamx HiJIPUEMCTB,
KHUI'OPO3IOBCIOJDKYIOUNX Ta BHIABHUYMX OpraHisamiii o0macti, Hamae
METOAMYHY Ta IPaKTUYHY JONOMOIY IIOJ0 TEXHOJNOTid BHPOOHMIITBA Ta
BUJABHWYOI JTisIBHOCTI;

2.11. Copusie po3BHTKY BUIABHAYOI CIIPABH Y PETiOHI;

2.12. 3abesnedye iHpopMyBaHHS HonirpadivHuX mignpreMcTs o6acTi
IOJTO TIPOBEACHHS KHUKKOBAX BUCTABKOBHX 3aXO0/IiB;

2.13. BxuBae HeoOXiTHWX 3aXOiB INOJO BIOCKOHAJEHHS pOGOTH
BiJiIy B OpraHisanii y9acTi BUIABI{iB Ta KHUTOPO3MOBCIOKYBAYiB PErioHy ¥
BceykpaiHChKHX BHCTaBKOBHX 3aX0/aX;

2.14. 3abesnmeuye JOTPUMAaHHSA MOpaUiBHUKaMH JlemapTaMeHTy
BUKOHaHHS 33KOHIB Ykpainm «IIpo aepxaBHy miaTpuMKy 3aco6iB MacoBOi
indopmanii Ta comjampHEx 3axmeT KypHamctiBy Ta «IIpo BHmaBHHYY
CIpaBy», BIPOBADKYE AepPKaBHY NONITHKY 3 I[KX UTAHE;




2.15. Oprani3oBye, peryioe Ta KOHTPONIOE pPOOOTYy arecTallifHOl
Komicii JlemapramenTy, 3a0e3nedye HiATOTOBKY aTecTaI[ifHUX MaTepialiB Ha
IEPKABHUX CITy>KOOBIIIB;

2.16. Bepe yuacte y QopMyBaHHI Iporpamy IEpeHmiArOTOBKH i
OifBMINEHHs KBajiiQikaumii XepiBHHKIB 3aco0iB MacoBoi iH(opmanii B
3anopisekomy lLleHTpi mepemiAroToBKM Ta MiJBHUINGHHS KBalidikamii

IpaliBHUKIB ~ OpraHiB  Jep)KaBHOI  BIAJH, OpraHiB  MiCII€BOTO
CaMOBpSAyBaHHS, KEpiBHUKIB HEepKaBHUX MIJIPHUEMCTB, YCTaHOB Ta
oprasizanii;

2.17. IlpuiiMae ydacTh y 3aX0JaX, CIUIaHOBaHUX JlemapTaMeHTOM;

2.18. Bukonye iHmi qopydeHHs Ta Hakazu AupekTopa JlemapraMeHTy,
3aCTyNHMKA HAYAIbHAKA VIPaBIiHHA, fAKi Oe3ocepeNHbO ITOB’SA3aHi 3
JTisTBHICTIO Bifiny Ta JlemapTamMeHTy.

3.IIPABA

3acTynHUK HayanbHUKA Biuiny JdenapraMeHTy Ma€ IpaBo:

3.1. 3a gpopyuenHsM KepiBHHITBa JlemapTaMeHTy HpeACTaBIATA
JenapraMeHT B MICIeBUX OpraHaX BHKOHABYOI BJaJH, OPraHaX MiCIIEBOTO
CaMOBPsIyBaHHS, YCTAHOBAX 1 OpraHi3allisix B MeXaX CBO€E KOMITETEHILil;

3.2. OgepxyBaTd B YCTaHOBJIEHOMY IHODSIKY BiJ HOCamoOBUX OCi0
CTPYKTYpHHX NiAPO3AiNiB oONuepkaaMiHicTpanii, MIUPHEMCTB, YCTAHOB i
Oprasizamiii NOKyMeHTH Ta iHII Marepiald, HeOOXimHi i BHKOHAHHS
HMOKNaJeHUX Ha BiAiN Ta JlemapTaMeHT 3aBlaHb;

3.3. 3a nopydeHHsAM KepiBHULTBA JlenapTaMeHTy HaJaBaTH CIIyXOOBY
iHpopMario Ta TOKyMEHTH iHINUM CTPYKTYPHHM IApO3MingaM, JAep:KaBHUM
opraHaM, y TOMY 4HCIi IIPaBOOXOPOHHHUM OpraHaM, OpraHaM MiCIIEBOTO
CaMOBpsAIyBaHHS], MiJIPUEMCTBAM, yCTaHOBaM Ta OpraHi3allisM BiAIIOBigHO
J0 3aKOHOJIaBCTBA; '

3.4. KopucTtyBaTuch B YCTaHOBICHOMY IOPSIKY iH(GOpMaLidHAMK
0a3aMu OpraHiB BWKOHABYOI BIAId, CHCTEMaMH 3B’S3Ky 1 KOMYHiKaiit,
MepeKaMH CIEL[iaTbHOTO 3B’ A3Ky Ta iHIIMMHK TEXHIYHHUMH 3ac00aMu;

3.5. Baocutm mnponosmmii KepiBHHMITBY JlemapraMeHTy INOIO
BJIOCKOHAJICHHS pOOOTH BiIALIY;

3.6. OgnepxxyBaTH y BCTaHOBIICHOMY NODPSZIKY Bill IIOCaIOBMX OCi6
KOMYHaJIbHUX pelNakmiii JpykoBaHMX 3aco0iB  MacoBoi  iHopMarii,
nomrpadidHMX NUiAUPUEMCTB, fAKi CIIBNPAIOIOT: 3 JlemapTaMeHTOM,
NOKYMEHTH, JIOBIOKM Ta iHINI MaTepianw, HeoOXimHi i1 BHKOHAHHA
MOKJIAICHUX Ha BiNAin Ta JlemapraMeHT 3aBJanb;

3.7. 3a popydeHHAM JupekTopa JlemapraMeHTy BHMBYATH CTaH
JOTPUMAHHS  TPYJOBOrO 3aKOHOAABCTBA, BUMOI 3akoHiB Ykpaiuu “TIpo
JepiKaBHy IIATPUMKY 3aco0iB MacoBoi iH(opMarii Ta coliambHMI 3aXuCT



KypHanictiB”, “IIpo HOpsIOK BUCBITIEHHS MisIBHOCTI OpraHiB Jep>KaBHOL
BIIaJ¥ Ta OpraHiB MicieBoro caMmoBpsaysanus”, “TIpo BunaBHuYy cropaBy” Ta
iHIX HOpPMATMBHHX aKTiB B JPYKOBaHUX 3aco0ax MacoBoi indopmarii
001acTi Ta KOMyHATbHAX NONIrpadivHuX MigHpHEMCTBAX 00NacTi i HagaBaTH
1M METOIMYHY NOMIOMOTY 3 IIAX IATaHb.

4. BUIITOBIIAJILHICTD

4. 3acTynnHUK HadaJlbHUKA BTy Hece BiANMOBINANBHICTh y MeXaX,
BU3HAYCHUM YMHHNM 3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHu 3a:

4.1. HenanexxHe BUKOHaHHA Yd HEBUKOHAaHHS CBOIX II0CAJOBUX
000B’3KiB, epeadadueHuX i€l IHCTPYKLIELO;

4.2. Ilopyuienssi, BUMHEH] B IPONECi 3MiHCHEHHS CBOET NiIsTHHOCTI,

4.3. TlopyiieHHs BHYTPIlIHEOTO TPYIOBOTO PO3IOPSIKY;

4.4. IlopymeHHsS HOpPM €THKY TOBEHNiHKH JEPXXaBHOI'O CIy:XOOBUA Ta
00MeKeHB, OB’ I3aHUX 3 MPURHATTIM Ha JePXKaBHY CIIyXKOYy.

5.B3ACMOJIS

5.1. 3acTynmHuK HavanbHUKA BIAUILY OJEpKye MaTepianu ais pobota
Bif naupekTopa JlemapraMmeHTy, 3acTyIlHMKA [HPEKTOpa — HaYalbHUKA
YIIPaBIiHHA, 3aCTYITHUKA HAYQIbHIKA YIIPaBIiHHA-HAYAIHIKA BLIILTY.

5.2. 3acTymHWK HaYaJbHUKa BiIOUTy TpencTaBise IMiATOTOBICHI
MaTepiany AEpekTopy JlemapTaMeHTy, 3aCTYITHUKY HaYaIbHUKA YHpPaBJIiHHS-
Ha4YaJIbHUKY BIUIUTY Y BCTAHOBIICHI 3aKOHOIABCTBOM TEPMIHH.

5.3. 3acTynHUK HaualbHUKA BiIIUTY rOTy€ JOKYMEHTH iHAMBIIYaIBHO,
abo cHinTbHO 3 IHMKMMH T[PENCTABHUKAMHE BiJAOLIy, CTPYKTYPHAMH
migposfiiaMu  obimepxkaaMiHicTpamnii, y BIiAMOBIAHOCTI 40  pilneHHs
mupekTopa Jemapramenty, 3acTyllHHKa JHPEKTOpa —  HadallbHHKA
YIPaBIiHHS, 3aCTYITHUKA HaYaIbHUKA YIIPaBIiHAS-HAYAIbHIKA BiATTY.

3 mocazioBOIO IHCTPYKIIi€to O3HalioMIeHa
Ta 1 IpUMIpHHEK OTpUMaiia

—C.b. AugpromeHko

OF pweto o7y,




