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MMOCAJOBA IHCTPYKIIIA

HAYaJIbHUKA YIPaBJiHHA aAMiHICTPATHBHO — OpraHizauiiiHoi po6oTH
JenapTaMeHTy arponpoMHc/I0BOr0 pO3BHTKY
XapkiBcbkoi 00J1acHOT 1ep:KkaBHOI aAMiHICTpaLil

1. 3arajibHi MOJIOKEHHS

1.1. HauanpHUK yTpaBiHHSA aaMiHICTpaTUBHO-OpraHizauiiHoi pobotu (maii —
VYnpasninus) JlemapTaMeHTy arpompOMHCIOBOTO PO3BUTKY XapKiBChbKOl 00JacHOT
JepxaBHOI anmMiHicTpanii (mami — JlemapraMeHT) 3a0e3mnedye peaizalliio AepKaBHOI
HOJITHKU y cdepi nepkaBHOI CiayOW Ta 3 MHUTaHb YIPaBJiHHS [EpCOHAJIOM Ta
oprasizaiiitHoi pobotu Jlenapramenry.

1.2. HavyanpHuK YTpaBiiHHS NPU3HAYAETHCS Ha IMOCany Ta 3BIJIBHSAETHCS 3
nocaay JupeKkTopom JlemapTaMeHTy BiANOBIAHO 10 YAHHOIO 3aKOHO/IAaBCTBA.

1.3. ¥ Mexax CBOiX NMOBHOB&)XEHb OpraHi3ye BHKOHAHHS 3aKOHOJABYMX Ta
HOPMaTUBHUX aKTiB, 3[IACHIOE KOHTPOJb 3@ iX BHUKOHAHHSM OpraHizalisiMH,
HiAIpUeMCTBaMU ycix (OpM BIACHOCTI, IO HaleXaTb OO0 arporpoMHMCIOBOIO
KOMIUJIEKCY 00JIacTi.

1.4. CriemiannbHi BUMOTHM IO IIOCaIH: BHINA OCBITAa 32 OCBITHIM CTYyIEHEM
cremiasicta (Marictp) (€KOHOMIYHA, OpPHAMYHA), BUIbHE BOJIOJIHHS JI€pP>KaBHOIO
MOBOIO, BMIHHSI BHKOPHCTOBYBAaTH KOMII'IOTepHE OOJIaflHaHHS Ta [pPOrpaMmHe
3a0e3meueHHs, BAKOPUCTOBYBATH O(iCHY TEXHIKY.

Crax poboTH: TOCBig poOOTH Ha Mocagax Aep)kaBHOI ciyk0u kareropiit «by» uu
«B» abo mocBig ciryxOn B opraHax MiCIIeBOrO CaMOBpsiTlyBaHHs, ab0 AOCBiA poOOTH
Ha KepiBHMX IOcajax MiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizalliil He3alle:)KHO BiJ Gopmu
BJIACHOCTI HE MEHIIIE JIBOX POKiB.

OcoOucTicHi sKOCTI HayaJbHUKA YTpaBiiHHS MOBUHHI BIATOBIATH BUMOTaM,
3riHO 3 hopMaMu CHeIialIbHUX BUMOT 10 0cCi0, SKi MpeTeHAYIOTh Ha 3aHSTTS 1moca
kareropii «b» gepxaBHOI ciry)0u.

1.5. IloBunen 3natu: KoHncTutyuiro Ykpainu; 3akoHu Ykpainu «llpo nepxaBHy
ciy)x0y», «IIpo 3amobiranus kopymuii», «IIpo 3BepHeHHs rpomansny, «Ilpo goctyn
1o IyOmiuHoil iHdopmauii», HOpPMATHUBHI AOKYMEHTH, IO CTOCYHOThCS AepXaBHOI
cry)x6u Ta pmisubHOCTI JlemaprameHTy, Ykasu Ta posnopsupkeHHs [lpesunenra
VYkpainu, moctaHoBu BepxoBHoi Pamm VYxkpaiHu, MOCTaHOBU 1 PO3MOPSIKEHHS
Kabinery MinicTpiB VYkpainu, Hakazu MiHicTepcTBa arpapHoi IMOJITHKU Ta
IIPOAOBOJIBCTBA YKpaiHU, PONOPSIKEHHS 1 JOPYUYEHHsI I0JIOBU 00JIaCHOI Aep>KaBHOI
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anMiHicTpanii, Hakasu aupekropa [lemapramenty, [TonoxernHs mpo JlemaprameHT
arpoIpOMHUCIIOBOTO PO3BUTKY XapKiBCBKOI 00JIacHOI JAep)kaBHOI aamiHicTparii, iHmi
HOPMaTHBHO-TIPaBOBI ~ aKTH, 1IN0 PETYNIOTH PO3BUTOK BIAMOBIIHMX cdep
YUPaBJIiHHSA; OCHOBH [IEPXKABHOTO YIPABIHHS, METOAM KOHTPOJIO pillleHb Ta
nopy4eHb; (GopMu Ta MeToAM poboTH i3 3acobamu MacoBoi iHdopmauii; mpasuia
ALIOBOTO €THKeTy; IHCTpyKWilo 3 [ioBoxcTBa B XapKiBChKill o6nacHiil nepxkaBHiit
aZMiHiCTpalii, TpyZoBe 3aKOHOJABCTBO; MpaBW/ia Ta HOPMHM OXOPOHM Mpali Ta
IIPOTHUIIO’KEIKHOIO 3aXUCTY, TITi€HH IMpalli.

1.6.Y pasi BiACYTHOCTI 3 TOB&XHHMX NpPUYMH (BiAmycTKa, THUMYacoBa
HEeNPale3qaTHICTh TOIIO) HayaJbHUKa YIPABIiHHS HOro OOOB’A3KM BMKOHYE
HaYaJlbHUK BiIALTy OprasizaliifHoi poGOTH, JOKYMEHTAIbHO-KOMII FOTEPHOTO
3abe3neYeHHs Ta KOHTPOJIO YIpaBiiHHA, a y pa3i BiICYyTHOCTI OCTaHHBOrO —
HaYaJbHUK BIIIITY YIPaBIiHHS EPCOHATIOM YTIpaBIliHHS.

2. 3aBaaHHsl, 000B’SI3KH Ta IOBHOBAXKEHHSI

HauaneHuk YmnpapiiHHs:

2.1. 30iHCHIOE KOHTPOJb 3a CBOEYACHUM BHUKOHaHHSAM YkasziB Ilpesumenra
Ykpainu, nocranoB BepxoBHol Pagu VYkpaiuu, 10CTaHOB, pO3NOPSMIKEHb i
nopyderb Kabimery MiHicTpiB YkpaiHH, pO3IMOps/DKEHbL 1 AOpYYeHb TOJOBH
001acHO1 epkaBHOT aMiHICTpallii Ta IHIIKUX JMPEKTHMBHUX J10KYMEHTIB;

2.2. 3abe3nevye epexTHBHE QYHKIIOHYBaHHS J[enapTaMeHTy;

2.3. xoopauHye pobOOTy 3 MiATOTOBKH amapaTHUX, CEJEKTOPHMX Hapal,
3acianb Kojerii JlemapraMeHTy, 3a0e3le4eHHI0O O(QOPMIEHHS JOKYMEHTIB i
MaTepialliB 10 iX 3aciaHb, a TAaKOXK BEJEHHS MPOTOKOIIB i 36epekeHHs pillleHb
Ta IHIINX MaTepiajiB KOJerii;

2.4. KOOpIMHY€e 1 KOHTPONIOE OpraHi3alifo IiJIOBOACTBA B CTPYKTYPHHX
migposainax JlemapraMeHTy, BIiQNOBIZHO 10 BUMOI JilOYOr0 3aKOHOJABCTBA Ta
IneTpykuii 3 HinmoBoacTBa 06macHOI epxkaBHO 1 anMiHicTpauii, Haxae iM METOLUUHY
ZIOTIOMOTY;

2.5. kepye poOOTOX 3 MiArOTOBKM JOKYMEHTIB Ul PO3IJISALY JUPEKTOPOM
HenaprameHTy;

2.6. BU3Ha4Ya€ 3aBJaHHA 1 po3mofinsge OOOB’SI3KM MK  NpalliBHUKaMH
VYIpaBiiHHA, aHaNi3ye pe3yibTaTd poOOTH 1 BXKUBAE 3aXOAU OO IiABHILEHHS
e(heKTUBHOCTI  AisATpHOCTI, 3abesmedye MiABMINEHHS  [iI0BOi  KBamidikawil
TIPalliBHUKIB, KOHTPOJIIOE CTaH TPYAOBOI Ta BUKOHABYOI AMCUMILTIHY B Y IpaBITiHHI;

2.7. Gepe y4acTh y po3poOIli KOMILIEKCHHX ILUTaHIB 10 pOOOTI 3 KafpaMu;

2.8. MOroKye IONAHHS Ha TPUCBOEHHS YEProBHX PpAHTIB HAYaIbHUKaM
HiATOPSAKOBAHUX BiIiJiB;

2.9. npoBoIUTE POOOTY IIOJO CTBOPEHHS CIPUATIMBOIO OpraHi3aliiHOro Ta
TIICHXOJIOTIYHOTO KJIiMaTy, (OpMyBaHHS KOPIIOPATHBHOI KyJNBTYpH Yy KOJEKTHUBI,
PO3B’A3aHHs KOH(MIIKTHUX CUTYaIlif y JlemapTaMeHTi;

2.10. posrismae 3BepHEHHs TPOMaJsiH, MiAMPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizalii,
MOCaOBUX OCI0, 3aIIUTH Ta 3BEPHEHHS HApOAHMX JAEIMyTATIB, 3a[IUTH Ha iHpOpMAllito
3 IIMTaHb, BITHECEHUX 10 KOMIIETEHI1 YIpaB/iHHs;
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2.11. po3rnsimae mMartepiaiid I 320XOUEHHS Ta HAropoPKCHHs TMpalliBHUKIB
JlemapraMeHTy; HaJa€ TMPaKTUYHY JAOMOMOTY OpraHizalisiM 1 MiANPUEMCTBAM 3
NUTaHb IIATOTOBKH HAropOJHMX MarepiajgiB M0N0 BiI3HAYEHHS Jep)KaBHUMHM
HaropojaMu YKpaiHu, BIIOMYHMMH BiJJ3HaKaMH Ta BiJ3HaKaMu 00JIaCHOTO PiBHS;

2.12. KOHTPOJIOE MiJArOTOBKY BXITHHX HOKYMEHTIB JJIsl PO3IJIALY KEepiBHUIITBOM
Ta Bi3 AupekTopa JlemapTaMeHTy, IOA0 iX BUKOHAHHS,

2.13. 3a0e3meuye MiArOTOBKY Ta ITPOBENCHHS BHCTABOK, SPMAapOK Ta IHILIHX
3ax0JiB y cdepax arpornpOMHUCIOBOTO BUPOOHHUIITBA, HAMPABIEHUX Ha IiJABUILIEHHS
KOHKYPEHTOCIIPOMO>KHOCTI BITUM3HSIHOI CiTbCHKOTOCTIONAPCHKOT MPOIYKILii;

2.14. 3abe3medye mMiATOTOBKY IIPOEKTIB Haka3iB aupekTopa JlemaprameHry,
PO3MOpAKEHb 00JIaCHOI JIep)KaBHOI aMiHICTpallii, TOpy4YeHb Ta IHIIUX CIY)KOOBUX
JOKYMEHTIB 3 IUTaHb, BiTHECEHUX JI0 KOMIIETEHLIT Y IpaBIliHHS;

2.15.6epe ywactb y poO3poOJ€HHI CTPYKTypd Ta IUTATHOTO PO3IHCY
JenapTtaMeHTy, MOJOXKEHHS PO CTPYKTYPHHUH MiIpO3/Iii Ta MOCAAOBUX IHCTPYKLIiH
Jep’KaBHUX CIY>KOOBIIIB Y TIPaBITiHHS;

2.16. BUKOHYE iHIII QYHKIIIT 32 JOPYYEHHSIM JUPEKTOpa ,Z[enapTaMeHTy,

2.17. BigmoBimae 3a opraizamirto poOOTH, TMOB’sA3aHOI i3  3aXHCTOM
MIEPCOHAJIBHUX JaHUX IpU 1X 00poOIli y 3B 53Ky i3 BUKOHaHHSM (DYHKIIiH i 3aBIaHb
YnpasmiaHS;

2.18.3000B’s13aHUN HE JIOMyCKAaTH PO3TOJIOMIEHHS Yy Oyab-sIKMM CIOCiO
IIEPCOHANBHUX [JaHUX, fKi OyJio MOBipeHO abo SKi CTajxd BiioMi Yy 3B’SI3Ky 3
BUKOHAHHSM ITOCaJ0BUX 000B’SI3KiB.

3. IIpaBa

HavanpHuk YnpaBiiHHS Ma€ MpaBo:

3.1.3a mopy4YeHHSM KEpiBHHUIITBA, NMPEACTABIATH JlemapTaMeHT B CTPYKTYpPHHUX
HiAPO3JLIaX iHITUX OpraHiB BUKOHABYOI BIAIW Ta Ha ITiABiIOMYMX ITiAMPUEMCTBAX,
yCTaHOBaX Ta OpraHizallisxX B MeXax CBO€l KOMITETEHIIil;

3.2. B yCTaHOBJIEHOMY MOPSIKY 3alUTyBaTH Ta OTPUMYBATH BiJl MOCAIOBUX OCi0
JlemapraMeHTy,  CTpPYKTypHUX  miapo3autiB  JlemapraMeHTy,  MigBIIOMYHX
HiAPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpTaHi3aliil JTOKyMEHTH, JOBIIKH, PO3pPaxXyHKH, 3BiTH,
iHpopmanii Ta iHOI Marepiasid, HEOOXimHI Ui BHKOHAHHS [MOKJIAJAEHUX Ha
VYopasmiaHsS GyHKIIH;

3.3. BHOCUTH MpOIO3ULii Ha pO3MIsAn KepiBHHITBa JlemapTaMeHTy 3 MHUTaHb
YIOCKOHAJIEHHsT poOOTH YTpaBliHHA Ta NpUWMAaTH pIlIeHHsS Yy BIAMOBIgHOCTI 3
ITOCaOBUMHU 000B’ I3KaMU;

3.4. 3HalioMUTUCA 13 CTaHOM J[iJIOBOJICTBA, 3MIMCHIOBAaTM KOHTPOJb 3a
BUKOHAaHHSIM HOpPMAaTHMBHUX aKTiB y CTPYKTYpHHUX HiApo3ainax [lemaprameHTy Ta
BAMaraTH BiJl MpaliBHUKIB BHUKOHAHHS BCTAHOBJIEHHX TPaBUJI poOOOTH 3
IOKyMEHTaMH,

3.5. mepeBipsATH 1 KOHTPOJIOBATH JOTpUMaHHs [IpaBui  BHYTPIIIHBOTO
CITy’)KOOBOrO PO3MOPSAKY MAEepXKaBHUX CIYKOOBIiB Ta [IpaBui BHYTPIIIHBEOTO
TPYAOBOTO PO3MOPSAKY 1HIIMX MpaliBHUKIB JlemapTaMeHTy, BUMOT 3aKOHOJIaBCTBa
IIpO Ipalllo Ta AepkKaBHY ciIyx0y y JlemaprameHTi;
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3.6. Opatu y4acTh y Hapanax Ta iHIIEX 3aX0/aX, CKIHKATH HapaJy 3 MUTaHkb, 110
HaJeXaTh 0 KOMIETeHIil poboTu YipasminHs;

3.7. y Mexax CBO€i KOMITeTeHIi] MiNKCYBaTH Ta Bi3yBaTH JOKYMEHTH;

3.8. IOBepTaTH BUKOHABIAM JOKYMEHTH Ha JOOTPAaIfOBaHHS y BHIAJKaX
NOopyweHHs IHCTpyKIii 3 ginoBoxcTaa.

4. BignosigaabHicTh

Havanbuuk  YopasmiHHs —Hece, 3rigHO 3  YHHHNM 3aKOHO/IaBCTBOM,
BIOBINABHICTE 3a HECBOEYAaCHEe i HesKicHe BUKOHAHHS IOCAJOBUX 3aBlaHb Ta
000B’A3KiB, Oe3miANbHICTE 260 HEBUKOPHUCTAHHS HalaHUX HOMy IIpaB, MOPYILEHHS
HOPM €THKH TIOBENIHKH Ta OOMEXEeHb, IOB’I3aHHUX 3 NPU3HAYEHHAM Ha JepXKaBHY
cIyx0y Ta il mpoxomkeHHsM, 3a nopymeHHst [lpaBun BHyTpimHboro ciyx608oro
PO3NOPSAKY.

S. B3aemoBinnocuHu (3B’s13KH) 32 nocag010

Y Mexax cBOIX MOBHOBAKEHD B3a€EMOJII€ MO ITUTAHHAM, SKi BiJHOCSTBCS 10
KOMIIETeHIIT YTIpaBiHHs 3:

5.1. obnacuoro nepxaBHOIO anMinicTpauicro Ta i CTPYKTYPHHMMH IiIPO3IiIaMHu;

5.2. MixperioHanbHUM ynpaBiiHHsS HalioHAThHOTO areHTCTRA Ykpainu 3
TUTaHb AepXkKaBHOI ci1yK6u y XapkiBchkiit Ta CyMmchKiii o6nactsx;

5.3. CTPYyKTYpHHMMH ITiApo3ainamMu HenapramenTy;

5.4. CTPyKTYpHUMH  IiIpo3zinaMu MinicTepcTBOM arpapHol MONITHKM Ta
[IPOIOBOJIECTBA Y KpaiHH;

5.5. pailOHHUMH  JIep>KaBHUMHU anMIHICTpalisMu Ta  ix CTPYKTYPHUMU
Iiapo3aiiaMy;

5.6. HAYKOBO — JOCIIi THAMY T4 BUIMMH 3aKIaNaMH OCBITH arpapHoro npogimo;

5.7. nepXaBHUMH MiANPUEMCTBAMH, SKi BLIHOCSTHCS n0 cdepu BIUIHMBY
Henapramenty.

3acTynHuK upextopa JlenapramMeHTy — ~
Ha4aJbHUK yNpaBIiHHS BUPOOHHUIITBA ;
CLIbCHKOTOCIIOAaPCHKOT PO KIIiT K. ITAH®IJIOB

3 nocadosoio incmpykyieio osnaiiomnena

« 4B » Vi 207/Jpoxy




