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1. Загальнi положення

1.1. ЗаСтУПнИк нач€Lпьника вiддiлу зведеЕtого бюджету та мiжбюджетних
ВiДНОСин бюджетного управлiння Щепартаменту фiнансiв XapKiBcbKoT ОДА
(Даrri ЗаСтУпник нач€шьника вiддiлу) нЕuIежить до категорii (Б> посад
ДеРЖаВНИХ СЛУЖбОвцiв. ЗдiЙснюс керiвництво дiяльнiстю вiддiлу зведеного
бюджету та мiжбюджетних вiдносин бюджетного управлiння Щепартаменту
фiнансiв XapKiBcbKoi одА (дшri Вiддiл) у межах делегованих йому
начЕuIъником Вiддiлу повноважень.

1.2. Заступник нач€шьника вiддiлу призначаеться на посаду i звiльнясться
з посади директором Щепартаменту фiнансiв xapkiBcbkoT обласнот державноi
адмiнiстрацii (далi - Щепартамент) у порядку, передбаченому законодавством
про державну службу.

1.3. Заступник начЕLльника вiддiлу безпосередньо пiдпорядкований
заступнИку нач€LгIьника бюджетного управлiння - нач€UIьнику вiддiлу зведеного
бюджету та мiжбюджетних вiдносин бюджетного управлiння !епартаменту
фiнансiВ XapKiBcbKoT одА (далi нач€UIьник Вiддiлу) та нач€шьнику
бюджетного управлiння Щепартаменту фiнансiв xapkiBcbkoi обласноi державноi
адмiнiстрацiТ (далi - начЕuIьник Управлiння).

1.4. Засryпник нач€Lпьника вiддiлу у своiй дiялъностi керу€ться
КонститУцiеЮ Украiни, Бюджетним Кодексом УкраiЪи, законами Украiни,
постаноВами ВерХовноТ РадИ Украiни, актамИ Президента УкраiЪи та Кабiнету
MiHicTpiB Украiни, нак€вами MiHicTepcTBa фiнансiв УкраТни, розпорядженнями
XapKiBcbKoT обласноТ державноТ адмiнiстрацii та рiшеннями XapKiBcbKoi
обласноi ради, Положенням про ,щепартамент, нак€вами директора
,.Щепартаменту, Положенням про Управлiння, Положенням про Вiддiл,
посадовою iнструкцiею, а також iншими нормативно - правовими актами.

1.5. Заступник нач€шьника вiддiлу повинен мати виЩу ocBiTy вiдповiдного
професiйного спрямування за освiтньо-квалiфiкацiйним piBHeM магiстра.

ЩосвiД роботИ на посаДах державноi слУжби категорiй "Б" або досвiд
службИ в органах мiсцевого самоврядування, або досвiд роботи на керiвних



ПОСаДаХ Пiдприемств, установ та органiзацiй незалежно вiд форми власностi не
менше двох poKiB.

1.6. ЗасТупниК нача.пьнИка вiддiЛу повинен знати Конститушiю УкраТни;
Бюджетний кодекс УкраiЪи; закони УкраiЪи <Про державну службу> та <Про
запобiгання корупцiТ>> та uПро очищення влаlIи)), нормативнi документи, що
стосуються державноi служби; акти Президента УкраТни, постанови ВерховноI
РаДИ УКраiни, акти Кабiнету MiHicTpiB YKpaTHlr, iншi нормативно-правовi акти
ОРГаНiВ ВИКОнаВчоi влади вищого рiвня, а тако}ж розпорядження та доручення
XaPKiBcbKoi обласноi державноi' адмiнiстрацiТ, рiшення XapKiBcbKoT обласноТ
РаДИ, ПРИЙНЯТi У МеЖах iT компетенцii, практику застосування чинного
законодавства; основи державного управлiння, економiки, фiнансiв та права;
iнструкцiю з дiловодства; загальнi правила етичнот поведiнки державних
службовцiв; правила та норми охорони праr_ti та протипожежного захисту;
вiльно володiти державною мовою. Повинен вмiти використовувати
комп'Iотерне обладнаннЯ та програмне забезпечення, офiсну TexHiKy.

|.7.На час вiдсутностi Заступника нач€шьника вiддiлу з поважних причин
(вiдпустка, хвороба тощо) його обов'язки виконуе iнший працiвник Вiддiлу за
рiшенням начаlrьника Вiддiлу.

2. Завдання та обов'язки

Заступник нач€uIьника вiддiлу:
2.I. Вiдповiдно до Положення про вiддiл зведеного бюджету та

мiжбюджетних вiдносин здiйснюе керiвництво дiяльностi вiддiлу у межах
повноваженъ, делегованих йому нач€Llrьником вiддiлу.

2.2. ПРИймае участь у розробленнi ба-пансу фiнансових pecypciB областi,
аналiзуе соцiшtьНо-еконоМiчнi показники розвитку областi та враховуе ik пiд
час склаДання проекту обласного бюджету та мiсцевих бюджетiв областi.

2.з. Приймае участь у органiзацii роботи, пов'язаноi iз скJIаданням
проекту обласного бюджеry, пiдготовкою проекту рiшення обласноi ради,
прогнозу на наступнi за плановим два бюджетнi перiоди, пояснюв€tльнот записки
та iнших матерiалiв вiдповiдно до законодавства.

2.4. КООРДинуе роботу iнших пiдроздiлiв .Щепартаменту по пiдготовцi
матерiалiв до проекту обласного бюджеry i пропозицii щодо коштiв, що
передаються дJUI розподiлу мiж вiдповiдними мiсцевими бюджетами або для
виконаннrI спiльних проектiв.

2.5. ПiслЯ схваленНя Кабiнетом MiHicTpiB УкраiЪи проекту Закону про
.щержавний бюджет Украiъи та доведення Мiнфiном Украiни розрахункових
прогнозних обсягiв мiжбюджетних трансфертiв, методики ik визначення та
iншиХ показникiв необхiдних для скJIадання проектiв мiсцевих бюджетiв,
органiзуе доведення ix до мiсцевих фiнансових органiв.

2.6. Здiйснюе перевiрку рiшень мiсцевих рад про бюджет та пiдготовку
висновкiв щодо вiдповiдностi бюджетному законодавству показникiв
затверджених мiсцевих бюджетiв, а також рiшень про внесення змiн до бюджету.



2.7. ПРИймае участь в органiзацii складання зведеннrI бюджетiв, що
входять до зведеного бюджету областi, а також пiдготовцi MaTepia_lriB для
НаДання MiHicTepcTBy фiнансiв Украiни вiдповiдно до визначених ним вимог.

2.8. Органiзовуе та забезпечуе складання тимчасового розпису та
розпису доходiв, видаткiв, фiнансування та кредитування обласного бюджету,
КООРДинУе забезпечення протягом бюджетного перiоду вiдповiдностi розпису
обласного бюджету встановленим бюджетним призначенням.

2.9. БеРе УчасТъ в органiзацii та управлiннi виконанням обласного
бюджеry, коордиНуе в меЖах свосi компетенцiТ дiяльнiсть 1^rасникiв бюджетного
процесу з питань виконання бюджету.

2.|0. ГОТУе Проекти рiшень обласноi ради про затвердженнrI обласного
бюджеry на вiдповiдний piK, внесення змiн до нього та затвердження звiry про
його виконання.

2.|I. РОЗРОбляс проекти розпоряджень обласноТ державноi адмiнiстрацii,
у визначених законоМ випадках - проекТiв нормативно-правових aKTiB з питань
бюджету.

2.|2. Надас практичну допомоry фiнансовим
формування та виконання мiсцевих бюджетiв.

органам областi з питань

2.|з. Забезпечуе пiдготовку самостiйцо або разом з iншими структурними
пiдроздiлами обласноi державнот адмiнiстрацii iнформацiйних та аналiтичних
MaTepi arriв для подання Kepi вництву обласноТ державноТ адмiнiстрацiТ.

2.|4. Забезпечуе пiдготовку пропозицiii до плану основних питань
роботи lепартаменту, приймае участь в його виконаннi.

2.|5. Здiйснюе контроль за веденням дiлrэводства у Вiддiлi, збереженням
документiв у вiдповiдностi з чинним законодавством.

2.|6. В межаХ повноважень здiйснюе контроль за дотриманням
працiвниками Вiддiлу правил внутрiшнього трудового розпорядку та
виконавськоi дисциплiни.

2.|7. В межах повноважень здiйснюе контроль дотриманням

керiвництва Щепартаменту представляти iнтереси
виконавчоТ влади з питань, що напежать до його

працiвнИками ВiддiлУ законодавства УкраiЪи з питань державноi служби та
запобiгання i протидii корупцii.

2.18. Зобов'язаний не допускати розголошення персон€lJIьних даних, якi
йому було довiрено, або якi стали вiдомi у зв'язку з виконанням посадових
обов'язкiв.

2,19. Здiйснюе iншi функцiТ, пов'язанi з виконанням покладених на
нього завдань.

3. Права

Заступник начальника вiддiлу мас право:
З.1. За дорученням

Вiддiлу в iнших органах
компетенцiТ.



3.2. Залуrати фахiвцiв iнших структурних пiдроздiлiв органу виконавчоi
ВЛаДИ, ПiДПриемств та органiзацiй, за згодою ik керiвникiв, для розгляду питань,
що нЕLлежать до його компетенцii.

3.3. Вносити пропозицii щодо вдосконЕшення роботи Вiддiлу.

4. Вiдповiдальпiсть

ЗаСтУпник начаLльника вiддiлу несе вiдповiда-гrънiсть за неякiсне або
несвоечасне виконаннrI посадових завдань та обов'язкiв, невикористання
наданих йому прав, недотримання вимог чинного законодавства при виконаннi
ЗаВДаНЬ; НеДОСТОВiрнiсть пiдготовленоi iнформацii з питанъ, що н€Lлежать до
компетенцii Вiддiлу.

5. Взаемовiдlrосини (зв'язки ) за посадоIо

Заступник начЕLгIъника вiддiлу при виконаннi покладених на нього
функцiЙ взаемодiе iншими пiдроздiлами ,Щепартаменту, вiдповiдними
структуРнимИ пiдроздiламИ XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii,
органами виконавчоi влади та мiсцевого самоврядування, iншими установами,
органiзацiями З питанъ отримання та надання iнформацii, матерiалiв, що
вiдносяться до його компетенцii.

Засryпник начаJIьника бюджетного
управлiнюI - начальник вiддiлу

Погоджено:

I.C. Сагура

Заступник директора .Щепартаменту
фiнансiв Харкiвськоi ОЩА -
начаIIьник бюджетного управлiння
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