
Шдготовка матер1ал1в на розширене зас1дання колеп! при голов1
райдержадм1н1страц1! по розгляду проекту районного бюджету на наступний р!к та
прогнозу на наступи! за плановим два бюджеты перюди та внесения змш до нього,

Шдготовка для подання районнш рад1 офщшних висновк1В про обсяг залишку
кошт1в загального та спец!ального фонд!в районного бюджету для прийняття

ршення про внесения змш до нього

Прийняття участ! у пщготовц1 розб1жностей та пропозиц1й до проекту зведеного
бюджету району на наступний р!к 1 за дорученням начальника ф1нансового
управл1ння забезпечення !х узагальнення для направления в райдержадмшютращю,
Департамент ф1нанс1в облдержадм1н1страц1!

Здшснення контролю з дотримання ф^нансово! дисципл!ни, щльове та економне

використання бюджетних кошт^в

Орган1зац1я роботи по складанню проекту бюджету району та його виконанню,
шдготовка 1 подання на розгляд начальника фшансового управлшня необх1дних
матер1ал1в з цих питань

Кер1ВНИЦТВО Д1ЯЛЬШСТЮ В1ДД1ЛУ
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3. Основн! посадов! обов'язки

Забезпечуе реал!защю бюджетно! пол!тики в район!

2. Мета посади

Начальник фшансового управл1ння

Начальник ф^нансового управл!ння

Фшансове управл1ння
Великоолександр1всько1 районно!
державно! адмшютращ!

Бюджетний в1дд1л

Заступник начальника - начальник

бюджетного вцщщу ф1нансового
управлшня районно! державно!
адмшктращ!

Б
Категор1я посади
державно! служби

Посада особи, яка здшснюе координащю

Д1ЯЛЬНОСТ1

Посада кер^вника самостшного

структурного шдроздшу

Посада безпосереднього кер^вника

Найменування самостшного структурного

ПЦфОЗДШу

Найменування структурного тдроздтту

Посада

ПОСАДОВА ШСТРУКЩЯ

1. Загальна шформащя

року

аташя КУДЕЛЯ
Ом'я та пр^звище)(шддас

(посада)

ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник фшансового управлшня



(
<Р 9. О/. ^^^о1рина БСЛКО

(шдпис)(дата)^м'я та пр!звище)

Погоджено
Начальник вщдшу фшансово-

господарського забезпечення та,
автоматизовано! обробки шформацнГ^М  Тетяна ШИМАНОВСЬКА 09.0(,№)М)
- головний бухгалтер(шдпис)(1м'я та пр^звище)_

(посада кер1вника служби управл1ння(дата)
персоналом)

3 посадовою шструкц1ею ознайомлений(на)

Управл1ння оргашзащею роботи
Делегування завдань
Ефективн1сть координацп з 1ншими
Управл1ння конфл!ктами
Ор1ентащя на професзйний розвиток
Ефективн1сть анал!зу та висновк^в
Комун1кац1я та взаемод1я
Досягнення результат1в

6. Вимоги до компетентност!

Управл1ння та вщдши Департаменту ф1нанс1в обласно! держано! адм1н1страцн
Структурн1 пщрозд1ли районно! державно! адмшютращ!
Органи м!сцевого самоврядування
П1дприемства, установи, оргашзацп, об'еднання громадян, як1 розташоваш на територи

району

5. Зовшшня службова комун1кащя

1.В установленому порядку одержувати в1д шших структурних шдроздшв районно!'
державно! адм1н1страцп, 1нших державных оргашв, пщприемств, установ, орган1зац1й ус^х

форм власност! 1нформац1ю, документи та шпп матер1али, необх1дн1 для складання
проекту районного бюджету та анал^зу його виконання;
2.Залучати фах1вщв 1нших структурних п1дрозд1л1в районно! державно! адмшютрацй,
П1дприемств, установ та оргашзацш, об'еднань громадян  (за погодженням з  !х

кер1вниками) до розгляду питань, що належать до його компетенцй.

3.Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенцй.

4.За поручениям кер1вництва представляти штереси фшансового управлшня з питань, що
належать до його компетенцп.

4. Права (кр1м передбачених етаттею 7 Закону Украши "Про державну службу")

Оргашзащя роботи бюджетного вщдшу по прийманню квартальних та р1чних звтв
бюджетних установ, сшьських, еелищних рад по виконанню вщповщних м!сцевих

бюджеНв та разом з шшими вщдшами управлшня тдготовка пояснювально!
записки до звтв про виконання бюджету району за рк, що минув

10

Розробка 1 доведения до вщома головних розпорядниюв бюджетних контв
районного бюджету шструкцн з п^дготовки бюджетних заготв

Перев1рка рпнень сесш сшьських та селищних рад про затвердження бюджету та
внесення змш до нього на вщповщшсть бюджетному законодавству

П^дготовка пропозицш щодо внесення змш до розпису у межах р1чних бюджетних

призначень та здшснення в установленому порядку взаемних розрахунюв районного
бюджету з бюджетами вищого та нижних р1вшв

а також проекти рннення сесп районно! ради з цих питань



Виконання обов'язюв начальника бюджетного в1дд1лу на перюд його тимчасово!

В1ДСуТНОСТ1

Прийняття участ1 в контрольнш робот1 згхдно затвердженого плану

Складання звпу про виконання плану по мереж1, штатах 1 контингентах установ

ОСВ1ТИ, культури, ф1зично! культури 1 спорту

Анал13 ЗВ1ТНОСТ1 установ осв1ти, культури, ф1зично! культури та спорту

Перев1рка правильност1 складання тариф1кац1йних списк1в та штатних розпис1в по
установах освНи, культури, ф1зично! культури 1 спорту

Перев1рка правильност! складання 1 затвердження кошторис1в та план!в
використання контв установами I орган1зац1ями, як! ф^нансуються з районного
бюджету

Надання теоретично! та практично! допомоги з питань складання, виконання

м^сцевих бюджеНв сшьських, селищних рад та установ освНи, культури 1 ф1зично!

культури та спорту

Прийняття участ1 у шдготовщ проекту районного бюджету
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3. Оеновш посадов! обов'язки

Забезпечуе решпзащю бюджетно! пол1тики в район1 у сфер1 осв1ти, культури та
мистецтва, ф1зично! культури та спорту

2. Мета посади

Начальник ф1нансового управл1ння

Заступник начальника- начальник

бюджетного вщцшу

Фшансове управлшня
Великоолександр1всько! районно!
державно!' адмшютрацп

Бюджетний В1ДД1Л

ГОЛОВНИЙ СПеЦ1Ш11СТ

В
Категор1я посади
державно! служби

Посада особи, яка здшснюе координац!ю

Д1ЯЛЬНОСТ1

Посада кер!вника самостшного

структурного шдроздьту

Посада безпосереднього кер!вника

Найменування самостшного структурного

ШДрОЗДШу

Найменування структурного шдроздшу

Посада

1. Загальна шформащя

ПОСАДОВА ШСТРУКЦШ

року

(1м'я та пр]звище)(пвдпис)

ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник фшансового управлшня

да)
-Наташя КУДЕЛЯ_



Олена БАКАИ
^м'я та пр1звшце)(дата)(пщпис)

3 посадовою шструкщею ознайомлена

Тетяна ШИМАНОВСЬКА Р9,р
^м'я та пр^звище)(дата)

(дата)

(дата)

(пщпис)

(п1дпис)
Натал1я КУДЕЛЯ

(1м'я та пр1звище)

(шдпис)рм'я та пр^звище)
—Ьина БСЛКО

Начальник вщдшу ф^нансово-

господарського забезпечення та

автоматизованоУ обробки 1нформац11-
головний бухгалтер

(посада кер^вника служби
управл1ння персоналом)

Погоджено
Заступник начальника-начальник

бюДЖеТНОГО В1ДД1ЛУ
(посада безпосереднього кер1вника)

_Начальник ф!нансового управл1ння
(посада кер^вника самост^^Чного

П1ДрОЗД1Лу)

ТеХН1ЧН1 ВМ1ННЯ

АналНичш зд!бност1
Якхсне виконання поставлених завдань

Досягнення результа^е
Вщповщальн^сть.

6. Вимоги до компетентност!

Структурш П1дрозд1ли районноТ державно! адм1Н1Страц11
Органи м1сцевого самоврядування
Пщприемства, установи, оргашзацн, об'еднання громадян, як1 розташован1 на територн

району

5. Зовшшня службова комун!кащя

За дорученням начальника вщдшу:
1.представляти фшансове управлшня з питань, що належать до його компетенцн;

2.брати участь у нарадах 1 семшарах;

3.проводити у межах свое)" компетенцп перев1рки:
4.готувати шформацшш матер1али,
5.отримувати необхщну для виконання свогх завдань та функцш шформащю в1д

В1ДПОВ1ДНИХ УСТанОВ 1 ШДрОЗДШВ

4. Права (кр1м передбачених статтею 7 Закону Украши "Про державну службу")



Складання зв1ту про виконання плану по мереж!, штатах 1 контингентах установ

охорони здоров'я, сощального захисту та оргашв мюцевого самоврядування

Здшснення перев1рки достов1рност1 в!дображення планових показниюв по зв1тах,

В1дповщност1 видатюв по функц1ональн1й та економ1чн1Й бюджетнш класиф1каци по
П1ДВ1домчих установах та с!льських, селищних радах

Зд1йснення перев1рки правильност1 складання тарифкацшних списк1в та штатних
розпис1в по установах охорони здоров'я, сощального захисту та оргашв мюцевого

самоврядування

Складання пояснювально! записки до зв!ту про виконання кошторис1в установ

охорони здоров'я, оргашв мкцевого самоврядування та установ сощального захисту

Проведения анал!зу зв1тност1 установ охорони здоров'я, оргашв мюцевого

самоврядування, установ соц^ального захисту

Надання теоретично! та практично! допомоги з питань складання та виконання

мюцевих бюджет^в органам м^сцевого самоврядування, закладам охорони здоров'я

та соц^ального захисту

Контроль за використанням бюджетник коптв, направлених на утримання установ

охорони здоров^я, соц^ального захисту

Здшснення перев1рки правильн1сть складання 1 затвердження кошторис1в та платв
використання кошНв установами 1 оргашзащями, як1 ф1нансуються з районного та
державного бюджету

Прийняття участ! у тдготовщ проекту районного бюджету
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3. Основн! посадов! обов'язки

Забезпечуе реал1зац1Ю бюджетно! полИики в район1 у сфер1 охорони здоров'я, оргашв
М1сцевого самоврядування та оргашв виконавчо! влади, установ сощадьного захисту

2. Мета посади

Начальник ф!нансовго управл1ння

Заступник начальника-начальник

бюджетного вщдшу

Фшансове управлшня
Великоолександр1всько'1 районно'1

державно!" адмшютрацп

Бюджетний вщцш

Головний спещалют

В
Категор1я посади
державно! служби

Посада особи, яка здшснюе координащю
д!яЛЬНОСТ1

Посада кер^вника самостшного

структурного шдроздшу

Посада безпосереднього кер1вника

Найменування самостшного структурного

шдроздшу

Найменування структурного шдроздшу

Посада

1. Загальна шформащя

ПОСАДОВА1НСТРУКЦ1Я

року

(П1ДП

ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник фшансового управлшня

осада)

Натал1я КУДЕЛЯ
(1м'я та пр1звище)



Олена ЦАПОДОЙ
(1м'я та пр^звище)

3 посадовою 1нструкщею ознайомлений(на)
Ж~  '09.0?.

(га'дпис)(дата)

(дата)

(дата)

(дата)

ШИМАНОВСЬКА
(1м'я та пр^звище)

Тетяна

Натал1я КУДЕЛЯ
(1м'я та пр!звище)

1рина БСЛКО
(!м'я та пр!звище)

м
(П1ДПИС)

(П1ДПИС)

(тдпис)

Погоджено

Заступник начальника-начальник

бюджетного в1дд1лу ф^нансового
управл!ння районно! державно!
адмшктращ!

(посада безпосереднього кер(вника)

Начальник ф1нансового управл^ння
районно! державно! адмшктраш!

(посада кер^вника самост^йного
структурного шдроздшу)

Начальник ф1нансово-
господарського забезпечення та

автоматизовано! обробки - головний

бухгалтер
(посада кер^вника служби
управл^ния персоналом)

ТеХН1ЧН1 ВМ1ННЯ

АнаЛ1ТИЧН1 ЗД16НОСТ1

Як1сне виконання поставлених завдань

Досягнення результата
В1 дповщальшсть.

6. Вимоги до компетентносИ

Структурш тдроздши районно! державно! адмшютращ!
Органи м1сцевого самоврядування
Пщприемства, установи, оргашзацн, об'еднання громадян, як1 розташоваш на територп

району

5. Зовншшя елужбова комушкащя

За дорученням начальника вщцшу:
1.представляти ф1нансове управлшня з питань, що належать до його компетенцп;
2.брати участь у нарадах 1 семшарах;
3.проводили у межах свое! компетенцп перев!рки;
4.готувати шформацшш матер1али,
5.отримувати необхщну для виконання сво!х завдань та функщй шформащю вщ

В1ДПОВ1ДНИХ УСТИНОВ 1 ШДрОЗДШВ

4. Права (кр1м передбачених статтею 7 Закону Украши "Про державну службу")

Виконання обов'язюв головного спещашста бюджетного вщцшу на час його

ВЗДСуТНОСТ!
10



Надання практично! допомоги пращвникам фшансового управлшня в освоенш

системних програмних засоб1в

Приймання }шаст1 в зведенн1 бюджет^в С1Л та селищ на наступний рш та зв1тування
про виконання бюджету району за рш, що минув, а саме внесения даних до ПЗ
Мережа, штати 1 контингенти установ

Забезпечення контролю за своечасним та яюсним виконанням контрольних

докз^менНв спец1ал1стами фшансового управлшня в систем! електронного
документообйу

Консол1дування до органу казначейства зведених квартальних та р1чних зв1Т1в
апарату, управл1нь та вщдшв районно! державно! адм1н1страц1!

Надання шформацй про стан бюджетно! заборгованост1 м1сцевого бюджету району
та анал13 ц1е! заборгованосН

Забезпечення дотримання граф1ка зв'язку 13 застосування вимог до кодування та
оформления шформацп, яку вщправляе та отримуе ф1нансове управл1ння,
виконання вимог по забезпеченню конфщенцшноси зв'язку

Виконання роботи по супроводжуванню та шдтримщ в робочому стан1
телекомун1кацшно! мереж1 та системних програмних засоб1в для ПЕОМ
фшансового управлшня

7

6

5

4

3

2

1

Забезпечення оргашзацп роботи, пов'язано! 13 обслуговуванням комп'ютерно! техн!ки

3. Основш посадов! обов'язки

2. Мета посади

Начальник ф1нансового управлшня

Начальник вщцшу-головний бухгалтер

Фшансове управлшня
Великоолександр1всько1 районно!
державно^ адмшютрацп

Вщцш фшансово-господарського

забезпечення та автоматизовано! обробки
шформаци

Головний спещагпст

В
Категор1я посади
державно! служби

Посада особи, яка здшснюе координащю

Д1ЯЛЬНОСТ1

Посада кер1вника самостшного

СТруКТурНОГО П1ДрОЗД1Лу

Посада безпосереднього кер1вника

Найменування самостшного структурного

шдроздшу

Найменування структурного шдроздшу

Посада

1. Загальна шформащя

ПОСАДОВА ШСТРУКЦ1Я

року

ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник фшансового управлшня

да)

Натал1я КУДЕЛЯ



3 посадовою 1нетрукц1ею ознайомлений(на)
(^^Д>^СГ^~~~^^^А2О^ООлександр КУДЕЛЯ

(шдпис)(дата)(1м'я та пр1звище)

(посада кер1вника самостшного(п1Дпис)(1м'я та пр1звище)(дата)
структурного шдрозд1лу)

Начальник вщдшу ф1нансово-
господарського забезпечення та

автоматизовано! обробки шформацн-

головний бухгалтер,

(посада кер1вника служби^^Н    Тетяна ШИМАНОВСЬКА р9-0<Л>ЛХ>
управл1ння персоналом)(пщпис)(1м'я та пр1звище)(дата)

Начальник^1-^Натал1я КУДЕЛЯ

бухгалтер(шдпис)^м'я та пр1звище)(дата)

(посада безпосереднього кер1вника)

ПогодженоI
Начальник вщдшу-головнийсД^уТетяна ШИМАНОВСЬКА

ТеХН1ЧН1 ВМ1ННЯ

Аналггичш зд1бност1
Як1сне виконання поставлених завдань

Досягнення результапв
В1ДПОВ1ДаЛЬН1СТЬ

Самоорган1зац1я та самостштсть в робот!

6. Вимоги до компетентност!

Районна державна адмнистращя
Шдроздши районно! державно! адм1н1страцп
Органи мюцевого самоврядування
Бюджетн1 установи, орган1зацЙ
Державна казначейська служба

5. Зовшшня службова комушкащя

1.Отримання безперешкодного доступу до комп'ютерно! та оргтехшки фшансового управлшня.

2.Надавати практичну допомогу в межах свое! компетентност1 при зверненш бюджетних

установ, сшьських та селищних рад.

4. Права (кр1м передбачеиих статтею 7 Закону Украши "Про державну службу")

Надання пропозицш щодо придбання ново! та списания старо^ техшки, запасиих
частин, витратних матер1ал1в до не!, контроль за !хшм збер1ганням та видачею

Забезпечення у межах сво!х повноважень виконання завдань мобйпзацшно!

шдготовки, цившьного захисту, дотримання вимог законодавства з охорони пращ та
пожежно! безпеки



Забезпечення прозорост1 та 1нформацшно! водсритосН д1яльност1 ф1нансового
управлшня на Сдиному веб-портал! використання публ1чних кошт1в, Прозоро, С-

дата

Зд1Йснення роботи, пов'язано! 13 заповненням, обл1ком 1 збершанням особових

справ, трудових книг пращвниюв

Складання штатного розпису ф1нансового управл1ння

Складання та контроль за виконанням кошторису доход1в та видатюв на утримання

апарату управл1ння

Складання м1сячно!, квартально!, р!чно! звшюст1 в установлений строк по

фшансовому управлшш районно! державно! адм1н1страцп

Ведения бухгалтерського облшу зпдно вимог чинного законодавства

Кер1вництво та оргашзащя роботи вщд1лу:
- забезпечення виконання завдань 1 функцш, покладених на В1дд1л;

- забезпечення виконання плану роботи вщцшу;

- здшснення мониторингу та контролю за виконанням прац1вниками В1дд1лу
орган1зацшно-методично! роботи посадових обов'язюв, правил внутр1шнього

трудового та службового розпорядку
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3. Основш посадов! обов'язки

Здшснення контролю за дотриманням бюджетного законодавства на стади виконання

державного та мюцевих бюджет1в та забезпечення ведения бухгалтер^кого обл1ку у
фшансовому управл1нн1

2. Мета посади

Начальник ф1нансовго управл1ння

Начальник ф1нансовго управлшия

Фшансове управлшня

Великоолександр1всько! районно!
державно! адмшстрацп

Вщдш фшансово-господарського
забезпечення та автоматизованоТ обробки

шформаци

Начальник вщдшу - головний бухгалтер

Б
Категор1я посади
державно! служб и

Посада особи, яка здшснюе координац^ю
Д1ЯЛЬНОСТ11

Посада кер1вника самостшного
СТруКТурнОГО ШДрОЗДШу1

Посада безпосереднього кер1вника

Найменування самостшного структурного
шдроздщу1

Найменування структурного шдроздщу1

Посада

1. Загальна шформащя

ПОСАДОВА ШСТРУКЩЯ

року

(1м'я та пр1звище)(шдпис)

ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник фшансового управлшня

(посада)

Натал^я КУДЕЛЯ



(шдпис)(дата)(1м'я та пр1звище)

3 посадовою шструкщею ознайомлений(на)
У09. 9/. А^^^Тетяна ШИМАНОВСЬКА

бухгалтер(шдпис)(1м'я та пр1звище)(дата)

(посада кер1вника служби
управл1ння персоналом)

Погоджено
Начальник вшдшу -головнийЛ^   Тетяна ШИМАНОВСЬКА

Ефектившсть анал1зу та висновк1в

Комун1кац1я та взаемод1я

Досягнення результа^е

Стресос^йюсть

Мотиващя

6. Вимоги до компетентност!

Районна державна адмшютрацк
Пщроздши районно! державно! адмшютрацн
Органи м1сцевого самоврядування
Бюджетн1 установи, орган1зацп
Державна казначейська служба

5. Зовтшня службова комун1кац1я2

1)Представляти фшансове управл1ння в органах виконавчо! влади та П1дв1домчих
пщприемствах, в установах та оргашзащях з питань, що стосуються його компетенцн за

дорученням начальника фшансового управлшня районно! державно! адмшютрацн.

2)Запитувати та перев1ряти у встановленому законодавством порядку в структурних
шдроздшах орган1в виконавчо! влади, в установах та оргашзащях дотримання

встановленого порядку фшансово! дисциплши, збер1гання 1 витрачання матер1альних

цшностей.

3)Запитувати за дорученням кер1вництва в1д посадових ос1б структурних шдроздЫв
органу виконавчо! влади необх1дн1 матер1али, положения, 1нформацш з метою
шдтвердження проведених ф1нансових витрат.

4. Права2 (кр1м передбачених статтею 7 Закону Украши "Про державну службу")

Надання методично!' та практично! допомоги пращвникам бюджетних установ,

сшьських та селищних рад з питань бухгалтер^кого облжу та зв1тност1 по
виконанню мюцевих бюджета та кошторишв доход1в та видатюв орган1зацш, як1
знаходяться на м1сцевих бюджетах
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Ведения внутршшього дшоводства:

накази по особовому складу фшансового управлшня;
накази по основнш д1яльност1 фшансового управлшня;

накази про вщпустки пращвниюв фшансового управлшня;
накази про вщрядження по фшансовому управлшню

Ведения журнагпв:

журнал реестрацн посвщчень про вщрядження;
журнал реестращ! наказ1в по особовому складу;
журнал реестрацп наказ1в по основшй д1яльностг,журнал реестращ! наказ^в про

вщпустки;
книга облжу руху особових справ державних службовщв



Готувати для подання районнш рад1 офщ1йн1 висновки про перевиконання
(недовиконання) дохцщо! частини загального фонду вцщовщюго мтсцевого

Проведения мониторингу ЗМ1Н, що вноситься до районного бюджету та бюджеНв
м1сцевих рад

Розгляд звтв та 1нших матер1ал1в про виконання доход1в бюджеНв ус1х р1вн1в,
анал13 наданих матер1ал1в та П1дготовка шформащ! кер1вництву щодо результат1в

Перев1рка ршень сшьських та селищних рад про затвердження вщповщних
бюджеНв та внесения змш до них на вщповщнють !х бюджетному законодавству

Участь у розроблент проекНв розпоряджень голови районно! державно!

адм1Н1страцн

Координац1я 1 надання методично! допомоги по складанню 1 виконанню м1сцевих
бюджеНв

Оргашзащя роботи по складанню 1 виконанню районного бюджету В1дпов1дно до
Бюджетного кодексу Украши

Здшснення пщготовки розрахунюв до проекту районного бюджету, прогнозу на
наступш за плановим два бюджетш пер1оди для подання на розгляд голов1 районно!
державно! адмшстрацн, проекйв р1шень, допов1дей, пропозиц1й та шших
матер1ал1в про х1д 1 ище^ки виконання доходно! частини бюджету

Забезпечення реал1защ1 регюнально! бюджетно! полиики з питань формування
доходно! частини мюцевих бюджеНв району
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Забезпечення реал1зацн регюнально! бюджетно! пол!тики з питань формування доход1в

3. Основш посадов! обов'язки

2. Мета посади

Начальник ф^нансового управл1ння

Начальник В1дцшу-головний бухгалтер

Фшансове управлшня
Великоолександр1всько! районно!
державно! адмшютращ!

Вщдш фшансово-господарського
забезпечення та автоматизовано! обробки
шформащ!

Головний спещалют

В
Категор1Я посади
державно! служби

Посада особи, яка здшснюе координац^ю

ДТЯЛЬНОСТТ

Посада кер1вника самостшного

СТруКТурНОГО ШДрОЗДШу

Посада безпосереднього кер1вника

Найменування самостшного структурного

тдроздшу

Найменування структурного тдроздшу

Посада

1. Загальна шформащя

ПОСАДОВА ШСТРУКЦШ

року

^^

ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник финансового управлшня

да)

Натал1я КУДЕЛЯ



(шдпис)(дата)(1м'я та пр1звище)

3 посадово^-лнструкц1ею ознайомлений(на)
Свгглана ЕОЛОВАТЕНКО

управлшня персоналом)(шдйис)(1м'я та пр1звище)(дата)

Погоджено
Начальник вщцлу-головний

бухгалтер
(посада безпосереднього кер1вника)

Начальник

(посада кер1вника самостшного
структурного шдроздшу)

Начальник вщдшу фшансово-

господарського забезпечення та

автоматизовано! обробки шформацн-
головний бухгалтер

(посада кер1вника служби 1̂4^Тетяна ШИМАНОВСЬКА

(дата)

С&^А&^

(дата)
Р 9. РА АРАХ)

(1м'я та щнзвище)

1—" Натал1я КУДЕЛЯ   <

(1м'я та пр1звище)
Тетяна ШИМАНОВСЬКА

(шдпис)

(шдпис)

ТеХН1ЧН1 ВМ1ННЯ

АнаЛ1ТИЧН1 ЗД1бН0СТ1
Яюсне виконання иоставлених завдань

Досягнення результапв
В1ДПОВ1ДаЛЬН1СТЬ

Самоорган1зац1я та самостштсть в робот!

6. Вимоги до компетентносп

Державна податкова служба
Державна казначейська служба
Районна державна адмш1стращя
П1дроздши районно! державно!' адмннстрацн
Органи м1сцевого самоврядування
Бюджетн! установи, оргашзацп

5. Зовшшня службова комун1кац1я

1.Представляти управлшня з питань, що належать до його компетенцн

2.Брати участь у нарадах 1 проводити !х
3.Проводити у межах свое! компетенцн перев1рки
4.Отримувати необхцщу для виконання сво!х завдань та функцш шформащю вщ

В1ДПОВ1ДНИХ уСТаНОВ 1 П1ДРОЗДШ1В.

4. Права (кр1м передбачених статтею 7 Закону Украши "Про державну службу")

Виконання обов'язюв начальника вщдшу фшансово-господарського забезпечення

та автоматизовано! обробки шформащ! на перюд його тимчасово! вщсутност!
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бюджету для прийняття рйнення про внесения змш до такого бюджету


