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ПoCAtoBA IHCT УКцrя
гoЛoB[IoГо спецiaлiстa вiддiлy oсвiти MaнькiвськoТ

рaйoнноТ деpжaвнoТ aДмiнiстpauiТ Чеpкaськоi облaстi

I.2. Гoлoвний спецiaлiст
aдмiнiстpaцiТ пiдпоpядкoвyсTЬсЯ
paйoннoТ ДеpЖaвI{oi aдмiнiстpauiТ.

BlДДlЛy oсBlTИ paйoннoТ .ЦеpжaвrroТ
безпoсеprд{нЬo нaчaЛЬникy вiддiлy oсвiти

1.3. Гoлoв:ниЙ спеЦiaлiст вiддiлy ПoBиtIен МaTи виЩУ oсвiтy сTyПенЯ
MoЛoДrnoгo бaкaлaвpa aбo бaкaлaвpa, вiльнo вoлoдiти Деp)кaBНoto МoBoIо.

1'4, Гoлoвний спецiaлiст вiддiлy oсвiти paйoннoi деpжaвнoТ
aдмiнiстpauii y свoiй poбoтi кеpyсTЬся Кoнститyuiсrо УкpaТни; Зaкoцal\4и
УкpaТни, aкTaМи Пpезидентa Укpairrи' BеpxoвнoТ Paди УкpaТни, Кaбiнетy
Мiнiстрiв УкpaТни щoДo oсвiтньoТ гaлyзi, нaКaЗaМи Ta poЗtIopЯджеFItIЯMи
Мiнiстеpствa oсвiти i нayки УкpaТни, iнtпими ЗaкoнoДaBчиN4и Ta нopМaTиBllo-
ПpaBoBиMИ aкTaМи З ПИTaнЬ oсвiти, aкTaMи yпpaвлiння oсвiти i нayки
ЧеpкaськoТ oблaснoТ Деp}кaвHoТ aдмiнiстpaцiТ Ta iншиx opгaнiв мiсцевol
BЛa[\И, Пoлоrкенням Пpo вiддiл oсвiти paйoннoТ Деp)кaBнoТ aдмiнiстpaцiТ,
.цa}IoЮ ПoсaДoBoro iнстpукцiеrо.

1.5. F{a ГoЛoвнoГo спецiaлiстa вiддiлy paйoннoТ деpжaвнoТ aдмiнiстpaцiТ
ПoкЛaДaFoTЬся oбoв'язки нaЧaЛЬникa вiддiлy oсвiти paйoннorl деp>кaвнoТ
aдмiнiстpaцii нa пеpioд йoгo вiдсyтнoстi з пoвa}кHИХ ПpИЧин (вiдгrусткa.
xвopoбa, вiдpядження тoщo).

2. ЗaвДaння тa oбов'язкц
2.\. Гoлoвний спеЦiaлiст вiддiлy:

- B)t(ИBae зaxoдiв щo,цo зaбезпече}IltЯ LIaBЧaJlЬI{иl\4и
нaЛе)I(HoГo piвня ЗaГaлЬнoТ сеpедньoТ oсвiти;

ЗaкJIaДaМи



. вiдпoвiдaс зa BИкoнaннЯ вapiaтивнoТ чaсTини нaBчaJIЬI{иХ плaнiв.
opгaнiзaцiю iндивi.ЦyaльнoТ фopми I{aBЧaI{нЯ Ta ексTеpнaTy;

- зДiйснrое кoнTpoЛЬ Зa сTaнoМ ХapчyBaння y ЗaГaЛЬнooсвiтнix
нaBЧaЛЬниХ зaкЛaДax paйoнy Ta Дoшкiльних нaBч€шIЬFIиХ зaкЛaДaх;

- opГaнiзoвyс Ta кoнTpoЛioс здiйснення MеДиЧнoГo oбслyгoвyBa}IнЯ
yuнiв У дorшкiльниx нaвчaЛЬниХ ЗaкЛaДaх Ta ЗaгuшЬноoсвiтнiх нaBЧaЛЬHиx
ЗaкЛaДaХ paйoнy;

- зaбезпеЧyс poзГЛяД ЗBеpнеHЬ ГpoMa.цяrr y Ме)кax свoсТ кoМПеTеI]тнoстi,
BpaХoByс ПoЗиTиBI]i пpoпoзицiТ' BжиBaс ЗaХoДи Дo yсyнеI{FIЯ недoлiкiв B
poбoтi;

. зaбезпеЧy€ сBorЧaсHy пiдгoтовкy }raBЧaЛЬниx зaклaдiв paйoнy Дo
ПoчaTкy l]oBoГo HaBЧaЛЬHoГo poкy,

- здiйснro€ кotITрoJIЬ B IIIкoЛaХ paйoнy Зa BИкot{aннЯМ Зaкoнy Укpaiни..Пpo oсвiту'', Зaкoнy УкpaТни ..Пpo сеpеДнЮ ЗaГaЛЬнy oсвiтy''. opгaнiзoвyс
пiдгoтoвкy нaBЧaЛЬниx плaнiв rшкiл нa пiДстaвi TипoвиX ЕIaBчaЛЬFIиХ плaнiв,
ЗaTBеpДжениХ МiнiстеpсТBoM oсвiти i нayки УкpaТни, кoнTpoЛЮс pеaлiзaцirо
циХ гlЛaнiв в нaвчaЛЬнo-BиХoBнoМy пpoцесi;

- кoнTpoЛIoс BикoHaI{Hя BиМoг чинrioГo ЗaкoнoДaBсTBa з ПиTaI{Ь oсвiти,
ДеpжaBнoГo сTaнДapTy ЗaГaЛЬнoТ сеpедньoi oсвiти всiмa ЗaГaЛЬнooсвiтнiми
н aBЧ aЛЬ н и Ми з aкЛ a'ДaNIИ, poЗTaшro B a]Е^ИNIИ нa ТеpиTop iТ paйo нy ;- l(oIJTрoЛIос ДoTpиМaHI{Я ЗaГaЛЬнooсвiтнiми нaBЧaлЬниМи ЗaкЛaДaци
Деp)кaBнИx BиMoГ щoДo змiстy, piвня i oбсягy oсвiтнix tloслyГ вiдпoвiднo ,Дo
piвня i пpoфiлro нaBЧaI]ня;

- здiйсн}oс Moll iтopинг ПpaцеBЛaIЛTyBaннЯ BиПyскiв 9.x тa 1l-x клaсiв,
облiкy вiдвiдyвaння, ЗaхBoploBaнoстi, МеДИчнoГo oбслyгoвyBaннЯ дiтей Ta
гriдлiткiв;

- здiйсFIIос кollTpoЛЬ зa poбoтoro oсвiтнix oкpyгiв paйoнy;
- OpГaНiзoвyс ПpoBrДення кoлегiй Ta нapaД вiддiлy oсвiти paйоннoТ

ДеpжaBнoТ aдмiнiстpaцiТ вiДпoвiДнo дo piuнoГo ПЛaнy poбoти;
- ГoTye aнaлiтичнi мaтеpiaли З oЗнaченИlx ПИTaI1Ь' скЛaДaс стaтистичнi

звiти;
- зaбезпeЧyс пiдгoтoвкy Ta ПpoBrДення кoнфеpенцiй педaгoгiuниx

пpaцiвникiв;
- беpе yЧaсTЬ B yTBopеFlнi тa лiквiдaцiТ нaвчaльниx зaкЛaдiв тa УсTaнoB.

2,2' Гoлoвний спецiaлiст вiддiлy oсвiти paйoннoТ Деp)кaBнoi aдмiнiстpaцiТ
зoбoв'язaний знaти i дoтpиMyBaTисЬ BиMoГ ПpaвиЛ внyтpiпlнЬoГo TpyДoвсiгo
poЗПopЯДКy, ПpaBИЛ i нopм oХopoни i безпеки пpaцi, ilpaBиЛ виpoбнинoТ
сarriтapiТ Ta ПoжежнoТ безпеки.

3. Пpaва

Гсlлoвний спецiaлiсТ Мaс ПDaBo:
a r - iJ'l. Ja ДopyченнЯМ нaЧaЛЬникa ПpеlIсTaBЛЯTИ iнтepеси вiддiлy paйoннoТ

/{еpжaBlroТ aдмiнiстpaцiТ B opГaнax Деp}кaBнoi влaди Ta мiсцевогo



сaМoBpяДyBaHI{я' iнrшиx пiдпpиемсТBax' yсTaнoBax, opгaнiзaцiяx З ПиTaнЬ, Щo
нaЛе)кaTь дo йогo кoмпетенцiТ.

з.2. У пpoцесi BИкoнaHнЯ ПoкЛa/{еHИx rra вiдДiл oсвiти ЗaBДaI{Ь' y Mе)кaХ
нaДaних ПoBнoBa)кrнЬ зaбезпеvyBaTИ дiлoве ЛисTyBaнFIЯ З opГa1raМи
викoнaвчoТ BЛaДI4' opГaнaМи мiсцевoгo сaМoBpЯДyвaнI{Я' пiдпpисмсTBaМИ,
yсTaIJoBaМи .гa opгaнiзaцiями.

3.3. У BcTaHoвЛеHoМy ПopяДкy ГoTyBaTИ ПpoекTИ зaпитiв нa oTpИМaLIHя
вiдпoвiднoТ стaтистичнoT iнфopмaцiТ, тa iнrшиx .цaFIиХ вiд деp>кaBЕIИХ opгaнiв
BЛaДИ тa opгaнiв мiсЦевoгo сaМoBpяlцyBaння' iнrпиx пiдпpисмств, усTaIloB'
opгaнiзaцiй, Тх ПocaДoBиХ oсiб, неoбхiдних Д'ЛЯ BИкoнar{}lЯ ПoсaДoBих
oбoв'язкiв.

з,4. Biдпoвiднo Дo ЗaTвеpД)кенoi пpoГpaМИ Ta IIЛaнy poбoти вiддiлy
oсвiти paйдеpжaдмiнiстparдii' aбo Зa Дopyчеl{нЯМ кеpiвництвa зДiйснювaти
BиBчеHHЯ poбoти IiaBчaЛЬниx ЗaкЛaДiв paйoнy.

3.5. BiзyвaTИ У МежaХ свoсТ кoМПеTенцiТ oкpемi дoкyменти.
3.6' {oлy.raти Дo poбoти спеЦiaлiстiв, неoбxiДниx ДJlЯ BиКoНaннЯ

ПoсTaBЛениx ЗaBJIaнЬ.
з.7 . Bнoсити нa poЗГЛяд кеpiвHиЦTBa ПpoПoзИLliТ щoдo BДoскoHaЛеHI{Я
свoсТ pобoти.

,  4. BiдпoвiдaльнiсTр

Hесе ПеpcoнaЛЬ}Iy вiДпoвiдaльнiсть Зa неякiсне a6o нrсBoeЧaсне
BИкOI]aFIHЯ ПoсaДoBиХ ЗaBДalrЬ Ta oбoв'язкiв, безДiяльнiсть aбo
неBикopисТaннЯ нaДaниx йoмy ПpaB, ПopyшеI{HЯ HopМ еTики пoвеДiнки
Дер)кaBнoгo слyжбoBцЯ тa oбмеженЬ, ПoB'яЗaниX з пpийняTTяМ Ha Деpжaвнy
слyжбy тa iТ пpoxoД)I(енн ЯN|, Зa poЗГoЛoшеttня ПеpсoнaЛЬниХ ДaHИX, якi йoмy
бyлo дoвipено, aбo c.ГaЛИ вiдoмi y зв'язкy З BикoнaнняМ слyжбoвиx oбoв,язкiв,
ПopyшеннЯМ ПpaBИЛ внyтpitпньогo Tpy.цoBoГo poзПopЯДкy вiддtiлy oсвiти
paйoннoТ Деp)кaвнoТ aдмiнiстpaцiТ.

5. BзaсмoвiДltосини,(.зв 'язки зa посaДoю)

У хoДi BикoнaннЯ свoix ПoсaДoBИx oбoв'язкiв гo'ltoвний сtlеЦia.1liст
вiддiлy oсвiти paйoннoТ д(еp)кaBlroi aдмiнiстpaцiТ взaсмo,цiс з пpaцiвн ИКaМИ
вiддiлy oсвiти, сTpyкTypt{иМИ пiдpoздiл aми paйoннoТ Дер)кaBнoТ aдмirriстpaцiТ,
FIaBЧaЛЬниМи ЗaкЛaДaMи paйoнy' opГaнaМи paйoIrнoТ сaнiт.apнo-
епiДемioлoгiчнoТ стaнцiТ, C.ГaTИcTИки, фaхiвцяМи yпpaвлiнгtя oсвiти i нayки
ЧеpкaськoТ oблaснoТ Дер)кaBнoТ aдмiнiстpaшiТ B Mе)кaX свoсТ кoмrrетегrцii.
BlДПoBlДнo Дo чиннoгo ЗaкoнoДaBcTBa.

Haчa;Iьник вiддiлy Io.M Безвеpхий
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