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1. 3araabHi NoJ0XKeHHS

1.1. TlpoBigHu# iHCHEKTOp BIAALITY iH(OpMAMiIHHOT JisSUIPHOCTI Ta Oe3mexu
YIIpaBIIiHHS KOMYHiKaliii Ta iHpopManiiHOT MoMiTHKY obiaepkaaMinicTpanii (am —
NPOBITHUI IHCIIEKTOp BIIUIITY) Yy CBOiM JisTBHOCTI KepyeTbes KoHCTHTyLIEO
VYkpainu, 3akoHaMM YKpaiHu, moctaHoBaMH BepxoBHoi Pagu VYkpainu, axTamu
IIpesunenta Ykpainu, Kabinery Minictpis YkpaiHu, po3NOpsSIKEHHSAMH T'OJIOBU
obnnepxaaMiHicTpalii, HakKa3aMd HavYaJpbHWKA YNPaBIiHHA KOMYHIKali Ta
1HbopMarliiinoi moJTiTHKY o0Iep kaaMiHicTpalii (qani — ynpaBiiHHS).

1.2. TlpoBinHu# iHCHEKTOP BiAALTY MPU3HAYAETHCS HA TOCAAy Ta 3BUIBHAETHCA
3 [I0CaJM HAKa30M HavajbHHWKa YIpaBIiHHA 3rifHO 3 KojekcoMm 3aKkoHIB IIPO Mpallio
YKpaiHu.

1.3. I'poBinHM# IHCIICKTOP BiAAUTY TOBUHEH 3HATU:

- CTPYKTYpPY ObJepKaaMiHicTparlii, 3MIiCT MiAIBHOCTI CTPYKTYPHUX HiAPO3/I1TIB
obnaepKaaMiHicTpalii;

- po3moisi 060B’SI3KiB MiK KEPIBHHUIITBOM OONIep)KaaMiHICTpallii;

- CTIPYKTYpPY 1 ocHOBHi (YHKII JemapTaMeHTiB, YIpaBliHb Ta BLIALIIB
o0nepkaaMiHicTparii;

- permamMeHT 00JIacHOI Hep)kaBHOI afMiHICTparii;

- IHCTPYKILito 3 AimoBoacTsa B OnechKii obnacHii nepxaBHIM agMiHicTpauii;

- HOPMAaTHBHI JOKYMEHTH 3 TTUTaHb poOOTH yNpaBIiHHS;

- lepKaBHY MOBY Ha PiBHI BIIbHOT'O BOJIOJIIHHS;

- OCHOBHI NPUHIIUAIIN POOOTH Ha KOMII IOTEpI.

1.4. TlpoBigHmii IHCIEKTOp BIOAUTYy MIANOPAAKOBYETHCA  3aCTYIHHKY
HayajbHUKA YOPABIiHHS — HaAYalbHHKY BiAAUTy iHpOpMaumidHOI isIBHOCTI Ta
Oe3neku YIIPaBIiHHS KOMYHIiKamii Ta iHbopMarliiiHol TIOJIITHKH
obnaepxaaminicTpamii (Tai — BIAIL).



1.5. KpanidikaiiiiiHi BAMOTH:

BUIIla OCBITA 3a CTYIICHEM He HIKYe MOJIOAIIOro OakanaBpa abo Oakanaspa;

BUMOTH J10 CTaXYy 1 JOCBiAy poOOTH BiACYTHI.

1.6. Ha nepion TumMuacoBoi BiACYTHOCTI (BIAPSKEHHS, BIAMYCTKa, THMYACOBa
HeIpale3JaTHICTh TOINO) OOOB’SI3KM MPOBIJHOTO iHCHEKTOpa BIATY BHKOHYE
TOJIOBHUHM CHEIUaJiCT 3a pIlIeHHSAM 3aCTyIHHKA HadadbHUKa YIPaBIiHHA —
HayaJbHUKA BiALTY.

2. 3aBaanHs Ta 000B’SI3KH

2.1. 3abe3meuye CHiBIOpalll0 yHOpPaBIiHHA 3 IHIIUMH CTPYKTYPHUMH
NiIpo3AiIaMu  obnAepKaaMiHicTpallii, OopraHaMd BHKOHABYOI BIagd, OpraHaMH
MICLIEBOTO CaMOBPSNYBaHHS, a TaKOX 3 IIJIPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMU Ta
OpraHizalisimu.

2.2. Beme o0nix BXigHOI Ta BHUXIZHOI KOpPECIOHAEHIII B Mporpami
€JIEKTPOHHOIO JTOKYMEHT000iry abo B JXKypHajlaX BCTAaHOBIEHOTO 3pa3Ka 3riIHO 3
YCTaHOBJICHUM IOPSIKOM.

2.3. Tlpwuiimae, peecTpye KOPECIOHAEHINIO 1 HampaBisie ii y CTPYKTYpHI
M1APO3 LT YIPABITiHHS.

2.4. Benme o0mik Ta peecTpalifo Haka3iB Ta [OpyYeHb HaudalbHHKaA
YIIpaBJIiHHS, 31MCHIOE KOHTPOJIb 32 X BUKOHAHHSIM.

2.5. Bege o00miKk BCiX MHCBMOBHX Ta YCHUX 3BEpHEHb TIPOMalsiH B
€JIEKTPOHHOMY BUITISIAL Y IPOTPaMi €JIeKTPOHHOTO TOKYMEHTO00Iry abo B XKypHaIax
BCTaHOBJICHOTO 3pa3Ka, 3 MMOBHUM BiOOpPKEHHSM B HUX CyTl MOpPYIIEHUX MUTaHb,
JaHUX po3’siCHEHb a00 MPOBEJCHUX KOHCYJIbTAIliH, Pe3yNbTaTiB POITIISIY.

2.6. BianmoBigHO A0 pe30Nrolliid HauadbHUKA YIPaBIiHHA epeiac JOKyMEHTH
Ha BUKOHAHHS, 0QOpMIISiE€ peecTpallifidi KapTKH.

2.7. Bene kapToTeKy oOJIKYy MpPOXOJPKEHHS IOKyMEHTATbHUX MaTepialis,
30IMCHIOE KOHTPOJb 3a IX BHKOHAHHSM, BHJa€ HeOOXigHi MOBIAKK IOAO
3apeeCTPOBAHUX JTOKYMEHTIB.

2.8. Bignparise BiATIOBIAHY JOKYMEHTAIIIO aJpecaTaM.

2.9. CucremaTtusye Ta 30epirac JOKYMEHTH IIOTOYHOTO apXiBY.

2.10. Po3pobnsie Ta Tmomae Ha 3aTBEpIKEHHS HOMEHKIATypy CIIPaB
yIpaBJIiHHS.

2.11. Totye Ta 31a€ 10 apxiBy JOKYMEHTH 1 peecTpalliiHy KapTOTEKy.

2.12. 3abesneuye 36epiraHus cayk00BOT TOKyMeHTaIlii, OJaHKiB, IITAMIIIB.

2.13. Bepne Tabenpb 001Ky po604oro dacy MpaliBHUKIB yIIpaBIiHHA.

2.14. Bene o06mik THMYacoBOi BiJCYTHOCTI TMpAIliBHUKIB YIPaBIIHHA
(BLOpsKEHHS, BIIITYCTKY, THMYACOBa HEMpane3aTHICTh TOLIO).

2.15. bepe yuacTth Yy IArOTOBIIi [OTOBOPIB Ta 3MiHCHEHHI 3aXOMIB,
CIIPAMOBAaHUX Ha BUKOHAHHS JOTOBIPHUX 3000B’s13aHb.

2.16. Bepe ywacts y poGori 3 migBumleHHs ksamidikarii IpamniBHUKIB
OAPO3MLITY 3T1IHO i3 3aTBEPAKEHUM ILJIAHOM.

2.17. Bukonye poboTy, mOB’g3aHy i3 30epiraHHsM MaTepialbHUX LIHHOCTEH
yIIpaBIiHHS.



2.18. Bukonye IiHIII [NOpydYeHHs 3acTylHMKa HadaJlbHUKa YNOPABIIHHI —
HauaJdbHUKA BIIALTY B Mexkax [looxkeHHs TTpo BigAi.

3. Ilpapa

[TpoRBiaHWiA iHCTIEKTOP BiALINY Mae IPaBo:;

3.1. 3a pmopydeHHsM 3acTylTHWKa HadaJbHHMKa YNpPaBIiHHA — HadajJbHUKa
BIAUTY MpPEACTAaBIATH IHTEPECH BIAALUTY B IHIIMX YIPABIIHCHKUX CTPYKTYpax,
yCTaHOBAX, OpraHizallifix, Opra€Hax MICIEBOTO CaMOBPSAYyBaHHs, TEPUTOPIaANBHUX
opraHax MIHICTepPCTB, IHIDUX BIZOMCTB 3 MHTaHb, [0 HaleXaTh OO0 HOro
KOMIIETEHIT].

3.2. YV Mexax KommeTeHmii OpaTté ydacTb y KOHTposi (TepeBipKax)
JOTPUMAaHHS YMHHOIO 3aKOHO/IABCTBA BUKOHABYMMM KOMITETaMU OPTaHiB MiCLEBOTO
CAMOBpSIIyBaHHS, YCTaHOBaMH, OPraHi3alliiMH, HE3aJIe)KHO BiJl (OPMU BIACHOCTI,
3r1IHO 3 YAHHAM 3aKOHOJIABCTBOM.

3.3. ToryBaru 3amuTH Ha OTPUMAHHS BIAMOBIIHOI CTATUCTUYHOI iHPOpMALL]
Ta IHIMX JaHUX BiJg JepKaBHUX OpraHiB BJIAOW Ta OPraHiB MICI[EBOIO
CAMOBpSIIyBaHHs, IX IOCamoBHX o0cCi0, TONITHIHHX MapTil, TPOMAICHKUX Ta
penirifHux opramizamiif, X ¢inif Ta BigmiTeHsb, He3aleXKHO Bia (HOPMH BIACHOCTI,
HeoOX1H1 IS BUKOHAHHS I10CaJ0BUX 000B’ A3KiB.

3.4. DBHocUTH HpOMO3ULIil IMOM0 BAOCKOHAJICHHS (OPM 1 METOHiB poOOTH
yIIPaBIiHHS.

3.5. BukopuctoByBatu CUCTEMU 3B’ SI3KY i KOMYHiKaLii
obnnepxanMiHicTparii.

3.6. Bumararu 3axucty npodeciiiHoi gecTi i TiAHOCTI.

4. BianosigajbHicTh

IIpoBinHu# iHCTIEKTOP BiJIUIY HECE BiAMOBINAIBHICTE 3a:

4.1. HesxicHe, HecBo€yacHe BHMKOHAHHSA CBOIX IIOCAQJOBUX 3aBIaHb Ta
000B’513KiB, Oe3aisTbHICTE a00 EPEBUIIIEHHSA CBOIX IOBHOBAXKEHb.

4.2.  PosromnolieHHs NepcoOHANbHUAX JaHUX OCi0 Ta iHpopMailii 3 0OMeKeHHM
JIOCTYTIOM.

4.3. HepotpumaHHS TPYIOBOI i BHKOHABCHKOI JUCIUTLTIHH.

3aCTyNHUK HavaJlbHUKA YIIPaBIiHHSI — HAaYalbHUKa
BIAALTY iHPOPMAIIHHOL AisSIBHOCTI Ta Oe3IeKH
yIpaBIiHHS KOMYHiKali# Ta indopMariiHol mosiTHKH
o0J1acHOT iepKaBHOT aMiHicTpariil

3 IHCTpYKIIi€to o3HafioMileHui (a)

(nata) (ocoGucruit nianuc) (npi3BAILE Ta IHILIATH)



