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ПoсAtoBA I}IсTPУк

нaЧaЛЬниКa вiддiлy oсвiти Maнькiвськоi
paйон нoТ деprкa внoi aДмiн iстpa uiТ Чеpкa сь кoТ обл a стi

l. зAГAЛЬHI IIoЛo}кЕннЯ

1.1. HaчaЛЬ}IИк вiддiлy oсвiти paйoннoТ ДеpжaBнoТ aдмiнiстpaцiТ (дaлi -
нaЧaЛЬник вiддiлy) ПpиЗFIaчaсTЬсЯ нa Пoсally Ta звiльнясться З ПoсaДИ
poЗПopЯД)кеннЯМ paйoннoТ Деpх{aBIIoТ aдмiнiстpaцiТ Зa ПoДaннЯM ЗaQTyПF{иКa
ГoЛoBи paйoннoТ Д.еp)i{aвHoТ aдмiнiстpaцiТ згiДнo З poЗПoДiлoм oбoв'язкiв у
ПopЯ.цкy' шеpедбavеHoМy чиtIниM зaкoнoДaвсTI]oМ' Зa ПoГoДх(еIJI]ЯМ iз
oблaснoro Деp)кaBHoIо aдмiнiстpaЦiсro Ta yпpaвлiнням oсвiти i нayки
ЧеpкaськoТ oблaснoТ деpхсaвнoТ aДмiнiстpaцii.

|.2, Haчaльник вiддiлy oсвiти paйoннoТ Деp)кaBrroТ aдмiнiстpaцiТ
пiдпopядкoByeTЬся безпoсеpеД}rЬo гoлoвi paйoннoТ ДrpжaBнoi aдмiнiстparдiТ,
a З ПиTaI{ь opгaнiзaцiТ poбoти вiдДiлy ЗaсTyПникy ГoЛoви paйoннoТ деpхсaвнoТ
aдмiнiстpaцiТ.

l.3. Нa ПoсaДy нaчaЛЬникa вiДдiлy ПpИЗнaчaloTЬсЯ пoвнoлiтнi гpoмaдяtrи
УкpaТни' якi вiльнo вoлoдitoTЬ ДеpЖaBI{oIo Мoвo}o тa здобyли стyпiнь виш{oТ
topи.цИчнoi oсвiти не ни)кче мaгiстpa, з ДoсвiДoм poбoти нa Пoсaдax деpжaвнoТ
слyжби кaтегopiТ llБlt чИ !!Bll 

aбo ДoсвiДoм cлужби B opГaнaХ мiсцевoгo
сaМoBрЯtyBaн}Iя, aбo дoсвiдoм poбoти F{a кеpiвних ПoсaДaХ пiдпpисмств,
yсTaнoB Ta opГaНiзaцiй, нrЗaЛе)кtlo вiд фopми влaонoстi, не Менше oДI1oГo
рoкy.

I'4,I7aчaЛЬник вiддiлy y свoТй poбoтi кеpyeTЬсЯ КoнститyЦiсtо УкpaТни,
ЗaкoнaМИ УкрaТни, aкTaМи Пpезидентa УкpaТни, BеpxoвнoТ Paди УкpaТни,
Кaбiнетy Miнiстpiв Укpaiни U]oДo oсвiтньoТ гaлyзi, F{aкaЗaMи Ta
рoзПopЯД)l(еHl{яМи Miнiстеpствa oсвiти i нayки УкpaТни, iнrшими
ЗaкoНoДaBчиМИ Ta нopMa.гиBtio-ПрaBoвИМи aкTaМИ З ПиТaнЬ oсвiти, aКТaMи
yпpaвлiння oсвiти i нayки Чеpкaськoi oблaснoТ деpжaвнoТ aдмiнiстрaцiТ тa
iнtпих оprcнiв мiсЦевoТ BЛaДИ' Пoлoх<енням Пpo вiддiл oсвiти paйoннoТ
Дrp)кaвнoi aдмiнiстpaцiТ, д{aНo}o Пoсalloвotо iнстpyкцiсlо.
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Flaчaльник вiддiлy ПoBиHеI{ неyxиЛЬнo ДoTpиМyBaTисЬ BиМoГ зaкoнiв
УкрaТни uПpo Дер)кaBHy слyжбy>, uПpo зaпoбiгaння кopyпцiТ>' цiсТПoсaДoBoТ iнстpyкцii тa iнпrиx }IopМaTИBниx aктiв

Haчaльник вiддiлy ПoBиtIеH ЗI{aTи нopМи дiлoвoгo еTикеTy' ПpaBиЛa Ta
нopМи oХopoни пpaцi, теxнiки безпеки Тa ПpoTиПoжежнoГo зaxисTy, гiгiсни
пpaцi.

1.5. НaчaлЬHик вiддiлy нa чaс вiдсyтнoстi iнrпoгo спецiaлiстa вiддiлy
(вiдпyсткa, xвopo6a тoщo) Bикoнyс йoгo oбoв.язки.

2. 3ABДAHHя TA oБoB'язки

F{aчaльник вiддiлy oсвiти :

2,1' Здiйснrос кеpiвництвo дiяльнiстto вiддiлy oсвiти, зaбезпе.lyе
BикoнaHнЯ ПoкЛaДениx нa вiддiл ЗaвДaнЬ, BиЗI{aчaс пoсaдoвi oбoв'язки i
стyпiнь вiДпoвiдaльнoстi пpaцiвникiв вiддiлy oсвiти;

2'2 Гlpедстaвляс iнтеpеси paйoнy B гaлyзi oсвiти у вiднoсинaх з
ЮpИДИчнИMИ T a фiзинними oсoбaми;

2.з. ПoДaс нa зaTBеp.цх(еHня ГoЛoви paйoннoТ ДеpжaвI{oi aдмiнiстpaцiТ
ПpoекT кolllTopисy ДoХotiв i видaткiв, BнoсиTЬ ПpoПoЗицiТ щoдo гpaниuнoТ
ЧИсеЛЬIJoстi тa фoндy oПЛaTи шpaцi пpaцiвникiв вiддiлy oсвiти;

2.4. Зaтвеpджyс ПoЛoжеltt{Я Пpo пiдpoздiли i слyжби вiддiлy oсвiти,
фyнкцioнaльнi oбoв'язки йoгo пpaцiвникiв;

2.5. PoзгropяджaeTЬсЯ кolIITaМи, якi видiляloться Ha yTpиI\лaHнЯ вiддi;ry
oсвiти, ЗaГaЛЬнooсвiтнix Ta ПoзaшIкiльниx нaвЧaлЬниХ ЗaкЛaДiв paйoнy;

^г2.б. llлaнyс poбoтy вiддiлy oсвiти i aнaлiзyс стaн if BикoнaнHя;

1 a/'. /. БИДaс y Ме)кax кoМПеTенцii вiддiлy нaкaЗи, opгaнiзyс i кoнтpoлroс ix
викoнaннЯ;

. о nZ'6. JaTBеpДжy€ ДoГoBopи Пpo спiвpoбiтниЦTBo, взaемoвiднoсини З
HaBЧaЛЬ[tиMи ЗaкЛaДaMИ' rrayкoBиMи yсTaI{oBaN4и зapyбiжних кpaiн'
мiжнapoдt]иМи opгaнiзaц iями, фoндaми Toщo;

2.9. Пoгo.цЖyс ПpoекTи 6yдiвницTBa' pекoнстpyкцiТ, кaпiтaлЬHoГo pеМoцTy
ЗaГaЛЬHooсвi.гнix HaBчaЛЬниХ ЗaкЛaДiв, спpияс Тx paцioнaЛЬI{oMy po,'iщ.n"1g'
кoI-ITрoЛЮС tsИкopисTal{нЯ кaпiтaльниx BкЛaДенЬ Ta ЗaЛyчеHI.Iя кorптiв :

2,10. УклaДaе тa пiдписyс вiд iменi вiддiлy oсвiти цивiльнo-пpaвoвi тa
ГoсПoДapськi дoгoBopи, yгoДи тa iцrшi ДoкyMенTИ;

2.II. Пpизнavaс Ha Пoсaдy i звiльнЯ€ з ПoсaДи:



- ПpaЦiBникiв вiДдirry oсвiти;
- кеpiвникiв нaBЧaЛьHиХ зaклaдiв tсoмyнaльнoТ фopми влaснoстi зa
ПoГoДяtенFiяМ З yпpaвлiнням oсвiти i нayки ЧеprtaськoТ oблaснoТ деpя<aвнoТ
aдмiнiстpaцiТ;

ЗaсТyПник1Bt{икlB кеplBIIикiв тa iншиx педaгoгiнниХ ПpaЦiвникiв IJaBЧaЛЬЕlиХ
кoмyнaльнoТ фopми BЛaснoсTi зa ПoДaння{4 кеpiвникiв ДaниХ

зaклaдiв
зaклaдiв;

2'12'  Зaoxouyс Ta нaкЛaДaс ДисЦиплiнapнi
вiддiлy oсвiти; кеpiвникiв нaBЧaЛЬних зaклaдiв;
iнtшиx педaгoгiuниx шpaцiвникiв IlaBЧaЛЬнИХ
кеpiвникiв,цaниx зaклaДiв:

3. IIPABA

Haчaльник вiддiлy oсвiти Мaс ПpaBo:

3 ' 1. Пpедстaв ЛЯTИ без дoвipенoстi

paЙдеpжaдмiнiстpaцiТ, мiнiсTеpсTBaMИ'
opГaнaМИ Bикol]aвЧoТ влaди, opГar{aМи
iнtпими пiдпpисмсTBaМи' yстaнoвaми i

сTЯГнеЕlнЯ IJa Irpaцiвникitз
зaстyпttик iв n.p iun,n iв r .a

ЗaкЛalllB Зa ПoДaНI]ЯM

iн.гереси вiддiлy oсвiти y
пiдpoздirraми

iнtпими цеЕITpaЛЬI{ИMи тa мiсЦеBиМи
мiсцевoгo сaМoBpЯДyвaНHЯ, сyДaMИ Ta

opгaнiзaцiями;

З ПиTaнЬ, Щo сToсytoTЬсЯ
зaхoДiв щoдo poзглядy Тх

2,\З. Здiйснrос iншl i  пoвнoBaЖення, BиЗнaЧенi зaкoнoДaBсTвoМ.

BЗaСМoB1l{нoсИнaХ з iнIЛИNl^И c.гpyкTypHиМи

з.2. У пPoцесi BИкoIJaння ПoкЛaДениХ нa вiддiл oсвiти ЗaBДaнЬ, y Ме)кaХ
HaДaНИХ' ПoBI{oBa}кеHЬ ЗaПиTyBaTи Ta oTpИМyBaTи вiд деpх<aBниХ opгartiв BЛaДИ-Гa opгaнiв мiсцевoгo caMoBpяд{yвaнHЯ, Тx ПoсaДoBИХ oсiб, пiдпpисмств,
yсTaI{oB, opгaнiзaтliй piзниx фopм влaснoстi, ГpoМaДсЬкИХ Ta pелiгiйrrиx
opгaнiзaцiй неoбxiднi стaтистичнi Ta oПrpaтивнi дaнi, звiти З ПИTaнЬ. t1lo
сToсyI.oTЬся Дiяльгtoстi вiддiлy oсвiти;

3.3. Riдпoвiднo Дo ЗaTBеpДх<енoТ ПpoГpaМИ тa плaнiв tlpo,е/lrННЯ НaзBaL{oГO
ЗaХo/ly aбo Зa ДopyЧеHI{ЯМ кеpiвниЦr.вa здiйснroвaти пеpевipкy сTaHу
ДoTpИМaнFIя opГaHaми мiсrlrBoГo сaМoBpяДyBaIJHЯ тa Тх ПoсaДoBИми oсобaми
ДеЛеГoBaнИХ ПoBнoBaженЬ opгaнiв BИкoHaBЧоТ влaДи в сфеpi oсвiти;

з,4' Bнoсити нa poЗГлЯД кеpiвництвa пpoпoзицiТ ш-lollo BДoскoНaЛеHIlЯ
poбoти вiддiлy oсвiти, нaBЧaЛЬних зaклaДiв;

3.5. Здiйс}IIoBaTи oсoбистий пpийoм ГpoN4aДЯ}l
Дiяльнoстi вiддiлy oсвiти Ta B)кИBaTи сBoсЧaсниХ
ПpoПoЗиЦiЙ, зaяв, скapГ;



з.6. Зaлyuaти фaxiвцiв iнurиx сTpyкTypI{иХ rтiдpoздiлiв
paйдеpжaдмiнiстpaцiТ, Зa ЗГoДoЮ Тх кеpiвникiв, ДЛЯ poЗГЛЯДy ПиTaнЬ' щoнaЛежaTЬ Дo кoМПетенцiТ вiддiлу oсвiти.

3,7 ' BII.сИ'И шpoпoзицiТ кеpiвництвy paйдеpжaдмiнiстрaцiТ щoдo
BДoскoНaЛеНнЯ сисTеMи yпpaвлiння якiстtо oсвiти.

4. BIДПOBItAЛЬI{ICTЬ

4.1. HaчaЛЬник вiддiлy несе ПеpсoнaЛЬнy вiдпoвiдaльнiсть зa неякiсне
aбo несвoсЧaсне BИкoнaFIнЯ ПoсaДoBих ЗaBДaHЬ Ta oбoв,язкiв' бездiяльнiсть
aбo невикoHaI{ня нaДaниХ ПpaB' ПopyшеннЯ нopМ еTики пoведiнки ДеpiкaglloГo
слty>кбoвця ,гa oбмеI(енЬ' ПoB,ЯЗaниx з пpийнЯTTЯM I]a Деp)кaвнy сЛyжбy тa ii
ПpoХoДженIlЯM, Зa poЗГoЛoшенHЯ ПеpсoFlaЛЬниx ДaнИX, якi йoмy бyлo
дoвipенo, a6o сTaЛи вiдoмi y зв'язкy , u,no*,u}IнЯМ слyжбoвиx oбoв,язкiв, зa
poзpoбкy ДoкyMеI{ТaцiТ системи yпpaвлiння якiстtо, Щo сToсyeTЬсЯ вiддiлy
oсBlTИ' ПopytIIеннЯM ПpaBИЛ внyтpitпньoгo TpyДoBoГo poЗПopяДкy вiддiлy
o св iти тa Pе глaме IrTу poбo', paйorr r.roТ д{еpжaвЕ{oТ aдмi нi сTpaцiт.

5. BЗA€luoBI.ДнoсиHи (ЗB'яЗки) ЗA flocAltoЮ

У xoдi BИкoнaHня свoix ПoсaДoBиx oбoв'язкiв нaчaлЬник вiддiлy oсвiти
взaсмoДiс з:

- гoЛoBoto paйoннoТ ДеpжaвI{oТ aдмiнiстpaцiТ тa йoгo зaсТyПFlикaМИ;
* yпpaвлillнЯМ oсвiти i нayки oблaснoi ДеpжaBl{oi aдмiнiстpaцiТ.
- сTрyкTypFIиМи пiдpoздiлaми paйoннoТ ДеpжaвHoТ aдмiiriстpaцiТ тa

aПapaTy paйoннoТ Деp)I{aBНoТ aдмiнiстpaцii;
- ПlДПpисMсTBaМи, yсTaнoBaMи, opГaнiзaцiями Мaнькiвськoгo

неЗaЛе}кHo вiд фopм влaснoстi;
- r.poMaДсЬКИМИ oб'сДнaнHЯNlИMaнькiвськoГo paйoнy,
- ЗaкЛaДaми oсвiти МaнькiвсЬкoГo paйoнy.

Haчaльник вiддiлу Io.М Безвеpxий

,,О l 2{J|]poкy

paйoнy,


