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ПОСАДОВА IНСТРУКЦШ
головного спецiалiста вiддiлу охорони здоров'я та I

Борщiвськоi pairoHHoi державлlоТ адмiнi цii
вlльн го захисту

1. Загальнi положення.

1.1. ОРГанiзацiйно-праВовий статус, права та обов'язки головного спецiалiота
(далi-головниЙ спецiалiст) $.iддiлу охорони здоровя та цивiльного захисry районноi
ДеРЖаВнОТ адмiнiстрацii (дф - вiддiл) визначаються Положенням про вiддiл охорони
Здоров'я та цивiльного захиф рurопноi' державноi' адмiнiстрацii (далi - Положення).

1.2. ВiдповiднЬ до чинного закоIIодавства та вказаного Полох(еннrI головний
СПеЦiаЛiСт забезпечуе викоцаншI одного з напря.мiв дiяльностi вiддiлу _ роботи з
питань цивiльного захисry. ' :

1.3. Головний спецiалiст призначасться на"посаду та звiльнясться з посади
начальником вiддiлу у встанфвленому законодавством порядку.

1.4. На посаду головнсiго спецiалiота признаLIасться особа з вищою освiтою за
освiтньо-квалiфiкацiйним рЬнем не нижче молодшого бакалавра або бакалавра, яка
вiдповiдае загzLльним. та спьцiальним вимогам до цiет посади, rцо затверджуються
годовою р айдерхсадмiнiстраЙii,

1.5. Головний спецiалiqт безпосередньо гriдгrорядковуеться начальнику вiддiлу.
1.6. Головний спецiалiф повинен мати знання та навички щодо:' aKTiB законодаВства, i *О стосуються державноi служби, дiяльностi]

райдержадмiнiстрацii, iншйх органiв виконавчоi влади та органiв мiсцевого
самоврядуваннJI; 

:

нормативно-правових ttKTiB, що регулюIоть органiзацiю та N{етодику ведення
роботи у сферi цивiльного зе$lисту;

основ веденнlI загiшьно,frо дiловодства,
правил дiлового етикетi, дiловоi мови та етиаIнот поведiнки;
основ психологiI; i
основних принципiв роботи на комп'ютерi, вiдповiдних програмних засобiв (MS

Office,Internet, поштовi клiеlлти), користування офiоllою технiкою, пошуку iнформацii
в шлережi IHTepHeT;

правил охорони працi, TexHimt безпеtси та по}l{е}кrtоi безпеки, гiгiсни працi.
1.7. У своiЙ роботi головниЙ спеrliалiст вiддiл,r, I(еруеться Констит,уцiею УлсраIни,

законамИ УкраiнИ "ПрО деРжавнУ слl'жбу", "ПрО rцйевi державнi 
-адмiнiстрацiТ'',

"ПРО ЗапОбiгання корупцiТ';. "Про достуtI до публiчноi iнформацii"; "Про опi.ц.".
самоврядУвання в YKpaiHi" ,га iH., постановами Веllховноi Ради Украiiти, упuзuппrп ,u
рсзпорядЖеншINIИ ПрезидеНта УlраiПи, постановал,Iи i розгrорядженнями Кабiнету
MiHicTpiB }|краТни, рt}зпорядЖеННrllr{и Гr;Лiлз облдержадмiнiс-rраrliт й
райдержадмiнiстрацiт, наказдми начальника управ"тlirтня з питань rцивiльноJо захисту
населенIU{ ТернопiльськоТ обласноТ дерiкав[Iоi адмiнiстрацii, iнпrиNIи законодавчим}I

wýrtQ



т,а ЕIорN{ативно-llравовI{I\{и, аьта\{и rllo стос),юl-ьс)t ., j"э;rг.ностi opt,aHiB ]]}tKo[IaBLIoT вrlа.лlt

i мiсцевогtl семOврядуванrIя, а тако)к RиltIевказаFI[Il,, i-iоло>ltенtlяп,t.

1.8. Прлr вiдсутtrостi гOловнL\го сltеtliалiс,г,, iroгo об::lв'язкtl i]i{Koпyc irTrrtltt"l

головLI}I!"I спOцiалiст вiддiлу. дt_r вiла.ttttя rlliого Hii:,:,.IiZl]]b [р\,IаIIIiя v cdlepi tцlавiлr,ттого

захис,г\/ абсl iHula посадова tlсоба за. цорyчсI{i]ям IJ1l,,,:jlbниlla вiллiлу.

2. Завдання,га обов';Ёз!ilt.
Головний спецiалiст:

i) готус плaFIи роботI{ вiддiл1l, вЕIосить прOIJозицiТ щсдо форп,lулlалtшя ilлзтriв

робоз:лt районtлоi' деряrадп,riн iстрацi Tl

2) готус звiтнi шtатерiа:tи для iнфорьIуRа,}{Iш i,i)JIови palioHHoi леir;r:zrлмiнiотраuii
про пиI(снання покладен[Iх I]a структуI)нttй пi,цр,о:rrii;t завдаIIь з пrlтаillr llllвi.цi,riоГо
за)зlOту та заlвердтtених гl.TlatliB роботtt; _ ,,; ".-

З) бе.ре учеоть у вiдпраr(юванlri IrропqзиIIiй 11Е,дс розгляLy нз засiдаrтттях колеr,iТ

питtl}Iь, IIio Flале}кать до коп4петеIIцiТ вiддiл}, i, cdiiýl Lивiльнlлго захtrс,гу та розроб;lяс
прOеIс г!i вlдгlовlдtIих рlшеI] ь:

4) предlстаRляе iятереси вiлдiлу у сферi цивi.цr,;ir:гс захI{с,l,у )/ Bзaclvtcвil{гttlcilrlirx з

irlшлlллl.л струкгурFIими пiдрсздi-цаьlт,r paliottrioT ле1:l,.llltilrяirтiстрацiТ, орг;lLi:tь{ll лцi,.-'u,сlзtll'о

саN{овряцуl]аIJня, шiдuрисмстItами, ycTaIIoBaN,{L{ ,Ti- опганiзаt{iяп,trt :зл доруr;9rr,ur' 
'

керiвt-tлtцтва районлtоi держа.lлаiнiотраriiТ та rla.lrt.l,r,;,. jtta вi,цдiлч;

5) лоr,риiчrустьсr{ Ерflвirл внуTрiштtього труло}jOt,о рсtзI]оI);tдк,}, та BI,IKoi:ariзcbi:oi

лllсilitп,тiнlf ;

6) гlрtlвtlдLтl,ь роботу :з liltвищеrlяя рiвпя oooб:ii,T,<ll rrpod:eci.tll*oi ltо\Iilt]тgll,гтlоо,гi;

7) беglе ]llrlBc,t,Il у rri.,tготовiцi llропозлtrtiii ,i:o пtr]l)elil iB llooll;?ir.{ соltiзлl,тItl-
t : KrlHoпl i ч t Ii) г() та ь-)zл п,rr,оr,ог( ) розts} lTK}, pa,"I oii\, :

ti) прrlilмас yr{acTb ) розlr<rбtri просli,:li;:,',;)1)lпt)р}I;т.ii,,r]lJl, го":lо|lll pзiic'irl:oT
l

дерlкtцrиiIril:зраuiТ. }'RизFI&.It]нLIх з?i(от.Io\,I випllili:.rl,!i - проекти II()рlIатIII-trJ,о-tIгавсвих

aKTiB з пiIга}Iь рQыliзаrтiТ дерii(авнt;Т r:tl-цi"lll;t1,1 5, сфе1,:'l1tlзi-т1,Iiсго :]ахIiс,г},;

9) бере у,{ас,гь у пiдт,отовцi'звiгil; гоjtовl1 :il:i;itclriloi дeplia;ll,:ir+ic:r';iallii ;,, crjlepi
t]ttвiлt,лlоt-о захII(:г), лл.q jх ро rг.цяду lla cecil' pttй,rttttr.l:' Ilадll:

l0) берс 1rча,сl,ь у пiiiгtлтt,lвlli iH(lo1rMariii:Iiil-J.,: ,гir аLlалiт},!чlll.t.", lttaTepia.rtiг, дllrl
llсланllя гсlловi районгrоi /{ep/{&r(N{iHicTpartiT. 

]

! 1) берtl:/чr}сть 1,здiйснеIтrti:,эходiЕ riIO,цо заt.lliii:енttя i l;porrTдii ;;rll;r,tlllii;
l2) бере }/!{а,]ть ! Dte)ir?}x cBot;< пoj-}HoBa);i{r-ti,,1;,.,:it1-ot;'aTtlli зtiвJliiтlь tltrBiг_l.ttt-lt:)

]iil;{II(),]])/ I-IficejIeHIIя, ,цотрим;li{Iiя l].a.IMOi, закt)нOд.iti;1.1:l-,Iiа r' ()x(}Dolili ITpirili. пoi(r:ricHtil
бо:пt:кll:

l3) бере уtlfirj,гL у }у{ех{ач cBolx iloвfiOвii?KetT;-']i:l.ilc, lrea]Iir:tцiT дерiкll;JllоТ :;,r::l:,t;ltl
с1 0 со i]Ho захисl,ч iнф сlрмацiТ з обп tu:щell{ II"{ лос:,l,.;lт{;i,: ;

1.1) збирас ilrtilopMall,itr,l -;,а зrliiicll1,1l: tiбl,iill 
''"{сli: 

у c(;eni ,Jai:iIt,I\ i:acc:l.:it;t;t i

Tcpl,iropii.i tзi;{ rlадзви.:айrlll;i r:Llr,lчлцiii,гсхпсiгOIilir-rl i,l'ljii lii)р]родr-Iilt,о хаllакl j1_,),;

! ] 5) бере }/lIacTi, 1, рпзрtlбir, захолitr til;l;ilr1,1loгo зi].(i.lст)/ l.,il запобi:;,ilлit.ч

Bl!TlilкTierlll-{pJ л,алзD}r.rаiitlrлх си,гlrзli[.)r Hi],l,ej]],lTopii 1l:ri:llrr-1, i l)t:з.I,,,ьаiIIIя tlli]illx;
]б) Сiоро.,,частL )/ ]l rrргаtiiзаlljf l,a забг;зIiеlJетlIli poбtlTlr l,,licrIeBoT l(,i;lic.ii з пIl,t]ilt1].

,г,.:>,ч(_\г,t]F:tiо-сl(о.цсгi.il;rlТ t]e t]I,ji{It l-:1 :l;:lдззit,I;il,i,;:j: cltr,,,ill;iii Ilp)l !-iol;;itilcl,;tiii
r:ri'iдeiulcl.,,,trtilticтptutiT тa cIii,JIiil]i,,i ll.;.,( Kc:,;icil"t t ,.ll L,;i(jiB) з :liK'Bi:lartiT ;-li:lцз;;t]i.iai"ll*i1.1

citlr:triiii. Bc.]le tlpu,l ()Ko.t1,1 ,;ltci. lirlii, l,trrt iciit iii ,._,ji!'aHltlc liu'l!гl]i)Jii.,.}i] t,itttioiiiitlIt;i }t

pirlTilHl,;

1"l) fepe 1.-чс,сrь у i{e..i.,ilx,.,ailo;x ;lclijrTcil,,-ll.:l-ij:,l, 11

ПPOBe/ielIIIjl ЗВi]Р1IIНС-РЯТi'ЬiLrЬilj,i:,.:i'а 1iil.|l;,I):l ]lil-rjj_l",.i.','lIill);
,: ,:,

tl)Ltlt.i? fi С bi(O i'O ПО]jЯ.Ц ti! tj lЛ iI3 t.) l,'{ Д1 ; ; 1 1i;i,:l.ir} : i -l' .

i
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tr8) бере )п{аеть у розрфбчi та'органigацii вйкбЁання заходiв щодо забезпЕЧёНня

готовностi органiв управлiнi-rя та сйл Борщiвськоii,ланки територiальнот,пiдоисfеми
единоi держаъноi ""сrьr" цr{вiльного'заlхисгу до дiй за призначенням у мирний час i в

особливиЙ перiол; ,_ ,

, 19) здiйЪнrое заходи йодо оповirrlення керiвного скJIаду районноТ державноi
адмiнiстрацii, органiв управ.ltiння, пiдприемств, установ i органiзацiй району, а також

оповiщенIUI та iнформуваннfi населення у разi за|рози або виникноння надзвичайних

20) здiйЬнюе Заходи фло лЬЬедення до мiсЁЬвиi органiв виконавчоi влаДи та

органiв мiсцевого самовряд)iваншI розпоряджень rrро переведення БорщiвськоТ ланки

тЬриторiальноi пiдсистеми i'!диноi державноi системи цивiльного захисту у вищi

2l) бере участь у мёдах своiх iповноважень в забезпеченнi органiзаЦii та

здiйсненнi визначених закоtодавствомiзаходiв радiацiйного, хiмiчного, бiологiчного
Lхисту насфення та iнженерного захисту територiй вiд наслiдкiв

надзвичайнихситуацiй; i :

22) здiiлснюс ведення, облiку та :бере участь у межах oBoik гIовноваЖеНЬ У
здiйсненнi контролю за утрЙаншIм захисних споруд визначеннll ik технiчного сТанУ,

бере участь у роботi з плануфання укриТтя населення у захисних спорУДах;
' 2З) бере уIа9гь у мёжах cBoix] повноважень в плануваннi, органiзацii та
проведеннi вiдселення i е{акуацii наоелення iз зон надзвичайних ситуацiй (ЗОН

можJIивих бойових дiй в:, особливий перiод), ,бере участь у в органiзацiТ Та

забезпеченнi роботи райdдноi евакуацiЙноТ KoMicii, здiйсненнi контролю За

органiзацiсю роботи евакуаriiйних органiв на територii району;
24) бере участь у межах cBoik повноважень в розробцi плану реагування та

заходiв щодо запобiгання вЙикненню надзвичайних ситуацiй i лiквiдацii iх наслiдкiв;
25) здiйснюс облiк iматерiальних резервiв для запобiгання виникненню

надзвичайних ситуацiй i лiквiдацii'iх наслiдкiв, у тому числi засобiв радiацiйного i
хiмiчного захисту, для заd]езпеченtul ,непрацюючого населення i сил цивiльного

у проведенЙi заходiв з життсзабезпечення постражд.lлого населення i

наданнrI йому матерiальноi ф фiнансовоТ допомоги;
26) бере участь у ме4ах cBoik повноважень в органiзацiТ проведення оцiнки

радiацiйноi (хiмiчноi) обста$iовки на територiях, забруднених унаслiдок радiацiйних
(хiмiчних) аварiй, i проРедення радiологiчного (хiмiчного) монiторинry та
координацiю роботи з вйЪначення радiацiйноi (хiмiчноi) обстановки на таких
територiях; Ё

27) бере ylacTb у роз{обчi та реалiзацii районЕих програм i гlланiв заходiв у
сферi цивiльного захисту, зРкрема спрямованих на захист населення i територiй вiд
надзвичайних ситуацiй та звпобiгання ik виникненню, забезпечення техног9нноi та
гtожежноТ безпеки; ;

28) у межах cBoix повнdважень бере участь в:

- органiзацii провед""У аварiйно-рятувальних та iнших невiдкладних робiт з
лiквiдацii наслiдкiв надзвичфiних ситуацiй ;

:- проведеннl аналlзуl та розслlдуваннl причин виникнення надзвичаиних
ситуацiй; 

1]

_ перевiрцi наявностi {; готовностi до використання у надзвичаЙних сиryацiях
засобiв колективного та i&rдивiдуального захисту населення, майна цивiльногс

;захисту; i;' _ органiзацii та провеленнi пiдготовки органiв управлiння та сил Борщiвськоi
ланки територiальноТ пiдслjстеми сдиноТ дер}кавноi системи цивiльноfо захисту,
населення до дiй у надзвичаfiних сиryацiях у мирний час та в особливий перiод.

29) злiйснюе iншi повнФважеliня, визначенi законодавчими актами.



3d Права.
Головний спецiалiст ма,Ь право:
1) залl^rати спецiалiстЬ iнших структурних пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацii,ПiДПРИеМСТВ, УСТаНОВ Та ОРiаНiзацiй, об'ЬдrЙu громадян (за погодженням з ikнiми

керiвниками) длЯ розглядУ фань, що нчtлежать до його компетенцii;
2) одержувати у встаЁlовленому порядку вiд iнших структурних пiдроздiлiв

райдержадйнiстрацiТ, оргаriiв мiсцеiо.; ;;;"рпоу"u""я, пiдпри€мств, установ таорганiзаЦiй iнфорМацiю, доftуменТи, бёJоплатнi статистичнi дu"i ru iншi-матер iали,
необхiднi д- *no,rurr* .ro#uo."r* ru *rrо.о luuounц

з) в процесi виконанй покладених на нього завдань взаемодiяти з iншими
ртрукryрними пiдроздiлбми райдержадмiнiстрацiI, органами йiсцевого
самовряДУ"U"о,,_ u також iiiд.rр".rствами, установами, органiзацiями ycix формвласностi, об'еднанюIми гройадян та цромадянами.

i
, 4. Вiдповiдальнiсть.

4,1, Головний спечiалiýт вiддiлу зьбов'язаний якiсно та своечасно виконувати
покладенi на ньогО посаловirзавданtul та обов'язки, дотримуватись етики поведiнки таобмежень, передбачених зафнолавством про державнуслужбу.

4,2, НеСе ПеРСЪНаЛЬНg ВiДПОВiДалu"i.ru Ъu виконання 
'IокJIадених 

на ньогозавдань. }
4,з, За неякiсне, 

"a.цiЬarua"a, 
HeH.lJIeжH. 

""no"u""n службових завданъ таобов'язкiв, бездiяльцiсть аб3 невикорr.ru"й ,Ъiur",. йому прав, порушення правилетичцоi поведiнки л.р*u{Ьо.о службовця, ip".".r, обмежень, пов'язаних зприйняттям на державну i слvжбу та iT .rроrод*.нням, правил внутрiшньогослужбового розпОр"о*. u iru*ъ* iu u.r"rrо*,-'йt порочить його як державIIогоСлужбовця або .дисlgЬдrrfя. державниt---й;";;'" якому BiH працюе, головнийспецiалiст несе вiдповiдальнlсть у вiдповiдноътi та в порядку, передбаченому чиннимзаконодавством.

'
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