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ПОСАДОВА IНСТРУКЦШ
головного спецiалiста вiддiлу охорони здоров'я та цивiль захисту

Борщiвськоi районноi державноi адмiнiстрацii

:l 1. Загальнi положення.
1.1. Органiзацiйно-праЬовий стат)aс, права та обов'язки головного спецiалiстаl--., :_ : \(дfiлl-голОвниИ спецlЕIпlсТ) цlддtлУ.охорони здоровя та цивiльного захисry районноi

державноi адмiнiстР?uii 1дrii - вiддiл) визItачаються ПоложеннlIм про вiддiл охорони
ЗДОРОВЯ Та Цивiльного захисф раЙонноТ,державноТ адмiнiстрацiТ (далi - Положення).

1.2. Вiдповiдно до чицного законодавства та вказаного ПоложенIUI головний
спецiалiст забезпечУс виконаншI одноhо з нагrрямiв дiяльностi вiддiлу - роботи з
питань цивiльного захисту.

1.3. Головний спецiалiст призначаеться на посаду та звiльнясться з посади
начiLльником вiддiлу у встановленому законодавством порядку.

1.4. На посаду головнсlго спецiалiста призначасться особа з вищою освiтою за
освiтньо-квалiфiкацiйним pipHeM не нижче молодшого бакалавра або бакалавра ) яка
вiдповiда. ,u.йu"им та йЬцi-u"им ilимогам до цiсi шосади, що затверджуються
головою райдержадмiнiстраЙii.

вiддiлу.

дiяльностi
мiсцевого

1 . 5. Головний спецiалiст безпосередньо пiдпорядкову€ться начаJIьнику
1.6. Головний спецiалiф повинен N{ати знаннlI та навички щодо:, оКIiв законодавства,i що стосуються державноi служби,

райдержадмiнiстрацiТ, iншfiх органiв виконавчоi влади та Ьрганiв
самоврядування; i

нормативно-правових iikTiB, що реryлюють органiзацiю та методику ведення
роботи у сферi цивiльного захисту;

основ водення загального дiловодства,
правил дiлового етикету-, дiловоi мови та етичноi поведiнки;
основ психологii; 1

основних принципiв роботи на комп'ютерi, вiдповiдних програмних засобiв (MS
Office, Internet, поштовi клiеfiти), корисiування офiсною TexHiKb*, ,rorпyny iнформацii
в мережi IHTepHeT; ;i " 

,

правиJI охорони працi, фехнiки безпеки та пожежноТ безпеки, гiгiени працi.
1.7. У своiй роботi голоъний спецiалiст вiддiлу керуеться Конституцiсю УкраiЪи,

законамИ УкраТнИ "ПрО дефжавнУ службу", "ПрО мiсцевi деря<авнi адмiнiстрацiТ'',

l'Про запобiгання корупцiТ'ii "Про доступ до пубпirноI iнформацii", "Про ,i.ц.u.
ёапловрядування в ykpaTHi" та iH., постановами Верховнот Ради Украiни, указами та
розпорядЖеннямИ ПрезидеКта УкраiЪи, постановами i розпорядх(еннями Кабiнеry
MiHicTpiB Украtни, розпорядженнями голiв облдержадмiнiстрацiТ ,ъ
райдержадмiнiстрацii, наказами начальirика уrrравлiння . ,,"rurr" цивiльноiо захисту



населення Тернопiльськоi о5ласноТ державноi адмiнiстрацii, iншими законодавчими
та нормативно-правовими аliтами що стосуються дiялl,ностi органiв виконавчоi влади
i мiсцевого самоврядування, -а також вищевказаним Положенням.

1.8. При вiдсутностi головного спецiалiста його обов'язки виконуе iнший
головний спецiалiст вiддiлу. до вiдання якого належать питання у сферi цивiльного
захисту або iнша посадова оооба за дорученням начальника вiддiлу.

i 2. Завданfiя та обов'язки.
Головнийспецiалiст: i , ,i

]

1) готуе плани роботи{ вiддiлу, вносить IIропозицii щодо формування планiв
роботирайонноiдержадмiнiЁтрацii;,' 2) готус звiтнi матерiаiiи лля iнформування голови районноI держадмiнiстраIrii
про виконання покJIаденихiна структурний пiдроздiл завдань з питань цивiльного
захисту та затверджених планiв роботи;l

3) бере участь у вiдпраlтованнi пр9позицiй щодо розгляду на засiданнях колегiТ
]ili ... . 1, .

fIитань, що нiшежать до комдетенltii вiддiлу у сферi цивiльного захисту та розробляе
гIроекти вiдповiдних рiшень;i .

4) представляс iнтереёи вiддiлу у взаемовiдносинах з iншими структурними
пiдроздiлами районноi дефжадмiнiстрацiТ, органами мiсцевого самоврядування,
пiдприемсr"ur", yciaHoBaMrt ,u ор.uнiацiями^за дор)п{ен[шм керiвництва районноi
держадмiнiстрацii та начальЁ"пu вiддiлу;

5) дотримуеться правЙЛ внутрiшнього трудового розпорядку та виконавськоi

6) вшсону€ завданнrI щРло веденЙ дiловодства;
7) проводrгь роботу з гfiдвищення рiвня оообистоi професiйноI компетентностi;

, 8) бере )п{асть у пijiготовцi пропозицiй до проектiв програм соцiально-
економiчного та культурногф розвитку району;

9) приймас vчасть +_ оозробцi проектiв розпоряджень голови районноТ
держадмiнiстрацii, у "".rчё""* .u*onoпl Ъrпuопu* - проекти нормативно-правових
акгiв з питань реалiзацiТ дер;fi<авноТ гlолiтики у сфопi цивiльного захисту;

10) бере участь у пiдготовцi iнформацiйних та аналiтичних матерiалiв для
поданюI головi районноI дсфадмiнiстрiцi1';

l1) бере )часть у здiйсь{еннi заходiв щодо запобiгання i протидii корупцiТ;
12) бере }пIасть у MeTtax cBoik повноважень у виконаннi завдань цивiльноr,о

захисту Еаселеннr{, лотримфння вимог законодавства з охорони працi, пожежноТ
безпеки; :

13) збирае iнформацiЙ та здiйсrrюе обмiн нею у сферi захисту населення i
територiй вiд надзвичаЙних'ФитуацiЙ теjkногенного та природного характеру;

14) бере ylacTb у фозробцi заходiв цивiльного захисту та запобiгання
виникненню надзвичайних Сfuтуацiй на tериторii району i реагування на них;
' 15) бере участь у в орЙнiзацi'i та забезпеченнi роботи мiсцевоi KoMiciT з питань
Техногенно-екологiчноi беЗпеки та , надзвичайних сиryацiЙ при Борщiвськiй
райдержадмiнiстрацii та сrТецiальних lкомiсiй (штабiв) з лiквiдацiТ надзвичайних
СитУацiЙ, веде протоколи ýасiдань кОмiсiй та здiйснюе контроль за виконанням
рiшень;

1б) бере участь у розрббцi та органiзацii виконання заходiв щодо забезпечення
ГОТоВностi органiв управлiri,,Яя та сил БорщiвськоТ ланки територiальноТ пiдсистеми
еДиноТ державноТ системи чl,iвiльного захисту до дiй за.rр"."ir.""", у мирний час i в
особливий перiод; ;



17) злiйснюе заходи Йодо оповiшення керiвного скJIаду районноi державноi
адмiнiстрацii, органiв управ$iння, пiдприсмств, установ i органiзацiй району, а також
оповiщення та iнформуваннfi населенЙ у разi за|рози або виникненшI надзвичайних
сиryацiй; {

18) здiйснюе заходи фдо доведеЬня до мiсцевих органiв виконавчоi влади та

ррганiв мiсцевого самовряд5iвання розпоряджень про переведенrrя БорщiвськоТ ланки
територiальноТ пiдсистеми ,Ьдиноi деР,}кавноi оистеми цивiльного захисту у вищi
ступенi готовностi; ,i i

19). бере участь у щежах своТх повноважень в плануваннi, органiзацiI та
проведеннi вiдселення i еfiакуашiТ населення iз зон надзвичайних сиryацiй (зон
можJIивих бойових дiй в j особливий перiод), бере )часть у в органiзацii та
забезпеченнi роботи райфноi евакуацiйноi комiсiI, здiйсненнi контролю за
органiзацiею робот" .u*уuцiйних органiв на територii району;

20) бере участь у ме{ах cBoik повноважень в органiзацiТ проведенrrя оцiнки
радiацiйноi (хiмiчноТ) обстаfiовки на територiях, забруднених унаслiдок радiацiйних
(хiмiчних) аварiй, i про' едення радiологiчного (хiмiчного) монiторингу та
координацiю роботи з виЬначення радiацiйноi (хiмiчноi) обстановки на таких
територiях; ::

21) бере участь у розfrобчi та реалiзацii районних програм i планiв заходiв у
сферi цивiльного захисту, зфкрема спрямованих на захист населен}uI i територiй вiд
Надзвичайних ситуацiй та зfuпобiгання iik виникненню, забезпечення техногенноi та
пожежноi безпеки; ,i

22) бере участь у викоцiаннi заходiв щодо забезпечення навчання посадових осiб
мiсцевих органiв виконавчd{i 

"пад" 
та;органiв мiсцевого самоврядуваншI, суб'ектiв. .li :.' ' '.

господарюванIUI, керlвникВ та tx Заступникlв з питань цивlльного захисту,
тохногенноi та пожежноi безrrеки та iздiйснення пiдготовки населенIuI до дiй у
надзвичайнихситуацiях; t ,

23)у межах своiх повноважень бере участь в:
- органiзацii провеленфя аварiйноiрятуваJIьних та iнших невiдкладних робiт з

лiквiдацiТ наслiдкiв rrад.u"r&них ситуачiй;
i,- проведенн1 анilIlзуl та розслlдуванн1 причин виникнення надзвичайних

сlrryацiй; 
,

- перевiрцi наявностi ii готовностi до використаншI у надзвичайних сиryацiях
засобiв колективного та шливiдуального захисту населення, майна цивiльного

,lЗаХИСТУ; 'i .

- органiзацii та провефннi пiдготовки органiв управлiння та сил БорщiвськоТ
ланки територiальноi пiдсл*стеми сдиноi державноТ системи цивiльного захисту,
населенIuI до дiЙ у надзвичаЁних ситуатtiях у мирний час та в особливий перiод.

24) здiйснюе iншi повнбваженtul, влзначенi законодавчими актами.
J

i__r 3, Права.
Головний спецiалiст м4g право:
l) залучати спецiалiст{в iнших фуктурних пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацii,

пiдприсмств, установ та органiзацiй, об'еднань громадян (за погодженням з iхнiми
керiвниками) для розгляду пhтань, що належать до його компетенцii;

2) одержувати у встаftовленому,iпорядку вiд iнших структурних пiдроздiлiв
раЙдержадмiнiстрацiТ, оргаЦiв мiсцевого самоврядування, пiдприсмств, установ та
органiзацiй iнформацiю, до$ументи, бýзоплатнi статистичнi данi та iншi матерiали,
необхiднi для виконання гrофадених на нього завдань;
' 3) в прQцесi виконанriя покладених на нього завдань взасмодiяти Ъ iншими
СТрУктУрними пtдроздtлdми райдержадмiнiстрацii, органами мiсцевого



самовряДуваннJI, а також friдпрr.r.твами, установами, органiзацiями ycix форм
власностi, об'еднаннJIми Iромадян та I pомадянами.

'.; 4. Вiдповiдальнiсть.
4.1. Головний спецiаrriёт вiддiлу зьбов'язаний якiсно та своечасно виконувати

покладенi на нього посадовi завдання та обов'язки, доц)имуватись етики поведiнки та
обмежень, передбачених закЪнодавством про державну службу.

4.2. Несе персонttпЬф вiдповiдаrrьнiсть за виконання покJIадецих на ньогозавдань. i4.З. За неякiсне, несýоечасне, нЭналежне виконання службових завдань та
обов'язкiв, бездiяльнiсть або невикористання наданих йому прав, lrtlрушеннrl правил
етичноi поведiнки д.р*фо.о службовця, .r|".".", обмежень, пов'язаних з
прийнятгям на державну." службу та iT проходженнrIм, правил внl,трiшнього
службового розпорядку, а також за вчинок, який порочить його як державного
службовця або ,дискредичс державний орган, в якому BiH працюс, гоповний
спецiалiст несе вiдповiдальйсть у вiдпсiвiдностi та в порядку, .r.р.дбu"еному чиннимзаконодавством. i

,:

5. Взафовiдносиfiи (звОязки) за посадою.
Головний спецiалiст З взаемодiе, ,i l"-"r" структурними пiдроздiлами

райдержадмiнiстрацii', оргаЁами мiсцевого самоврядування, управлiнням з питань
цивiльного захисту населе iня облдержадмiнiстрацii, пiдпр".riruurи, установами,
органiзацiями ycix фор, {iласностi, Qб'еднаннями |ромадян та |ромадянами та
iншими фiзичними ,га юрЙичними оЬобами, в межах повноважень i вiдповiдно
чинного законодавства. f

Головний спецiалiст вiддiлу охорони здоровя
та цивiльного захисту райдержадмiнiстрацii

iнструкцiсю ознайомленi:
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о.Б. БАрткIв

н.о. дЕрЕшIвськА*rrЙГоловний спецiалiст

! !,.l ,.2от7


