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ITOCAJOBA IHCTPYKLIA
3aBiyBava ceKkTopy OyxrajarepebKoro 001Ky Ta 3BiTHOCTI —
roJIOBHOro Oyxrajrepa ciay:0u y cnpasax aiTeii o6Jiaepxaaminicrpauii

1. 3arajibHa yacTuHa

[locapa 3aBimyBaua cexropy Oyxranarepcbkoro oGmiky Ta 3sitHocTi (nanmi -
CEKTOp) — rOJIOBHOrO OyxranTtepa ciyxOu y cripaBax JaiTeil obaepxaaminictpanii (aani
— Cnyx06u) s3rizHo 3i crarteto 6 3akonHy Ykpaiuu «[Ipo nepxaBHy ciyxOy»
BiIHOCHTBCA 10 Kateropii «b» mocan nepxaBHUX C1y:KO0BLIB.

3aBimyBau CeKTOpy — TOJIOBHHH OyXrairep NpU3HA4Ya€TbCs Ha IMocaay Ta
3BiIbHAETbCA 3 Hel HavdanbHUKoM CiayxOW Ha KOHKYpCHi ocHOBI aGo 3a iHLIO
MPOLEAyPOIO 3riAHO i3 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHW. 3aBigyBad CEKTOpPY — rOJIOBHMIA
Oyxrajirep manopsaAKoByeThes GesnocepeHbo HauanbHUKy Ciiyk6u,

Ha nocany 3aBimyBaua cexTopy — ronoBHOro Gyxrantepa npu3HadaeThes ocoda,
siKa Mae:

I)  BuIly OCBiTYy 3a OCBiTHBO-KBaiikaLifiHUM piBHEM MaricTpa 3a HanpPAMOM
niarotoBku "®inancu", "Exonomika mianpuemcrsa", "O6aik i ayaur" a6o iHmmmu
CIEL[iaJIbHOCTSIMHU (DiIHAHCOBOTO 200 eKOHOMIUHOTO CIIPSIMYBAHHS

2) nocsix poGOTH Ha mocajax JepikaBHOI ciyx0Ou karteropiii ,5” uu ,B” a6o
AOCBiL Ciy)kOM B OpraHaX MiCLEBOro caMOBpsiAyBaHHs, a6o J0CBiA po6OTH Ha
KepiBHMX MOCajax IiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisauiili HesanexHo Big (opmu
BJIACHOCTI HE MEHIIIE IBOX POKIiB Ta BiJIbHO BOJIOJI€ JePIKABHOIO MOBOIO.

Y CBOIH ZiANBHOCTI 3aBiyBau CEKTOPY — TOJIOBHMiT OyXranatep KepyeTbes
Koncrutyuiero Ykpainu, 3akonamn Yipainu, akramu [Ipesunenta Ykpainu, Kabinery
Minictpis Ykpainu, nocranosamu Bepxosroi Paau Ykpainu, Hakasamn Minictepcrsa
(inaHciB Ykpainu Ta HaulionansHoro arentcrsa Vkpainu 3 muTaHp AepikaBHOI CI1yx0H,
aKTaMH IHIIMX LEHTPalbHHX OpraHiB BHKOHaBYOI Biaay, [lonoxenusam npo Ciyx6y,
IHIIUMH HOPMaTMBHUMM aKTaMH, SKi PErylioloTh AisIbHICTH MiCUEBHX AepXKaBHHX
aaMmiHicTpauiit Ta Cryx0u.

3aBiyBay ceKTOPY — FONIOBHUIN OyXranTep MOBHHEH 3HATH:

1) Koneruryuito Vkpainu, bromokernnii Konexe Vkpainu, sakonu Ykpainu
«IIpo mepxaBHy ciyx0y», «IIpo 3anobiranus kopynuii», «IIpo gocTyn 1o nyOmivHol
iHdopmauii», «IIpo Mmicuesi mepkasHi aaminictpauii», «[Ipo opramu i ciyx6wu y
cripaBax AiTeil Ta cneuianbHi ycTaHoBH mpo aitei», «[Ipo Gyxraarepeskuii 06ik Ta
(hiHaHCOBY 3BiTHICTb y AepxkaBHUX ycTaHoBax» «[1po JlepxaBHuii GlomkeT YKpaiHmy
Ha BIAMOBIAHWH mepion, aktu [lpesupenta Ykpainu, BepxoHoi Paju, KabiHery
Minictpis Ykpainu, nakasu MinictepctBa ¢inanciB Ykpainu, iHui HOPMATHBHO-



MpaBoBi aKTH, IO PeryjlioloTh MUTaHHS OIODKETHHX  BiIHOCHH, dinancoso-
FOCTIONAPCHKY  JIisUIBHICTH  GIO/UKETHHX YCTAHOB Ta TOPSAOK — Ka3HAYeHChKoro
06cITyroByBaHHs, CTOCYOThCS AifIBHOCTI 001aCHOT nepxaaminictpauii, Ciyx0om;

2) NpaKTHKy 3aCTOCYBaHHs 3aKOHONABCTBA 3 OyXraaTepchbKoro o0niky Ta

(iHaHCOBOI 3BITHOCTI y JI€P)KABHUX yCTaHOBAX;

3) OCHOBH JIEP)KABHOT'O YIIPaBJliHHS, EKOHOMIKH Ta Ipasa;

4) nmpaBuJia J1JIOBOrO €TUKETY;

5) mpaBuIa €THYHOT MOBEAIHKH JEPIKABHOIO CITyKOOBLIS;

6) dopmu i MeToau poGOTH i3 3acobamu MacoBoi iHGOpMALi;

7) OCHOBHI NPUHIHIHA POOOTH 3 KOMIT' IOTEPHUMHU TTPOrpaMHUMH 3acobamu;

8) npaBuJIa T2 HOPMHU OXOPOHH ITpaLll Ta MPOTUIIOKEKHOTO 3aXUCTY

3aBimgyBau CeKTOpy — TOJIOBHMI OGyxrantep 3a pillleHHAM HauallbHMKa Ciyx6m
BUKOHY€ (DyHKIIOHATbHI 0008 s3KH BifcyTHBOTO npauisHika CiyxOu.

2. 3aBaanns, 000B'sI3KM Ta NOBHOBAKEHHS

3aBAaHHsIMU 3aBijyBadya CeKTOpY — FOJ0BHOro OyXxranrepa €:

1) 3a6e3neuenns BukoHaHHs moknaaenux na CiyxOy 3aBaaHb LIOA0 peasni3auii
Jlep’)KaBHOI TOJNITHKH, BHUKOHAHHS 3arajlbHOAEPXaBHHUX, raiy3eBHX 1 perioHajlbHHX
MporpaM, BUKOHAHH| 3aKOHIB Ta IHIIMX HOPMATHBHO — NPABOBUX AKTIB;

2) opraHizarisi Gro[UKETHHX BiIHOCHH, (hiHAHCOBO-TOCTIOAAPCHKOL JisUTBHOCTI Ta
nopaAKy kasHauelcbkoro obenyrosysanns B Ciyx0i;

3) s3pilficHeHHs KOHTPOJIO 3a JIOTPHMMAHHAM 3aKOHOAABCTBA Y cepi
6yxrantepchkoro o0iky Ta hiHaHCOBOI 3BITHOCTI.

4) CcTBOpPeHHs YMOB JUls HajekHoro 30epiraHHs MaiiHa, UIJIBOBOrO Ta
eeKTUBHOTO  BMKOpHUCTaHHs  (DiHAHCOBMX,  MaTepialbHUX (HemaTepialibHUX),
iHpOpMaLiHHUX Ta TPYLOBHUX pecypci;

5) 3anoGiraHHs BMHMKHEHHIO HETaTHBHMX sBHIL Y (iHAHCOBO rOCMOAAPCHKid
JSUTBHOCTI;

6) 3a6e3neueHHs] BUKOHAHHS HIIMX 3aBaHb, OKIaaeHuX Ha cextop Ta Ciyx0y.

BianosigHo 10 BU3HAUEHUX 3aBJIaHb 3aBi/lyBay CEKTOPY — FOJIOBHUH OyXrajirep:

1) 3miiicHIOE KepiBHUIITBO isTIBHICTIO CEKTOPY, PO3NOisLE 060B’I3KH MiXx Horo
[paLiBHUKAMK Ta KOHTPOIIOE iX poOoTy;

2) MpOBOAMTH OBTIKOBY MOMNITHKY 3 ypaxyBaHHSAM 0OCOGIMBOCTEH AisIbHOCTI
GIOMKETHOI YCTAHOBM | TexHONOrl 06poOieHHs OCNIKOBHX [JaHMX, y TOMY HHCII
chcteMi Ta (OPM BHYTPIillHBOIOCMOAAPCHKOr0 0OMIKY Ta TpaBHi JIOKYMEHTOOOIry,
JIOIATKOBOT CHCTEMM paxyHKiB 1 perictpip aHamituuHoro o0iiky, 3BiTHOCTI Ta
KOHTPOIIIO 3@ FOCIIOAapChKIMH OIepallisMH;

3) mepeBipsie 06MIKOBI pericTpH MO0 NPABHILHOCTI iX CK/IaIaHHS, 3aMOBHEHHS |
BinoOpakeHHs HA paxyHKax OyXraaTepchKoro o0Iiky;

4) cknagae KOIITOPHUC JIOXO/iB | BUAATKIB 110 3arajibHOMY i crietiaibHoMy (oHy.

5) y3arampHIOE TOAaHi CTPYKTYPHUMM [ifpo3dinamu JAaHi Ta 34iHCHIOE
MipaXyHOK MPOrHO3HKUX MOKa3HUKIB OIOJKETHHX 3aIl|TIB;

6) ckiajae MeMopianbHi Opjepd IO Aep)KaBHOMY, MicleBoMy Ta objacHomy
6romxerax Ne2,3,5,6,8,9,10,13 Ta iHwi 3a HeOOXIAHICTIO;

7) IPOBOANTHL POBGOTY IO HapaxXyBaHHIO 3apoGiTHOI MIaTH NpaiBHUKaM Cnyx0u
3riIHO 31 IITATHAM PO3IMCOM 3a MICSLIb;



8) mpoBomuTh pobOTY MO HapaxyBaHHIO mpauiBHukam CryxOu npemid Ta
MaTepiajbHOI JOIIOMOIH,

9) po3paxoBye BifMycKHI Ta MarepiajlbHy JOMNOMOTY Ha O3[0POBJEHHS 3riHO
HaKa3iB;

10) 31iffCHIOE KOHTPO/Ib 33 HApaxXyBaHHIM Ta YTPHMaHHAM [O/ATKIB;

11) Beme KapTK¥ aHaliTUYHOro OOJIKYy OTPHMaHUX acUrHyBaHb, KaCcOBMX Ta
DaKTHIHHX BHIATKIB 1€PKABHOIO, MICLIEBOTO Ta 061aCHOTO G10/KETIB;

13) cknanae momicsuri, KBapTaubHi Ta piuni GinaHcoBi 3BITH;

14) cknanae OrOIHKETHI 3aMUTH,;

15) ckianae po3paxyHKH [0 KOIUTOPHCY OXO/IB i BUATKIB;

16) rorye i nogae B yCTAHOBICHOMY MOPAIKY CTATUCTHYHY 3BITHICTB BiIMOBI/IHO
JI0 YWHHOTO 3aKOHO/1aBCTBA,;

17) Beae kuury “XKypHan — rososHa’;

18) Beme 0Gyik OCHOBHMX 3aco0iB, MaJIOLIHHHX NMpeIMeTiB Ta NpeaMeTiB, fKi
LIBH/IKO 3HOIIYIOThCS, 3T1IHO 3 IHCTPYKIi€tO 1o GyXraatepcbKomy 001Ky,

19) moae Mpono3ullii 10 MPOEKTIB AePKaBHUX Ta PEriOHaIbHUX POrpam;

20) 3abe3nedye OyXranTepcbKy ciyk0y HOpMATHBHO — IMPaBOBUMH aKTaMH,
JOBIAKOBMMH Ta iH(GOpMAaLiiHMMKM MarepiajamMyu LION0 BEAEHHA OyXraiTepchKoro
00J1iKy Ta CKjaJaHHs 3BITHOCTI;

21) 3ailicHIOE€ KOHTPOJIb 3a:

- BimoGpakeHHAM y GyXranTepchbKoMmy 00JiKy BiX NOCMOAapCHKMX OMepaLliif, 1o
MPOBOAATHCS (PIHAHCOBUM YIpaBIIHHSA;

- CKJIa[JlaHHSM 3BITHOCTI;

- WinbOBMM Ta ed)eKTUBHUM BHMKOPHUCTaHHSM (DiHAHCOBMX, MaTepiajlbHUX
(HemaTepianbHUM), iH(GOPMALIIHHUX Ta TPYJIOBUX PECYPCiB, 30epeKeHHs MakiHa;

- IOTPUMaHHSM BMMOT 3aKOHOJABCTBA 1I0JI0 CTUCAHHA (Mepe/aydi) pyxomMoro ra
HepYXOMOro MaiiHa OrJUKETHOI YCTaHOBH;

- IIPaBUIILHICTIO MPOBEJIEHHS PO3PAXyHKIB [PH 3/1iHCHEHHi OIIaTH TOBApiB, podIT
Ta MOCITYT, BiATOBIAHICTIO TMepepaxOBaHMX KOWTIB 00CATaM BMKOHAHHWX POOIT,
NpUAGaHMX TOBApiB UM HAJAaHWX MOCHYT 3CiAHO 3 YMOBaMH YKJAAEHUX /O0rOBOPIB, Y
TOMY YHCJIi JOTOBOPIB OPEH/IH;

- BIAMOBIAHICTIO B3ATHX OIOKETHHX 3000B’s3aHb BiANOBIIHUM OIOMKETHUM
ACHTHYBAHHSAM, T1aclOpPTy OIOKETHOI MPOrpamMy Ta BiNOBIAHICTIO MJATEXIB B3SATUM
010 1KeTHUM 30008’ 13aHHSIM Ta OIOJKETHUM aCUIHYBaHHAM;

- CTAHOM TIOTAllIeHHS Ta CIIMCAaHHs BiIMNOBIJIHO 70 3aKOHOAABCTBA J1€0iTOPCHKOT
Ta KPeAUTOPChKOT 3a00pProBaHOCTI OK0JUKETHOI YCTaHOBH;

- nofepKaHHAM BMMOT 3aKOHOIABCTBA Iijl Hac 3/iiCHeHHs MomnepeAHbol OnaTH
TOBapiB, POBIT Ta MOCIYr y pasi IX 3akymiBii 3a O10KeTHI IpoLLi;

- YCYHEHHSM TIOpyILUeHb | HeJOJIKiB MMiJl 4ac KOHTPOJBHUX 3aXO/liB, POBEACHHUX
[epXKABHAMU OpraHaMu Ta MiApo3ninamu OOUKETHOI yCTAaHOBM, LIO YIIOBHOBAXKEHI
3]ifCHIOBATH KOHTPOJIb 3@ JOTPUMAHHSM BUMOT OFOJIZKETHOTO 3aKOHO/IaBCTBa;

- 3a MpOLEAYpPOIO eJIEeKTPOHHUX 3aKymiBelb ToBapiB, pobiT Ta nocayr — 3a
nepraBHi Kot Ha caiiti [Tpo3opo;

- iHhOPMYBaHHSIM TIPO MPOLEAYPH eNeKTPOHHMX 3aKyIlliBejb JernapTaMeHT
eKOHOMIKM PpO3BUTKY, TOPIiBIi, 30BHIIIHIX 3HOCHH Ta 30BHILIHLOI EKOHOMIYHOI
JisIbHOCTI 00 1epiKagMiHICTpaLil;

22) BUKOHYE iHINI 3aBJaHHs, MOKIaieHi Ha cexTop Oyxranrepcbkoro obJiky Ta
3BiTHOCTI CyK0H.

3. [Ipaga



BifnoBiHO 10 MOKIaZeHUX 3aBAaHb, 00OB’S3KIB Ta [OBHOBAXKEHb 3aBilyBay
CeKTOpy — rosioBHuit Oyxrainrep CiayxOu Mae npaso:

1) BHOCHTH nponosuuii HavansHUKY Ciy:kOH 110710 BAIOCKOHAJIEHHS OpraHi3aiii
poboru Ciy:xbu;

2) pistu 6e3 nosipenocti Big imeni CuyxGu, npeactasnsaty ii inTepecu B ycix
yCTaHOBAX, OpraHi3aLisix, NANPUEMCTBAX, OpraHax, B MeKaxX YHHHOIO 3aKOHOaBCTRA,;

3) s3anuTyBaTM Ta OTPUMYBATM B YCTAHOBJIEHOMY I[OPSAKY BiA iHIIMX
CTPYKTYPHMX MiApPO31iliB 006nacHol nepikaaMiHicTpallii, OpraHiB BUKOHABYOI Baau Ta
OprafiB MiCLIEBOrO CAMOBpSIYBaHHS, IX MOCAZOBHUX OCi0, MiANPHEMCTB, YCTaHOB,
opranizauii ycix ¢opm BiracHocTi iH(opmaliio, MOKYMEHTH Ta iHILI MaTtepianu,
CTAaTHCTHYHI JaHi, HeOOXiIHI U1l BUKOHAHHS NokiaaeHnx Ha CiyxkOy 3aB/laHb;

6) ©Opatm ywacTh y Hapajax, U0 [POBOAATECH  KEPIBHULTBOM
obepaKaaMiHICTpallil 3 MHTaHb, 10 HAJEKAaTh 10 HOro KOMIETEHLIIT;

4. Bianosinaabhicts
3aBiyBayq cexTopy — rojoBHMi Oyxrantep Ciyx0Ou Hece BiANOBIAAIBHICTD 3a:

1) HeHaje)XHe BUKOHAHHS a00 HEBHMKOHAHHSA CBOIX M0OCaJ0BUX 00GOB f3KiB, MO
nepenbadeHi 1i€l0 MOCAJOBOK IHCTPYKLUIEK, TMOPYIIEHHS HOPM €THKHM MOBEAiHKH
Aep)KaBHOTO CIyKOOBLS - JAMCUMIUIIHAPHY - B MekKax, BH3HA4YeHMX YHHHHUM
3aKOHOZABCTBOM IPO mpauo Ta 3akonoM Y kpainu ,,[Ipo nepxaBhy ciyx0Gy”;

2) npaBOMNOpyLIEHHs, CKOEHI B IpoLeci BHKOHAHHs I0CAJ0BUX 00OB’A3KiB, - Y
MexaxX,  BH3HAYEHUX  aAMIHICTPAaTUBHUM,  KPHUMIHQJIBHUM  Ta  LMBUIBHHM
3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHU;

3) 3aBaHHs MarepiaabHOI WIKOAM - B MeXKax, BU3HAUEHUX YMHHUM LUBUILHUM
3aKOHO/JIaBCTBOM Y KpaiHH.

Pesynbrarti ci1yx00Boi AisnbHOCTI 3aBinyBaya ceKTOpY — roJIOBHOro Gyxrantepa
LOPOKY MiUISAraloTh OliHIOBaHHIO. OLIHIOBAHHS pe3ysbTaTiB clyk00BOi AisAbHOCTI
MPOBOAMTBCS HA MiACTaBl MOKA3HHKIB Pe3yNbTATHBHOCTI, €()EKTUBHOCTI Ta SKOCTI,
BU3HA4YEHUX 3 ypaxyBaHHAM [10caloBUX OOOB’S3KIB 3aBijyBaua CEKTOPY, a TaKOXK
JAOTpUMaHHA HHM IpaBHJI €THYHOI MOBEAIHKM Ta BHUMOT 3aKOHOAaBcTBa y cdepi
3anobiranHs KOpyTi.

5. BzaemoBignocuun (3B’ s13KH) 3a mocaaoio

3aBigyBau cekTopy Oyxranarepebkoro obuiky Ta 3BiTHOCTI — roosHuit 6yxrantep
Ciyx6u, B ycTaHOBJIEHOMY 3aKOHOABCTBOM [OPSAKY Ta Y MeXaX [OBHOBaXKEHb
B3a€EMOJi€ 3 IHIUMMM CTPYKTYPHHUMH [iAPO3AiJaMH Ta anapatom obiacHoi
JepxKajMIHICTpallii, TePUTOpiabHUMH OpraHaMH MIiHICTEPCTB, IHIIMX LEHTPalIbHUX
OpraHiB BUKOHABYOI BJIa/H, @ TAKOXK I IMPHUEMCTBAMH, YCTAHOBAMM Ta OpTaHi3allisiMHU.

CninpHO 3 IHIWIMMM TpaliBHUKaMM ciy0u y cripaBax jiteil Gepe ywacTh y
po3po0dLi IIPOEKTIB 110JI03KeHb, IHCTPYKLUiH, BKa3iBOK 11010 OyXxraatepchbkoro obiiky,
po3pobui Tunosux (Gopm OyxranTepchKoi 3BITHOCTI, MiATOTOBLI iHCTPYKLIH 1mI010 iX
3alOBHEHHA Ta IMOTOKYE IX MPOEKTH 3 Ha4yalbHUKOM CHyKOM Yy clipaBax iTeil
o0JIepxKagMiHICTpaLil.
("'\j,/f(t-/" c'/ll("' P il /

e

!,/fr Qf « 281 F (W ;{&{Ku: ﬁ[, /C/IZ’ é;;“,_g‘c'}' weeo




