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MOCALOBA IHCTPYKUIA

rO/I0OBHOIO cnewjiasiicTa 3 NporpaMmHoro 3abesnevyeHHA Bigginy iHaHCOBO -
rocnofapcbKol AisNIbHOCTI ynpaBniHHA COLia/iIbHOro 3aXUCTy Hace/leHHS
TapalaHcbKoi parnoHHOT gepXXaBHOT agMiHicTpayil KUiBcbKoT 061acTi

|. 3aranbHi NoMoXKeHHSA

1.1) FonoBHUI criewianicT 3 NporpamHoro 3abesneyeHHs BiAdiny (iHaHCOBO -
rocrnofapcbKol AisnbHOCTI (gani - ronoBHWA cneuianict Bigainy) ynpasniHHA
couia/lbHOro 3axucTy HaceneHHs TapalaHCbKOI panoHHOT AepXXaBHOT agMiHicTpauii
KuiBcbKol obnacti (gani - ynpas/iHHS) 3abe3rnedvye opradizauito poboTu Bigginy
Bi4NOBIAHO A0 BKa3iBOK HaydaslbHUKA BiAgiNy-rofioBHOro Gyxrantepa Ta HadaslbHUKa
yrpaBiHHA.

1.2) TonoBHWin cneuianict Bigg4ily nignopagkoBaHWA — Ta  NiA3BITHUIA
Hava/IbHUKY BiAAiNly-roflIoBHOMY ByXxrantepy Ta Hada/lbHUKY YNpaBiHHS.

1.3) T'onoBHUI cneyianicT BiAgiNly NPU3Ha4YaETbCA Ha nocagy i 3BifIbHAETLCS 3
nocagm HayalbHMKOM YNpaBiHHA 3rigHO i3 3aKOHO4aBCTBOM MPO AePXKaBHY CyXoy.

1.4) TonoBHWIA criewianicT BigAQiny y cBoi poboTi KepyeTbcsi KOHCTUTYLIED Ta
3aKOHamMu YKpaiHu, ykazamu NpesngeHTa YKpaiHm i noctaHoBamu BepxosHoOT Paan
YKpaiHu, MPpUAHATAMM BignoBigHO [0 KOHCTUTYUIT Ta 3aKOHIB YKpaiHu, akTamu
KabiHeTy MIiHICcTpiB YKpaiHn, Hakazamu MiHicTepcTBa couianbHOT NOAITUKN (gaii -
MiHcounoniTukn), JenapTameHTy couianibHoro 3axXuUCTy HaceneHHs
o6naep>KaAMiHICTCTpayii,  po3MNOpPsAMLKEHHAMM  TONOBM  PalOHHOT  [ep>XKaBHOI
agMiHicTpauii. INMonoXeHHAM NPOo yrnpasniHHA, Haka3amMu HavajsibHUKa ynpas/iiHHSA, a
TaKOX MOJSIOXKEHHAM NpOo BiAA4in Ta iHWKMMW aKTamu 3aKOHOAaBCTBa.

1.5) TonoBHWiA cneuianicT Big4iNly MNOBUHEH MaTW BULLY OCBITY CTYMeHS
MonoALoro 6akanaspa abo 6akanaspa, BiJlbHe BOJIOAIHHA LepXXaBHOK MOBOKO.

1.6) T[onoBHWM  crieuyjanicT  Bigdiny noBuMHeH 3HaTM  KOHCTUTYUIHO
YKpaiHu; 3aKOHN YKpaiHu «[1po gepxkaBHY cnyxby» Ta «[po 3anobiraHHA
Kopynuii» Ta iHWI HOPMaTUBHI AOKYMEHTU, L0 CTOCYHTbCA AiANbHOCTI YNpPaBiiHHSA;
NMPaKTUKY 3aCTOCYBaHHSA YMHHOIO 3aKOHOAaBCTBA; OCHOBU [epXXaBHOrO Yrnpas/iHHS
Ta eKOHOMIKWM; OCHOBM Mpasa Ta pUHKY npayi; gopmn Ta MeToAM poboTH i3 3acobamu
MacoBOT iH(popmaLlil; npaBuna AiN0BOro eTUKETY; npaswuia Ta HOPMU OXOPOHU npaui
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Ta MPOTUMOXXEXHOr0 3axMUCTy; OCHOBHI MNPUHUMNM POBOTM Ha KOMN'toTepi Ta
Bi4NOBiAHI NporpamHi 3acobu; A4inoBy MOBY; BOIOA4ITU Aep>XXaBHOK MOBOIO.

1.7) Ha nepio4 BIACYTHOCTI rO/IOBHOrO crieyianicta Bigginy (BignycTKa,
BiAPSALKEHHSA, XBOpo6a TOwWwO), MOro MyHKLUIT BUKOHYE iHLIMIA FOIOBHWUIA cnelianicTt

BiAAiNy.
Il. 3aBAaHHsA Ta 060B’A3KMU
"0NoBHWMIA criewianicT BigAiny 3060B’A3YETLCA:

2.1) poTpumyBaTtuca BMMOr cTaTTi 8 (OCHOBHI 0O6O0B’A3KM AepXXaBHOro
cny>k60BUS) 3akoHy YKpaiHu “INpo gepxxaBHy Ciy»k6y”, npaBui eTUYHOT NoBeAiHKN
AePXXaBHUX CYy>KO0BLiB, NPaBW/1 BHYTPILLHLOro C1y>K60BOro po3nopsgky;

2.2) BUABMATU MPUYUHM MNOMUIOK NO aBTOMaTW30BaHiA BunnaTi LOMOMOTr,
NPOBOAUTU 3aX0Aun A1 TX BUMNPAB/IEHHS;

2.3) 3abesrnevyBaTu BBeAEHHA B eKcrsyarauito, BCTAHOB/IEHHS, MPOrpamMHoro
o6CcnyrosyBaHHA  KOMM'KOTEPHOT  TexHikW, nepuepiiHoro obnagHaHHA  Ta
OPrTexHiKK, WO 3HaXoAATbCA Ha 6anaHci ynpaBniHHSA;

2.4) opraHi3oByBaTM MNPOBEAEHHS POOIT WOAO0 IHCTanAUil nporpamMHoro
3a6e3MeYeHHs;

2.5) 3piicHIOBaTM 3ax04M 3 TEXHIYHOro 3axXMUCTy iHopmMauil 3 06MeXeHUM
[AOCTYMOM, iKa MICTUTb BIAOMOCTI, L0 CTAHOB/MATL AeP>KaBHY TAEMHULLIO;

2.6) opraHi3oByBaTW CTBOPEHHS KOMii eN1eKTPOHHOI iH(hopMaLil KopnuctyBavyamm
Ta 3abe3neyyBaTV BefeHHS apxiBy iH(OpPMaLiMHUX pecypciB  yrnpaBiHHS.
3abesneuyBaTn perynsapHy apxisauito gaHuX, sKi 36epiratoTbCs Ha cepBepax, y TOMy
yncni 3HATTS KoM 6a3n AaHuXx;

2.7) NpoBOAUTN MOHITOPUHI HOBITHIX TEXHONOri, AKi MOXYTb MOKpaLWUTU
po6OoTy yrnpaBniHHS;

2.8)  34iACHIOBATM  KOHTPO/b 32  BMPOBaKEHHAM  aBTOMAaTM30BaHOI
iH(hopMaLiMHOT cUCTEMU 06POOKM NEHCIMHOT Ta IHWOT AOKYyMeHTauil Ha 6a3i
KOMM'toTepHOT TexHonorii npoekty ACOMNA4/KOMTEX ta EAAPTT,

2.9) CcynpoBOMKyBaTW MpOrpamHUi  Komnnekc «Haw gim»  (cBoevacHe
BCTAHOB/IEHHS OHOBJIEHb, BUSIB/IEHHA MOMWIOK B pPO60TI nporpamn i 3A4iACHEHHS
3axofiB 4N X BUNpPaBeHHA, agMIHICTPYyBaHHA CUCTEMMU);

2.10) HapgaBaTM  oOpraHisayinHO-MeTOAMYHY Ta  NpakTU4yHy  Jornomory
criewianictam ynpas/iHHA y pO60Ti 3 aBTOMaTM30BaHOK CUCTEMOIO;

2.11) 3a6e3neyyBaTi CBOEYaCcHY Ta B MOBHOMY 06c¢s3i nogayy 3BiTHocTI go APC;

2.12) 3abe3neyyBaTW B3aEMO3B'I30K MK YMpPaB/iHHAM COLia/IbHOrO0 3axXuUcTy
HaceneHHA Ta iH(OpPMaLiiHO-06UNCTIOBa/ILHUM LEeHTPOM MiHicTepcTBa couiasibHOT
NOMITUKN YKpaiHu;

2.13) NOCTiINHO BAOCKOHa/OBaTU OpraHizauito CBOET po6b0TM | NigBuLLyBaTU
NPOMECIHNIA PiBEHD;

2.14) 3abe3neyyBaTn CBOeYacHWI 06MiH DBF-hainamm 3 opraHisayismu-
HaZaBayamMu Mocayr 3a HafjaHi Nocayru NiibroBUM KaTeropisim HacesleHHs;

2.15) cnctemaTtnyHO NPoOBOAUTU OrNAL4 HAssBHOT KOMIM' KOTEPHOT TEXHIKN;
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2.16) 3abe3nedyBaTV BWKOHAHHA YMHHOIO 3aKOHO4AaBCTBa Ta peasizauito
[lep>XaBHOT NONITUKKN 3 NUTaHb, WO HanexXartb 40 KOMMeTeHLUIT Bigainy;

2.17) BMBYaTM 3aKOHW YKpaiHM Ta 3aKOHO4aBYi aKTu 3 NMUTaHb, WO Hasiexartb 40
KOMMeTeHuii Bigainy;

2.18) 6patn y4yacTb Yy po6OTi KOMICi, YTBOPEHUX MNPU PalOHHI [AepiKaBHill
agMIHICTpauii, ynpas/iHHA, 3 NUTaHb WO HasexxaTb 40 KOMMeTeHuiT Bigainy;

2.19) rotyBaT! caMOCTIMHO ab0 pasoMm 3 iHLWNMU CTPYKTYPHUMMU Nigpo3ainamm
iH(hopmaLiiHi Ta aHaniTUYHI MaTtepianvM ANsi NOf4aHHS rofI0Bi PaioOHHOT AepyKaBHOT
agMIHICTpauii, aHaliTUYHI MaTepiann i CTATUCTUYHY 3BITHICTb, WO HaleXWUTb [0
KOMMeTeHUiT Biaainy, B genapTaMeHT coliasibHOro 3aX1CTy Hace/leHHS;

2.20) 3abe3neyyBaT JOTPUMaHHSA npaB Cy6’eKTIB MepCOHa/IbHUX AaHUX;

2.21) He pJornyckaTtu po3ro/ioleHHsa y 6yab-aKuin crnocib nepcoHanbHUX AaHUX,
AKi CTa/IM BifOMI Y 3B’A3KY 3 BUKOHAHHAM MOCafo0BMX 000B’SA3KiB;

2.22) BWKOPWUCTOBYBATW MepPCOHasIbHI AaHi nvwe BIiAMOBIAHO [0 MNOCaf0BUX
000B’A3KIB;

2.23) BUWKOHyBaTW IHWI BKa3iBKM Haya/lbHMKa BiAdily Ta Haya/lbHUKA
yrnpaBiHHS.

I11. MNpaBa
"onoBHWUIA cneyianicT BiaAiNy Mae npaso:

3.1) ogepxkyBaTu Yy BCTaHOB/IEHOMY MOPAAKY Bif NpayiBHUKIB YyNpas/iHHA
[LOKYMEHTW, HeOOXiAHI N9 BUKOHAHHA MOKNaAeHUX Ha Bigain MyHKLin;

3.2) 6paTu yyacTb y Hapajax Ta iHLWKMX 3axX04ax, Wo NPoBOAATLCS B YNPaB/iHHI;

3.3) 3a [OPYYEHHSM Hava/lbHNKa Biadiny Ta Haya/lbHNKa
yrnpasniHHA NPeACcTaBNATU iHTepecKn BIAAIY B IHWNX OopraHax BMKOHAaBYOl Bfagn 3
MUTaHb, WO HaseXaTb A0 NOro KOMMNeTeHu

3.4) y BCTaHOB/MIEHOMY MOPAAKY BUKOPWUCTOBYBaTW BIiAMOBIAHY CTaTUCTUYHY
iHhopMaLito Ta iHWI fAaHi Bif [AepXXaBHUX OpraHiB Ta opraHisauii micueBoro
caMoBpsAfdyBaHHA, TX MNocagoBuxX 0cCi6, MNONITUYHUX NapTih, TrPOMaACbKUX Ta
penirinHnx opraHisawii, nignpuemcTs, yCTaHOB, opraHisauin, 1X ¢inin Ta BigaineHb
He3as1e)kHO Bif, (hOpM BNACHOCTI, HEOOXiAHI AN BUKOHAHHS MocafoBux 060B'A3KIB;

3.5) KopucTyBaTUCb B YCTaHOB/IEHOMY MOPSAKY iH(opmauinHumm 6azammn
OpraHiB BMKOHaBYOl Bfagu, CcuUcTeMamy 3B'A3KY | KOMYHiKaui, Mepexxamu
creviasibHOro 3B'A3Ky Ta iHWNMKM TEXHIYHMMK 3acobamu;

3.6) BHOCUTM NPONO3uLiT WOAO BAOCKOHANIEHHSI po60TY Bigainy.

V. BignoBiganbHIiCcTb
"0N0BHWIA criewianicT BigAiNy Hece BigNOBIAA/IbHICTD 3a:
4.1) HesikicHe ab0 HeCBOe€YacHe BMKOHaHHSA MOCafoBMX 3aBfaHb Ta 000B'SI3KiB

BM3HauYeHNX AaHoto MocaaoBoto iHCTPYKLUIEHD;
4.2) 6e34iaNbHICTb a0 HEBUKOPUCTaHHSA HaJaHUX oMY Mpas;
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4.3) NOpYLUEHHSA HOPM ETUKM NOBELIHKM [ep>KaBHOro CNy>60BUSA Ta 0OMEXEHb,
NOB'A3aHUX 3 NPUIRHATTAM Ha [ep>KaBHY CNYy>X0Y Ta Ti MPOXOLKEHHSIM;

4.4) nOpyLWeHHA TPYAOBOI AUCUMMAIHM, ITHCTPYKUIT 3 OXOpOHWM npaui,
NPOTUNOXXEXHOT 6e3MeKN | BUPOOHMUYOT caHiTapii;

4.5) 3aBfaHy yCTaHOBI MartepiajibHy LUKOAY;

4.6) pO3ronoLleHHs BiJOMOCTEN, WO MICTATb KOHQIAEHUiAHY iH(hopMmauito;

4.7) NpaBONOPYLLEHHS, CKOEHI B NPOLLECi 34INCHEHHSA CBOET Ais/IbHOCTI.

V. B3aemMOBIigHOCUHM 3a Nocagoro
"0N0OBHWIA cniewianicT Biaginy:
5.1) oTpuMye Heob6XigHY iHopmauito Bif Ha4dasbHWKa BigQiny-rosioBHOIO
byxrantepa Ta Ha4ya/IbHUKA yNnpaBiHHS;
5.2) roTye NPoeKTN AOKYMEHTIB Ta MOro4Kye 3 Ha4ya/IlbHUKOM BiAA1N1Y-FON0BHUM

6yxranTep0M Ta Ha4Ya/IbHNKOM yl'lpaB]'IiHHFI.

HauvanbHUK Bigainy — ronoBHUiA byxrantep O.I". FnobeHko



