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HHOCAAOBA IHCTPYKIIIA
roJIOBHOIO cneniajicTa Binaisty ¢piHaHcoBo — opraHizauiiiHol AislJIbHOCTI
yNpaB/liHHS €eHEPreTHKH Ta eHeproeeKTHBHOCTI JeNapTaMeHTy KHTJI0BO-
KOMYHAJIbHOI'0 rOCNOJAapCTBa, eHEPreTHKH Ta eHeproe(eKTHBHOCTI
PiBHeHCBhKOI 006/1acHOT nepkaBHOT aaMiHicTpauii

I. 3AT'AJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1.0cHOBHMMH 3aBIaHHSAMHM T'OJIOBHOTO Chielianicta Biaauly ¢iHaHCOBO —
OpraHi3alifHOi MiSTIBHOCTI YMpaBiHHA €HEPreTHKM Ta eHeproe(eKTUBHOCTI
JeNapTaMeHTY  JKUTJIOBO-KOMYHQJBHOTO  TOCIIOAAapCTBa,  €HEPreTHKH  Ta
eHeproepeKTUBHOCTI oOJaep)aaMiHicTpanii (gaji — TroOJIOBHHH creliamict) €
peaizalliss Aep)KaBHOI MOJITHKH JemapTaMeHTy Yy cdepi ¢iHaHCIB, BHKOHAHHS
3aBJaHb IIOAO OOJiKy, cucTeMaTH3alii Ta 30epiraHHs MaiiHa, KOIUTiB, (DOHIIB,
pe3yJIbTaTiB AisUIBHOCTI.

1.2. 'V cBoili nisnbHOCTI rOJIOBHME cHoemiaylict kepyeTrbess KOHCTHUTYLi€EIO
Yxpainu, 3akoHom Vkpainu «[Ipo nepxkaBHy ciyxOy» Ta IHIIMMH 3aKOHaMH
Ykpainu, nocraHoBamu BepxoBHoi Pagu Ykpainu, akramu Ilpe3unenrta Ykpainm,
Kabinery MinicTpiB YkpaiHu Ta LEHTpaJbHOrO OpraHy BHUKOHAaBYOl BiaaH, LIO
3abesniedyye (oOpMyBaHHS Ta peajizye [ep)KaBHY MOJITHKY Y cdepi aepaBHOI
cnyx6u, naHowo IlocamoBoro iHCTPyKIi€lO, IHIIMMH HOPMAaTHBHO-IIPABOBHMH
aKTamH.

1.3. TonoBHMI crewjamict MigNOPAOKOBAaHHN 3aCTYNHUKY HadyalbHHKA

yIOpaBiliHHS — Ha4yaJlbHUKY Biqainmy ¢iHaHCOBO - OprasizauiiHOi [isUTBHOCTI
YIpaBliHH €HEPreTMKH Ta eHeproeGeKTHBHOCTI JAeNapTaMeHTy Ta IUPEKTOpY
JenapTaMeHTy.

1.4. T'osoBHUH cnewiagicT NOBMHEH MAaTH BHUILY OCBIiTY, HE HHXYe CTYIEHS
Monoauoro 6akanaBpa abo 6akanaBpa Ta BUTEHO BOJOAITH IEPKABHOK MOBOIO.

1.5. Ha romoBHOro cremiamicra MOKJIAHAIOTHCA (YyHKLIOHAIbHI OOOB’SI3KH
3acTylIHMKa HaYaJbHUKA YNpaBliHHA — HayalbHUKa BiAAiny ¢iHaHCOBO-
OpraHi3allifHOi MJiSIBHOCTI YMpPaBIiHHA €HEPreTMKH Ta eHeproe(eKTUBHOCTI
JenapTaMeHTy y IepioA BiICYTHOCTI #HOro 3 NOBaXHHX MpHYUH (BiAMycTKa,
BIJpSKEHHS, XBopoba ToIIIo).



II. OBOB’SI3KH

["onoBHM# cnenianicT 30008’ I3aHUM:

2.1. 3a6e3nedyyBaTy BHUpIllICHHS NHUTaHb, CIIPIMOBaHHUX HA MiJBHILICHHS piBHA
PO3BUTKY y cdepi PpiHaHCIB.

2.2. BukoHyBaTH poOOTYy 3 BeJeHHs GyxXrajarepcbkoro 00Ky MaiHa, KOIITIB,
¢oHIiB, pe3yabTaTiB AISUIBHOCTI AeNapTaMeHTy.

2.3. 3nilicHioBaTH 6aHKIBCBHKi omepailii, MOB’A3aHi 3 pPyXOM KOIITIB Ta
TOBapHO-MaTepiaIbHUX I[iIHHOCTEH, 3apo0iTHOI IIAaTH, IHIIMX BHILIAT.

2.4. BecTu miAroTOBKY Ta peecTpauilo 3000B’s3aHb B opraHax JlepxaBHOI
Ka3HaueHChKO1 CIIy6Hn YKpaiHH.

2.5. 3abupat GaHKiBcBKi BuUrMCKH B [onoBHOMy ympaBiiHHI JlepaBHOI
KasHa4YeHCHKOI CyxOu y PiBHEHCHKIM 06JacTi, B ycTaHOBax 6aHKIB, 1€ BiIKPHUTI paXyHKH
JeTapTaMeHTy, KOMIUIEKTYBaTH OaHKiBCBKI JOKYMEHTH IO MEMOpIalbHHX OpHAEpIB,
CKJTa[aT MEMOPIAIbHI OpPJEPH.

2.6. PoOutH po3HOCKY OAHKIBCHKHMX JOKYMEHTIB B OOOPOTHI BiJOMOCTI, KypHa-
rOJIOBHY, 3a0e3reyyBaTd SKiCHE 1 TOYHE BHUKOHaHHSA 3aBIaHb Ta JOpYYEHB
3aCTYMHMKA HaYaJbHHKA VYIpaBIiHHA — Ha4YaJbHUKA BIAAUTYy (IHAHCOBO-
OpraHizalliifHOl MifMIHOCTI YIpaBIiHHA €HEPreTHKH Ta eHeproe(ekTHBHOCTI
JenapTaMeHTy Ta JUPEKTopa JenapTaMeHTy.

2.7. 3nificHiOBaTH y3arajJbHEHHS CTATHCTHYHOI 3BiTHOCTI, 3BiTHO-00/IKOBOI
JIOKyMeHTalii, iHmoi iHdopmallii 3a HampsiMaMH TisSUIBHOCTI, TOTYBaTH BiIMOBIIHI
Marepiaiy Ta MoJaBaTH B YCTAHOBJIEH]I TEpMiHHM B OpraHy BUILIOTO PiBHA.

2.8. HapmaBatm Meromu4Hy JOIOMOry OyxrairepaM MiJIPHEMCTB Ta
oprasizariiit, npuiiMaTH y4acTs y ceMiHapax 3 MUTaHb OyXrajlTepchKoro obmiky.

2.9. 3pmiiicHroBaTH OOJiK TOBapHO-MaTepiabHUX IIHHOCTEH, 30epiraHHs
IEPBUHHMX JOKYMEHTIB, OOJIKOBHX pEECTpIB OyXraiarepchkoi 3BITHOCTI Ta
CBO€YACHE MOAAHHA iX IO apXiBYy.

2.10.3xificHIOBaTH HapaxyBaHHs, [epepaxyBaHHs IUIATeXKiB Ta IOAATKiB M0
oromkery. CKIagaTH BigIOBiJHY 3BITHICTb.

2.11. Bectu 0611ik KacoBuX omepailiii, 6JJaHKiB CyBOPOI 3BiTHOCTI, pO3paxyHKiB
3 MiJ3BITHUMH 0CO0aMH, 3 IHITMMH Ie0iTOpaMH 1 KpeaUTOpaMH.

2.12. HagaBaTh omepaTuBHY iH(popMalilo, CKJIagaTH Ta IOAABaTH 3BEICHY
OyXrajaTepchbKy 3BiTHICTh BCTAHOBJIEHMM OpraHaM y BU3Hau€Hi TEPMiHH.

2.13. Bpatu yuacTe y NpOBEJEHHI €KOHOMIYHOTO aHalli3y TOCHOJAapChKO -
¢inaHCOBOI AiSIBHOCTI JenapTaMeHTy, iHBeHTapu3alliil rpoIlIoBUX KOILTIB, TOBapHO-
MarepialbHUX HIHHOCTEH, pO3paxyHKiB Ta IUIaTIXHUX 3000B’A3aHb.

2.14. JIoOTpHMYBaTHCh BCTAHOBJIEHUX TpaBHJ IIPOBEICHHS 1HBEHTapH3allii
rPOIIOBUX, TOBAPHO-MATEpiabHUX LIHHOCTEH, OCHOBHMX ()OHMIB, PO3PaXyHKIB I
IIATDKHMX 3000B’sA3aHb, CTATHEHHSM Yy BCTAaHOBJIEHI TepMiHM AeOiTOpchKOi Ta
CIUTa4YE€HHAM KpeIHTOPCHKOI 3a00proBaHOCTI.

2.15. Bparu y4yacTts y po6oTi 3 ohopMIIeHHS] MaTepialiB MOAO BiIIIKOIyBaHHS
BTpAT BiJ HecTad i KpaAiXKOK BIACHOCTI.

2.16. KoMIIIeKTyBaTH HOpMaTHBHO-3aKOHOAaBYy 0a3y 3 IIUTaHb, 110 HAJIEXKaTh
10 KOMITETEHIIIT BiAIiy.



2.17. Po3srnamaTH 3BEpHEHHA TPOMAIfH, IIANPHUEMCTB, YCTaHOB Ta
opramizarfiif, ocafloBMX 0Ci6, 3alUTH Ta 3BEPHEHHs HAPOJHHX JEMyTaTiB, 3allUTH Ha
iHpopMALiIO 3 TMTaHb, IO HAJIEXATh 10 HOro KOMIETEHIII.

2.18. BukonyBaTH iHIII 3aBHaHHS Ta IOPYYE€HHS 3acTyNHHKa Ha4dallbHUKA

yNpaBliHHA — HadanbHUKAa BiAginy (iHaHCOBO-OpraHisallifHOi  [isIBHOCTI
YOpaBIiHHS €HEpPreTHKH Ta eHeproe(eKTUBHOCTI JeNapTaMeHTy Ta IHpeKTopa
JenapTaMeHTy

2.19. JloTpuMyBaTHCh IIPaBUJI OXOPOHH IIpalli Ta II0XKEeXHOI 6e3nexku, poboTH 3
NpuiajaMH  Ta NepCOHaNbHUMHM Komm'loTepamu 1 IlpaBun  BHYTpIilIHBOTO
CITy>k00BOTO PO3NOPAAKY.

2.20. 3abe3medyBaTd KOHTpOJh 3a JOTPHMAaHHAM 3aKOHOJAaBCTBa y cdepi
3aXUCTY NEPCOHANBHUX JaHUX.

II1. ITPABA

["o10BHUIA crIeialicT Ma€ MpaBo:

3.1. 3a mopy4yeHHSAM OUpeKTOpa JemnapTaMeHTy IIPEJCTaBIATH JenapTaMeHT B
{HIIMX CTPYKTYPHHUX MiApo3/iaax o6yacHOl Jep)kaBHOI afAMIHICTpallii 3 MUTaHb, LIO
BXOJATH JI0 MOr0 KOMIIETEHIII].

3.2. 3amy4aTy 3a HOTOJKEHHSM 3 KEPiBHHULTBOM JelapTaMeHTy (axiBLiB A
PO3pOOKH OKPEMHUX TOKYMEHTIB Ta BUKOHAHHS 3aBaHb, 10 OKJIa[eHi Ha BiILIL

3.3. OpmepXyBaTd y BCTAHOBJIEHOMY IIOpPSAAKY BiJ MiAIPUEMCTB, YCTaHOB,
oprasisailifi, opraHiB BHUKOHABYOi BJIaJH, OPTaHiB MICLEBOIO CaMOBPSAYBaHHS Ta
NpaliBHUKIB J€IapTaMeHTy iH(GOpMalito, 3BiTH, TOBIIKM 3 ITMTaHb, HEOOXITHUX JUIA
BUKOHAHHA MMOKJIaJICHUX Ha HbOT'O 3aBJaHb.

3.4. BHOCHTH MpOMO3HUIii 100 BAOCKOHAJIEHHS POOOTH 3 ITMTaHb BEICHHS
OyXrajnTepCchKOro o0miKy.

3.5. OnepxyBaru y BCTAaHOBJIIEHOMY MOPSJAKY BiJl MPAlLliBHUKIB J€MapTaMEHTy
Ta MiAMOPSIAKOBaHMX WOMY YCTAHOB JOKyMEHTH, HeoOXiAHI s BHKOHAHHS
IOKJIaJIeHUX Ha HHOTO QYHKIIIH.

3.6. bpatn yyacTh y Hapajax Ta IHIIMX 3aX0oAax 3 IIMTaHb BeIEHHA
OyXrajaTepcbKoro o0JiKy.

IV. BIAIIOBIJAJIBHICTD

TosioBHMIA crieliaylicT Hece BiaMmoBIHAIbHICTD:

4.1. 3a HedKicHE Ta HEMOBHE BUKOHAHHS I10CAaJOBHX OOOB’S3KIB, ITOKJIAAEHHUX
Ha HBOTO AaHoio [1oca0BOoI0 IHCTPYKIIIELO.

4.2. 3a moOpyUIeHHS 3aKOHOJABCTBA MpO JepXKaBHy CIyxOy BIANOBIIHO MO
YHHHOTO 3aKOHOJ1aBCTBA.

4.3. Bignosigae 3a 30epexenHs iHpopMallii, ska crama HoMy BifoMa Mif 4Yac
BHKOHAHHS [T0CaAOBHX 000B’ A3KIB.

V. B3AEMO/ISI



5.1. T'onosuuit crewianict crmiBmpamoe 3 HpaIIIBHHKaMH BIAZUTY, iHIIMMH
NOCaJOBUMH 0OcoOaMH AieNapTaMenTy 3 MHTaHb MiATOTOBKH OKYMEHTIB, HOBIJIOK,
PO3paxyHKiB, iHII MaTepiaiB, HEOOXiMHHX [ BHKOHAHHS MOKIANEHHX HA HBOFO
3aBIaHb.

5.2. Jlosinkw, indopmauii Ta iHmi MaTepiany roJoBHMH chemiamict TOTy€ y
BCTAHOBJIEHI TeleHH Ta Y3rOJDKye 3 3aCTYTHMKOM HayYaJlbHHUKa YIpPaBIiHHA —
HayaJbHUKOM Binminy ¢iHaHCOBO - opraHisamifiHoi misyibHOCTI YIpaBIiHHS
CHEPreTUKH Ta €HeproeeKTUBHOCTI AerapTaMeHTy Ta IUPEKTOPOM JenapTaMeHTy.

3acTynHHK HaYaJbHHUKA yNIPaBJIiHHA —

Ha4aJbHUK BiaaiTy dinaHcOBO — opraHizaniiinoi

AiSILHOCTI yNpaBJIiHHS eHepreTHKH Ta

eHeproe)eKTHBHOCTI JenapTamMenTy 200 Hemuaenxo O.A.

O3sHailiomJjeHa: Meabuenxo C.M.
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