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I. 3AT AJIbHI ITIOJIOXKEHHS

1.1. OCHOBHHUMHM 3aBAaHHAMH TOJIOBHOIO crelianicta Biiily (iHaHCOBO -
OpraHisamiiHOl MisJIBHOCTI YMpPaBiHHA EHEPreTHKH Ta eHeproe(eKkTUBHOCTI
JenapTaMeHTy (Hajli — rOJIOBHHH crewialicT) €: 3ade3nedeHHs peani3alil JepXaBHOI
HOJITHKH 3 MUTaHb KaJpoBoi poOOTH, IEPKABHOI CITY>XOH, yIpaBiiHHS IEPCOHATIOM B
JenapTaMeHTi; 3abe3nedyeHHs 3IiliCHEHHS JMPEKTOPOM JE€MapTaAMEHTY CBOIX
NOBHOBa)X€Hb 3 IMUTAaHb YIPaBIiHHA MEpCOHANOM; 3abe3nedyeHHs opraHizaliliHOro
PO3BUTKY JemapraMeHTy; Jno0ip mepcoHaly HenapTaMeHTy; [IpOrHO3yBaHHs
PO3BUTKY IEPCOHATY, 320XO4YEHHS IPaLliBHUKIB 10 CIIy>00BOi Kap’e€pH, NiJABUILEHHS
piBHs 1X Mpo¢eCiiiHOT KOMIIETEHTHOCTI; 3MiiCHEHHS aHAJITUYHOI Ta OpraHi3alifHOI
pobOTH 3 KaJpOBOro MeEHEIXMEHTY; JOKyMeHTalbHe O(OpMIIEHHS BCTymy Ha
Jiep>KaBHY CIIyx 0y, il MPOXOMKEHHS Ta IPHIIUHEHHS.

1.2. V cBoiif misnpHOCTI TONOBHMH chemiamicT Kepyerbcsi KoHcTHTYLi€EO
Ykpainn, KomekcoM 3akoHiB mpo mnpauio YKpaiHd, 3akoHoM Ykpainu «IIpo
JepXKaBHY CIykOy» Ta iHIINMH 3aKOHaMH YKpaiHM, MDKHapOJHHMH OOrOBOPaMH,
3roja Ha oOOB’SA3KOBICTh SKMX HanaHa BepxosHorwo Panoro YkpaiHu, nocTaHOBaMH
BepxoBroi Pagu VYkpaiuu, aktamud Ilpe3ugenra Ykpainu, Kabinery MinicTpis
VYKpaiH# Ta LIeHTPaJbHOrO OpraHy BHKOHABYOi BlaIy, w0 3abe3nedye ¢popMyBaHHS
Ta peayi3ye AepXKaBHY MOJITHKY y cdepi JepxaBHOi ciryxOu, IlomoxeHHsM npo
FOJIOBHOTO CIielliaJlicTa 3 MUTaHb MEepCOHaly JemnapTaMmeHty. JaHoro Ilocanosoro
iHCTpYKIi€0, IHIIUMHA HOPMaTHBHO-IIPABOBUMHU aKTaMH.

1.3. TonoBHMit crewmianict 6e3nmocepeqHbO MIANOPAIKOBAHUA IUPEKTOPY
JerapTaMeHTy.

1.4. TonoBHMit crenialicT MOBUHEH MATH BUILY OCBIiTy, HE HMXKYE CTYIEHS
MoJoamoro 6axanaspa abo GakajaBpa Ta BUTEHO BOJIOAITH AEPKABHOK MOBOIO.

1.5. Ha ronoBHOro cheujajgicrta MOKJIAJalOThCA (YHKIIOHAIbHI OOOB’SI3KH
OJHOTrO i3 FOJOBHUX CIELIaJIiCTIB Ta crewianicTa Biaaiay ¢iHaHcoBo-opraHizaiifHol



HiSUIBHOCTI YIIPABJIiHHS €HEPTETHKH Ta €HEpProe(peKTHBHOCTI ACNapTaMeHTy y nepion
Bi/ICYTHOCTi OJJHOTO 3 HHMX 3 NOB&XHUX NPHYMH (BiAMYCTKa, BIAPSIKCHH, xBopoba
TOIIO).

II. OGOB’SI3KHM

TonosHui cnerianict 30608’ A3aHUH:

2.1. 3abe3mnedyBaTy peali3allito Aep>kaBHOI IOJITHKH 3 TATaHb KaJpOBOi poOOTH,
IEPXKABHOI CITyXO6H Ta yHpaBIliHHS [IEPCOHATIOM B JIeTIAPTaMEHTI.

2.2. OpranizoByBaT# po6OTY IOAO PO3POOKH CTPYKTYPH JENAPTAMEHTY.

2.3. Po3po6nstu i 6paTy y4acTts y po3poOieHHi IPOEKTiB HOPMAaTHBHO-NPABOBHX
aKTiB, IO CTOCYIOThCS IHTaHb YNPABJIiHHS [EPCOHANIOM, TPYAOBMX BiJHOCHMH Ta
Jep>KaBHOI CITyXOu.

2.4. BHOCUTH mpoMo3uLii AUPEKTOpPY AEMApTaMeHTy 3 MHUTaHb yIOCKOHAICHHA
yIpaBJliHHS IEPCOHANIOM Ta KaJIpOBOrO MEHEIDKMEHTY.

2.5. 3MiliCHIOBATH AHATITHYHO-KOHCYJIbTaTHBHE 3abesneueHHs  poboTH
JAMpEKTOpa JeTapTaMEHTY.

2.6. BHOCHTH [UpeKTOpY AeNapTaMeHTy MPONO3ULi 00 MTATHOI YHCENIBHOCT],
CTPYKTypd Ta IITATHOTO DO3MMCY JEMAapTaMeHTy, NPH3HAYECHHS, 3BiILHEHHS 3
OCA/H, 3A0XOYEHHS Ta NPHTATHEHHS A0 [UCLMILIIHAPHOI BiAMOBIIAIBHOCTI
NpaniBHUKIB JEeNapTaMEHTY.

2.7. KoHTpomoBaTH pO3pOGIIEHHS MOCANOBHX IHCTPYKLiH TpaLiBHUKIB
JenapTaMeHTy, fKi 3aTBEpKY€ JUPEKTOp ACTaPTaMEHTY, a TAKOX IeperisiiaTH iX Ha
BiJIIOBiIHICTH BCTAHOBJIEHUM 3aKOHOJaBCTBOM BUMOTaM.

2.8. TlpoBomutH poOOTY IIOJO CTBOPEHHS CHPUATIHBOIO oprasi3aiiifHoro Ta
IICHXOJIONYHOTO KiIiMaTy, (OpMyBaHHS KOPHOPATHUBHOI KYJIBTYPH Y KOJIEKTHUBI,
pO3B’s13aHHs KOHOIIKTHHX CUTYalliH.

2.9. Bupuati motpeGy B mepcoHali Ha BaKaHTHI NOCAJu B J€NapTameHTi Ta
BHOCHTH BiJITIOBi/IHI IPOTO3HLiT AUPEKTOPY AEMAPTaAMEHTY.

2.10. IlpuiiMaTH OOKYMEHTH BiJ KaHAWJATiB Ha 3aHHATTA BAKAHTHHX MoOcal
JepXkaBHOi ciy06u kateropii «b» ta «B», mpoBoaMTH nepeBipKy IOKYMEHTIB,
NOJaHUX KaHOWAATaMH, HAa BiIMOBIAHICTh BCTAaHOBJICHHWM 3aKOHOM BHMOraM,
IOBiIOMJISITH KAHAMAATIB IIPO Pe3y/IbTaTH TAaKOi IEPEBipKHM Ta MOAABATH iX Ha
poO3rIAA KOHKypCHOI KoMicii, 3jificHIOBAaTH iHII 3aXOAM LIOJO oprasizauii
KOHKYPCHOTO Biabopy.

2.11. Pospobnsith pa3oM 3 KEepiBHMKaMH CTPYKTYPHHX i apo3AaiiiB
IenapTaMeHTy CrelianbHi BUMOTH [0 OCi0, fKi NMPeTeHAYIOTh Ha 3aMHATTA MOCaz
IepKaBHOI ciryx6u Kareropiit «b» 1 «B». '

2.12. HajcuiaTh KaHAuaaTaM Ha 3aiHATTS BAKAHTHHX [10CAJ JIEPXKABHOI CILyXOH
kareropii «b» Ta «B» NMCBMOBI IIOBiIOMJIEHHS [IPO PE3yJIbTaTH KOHKYPCY.

2.13. 3a IOpy4EHHAM JMPEKTOpa AeMapTaMeHTy MePEBIPATH JOTPUMAHHS BUMOT
3aKOHOJABCTBA MpO Mpallo Ta JepxaBHy ciayxO6y, Ilpasun BHYTPIUIHEOrO
CITy’G0BOr0 pO3MOPSIKY B A€TIapTAMEHTI.

2.14. Pa3oM 3 KepiBHULTBOM J€NAapTaMEHTY:



- OpraHi30BYBaTH POBOTY MO0 PO3POGKH IOJOXEHb PO CTPYKTYPHI ITiAPO3IH
JenapTaMeHTy;

- OIPallbOBYBATH LUITATHHUI PO3IHC ACMAPTAMEHTY;

- OpraHi3oByBaTH poOOTY INOJ0 MOTHBALlii IEPCOHAITY JeTIapTaMeHTy;

- 3a6e3MedyBaTH MIaHyBaHHS CITy60BOi Kap’€pH, NIaHOMIPHE 3aMiIIeHHs IT0caN
JlepKABHOI CITyO6H MiAroToBNeHMMH (GaxiBIUIMH 3riJIHO 3 BAMOTaMH 10 NpodeciiiHOI
KOMITETEHTHOCTI Ta CTHUMY/IIOBaTH IIPOCYBaHHA IO CHOyx0i 3 ypaxXyBaHHIM
npodeciiHoi KOMIIETEHTHOCTI Ta CyMJIHHOTO BHKOHAHHS CBOIX II0CAJOBHX
000B’43KiB;

- OpraHi3oByBaTH po6OTY IIOO CTAXyBAHHS JePXKaBHHX CIIyKOOBLB Ta MOJOAI.

2.15. OpraHi3oByBaTM IpOBeleHHs BHYTpIlIHIX HaBYaHb IPAUiBHHUKIB
JernapTaMeHTy.

2.16. 3pificHIOBaTH IUIQHYBaHHA NpoQeciiHOro HaBYaHHA IEPXKaBHHX
CIlyXO6OBIIiB AeNapTaMeHTy. Y3aralbHIOBaTH IOTpeGM NpaliBHHMKIB y MiArOTOBL,
cremiamizauii Ta MmiABMINEHHI kBamidikauii i BHOCUTH BiJNOBIAHI MIPOITO3HIII]
IUPEKTOPY AeNapTaMeHTy.

2.17. 3aGesneuyBaTH IIaHyBaHHS CIyX60BOI Kap’epu AepXKaBHUX CIyXOOBLIB
IeTapTaMeHTy.

2.18. Pa3zoM i3 mepxaBHMMH CITy»)OOBLMH CKJIaJaTH iHAMBiAYyalbHY IpOrpamy
MiABHUIIEHHs piBHA NPOdeCiiiHOI KOMIETEHTHOCTI 33 pe3yJbTaTaMM OLHIOBAaHHS IX
CITy»)60BOT JisANBHOCTI.

2.19. BecTH BCTaHOBIIEHY 3BiTHO-00JIIKOBY JOKYMEHTAIlil0, TOTYBATH JEPXaBHY
CTaTHCTHYHY 3BiTHICTP 3 KaJ[pOBUX ITHTaHb.

2.20. AHai3yBaTH KiNBKiCHHH Ta SIKiCHHI CKIIaR JAep)KaBHUX CIy>KOOBLIB.

2.21. HagaBaTH B MeXaX CBO€l KOMIIETEHIIii KOHCYJIbTaTHBHY [IOIOMOTY 3
NMTaHb YIIPaBIiHHA IEPCOHAIOM KEPIBHULTBY JEMApTAMEHTY.

2.22. O6YHCIIOBATH CTaX POOOTH Ta JEPXKABHOI CIIY>KOH.

2.23. PosrnsgaTd TPOMO3HILIl Ta IOTyBaTH JOKYMEHTH IIOJ0 3a0XOYCHHS Ta
HaropoJKEHHs NIEPCOHAY AEPKaBHHMH HaropojilaMH, BiIOMYHMH 320X04yBaJIbHUMH
BiZI3HAKaMH, BECTH BiATIOBiIHHIT OOITiK.

2.24. Oprani3oByBaTH cKianeHHs [IpucsAry nepxaBHOro CIyX)060BLs 0c00010, sKa
BIIEpIIIE BCTYIA€ Ha AepxkaBHY CIyX0y, 0QOpPMIIIOBATH JOKYMEHTH NPO NMPHUCBOEHHA
BiANOBIJHUX PaHTIB AePXXaBHUM CITyKOOBLUIM.

2.25. O3HalfOMIIIOBAaTH JepKaBHMX CIyx6oBlUiB 3 IIpaBHiIamMM BHYTPIIUHBOTO
CITy’)K6GOBOTO PO3MOPSAAKY AENAPTAMEHTY, IIOCAJOBAMH IHCTPYKUisAMH Ta IHIIAMH
JIOKyMEHTaMH 3 [IPOCTABJIEHHSM HUMH IiANKCIB Ta JaTH O3HAHOMJICHHS.

2.26. OdopmmoBaTd i BHIaBaTH JAEPXKaBHOMY CIyX6oBIO Ciyx0oBe
NOCBI1AYEHHS.

2.27. 3a6e3neyyBaTH IiArOTOBKY MaTepialiB LIOA0 MPH3HAUYEHHS Ha II0CaIM Ta
3BiJIbHEHHS NIEPCOHAITY eTIapTaMEHTY.

2.28. 3xilicHIOBaTH KOHTPOJIb 32 BCTAHOBJIEHHAM Ha0aBOK 32 BUCIIYTY POKIB.

2.29. ®opmyBatu rpadik BiANYCTOK IE€PCOHANy IemapTaMeHTy, TIOTyBaTH
IIPOEKTH HaKa3iB 100 HAJaHHs BiAMyCTOK IEPCOHATY, KOHTPOJIFOBATH IX MOJAaHHS
Ta BECTH OOJIIK.



2.30. 3niiicHIOBaTH po0OTY, IMOB’A3aHy i3 3alOBHEHHSIM, OOJIKOM i 30epiranHaM
TPYAOBUX KHHXXOK Ta 0COOOBHUX CITpaB MPaLiBHUKIB JeapTaMEHTYy.

2.31. OdopmiroBaTH i BUAaBaTH JOBIAKH 3 MiCLS pOOOTH MpaiiBHHUKAM.

2.32. OnpanboByBaTH JUCTKH THMYACOBOI HeNpale3aaTHOCTI.

2.33. 3abe3nevyyBaT BUa4Yy y BCTAaHOBJICHOMY MOPSAAKY 3BiJIbHEHiH 0c00i Komii
Haka3y Npo 3BUIbHEHHS, HAJIEXHO 0GOPMIIEHOI TPYIOBOI KHIDKKU

2.34. 3piiicHIOBaTH oOpraHisamiiiHi 3axogu MIOJO CBOEYACHOTO ITOJAHHS
IEP)KaBHHEMHU CIYXXOOBIISIMH BIOMOCTEH TIpo MaiHO, JOXOAM, BHUTpaTH |
3000B’s13aHHS (PiHAHCOBOTO XapaKTEPy 3a MUHYJIHH PiK.

2.35. 3abe3neuyyBaru opraHizalilo IPOBEJEHHS CIELiaJbHOI TEepeBipKH IIOJO0
0ci0, 5Kl IPEeTeHAYIOTh Ha 3alHATTSA 110Ca]] B JeNapTaMEHTI.

2.36. 3abesneuyyBaTH oOprasizalir0o IpPOBEJAEHHS IEPEBIPKA JOCTOBIPHOCTI
BiIOMOCTEH IIONO 3aCTOCYyBaHHsS 3a00pOH, IepeabaueHWX YaCTHHAMH TPETHOK i
geTrBepTOlo cTarTi 1 3akoHy Ykpaiuu «IIpo oumieHHS BiIaaw», FOTYBAaTH MOBiAKY
Ipo ii pe3yJbTaTH.

2.37. 3pificHioBaTH OOJIK  BiMCBKOBO300OB’A3aHMX 1 MPU3OBHUKIB Ta
OpoHIOBaHHS BifiCBKOBO3000B’S3aHUX B JIEMIAPTAMEHTI.

2.38. Po3rnspati 3BepHEHHS IpPOMAJsiH, IiJIPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3ailii,
TI0CaJI0BUX OCi0, 3aIIMTH Ta 3BepHEHHS HapOJHHX JAEIyTATIB, 3alIUTH Ha iHGOPMAILIiIo
3 IUTaHb KaJpoBoi poOOTH Ta yHpaBIliHHS MEPCOHATIOM.

2.39. ¥V Mexxax KOMIIETeHIIil MPOBOAUTH Pa3oM 3 iHIIMMH MOCAJOBUMH 0COOaMH
poboTy IOAO YKJIaJaHHSA, NPONOBXKEHHS CTPOKY Mii, pO3ipBaHHA KOHTPAKTIB 3
KepiBHUKaMH JAEpXKaBHUX IiAMPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliif, o0 HanexaThb [0
chepu ympaBNiHHA JemapTaMeHTy, a TakKoX OpaTH yd4acTh, 3a JOPYyYEHHAIM
IO¥pEKTOpa AeNnapTaMeHTy, y 3iliCHeHHI 3ax0JiB 3 IepeBIpKH BHKOHAHHS YMOB
KOHTPAKTIB y IIOPAIKY BCTAaHOBJIEHOMY 3aKOHOIABCTBOM.

2.40. IlpoBoauty iHITy poOOTY, OB’ A3aHy i3 3aCTOCYBAHHSIM 3aKOHOJABCTBA IIPO
NpaLio Ta Aep>KaBHY CIyX0y.

2.41. BUKOHyBaTH iHIII 3aBAaHHS Ta JOPY4€eHS JUPEKTOpa AeTapTaAMEHTY.

2.42. JloTpuMyBaTHCh MpaBUJI OXOPOHHM Mpalli Ta MOXEXHOI Oe3nekH, poboTH 3
IpujIagaMM Ta IEPCOHAIBHMMU KoMmIr'lorepamMud 1 IlpaBun  BHYTpIIIHBOro
CITy>kO0BOTO PO3MIOPSIKY.

III. HPABA

I'onoBHMI cneniaicT Mae npaso:

3.1. CnineHO 3 KepiBHHITBOM JelapTaMEHTy MEPEBIPATH 1 KOHTPOJIOBATH
notpuMmanHs  IIpaBunm  BHYTPIIIHBOrO  CIyXOOBOrO  PO3MOPSIAKY,  BHMOT
3aKOHO/IaBCTBA IIPO Npallio Ta Aep)KaBHY CIyXO0y B JenapTaMeHTi.

3.2. BszaemonmiaTM 31  CTPYKTypHHMH  MiIpO3[illaMH  JeNapTaMeHTy,
MIANOPSIKOBAHUMH OpTraHi3auisiMH, Aep)KaBHUMH OpraHaMM Ta OpPraHaMH MiCLIEBOTO
CaMOBPSyBaHHs 3 ITMTaHb, 1[0 HAJIeXAaTh A0 HOro KOMIIETEHII1.

3.3. OnepxyBaTH y BCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOIAaBCTBOM IIOPAIKY BiJ IOCaJOBHX
oCci6 Ta IHIIOrO MepcoHaly JAemapTaMeHTy Ta MiANOPAAKOBAHHX OpraHisaliif



iHQopmauilo, MaTepiank Ta TMoACHEHHS (y TOMY YHCHI NUCBMOBi), HEOOXimHI IS
3/ifCHEHHS MOKJIAJEHUX Ha HbOTO 3aBIaHb.

3.4. 3a NOromKEHHAM 3 JUPEKTOPOM AerapraMeHty 6paTH yd4acTe y
KOH(epeHIiax, ceMiHapax, Hapagax Ta {HIIMX 33X0/aX 3 MUTAHb JI€p>KaBHOI CITYXOu
Ta YINPaBIiHHA TIEPCOHAIOM.

3.5. Ha o06pobky nepcoHanbhux gaHMX Oi3MYHHX oOCi6 BIATIOBIOHO 1O
3aKOHOJIaBCTBA 3 MMUTAaHb 3aXUCTY NEPCOHANBHUX AaHUX JJIS BUKOHAHHS MOKJIANEHHX
Ha HBOI'O IOBHOBAXXEHbD.

3.6. 3a mOpy4eHHAM NUMPEKTOpa NenapTaMeHTy NpeACTABISTH JernapTaMeHT B
IHIIMX ~OpraHax [epXaBHOI BIagM, OpPraHax MiCIEBOTO CaMOBpSTyBaHHs,
MANPAEMCTBAX, YCTAHOBAX TA OPraHi3alliiX 3 MUTAH, IO HAJEKATE J0 ioro
KOMIIETEHIIi].

3.7. 3amydatu y BCTaHOBJIEHOMY NIOpAAKY 3a NMOTO/DKEHHAM 3 IX KepiBHHUKaMH
OKpeMHX (axiBLiB I PO3POGKH BiNOBIIHHX JOKYMEHTIB Ta BUKOHAHHS 3aBIaHb.

IV. BUITOBLIAJIBHICTD

I"onoBHM criewiaticT Hece BiAMOBIAATBHICTD:
4.1. 3a HesKiCHE Ta HEMOBHEe BUKOHAHHS ITOCaZOBUX O0OB’A3KiB, MOKJIageHHUX HA
HBOTO naHolo [TocanoBoro iHCTpyXKITi€to.

4.2. 3a mopyuleHHs 3aKOHOZABCTBA PO JepxaBHy ciyx0y BignoBigHO 1O
YMHHOI'O 3aKOHO/IaBCTBA.

V. B3ACMOIIA

5.1. TonoBruii crmemiamicT CHIiBOpAIlOE 3  iHIIHMH IpauiBHUKaMH1
ACNIApTAMEHTY 3 NHTaHb MiATOTOBKH IOKyMEHTIB, JOBIiJIOK, pO3paxyHKIB, 1HIIHMX
MaTepiaiiB, HEOOXiJHHMX JIS BUKOHAHHS MOKTAJEHHX Ha HBOIO 3aBaHb Ta
000B’3KiB.

5.2. JloBinky, iHbopmawii Ta inmi MaTepianu romosmmit cremiamict rOTye y
BCTAHOBJICHI TEPMiHH Ta y3TOIKY€ 3 THPEKTOPOM JenapTaMeHTy.

AupexTop genapramenTy ek B.JI.

AT DAL,
O3nailiomJiena: \/ 24 // : HIBeus O.M.



