SATBEPO)KXYIO

BnKoHyBa4y 060B’A3KiB
rof10BN pamoHHOT
Aep>aBHOT agMiHicTpayii

B.1. AuMKOBCbKWIA

MOCALOBA IHCTPYKUIA

HayasibHMKa LLeHTpy HagaHHA afMiHICTpaTUBHUX NOCNYT PaoHHOI
Aep>XXaBHOT agMiHicTpauil

1. 3arasibHi NOIOXeHHSA

1 Lla nocagoBa IHCTPYKLUIA BM3Hayae (PyHKLiOHa/IbHI 000B'A3KK, MpaBa Ta
BIANOBIAANbHICTL Hava/ibHWKa LIeHTpY HafaHHS afAMIHICTPaTMBHUX MOCNyr
parioOHHOT AepXaBHOT aAMiHIicTpauil (gani - HayanbHUK LIeHTpY).

2. HayanbHuk LleHTpy npu3HayaeTbCqd Ha nocagy rosioBO pariioHHOI
[epXXaBHOI aAMiHIicTpaLil Ha KOHKYPCHIA OCHOBI abo B iHWOMY MOPsAKY,
BM3HAYeHOMY 3aKOHOLABCTBOM, 32 MOrOMKEHHAM 3 00/1aCHOK [epXXaBHOH
agMiHicTpauieto.

3. 3BiNIbHAETLCA 3 MOCAAN rOMOBOKD PaiOHHOI Aep)KaBHOI agMiHicTpauii B
yCTaHOB/IeHOMY 3aKOHOaBCTBOM MOPSAAKY.

4. besnocepeAHbO NiANOPSAKOBYETLCA rOM0BI pankgep>kaamiHicTpauir.

5 Y cBOIA [ianbHOCTI KepyeTbCAd KOHCTUTYUiE0 YKpaiHW, 3akoHamu
YKpainu, noctaHoBamy BepxoBHOT Paan YkpaiHu, KabiHeTy MIiHICTpiB YKpaiHu,
Ykaszamu [Npe3ngeHTa YKpaiHh, po3rnopsamikeHHs MU ronis 06/1acHOT Ta panoHHOT
[epXaBHUX agMiHICTpaLiin, NPUAHATUMM Y MeXax X NMOBHOBaXeHb, MONOXEHHAM
npo LleHTp HagaHHA agMIiHICTPaTMBHUX MOCNYr a TakoX pernameHTom LleHTpy
HafaHHA aAMIHICTPaTUBHUX MOCAYT.

6. Y pasi BigCYTHOCTIi HayanbHMKa LleHTpy #oro nocagoBi 060B'A3KM
BUKOHYE [epXXaBHWUW aAMiHicTpaTop BIiAMOBIAHO [0 PO3MNOPAMKEHHS [0/I0BU
PanoHHOT lep>KaBHOT agmiHicTpavii.

2. 3aBaHHA Ta 060B’SA3KM

1 HavanbHukK LleHTpy HagaHHA aAMiHICTPaTUBHUX MOCNYr BUKOHYE Taki
3aBAjaHHs Ta 000B’A3KN:

1) nogae Ha 3aTBEpPMKEHHS TOMOBi PaiOHHOT [AepXXaBHOT aAMiHicTpauil
MOMOXeHHA Npo LieHTp ;

2) 3aTBEpPAKYye MocafoBi IHCTPYKUIT npauiBHUKIB LLeHTpY Ta po3nofginse
000B’A3KN MK HUMU;

3) nnaHye poboTy LleHTpy, BHOCMTbL MPONO3unLii WoLO (DOPMYBaHHA MIaHIB
po60TN panepxagMiHicTpaLir;

4) 3BiTye neped TrONOBOK  parjepXaAMmiHicTpauii npo  BUKOHaHHS
noknageHnx Ha LIeHTp 3aBAaHb Ta 3aTBEPAXKEHUX NaHIiB poboTy;
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6) opraHizoBye po6oTy 3 NiABULLEHHS PiBHA NPOMECIAHOT KOMMETEHTHOCTI
npauiBHuKIB LIeHTpY;

7) nopjae ronoBi paloHHOI [epXXaBHOT agMiHicTpauil nponosuuii wWwoao
MPU3HayYeHHA Ha nocafy Ta 3BifIbHEHHA 3 Mocagn y nopsagky, nepenbéayeHoMy
3aKOHOAABCTBOM MpPO AepXXaBHy CMy»0y, 3aKOHOA4ABCTBOM MPO aAMIHICTPATUBHI
nocnyru, Ao3BiJibHY CUCTEMY Y cdepi rocnofapcbkoi AisnbHOCTI, NOCafoBmMX OCi6
LleHTpy (agMiHiCTpaTOpiB), MPUCBOEHHA TM pPaHriB [epXXaBHUX CNY>XO0BLiB, iX
320X0YeHHA Ta NPUTATHEHHA 40 AMCLMMNIHAPHOT BIANOBILANbHOCTI;

8) npuiiMae Ha po6oTy Ta 3BiNbHSAE 3 PO6OTU Yy MOPSAAKY, nepeabdavyeHoMy
3aKOHOAABCTBOM MpO Mpauto, npauiBHUKIB LIeHTPY, SKI He € [ep>aBHUMU
CNy>X60BLUAMK, 3aCTOCOBYE [0 HMX 3axX04W AUCUUNNIHAPHOI BIAMNOBIAabHOCTI;

9) OpraHi3oBye iH(hopMaLiiiHe 3abesneyeHHs poboTU LieHTpy: poboTy 3
3aco6amMu MacoBoi iH(hopMaLii, BU3Ha4Yae 3MICT Ta Yyac NPoBeAeHHs iHpopMaLiiHMX
3axofis;

10) po3rnsgae ckapru Ha SianbHICTb UM 6e34inbHICTL aAMiHICTpaTopa Wo40
NPUMOMY AOKYMEHTIB Bif Cy6’€KTIB 3BEPHEHb Ta HANIEXHOI 0 IX OPOPMIIEHHS;

11) MOXe 34iCHIOBATM  (DYHKUIT agMmiHicTpaTtopa Ta [ep>KaBHOoro
afiMiHicTpaTopa 3a po3nopsaKeHHAM ro/I0BY PanoHHOT AepXXaBHOT agMiHiCcTpauil ;

12) NpoBOAMTL OCOOGUCTMIA NPUIAOM TFPOMAAAH 3 NUTaHb, WO Hanexarb [0
MOBHOBaXeHb LleHTpy;

13) 3abe3neyye fOTPMMaHHA npauiBHUKaMK LIeHTpy npasui BHYTPILWHbLOIO
TPYAO0BOro PO3nopsaaKy;

14) Bugae y Mexkxax CBOiX MOBHOBaXeHb HakKasW, OpraHi3oBye KOHTPO/Ib 3a X
BUKOHaHHAM . Hakasn HOpMaTvBHO-NPaBOBOro XapakTepy, AKi 3adyinaioTb npasa i
3aKOHHI iHTepecu rpomagsH abo MatoTb MDKBIAOMYMI XapakTep MoJae B
TepuTOpia/ibHWUIA OpraH CTULIT AN Aep>KaBHOT peecTpauir;

2. Hakasn HauvanbHuKa LleHTpy, wo cynepeyatb KOHCTUTYUIT Ta 3aKOHam
YKpaiHu, aktam lNpesngeHTa YkpaiHu, KabiHeTy MiHICTpiB YKpaiHW, MIHICTEPCTB,
IHWNX LLeHTPaSIbHNUX OpraHiB BUKOHABYOIT Baan, MOXYTb OYTU CKacoBaHi rosoBoko
parigepxagMmiHictpayii

3. 3[IMCHIOE iHLLI 3aBAAaHHSA, BU3HAUYEHI 3aKOHOM.

3.lNpaBa

1. HayanbHUK LieHTpYy Mae npaso:

1) Ha NiABULLIEHHS NMPOMECIAHOrO PiBHSA 3rigHO 3 YUUHHUM 3aKOHOAABCTBOM,
couiasibHMIN Ta NPaBOBMIA 3aXMCT BIAMOBIAHO A0 MOro craTycy, 6e3nepeLlkofHOro
O3HallOMJIEHHA 3 MaTtepiasiaMmu, WO CTOCYHTbCA MOro 0Cco6UCTOro, B HEOOXigHUX
BUMNafKax BMaraTu ciny>o60B0oro poscnifyBaHHs, faBaTti 0COOUCTI NOACHEHHS;

2) BXOAMTK [0 CKNagy Konerii pangepxagMmiHictpauii;

3) BHOCMTM MPONOo3unLil WOAO PO3rnafy Ha 3acifaHHAX KOneril niTaHb, Wo
Hasiexartb [0 KoMneTeHUiT LileHTpy Ta po3po6/1dTy NPoeKTH BiANOBIAHUX PiLleHb;

4) 6paTy y4yacTb Yy Hapajax, poboTi fopagumx OpraHiB paioOHHOT AepXXaBHOT

afMiHicTpauii;
5) npeacTtaBnAtTvM iHTepecn LleHTpy Yy B3aEMOBIAHOCMHAX 3 IHLWIUMMU
CTPYKTYPHMMM  Migpo3ginamy  paigepxagmiHictpauii, iHWMMKW  OpraHamu

BMKOHaBYOl Bnaau, opraHamu MiCLI,eBOFO CcaMoBpAQYyBaHHA, I'Ii,El,I'IpVIGMCTBaMI/I,
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yCTaHOBaMy Ta OpraHisauisMy 3a LOPYYeHHAM KepiBHULTBA paliOHHOT AepXXaBHOI
afMiHicTpauii;

6) BHOCUTW NPONO3ULIT rofioBi pangep>kagmiHicTpauil WwoLo marepianbHo -
TEXHIYHOro 3abe3neyeHHs LleHTpy;

7) KOOpANHYBaTU AIANBHICTb agMiHicTpaTopiB (aep>xaBHUX
aAMiHICTpaTOpIiB), KOHTPOJIOBATU SAKICTb Ta CBOEYACHICTb BUKOHAHHA HUMMU
000B’A3KiB;

8) posmopsampkatuca  KowTamn Yy  MeXaxX 3aTBEepPXKEeHOro  rojioBOK
agMiHicTpayii kowTopucy LieHTpy.

4. BignoBiganbHICTb

1. HauanbHUK LleHTpy Hece BignoBiJa/bHICTb 3a:

1) HesKiCHe 4/ HeCcBO€YaCHe BMKOHaHHA MoknafeHWX Ha LleHTp 3aBaaHb Ta
nocafoBnx 060B’A3KiB, 6e3fifNbHICTb ab0 HEBUKOPUCTAHHA HajaHWX oMY npas.
PO3ronoLweHHs KOH(igeHUINHOT iHopmauii;

2) HeJOTPUMAHHA BMMOT 3aKOHIB YKpaiHu ,,[1po gepxXaBHy cnyxo6y”, ,,I1po
3acagu 3anobiraHHA | NpoTUAIT KOpynuil™”, NopyLweHHA HOPM eTUKWN [LepXKaBHOro
CNy>K60BLA Ta 0OMeXeHb, NOB’A3aHUX 3 NPUAHATTAM Ha AepXXaBHY Cnyxoy Ta ii
MPOXOLXKEHHAM;

3) HeAOTPUMAHHSA MPaBu BHYTPILHLOIO TPYAOBOr0 PO3NOPALKY;

4) HeJOTPUMAHHA NpPaBW | HOPM 3 OXOPOHU MNpaLi Ta NoXeXHoi 6e3neKu;

5) 3aBOaHHA MartepiaibHUX 30UTKIB YCTaHOBI 3 BMaCHOT NMPOBMHU B MeXax,
YCTaHOBNEHNX YNHHUM 3aKOHOLABCTBOM YKpaiHu;

2. OuiHtOBaHHA pob0oTN HavanbHUKa LleHTpy 3AiiicHIOe ronosa, 6epyun Ao
yBarn BIAMNOBIAHI KpWUTepii OUIHIOBAHHA, YMHHI B YCTAHOBI Ta CTyMiHb
NnepcoHasibHOT Bi4NOBIAANIbHOCTI HavaibHUKA LIeHTpy;

3. [0N0BHUMU KpUTEPIAMU Mij Yac OLiHIOBaHHA pob0oTy HavyanbHuKa LleHTpy
€ BIAMOBIAHI 06’€KTVBHI MOKA3HWKU, LLIO XapaKTepu3yoTb AKICTb Ta CBOEYACHICTb
BUKOHAHHSA HUM PO60TKM, BUKOPUCTaHHS HaflaHUX MoMYy npas.

5. NoBNHEH 3HaTH
HayanbHUK LIEHTPY NOBMHEH 3HATW:
1 KoHcTuTyuito YKpaiHu, 3akoHu YKpaiHu "Tpo gepxxasHy cnyxoy", “Ipo

MicueBi fepxxaBHi agMmiHicTpayii”, "lMpo cnyxoy B OpraHax MicueBoro
camoBpsAgyBaHHA", "T1po 3acagmn 3anobiraHHa i npoTuaii kopynuii”, “INpo micuese
caMOBpsAfyBaHHA”, IHWI 3aKOHOJaBYi Ta HOPMATMBHO-MPAaBOBI aKTW, L0

CTOCYIOTbCA [iep>KaBHOT CMYXX6U Ta fisiNIbHOCTI panoHHOT epyXXaBHOT agMiHICTpaLil.
2. YKasn Ta posnopapkeHHA [lpe3ngeHTa YKpaiHW, nNocTaHOBUM BepXoBHOI

Paan YKpaiHu, nocTaHOBM Ta po3nopsgkeHHs KabiHeTy MIiHICTpiB YKpaiHu, iHLWi

HOPMaTMBHO-NPaBOBI aKTW, WO PEry/OTb AIANIbHICTL Y Chepi AepXKaBHOT CMy>XOu.

OCHOBM [iepXXaBHOr0 yrpas/iHHS.

OCHOBM MOMITUKN Lep>KaBu.

3aKoHOZaBCTBO Y cthepi agMIHICTPATUBHUX NOCAYT

3arasibHi npaswia NOBeLIHKM AepXXaBHOro Cy>060BUSA.

[MpaBuna fifioBOro eTUKETY.

OCHOBM HayKOBOT OopraHisauii npadi.

0O N O W
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9. XapakTep i nopsfok B3aemoAii nigposfinis pangepxaamiHicTpauii, a
TaKOX MOPALOK MPOXOMXKEHHSA CY>XXO0BOT IH(opMaLliT.

10. OcHOBM TPYyAOBOI0 3aKOHOAABCTBA.

11 PernameHT LLeHTPY HaflaHHS agMiHICTPaTMBHMX MOCNYT PaloHHOT AepXXaBHOT
afMIHIiCTpaLi.

12. IHCTpPYKLUitO 3 AiNOBOACTBA B paliOHHIN AepyXaBHil agMiHicTpauii.

13. TpaBwnia Ta HOPMK OXOPOHM MpaLi Ta NOXEXHOT 6e3neKu.

14. OCHOBHI npuHUMNM poboTM Ha KOMM'IOTepi Ta BIAMNOBIAHI NPOrpamHi
3acoobm.

15. OepxasHy (ZinoBy) MOBY.

6. KBaniikayinHi Bumoru

[lo HavanbHMKa LleHTpy HagaHHA agMiHICTPATMBHUX NOCNYT BCTAHOB/IOKTLCA
Taki KBanigikayiHi BUMOrK:

1) ToBHa BuWa oOCBiTa 3a OCBITHbO-KBaihikayiiHUM piBHEM creyianicT,
MaricTp.

2) Ctax poboTu 3a (haxom Ha [fepxxaBHii cnyx6i Ha nocagax rONOBHOIO
cneuianicta He MeHLe 3 PoKiB abo CTax pPob0oTK 3a (PaxOM Ha KepiBHMUX nocagax B
IHLWMX chepax He MeHLe 5 pokiB.

3) [MMicnagunioMHa ocBiTa Yy cepi ynpaBniHHA: Marictp [AepXXaBHOro
ynpaefiHHA 3a BIiANOBIAHOK cnewianizayicto, NpyM HeoOXiAHOCTI, BUXOAAYM i3
BUKOHAHHSA CTPYKTYPHUM MiApO34i/IoM OCHOBHMX 3aBfaHb Ta (YyHKLN.

7. B3aemoBigHOCMHM 3a Mocajoro
1 [AnAa BWMKOHaHHA 000B’A3KIB | peasni3ayii CBOIX MpaB HayanbHUK LleHTpy
B3aEMOZi€ 3 IHWMMK Migpo3ainaMu anaparty paioHHOT fepXKaBHOT agMiHicTpauii Ta 1i
CTPYKTYPHUMW NiAPO34inaMn Ta Cy6’eKTaMu HafaHHA afMIHICTPAaTUBHMUX NOCAYT.

Mepwnin 3aCTYNHUK rosioBun
paiaepxxagmiHicTpauii B.l. ALLMKOBCbKUW



