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BU3HAYa€ HOMEHKIATypy TEeXHIYHHMX 3acobiB st 3abe3redeHHs 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB apXiBy, KOHTPOJIOE TX BIIPOBaKEHHS 1 IPaBUIIBHY €KCILTyaTalliio;

3M1MCHIOE OIeYaTyBaHHS IPHUMIIIeHb apXiBOCXOBHII, a TaKOX KOHTPOIIIOE
IOCTYIl B apXiBOCXOBHIIa 0cl0, IO MalOTh Ha ¢ IpaBO, BHU3HA4YCHE HaKa3aMU
TUPEKTOPA,;

KOHTPOJIIOE 1 IIATPUMYE MPOTHIIOKEKHHUH, TeMIlepaTypHO-BOJIOTICHUA 1
CBITJIOBHI pe)XUM 30epiraHHs JOKYMEHTIB;

OpraHi3oBYy€E MPaBUIBHY €KCIUTyaTallilo IPUMIIIEHB;

OpraHi3oBy€ i KOHTPOJIFOE pobOTy 1Mo TonorpadyBaHHIO JOKYMEHTIB, BEIEHHIO
TororpaiYHIX MOKaXXYUKIB;

BeJle KOHTPOJIb 3a JIOTPUMAHHSIM IPaBUII BHUJadi JOKYMEHTIB 1 Komid ¢oumy
KOPHCTYBaHHSI 13 apXiBOCXOBHIIA; "

3MIACHIOE TEPEBIPKY HAsBHOCTI i CTaHy JOKYMEHTIB, CKJIaJla€ aKTH IEePEeBIPOK, .
IIPOBOJIUTH PO3LIYK HEBUSABIECHUX JOKYMEHTIB;

BUSBIAE 1 OOJIIKOBY€E MOKYMEHTH, SIKi MaroTh O10JOTiYHI i (i3MUHO-XIMiYHI
IOLIKOKEHHS, BeJle KApTOTeKy (Pi3UIHOTO CTaHy JOKYMEHTIB;

BU3HAUae IOTpeOy 1 UeproBicTh pecraBpallii, Ae3MH(EKIil, Ie3NHCEeKIIl,
npodiTakTHYHOTO O6POOIEHHS 1 OMpaBH JOKYMEHTIB, MiATOTOBKH JOKYMEHTIB IO
MiKpodiTpMyBaHHS;

Oepe yd4acTh y TMpPOBEJIEHHI MiTbOBOI EKCIePTU3U IL[IHHOCTI, IPOBOJUTE
BUSBIIEHHS OCOOJIMBO IIHHUX JOKYMEHTIB;

npuiiMae Ha 30epiraHHs, mepeBips€ sKiCTh, MM(pye OAMHULI 30epiraHHsd
CTpaxoBoro GoHIY i POHITY KOPUCTYBAHHS;

3MIMCHIOE KAPTOHYBaHHS JOKYMEHTIB,

obopMmisie BHMgady Ta OpUNAOM  CIpaB  yYCTaHOBaM, OpraHizamisM,
MiJNIpHEMCTBAM B THUMYacoBe KOPUCTYBaHHS, B UHTAIBHUM 3al apxiBy |
CHiBpOOITHUKAM;

KOHTPOJIIOE€ JTOTPUMAHHS TpPaBUI CXOPOHHOCTI BHUAAHUX JIOKYMEHTIB 1
CBO€UYACHE TTIOBEPHEHHS iX B apXIBOCXOBUIIIA,;

NpuiiMae y4acTh y MiArOTOBLI HOPMAaTUBHUX Ta OpraHi3alliiHO-METOAUYHUX
JIOKYMEHTIB, III0 CTOCYIOTHCSI POOOTH apX1BOCXOBHIL;

JOJIYYa€eThCS 10 BUKOHAHHS COLIaJbHO-NPABOBUX, 3alUTIB (I3UUHUX Ta
IOPUIMYHUX 0ci0 YKpaiHM Ta iHO3eMHHUX JAep)KaB 3a JOKyMEHTaMH TI'pOMaJChKUX
oprasizarii;

TOTY€E MPOEKTH BiJIMOBi/Iel Ha 3aIUTH, 1110 HATIUIIIIM U1 POy Y BIAALIL.

3. IlpaBa

3acTyIIHUK HavadbHUKA BITY Ma€ MpaBo: g

OTPUMYBATH BiJ[ MOCaTOBUX 0cCi0 iH(opmarlto, IIOKyMeHTI/I TOBIZIKK Ta 1HII
Marepianu, HeoOXiTHI i BUKOHAHHS AOpY4YeHb KEPIBHUIITBA;

CIIBIPAIFOBATH 3 MPalliBHUKaMH BiIIUTYy Ta IHIIUX CTPYKTYPHHUX MIJAPO3/1IIB
apXiBy JIJISl BAKOHAHHS 10py4Y€Hb KepIBHULITBA;

BHOCHUTH IIPOIIO3HIIIT PO MOJIMIIeHHs OpraHizanii Ta yMOB Ipami y BifJii;

BUMAaraTd BiJ aJMiHiCTpallil CTBOpEHHS HEOOXiTHWX YMOB A poOOTH,



