3ATBEPJDKVIO

4 O.A. Jlonuax
Y OCBITH 1 HAYKH
p>kKaBHOI

IMOCAJOBA THCTPYKIIA
HAaYaJIbHUKA BiAALTY
yIpaBJIiHHSA MEPCOHAJIOM Ta OpraHizauiiHoi po6oTH
JenapTaMeHTy OCBITH i HAyKH
OnecbKoi 00,1aCHOT 1epKaBHOI aAMiHicTpamii

1. 3arajbHi NoJI0KeHHS

1.1. HauanepHMK BifJidy ympaBiliHHS MEPCOHAIOM Ta OpraHizaliiHoi poboTu
JlemapTaMeHTy ocBiTH i Hayku OfiechbKoi 06acHOI IepkaBHOI anMiHicTpanii (nas —
HaYaIbHUK BiJIiTy) 3/iHcHIOE 3a6e3MedueHHs peanizalil Aep)KaBHOi MOMITHKM y chepi
JlepKaBHOI CITyk0H, KaZpoBoi po6oTH, Ta opraHizauil poOOTH 3 OTpUMaHHs, 0OpOOKH
Ta repeaadvi 3a MpU3HAYEHHIM JOKyMEHTallll.

1.2. HayanpHUK Bifmiidy NpH3HAYA€ThCS HA MOCAmy 1 3BUIBHAETHCH 3 IOCANH
nupektopom JlemaprameHTy ocBiTH i Hayku Opeckkoi 007acHOi JepXKaBHOI
aaMimicTpauwii (mami — aupextop JlemaprameHTy) BiANOBIIHO N0 3aKOHY YKpaiHu
«[Ipo nepxaBHy Ciy ) 0y».

1.3. HauaneHuk  Bigminmy  Oe3mocepeHbO — MIANOPSAKOBAHHH  TUPEKTOPY
[enaprameHTy.

1.4. HauansHUK Bigainy y cBOi# HisibHOCTI KepyeThest KoHcTUTyLI€0 YKpaiHy,
KomekcoM 3akoHiB mpo mpamo Ykpainu, 3akoHoM Ykpainu «lIpo nepxxaBHY
cnyxOy» Ta IHIIMMH 3aKOHaMH YKpaiHd, MDKHApOJHHUMH [OTOBOpaMH, 3roja Ha
000B'A3K0BiCTh AKMX HanaHa BepxosHor Pamoro Ykpainu, nocranosamu BepxoBHoi
Pamu Vkpainm, axtamu IIpesunenta VYkpainu, KabGinery MinicTpiB YkpaiHu Ta
LIEHTPALHOIO OpPraHy BMKOHABYOI BIaM, 110 3abe3nedye (popMyBaHHS Ta peaiisye
JepKaBHY TIONITHKY y cdepi JepkaBHOI CiykOH, Haka3aMH, iHCTPYKLIsSIMH
MinicTepcTBa OCBITM 1 Haykd VYKpaiHH, pPO3MOPS/UKEHHSAMH TrojoBH OmechKol
obmacHOI nepxaBHOI aaMmiHicTpamii, Hakazamu JlenmaprameHty, IlomoxeHHsIM MpoO
JlenapramenT, [TonoxeHHAM PO BiUILI, @ TAKOXK L€ IOCAJ0BOIO IHCTPYKIII€HO.

1.5. HayanbHUK BiAALTY IOBUHEH 3HATH:

KoHctutynito Vkpainu, 3akond Ykpainm «IIpo nepxasHy ciayxOy», «IIpo
3ano6iraHHs KOpyMIii», HOPMATHBHI JOKYMEHTH, IO CTOCYIOTHCS IUTaHb JePKaBHOL
CITy)O0H, NiSIBHOCTI 06J1aCHOT IeprkaBHOI aMiHICTpallii, a TakoX JlemapraMeHTy;




aKTH 3aKOHOJ[ABCTBA TA HOPMATHBHI JOKYMEHTH, LIO PEryTIOITh MisIBHICTD Y
rasysi OCBiTH i HayKH, IPAKTUKY 3aCTOCYBaHHs YAHHOI'O 3aKOHOIABCTBA,

OCHOBH JIeP/KaBHOTO YIIPaBiliHHs, eKOHOMIKM, (iHaHCIB Ta NpaBa;

IHCTPYKIIitO 3 ILJIOBOJCTBA;

[TpaBwia BHYTPIIIHBOTO CIIy’KOOBOTO pO3MOPSIAKY I A€PHKABHUX CITy’KOOBLIIB
JlenaprameHTy;

npaBKjia Ta HOPMHU OXOPOHH TIpalll Ta MPOTUTIOKEKHOTO 3aXHUCTY,

OCHOBHI TIPHHIUINA POGOTH HAa KOMIT'IOTEPI 1 BIAIMOBIHI MpoOrpaMHi 3aco0u Ta
BMITH 1X 3aCTOCOBYBATH;

Jiep)KaBHy MOBY Ha PiBHI BUIBHOTO BOJIOIIHHS.

1.6. KBamidikarniiHi BUMOTH.

[loBHa BHWINA [MejaroridHa OCBiTA 3a OCBITHbO-KBaliQiKaliliHMM piBHEM
maricrpa.

JlocBin poGOTH Ha mocajgax AepikaBHOI ciyx6u karteropiit «b» 4m «B» abdo
NOCBiZ cIyX6yM B OpraHaX MiCIIEBOrO CaMOBpsIyBaHHs, abo J0cCBif poboTH Ha
KepiBHHX Mocajax IiJIpHeMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3allili He3alexHO Bl GopmH
BJIACHOCTI HE MEHILIe IBOX POKIB.

1.7. Ha nepioJ THMYacoBoOi BIACYTHOCTI (BIAPSIKEHHS, BIMYCTKa, TUMYACOBa
HeTpalle3IaTHICTh, TOLIO) BMKOHY€ OOOB'S3KH TONOBHUH CIELIalicT BIAILTY 3a
pilleHHsIM qupekTopa [lenapramenTy.

2. 3aBaaHHA Ta 000B'A3KH

HauanpHUK BiIily BAKOHYE TaKi CIyKO0B1 000B’ A3KH:

1) opranizoBye mmaHyBaHHs poGoTH Bty B JlemaprameHTi Ta 3abesmedye
BMKOHAHHS MOK/JIaJeHUX Ha HbOTO 3aBJIaHb 1 (PyHKIIN;

2) 3abe3nevye MIaHyBaHHs CIy’k60BOI Kap'epH JepKaBHUX CITyKOOBLLB;

3) 3abe3neuye MIaHyBaHHS HaBYaHHS NepcoHaiy JlemapraMeHry;

4) BHOCUTH  aupekTopy JlemapramMeHTy MpONO3MLIl  IIOJ0  CTPYKTYpH
JlenmapTaMeHTy, LITaTHOI 4YMCENbHOCTI JlemapramMeHTy, NMPU3HAYEHHs, 3BUIbHEHHS 3
Mocajau, 3a0XOYeHHS Ta MPUTSATHEHHS M0 [IUCUMILTIHAPHOI BiANOBINAIBHOCTI
npauiBHUKIB [lenapraMeHTy;

5) BU3Ha4yae po3nofia 0OOB'SI3KiB MiXK MpaliBHUKaMH BLIALLY, KOOPAMHY€E Ta
KOHTPOJTIOE iX iSJIbHICTB;

6) OpraHi3oBye Ta CKIMKae Hapajy 3 MUTaHb, [0 HAJEXaTh IO KOMIETEHLI
BIALTY;

7) mianmucye axkT mepedadi crmpaB i MaifHa y pasi 3BUIBHEHHS JI€P)KaBHOTO
CiIy’k0O0BIIS 3 TOCATX YW MepeBeleHHs Ha IHIIY I0Caay, pa3oM 3 YIOBHOBAXXEHOIO
0C00010 Ta JepIKaBHUM CITy)KOOBIEM, SIKHH 3BUIbHIETHCS,

8) KOHTPOJIOE PO3pPOOJIEHHs MOCAAOBUX IHCTPYKLiHM HepKaBHUX CITyXkKOOBLIB
JlenaprameHTy, sIKi 3aTBEpIIKy€e QupeKTop JlenapTaMeHTy, a TaKoX Meperiisiaae X Ha
BI/IMOBIIHICTh BCTAHOBJIEHUM 3aKOHOJAaBCTBOM BUMOTaM,




9) mpoBOAUTH POOOTY IIOAO CTBOPEHHS CHPUATIUBOIO opraHizaliifHoro Ta
NCMXONOMYHOro KJIiMaTy, (OpMyBaHHS KOPMOPATHBHOI KyJNBTYPH y KOJEKTHBI,
pO3B's13aHHS KOH(QIIKTHUX CUTYAaIllH;

10) BuBua€ roTpeby B MepcoHANi HA BAKaHTHI Mocaay B JlemapraMeHTi;

11) po3pobuse cremianbHi BUMOTH 10 Oci0, SIKi NPETEHIYIOTh Ha 3aHHATTA
rmocaj IepKaBHOI ciykOu kateropiii «b» i «By», Ipu3HadeHHs Ha AKi 3IHCHIOIOTHCS
nupekTopoM JlenaprameHTy;

11) 3a nopy4eHHsM aupekropa JlemapraMeHTy HepeBipsi€ IOTPUMaHHS BUMOT
3aKOHOJABCTBA MO TIPAIl0 Ta JIEPKaBHY CIyXOy, MpaBUl BHYTPILIHBOIO
cIry00BOr0 po3MopsaKy B JlenapTaMeHTi;

12) opranizoBye ~ po6oTy 1OAO0  pO3POOKH  MONOXKEHb  MPO  BLAILH
JlemapTaMeHTy; CIiNBHO 3 GyXranTepchKow Ciyx0oto JlemapTraMeHTy OpraHizoBye
poboTy 1040 MOTHBalii TmepcoHary JlemaprameHty; 3a0esnedye IUIaHYBaHHS
cykGOBoi  Kap’epd, IUIAaHOMipHE 3aMillleHHs [Ocaj JepKaBHOI  CiyKOH
MiZArOTOBJIEHUMHM (axiBLSAMHM 3TiJHO 3 BUMOTaMH 10 NPOeCiiHOL KOMIIETEHTHOCTI Ta
CTHMYJTIOE TIPOCYBAHHS 110 CIyXk0i 3 ypaxyBaHHSM MpoQeciiiHOl KOMIETEHTHOCTI Ta
CYMIIIHHOTO BMKOHAHHS CBOIX IMOCAI0BUX OOOB'SI3KiB; OpraHizoBye poOOTY 100
CTa)XyBaHHS J€pPKaBHUX CITykOOBIIB B JlemaprameHTi;

13) posrisizae 3BepHEHHS IPOMANSH, MiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3allii,
ocaZioBUX OCi0, 3alMTH Ta 3BEpHEHHs HAPOJIHUX IEMyTaTiB YKpaiHH, 3alUTH Ha
iH(opMaIlil0 3 MUTAaHb YIPABIiHHS IEPCOHAIOM, KOHTPOIIIOE POGOTY i3 3BEPHEHHAMH
rpOMa/IsiH;

14) 3nificHIOE KOHTPOJb 3a CTaHOM 30epeXxeHHs apXiBHHX Marepialis,
CBOEYACHICTIO iX OHOBJIEHHS;

15) BigmoBiznae 3a cknagaHHs HOMEHKIATYpH cripas JlermapTaMeHTy, iIHCTPYKLLi 3
BeJIEHHS IiIJI0OBOJACTBA B JlermapTaMeHTi;

16) roTye CNUCKM MeNaroriyHuMx IMpalliBHUKIB, SKi MiIIATaloTh aTecTauii s
pO3risy Ha 3acigaHHi arectauiiinoi komicii III piBHs npu JlenapTameHTi;

17) 3nilicHIOE opraHizamiiHi 3aX01 100 MIATOTOBKU Ta MPOBEACHHS 3aciiaHb
arecraiiittoi komicii I1I piBas mpu [lenaprameHTi;

18) y3aranpHioe  Marepiand 3@ MiACYMKamMH  aTecTauil reaaroriyHux
MpaliBHUKIB;

19) Bee o6k KepiBHMKIB 3aK/Ia/liB OCBITH JEPXKaBHOI Ta KOMYyHalbHOI (opm
BJIACHOCTI;

20) 3xiiicHIOE 3aXOAM LIOJA0 YKJIAAE€HHS KOHTPAKTIB 3 KepiBHHKaMH 3aKiIaliB
OCBITH JIEp)KaBHOI Ta KOMYHaJIbHOI (JOPM BJIACHOCTI;

21) y3aranpHIOE Ta MOJa€ Ha PO3MsAA AUpeKTopy JlemapTaMeHTy iHpopmalliro
OO0 KiJBbKICHOTO Ta SKICHOTO CKJIady MeJaroriYHuX MpariBHUKIB 001aCTi;

22) 3abe3nedye MIaHyBaHHS poOoTh JlemapTaMeHTy Ta TOTYy€ 3BITH IIpO
BUKOHAHY po0OTY;

23) opranizoBye 3acigaHHs Kojerii JlemaprameHTy, TOTY€  BiJINOBiIHI
MaTepiaim;

24) 3nilicHo€ iHII QyHKLIT, TependaueH] 3aKOHOIaBCTBOM.




3. IIpaBa

HavanpHuK Bifally Mae mpaBo:

1) mepeBipsATH 1  KOHTPOJIOBATH JOTPUMAHHS  IPAaBHUJI  BHYTPILIHBOTO
CITy>K00BOr0 pO3MOPSAAKY, BUMOI 3aKOHOIABCTBA MPO TPALIO Ta IepHKaBHY CIyXKOy B
JlemaprameHTI Ta 3[IHCHIOBAaTH KOHTPOJIb 3a JNOJEP)KAHHAM 3aKOHOJABCTBA IIPO
Mparlo y 3aKiaaax, yCTaHOBax, [0 Hajexarth 10 chepu yrnpasiiHHs [lenaprameHTy;

2) B3aemMogisTd 3 Bigminamu JlemapraMeHTy, TOJOBHMM CIELIaliCTOM —
Oyxraitepom JlemapTaMeHTy, TOJIOBHMM CHEI[iaJiCTOM — FOPUCKOHCYJIETOM
JlemaptaMeHTy, 3aKilaJaMM, yCTaHOBaMH, IO Hajexarb 10 chepu yNpaBliHHA
JlemapTaMeHTy 3 TUTaHb, 110 HAJIEXaTh 10 HOro KOMIETEeHLIIT;

3) olepXKyBaTd y BCTAHOBJEHOMY 3aKOHOJABCTBOM TOPSAKY BiA IMEpCOHAILY
JlenapramMeHTy Ta 3aKjaliB OCBITH iH(pOpMAIlil0, MaTepiald Ta MOSICHEHHS (y TOMY
YUCJIl TUCBMOBI ), HEOOXI1IHI IJIs 3A1MCHEHHS TIOKJIaIeHUX Ha HbOT'O 3aBJaHb,

4)3a TOro[KeHHsAM 3 jaupekTopoM J[lemaprameHTy OpaTu y4acTb Y
KOH(EpeHILisAX, ceMiHapax, Hapagax Ta IHIIAX 3ax0Aax 3 IHUTaHb YIPaBJIIHHA
[IEPCOHAJIOM Ta OpraHi3aliiHOTrO pO3BUTKY;

5)Ha 006poOKy MepcoHalbHUX JAaHMX (I3MYHUX O0ci0 BIAMNOBIAHO 10
3aKOHOJIaBCTBA 3 MUTaHb 3aXUCTY NMEPCOHAILHUX JAaHUX Ul BUKOHAHHS MOKJIaJIeHUX
Ha HbOTO TTOBHOBAXKEHb;

6) 3a nopydeHHsSM aupekTopa JlemapramMeHTy mpeacTaBisTH JlemapramMeHT B
IHIIMX OpraHax Jep)KaBHOI BJIagd, OpraHaXx MICLEBOrO CaMOBpsILyBaHHS,
MATPUEMCTBAX, yCTAaHOBaX Ta OpraHi3allisXx 3 TNUTaHb, W10 HAJIEXaTb 10 HOro
KOMIIETEHII].

4. BianoBigajJbHICTH

HavanpHuK BiaiTy Hece BiAMOBINAIBHICTh 3a HESKICHE Ta HECBOE€YacHe
BUKOHAHHS OOOB'SI3KiB, IepeadadyeHuX JaHOK MOCAJ0BOK IHCTPYKIIEIO T4 YHHHUM
3aKOHO/JAaBCTBOM, a TaKOXX HeJoTpuMaHHs [IpaBusl BHYTpILIHBOIO CIy’KOOBOIo
PO3MOPSAKY IS JepXKaBHUX CIyXKOOBIiB JlemapraMeHTy, HOPM €THKM MOBENIHKH
NIepXKaBHOTO CIYXO0O0BIs Ta OOMeXeHb, MOB'A3aHUX 3 MPUUHATTAM Ha JeprKaBHY
CIIyKOy Ta 11 MPOXOIKEHHSIM.

S. BzaemoBiaHOCHHH (3B’SI3KH) 32 MOCAJ010

HavaabHuk Biaaiy y npoueci BUKOHAHHS MOKJIAJeHHX HA HbOIO 3aBJaHb
B3a€MOJI€ 3:
— JepXaBHUMHM cIy>k00BLsMU [lenaprameHTy;
— CTpyKTypHUMH  miaposaiiamu  Opmecbkoi  00nacHOi  JepXKaBHOI
aaMIHICTpallii;




— yOpaBiHHAMH (BiIIiJIaMH) OCBITH paiep kaiMiHICTpalii, MICBKUX pa,
00’€IHaHNX TEPUTOPIATILHUX [POMAJ;

— 3aKjaJaMH OCBITH Jep)KaBHOI, KOMYHaJbHOi Ta NPUBATHOI (HOpM
BJIACHOCTI;

— MiANPHEMCTBAMH, YCTAaHOBAaMH Ta  OpraHi3alisiMH, 00'€qJHAHHAMU
rpoOMaJisiH, TPOMaJITHAMH;

— MIDKHApPOJHUMHU OCBITHIMH 3aKJIaJaMH.
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