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MOCAJOBA THCTPYKIISA
roJIOBHOTO cHemniajgicTa Biaaiay
ynpaBJiHHSA NEPCOHAJIOM Ta oprasizaniiHoi podoTH
JlenapTaMeHTy OCBITH | HAYKH
OnecbKoi 06,1acHOT JepKaBHOT aAMiHicTpauii

1. 3arajbHi N0JI0KEHHS

1.1. TonoBHM cremianicT Biaily yHIpaBliHHA MEPCOHAIOM Ta oprasizaiiiHol
poGoTH JlemaprameHTy OCBiTH i Haykh OfeChKOT 061acHOT iepKaBHOI aaMiHicTparii
(nam — TONOBHWM CIIeialicT) 3AiHCHIOE 3a6e3nedeHHs peanizauii JAepXKaBHOI
MoiTHKY y chepi JepKaBHOI CITy>KOHM Ta OpraHizaii poGOTH 3 OTpUMaHHs, 00pOOKH
Ta Tepe/adi 3a NMPU3HAYEHHSIM JOKYMEHTALI.

1.2. TonoBHHi CreliagicT IPU3HAYaEThCs Ha MOcaly 1 3BUIBHAETBCA 3 mocain
nupexTopoM JlemapTaMeHTy OCBiTH 1 HayKH Onecbkoi 0071acHOI  JepKaBHOI
aaMiHicTpanii (nani — aupextop JlenaprameHTy) BiAmoBigHO 10 3aKoHy YKpaiHu
«[Ipo nepxaBHy CIykKOy».

1.3. TonoBHUI crewiajicT 0e3rnocepeIHbo MiANOPSAAKOBAaHUA  HAYallbHUKY
BiAALNY YNpaBJliHHs MEPCOHAIOM Ta OpraHi3auiifHol po6otu JlemapTaMeHTy OCBITH I
Haykn OziecbKkoi 061acHOT aepxkaBHOT aaMiHicTpail (nani — HaYaNIbHUK BIALILY).

1.4. TonoOBHMI crielianicT y CBOi [isSUIBHOCTI KepyeThCs KoHCTHTY111€10
Vkpainu, Komekcom 3akoHiB Ipo mnpauro YKpaiHy, 3akoHoMm Ykpainu «IIpo
JlepXKaBHy CIyXOy» Ta iHIIMMH 3aKOHAMH YKpaiHH, MDKHAPOJHHUMH JOTOBOPaMH,
3roja Ha OOOB'S3KOBICTH SKMX HajaHa BepXOBHOIO Panoro YkpaiHu, MOCTAaHOBAMHM
BepxosHoi Pamu Ykpainu, aktamu [Ipesunenta Vkpainu, Kabinery MiHicTpis
YKpaiHu Ta HeHTPaIbHOrO OpraHy BUKOHABYOI BJIAH, IO 3abe3meuye GOpMyBaHHs
Ta peamidye JepKaBHy TONITHKY Yy cdepi AepKaBHOI Cy’)KOM, HaKa3amu,
iHCTpyKIisMu MiHicTepcTBa OCBITH 1 HayKH YKpalHM, PO3IOPSDKEHHAMH TOI0BH
Opecbkoi 0bmacHoi  gepikaBHOi  aaMiHicTpauii, Hakasamu  JlenapTameHry,
[Monoxkennsam mnpo Jemaprament, [lojoxeHHAM MpO BiIiA, @ TaKOXK LI€
MOCaZ0BOK) IHCTPYKLIEIO.

1.6. T'o0BHMIA crierianicT IOBUHEH 3HATU!

Konctutynito Ykpainu, 3akoHn Ykpainu «IIpo nepxasHy ciyx0y», «lIpo
3ar06iraHHs KOpyMiii», HOPMaTUBHI JOKYMEHTH, 110 CTOCYIOThCSA IUTAHB JepKaBHOI
CcyKOH, AiTBHOCTI 001aCHOT Iep)KaBHOT anMinicTpalil, a Takox JlemapTaMeHTy;




aKTH 3aKOHOJABCTBA Ta HOPMATHBHI JOKYMEHTH, IO PETYIIOIOTH TisUTBHICTD Y
rajgy3i OCBITH | HayKH, IPaKTHKY 3aCTOCYBaHHS YMHHOIO 3aKOHONABCTBA,

OCHOBH [ep)KaBHOTO YTIPABJIiHHSI, EKOHOMIKH, (iHAHCIB Ta MPpaBa;

IHCTPYKIIitO 3 1I7TOBOJICTBA,

ITpaBuna BHYTPIIIHBOIO CITy)KO0BOTO PO3MOPSAKY Ui ACPIKABHUX cIyk00BLIIB
JlenapTameHTy,

MpaBMJIa Ta HOPMH OXOPOHH Mpalli Ta MPOTUTIOKEKHOTO 3aXUCTY;

OCHOBHI TIPUHIMIK POGOTH Ha KOMITTOTEpi i BiANOBiIHI porpamHi 3acobu Ta
BMITH 1X 3aCTOCOBYBATH;

Jep’kaBHY MOBY Ha piBHi BiJIbHOIO BOJIOJIIHHSL.

1.7. KBanidikauiliHi BAMOTH.

[loBHa BMINA MeJaroridda oOcBiTa 3a OCBITHBO-KBalidiKalifHAM pIBHEM
Oakanasp.

1.8. Ha mepion TUM4acoBOI BiZICYTHOCTI (BIAPSAIKEHHS, BiJIyCTKa, TUMYAcOBa
HerpaIle3aTHICTb, TOIIO) BUKOHYE OOOB'S3KM TOJIOBHHH cnemiajgicT BIAALTY 3a
pillleHHSAM HaYaJbHUKA BIIALIY.

2. 3aBaaHHH Ta 000B'A3KH

[ 0JIOBHHIA CIIEIalicT BUKOHYE TakKi cIry>k00Bi 000B’A3KH:

1) BigmoBigae 3a OTpuMaHHs, OOpOOKY BXiIHOI NOKYMEHTAL(i, MiArOTOBKY
[POEKTIB BUXiTHUX Ta BHYTPILIHIX PO3MOPATIHX TOKYMEHTIB, KOMIT FOTEPHUIN 00K
JOKYMEHTIB, iH(GOpMyBaHHs MPALiBHUKIB MPO TEPMiHH BHKOHAHHA JIOKYMEHTIB,
migrotoBky iHdopmarnii aupexTopy JlemaprameHTy npo CTaH BUKOHAHHA
KOHTPOJIBHUX JOKYyMEHTIB Bimainamu JlemapTameHTy Ta Oe3locepenHbO KOXKHOro
BHKOHABLIS;

2) 3xilicHIOE 00JIIK TOKYMEHTIB;

3) Beme OOJIK HAKA3iB JMPEKTOpa 3 OCHOBHOI JisIBHOCTI, BIANOBIZA€ 3a
30epeKeHHs HaKas3iB;

4) Besie KapTOTEKY 3apeecTpoBaHUX y JlemapTaMeHTi TOKYMEHTIB;

5) BigmoBinae 3a 3abe3nedyeHHs TpaliBHUKIB JlemapTaMeHTy O1aHKaMH1
ob6n1epKaaMiHicTpallii, 3BITHICTB 110 iX 30€peXeHHI0, BAKOPUCTAHHIO;

6) 3abe3meuye BifmpapjieHHs miarorosieHol y JlemaprameHTi KOpEeCTIOHAEeHLIT
3a ajJpecaramy;

7) 32 Opy4YeHHSM KepiBHHITBA HaJa€e JOTNOMOrY MpalliBHUKaM, FPOMajiiHaM y
MOIIYKY HEOOXIHUX JOKYMEHTIB;

8) BimmoBizae 3a 30epiraHHs TeyaTKW, IUTAMITB BXiAHOI Ta BUXIAHOI
JOKyMeHTallii, Hece BiJIOBIJaIbHICTb 32 3aKOHHICTb 1X BUKOPUCTAHHS,

9) 3xificHIOE O(GOPMIIEHHS Ha PO3IVIAA JUIs KepiBHMLTBA BXiJHOI Ta BUXIZAHOI
JIOKyMEHTallii, IPOEKTH pe30JIoLii AupekTopa JlenapraMeHTy;

8) rotye s KepiBHHKa iH(pOpMaLiiiHi MaTepiain MO0 KOHTPOJIIO BUKOHAHHS
JOKyMEHTIB Ta MPUYMH TMOPYIIEHHs CTPOKIB BHKOHAHHS, MPOMO3MLII LIONO0 1X
YCYHEHHS;




9) 31i{iCHIOE peecTpallito, OIpALOBAaHHS 3alUTIB Ha iH(popMallilo Ta HaJaHHS
BiAMOBiedl Ha 3a3HayeHi 3alUTH y MOPAAKY Ta y CTPOKH, BU3HAUEHI 3aKOHOM
Vkpainu «[lpo moctyn 1o MyOmi4HOI indopmarii», Bege 006K 3amUTIB Ha
iH(opMallifo BiMOBIJAHO 10 BCTAHOBICHOI'O MOPSIKY:;

10) BigmoBigae 3a MiATOTOBKY Ta TOJaHHA Ha JICPXKaBHY peecTpalito
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX aKTiB;

11) 3piiicHroe inmi ¢pyHKLiT nepenbaueHi 3aKOHOAABCTBOM.

3. [IpaBa

["onoBHUI CrIEIiaIicT Mae Mpaso:

1) B3aemonisTi 3 Bigainamu JlemapTamMeHTy, TOJIOBHUM CIIELaJICTOM —
GyxranTepoM JlenmapTaMeHTy, TOJOBHHM CIELialicTOM — OPUCKOHCYNRTOM
JlemapraMeHTy, 3aKjiafaMM, yCTaHOBaMmH, IO Halexarb [0 chepu ympaBliHHA
JleniapTaMeHTy 3 TMTaHb, 110 HAJIEXKATh J0 HOro KOMIETEHLIIT;

2) opraHi3oByBaTH Ji10Be€ JMCTyBaHHS 3 OpraHamu BMKOHABUOI BJIAJIH,
3aKIafaMi | YCTAHOBAMH, MiANPHEMCTBAMU Ta OPraHi3allisiMH y Mekax HaJaHHX
MTOBHOBaXKEHD;

3) 3a QOpy4eHHSM OMpekTopa JlemapTaMeHTy NpelcTaBisTd JlemapTameHT B
iHIIMX opraHax JepXKaBHOI BJaW, OpraHax MiCIeBOro CaMOBpAIyBaHHA,
MiANpUEMCTBAX, YCTAHOBAaX Ta OpraHisalisX 3 NHUTaHb, WO HanexaTk 10 fioro
KOMITETEHIII].

4. BianoBiaaJbHICTD

[oMOBHUI cremiagicT Hece BIiAMOBIJANLHICTH 3a HESKICHE Ta HECBO€YaCHE
BHKOHAHHS CBOIX OOOB'A3KiB, MepeI0adyeHnX NaHOK I0CAJ0BOI0 iHCTPYKIUEK Ta
YMHHAM 3aKOHOJABCTBOM, a TaKOX HedOoTpuMaHHs [IpaBHa BHYTPILIHBOIO
CITy’GOBOTO PO3MOPAAKY JUIsl AepiKaBHUX CTyXKOOBLIB JlemapTaMeHTy, HOpM ETHKH
MOBEAIHKH Iep/KaBHOTO CIYXOOBLs Ta OOMEXKEeHb, MOB'A3aHMX 3 MPUHHATTAM Ha
JIepIKaBHY CITY»KOy Ta il MPOXOIKEHHSIM.

5. B3aemMoOBiAHOCHHH (3B’A3KH) 32 110CA1010

To/I0BHUI cnemiajicT y npoueci BHKOHAHHSI MOKJIaJeHHX Ha HBLOro
3aBJAaHb B3a€EMOJIE 3:
— JIep’KaBHUMH CIIyk00BLsIMU JlernapTaMeHTy;
— CTpyKTypHMMH  migpo3minmamu  Opecbkoi  obmiacHol Nep KaBHOI
aJIMiHICcTpaLli;
— ympaBliHHAMH (BiAIiIaMH) OCBITH paiinep)kaaMiHicTpalii, MICBKHUX paf,
00’ €IHaHUX TEPUTOPIAIBHUX IPOMAI;




— 3aKMajaMH  OCBITH JepXaBHOi, KOMyHalIbHOI Ta IpPHBATHOI dbopm
BJIACHOCTI;

— [ignpueMCTBaMM, YCTaHOBaMM T4  OpraHisalisiMM, —00'€lHAHHAMHU
TPOMaJIsiH, TPOMaZisIHAMH,

— MIDKHapOJHUMH OCBITHIMH 3aKJIaJaMH.
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