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HOCAI[OBA IHCTPYKIIISL Lzl
roJIOBHOTO creniagicTa
IOPUANYHOIO JenapTaMeHTy 00JIacHOI AepkaBHOI aAMiHicTpamil

BPATUK OKCAHM MUKOJIAIBHHA
3araJjibHa 4YacTHHA

I'o70BHMI CHEIaicT FOPUIAYHOTO JelapTaMeHTy o0JlacHOl Jep)KaBHOI
amMiHicTparii (Hai — roJIOBHUM crelialict) 3iiicHIoe opraHi3amniiine 3a0e3e4eHHs
JUSITBHOCTI IOPUIUIHOTO IETIapTaMEHTY.

['onoBHUI CHeIialicT HaJIeXHWTh OO0 KaTteropii «B» mocax aepkaBHUX
CIy’KOOBIIiB, NMPU3HAYAETHCS Ha IMOCamy BiAMoBiIHO Ko 3akoHy Ykpainu "lIpo
IepKaBHY CITy>k0y", Haka3oM IUPEKTOpa ACIapTaMEHTY.

I'onOBHUI  cHemiallicT 0e3MOoCcepeTHbO  MiAIOPSIIKOBYETECS ITUPEKTOPY
IOPUANYHOTO JeTIapTaMEeHTy.

VY cBoiif po6oTi ronoBHHI cremiamicT KepyeThes: KoHcTuTyliero YkpaiHy;
3akoHaMu pralHI/I “IIpo JJ;Gp)KaBHy cinyx0y”, “IIpo 3amobiranus xopymuii’, “IIpo

‘MICHeBl I[ep)KaBHl az[Mlchpauu s IMonoxeHHsaM Inpo IOpI/IIlI/I‘IHI/II/I ACHApPTAMEHT

o0IepKaaAMiHICTpaIlii.

Ha mocaay rojoBHOro Cremiajlicta Mpu3HAYaeThcsl 0coba, sika Mae IIOBHY
BHIIly OCBITY 3@ OCBiTHBbO-KBaNi()iKamiiHUM piBHEM MoJoAmoro OakamaBpa ado
OaxaaBpa.

3aBaaHHs Ta 000B’ I3KU

["onoBHUI crierianicT:

1. 3mificHIOE OpraHi3aIliifHO-TeXHIYHII KOHTPOJIb 332 BUKOHAHHSAM JJOKYMEHTIB
BHUINECTOSIINX OPTaHiB JepXKaBHOI BIagul , PO3MOPSIKEHb T4 3BEpHCHb IPOMAJSH ,
10 HaJIXOASTh JI0 IeapTaMeHTy;

2. TMOAEHHO OTIparboBy€ TIOIITY, 10 HAJIXOIUTH yepe3
o0IIepKAIMIHICTpAIlif0 Ta 3BEPHEHHS TPOMAIsIH, a TaKoX JMOKyMEHTH, SKi
HAIPABJISIOTHCS IUPEKTOPY Ha 3aKPUTTS O CIIPaBH, pOOUTH BiANOBIIHI BiAMITKH;

3. Bezie 00JTiK MPOXOHKEHHS TOKYMEHTIB, B3SITUX Ha KOHTPOJIb, III0ACHHO;

4. morepekae BUKOHABIIIB PO HAONMKEHHS TepMiHiB BuKoHaHH:. [HopMye
IUPEKTOpa MPO CTaH BUKOHABCHKOI JUCIUILIiHY;

5. TOTy€ HIOTMKHEBI HaraJyBaHHS BHKOHABISIM IIPO KOHTPOJBHI JOKYMEHTH,
TEPMiHU BUKOHAHHS SIKHX HACTYIULITH Ta IIPO HEBUKOHAHI JOKyMEHTH;
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6. ToTye aHANITAYHI Ta iHMOpMAaIlifiHI MaTepiaiy IOJ0 CTaHy BHKOHABCHKOI
IUCIMIUTIHYA, BWKOHAHHS JIOKyMEHTIB Ta pearyBaHHS Ha 3alUTH 1 3BEpHEHHS
HapOIHHUX JIeTyTaTiB YKpaiHu, femyTaTiB o6acHoi pany;

7. BUKOHY€ OKpeMi IOpYy4IeHHS JUPEKTOpa AeTapTaMeHTy;

8. 3a0e3meuye HaJleXHy OpraHizalil0 'O0COOHMCTOTO NpPHUIOMY TpOMaAsSH Yy
TPEKTOPa;

9. 3mificHIOE BUBUEHHS, y3arajJbHEeHHS IIPOIO3ULIi, 3asIB i CKapr rpoMaisH, SKi
HAJIUITA 10 JleNapTaMeHTy, r0Tye iHpopMarIliiiHO-OBIAKOBI MaTepiaiu (JOBIIKH,
MIPOIIO3HILIiT);

10. Gepe yuacTh, 3a NOPYYEHHSM KEPIBHHIITBA, y CTBOPIOBAHHUX POOOUUX
rpynax, KOMicisix;

11. 3mificHroe poOGOTY 3 MOKyMEHTaMu, IO 3HAXOAATHCS y HBOTO Ha
BHUKOHAHHI. v

IIpaBa

1 3a pmopydyeHHAM JAMpeKTOpa JeNapTaMeHTY OJepXyBaTd HeoOXioHy
iHpopManilo, a B pa3i HOTpeOM — BiANOBIOHI JOKYMEHTH Bi CTPYKTypHHX
HiAPO3AUIIB JAemapTaMeHTy Ta AemapTaMeHTIB(yIpaBiliHb) o0Jamep)aaMiHICTparii,
paliiep)kaMiHICTpaliif, —OpraHiB MiCIIEBOrO CaMOBpSAyBaHHS B  YaCTHHI
IeJIerOBaHuX iM MMOBHOBaXKEHb OPTaHiB BUKOHABUOI BJIAJM, a TAaKOX MaTepiajyl Mpo
XiJT BAKOHAHHS B3STUX Ha KOHTPOJIb OKYMEHTIB.

2. BumaraTtu Bi CTPYKTYpHHUX MiApO3MALTIIB MemapTaMeHTy MHUChMOBI Ta YCHi
MOSICHEHHS 3 IWTaHb, 10 BUHUKAIOTH MiJi Yac MepeBipOK BUKOHAHHS akTiB Ta
JIOpyHeHb [Npesunenra Ykpainu, KabGinery MinicTpiB YKpamH aKTiB IEHTPaIbHUX
OpraHiB ~ BHKOHABUOi  BJaAd,  pO3MOPSIXEHb 1  JOPY4eHb  TOJIOBHU
obnepxaaMiHicTpallil, BTaCHAX HakasiB, pillleHb. ’

3.TlomaBaTu B YCTAHOBIIEHOMY TMOPSAKY BiAMOBIMHI MPOMO3MLIT IS
BIOCKOHAJICHHS] KOHTPOJIIO T4 BUKOHABCHKOI AUCIMILTIHA B POOOTi 3 KOHTPOJIbHUMHU
OOKyMEHTaMH 1 3a pe3yJibTaTaMd aHajli3y BXKUBAaTH 3aXOMiB IIOJO YCYHEHHS
BUSBJICHUX IOPYIIEHb 1 ITiJBUIIEHHS PiBHA BHUKOHABCHKOI AMCLHUILIIHM. BuMaraTtu
OTIEPaTUBHOTO YCYHEHHS BHSBICHHX IIiJ] Yac IIEPeBipOK HENOJIKiB y CHCTeMi
Opraizaifii KOHTPOJIIO Ha MiCIsIX.

4. BHOCUTH B YCTaHOBJICHOMY MOPSAKY HPOMO3HWIli IIOAO0 IOKPAIEHHS Ta
YIOOCKOHAJEHHSI  CHCTEMH  KOHTPONI0O B  po0OTI 3  JOKYMEHTaMH B
obnepxaaMiHicTpallil Ta MiClIeBUX OpraHax BUKOHABYOI BIIAMIH.

BignmoBigaabHicTh

["omoBHUY criemialicT, B yCTaHOBJIEHOMY YMHHUM 3aKOHOZABCTBOM IIOPSJIKY,
Hece BIIMOBIIAILHICTH 332 HEsAKICHEe ad0 HeCBOE€UaCHE BUKOHAHHS IMOKJIAAEHUX Ha
HBOTO O00OB’s3KiB, O€3MisIBHICTE a00 HEBUKOPUCTAHHS HAZaHUX HOMYy TIIpas,
MOPYIIEHHS HOPM €THKH JEepXaBHOTO CIIYy>KOOBLS Ta OOMEXeHb, IIOB’S3aHUX 3
NpUMHATTAM Ha AeprKaBHY cIyxOy Ta ii IPOXOKEHHSM.

’



3

B3aeMoOBIiIHOCHHH 32 MOCAI0I0

lonoBHMI  CIEMiaJiCT B3a€MOXi€ 73 KEpiBHUITBOM Ta MpalliBHUKaMU
CTPYKTYPHUX IiIPO3/LIiB AenapTaMeHTy, iHIMMMU yCTaHOBAMH Ta OpraHi3alisMH.

3 iHcTpyKUi€0 03HAHOMJIEHA Oxcana bpatuk




