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IHOCATOBA THCTPYKIIA
roJIOBHOIO creniajicTa Biialy y cpaBax MoJIofi, JiJI0BOACTBA Ta KOHTPOJIIO
YIPaBJIiHHA y CHIPAaBax MoJIOAI Ta CHOPTY
PiBHeHCBKOT 00/1aCHOY Iep:kaBHOT agMiHicTpamii
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(HanpsAMOK AiJIOBOACTBO TA KOHTPOIb)
3arajabHi M0JI0OKEHHS

1. I'onmoBHMH crienianicT BiAAiIy y cipaBax MOJIOJ, AiJIOBOACTBA Ta KOHTPOIIO
YIOPaBIiHHA y CIpaBax MOJOAI Ta CHOPTy PiBHEHCHKOI 00JacCHOI JAepKaBHOT
aaMiHICTpauii (HampsMOK JUIOBOJICTBO Ta KOHTPOAb) (Hajami — TOJOBHHIA
creniajict) 3a0es3lnedye €IMHMN TOPSAAOK JOKYMCHTYBaHHS  yIPaBIiHCHKOI
iH(opMmallii i po6OTH 3 JOKYMEHTAMH i3 3aCTOCYBAHHAM Cy4aCHHUX aBTOMATH30BAHUX
CHCTEM, METOJWYHE KEPIBHULITBO 1 KOHTPOJb 3a JOTPHUMAHHSIM YCTAHOBJIEHOTO
nopsAAKy poOOTHM 3 JOKyMEHTaMH B YIpPaBIiHHI y CHpaBaX MOJIOJAI Ta CIOPTY
PiBHEeHCBKOT 001acHOT AepkaBHOT aaMiHICTpaIlil (Haji — yIpaBIiHHS).

2.TonoBHuii crnemiamict 6Ge3mocepenHbO MiAMOPSIIKOBAHMNA HAYAIBHUKY
BIAJIULy Yy CIpaBax MOJIOJi, JJIOBOACTBA Ta KOHTPOJIO YIpaBiiHHSA PiBHEHCHKOI
o0nacHoi AepkaBHOI aJIMiHICTpAILil.

3. TonoBHMI cHoemiamicT NPU3HAYAETBCS Ta 3BUIBHAETHCS 3  [OCAIU
HAYaJIbHUKOM YIPAaBIiHHA y COpaBaX MOJIOAI Ta cmopry PiBHeHChKOI 00macHOi
JepKaBHOI aaMiHICTpalii, 3 JOTpUMaHHAM BUMOT 3akoHy Ykpainum «IIpo nepkaBHY
CILyk0y».

4.Y cBoiil misubHOCTI KepyeTbess KoncTuryiiero Yipaiau, KogekcoM 3akoHiB
npo mpamo Ykpainu, 3akoHoM Ykpainu «[Ipo nepxkaBHy cinyxOy» Ta iHIIEMH
3aKOHaMHU YKpaiHW, MDKHAPOJHUMH JIOTOBOpaMH, 3rofa Ha O0OB’S3KOBICTh SIKHX
HamaHa BepxoBHow Panorwo Vkpainu, nocranoBamu BepxoBHoi Pamu VYkpainwm,
aktamu Ilpesunenra VYkpainu, Kabinery Minictpie VYkpaiHm Ta Hakazamu
MiHicTepcTBa MONOAi Ta CHOPTY YKpaiHW, PO3MOPSUKEHHSAMH 1 JOpYYEHHSIMH
rOJIOBH obnaepxaaMiHicTparii, JIOPYYCHHIMHU 3aCTYITHHUKIB rOJIOBU
obnnepxaaMiHicTpalii, HaKa3aMM HayaJbHUKA YIPaBIIHHA y CIOpaBaX MOJOAI Ta
CIIOPTY OO0JIAEpKaAMIHICTpaLlii, 1HIIUMH HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH.

5. IloBuHEH 3HATH MPAKTUKY 3aCTOCYBaHHS YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA;, OCHOBU
JIEP;)KaBHOIO YIIPABIIIHHA, OCHOBH MpaBa, TMOJITOJOTII Ta PUHKY IMpaili; MpaBuia
I1JIOBOrO €THKETY, MpaBUiia Ta HOPMH OXOPOHHM Ipalli Ta MPOTHIIOKEKHOTO 3aXHCTY;



OCHOBHI MpUHIMNM POOOTH HAa KOMIT'IOTEpi Ta BIAMOBIAHI TpOrpamHi 3acobw,
JiepKaBHY MOBY Ha PiBHI JUTOBOrO CIUIKYBaHHSA Ta 3aCTOCYBaHHS.

6. IToBuHEH MaTH BUIly OCBITY Ta CTa)k pOOOTH HE MEHIIE 2 POKIB.

7. Ha mepion BiJICYTHOCTI T'OJIOBHOTO CIIEIiajlicTa BUKOHAHHS HOro 000B’A3KiB
MOKJIAAA€THCA BIATOBITHO /10 HAKa3y HAYalbHUKA YIIPABIiHHS.

3aBaanuga Ta 000B'A3KH

8. 3IiHCHIOE €JUHUNA MOPSIOK JOKYMEHTYBAaHHS YIpaBJIiHCHKOI iH(opmarii i
pobOTH 3 JOKYMEHTaMH i3 3aCTOCYBaHHSIM CY4YaCHUX aBTOMATH30BAHHX CHCTEM,
METOAWYHE KEPIBHHITBO i KOHTPOJIb 3a JOTPUMAHHSIM YCTAHOBJIEHOTO MOPAAKY
poOOTH 3 JOKYMEHTAMHU B YIIPaBIIiHHI.

9. 3miliCHIOE KOHTpPOJIb 32 CBOE€YACHUM PO3MIAAOM Ta MPOXOMKEHHIM
JIOKYMEHTIB B yNpaBJIiHHi.

10. Po3pobnisie  iHCTpyKLil0 3  AUTOBOACTBA  YyIpaBiIiHHSA, 3a0e3nedye
BIPOBA/UKEHHs. Ta KOHTPOJIIOE JOTPHUMAaHHS MpPAaliBHUKAMU YIPABIiHHA BHUMOT
THCTPYKLIii 3 LIOBO/ICTBA, PETIAMEHTY Ta HAIlIOHAIBHUX CTAaH/IAPTIB.

11. 3abe3neuye mianyBaHHS AiSUTBHOCTI YIIPaBIIiHHA.

12. 3pgificHIOE KOHTPOJIb 332 BUKOHAHHAM 3aKOHIB YKpaiHH, aKTiB Ta AOPYYCHb
IIpesunenra VYxkpainu, KaGinery MinicTpiB VYkpainu, axTiB IHIIMX OpraHiB
BUKOHABYOI BJIaJId BUILOTO DPiBHA, Haka3iB Ta JopydeHh MiHiCTepCTBa MOJIOJI Ta
CIOPTY YKpaiHW, pPO3MOPA[KEHb Ta JOPYYEHb TOJOBH 00JiIepKaJMiHICTpaLii,
Haka3iB Ta JOpY4YeHb HAYaJbHMKA VYMPABIiHHA Yy CIOpaBaXx MOJOAI Ta CIOPTY
obnnepxxaaMiHicTparrii.

13. bepe ydacTp B oprasisaiiii Ta IpoBEICHHI 3aCiJaHb KOJIETil yIIpaBIIiHHA.

14. [loBomuTh [0 BiiOMa TpalliBHUKIB YMpaBIiHHA Ta TMiABIIOMYHX
Oprasizaiiii Haka3u, BU/IaHi HAYaJIbHUKOM YIIPaBJIiHH, Ta iHIII JOKYMEHTH, 33 CBOIM
HaNpsIMKOM po0OOTH, sKi IM aJpecoBaHi, Ta KOHTPOJIOE IOTPUMaHHS CTPOKIB iX
BUKOHAHHS.

15. 3abes3nedye miaAroTOBKY Ta BUACHE MOJAHHA KOHTPOJBHUX JOKYMEHTIB 3a
CBOIM HaNpsMKOM pOOOTH.

IIpaBa

19. T'onoBHuM# cnenianicT Mae MpaBo:

1) mpencraBnATH iHTEpECH YIPABIIiHHA B iHIIMX OpPraHax BUKOHABYOI BJIaU
3 NIUTaHb, IO HAJIEKATh HOr0 KOMIETEHIIIT;

2) Opatm yd4acTb y mMepeBipili JAOTPUMAHHA 3aKOHOJABCTBA BiJilaMU Y
CIpaBax MOJIOJII Ta CHIOPTY palaepx aaMiHICTpalliii, BAKOHABYMX KOMITETIB pal MiCT
00JIaCHOTO 3HAYEHHS; BUKOHABYMX KOMITETIB CiICHKHX, CEIHWINHHUX, MICBKHX paj
00’€THAaHUX TEPUTOPiAILHUX TPOMATI;



3) TOTyBaTH 3alMTH Ha OTPUMAHHA BiJNOBIAHOI CTATUCTHYHOI iHpOpMaIIii Ta
HIIMX JaHKUX BiX Aep>KaBHUX OPraHiB BajH Ta OPraHiB MiCIIEBOIO CAMOBPSIyBaHH,
HEOOXITHUX I BUKOHAHHS II0CAJ0BHX 000B’SI3KiB;

4) BHOCUTH TNPOMNO3UIlI HAYAITBHUKY BTy HIOA0 YAOCKOHAJIEHHS CBOIO
HanpsMKYy poOOTH.

BignosizaasHicTh

20. T'omoBHuMiI cremiaicT HECE BiANOBINAIBHICTD :

1) 3a HesxicHe a00 HECBO€YacHE BUKOHAHHS MOCATOBUX 000B’SA3KIB, JOPYYECHb
HavalbHUKa BiI1Iy, Ha4albHUKA YIIPaBIiHHA (0COOH, SIka BUKOHYE HOT0 000B’SI3KH)
Ta KEPIBHULTBA 00JIaCHOT JepKaBHOT aMiHiCTpPaLLii;

2) 32 IOpYLIEHHS HOPM €THKH MIOBEiHKH, PABHJI BHYTPIIIHHOIO PO3IOPSIKY;

3) 3a HempaBOMipHE BHKOPHUCTAHHS HAJaHUX CIY»KOOBHX ITOBHOBAXXEHb, a
TaK0X BUKOPUCTAHHS iX B OCOOMCTHX I[iJIfAX;

4) 3a mopyIeHHs 3aKOHOIaBCTBA MO JICPKAaBHY CIykKOY;

5) 3a 30epexkeHHs [Eep)KaBHOI TAEMHHII, a TaKOX IHINOI iH(popMalii, sKa
3T1JJHO i3 3aKOHOJJaBCTBOM HE ITiUIATa€ PO3rOJIOMIEHHIO.

Iloromxeno:

HavanpHuk Bigauty y cripaBax MOJIOJ,

NUIOBOZICTBA TA KOHTPOJIO YIPABIiHHSI H.YUT'UP

3 IHCTPYKII€O O3HAMOMIICHHI (3):

« » LS 20/ poxy




