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. 3arajinHi NoJ0KEeHH

1. OCHOBHOIO METOI [JIsUIBHOCTI TOJOBHOIO crieuianictTa 3 [MTaHb
YIpaB/liHHS [EPCOHAJIOM Ta opraHizaliiHo-KOHTPOILHOT pPOOOTH  yIpaB/liHHS
colllanbHOTrOo 3aXUCTy HacejaeHHst CHINYypiBChKOT palOHHOT Jlep’KaBHOT aaMiHicTpalii
(najli — TrOJIOBHOTO Creliaiicrta) ¢ y4yacTb B OpraHizauil BHpPIlLIEHHS MUTaHb
YIpaBiHHS MEPCOHATIOM, KaAPOBOr0 MCHCIKMCHTY Ta 3BCPHCHHSIMH TPOMA/ISIH.

2. T'onoBHHMI crieuianicT MIANOPSIIKOBYETbCST Oe3110cepeiHbo HavdallbHUKY
YIpaBiHHS COLIAJIBHOIO 3axUcTy HaceneHHsi CHIrypiBCbKOI pailOHHOI Jep)KaBHOI
aaMiHicTpalll (Aani-HadanbHAK — YIPaBIiHHA), a TakoX MNiA3BITHUH 1  11ij
KOHTPOJIbOBAHUI JeNapTaMEHTy  COLIaJIbLHOIO 3aXMCTy HacelieHHs 00acHoT
Jep)KaBHOI aJMIHICTpaLii.

3. l'osoBHME criewiaiicT NpU3HAYAETHCS HA NMOCAAY | 3BUIBHSIETHCS 3 MMOCAIU
Ha4yaJIbHUKOM YIIPaBJIIHHS BiANOBIIHO /10 3aKOHOAABCTRA MPO ACPKABHY CYyKOY.

4. Ilocana ronosHoro crenianicra BiAHECeHa [0 110Cal JIepKaBHOI clyxOu
kareropii«B».. .. ... e

Ha nocaay rosoBHoro crienianicra 1mpu3HauarOThest 0COOM 1IPU HASBHOCTI
BHMILOI OCBITH CTYINEHs He HWK4e Mojojaworo OakaiaBpa ado OakanaBpa 3a
plLIEHHSAM CyO €KTa NPU3HAYCHHS, BUILHE BOJOJIHHS JICPKABHOIO MOBOIO, MalOTh
HaBU4YKH poOOTH Ha KOMITtOTepl, 3HalTh TPYJAOBE 3aKOHOAABCTBO Ta
3aKOHOJABCTBO y cdepl AepiKaBHOT CIyKOu.

5. Y pa3i BIACYTHOCTI TOJIOBHOIO crielianicta (IOpi4HI Ta JA0JaTKOBI
BIAMYCTKH, THMYAcoBa BTpaTa Hpale3/laTHOCTI, BIAPSJUKEHHS TOINO) OJMH 3
FOJIOBHUX CMELIaICTIB yIpaBliHHS BUKOHY€E HOTro 000B’SI3KH.

6. Y cBoili poboti kepyerhes Konctutyuiero YkpaiHu, 3akoHamMu YKpaiHu,
aktaMu llpesnpenra Ykpainu, KaGinety MinicTpiB Ykpaiuu, po3nopsi/uKEHHSIMH
FOJIOBU  paijepkajMIHICcTpalll, HakazaMud HavalbHWKa YIHPaBRiiHHs, [HIIUMU
HOPMATUBHO - [PaBOBMMM aKTaMH, a TaKOXK MCTOMYHHMU JIOKYMCHTAMM,
BKJIIOHAOUUK IO IHCTPYKILIO.

Il. 3aB1anust Ta 000B’I3KH

7. 'onoBHUHA crienianicT:

1) po3po0rsie | 6epe yyacTh y po3podsieHHI POEKTIB HOPMATUBHO-TIPABOBUX
aKTiB, IHCTPYKULIH Ta METOAMUHMX PEKOMEHJIallli, 1110 CTOCYHOTLCH NHUTaHb
YIIpaBIIiHHSI [IEPCOHAIOM, TPYJIOBUX BIIHOCUH Ta JIEPKaBHOI ClyxKOu;

2) Oepe ydacTb y MIArOTOBUI NPOMO3MUIA T0J0BI 00JacHO! Aep:KaBHOI
a/IMiHICTpallil Ta KepiBHUKY anapary o0JacHOT Aep:KaBHOI aAMIHICTpaLll 3 MUTaHb
YIOCKOHAJIEHHS YNpaBJliHHs [I€PCOHAIIOM Ta Ka/IpOBOI'O MEHE/UKMEHTY;

3) Oepe yyacTb y 3aiHCHEH] 3ax0iB A5 3a0e3neycHHs TPy 10BOT AMCLUUIIIIHHU,
3a 10pYYEeHHSIM HavalLHUKA YIIPaBIiHHs, HOro 3acTYMHUKIB Ta pa3om



3 IHIIMMH MiAPO3MiJiaMy  yNpaBiiHHsg O(QOPMIIOE JOKYMEHTH, TOB's3aHi 3
NPOBEJEHHSIM CITY>)KOOBOTO PO3CIHilyBaHHs Ta MPUTATHEHHSM A0 JUCLHMATIIiHAPHOT
BIAMOBIIAIBHOCTI B M€XaxX YUHHOT'O 3aKOHOaBCTBA;

4) Oepe yuacTb B poO3pOOJIEHHI TMOCaIOBUX IHCTPYKIIN Jep)KaBHUX
cnyxOOBLIIB yHpaBiiHHS, sIKi 3aTBEPJPKYE HAYAIBHHMK YIPABIIHHA, a TaKOX
neperysiiac iX Ha BIAMOBIIHICTh BCTAHOBJIEHUM 3aKOHOJaBCTBOM BUMOTaM;

5) BuB4ae notpedy B mepcoHalli Ha BakaHTHI OCaAH yIpaBJIiHHS. :

BuByae pa3om 3 IHIUIMMY NAPO3IiNaMH yIpaBiiHHS 0COOHMCTI, npodeciiini,
JILNOBI SIKOCT1 010, SIKi NPeTeHAYIOTh Ha 3aHATTS N0Caja B YIIPaBIiHHI;

0) mpuiimMae NOKYMEHTH BiJ KaHAWJATIB Ha 3alHSATTS BaKaHTHUX I0CA]
JepkaBHOI cnyxOu kateropiét "b" ta "B", Gepe y4yacTs y mpoBeleHi NepeBipKH
JIOKYMEHTIB, MOJaHUX KaHIWJaTaMM, Ha BIANOBIAHICTh BCTAHOBJEHHM 3aKOHOM
BUMOTaM, MOBIJOMJIEH] KaHAUIATIB MPO pe3yibTaTH Takoi MepeBipKYU Ta HaJaHi iX
Ha pO3IJIsA] KOHKYPCHOI KOMICIT yNpHaBJiHHS, 3JIMCHIOE 1HILII 3aXOAM IOJ0
oprasizauii KOHKypCHOTO BiOopy;

~ 7) 6epe ydacTh B po3po0JieHi cremiaTbHuX BUMOT J0 OCi0, sIKi IPeTeHAYIOTh
Ha 3alHATTS [10call Aep)KaBHOI clly»0u kareropiii "b" 1 "B";

8) Oepe ydacTh y MIATOTOBLI KaHAWAAaTaM Ha 3alHATTS BaKaHTHHUX MOCAN
JepxaBHOI ciayx0u kareropid "bB" Ta "B" nMchbMOBI IOBIJIOMJIEHHS PO
pe3yJbTaTh KOHKYPCY;

9) Gepe y4dacTp y pO3rJisilli 3BEpPHEHb TPOMANSH, IMiANPHUEMCTB, YCTAHOB,
oprasizaiiii, mocagoBUX 0cCi0, 3aNUTH Ta 3BEPHEHHS HAPOIHUX AEIyTaTiB, 3alUTH
Ha 1H(OpMallito 3 MUTaHb YIIPABIiHHS EPCOHAIOM;

10) 3a 7gopydeHHsM HavajJbHUKA YIPaBliHHA 3AIHCHIOE MEpeBipKU
JOTPUMAaHHA BHMOI 3aKOHOJABCTBA IIPO Mpalll0 Ta JEp)KaBHY CIYXOY, MpaBuil
BHYTPILIHBOIO CIY>KOOBOI'O PO3MOPSAAKY B arapaTi YNpaBliHHS Ta CTPYKTYpPHHX
MiApo3/Iiax YIpaBIliHHS Y MeXax i B OPSZIKY, BCTAHOBJIEHHX 3aKOHOIABCTBOM 3
IMUTaHb, 1110 HaJIeXKaTh JO KOMIIETEHI[IT T'OJ0BHOI0 clelialicra;

11) cnipHO 3 iHIIMM MEPCOHATIOM CTPYKTYPHHMX MIAPO3AUTIB YUPaBIiHHSA:

oprasizoBye po0OTy II0Jl0 pO3POOKHM MOJOXKEHh TMPO CTPYKTYPHI
T APO3/TiITH;

ONpalbOBY€ TATHUH PO3IHC AEPKABHOTO OpraHy;

12) cnuIpHO 3 BIAALIOM OyXraiaTepchKoro o0JiKy Ta 3BITHOCTI OpPraHizoBye
po0OTYy 110,10 MOTHBALIT ITEPCOHANY AEP>KABHOIO OpraHy;

13) 3abe3neuye niaHyBaHHS ciyx00BOi Kap'epu, MIAaHOMIpHE 3aMilIEHHS
nocaj AepXaBHOI CiyXOu MIArOTOBIEHUMH (axiBUSAMU 3TIAHO 3 BUMOIraMu [0
npodeciifHoi KOMIETEHTHOCT;

14) 6epe y4yacTe B oprasizailii IpoBeaeHHs BHYTPIIlIHIX HaBYaHb JCP)KaBHMX
cy>XOOBIIIB YIpaBIiHHS 3 MUTaHb, L0 HajeXaThb A0 KOMIIETEHII] T'OJOBHOIO
CreriagicTa;

15) 6epe ydacTb y HIArOTOBII 3BITHO-OOTIKOBOI HOKYMEHTAIlil, JepKABHOT
CTATUCTUYHOI 3BITHOCTI 3 KQAPOBHUX MMUTaHb;

16) Hazae KOHCYJIBTATHBHY MOTIOMOTY 3 TMUTaHb YIMPAaBIIHHS MePCOHATOM
KepIBHUKAM CTPYKTYPHHUX ITIAPO3ALIIB YIIpaBIiHHS;

17) 6epe y4yacth y 3JIMCHEHI KOHTPOJIO 3a JOJEPKaHHSIM 3aKOHOJABCTBA




Opo JepXXaBHY CIyXOy, IpO Mpaifo Ta CTaHOM YIpPaBJIHHS MNEpPCOHAIOM B \
yIpaBJiiHHI;

18) Oepe yuacTh y 3aiCHEHHI OopraHi3alifHUX 3aXO[iB LIOJ0 CBOEYACHOTO
NOJaHHA [AePKaBHUMHU CYykOOBLSIMU BIIOMOCTEH Mpo MalHO, JOXOIH, BUTPATH i
30008's13aHHS (DiHAHCOBOTO XapakTepy 3a MHHYJIHMH piK BIAMNOBITHO JO YHWHHOIO
3aKOHOJIABCTBA;

19) 6Gepe yuacTte y 3abe3medeHi opranizamil HPOBEAEHHS cHeliaabHOL
nepeBipky BiJloMOCTell moa0 ocif, fKi NMpeTeHAyIoTh Ha 3alHATTA Iocai, sKi
nependavyaroTh 3aHHATTS BIAMNOBITAIBHOTO ab0 0COOJIHMBO  BIAIIOBIATBHOIO
CTaHOBHIIQ, 1 MOCaj] 3 MIABUIICHUM KOPYII[IHHUM PU3UKOM, Ta TPU3HAYEHHS Ha
SIK1 31HCHIOETHCS HAaYaIbHUKOM YTPaBJIIHHS,

20) Oepe ydacth Yy 3a0e3neueHi opraHizauii NpPOBEACHHsS MNEpPeBiPKH
JOCTOBIPHOCTI  BiJOMOCTEH WIOJO 3aCTOCyBaHHS 3abOpoH, mependayeHux
YaCTMHAMHU TPeThOI 1 4yeTBepToro ctarti 1 3akoHy Ykpainu "llpo oumieHHs
BNaau'", CTOCOBHO KEpPIBHUKIB CTPYKTYPHHX MiJPO3/iJIiB YIPaBJiHHS, & TaKOX
moao ocid, fKI TpeTeHIYIOTh Ha 3aWHATTS Tocajd, MOpPW3HAYEHHS Ha SKi
3[IHCHIOETbCA HAYaJBbHUKOM YIIPABIiHHS, MIATOTOBLI MOBIIKU [P0 pPE3yNbTaTH
1i€] epeBipKH;

21) 3niiicHIO€ 00K Ta BeIEHHS 0OCOOOBHUX CIIPaB IPaLliBHUKIB YIIPABIiHHS;

22) 6epe y4acTh y po3poO1li piYHHX Ta MiCSYHUX TUTaHIB pOOOTH, MiATOTOBII
3BITIB MO0 X BUKOHAHHS,

23) rotrye abo mnpuiiMae y4yacTh y MIATOTOBII Hakas3iB HavyalbHUKA
yOpaBAiHHS 3 IMTaHb, 110 HaJeXaTh O KOMIETEHIII] FOJIOBHOTO Crielianicra;

24) Oepe yvacTh 3[IHCHEHI oprasizaiiiHoro 3a0e3revdeHHs MPOBEIEHHS B
palioHHIM Aep)KaBHO! afMiHICTpalll neplioro Typy LopidHoro Bceeykpainchbkoro
KOHKypcy «Kpawmuii nep>xaBHuil Ci1yx00BeLbY;

25) 3a NOpydYeHHSM HauyalbHHWKAa YNpaBliHHSA Oepe y4acTh y IPOBEAEHHI
Hapaj, CEMIHApIB TOILLO 3 [TUTaHb JIEP/KaBHOI CIIy)KOU Ta KaApOBOTO MEHEKMEHTY;

26) MOTPUMYETbCS MNPABUI BHYTPILIHBOTO CIYXXOOBOTO pO3NOPSIKY Ta
pernameHTy CHITypiBChbKOI palOHHOI JIep>KaBHOI aIMiHICTpaLlil;

27) Oepe yuacTb y 37ilicHeHl po0oTH, NOB’s3aHO1 13 300poM Ta 0OpPOOKOIO
NEePCOHAJIBHUX JAaHUX MPaALiBHUKIB YIIPABIiHHS;

28) npoBOAUTH iHWY pOOOTY, MOB'SI3aHY 13 3aCTOCYBaHHSM 3aKOHOABCTBa
PO Mpalto Ta JepKaBHY CIyXO0y;

29) opraHi3zoBye po6OTY IO pO3MIISIAY JIMCTIB, 3a5B 1 CKapT rPOMasiH, 110
HaAIHLUIA IO YIIPaBIiHHS, Y BIATOBIAHOCTI 3 YHHHUM 3aKOHOJAABCTBOM;

30) opraHi3oBye HpUHOM I'pOMaJITH KePiBHUIITBOM YIIpaBJliHHS,

31) 3abe3neuye BUCBITIAeHHS B 3acofax macoBoi iHGopmauii MATaHHS
IpUHOMY IpOMasH B YIIPaBJIiHHI;

32) HOTPUMYETHCS BUMOT iHCTPYKIIl 3 HIJTOBOJACTBA 32 3BEPHEHHSIMH
rpoMajissH Ta IHIUMX HOPMAaTUBHHX JOKYMEHTIB, IO CTOCYHOThCS 3BEpHEHb
TPOMaJISH; ‘

33) roTye 3BITM Ta aHaNITU4YHI JOBIIKM IMIOAO pPe3yJbTATiB PO3IJISILY
3BEPHEHb I'POMaJIsiH, BHECEHHSs MPONO3ULIN 11010 TOJITIICHHS i€l po0oTH;

34) 3abe3neuye epeKTUBHUH, BCeOIUHUN Ta CBOEYACHUN PO3IIIsl 3BEPHEHE



y BCTaHOBJIEH1 3aKOHOJITABCTBOM TEPMIHH;

35) 3abe3neuye nojaaHHS KepiBHULTBY yNpaBiiHHSA iHQOpmamii Impo
(GakTH MOpyIIeHHS BHKOHABCHKOT NHMCIHUILIIHK Ta (HOPMaIbHOTO CTaBJIEHHS
JIO PO3TJIsAly 3BEPHEHB IPOMAJISH;

36) mnomae Ha PpO3CNISA  KOJIETIH YIpaBiIiHHA IMTaHb II0A0 podoTH 3i
3BEPHEHHSMU I'POMAJISIH;

37) 3nificHIOE KOHTPOJb 32 BHUKOHaHHSIM 3akoHiB Ykpainu, IlocranoB
BepxosHoi Panu VYkpainu, VYkasiB Ta posnopsgxeHs lIpesugeHta Ykpainu,
NOCTaHOB 1 po3nopsjokeHb Kabinetry MinicTpiB VYkpaiHu, 3aKOHOZABYHMX
aKTIB OpraHiB BUKOHABYOI BJIa/Id BUIIOTO PiBHS;

38) peecTpye KOHTPOJbHI [JOKYMEHTH, LIO HagidUUIA 10 YNpaBIiHHA,
HalnpasJA€ 1X 10 BUKOHABLS, 3U1AHO pe30iollii KepiBHUKA, Ta 311IMCHIOE KOHTPOJIb
3a XOJOM iX BUKOHAHHS;

39) opranizoBye poGOTy 3 AIJIOBOJCTBA B YIIPABIIIHHI;

40) opraHizoBy€ Ta INpPOBOAUTH pi3HI (HOPMH HaBYajlbHOI - METOIMYHOL

poboty;

41) npoBoauTe po6OTY, NOB’s3aHYy 3 OOpOOKOK Ta 3axUCTOM 0as3u
MePCOHANBbHUX  JaHuX «lIpaliBHHKIB yHNpaBliHHS COMIQJIBHOTO  3aXHCTY
HacesssHHS. CHITYpiBChKOI palaepxaaMiHicTpaliiy,

42) NpoBOJMTE IHCTPYKTaXI Ta po3pobiisie IHCTPYKIIT 3 OXOPOHH TIpalli;

43) KOHTPOJIIOE CTaH OXOPOHH ITpalli B yNpaBJliHHi.

II1. [IPABA
8. I'oyloBHUH crieliaiicT Mae npaso:

1) oxepxyBaTu HeoOXiAHY 1HpOpPMAILIO 3 MUTaHb, 110 HalleXaTh JO HOro
TTOBHOBa)KCHb;

2) OpaTy ydyacTb pO3TJIsi/ii MMUTaHb | NPUUHATTI pillleHb y MeXaxX CBOEI
KOMIIETEHLIT;

3) BUpillyBaTH MTAHHS y MeXax HaJaHHX [IOBHOBaXEHb IOJ0 YIIPaBIiHHs
[IePCOHAJIOM YIIpaBJIiHHS; ‘

4) xopucTyBaThCs HEOOXIAHMMH Ui BHUKOHAHHSA CBOIX OOOB’S3KiB
IOKYMEHTaMHu;

5) peamizoByBaTW IHIII @paBa, BHU3Ha4deHi  3akoHOM Ykpainu «IIpo
JIEPXKABHY CIIYKOy».

9. 'onoBHUI cnieliaicT TaKoX Mae MpaBo Ha 3J0pOBi, Oe3MedHi Ta HaleXHI
I BUKOHaHHs pobGorv ymoBM mpaui. KopucryBarucs NpuMilLEHHSM,
TeJIe(POHHUM 3B’SI3KOM, 3aC00aMH OPITEXHIKH, BiAMOBIIHO 00IaAHAHUMH MICLIMHU
30epiraHHst JOKyMEHTIB, a TAKOX HOPMAaTHBHO-IIPAaBOBUMH aKTaMM 3 NUTaHb KOro
JUSITBHOCTI.



1V. BianoBigajpHicTh
10. rosIoBHUM clieliajliCT Hece BIAMOBIIAILHICTE 34a:

1) HeBUKOHaHHs a00 HeHaJeKHE BHKOHAHHS TMOCAaOBUX OOOB’S3KiB, aKTiB
Opra”iB  Jep)KaBHOI  BJai¥,  pO3NOPS/KeHb 1 JAOPYYEHb  TOJIOBU
paiifepkaaMiHicTpauil, Haka3iB i JOpyUYeHb KePIBHUKA YIIPABIIHHS;

2) nopyweHHs Ilpucsaru nepxaBHOro ciayx0oBIs, NpaBuj ETUYHOL
MOBENIHKM JepKaBHUX cayx0oBuiB, IlpaBun BHYTpIIHBOTO —CIyX60BOro
po3nOpANKYy amapary oOniep)kaaMiHicTpauli Ta oOMeXeHb, BCTaHOBIEHHX
3akoHamu Ykpainu «IIpo nepxxaBny ciyx0y» i «IIpo 3anobiraHHs KOPYIILil;

3) AOCTOBIPHICTH iHGpoOpMAalil, SKICTh 1 TMOBHOTY  JOKYMEHTIB, LIO
TOTYIOThCS;

4) noTpuMaHHs TepPMiHIB BUKOHAHHS 3aBJIaHb;

5) nopyuieHHs NOPsAAKY JIOCTYITy JI0 1H(OopMaIliil 3 0OMeXeHUM JOCTYIIOM;

6) 30ip, 30epiraHHd Ta mNOIMpeHHs iHQopMalii NMpo mnepcoHanbHi AaHi
MpaLiBHUKIB, BiT0OpakeHOT B 0a3i IEPCOHANBHUX JaHUX.

V. B3aemoBigHoCHHHU (3B AA3KH) 32 MOCAA0I0.

11. I'onoBHMI cremialicT 3 METOI HaIe)KHOTro 3abe3MedeHHs] BUKOHAHHS
CBOIX I10CaOBUX OOOB’S3KIB Ta B Mipy HEOOXIJHOCTI oAepxye iH(OpMaIliio Bi
CTPYKTYPHUX ITiAPO3/IIIIB YIIPaBITiHHSI.

12. 3a nopy4eHHsM HadajlbHUKa YNpaBIiHHS CKJIanae 3BiTH, JHCTH, TOLIO,
110 CTOCYEThCS MOro IOBHOBaXXEHb JJISl OPraHiB BHUIOIO piBHS, IHIIHUX OpPraHiB
BUKOHABYO!1 BJIAIH.

13. T'onoBHMHA cHoewianicT NOroKye MPOEKTH HOKYMEHTIB, IO TOTYE 3
Ha4yaJIbHUKOM YTIpaBJiHHS.

14. 'V pa3i BiACYTHOCTI HauajbHUKA YMPAaBIiHHS TOrOMXY€ MPOEKTH
JIOKYMEHTIB B YCTaHOBIIEHOMY YHHHUM 3aKOHOIaBCTBOM TIOPSIIKY .

HavanpHuk ynpasiiHHS e CTIOJIAYH
o
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