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• ■ ' № __________  Н а  № Х /З П І в ід  2 1 .0 1 .2 0 2 0

Х р и с т и н а  Х А Р И Т О Н О В А

m a ilto ; fo i+ r e g u e s t -6 0 9 2 3 -

lb 6 d 5 9 6 0 @ d o s tu p .D r a v d a .c o m .u a

Н а  в и к о н а н н я  л и с т а  о б л а с н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії в ід  2 1 .0 1 .2 0 2 0  

р о к у  №  Х /З П І я к и й  н а д ій ш о в  2 2 .0 1 .2 0 2 0  р о к у , л и с т а  С е к р е та р іат у  К а б ін е т у  

М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  1 5 .0 1 .2 0 2 0  р о к у  № 7 7 1 /0 /2 -2 0  т а  в ід п о в ід н о  д о  ч асти н и  

З статт і 22  З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії»  

С о к и р я н с ь к а  р а й о н н а  д е р ж а в н а  а д м ін іс т р ац ія  р о зг л я н у л а  В а ш  зап и т  н а  

ін ф о р м ац ію .

З а  р е зу л ь т а т а м и  р о згл я д у  С о к и р я н с ь к а  р а й о н н а  д е р ж а в н а  ад м ін іст р а ц ія  

н ад ає  В а м  ін ф о р м а ц ію  (п о са д о в і ін с т р у к ц ії д е р ж а в н и х  сл у ж б о в ц ів  р а й о н н о ї 

д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії)  у  ск а н о в а н о м у  в а р іа н т і у  в стан о в л ен і 

за к о н о д а в с т в о м  те р м ін и .

Д о д а т о к  н а ____ арк .

К е р ів н и к  а п а р а т у  р а й о н н о ї

д е р ж а в н о ї  а д м ін іс т р а ц і ї  А л л а  Л А Д А Н

Ір и н а  С м е р е ч и н с ь к а  2 -1 3 -6 0

mailto:xxxxxxxx@xxxx.xxxx.xx
mailto:xxxxxxxx@xxxxxx.xxxxxx.xxx.xx


З А Т В Е Р Д Ж У Ю

В .о . г о л о в и  С о к и р я н с ь к о ї р а й о н н о ї

д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії________

^п осада)

- ^ 1 __________ А н д р ій  М А Р К Е В И Ч

(п ід п и с )  (ім 'я  т а  п р ізв и щ е)

'У:-: " / ■ '  '  2 0 2 0  р о к у

П О С А Д О В А  І Н С Т Р У К Ц І Я

1. З а г а л ь н а  ін ф о р м а ц ія

К а т е г о р ія  п о с а д и  Б  

д е р ж а в н о ї с л у ж б и

П о с ад а Н а ч а л ь н и к  у п р а в л ін н я

Н а й м е н у в а н н я  с т р у к т у р н о г о  п ід р о з д іл у 1

Н а й м е н у в а н н я  с а м о с т ій н о г о  с т р у к т у р н о го  

п ід р о з д іл у 1

Ф ін а н с о в е  у п р а в л ін н я  С о к и р я н с ь к о ї 

р а й о н н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії

П о с а д а  б е зп о с е р е д н ь о г о  к е р ів н и к а Г о л о в а  С о к и р я н с ь к о ї р а й о н н о ї д е р ж а в н о ї 

а д м ін іс т р а ц ії

П о с а д а  к е р ів н и к а  с а м о с т ій н о г о  

с т р у к т у р н о го  п ід р о з д іл у 1

П о с а д а  о с о б и , я к а  з д ій с н ю є  к о о р д и н а ц ію  

д ія л ь н о с т і1

2 . М е т а  п о с а д и

Н а ч а л ь н и к  у п р а в л ін н я  з а б е зп е ч у є  р е а л іза ц ію  д е р ж а в н о ї б ю д ж е т н о ї п о л іти к и  в м еж ах , 

з а к р іп л е н и х  з а  у п р а в л ін н я м  п о к а зн и к ів  з п и т а н ь , щ о  н а л е ж и т ь  д о  й о го  к о м п ет ен ц ії. 

З д ій с н ю є  к е р ів н и ц т в о  д ія л ь н іс т ю  у п р а в л ін н я , н ес е  п е р с о н а л ь н у  в ід п о в ід а л ь н іс т ь  за  

в и к о н а н н я  п о к л а д е н и х  н а  у п р а в л ін н я  за в д а н ь , в и зн а ч а є  с т у п е н ь  в ід п о в ід а л ь н о с т і їх  

п р ац ів н и к ів ._______________________________________________________________________

3 . О с н о в н і п о с а д о в і о б о в 'я з к и

1 Б ер е  у ч ас т ь  у  р о зр о б ц і б а л а н с у  ф ін а н со в и х  р е с у р с ів  р а й о н у , ан ал ізу є  і в и зн ач ає  

т е н д е н ц ії р о зв и т к у  ф ін а н с о в о ї б ази , т а  в р ах о в у є  їх  п р и  с к л а д а н н і б ю д ж ету  р ай о н у . 

О р га н ізу є  р о б о т у , п о в ’я за н у  із с к л а д а н н я м  п р о ек т у  б ю д ж е т у  р а й о н у . З а  д о р у ч ен н я м  

го л о в и  р а й о н н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії в и зн а ч а є  п о р я д о к  і тер м ін  п о д ан н я  

м а т е р іа л ів  д л я  п ід го т о в к и  п р о ек ту  р а й о н н о го  б ю д ж е т у . С к л а д а є  п р о ек т  р а й о н н о го  

б ю д ж е т у  в  ч а с т и н і д о т р и м а н н я  б ю д ж е т н о го  з а к о н о д а в с т в а  т а  о б сяг ів  

м іж б ю д ж е т н и х  т р а н с ф е р т ів  з Д е р ж ав н о го  б ю д ж ету .

2 Р о зр о б л я є  і д о в о д и т ь  д о  го л о в н и х  р о зп о р я д н и к ів  б ю д ж е т н и х  к о ш тів  ін с т р у к ц ії 3 

п ід го т о в к и  б ю д ж е т н и х  за п и т ів , в и зн а ч ає  п о р я д о к  т а  т е р м ін и  їх  р о зр о б л ен н я . 

П р о в о д и т ь  н а  б у д ь  я к о м у  е т а п і с к л а д а н н я  і р о згл я д у  п р о е к т ів  м іс ц е в и х  б ю д ж ет ів  

р а й о н у  а н а л ізи  б ю д ж е т н и х  за п и т ів , п о д ан и х  г о л о в н и м и  р о зп о р я д н и к а м и  б ю д ж е тн и х  

к о ш т ів , щ о д о  їх  в ід п о в ід н о с т і м еті, п р іо р и т е т н о с т і, а  т а к о ж  д іє в о с т і т а  еф ек ти в н о ст і 

в и к о р и с т а н н я  б ю д ж е т н и х  зап и т ів .

3 С к л а д а є  р о зп и с  д о х о д ів  і в и д атк ів  р а й о н н о го  б ю д ж е т у  т а  за б е зп еч у є  п р о тя го м  

б ю д ж е т н о го  р о к у  в ід п о в ід н іс т ь  р о зп и с у  р а й о н н о го  б ю д ж е т у  в с тан о в л ен и м  

б ю д ж е т н и м  п р и зн а ч е н н я м . З д ій с н ю є  у  п р о ц е с і в и к о н а н н я  м іс ц е в и х  б ю д ж е т ів  за



д о х о д а м и  п р о г н о з у в а н н я  т а  п р о в о д и т ь  ан а л із  д о х о д ів  б ю д ж е т у  р а й о н у . Р о згл я д а є  

зв іт и  п р о  в и к о н а н н я  м іс ц е в и х  б ю д ж е т ів  р а й о н у , б ю д ж е т н и х  у с тан о в , як і 

ф ін а н с у ю т ь с я  з  р а й о н н о г о  б ю д ж е т у , а н а л ізу є  з в е д е н н я  у т о ч н е н и х  п р и зн а ч е н ь  н а  р ік , 

н а  з в іт н и й  п е р іо д .

4 Г о т у є  у  м е ж а х  с в о є ї  к о м п е т е н ц ії в ід п о в ід н і р о з п о р я д ж е н н я , н ак а зи , о р га н ізу є  т а  

к о н т р о л ю є  їх  в и к о н а н н я . Н а д а є  в ід п о в ід і п р о  в и к о н а н н я  д о р у ч е н ь  н а д а н и х  го л о в а м и  

о б л а с н о ї т а  р а й о н н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ій , го л о в а м и  о б л а с н о ї т а  р а й о н н о ї р а д  т а  

й о го  за с т у п н и к а м и  з г ід н о  зв е р н е н ь  гр о м а д я н  р ай о н у .

5 З д ій с н ю є  в  у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  о р га н іза ц ію  т а  у п р а в л ін н я  в и к о н а н н я  р а й о н н о го  

б ю д ж е т у , к о о р д и н у є  в  м е ж а х  с в о є ї к о м п е т е н ц ії д ія л ь н іс т ь  у ч а с н и к ів  б ю д ж е т н о го  

п р о ц е с у  з п и т а н ь  в и к о н а н н я  м іс ц е в и х  б ю д ж е т ів  т а  п р и й м а є  р іш ен н я  п ро  

п е р е м іщ е н н я  б ю д ж е т н и х  п р и зн а ч е н ь  к о ш т ів  у  м е ж а х  р іч н и х  б ю д ж е т н и х  а си гн у в а н ь  

в ід п о в ід н о  д о  в и м о г  Б ю д ж е т н о го  к о д е к с у  У к р а їн и  т а  б ю д ж е т н о го  за к о н о д а в ст в а .

6 К о н т р о л ю є  ф ін а н с у в а н н я  б ю д ж е т н и х  у с т а н о в  р а й о н н о г о  б ю д ж е т у  в м е ж а х  

п л а н о в и х  п р и зн а ч е н ь . О р га н ізо в у є  і к о н т р о л ю є  в и к о н а н н я  р а й о н н о го  б ю д ж е т у  т а  

с іл ь с ь к и х  б ю д ж е т ів  р а й о н у  із д о т р и м а н н я м  ц іл ь о в о го  в и к о р и с т а н н я  б ю д ж е тн и х  

к о ш т ів  т а  н о р м а т и в н о ї ш т а т н о ї ч и с е л ь н о ст і.

7 З а т в е р д ж у є  п а с п о р т и  б ю д ж е т н и х  п р о гр а м  з а  п р о г р а м н о -ц іл ь о в о г о  м ето д о м . 

П е р е в ір я є  п р а в и л ь н іс т ь  с к л а д а н н я  і з а т в е р д ж е н н я  к о ш т о р и с ів  т а  п л ан ів  

в и к о р и с т а н н я  к о ш т ів  у с т а н о в а м и  і о р га н іза ц ія м и , я к і ф ін а н с у ю т ь с я  з р а й о н н о го  т а  

с іл ь с ь к и х  б ю д ж е т ів .

8 Г о т у є  і п о д а є  р а й о н н ій  т а  с іл ь с ь к и м  р а д а м  о ф іц ій н і в и с н о в к и  п р о  п е р е в и к о н а н н я  чи  

н е д о в и к о н а н н я  д о х о д н о ї ч а с т и н и  за га л ь н о г о  ф о н д у  в ід п о в ід н о г о  м іс ц е в о го  б ю д ж е ту  

д л я  п р и й н я т т я  р іш е н н я  п р о  в н е с е н н я  зм ін  д о  р а й о н н о г о  т а  с іл ь с ь к и х  б ю д ж ет ів .

9 П о го д ж у є  к о ш т о р и с и , п л а н и  а с и гн у в а н ь  т а  ш т а т н і р о з п и с и  с т р у к т у р н и х  п ід р о зд іл ів  

С о к и р я н с ь к о ї р а й о н н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії. Б е р е  у ч а с т ь  у  р о зр о б л е н н і 

п р о п о зи ц ій  з  у д о с к о н а л е н н я  с тр у к т у р и  р а й о н н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії , го ту є  

п р о п о з и ц ії  в и з н а ч е н н я  ч и с е л ь н о с т і п р а ц ів н и к ів , ф о н д у  о п л а т и  їх  п р ац і, в и тр ат  н а  

у т р и м а н н я  р а й о н н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іст р ац ії.

10 З д ій с н ю є  р о з р о б к у  т а  п р о в о д и т ь  е к с п е р т и зу  п р о е к т ів  н о р м а т и в н о -п р а в о в и х  актів . 

К о н т р о л ю є  с в о є ч а с н е  р о зм іщ е н н я  т а  о н о в л е н н я  в е б -р о з д іл ів  о ф іц ій н о го  ф еб -с а й т у  

С о к и р я н с ь к о ї р а й о н н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії.

4 . П р а в а 2  (к р ім  п е р е д б а ч е н и х  с т а т т е ю  7 З ак о н у  У к р а їн и  "П р о  д е р ж а в н у  с л у ж б у ")

В  м е ж а х  с в о є ї к о м п е т е н ц ії  п р и зу п и н я т и  б ю д ж е т н і а с и г н у в а н н я  в ід п о в ід н о  д о  с тат т і 117 

Б ю д ж е т н о го  к о д е к с у  У к р а їн и  т а  в ж и в а т и  з а х о д ів  д о  р о з п о р я д н и к ів  т а  о д е р ж у в а ч ів  

б ю д ж е т н и х  к о ш т ів  з а  в ч и н е н і н и м и  б ю д ж е т н і п р а в о п о р у ш е н н я (с т . 118 Б К У ).

З а т в е р д ж у в а т и  р о з п и с  д о х о д ів  і в и д а т к ів  р а й о н н о го  б ю д ж е т у  н а  р ік  т а  т и м ч а с о в и й  р о зп и с  

н а  в ід п о в ід н и й  р ік .

П р и й м а т и  у  м е ж а х  с в о є ї к о м п е т е н ц ії  н ак а зи , о р га н ізо в у в а т и  і к о н т р о л ю в а т и  їх  в и к о н ан н я . 

П р и зн а ч а т и  н а  п о с а д у  і зв іл ь н я т и  п р а ц ів н и к ів  у п р а в л ін н я  з а  п о го д ж е н н я м  із го л о в о ю  

р а й о н н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії.

С к л и к а т и  в у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  н а р а д и ,с е м ін а р и  з п и т а н ь , н а л е ж а т ь  д о  к о м п е т е н ц ії 

у п р а в л ін н я .

П р е д с т а в л я т и  у п р а в л ін н я  у  в и к о н а в ч и х  о р га н а х  в л ад и , м іс ц е в о м у , го с п о д а р с ь к о м у  та  

а р б іт р а ж н о м у  С у д і.______



5. З о в н іш н я  с л у ж б о в а  к о м у н ік а ц ія 2

О д е р ж у в а т и  в ід  ін ш и х  с т р у к т у р н и х  п ід р о зд іл ів  р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц ії , о р га н ів  д е р ж а в н о ї 

п о д а т к о в о ї с л у ж б и , к а зн а ч е й с ь к о ї с л у ж б и , о р га н ів  м іс ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я , ін ш и х  

д е р ж а в н и х  о р га н ів , п ід п р и є м с т в , у с т ан о в , о р га н іза ц ій  в с іх  ф о р м  в л а с н о с т і ін ф о р м ац ію , 

д о к у м е н т и  т а  ін ш і м а т е р іа л и , н е о б х ід н і д л я  с к л а д а н н я  п р о е к т ів  р а й о н н о го , с іл ь с ь к и х  

б ю д ж е т ів  т а  а н а л ізу  їх  в и к о н а н н я .__________

6 . В и м о г и  д о  к о м п е т е н т н о с т і

У п р а в л ін н я  о р г а н із а ц іє ю  р о б о т и  

Е ф е к т и в н іс т ь  а н а л із у  т а  в и с н о в к ів  

Д о с я гн е н н я  р е з у л ь т а т ів  

О р іє н т а ц ія  н а  п р о ф е с ій н и й  р о зв и т о к

7 . У м о в и  с л у ж б и 2

Щ о к в а р т а л ь н о  п р и й м а т и  у ч ас ть  у  за с ід а н н і к о л е г ій , як і п р о в о д я т ь с я  Д е п а р т а м е н т о м  

ф ін а н с ів  Ч е р н ів е ц ь к о ї о б л а с н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії  з п и т а н ь  « П ро  п ід су м к и  

в и к о н а н н я  м іс ц е в и х  б ю д ж е т ів  о б л ас т і»  т а  з ін ш и х  п и т а н ь  (о д н о д е н н і в ід р я д ж е н н я ) , 

п о го д ж у в а л ь н і н а р а д и  в  Д е п а р т а м е н т і ф ін а н с ів  Ч е р н ів е ц ь к о ї о б л а с н о ї д е р ж а в н о ї 

а д м ін іс т р а ц ії з р о з г л я д у  п и т а н ь  ф о р м у в а н н я  м іс ц е в и х  б ю д ж е т ів  (о д н о д е н н і в ід р я д ж е н н я )

П о г о д ж е н о

Г о л о в н и й  с п е ц іа л іс т  в ід д іл у  

у п р а в л ін н я  п е р с о н а л о м  т а  

ю р и д и ч н о го  за б е з п е ч е н н я  а п а р а т у  

р а й о н н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії

(п о с а д а  к е р ів н и к а  с л у ж б и  . Ір и н а  С М Е Р Е Ч И Н С Ь К А

у п р а в л ін н я  п е р с о н а л о м ) (п ід п и с ) (ім 'я  т а  п р ізв и щ е ) (д ата )

З  п о с а д о в о ю  ін с т р у к ц іє ^  о з н а й о м л е н и й (н а )

/
О л ь г а  Ч О Р Н А

(п ід п и с ) (д ата ) ( ім 'я  т а  п р ізв и щ е)

З а з н а ч а є т ь с я  з а  н а я в н о с т і.

2 З а з н а ч а є т ь с я  з а  п о т р е б и .
3

З а з н а ч а є т ь с я , я к щ о  б е з п о с е р е д н ій  к е р ів н и к  н е  є  к е р ів н и к о м  д е р ж а в н о ї  с л у ж б и  в д е р ж а в н о м у  о р г а н і.  

З а з н а ч а є т ь с я , я к щ о  б е з п о с е р е д н ій  к е р ів н и к  н е  є  к е р ів н и к о м  с а м о с т ій н о г о  с т р у к т у р н о г о  п ід р о з д іл у .


