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1.3aranbHa indopmanis

Kareropis nocaau b
Jep KaBHOI
ciyx6u

ITocanma

3acTyNHHK Ha4aJbHHKA BiUILY

HajiMeHyBaHHS CTPYKTYPHOTO nigposainy’

Bigain KOHTPOJIIO

HaiiMeHyBaHHS CaMOCTIHHOTO
CTPYKTYPHOIO niz[pozmiﬂy1

VipaBiiHHS JOKYMEHTAJIbHOTO
3abe3medeHHs Ta KOHTPOJIIO anapary
061acHOI IepKaBHOI aaMiHicTpamii

[Tocana Ge3nocepeqHBOr0 KEPiBHAKA

3acTymHHK Ha4aJlbHUKA YIPaBIiHHS —
HadaJbHMK BiIiTy KOHTPOJIIO anaparty
061acHOI IepXKaBHOI aaMiHicTpamii

[Tocana KepiBHHKA CaMOCTIHHOTO
s s 1
CTPYKTYPHOTO IiIPO3ALILY

HavanbpHHK yOpaBIiHHA
JIOKYMEHTAJIBHOTO 3a0€3MeYeHHS Ta
KOHTPOJIIO anapary o01acHoi nepxaBHOl

2. MeTta nocaau

aaMimicTpanii

061acHOI IepKaBHOI aaMiHicTpaii.

VuacTs y B3HifiCHEHHI 3axOfiB IONO peanisamii JepXaBHOi HONITHKH y cdepi
JOKYMEHTanbHOTO 3a0e3leYeHHs i KOHTPOJIO amapary Ta CTPYKTYpHHX migpo3niniB

3. OcHOBHi ocax0Bi 000B’SI3KH

1 | Bukonye poOOTy 3 KOHTpPOJIO 32 CBOE€YaCHUM Ta SAKiCHUM BHKOHaHHSM aKTiB

[Ipesunenta VYkpainu, KaGinery MinicTpiB YKpaiHHM, LIEHTpaJIbHHX oprasiB
BUKOHABUOI By, 3BEPHEHb Ta 3allMTiB HAPOJHHX JEMyTaTiB YKpaiHH, JemyTaTiB
o6acHoOi paau, pilieHb cecii 061acHOl pafu Ta 3BEPHCHB obacHoi paay 110 061acHOl
Jep>kaBHOI aaMiHicTpallii, AKi MiCSTh 3aBAaHHA (mani — KOHTPOJIbHI JOKYMEHTH).

3ificHIOc 3araibHHM O6NK KOHTPOJIBHHX IOKYMEHTIB, OTPHMaHHX 00J1acHOIO
JepKaBHOIO aaMiHicTpamiero, y dopmi KOHTPOJBHOI KapTKH, K B €JICKTPOHHOMY
TaK i IanepoBOMY BHUIJISIL.

Bu3snauae KOHTPOJIBHHMN XapaKkTep JOKYMEHTIB, 10 HAXOAATH 10 obracHOl
JepXKaBHOI afAMiHICTpaii, 3iHCHIOE KOHTPOIIb 33 CBOEYACHUM Ta SKICHUM
BHKOHAHHSM KOHTPOJbHHUX JOKYMEHTIB.

HepinknagHo iHGOpMy€e HayaabHUKA BilUIy KOHTPOJIO NP0 MOPYIICHHS TEPMiHiB
Ta HesKiCHE BHKOHAHHS KOHTPOJbHUX NOKYMEHTIB.

[I{oxBapTay 3iiCHIOE aHAli3 BAKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB.

3a JOPYYCHHSAM HadaJIbHHKaA ynpaBniHHa JOKYMEHTAJIBHOTO 3a0e3IeUeHHs Ta




Gepe y4acThb y MepeBiplli CTaHy BHKOHABCHKOI IUCIMILTIHM, QYHKIIOHYyBaHHS CHCTEMH
KOHTPOIO B CTPYKTYPHHX IiApo3aiiax oOJacHOI — Jep)kaBHOI  aaMiHicTparii,
TEPUTOPIAIbHUX OpraHax [EeHTPATFHHX OpraHiB BHMKOHABYOI BIaJM, PpaHOHHHX
JepXKaBHUX aJMiHICTpaliii, Hagae METOJWYHYy Ta IPAaKTHYHY IOIOMOry 3 IIMTaHb
oprasisanii BHKOHAaHHS KOHTPOJBHHX JOKyMEHTIB, rorye iHdopmaniiini Marepiamu Ta
Oepe yuacTth y pobOTi Hapaj Ta 3acijaHb KOJIETiH.

7 | BHOCHTBH NIPOMO3UIII J0 PIYHOrO IUIAHY NEPEBIPOK CTaHYy BHKOHABCHKOI JHCLMILIIHH B
CTPYKTYPHHX IiIpO3/iIiB 00JacHOl Iep)KaBHOI aIMiHiCTpallii, TepUTOpialbHAX OpraHax
IIEHTPAILHMX OpPraHiB BUKOHABYOI BJIay, palOHHUX Jep>KaBHUX aMiHiCTpalisix.

8 | IlloxBaprany rorye indopmarito no Kabinery MinictpiB Ykpainu ta Panu HanionamsHOi
Oe3nexyd i 060poHM YKpaiHH IO XiJ BUKOHAHHS 3aBIaHb, BU3HAYEHHX pilleHHAMH Paau
HalioHANBHOI Oe3mekw i 0OOpoHHM YKpaiHH, BBENEHHX B JIif0 ykasamu Ilpe3umenra
YKpainu.

9 | 3a mopydYeHHSIM HaYaIbHHKA YIPABIiHHS JOKYMEHTATIBHOIO 3a0€3MeYeHHs Ta KOHTPOJIIO
amapary o6JIacHOI Jep)KaBHOI aaMiHicTpamii BUKOHY€ iHINI JOPYYEHHS, SIKi CTOCYIOThCS
JIOKYMEHTOOOIrYy B YIpaBIiHHI JOKyMEHTAJHHOTO 3a0€3[EYeHHs Ta KOHTPOIIO amnapary
ob6acHOl Jep)kaBHOI aAMiHiCTpanii.

10 | 3abe3nedye 3aXMCT MEPCOHANBHUX TaHHX Ta OPraHi3oBye poOOTY BiINOBIAHO HO 3aKOHY
Vikpainu «[Ipo 3aXHCT HEPCOHAIBPHUX JAHHUX» Ta PO3NOPAIKEHHS 00JacHOI JepXKaBHOI
anminicTpanii Bix 29 ciuas 2013p. Ned3-p «IIpo 3aXuCT MEPCOHANBHHEX JaHUX B anapari
00J1aCHOI IepIKaBHOT aqMiHiCTpamii» B MeXaX KOMIETEHIIii.

4. Ilpasa (xpiM nependauenux crarreio 7 3akoHy Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciyxOy»)

1) Bpatu ydyacTsh y mepeBipii moTpuMaHHs BuMor IHCTpykuii 3 mimoBoxcTsa B UepHiBelbKii
obOnacHil nepxaBHiM amMiHicTpamii, 3aTBEpIXKEHIH pPO3MOPSIKEHHAM OOJIacHOI JepXKaBHOI
agminicTpanii Bix 29 mumast 2019 p. Ne749-p, cTpyKTypHEMH MiApO3/iaamMu 061aCHOI J€PXKaBHOT
anMiHiCTpallii, palfOHHUX JepKaBHUX aJMiHICTpaIlisX.

2) 3anydaTH y BCTAHOBJIEHOMY IIOPSIKY, 3@ IOTODKEHHSM 3 iX KepiBHUKAaMH, OKpeMHUX (axiBIliB
IUIs pO3pOOKH BiQMOBIIHMX IOKYMEHTIB Ta BHKOHAHHS 3aBJaHb, IIO CTOCYETHCd BEINCHHS
JIIOBOJICTBA Ta HOr0 KOMIIETEHII]].

3) BHocMTH Ha pO3MVISiI KEpiBHHITBA YIPAaBIiHHA JOKYMEHTAJIBHOIO 3a0€3NEYeHHs Ta
KOHTPOJIIO anapaTy o6JacHOi JepXaBHOI aqMiHiCTpamil MPONO3HIlii IOAO MOMIMIIEHHS pO6OTH
BiJUTiNy Ta mpuiiMaTH pillleHHs BiAMOBIIHO IO MOCaJOBHX 000B’A3KiB.

5. 3oBHimHS cJ1y>K00Ba KOMYHIKaLis

BepxoBHa Pama Vkpainu, KaGiner MinictpiB Vkpainu, Odic Ilpesunenra Yxpaiuu, Pama
HaIliOHAIBHOI 6e31eKH i 060poHH YKpaiHu, EHTpalbHi OpraHd BUKOHABYOI BIafH, CTPYKTYpPHIi
iApo3iaK 06JacHO] Iep)KaBHOI aaMiHicTpali, paliOHHI JepKaBHi aJIMiHiCTpaIlii.

6. BumMoru 10 KOMIIeTeHTHOCTI

AmnaniTiaHi 31i06HOCTI

E(eKTUBHICTh aHaTi3y Ta BUCHOBKIB
JlocsrHeHHS pe3y IbTaTiB
KomyHikarrist Ta B3aeMOJist
CtpecocTiliKicTh

[Tpodeciiini 3HaHHS




"

7. YMOBH o1y K0H

Ha wac BimcyTHOCTi 0GOB’SI3KH, BiJHECEHI IO KOMIIETEHINi 3acTyIMHMKAa HaYalbHHMKA BiLUITY
KOHTPOJIIO, BUKOHYE TOJIOBHHMM CIELianiCT BifAiy KOHTPOJIO YNPABJIiHHS IOKYMEHTAIHHOTO
3abe3leueHHs Ta KOHTPONIO amapary obiacHoi nepxaBHOi aamimicTpanii Casuyk Oumbra

PomanisHa.

Iloromxeno

3acTymHHK Ha4aJbHUKA
yIIpaBJIiHHS — HAYaJIbHUK /
BiIiJTy KOHTPOJIIO YIIPaBIiHHSA

JIOKyMEHTAJILHOTO 3a0e3Ne4eHHs Ta
KOHTPOJIIO arapaty o01acHoOl
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