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1. 3araasna indopmanis

13

Kareropis mocaau B
JIEpKaBHO1 CITy KO

ITocama

MPOBIIHUN CHELiaIiCT

HaiiMeHyBaHHS CTPYKTYpPHOTO IiIPO3ALITY

BiJUILT KOHTPOJTIO

HailimMeHyBaHHS CaMOCTIIHOTO CTPYKTYPHOTO
IiApo3aiTy

YIPaBIiHHS JOKYMEHTAIBHOTO 3a0e3IedeHHs
Ta KOHTpomO  amapary YepHiBeumpkoi
o0J1acHOT iepKaBHOI afMiHiCTpaii

[Tocana Ge3nocepeIHHOTO KEpiBHHKA

3aCTYIHHK  HayaJbHUKa  YOpaBIiHHA -
HAuaJIbHUK BTy KOHTPOJIIO YIpPaBIiHHS
JOKYMEHTAJILHOIO 3abe3nevyeHHs Ta
KOHTpONIO amapatry YepHiBenpkoi 001acHOL
JepXKaBHOI aaMiHicTpanii

ITocana xepiBHHKA CaMOCTIHOTO

HAYaJIbHUK YOPaBIIHHA JIOKYMEHTAJIBHOTO

CTPYKTYPHOTO IiIPO3ALITY 3abe3le4eHHs] Ta  KOHTPOJIKO  amapary
YepHiBenbKol obmacHOT JIEpXKaBHOT
aaMiHicTpanii

2. MeTta nocaau

YyacTs y 3a0e3mnedeHHi opraHizanii JOKyMEHTyBaHHS YIIPaBIiHCHKOT iH(opMarii B anapaTi Ta
CTPYKTYPHHUX HIiIpo3/iiax 001acHOI ep kaBHOI aaqMiHiCTpartil

3. OcHoBHIi mocaxoBi 000B'A3KH

lomicsiis roTyBaTé mepesik KOHTPOJBHUX JOKYMEHTIB, HAJICHJIATH MOr0 BUKOHABIISIM,
SIK HaraJyBaHHS

3abe3neuyBaTd poOOTYy 3 apXiBHUMH JOKYMEHTaMH amapaTy oO0JIacHOI aep)KaBHOI
anMiHicTpanii, iX odopmieHHs, 30epiraHHs Ta BHKOPHUCTaHHS BiJIOBIOHO IO BHMOI
YUHHOTO 3aKOHOJIABCTBA

3abe3nedyBaTd CXOpPOHHICTh Ta 30epiranHs cmpaB 3 rpudom «JICK» BimmoBimHO 10
BUMOT TUIOBOI iHCTPYKIii PO MOPSAOK BeAEHHS 00Ky, 30epiraHHs, BUKOPHCTAHHS i
3HUINEHHS JOKYMEHTIB Ta IHIIMX MaTepialbHUX HOCIIB iH(dopMalii, M0 MicTATh
ciyx60By iH(opMmaniro, 3arBepmkeHoi mocranoBoro KMY Bixm 19.10.2016 Ne 736, B
apxiBi anaparty o0JlacHOI Hep)KaBHOI aaMiHicTpamii

BungaBatu B YCTAaHOBJICHOMY IIOPSAOKY, 3a BKa3iBKOIO Ta IIOTOPKCHHSAM HaYaJIbHUKa




YIPaBIIiHHS JOKYMEHTATBHOTO 3a0€3IIeUeHH s Ta KOHTPOIIO anapary oGNacHoi JepiKaBHO
ajMiHicTpauii, Komii apXiBHMX MOKYMEHTIiB, HEOOXiHMX [ BHKODHCTAHHS Ta
KEpiBHHUIITBA B po0OTI

5 | 3mificHroBarn 3aranbHe GOpMYBaHHS JOKYMEHTIB y CIIPABH BiITOBINHO IO 3aTBEPIKEHOT
HOMEHKJIATYpH CIIpaB

6 | OpranizoByBaTu Iepenady migpo3jinamu amapary o6IacHOI JepIKaBHOI aaMiHicTparii
JIOKYMGHTIB Ha THMYacoBe€ Ta IOCTiiHe 30epiraHHs YIOPAIKOBAaHUX I[OKYMCHTIB 3
n1npo3111n113 amapary 10 BiOMYOro apXiBy amapary oGJIacHOi JepKaBHOI anMiHicTpaii Ta
3 BiIOMYOTO apx1By armapary o0macHOi JepxaBHOI aaMiHiCTpauii Ha 30epexeHHS X0
JepxaBHoro apxiBy YepHiBenpkoi o6macTi

7 | Bectn TaGenp 06iiKy poGOdYOro dYacy mNpamiBHHKIB yHpaBIIiHHS JIOKYMEHTAJILHOTO
3abe3eYeHHs Ta KOHTPOJIIO anapaTy oGJIacHOi AepXaBHOI aqMiHicTpanii

8 | 3a mopydyeHHSM HayaIbHHKA YIpPaBJIiHHS JOKYMEHTAIBHOTO 3a0€3MeYeHHs Ta KOHTPOJTIO
amapary 00JacHOI Aep)KaBHOi ajMiHiCTpanil BUKOHYBAaTH iHIIi 3aBIAHHS, SKi CTOCYIOTBCS
JOKYMEHTOOOITY B YNpaBIiHHI JOKYMEHTaJLHOTO 3a6e3nequH;1 Ta KOHTPOJIIO amapary
obnacHoi nepkaBHOI aaMiHicTpanii

9 | 3abesnedyBaru 3aXHMCT MEPCOHATBHUX JAHMX TA OPraHi3oBYBaTH POGOTY BiANOBIZHO MO
3akoHy Vkpainu «IIpo 3aXMCT IEpPCOHANBHUX JAHHUX» Ta PO3MOPSIKEHHS O06JIACHOT
AepxaBHOI anMiHicTpauii Bix 29 ciuns 2013 poky Ne 43-p «IIpo 3aXHCT IEpPCOHATBHUX
maHuX B amapari UepHiBenpkoi 067acHOI  JepXKaBHOI aZMiHiCTpanii» B Mexax
KOMIIETEHIIi1 :

4. Ilpasa (xpim nepenGavenux crarrero 7 3akory Ykpainu "[Ipo nepxasHy ciayx06y")

1. bparu y4acts y mepesipui moTpumanHs BuMor IHCTpykuii 3 ninooacTsa B UepHiBenpkiid
obmnacHiit IICp)KaBHlPI aaMiHICTpanii, 3aTBEP/UKEHOI PO3MOPS/UKEHHSM OOJacHOi AepXKaBHOI
anMinicTpanii Bix 29.07.2019 Ne 749-p.

2. 3ayyaTy y BCTAHOBIIEHOMY TIOPSZIKY, 33 IOTO/DKEHHSM 3 iX KepiBHEKaMH, OKpeMHX (axiBuiB
At po3poOKH BiNMOBIHHX JOKYMEHTIB Ta BHKOHAHHS 3aBJaHb, IO CTOCYIOTHCS BEIEHHS
JIJIOBOZCTBA Ta HOr0 KOMIIETEHIL .

3. 3a Opy4YeHHSM BHINOTO KEPiBHUIITBA IPEICTABISTH {HTEPECH MiPO3MiTy B iHIIMX OpraHax
BHKOHABYOI BIIafH 3 IUTaHb, W0 HAJEXaTh 0 Horo xommereHuii. Bpatu yuacts y xoHTpomi
(mepeBipui) AOTpUMaHHS 3aKOHOJABCTBA MICIEBHMH [EPXKaBHEMH aIMiHiCTPAI[iIMHA HHXXYOTO
piBHS, MiANPMEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3allisMM pi3HHX (OPM BIIACHOCTI 3rigHO 3
YUHHUM 3aKOHOJIABCTBOM. ['0TyBaTH NpOEKTH 3amUTIB HAa OTPHMMAHHS BiANOBIIHOI CTATHCTHYHOL
iHpopMalii Ta IHIMX MAHUX Bif [EpXKABHMX OpradiB BIaJd Ta OPraHiB MiCLEBOro
CaMOBPSIyBaHHSA, iX MOCANOBHX 0Ci0, MONITHYHHMX NapTiif, TPOMANCHKUX Ta peJiriiHuX
opramisami#, ix ¢imii Ta BifIiIeHs He3aANEKHO Bix GOPM BIACHOCTI, HEOOXiMHI /IS BUKOHAHHS

ocaioBUX 000B’13KiB. BHOCHTH Mpomo3umii o0 BIOCKOHATIEHHs po6OTH CBOTO MiAPO3Liy.

S. 3oBHimH ciry:k00Ba KOMyHIKaIis

CrpykTypHi mizposninu anapary o6iacHoi mepaBHOI amgMiHiCTpauii, CTPYKTYpPHI MiAPO3IiIH
o0racHoi iepXKaBHoOi ajMiHicTpauii, paifoHHi nepxaBHi anMiHicTpauii, 06’ HaHI TepHTOpiaNbHi
rpomMany o0nacTi, yCTaHOBM Ta OpraHi3alii, IEHTPaIbHi i TepHTOpiaNbHi OpraHH BHKOHABYOL
BJIAJIH.




6. Bumoru 1o xomnerenTHoCTI

3HaHHS Cy4acHHX iH(OpPMaNiHHHX TEXHONOTiH, 0COGHCTICHI KOMIETEHII: BiANIOBiNAIEHICTD,
CHCTEMHICTb Ta CaMOCTiHHICTh B PoGOTi, yBaXHICTh 10 HeTanei, Opi€HTallis HAa CaMOPO3BHTOK,
HAIIOJICTTHBICTh, YMiHHS HPAIIOBATH B CTPECOBiH CHTYaI].

7. YMOBH ci1y:k0H

Ha uac BincyTHOCTI mpoBigHOTO Criermianicra BIJUILy KOHTPOJIIO YIIPABIIHHS JOKYMEHTAIBHOIO
3a0e3leueHHss Ta KOHTPONIO amapary YepHiBEewbKoi 061acHOL JIepKaBHOI  aaMiHiCTparii
Cokomosoi B.€C. 1i mocazoi 06OB’A3KH BHKOHYE TOJOBHHIA CHEI[ialiCT BiMIily KOHTPOIIO
YIPaBJiHHS JOKYMEHTAILHOTO 3a0e3leyeHHs Ta KOHTpOJIIO amapaTy YepHiBerpkoi o6macHol
AepxkaBHOi amMinicTpanii Cauyk O.P. Ha wac BimcyTHOCTI romoBHOro cremiaiicra Bimminy
KOHTPOJIIO YIPAaBIIiHHS JOKYMEHTAILHOTO 3abe3MmeyeHHs Ta KOHTpPOJIIO amnapaty YepHiBenpbkoi
obmacHoi sepxaBHOl agMinictpanii CaBayk O.P. ii mocamoBi 0GoB’s3kHm BHUKOHY€E TIPOBiIHUI
CIeLaNiCT BiIilly KOHTPOJIO YHpaBITiHHS AOKYMEHTAIILHOTO 3a0€3MeYeHHs Ta KOHTPOJIO
anapary epHiBenbkoi 06macHoi gepxkasHoi anminictpauii Cokosnosa B.€. ’

IToromxkeno

3acTynHMK HaYaJbHUKA YIIPaBJiHHS -
HaYaJIbHUK BiJJITY KOHTPOJIO
YIPaBIIiHHS JOKYMEHTAILHOTO
3abe3ne4eHHs Ta KOHTPOIIIO
amnapary YepHiBenpKoi 061acHOT
JEPKaBHOI aMiHiCTpaIlil
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