YTPABJTIHHA MPALI TA SATBEPOXKYHO

COUIAJIBHOINO 3SAXUCTY HACENNIEHHA HavanbHuK ynpasniHHA npayi Ta

[apHnLUbKOT panoHHOT B MicTi KneBi coLia/IbHOr0 3aXMUCTY HaceNeHHs
[ep>kaBHOI agMiHIicTpauii INubWAMIAOHHOT B MiCTI KKEBI
5K sHolag”cTpauym

NMOCAAOBA IHCTPYKLIA

["o/10BHOrO cneujanicta Biaginy

11

1.2.

13.

14.

2.1.

2.2,

TetdHa COHA

ONiKK Ta NiK/yBaHHA

1. 3arasibHi MOMOXKEHHSA

[TONOBHWIA cneyjianicT € Aep>XXaBHUM C/Y>KO0BLEM Ta BIAHOCUTLCA [0 KaTeropii
nocag «B».

COnoBHMIA  cneuianict  BigAinly oniku Ta niknyBaHHA  6Ge3nocepefHbO
NigNOPAAKOBaHUIA HayaNbHUKY YMpaBAiHHSA nNpaui Ta couiafbHOro 3axucTy
HaceneHHs JapHuLbKOT pailoHHOT B MiCTi KKWEBI fep)kaBHOT afMiHicTpauii Ta
HayanibHWKY BifAiNy Oniky Ta MiknyBaHHS.

[CONOBHMIA cnewjianicT BigAiINY OMiKM Ta NiKNYyBaHHA NPU3HAYa€ETLCA Ha nocagy

Ta 3BI/IbHAETLCA 3 Mnocagu BI,D,I'IOBI,CI,HO [0 BUMOr 3aKoHYy YKpaiHn «[1po
LepXKaBHY CNy>6y».

CONOBHMIA cneuianict y CBOIA AiANbHOCTI KepyeTbCs KOHCTUTYLIED Ta
3aKOHaM¥ YKpalHW, YKasamu Ta posnopamikeHHAmu [pesupeHTa YKpaiHu,
noctaHoBamu BepxoBHOI Pagn YKpaiHu, NOocTaHOBaMKU Ta PO3NOPALKEHHAMM
KabiHeTy MIiHICTpiB  YKpaiHW, piweHHaMn KKWIBCbKOI MICbKOT — pagw,
po3nopamKeHHAMN KWIBCbKOTO MICbKOM0 r0/i0BM, BWKOHABYOro OpraHy
KuiBcbkoi micbkoi pagn (KWMIBCbKOT MICbKOI Aep>kaBHOT aAMiHICTpauii),

PO3NOPAMKEHHAMN  [JapHUUBKOT paioHHOI B MicTi  KueBi  aepykaBHOI
aAMiHicTpauil, Hakasamy MiHicTepcTBa couianbHOT MNOMITUKM  YKpaiHW,
AvpekTopa [enaptaMeHTy couia/sibHOI MOAITUKA  BUKOHABYOro OpraHy
KuiBcbkol MmicbkoT pagn (KWIBCbKOT MICLKOI Aep>kaBHOI afAMiHICTpauit),
IHWAMW  HOpMAaTMBHUMK  akTamu, [lpaBunamMy  OMikKM - Ta  MIKAYBaHHS,
MONOXKEHHAM MNP0 YNpaB/iHHA npaui Ta CoLiabHOro 3axUCTy HaceflieHHs,
MOMOXEHHAM Mpo BIA4IN ONiKM Ta MNiKNyBaHHA Ta [aHOK MOCaL0BOH)
IHCTPYKLIEH.

Y pasi BIACYTHOCTI HayanbHMKa Bigginy (Bi4nycTka, BigpALKEeHHs, TMMYacoBa
Henpawue3aaTHiCTb)  TO/IOBHMIA  cneuianicT, 3a Haka3oM  Hada/bHMKa
ynpaB/iHHS, BUKOHYE 000B’A3KMN HaYyaslbHMKa Biaainy.

2. 3aBAaHHsA Ta 060B’A3KM

[ConoBHWIA cnewjianicT Bigainy oniku Ta NiknyBaHHA 3abe3nevye npasu/ibHe
3aCTOCYBaHHA UMHHOrO 3aKOHOA4ABCTBA B Ccpepi couia/IbHOroO  3aXUCTy
Heaie3faTHUX Ta 06MeXeHo fie3faTHMX ocio.

[MpoBoAnTL PO6OTY MO 360pYy AOKYMEHTIB A15 NPeACTaB/IEHHS Ha 3acifaHHSA



OMIKYHCbKOT pagn npu po3rnagi 3adB LWOA0 MpU3HAYeHHA OMiKyHIB Ta
NiKNyBa/IbHUKIB 0cobaM, LWOAO AKX, Y CYZOBOMY MOPSAAKY BUPILLYETHCA
MATAHHA MPO BU3HAHHSA X HeLIE3AaTHUMU Y OOMEXXEHO Aie3LaTHUMM.

2.3. 32 [OpY4YeHHAM Hauva/bHWKa BIAAINY PO3rNffae JIMCTW, 3a8BU N CKaprui
rpomMagsaH, nignpuMeMCTB, YCTaHOB Ta OpraHisauii npo BWSABMEHI (haKTu
MOpPYLUEeHHA 3aKOHOAABCTBA 3 MUTaHb OMiKW Ta NiKAyBaHHA, BXWBAE 3rifHO 3
YMHHMM 3aKOHOAABCTBOM BIZMOBIAHI 3aX0A4M 3a pe3ynibTataMu TX po3rnsgy.

24. Bepe pinoBoAcTBO NO martepianax, fAKi HagXoAaTb A0 Bigdiny oOniky Ta
MIKyBaHHS.

25. T0Tye fOBIAKW LWOAO HAABHOCTI UM BIACYTHOCTI pilleHb Cyfdy NPO BU3HaHHSA
(hi3nyHOT 0cobM Heaie3gaTHOD UM  OOMEXeHO [ie3]aTHOK 3a 3asBOH0
rpomagsaH abo Ha 3anuT Buwol kBasithikauiiHOT KOMICIT cyAAiB YKpaiHu.

2.6. 3abe3neyye BefeHHA CrpaB WOA4O MPU3HAYEHHSA OMIKYHIB Ta MiKNyBa/IbHUKIB
ocobawm, AKi BU3HaHI CyOM Hefie34aTHUMKN Y 0OMEXEHO Aie3aaTHUMM.

2.7. Bepge npuiiom rpomMafsH 3 MNWTaHb OMiKW Ta MNiKAyBaHHSA, MNPU3HAYEHHS
MOMIYHMKIB Ta 3aXMUCTy MANHOBMX Ta >XUT/IOBUX NpPaB HeAie3faTHUX uu
06MeXXeHOo fie3faTHMX ocib.

2.8. Y Mexax HajaHoi KOMMeTeHUIT po3rnfafae 3BepHeHHd, 3as8BW FPOMafCbKMX
06’elHaHb, NIANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHisauiii, rpomaasH Ta roOTye 3a
pesynbTatamMu 1X PO3rnsgy BIiAMOBIAHI MPOEKTM pileHb abo MNUCbMOBI
PO3’ACHEHHS. N

2.9. BuWKOHye IHWI [J0OpYyYeHHA HavaibHMKa BIiAAdiy OMikM Ta MiKNyBaHHS,
Haya/IbHMKa yNpas/iHHA Npai Ta couiaibHOro 3aXMUCTy HaceneHHs.

2.10. Y CBOIW AifNbHOCTI AOTPUMYETHCA NPaBU BHYTPILLHLOIO PO3MNopsaAKY po6oTu
ynpas/iHHA npaui Ta coLiaslbHOro 3aXMUCTY HaCe/IeHHS.

2.11. 3a HeoOXigHICTIO 34IMCHIOE O(hOPMSIEHHA Ta BMAa4y AOBIJOK MPO B3ATTA Ha
06/1iK BHYTPILUHLO NepeMmiLLeHOT ocobu.

2.12. 3a HeoOXIiAHICTHO 3AINCHIOE peecTpauito 3adB Bif rpomMagsH A8 HajaHHA
cyocuain and BIALWKOAYBAHHA BWUTPAT Ha OMnaty >XUTI0BO-KOMYHaSIbHUX
nocnyr Ta ix onpawtoBaHHA B MPOrpaMHOMY KOMMeKCi «XKMUTIoBi cyocuaii».

2.13. 3a HeoOXIAHICTIO BUKOHYE 000B’A3KM 3 AOCTYMYy Ta 06POOKM NepCoHasibHUX
[aHVX, WO MICTATbCA B HACTYNMHUX 6aszax MepcoHaNbHUX [aHuX: «E4UHa
IHhopMauinHa 6a3a [JaHUX PO BHYTPILWHLO  MEPeMilleHnX  0cio»,
NporpaMHOMy KoMmrnekci «XXK1Tnosi cyocugii.

2.14. 3abe3neyye HefOMYLEHHA PO3ro/OLWeHHs MepCoHasIbHUX AaHuX, fKi CTanu
BiZIOMi Y 3B’A3KY 3 BUKOHAHHAM C/Ty>K60BMX 060B’A3KIB.

2.15. Y pasi NpUMNUHEHHS Oia1bHOCTI, NOB’A3aHOT 3 06POOKOK0 NePCOHaNIbHMX AaHMX
4yn [OCTYMNOM A0 HUX, KpIiM BUMaAKiB, nepeabdayveHnx 3aKOHOM, He [oMycKaTu
PO3rOMIOLLEHHSA MepPCOHa/IbHUX AaHWUX, AKi CTaiuM BigOMI Yy 3B’A3KYy 3
BUKOHAHHAM C/Ty>K60BMX 0060B’A3KIB.

3. lNpaBa

3.1. [onoBHWin cneuianict Big4iny ONiKKM Ta MiKAyBaHHS Mae MNpaBO HaacwuniaTy
peKkomeHaLii Ta pilleHHA opraHy OnikK Ta MikayBaHHA B NMUCbLMOBIW opMmi



BIAMOBIAHMM YyCTaHOBaM, MiANPUEMCTBAM Ta oOpraHisadiaMm, HaBYa/lbHUM
3aKknafaM, rpoMagsaHam [ns BXWTTA 3ax0ofiB No  AOTPMMAHHIO  Ai040ro
3aKOHOZABCTBA 3 MNWUTaHb OMiKM Ta MiKIyBaHHA, 3axUCTy MalHOBUX Ta
YXUTNOBUX NPaB Hefie3aaTHMUX Y 0OMEXEHO fie3aaTHMX Ocio.

3.2. Bigsigysatu Hegie3gaTHy (0O6MeXeHO fie3aaTHy) 0coby BAOMa, ChisiKyBaTuCs
I3 cycigamn y pasi HeoOXigHOCTI YTOYHEHHS 00CTaBMH, WO CTOCYHOTbCA
cnpaBM 3 METOK  KOHTPO/MO BWKOHaHHA O0OO0B’A3KIB  OMiKyHa u4u
NiKTyBa/IbHMKA.

3.3. OfepxysaTn Yy BCTaHOB/IEHOMY MOPAAKY Bif MiANPUEMCTB, YCTaHOB Ta
opraHisauin [OKyMeHTW, AOBiAKW, iHWI MaTepianu, $Ki HeobXxigHi ans
BUKOHAHHA MOKNafeHNX Ha BifAiN 3aBAaHb.

3.4. TlopaBatn Ha po3rnsag HavaslbHMKa ynpaBniHHA Ta HavaslbHMKa Bigainy oniku
Ta NiKNyBaHHA NPONO3ULii LWOAO0 MOKpaleHHA Ta YAOCKOHa/IeHHA poboTy
BigAiny.

3.5. 3a HeoOXigHICTIO Ma€e NpaBo AOCTYMNYy Ta 06PO6KM NepcoHanbHNX AaHnX Yy 6asax
MepPCOHaNbHMX [aHuX: «EamHa iHopMauiiHa 6aza AaHWX Mpo BHYTPILHBO
nepemilleHnX ocib», MPorpaMHOMY KOMMAeKCi «XKNTIoBi cyocuaii».

4. BignosigasbHICTb

FONOBHMIA crieyianicT BIAA4iINY OMIKM Ta NIKNYyBaHHS Hece MNepcoHaIbHY
BIAMNOBI4a/IbHICTL BIAMOBIAHO 4O HOPM YMHHOIO 3aKOHOLABCTBA Ta BWKOHAHHS
MoKMNafeHnX Ha Big4iN 3aBfaHb Ta (YHKUIA, 3a CcTaH TPYAOBOI AUCUMNIIHMK,
BUKOHaHHA 060B’A3KiB, MepeabayeHNX MOMNOXKEHHAM MpPO  BiAAin oOnikn Ta
MiKyBaHHA, NOCaA0BOK IHCTPYKLIED, a TakoX 3a AOTPMMaHHA HOPM 3aKOHIB
YkpaiHn «lpo aepxkaBHy cnyxoy», «[Ipo 3anobiraHHa Kopynuii», «[1po 3axuct
MePCOHA/IbHMX AaHuX», «[1po 3BePHEHHSA rpomMagsaH», «lMpo gocTyn Ao ny6nivyHoi
IHGhopMaL,iT».

5. [oBUHEH 3HaTU

KOHCTUTYLII0O Ta 3aKOHW YKpalHW, YyKa3n Ta po3nopsmkeHHs [lpe3ngeHTa
YkpaiHn, CimeliHWiA Kogekc Ykpainu, LmeinbHuiA Kopekc YKpaiHu, NOCTaHOBU
BepxoBHOT Pagn YKpaiHW, MocTaHOBM Ta po3nopamkeHHs KabiHeTy MiHicTpiB
YKpaiHn, 3akoH YKpaiHu «[1po OCHOBM COLLia/IbHOr0 3aXMUCTy 6e340MHUX rPOMaLsH i
0e3nNpUTYNbHUX AiTel». 3aKOH YKpalHU «[1po MicueBi AepXXaBHI agMiHICTpaLiT,
«[MpaBuna onikn Ta NiKNyBaHHA», 3aTBEpAKeHi Hakasom [lep)kaBHOro KOMITeTy
YKpaiHM y cnpaBax ciM’i Ta Monogdi. MIiHICTepCTBOM OCBITM  YKpaiHu,
MiHICTEPCTBOM OXOPOHW 340POB’A YKpaiHW, MIiHICTepCTBOM npati Ta couiasibHOT
noniTMKM YKpaiHn Big 26.05.1999 No34/166/131/88, posnopsagkeHHA KKWIBCbKOro
MICbKOro rosioB1, Hakasu MiHicTepcTBa couiaibHOT MONITUKKA YKpaiHW, 3aKOoHU
YkpaiHn «[po aepxxaBHY Cny»x0y», «[Mpo 3anobiraHHa Kopynuii», «[1po 3axucT
MePCOHaNIbHMX faHuX», «[1po 3BepHEHHs rpomMafsH», «IMpo goctyn Ao ny6nivyHol
IHChopMaL,iT».



6. MpodeciiHo-KBanigikaLiiHi BUMOIU
Ha nocagy ronosHoro crieyianicta Bigainy oOnikM Ta  MiKAYyBaHHA

Npu3Ha4yaeTbCca 0coba, Aka BIAMOBIJaE BMMOram, BCTaHOB/IEHUM 3aKOHOM YKpaiHu
«[po fep>KaBHY CNyxoy».

HauyanbHuK Bigginy A Tapac CKPULIbKII

NMOroa>KeHO
3aBiflyBay CeKTOpy 3 MUTaHb
npag,o0Boro 3"ibe3neyeHHs

FOnia LLULEBYELLO

cPo/M

HayanbHWK Big4iNny ynpasniHHA NePcoOHa/IoM
Anna IASAPEHKO

03 10

3 nocagoBoko iHITPYKLIiEKD 03HalioMNeHNIA(a):
OkcaHa MAHYYAPOBA



YTPABJTIHHA MPALI TA SATBEPOXKYHO

COUIANTbHOIO SAXNCTY HACENNIEHHA HavanbHyK ynpasniHHA npayi Ta

[apHULLKOT paioHHOT B MicTi KueBi couianbl, acesieHHs
[iepXaBHoi agmiHicTpauii [apHn MICTI KueBli
AePXK

NMOCAAOBA IHCTPYKUIA

TetaHa COA

["o/10BHOrO cneuyjanicta sigginy

ONiKK Ta NiK/yBaHHA

1. 3arasibHi MOJIOXKEHHS

C0NOBHWIA cnewianicT € AepXXaBHUM CNy)X60BLIEM Ta BiJHOCUTLCS 10 KaTeropii

nocag «B».
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12.

13.

14.

2.1

22

C0noBHMIA  cneuianict BigAiny onNikM Ta MiKNyBaHHA  6e3nocepeiHbo
NigNOPALKOBAHNA HaYa/lbHUKY YMpaBfiHHA npaui Ta CouiabHOro 3axucTy
HaceneHHs [JapHUUbKOI palloHHOT B MicTi KKEBI AepxXaBHOT agMmiHicTpauii Ta
Haya/IbHUKY BiAAiny OMNiKX Ta NiKAyBaHHS.

[C0NOBHWUIA cnewianicT BigA4iMy ONiKK Ta MiKAyBaHHA NMPU3HAYaETLCA Ha nocagy
Ta 3BINIbHAETLCA 3 Mocagu BIAMOBIAHO A0 BUMOr 3akOHY YKpaiHu «[1po
[lepXKaBHY CMy>0y». ‘

Bigain y cBoii 4iNbHOCTI KepyeTbCA KOHCTUTYLIEID Ta 3aKOHaMKM YKpaiHu,
YKazamn Ta posnopamkeHHAMU  [pe3ngeHTa YKpalHM, nocTtaHoBamu
BepxoBHOT Pagn YKpaiHW, nocTaHOBaMW Ta pPOo3nopsmkeHHAMU KabiHeTy
MiHicTpiB YKpaiHu, pileHHAMU KKIBCbKOT MICbKOT paau, po3nopamkeHHAMN
KWiBCbKOro MiCbKOro rosioBu, BMKOHaB4oOro opraHy KuiBcbKoT MICbKOT paan
(KuiBcbKOi  MICbKOT — [epXXaBHOT  agMiHIiCTpauii),  pO3NOpPsALYKEHHAMMU
[apHnUbKOT paloHHOT B MicTi KueBI Aep)kaBHOI agMiHicTpaLil, Hakasamu
MiHicTepcTBa couianbHOT NOMITUKM  YKpaiHu, AupekTopa [enaptaMeHTy
couianbHOT MONITUKA  BMKOHABYOro opraHy KuWIiBCbKOT MICbKOT paau
(Ku1iBCbKOT MICbKOI [epXXaBHOT aAMiHICcTpauil), IHWWMXW HOPMAaTUBHUMMU
aktamn. lpasBunamn OnikW Ta MiKAYBaHHA, MONOXEHHAM MPO YMpasiHHA
npaui Ta coLia/ibHOro 3axXMUCTy HacefleHHs, NOMIOXEeHHSAM MPo BiAAiN OnikK Ta
MiKNyBaHHSA Ta JaHO MOCaA0BO IHCTPYKLUIELO. .

Y pasi BIACYTHOCTI HayanbHMKa Biaainy (BignycTka, BiApAAKEeHHS, TMMYacoBa
HenpawuesfaTHIiCTb)  TO/IOBHMM  CMeuiaicT, 3a Haka3oM  HayaJlbHuKa
ynpaBniHHA, BUKOHYE 000B’A3KM HaYa/lbHUKA Bifainy.

2. 3aBfaHHA Ta 060B’A3KM

[CoNnoBHWIA cneuianicT Bigainy oniky Ta MNiknyBaHHA 3abe3rnedye npasu/ibHe
3aCTOCYBaHHA UMHHOrO 3aKOHOA4AaBCTBA B C(epi CouiabHOrO  3aXUCTy
Hefie3faTHMX Ta 06MeXeHo fie3aaTHMX ocio.

[MpoBoanTbL PobOTY NO 3060pYy AOKYMEHTIB ANS MPeACTaBfIeHHs Ha 3acifaHHA
OMIKYHCbKOT pagn npu po3rnagi 3ass LWOAO MPU3HAYEHHS OMiKyHIB Ta



MiKNyBa/IbHUKIB 0c0o6aM, LWOAO AKUX, Y CYAOBOMY MOPAAKY, BUPILLYETHLCS
MATaHHA NP0 BM3HAHHA IX Hefie34aTHUMMN YN OOMEXEHO Aie34aTHUMMU.

2.3. 3a [OpY4YeHHsAM HauvanbHWKa BIAAINY PO3rNafae fMCTU, 3adBM W CKapru
rpomMagsaH, niAnNpUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisauin npo BWABMEHI (HaKTu
MOpYyLUeHHA 3aKOHOLABCTBA 3 MWUTaHb OMIKWU Ta MiKAYBaHHSA, BXXWBAaE 3rigHo 3
YMHHMM 3aKOHOAABCTBOM BifAMOBIAHI 3aX0A4M 3a pe3ynbTaTamu X po3rnagy.

24. Bepe [AiNoBOACTBO MO MaTepianax, fKi HagxXoAATb O BIAAiNY ONiKM Ta
MiKYBaHHS.

25. [0Tye JOBIAKW LIOAO HafABHOCTI UM BIACYTHOCTI PilleHb Cyay MpPO BU3HAHHSA
(pi3nyHOT 0COOM Hedie3naTHOK uM  OOMEXeHO [ie3[aTHOK 3a  3asBOH0
rpomagsH abo Ha 3anuT Buwyoi kBanidikauiiHOT KOMICIT cyaaiB YKpaiHu.

2.6. 3abe3nevye BeAeHHA CrpaB W00 MPU3HAYEHHS OMIKYHIB Ta MiKIyBa/lbHUKIB
0cobam, AKi BU3HaHI Cy0M Hefie3aaTHUMM YN 0OMEXEHO Aie3aaTHUMM.

2.7. Bege npuilom rpomagsH 3 MuTaHb OMIKW Ta MiKAyBaHHA, MNPU3HAYEHHS
MOMIYHMKIB Ta 3aXWUCTy MaMHOBMX Ta XXWUTMOBMX MpaB HeAie3gaTHUX un
06MeXeHo aie3faTtHuX ociob.

2.8. Y Mexax HajaHol KOMMeTeHLUIT po3rnafae 3BepHeHHs, 3asBM FPOMaCbKUX
06’eAHaHb, NIANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHisauiin, rpomagsH Ta roTye 3a
pesynbratamMu TX pPo3rnsgy BIAMNOBIAHI MPOEKTW pilleHb abo MNUCbMOBI
PO3’ACHEHHS.

2.9. BUWKOHYe I(HWI [OPYyYeHHA HavaibHUKA BIA4IY OMIKA Ta MiKNYBaHHS,
Haya/ibHMKa ynpasAiHHA npaui Ta couia/ibHOro 3aX1CTy HaCeNleHHs.

2.10. Y CBOIW AiANbHOCTI AOTPUMYETLCS NPaBW BHYTPILLHBLOrO PO3nopsaaKy poboTu
yNpasniHHA npaui Ta couiasibHOro 3aXmUCcTy Hace/leHHs.

2.11. 3a HeoOXIiOHICTIO 3MIMCHIOE OPOPMIEHHS Ta BMAady [AOBiAOK MPO B3ATTS Ha
00niK BHYTPILHLO MepemilLeHoi ocobu.

2.12. 3a HeoOXIAHICTIO 3AIMCHIOE peecTpauito 3adB Bif rpoMagsaH A1 HafaHHS
cybcuain ona BIALWKOAYBAHHA BUTPAT Ha OMNJIaTy >KMTI0BO-KOMYHa/IbHUX
nocnyr Ta ix onpawtoBaHHs B NPOrpaMHOMY KOMMeKCi «XKUTNOBI Cybcuaiiz.

2.13. 3a HeoObXIiAHICTIO BUKOHYE 060B’A3KM 3 AOCTYMY Ta 06PO6KM MEPCOHaIbHUX
[aHVX, WO MICTATbCA B HACTYMHMX 6a3ax MepCcoHaslbHUX [daHuX: «EamHa
iHbopmMaLiiHa 6asa fJaHuMX MpPO  BHYTPILWIHLO  MEpPeMILLEeHUX  OCiO»,
NMporpaMHOMy KOMMAeKCi «XKMToBi cyocuaii».

2.14. 3abe3neyye HefOMYLEHHA PO3rO/IOLEHHSA MEepCOHAIbHUX AaHuX, AKI CTam
BIOMI Y 3B’3KY 3 BUKOHaHHAM C/Ty>K60BNX 060B’A3KIB. |

2.15. Y pasi NpuUNUHeHHS AIAfbHOCTI, NMOB’A3aHOT 3 06POOKOKD MEPCOHAIbHUX JaHUX
4M LOCTYNOM A0 HUX, KpiM BMNafKiB, nepefdavyeHnX 3aKOHOM, He LOMycKaTu
PO3rO/OLIEHHSI MepPCOHaNIbHUX [aHWX, AKI CTainM  BigOMI Yy 3B’A3KYy 3
BUKOHAHHAM C/y>X60BMX 060B’A3KIB.

3. lNpaBa
3.1. TonoBHWin cneuianict BigAiNy ONiKM Ta MiKIyBaHHA Mae NpaBO HaAcuiaTu

peKkomeHfauii Ta pilleHHA opraHy Oriku Ta MikayBaHHA B MWUCbMOBIWA (hopMi
BiAMOBIAHMM YyCTaHOBaM, MNIANPUMEMCTBAM Ta oOpradisauiam, HaBYa/lbHUM



3aKnafgam, rpomMagsaHam [1s BXWTTA 3ax0o4iB N0 AOTPUMMAHHIO  AiH040ro
3aKOHOZABCTBA 3 MNWUTaHb OMiKM Ta MIiK/IyBaHHA, 3axXUCTy MaHOBUX Ta
YXUTNOBUX MNpaB Hefie34aTHUX Y 0OMEXeHO fie3aaTHMX ocio.

3.2. Bigsigysatn Hegie3naTHy (06MeXeHO fie3gaTHy) ocoby BAOMa, CMisiIKyBaTUCS
i3 cycigamn y pasi HeoOXigHOCTI YTOYHEHHS 00CTaBMH, WO CTOCYHOTbCA
CnpaBn 3 METOK KOHTPO/MK  BMKOHaHHA O0OO0B’A3KIB  OMiKyHa uu
MiKNyBa/ibHMKa.

3.3. OfepxkyBatn Yy BCTaHOB/IEHOMY MOPAAKY Bif MiANPUMEMCTB, YCTaHOB Ta
opraHisauin [OKyYMEeHTW, AOBiAKKW, IHWI MmaTepiann, §Ki HeobxiaHi Ans
BMKOHaHHA NOKMafeHMX Ha Bia4iNn 3aBaaHb.

3.4. Tlopasatn Ha po3rnaf HavasbHMKa ynpasniHHA Ta HavasibHUKa Bigainy Oniku
Ta MiKNyBaHHSA MPONO3NLIT WOAO MOKPAWEHHA Ta YAOCKOHa/IEHHS pPo6oTu
BiAAiNy.

3.5. 3a HeobOXiAHICTIO Mae NpaBo AOCTYNYy Ta 06POOKN NepCcoHaIbHUX AaHnX Y 6azax
MepPCOHa/IbHMX [aHuX: «EauHa iH(opmaliiHa 6a3a AaHUX MpPo BHYTPILUHLO
nepemiLeHnX 0cib», MporpaMHOMY KOMMeKci «>KUTnoBsi cyocuaii.

4. BignosigasibHICTb

FONoBHMI criewianicT BiAdiny OMNIKM Ta MNiKNyBaHHS Hece MepCcoHanbHYy
BIAMNOBI4A/IbHICTL BIAMOBIAHO O HOPM YMHHOTO 3aKOHOLABCTBA Ta BWKOHAHHS
MNOKNaJeHNX Ha BiAdin 3aBAaHb Ta (YHKLUIA, 3a CTaH TPYAOBOI AMCLMMNIHN,
BUKOHaHHA 060B’A3KiB, MepeabayvyeHNX MOMOXEHHAM MpPO  BiAdin onikv Ta
MIKNyBaHHA, NOCaA0BOK IHCTPYKLIED, a TakoX 3a [AOTPMMaHHA HOPM 3aKOHIB
YKpaiHn «[po fep)kaBHY Cnyxoy», «[po 3anobiraHHa Kopynuii», «IMpo 3axucTt
NepcoHaNbHUX faHnx», «[1po 3BepHeHHsA rpomagaH», «[Ipo gocTtyn Ao ny6nivyHoT
IHbopmaLiT.

5.[MoBUHEH 3HaTK

KOHCTUTYLIHO Ta 3aKOHW YKpaiHW, YyKasu Ta po3nopsamkeHHa [lpesngeHTa
Ykpainn, CimeiHWin Kogekc YKpaiHu, LiuBinbHMiA Kofekc YKpaiHu, MoCcTaHOBU
BepxoBHOT Pagn YKpaiHW, MOCTaHOBM Ta po3nopamkeHHs KabiHeTy MiHicTpis
YKpaiHu, 3akoH YKpaiHn «[1po 0CHOBY COLia/IbHOr0 3aXUCTy 6e340MHUX FPOMasH |
0e3NpUTYNbHUX AiTel», 3aKOH YKpaiHn «[1po MicueBi AepykaBHi aAMiHiCcTpaLii»,
«[MpaBmna onikn Ta NiKNyBaHHA», 3aTBEPMKEHI Haka3om [lep>XaBHOro KOMITeTy
YKpaiHn y cnpaBax ciM’i  Ta Mmonogi. MiHICTEPCTBOM  OCBITU  YKpaiHu,
MiHICTEPCTBOM OXOPOHW 340POB’A YKpaiHW, MIiHICTepCTBOM Mpaui Ta couiasibHOl
NoNTUKA YKpaiHn Big 26.05.1999 No34/166/131/88, posnopamkeHHA KMIBCbKOro
MICbKOro ronoBu, Hakasu MiHicTepcTBa couiaibHOI MOMNITUKA YKpaiHW, 3akoHM
YKpaiHn «[po gepxkaBHY Cnyxoy», «[po 3anobiraHHs Kopynuii», «[po 3axucTt
MePCOHaIbHMX faHux», «Ipo 3BEpPHEHHSI rpoMagsaH», «IMpo goctyn Ao ny6nivHol
IHChopMaL,iT».



6. MpodeciiiHo-KBanigikauiiHi BUMOIu

Ha nocagy ronoBHOro cneuianicrta

BIAZAINY OMiKM Ta NiKNyBaHHA

NPM3HAYaETbCA 0C00a, KA BiAMNoBiJac BUMOram, BCTAHOBMEHUM 3aKOHOM YKpaiHu

«[1po fepxxaBHY Cry>Koy».

HavanbHuK Bigginy

NOrOAXKEHO

3aBiflyBay CeKTopy 3 NUTaHb
NpaBLIOro 3a6e”:"yeHHs
FOnis LUEBYEHKO

€n. Yis>,

HavasnibHVK BiA4iny ynpasiiHHSA NepcoHaiom

aT M Anna TJA3APEHKO.
08&/0.M)yA

3 nocagoMtOIHCTPYKLUIE 03HaoOMNeHWI(a):

Mapia KYLMAH

Pl. AQ

Tapac CKPULIbKIIA
03.77/A



YIMPABJTIHHA MNMPALY, TA COUIA/IBHOIO 3ATBEPALWL KO

SAXNCTY HACENEHHA A npaui Ta
[apH1LbKOT paoHHOT B MicTi KueBi ceneHuns
fiep>kaBHOT agmiHicTpauii MicTi Kuesi

MOCALOBA IHCTPYKUIA
HavaslbHWKa Bigainy TeTtaHa COA

ONiKKM Ta NiK1yBaHHA
06 -0

1. 3aranbHi NONOXKEHHSA

1.1 HavanbHuK Biggdiny € [AepXaBHUM CNy>X60BUEM Ta BigHOCUTbLCA [0
KaTeropii nocag «b».

1.2. HavanbHuK  Bigainy onikm  Ta  NiKAyBaHHS  6e3nocepeaHbo
NigNOPALKOBAHUA  Haya/lbHUKY YNpaBniHHA Mpayi Ta Ccouia/lbHOro  3axXUCTy
HaceneHHs JapHuLbKOT pailoHHOT B MiCTi KMEBI gepyXaBHOT agmiHicTpauii.

1.3.  HayanbHuK Bigginy oniku Ta NiknyBaHHA MPU3HAYaETLCA Ha nocagy Ta
3BIfIbHAETLCA 3 NOCaaM y BiAMOBIAHOCTI A0 BMMOT 3aKOHY YKpaiHu «[I1po fep>kaBHY
CNYXOy».

1.4. Y CBOIil AiSNbHOCTI HavanbHUK Bifdiny Kepyetbcs KOHCTUTYUIEK Ta
3aKOHaMn  YKpalHW, YKaszamu Ta po3nopamkeHHaMU [pesngeHTa  YKpaiHu,
noctaHoBamu BepxoBHolI Pagu YKpaiHu, MocTaHOBaMW Ta PO3MNOPALXKEHHAMM
KabiHeTy  MiHicTpiB  YKpaiHW,  piweHHaMn  KWIBCbKOI  MICbKOT  paam,
po3nopsaLKeHHAMN KKUIBCbKOrO MICbKOro ro/ioBu, BUKOHaBYOro opraHy KuiBCbKOI
MicbKOT paan (KWIBCbKOT MICbKOT Aep)XaBHOT afMiHICTpauil), po3nopamXeHHAMU
[apHnUbKOT parioHHOT B MicTi  KuWeBI  gepykaBHOI afMIHICTpauii, Hakasamu
MiHicTepcTBa couiafibHOI NOMITUKA YKpalHW, AnpekTopa JenapTaMeHTy couianibHOi
MONITUKN BMKOHABYOro opraHy KuiBcbKOl Micbkoi pagn (KWIBCbKOI MiCbKOI
[ep>XXaBHOI agMiHICTpauil), IHWMMX HOPMAaTMBHMMK akTtamu. [pasuiamy Oniku Ta
MIKNYyBaHHA, MOMOXEHHAM PO YNpasAiHHA Mpayi Ta CouialibHOro  3axucty
HaceneHHs, MOMOXKEHHAM MpPO BiAAiN ONiKM Ta MiKAYBaHHA Ta JaHOK MOCAL0BOH)
IHCTPYKL,IEHO.

2. 3aBAaHHsA, 060B’SA3KM Ta NOBHOBaXXEHHS

2.1 3[AiNCHIOE KepiBHMLTBO AiANbHICTIO Bigdiny, po3noginsae 000B'A3KM MK
NpauiBHYKaMu, OYOMIKOE Ta KOHTPO/MOE TX poboTy |1 Hece NepcoHabHYy
BIANOBIJANbHICTb 32 BWKOHAaHHA MOKNafeHWX Ha BIigdin  ¢yHKUIA, cnpuse
MiABULLEHHIO TX KBaniikauir.

2.2 Y3araJlbHOE nMpakTUKy poboTu BIAAINly Ta BHOCUTb HaydaslbHUKY
ynpasiHHA NPONO3nLIT WOAO WAAXIB Ta METOAIB Ti B4OCKOHAIEHHS.

2.3 B pasi HeobXxiAHOCTI 3abe3rneyye, 3a A0pyUEeHHAM Hayva/lbHUKa yrpaBniHHA
MiArOTOBKY MPOEKTIB PO3MOPAMKEHb 3 MUTaHb, LIO BIAHOCATLCA [0 MOBHOBAKEHb
BIAAINY, CNPUSAE YCYHEHHIO BUAB/IEHUX MOPYLLEHb TOLLO.



2.4 Kepye po3po6KOK MepcnekTUBHUX | MOTOYHMX MNaHiB poboTu Biaainy,
nignncye Moro Ta Nofae Ha 3aTBEPMKEHHSI Hayas/lbHWUKY YNPaB/iHHS, CKNadae 3BIT
NP0 TX BUKOHaHHS.

2.5 3[iMcHIOE opraHisauiHe 3abe3neyvyeHHs poboTu Biaginy.

2.6 bepe yyacTb y NpoBefeHHI Hapag, cemiHapiB Ta IHLINX 3aX04iB.

2.7 3[INCHIOE KOHTPO/b 3a BEAEHHAM [i/IOBOACTBA, 306epiraHHsAM [OKYMEHTIB |
cnpas Bigainy.

2.8 [OTye NPOeKTN pPOo3NOPSAMKEHb Ta MOAAE X Ha 3aTBEPAXKEHHHA TOMO0BI
[apHNUBKOT paioHHOT B MicTi KMeEBI Aep>XaBHOT agMiHICTpaLil.

2.9 Hece nepcoHanbHy BigNOBIAabHICTL BIANOBIAHO [0 HOPM YMHHOIO
3aKOHO/JaBCTBa Ta BMKOHaHHS MOKMaAeHNX Ha BifAin 3aBAaHb Ta PYHKLUiNA, 3a CTaH
TPYAOBOT AUCUMIIIHA ceped NiANernvx, BUMKOHaHHA 060B’A3KiB, NepeabdayeHmx
[MONOXEeHHAM NpPO ynpaBniHHA npaui Ta couialbHOro 3aXWUCTYy  HacesieHHs
[apHnubKoT pailoHHOT B MIcTi KueBi pgep)xaBHOI agMmiHicTpauii, a TakoX 3a
AOTPUMAHHSI HOPM 3aKOHIB YKpaiHn «[1po gep>kaBHY CnyxXoy», «[1po 3anobiraHHs
Kopynuii», «[po 3aXMCT NepCOHaNbHMX AaHnX», «[1po 3BEPHEHHS FPOMafsH», «I1po
AoCTyn A0 Ny6niYHOT IHGopMaLliT.

2.10 3a popy4yeHHAM [dapHUUBKOT palioHHOT B MiIcTi KueBi aepXxaBHOI
aAMiHiCcTpauii Ta YynpaBniHHA OpPraHi3oBye poO3rnaf4 Mpono3unuiin, 3asB, CcKapr
rpomafsiH, rpoMagcbkux 06’efHaHb, NiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisauili 3 NUTaHb,
Mio BIAHOCATLCA A0 KOMNETeHUiT Bigainy.®

2.11 3AiACHIOE 0COBUCTMIA NPUIAOM rpoMadsH 3 NTaHb OMNIKW Ta MiKNyBaHHSA
Hag ocobamu, AKi BM3HAHI CyAOM Hefie3faTHUMKU 4/ OOMEXeHO Aie3faTHUMK, 3
MWTaHb MPU3HAYEHHs MOMIYHMKA 0C06i, fAKa 3a CTaHOM 3[0pOB’A MoTpebye
CTOPOHHLOI  AOMOMOrK, 3 MUTaHb 3axXUCTy MaWHOBMX Ta XXUTNOBUX MNpas
Hefie3naTHUX (06MeXXeHo fie3gaTHuX) ocio.

2.12 BxwBae B YCTaHOB/IEHOMY MNOPAAKY 3axOA4iB 040 HeLonyLeHHs
MopYLLEHb 3aKOHOAABCTBA Nif Yac po3rnagy cripasu,.

2.13 OnpauboBYE AOKYMEHTU B iHOPMaLLiiHO-TENEKOMYHIKaUilHIA cucTemi
«EANHWUIA THOPMaLiAHWIA NPOCTIP TepuTopiasibHOT rpomaaun Micta Kuesa (cuctema
e/IEKTPOHHOI 0 JOKYMeHT006iry «tAEKO/»).

2.14 Bignosigae 3a 3aX04u MOXEXHOT 6e3MeKn B yrpaB/iHHI.

2.15 3abe3neyye HefOMYLIEHHS PO3rO/IOLLIEHHA MEPCOHA/IbHUX [aHUX, AKi
CTa/n BIiAOMI Y 3B’A3KY 3 BUKOHaHHAM C/y>X00BUX 0060B’A3KIB.

2.16 Y pasi NpunuvHeHHs AiafbHOCTI NOB’A3aHOT 3 06POOKOID NepcoHaIbHNX
AaHUX Y JOCTYNOM [0 HUX, KpiM BUMAAKIB, nepefdavyeHnX 3aKOHOM, He [0MnyCKae
PO3rO/IOLLEHHS MEePCOHANIbHUX AaHWUX, AKI CTasn BIAOMI Y 3B’A3KY 3 BUKOHAHHAM
CNy>X60BMX 060B’A3KIB.

2.17 3picHIOE 0OMIH faHMMKU 3 [epXKaBHUM MigNPUEMCTBOM «HauioHabHI
IHChOpMaL,iiHI CUCTEMM.

2.18 3a HeoOXIfHICTIO 34INCHIOE  O(OPMSIEHHA Ta Bugady AOBIJOK Npo
B3ATTA Ha 06/1iK BHYTPILHLO NMepeMILLLeHOT 0COOM.

2.19 3a HeoOXifHICTIO 3MIACHIOE peecTpalito 3asdB Bif rpoMaasH AN HafaHHS
cybcuain ona BiAWKOLYBaHHS BUTPAT Ha OMnarty XXUT/I0BO-KOMYHaIbHUX NOCAYT Ta
TX onpawtoBaHHA B MPOrpaMHOMY KOMMJIEKCE «KUTNOBI Cybcuaiin.



2.20 3a HeoOXigHICTIO BWKOHYe 000B’A3KM 3 [JOCTyny Ta OOpOOKI
MEPCOHA/IbHMUX [aHWX, WO MICTATbCA B HaCTyMHMX 6as3ax MepcoHabHUX AaHuX:
«€aMHa H(opMmauiiHa 6a3a  JaHUX MpPO  BHYTPILWIHLO NEpPeMiLleHnX  0cCio»,
MporpamMHOMY KOMNAEKCi «XKUTNOBI cyocnaii.

3. Mae npaBo

3.1. 3a gopy4YeHHsIM ronoBu [JapHuULbKOT palioHHOI B MicTi KueBi aepykaBHOI
aAMIHICTpaLii NpeAcTaBNATA  iHTepecy agMiHICTpauil B IHLWMX opraHax BUKOHABYOI,
CY[LO0BOI BMaAM Ta Ha nNIANPUEMCTBAX, YCTaHOBaxX Ta OpraHisauisx B Mexxax CBOEI
KOMMETEHU,IT.

3.2. Bzaemogiaty i3 CTPYKTYpHUMM MigpO34inaMn  palOHHOT [ep>KaBHOT
aAgMiHicTpauii Ta opraHamMuM MICLEBOro CamOBpsiAyBaHHA Yy  MeXax CBOIX
MOBHOBaXXeHb MPW PO3rna4i NuTaHb, AKI BigHECEHI 4O MOBHOBaXXeHb BiAAiNy.

3.3. 3anyyartu B yCTaHOB/IEHOMY MOPAAKY 3a NMOTrOLKEHHAM 3 Haya/lbHUKOM
ynpaBiHHA OKpeMuX (haxiBLiB iHLWMX Bia4inis (CEKTOPIB) ynpaB/iHHA 418 PO3p00KM
BIANOBIAHNX AOKYMEHTIB Ta BUKOHaHHA 3aBfaHb, L0 NOKAafeHi Ha Biagin.

3.4. BHOCUTW Ha po3rnfg KepiBHMLTBA YMpaBniHHA MpPoOno3vuil LWogo
BOCKOHa/IEHHS po60TY BifAAiNy 3 NUTaHb, WO BIAHOCATLCA 40 AOr0 KOMMETeHLT.

3.5. Mae npaBo foctyny [0 6a3 nepcoHabHUX [aHWX: «ABTOMAaTU30BaHa
cuctema 06pobneHHs fOKYMeHTaUiT 3 Npu3HayYeHHs Ta BUMatyM AONOMOrv Ha 6asi
KOMM’IOTepHMX TexHonorin» (ACOMNA/KOMTEX)», «EamHa iHhopmaliiHa 6a3a
[aHUX NPO BHYTPILWHBLO MepeMmilieHnX OcCib», NPorpamMHOro KOMMekcy <«>XKWTnoBi
cyocnaii.

3.6. Mae npaBo 3acTOCyBaHHA eNeKTPOHHOro uugposoro nignucy (EIAM) ans
OOMiHY [JaHuUMW 3 [epXXaBHUM NIANPUEMCTBOM  «HauioHa/IbHI  iH(OpMaLiiHi
CUCTEMU.

3.7. TlpoBoAUTbL PO6OTY MO OOMIHY JaHUMW 3 3aCTOCYBaHHSAM €/IEKTPOHHOIO
UM(poBOro nNIiANuUCy [epXXaBHUM NIANPUEMCTBOM «HauioHanbHI  iHQOpMaLiiHi
CUCTEMUY.

4. BignosiganbHICTb

HavanbHMK BIAA4INYy Hece mMepcoHasibHY BIAMOBIAA/ILHICTD 32 HEHaNeXHe
BUKOHaHHA BHYTPILHLOIO TPYAOBOrO PO3MOPsALKY, BWUKOHAHHA MOKMafeHUX Ha
HbOrO 3aBAaHb Ta (PYHKLii, BMKOHaHHS O000B’A3KIB, NepefdavyeHNX MNocafoBoo
IHCTPYKLIEID, a TakoX 3a AOTPUMAHHA HOPM 3aKoHIB YKpaiHu «[1po AepyasBHy
CNy0y», «[1po 3aXMUCT NepPCoHanbHNX AaHUX», «[po 3anobiraHHs Kopynuii», «Ipo
3BEpPHEHHS rpomasH», «[1po AocTyn A0 Ny6aivHOT iHpopMaLLii».

5. T10BMHEH 3HATU

KoHCTUTYLI0 Ta 3aKOHW YKpaiHW, yKa3u Ta po3nopsamkeHHa [pe3naeHTa
YkpaiHn, CimeiHWin Kogekc Ykpainu, LminbHuin Kopgekc YKpaiHW, MOCTaHOBM
BepxoBHOT Paay YKpaiHu, nocTtaHOBM Ta po3nopsamkeHHss KabiHeTy MiHicTpiB
YKpaiHun, 3akoH YKpaiHn «[1po 0CHOBY COLia/lbHOr0 3aXUCTy 6e340MHUX FPOMasAH |



6e3nNpuUTYNbHUX AiTei», 3aKOoH YKpaiHn «[1po MicueBi AepykaBHi aaMiHiCcTpaLii».
Hakazs MBC Big 30.12.2014 No 1417 «[lpo 3aTBepmKEHHA MpPaBW/ MOXEXHOI
be3rnekn B YKpaiHi», «[paBuna OmMikv Ta MNiKNyBaHHA», 3aTBepPKEHI Haka3oMm
[ep>xaBHOro KoMiTeTy YKpaiHu y cnpasax ciM’i Ta Monogi, MiHiCTepcTBOM OCBITU
YKpaiHu, MIHICTepCTBOM OXOPOHW 340p0B’A YKpaiHW, MiHicTepcTBOM npaui Ta
couianibHOT NoNiTMKN YKpaiHn Big 26.05.1999 Ne34/166/131/88, po3nopamKeHHs
KWiBCbKOro MICbKOro rosioBu, Hakasu MiHicTepcTBa couia/ibHOI MOAITUKM YKpaiHu,
3akoHM YKpaiHu «Ipo gepxkaBHy cnyxby», «[po 3anobiraHHA Kopynuii», «I1po
3aXUCT MEPCOHANIbHUX AaHux», «[1po 3BepHeHHA rpomafsaH», «[lpo gocTtyn Ao
Ny6ni4YHOT IH(opMaLLii».

6. KeanigikauiiHi BMmoru
Ha nocagy HavanbHMKa Big4iny Oniky Ta MikayBaHHSA MPU3HAYaETbCA 0C00a,
fKa BIAMNOBILAE BMMOram, BCTAHOBMEHUM 3aKOHOM YKpaiHu «[1po [epxaBHy
CNY>KOY».
6. MaTtepia/ibHO TexHiuHe 3abe3rneveHHs
3abe3neyeHO HaNeXHUMKM yMOBaMU npaui HeooXigHUMWU [N BUKOHaHHS

nocagoBmnx 060B’A3KiB, 061aHAHO KOMM’OTEPHOO TEXHIKOK, AOCTYNOM [0 Mepexi
IHTEepHeT, 3a6e3ne4eHO TeNEOHHM 3B 3KOM. A

HauyanbHuK Bigainy - Tapac CKPULbKWNIA

MOrOKEHO

3aBifyBay CEKTOpPY 3 NTaHb
NpaBoBOro 3abe; 4eHHs
KOniga LLUEBYEXO

Ha”bHUK BiA4iNy ynpasniHHA NepcoHaiom
ALLITTIT il Anna NTA3APEXO



