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заступника начЕIльника вiддiлу конlроJIю за благоус,гроем та охорони
навколишцього природного середовища

апараlу Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi 4дtлiнiстрафi

I. зАгАJънI положЕннrI
1.1. Заступник начальника вiддilry коЕ,цроJIю за благоустроем та охорони
навколишнього природного середовища (далi - вiддiл) е державним сrryжбовцем
категорii << Б >> посад.
1.2. Засryпник начальника вiддilry призначаеться на посад/ i звiльнясться з посади
керiвником апаратУ Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноТ адмiнiстрацii
згiдно iз законодавством про державну службу.
1.3. Засryпник начальника вiддiлу безпосередньо пiдпорядкований начальнику
вiддilту.

1.4. ЗасryпнИк начЕUIьника вiддiлу у своiЙ дiяльностi керуеться закоЕами Украiни
<Про державну сrryжбу>, <Про мiсцевi державнi адuiнiстрацiЬl, <Про столиIцо
Украiни мiсто-герой КиiЪ>, <Про охороЕу Еавколишнього природного
середовищФ), <Про вiд<оди>>, <Про благоустрiй населенюr TryHKTiB>>, <<Про

реryJIювання мiстобудiвноi дiяльностi>> та iншими законами Украi'ни, а також
Указами та розпоряджеЕнrIми Президента УкраiЪи, Постановами ВерховноТ Ради
украiъи, Кабiнеry MiHicTpiB Украiъи та центрального органу виконавчоi влади, що
забезпечуе формування та реаrriзуе державЕу полiтику у сферi державноi сrryжби,
розпорядженнями Киiъського мiського голови та виконавчого оргацу Киiвськоi
MicbKoi ради ( КиiЪськоi MicbKoi державцоi адмiнiстрацii ) та.Щарницькоi районноi в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, Еаказами апарату .щарницькоi районноi в MicTi
кисвi державноi адмiнiстрацii, iншими нормативно - правовими актами, а також
Положенням про вiддiл та цiею посадовою iнструкцiею.
1.5. Засryпник начмьника вiддiлу викону€ обов'язки начальника вiддilry у перiод
його вiдсутностi ( вiдгrустка, вiдрядження, тимчасова непрацездатнiсть тощо ).
1.6. У перiод вiдсутностi (вiдrryстка, вiдрядження, тимчасова непрацездатнiсть
тощо) засryпника начальника вiддiлу, обов'язки виконуе нач€UIьЕик вiддfurу, а у разi
його вiдсутностi _ головний спецiалiст вiддiлу за наказом керiвника апарату
,Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.
1.7. Засryпник начальIlика вiддilry безпосередньо органiзовуе дiяльнiсть вiддiлу
спрямовану на здiйснення заходiв з охорони навколишнього природного
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середовища, коордиЕуе роботи з аналiтиЕIною дiяльнiстю вiддiлу, забезпечуе
викоЕаIIня покJIадених завдаЕь у сферi екологii та контроJIю за благоустроем на
територii району.
1.8. Заступник нач€шьника вiддirry повинен зцати i викоцIвати: iнструкчiю з
дiловодства, норми етики поведiкки державного сrгуlкбовця, прЕвила внуrрiшнього
с.тryжбового розпорядку, правиJIа та норми охорони працi та протипожежного
зiIхисту, ocHoBHi цринципи роботи на комп'ютерi та вiдповiднi програмнi засоби,
антикорупцiйне законодавство, вiльно володiти державIIою мово.
1.9. В безпосередньому пiдпорядкуваннi засц/пника начальника вiддilгу
перебувають державнi службовцi згiдно штатною розпису вiддilry.

II. ФункlцонльнI оБовязки
Засryпник начЕIльника вiддirry:

2,1. Здiйсшое контроль за виконанням Конституцii i законiв Украiни, aKTiB
Президента УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB УrqраiЪи, наказiв MiHicTepcTB,

розпоряджеЕь Киiвського мiського голови та виконzвчого оргаIrу КиiЪськоi MicbKoT

державноi адлiнiстрацii (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), наказiв
апарату .Щарницько'i районноi в MicTi Киевi державноi rцмiнiстрацii за напрямками

функцiй, вiднесених до його повновФкень.
2.2. Представляе iнтереси вiддirry у взаемовiдносин€lх з структурними пiдроздiлами
виконЕlвчого органу КиiЪськоi MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi державноi
адмiнiстрацii), пiдприемствЕtми, устtlновЕtми та органiзацi.шчrи - за дор)лrенням
голови та засц/пЕикiв голови .Щарницькоi районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацii.
2.З. При виявленi цричин та 5лltoB, якi можуть спричиЕити порушенпя
благоустрою, мае право вр)п{ати приписи вJlасникali\{ (особам) вiдповiдшrьншr,r за

уц)имання об'ектiв благоустрою з вимогою усуЕення порушень Закону УrqpаiЪи

,,Про благоустрiй населених ггункгiв", Правил благоустрою MicTa Киева, скJIадати
протоколи про ад{iнiстративнi правопорушеншI за статтею 152 Кодексу УкраiЪи
про адмiнiстративнi правопорушеЕня з вимогою усуненшI порушень.
2.4. Iнформуе начЕuIьника вiддilry про виJIвJIенЕi недолirо та порушення у сферi
охороЕи навколишнього природного середовища та контроJIю за станом
благоустрою на територii району готуе пропозицii з питань поцраrцення стану
справ у цих сферах дiяльностi.
2.5. Ковтроrпое пiдготовrсу iнформацii дJuI Еаправлення запитiв до державних
органiв нагляду i контро.lпо, струкгурню( пiдроздiлiв виконавчого органу Киiъськоi
MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoi державноi алмiнiстрачii), ,Щержавнrл< iнспекцiй,
прzrвоохоронних органiв про перевiрку та вжиття заходiв щодо порушень у сферi
охорони навколишнього природIого середовища та конц)оJIю за стацом
благоустрою на територii району.
2.6. За дорученЕям начальника вiддirry приймае r{асть у роботi комiсiй, створеIiих
,Щарницькою районною в MicTi Киевi державною адмiнiстрацiею, КиТвською
мiською державною адмiнiстрацiею, для вiдпрацювання пит.rнь у сферi охорони



пI.IIрАвА
Заступник начальника вiддirry мае право:
3. l . Взаемодiяти у процесi виконalнtul покJIадеЕIrх на вiддiл зaвдань з iншими
струкryрними пiдроздiлами ,Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацii, органами мiсцевою самоврядrв€Iння, пiдприемства},lи, установами,
органiзацiями Bcix форм власностi, об'еднаннями громадян та громадян.lми.
3,2. Заlryчати, за погоджеЕням з ix керiвниками, спецiа.пiстiв iнших структурних
пiдроздiлiв .Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, органiв
мiсцевого с€lмоврядувавЕrl до розгJIяду питань, що нaulежать до компетенцii
вiддfury.

3.3. Одержувати в ycTaHoBJTeHoMy порядку вiд iнrrпж структурних пiдроздiлiв
.Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii документи, iнформацiю
та iншi матерiапи з питань, якi вiдносяться до компетекцii вiддirry, необхiдних для
вирiшення поставлених перед вiддiлом завдань.

навколицIнього природного середовища та коЕтроJIю за благоустроем на територii

.Щарницького райоtry MicTa Киева.
2.7. В межах ЕадЕlних повновaDкень викокуе доручення юловЕ.Щарницькоi районцоТ
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, першого засцшникa Еач.шьника вiддirry,
пов'язанi з дiяльнiстю вiддilry.
2.8. Забезпечуе пiдготовку звернень до центр.лльнlD( органiв виконавчоi влади,
мiсцевш< органiв виконавчоi вJIади, opraнiB мiсцевого са}rовряд/вання та органiв
державнопо нагляд/ i кон,гролю з метою вжитгя заходiв вIшиву на порушникiв
законодавства у сферi охороЕи навкоJIицш{ьогo природного середовища i caHiTapHo-
технiчного стану благоустрою територiй райоrту.
2.9. f[лануе робоry вiддirry, вносить пропозицii щодо формування тшанiв роботи
,Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiпiстрацii.
2.10. Бере )часть в органiзацii екологiчпого виховання та пропагандi
природоохороннIл( знань, у проведеннi нарад, ceMiHapiB та конференцiй з
вiдповiдних питань та в громадських сJIуханнD( щодо екологiчних проблем.
2.11. Iнформуе пiдприемства, устlшови та органiзацii з пит.lнь отриманЕя дозволiв
та лiмiтiв на yTBopeнtu{ та розмiщення вiд<одiв виробниrцва; дозволiв на викиди
забруднюючих речовин в атмосферне повiтря вiд стацiонарних джерел, а також
дотримання Еими правил, Еорм, стандартiв у межах визначеЕю( повноважень.
2.12,Надае пропозицii та заувФкення оргаЕу виконавчоi вJIади з питань екологii та
природних pecypciB щодо отриманЕя пiдпlrиемствами дозволiв на викиди
забрудвюючих речовин в атмосферне повiтря вiд стацiонарЕID( д2керел.
2.13. Вживае заходи для удоскоIIЕшIення органiзацii та пiдвищенпя ефеrсивностi
роботи вiддilry.
2.1З. Проводить особистий прийом громадян з питань, що нaшежать до
повнов€Dкень вiддiлу.
2,14, Забезпечуе дотриманЕя працiвниками вiддilry правиJI вrrугрiшнього
сrrркбового розпорядку та виконавськоi дисIцшлirпr.
2.15. Здiйснюе iншi повновtDкенtul, визначенi законами УкраiЪи.



3.4. За доруrенням голови, першого заступника голови, представляти [арницьку
районну в MicTi Киевi державну адмiнiстрацiю в рiзних органiзацiях та установах.
3.5. За дор1..rенням голови, першого заступника голови, в межах ЕадаЕID(

повIIоважень, перевiряти наявцiсть дозвiльноi документацii у сферi охороЕи
нЕlвколиrrlнього природного середовища та контроJIю за стаЕом благоустрою в тому
числi на вст€lновлення тимчасовID( споруд (маrrшс архiтекryрнrлс форм) та
елементiв благоустрою у ii власникiв (балансоугримувачiв).

IV. ВIДIОВIДАJЪНIСТЪ
4.1. Заступник начаJIьЕика вiддiлу повинеЕ виконувати пошrаденi на нього
посадовi обов'язки своечасЕо та срtлiнно.
4.2 Засryпник начЕuIьIlика вiддiлу у вiдповiдностi до законодавства несе
вiдповiдальнiсть за невикон€lннrl чи неналежне виконЕ}нItя посадових обов'язкiв,
порушенIut норм етики поведiнки державною с.пужбовця, прЕвил вrrутрiшнього
сrryжбового розпорядку та обмежень, пов'язаI Dt з прийнятгям та цроходхеЕнrIм
державноi сттужби.

4.3. Несе персонzшьну вiдповiдальнiсть за порушення законодавства про держ.вну
сrтужбу та антикорупцiйЕого законодавства Уцраiни.
4.4. Несе вИповiдшtьнiсть вiдповiдно до законiв УкраiЪи за порушеншI норм
дiючого законодавства УкраiЪи.

ч. взАсмовIд{осини ( зв,язки ) зА посАдою
5.1. Взаемодiе зi струкryрними пiдроздiлами .Щарницькоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii в межах cBoix повноважень при розглядi питань, якi
вiднесенi до компетенцii вiддiлу.
5.2. При виконаннi пошrаденrл< на нього завдаЕь, взаемодiе з пiдприемствами,

установами, органiзацiями Bcix форм власностi, балансоутримувачами територiй в

.Щарницькому районi MicTa Киева.
5.3. .Щля вирiшенIш окремих питань, що ц.шежать до компетенцii вiддirry
взаемодiс з структурними пiдроздiлаь{и виконавчого оргаЕу КиiвськоТ MicbKoi

ради (Киiвськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii) та сrryжбами MicTa.

Начшrьник вiддilry В. онишко

З посадовою iнструкчiею
ознайомлений В. Безотосний
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посАдовА Iнструкlця
Головного спецiапiста вiддiлу контроJIю за благоустроем та охорони

навколишнього природного середовища апарату .ЩарницькоТ районнЪi в MicTi
Киевi державноi а.щ,riнiСтрацiТ

I. ЗАГАJЪНI ПОЛОЖЕННJI

1.1. Головний спецiа.гliст вiддirry контролю за благоустро€м та охорони
навколишнього природного середовища апарату ,Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii (лалi - вiддiл) е державним службовцем категорii
<<В>> посади.
1.2. Головний спецiа.пiст вiддirry пiдпорядкований безпосередньо начальнику
вiддilry та його заступнику.
1.3. Головний спецiалiст вiддiлу в роботi керуеться Констиryчiею та законами
Украihи, актами Президента УкраiЪи, Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, наказами
MiHicTepcTB, рiшеннями КиiЪськоi MicbKoi ради, розпорядженнями КиiЪського
мiського голови та виконавчого органу КиiЪськоi MicbKoi рали (КиiЪськоi
MicbKoi державноi адмiнiстрацii), розпорядженЕями та нака:}.lми апарату
.Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, накЕtзами
.Щепартаменry мiського благоустрою виконавчого оргаЕу Киiвськоi MicbKoi
рали (КиiЪськоi MicbKoi державноi алмiнiстрацii), Положенням про вiддiл, а
також цiею посадовою iнструкчiею.
1.4.На посаду головного спецiалiста вiддiлу призначаеться особа, яка вiдповiдас
вимогам, встановленим Законом УкраiЪи <Про державну службу>.
1.5.Головний спецiалiст вiддfury приймаеться на посаду та звiльнrlеться з посади
керiвником апарату вiдповiдно до Закону Украiни < Про державну службу >.
1.6.На перiод вiдrryстки або з iнших пoBEDKHID( причин тимчасовоi вiдсугностi
головного спецiалiста вiддiлу, виконуе його функцiТ з питань благоустрою та
охорони навколишнього природного середовища iнший головний спецiалiст
вцдlJry.

II. Функцоt{АльнI оБов,язки

2.1. Виконуе контролюючi функцii з питань благоус.трою та охороЕи
наRколишнього природного середовища здiйснюе координацiю дiй керiвникiв
пiдприемств, установ та органiзацiй на закрiпленiй територii району з питання
виконання та дотримання Закону УкраiЪи <Про благоустрiй населених гrуrrктiв>i рiшення Киiвськоi MicbKoi ради вiд 25.12.2008 Л! 105l/l05l Правила



благоустрою MicTa Киева.
2.2. _ Бере участь у пiлготовцi поточних i перспекгивних планiв вiддiлу, надае
необхiдну методичIту i пракгичну допомоry спiвробiтникам вiддiлу у виконаннi
завдань та дор}чень з питань благоустрою.
2.з. Розробляе пропозицii щодо закрiпленЕrl територii за пiдприемствами,
органlзаццми та уст€lновalми стосовно догляду, експrryатацiт i полiпшення
благоустрою та природного середовища (вулиць,' зупинок мiського
громадськогО танспорту, вну,грiшньо квартarльних територiй, паркiв, cKBepiB,
тощо) в межах району.
2.4. Своечасно .от. i розгJIядае вiдповiдi Еа листи та заrIви, що надходять з
пiдприемств, органiзацiй, а також фiзичнlтх осiб з питань благоустрою та
природного середовища.
2.5. Контролюс пiдприемства, установи, органiзацii Bcix форм ыlасностi з
питанЬ )rгриманюI в нчшежноМу caHiTapHo - технiчному cTaHi зупинок
громадського Iрчtнспорту, зупинкових комплексiв, кiнцевих зупинок
Mapmpyтlв, диспетчерських та прилеглих до них територiй. Веде облiк
з)пинкових комплексiв, ii власникiв та законнiсть ix встановлення.
2:6. _Здiйскюе органiзацiйнi з€rходи серед балансоутримувачiв щодо очищеншI
вiд об'яв та оголошень опор освiтлення, зупинок громадського транспорту та
iнiпих об'екгiв.
2.7. Контролюе вiдкритгя ппанових та аварiйних орлерiв на ведення зeIrlJUIHlD(
i булiв_ельних робiт та ix своечасне закриття на теритЪрii району.2,8. Кон,тролюе законнiсть i правильнiсть встановлення рекJIамоносiiЪ на
територii району.
2.9. Надае пропозицii щодо здiйснення заходiв по запобiганню стихiйноi
торгiвлi на територii району.
2.10. Здiйснюе заходи щодо запобiгання та протидiю корупцii.
2.11. Бере )ласть в органiзацii та проведеннi нарал, ceMiнapiB, конференцiй з
вrдповlдних питань.
2.|2. у межах наданоi компетевцii забезпечуе пiдготовку проектiв рiшень,
розпоряджеЕь та пропоЗицiй керiвнИцтву на виконанЕя дорrIень органiв
виконавчоi влади вищого рiвня.

III.IIPABA

з.1. _Представляе iнтереси вiддiлу на пiдприемствах, установах i органiзацiях
Bcix форм власностi на територii району з питань благоустрою ia о*орони
навколишнього природного середовища на закрiпленiй територii. Бере участь у
контролi (перевiрчi) дотримання правил благоустрою та природоохоронного
законодавства пiдпр_иемствами, органiзацiями та установiми рiзних форм
власностi на територii району. За наслiдками обстежень територii' пiдприемств
та ii прилеглих територiй нада€ приписи керiвникам на усунення вlIявлених
порушень.
з,2, Гоryе запити на отриманtul вiдповiдноI статистичноi iнформацii та iнших
даних з питань благоустрою та екологii вiд державних органii влади та органiв
мrсtlевого самоврядування, ix посадових осiб, полiтичних, громадських i
релiгiйяих органiзацiй, пiдприемств, установ незЕцежно вiд форм власностi.
3.3. ВноситЬ приписИ та скJIада€ адмiнiстративнi протоколи на керiвникiв
пiдприемств, установ, органiзацiй та окремих громадян щодо ycyHeHHlI
виявленrх правопорушень з питань благоустрою та санiтарно-технiчного стану
територii району.



3.4. Припr+rяе, в межаХ cBoix повнОв€DкенЬ шшяхоМ надацня црипису,проведеЕнrI самовiльнrо< робiт (без ордеру .Щепартаменry мiського благоустрою
та .збереженЕя_ природного середовища), що ,rорфуют" благоуфiй та
caHiTapHo- технiчний стан територiТ району, аОо Ti робЙи, якi викоЬться з
rруЬим пор).шенням пр€lвил ix виконанrrя.
3.5. Запрошуе до вiддirry керiвникiв пiдприемств, установ, органiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охороЕу навколишнього
природЕого середовища, а також окремих громадяIr для вжитгя заходiв щодо
усунеIIнJI порушенЬ благоустрою. Узагальнюе ЕадаЕУ iнформацiю вiд
керiвникiв пiдприемств, установ та органiзацiй надацtrя нёобхiЙЙ звiтiв прБ
виконання рiтпень i розпоряджень мiськоi та районноi держ.внID( адмiнiстрацiй
щодо питЕlнь благоустрою та охорони нЕlвколишнього природного середовища.

IV. ВIДIОВIДАJЬНIСТЬ

4.1. Головний спецiшriст вiддiлу
неналежне виконання покпадених

дисциплiнарну вiдповiдальнiсть
нього посадових обов'язкiв

В. онишко

О.Тертишнrтй
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незадовiльний стан службовоi дисциплiни.
4.2. Несе персо_нальну вiдповiдальнiсть за додержаннrIм Законiв УкраiЪи <Про
державну сrryжбу>, <Про зверненrU{ громадян>, <Про доступ до rryблiчноi
iнформаuiЬ>, норМ антикорупцiйногО законодавства та етики поведiнки
державного службовця.
4.3. Головний спецiалiст дотримуеться правил внутрiшнього службового
розпорядку Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

5. взАемовIдIосини зАпосАдою
5.1. Головний спецiалiст вiддiлу у процесi виконання покJIадеЕих на нього
завдань взаемодiе iз струкгурними пiдроздiлами ,щарницькоi районноi в MicTi
киевi державноi адмiнiстрацii, з струrсryрними пiдроздiлами Киiъськоi Micbkoi
державнот адмiнiотрацii та службами MicTa, вrл<онавчого органу Киiъськоi
MicbKoi ради (КиiЪськоi мiськоi державноi адмiнiстрацii), пiдприемствами,
установами, органiзацiями Bcix форм власностi, балансоутримувачами територiй
в.Щарницькому районi MicTa Киева в межах cBoi повноважень та компетенцii.

З посадовою iнструкцiею
озцайомлений

Нача_пьник вiддiлу контролю за благоустроем
та охорони навколишнього природного
середовища апарату .Щарницькоi районноТ
в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii
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посАдовА Iнструкlця
Головцого спецiалiста вiддilry контроJIю за благоустроем та охорони

навколиlцньопо природного середовища апарату ,ЩарницькоТ районнЪi в MicTi
Киевi державноi адrлiнiстрацii

ЗАГАJЬНI ПОЛОЖЕНIUI

1.1. Головний спецiшriст вiддilry контолю за благоустроем та охороЕи
навколишнього природного середовища апарату .Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii (далi - вiддiл) е державним сrryжбовцем категорii
<<В>> посади.
L.2. Головнпй спецiа.пiст вiддirry пiдпорядкований безпосередньо начальнику
вiддirry та його заступЕику.
1.3. Головний спецiалiст вiддiry в роботi керуеться Констиryцiею та законЕlми
УкраiЪи, актами Президента УкраiЪи, Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, нrlк€ц}Еlми

MiHicTepcTB, рiшеннями Киiвськоi MicbKoi ради, розпорядженюIми Киiвського
мiського голови та виконавчого органу КиiЪськоi MicbKoi ради (КиiЪськоi
MicbKoi державноi адмiнiстрацii), розпорядженнями та наказами апарату
,Щарницькоi районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii, Еаказами
,Щепартаменry мiського благоустрою виконавчого оргil{у КиiЪськоi MicbKoi
ради (КиiЪськоi MicbKoi державвоi адмiнiстрацii), Положенням про вiддiл, а
також цiею посадовою iнструкцiею.
1.4.На посаду головного спецiшriста вiддilry призначаеться особа, яка вiдповiдас
вимогztм, встановленим Законом УкраiЪи <Про державну сrгркбр.
1.5.Головний спецiалiст вiддilry приймаеться Еа посаду та звiльняеться з посади
керiвником апарату вiдповiдно до Закону Украiни < Про державку службу >.

1.б.На перiод вiдгryстки або з iнших поважних причин тимчасовоi вiдсутностi
головного спецiалiста вiддirry, викоЕуе його функцiТ з питань благоустрою та
охорони навколишнього природного середовища iнший головний спецiалiст
вrддlлу.

п. ФункlцонАJьнI оБов,язки

2.1. Виконуе контолюючi функцii з питань благоустрою та охорони
навколишнього природного середовища здiйснюе координацiю дiй керiвникiв
пiдприемств, установ та органiзацiй на закрiпленiй територii району з питання
виконання та дотримання Закону УкраlЪи <Про благоустрiй населених пунктiв>
i рiшенвя Киiвськоi MicbKoi ради вiд 25J22008 Nе 1051/105l Правила



благоустрою MicTa Киева.
2,2. Бере yracTb у пiдготовцi поточних i перспективних rшанiв вiддiлу, надас
необхiдну методичну i практичну допомоry спiвробiтникаrrл вiддiтry у виконаннi
завдань та дору{епь з питань благоустрою.
2.3. Розробляе пропозицii щодо закрiплення територii за пiдприемствами,
органiзацiями та установами стосовно догляду, експтryатацii i полiпшення
благоустрою та природного. середовища (вулиць, зупинок. мiського
громадського транспорту, внутрlшньо квартальних територlи, паркlв, cKBeplB,
тощо) в межах району.
2.4. Своечасно гоryе i розгJIядае вiдповiдi на листи та зЕuIви, що Еадходять з
пiдприемств, органiзацiй, а також фiзичних осiб з питань благоустрою та
природного середовища.
2.5. Контроrпое пiдприемства, установи, органiзацii Bcix форм власностi з
питань утриманюI в н€rлежному caHiTapнo - технiчному cTaHi зулинок
громадського транспорту, зупинкових комплексiв, кiнцевих зупинок
марпrрутiв, диспетчерськID( та прилеглих до них територiй. Веде облiк
зупинкових комплексlв, lx власникlв та законнlсть lx встановJIення.
2.6. Здiйснюе органiзацiйнi заходи серед балансоу,гримувачiв щодо очищенЕя
вiд об'яв та оюлошень опор освiтлення, зупинок громадського транспорту та
iншпс об'ектiв.
Z.7. Контро.тпос закритгя Iшанових та аварiйних орлерiв на веденшI земляних i
будiвельню< робiт та ix своечасне закриття на територii району.
2.8. Кон,тро.lпое законнiсть i правильнiсть встановлення peKJIaMoHociTB на
територii району.
2.9. Надае пропозицii щодо здiйснення заходiв по запобiганню стихiйноТ
торгiвлi на територii райоrту.
2.10. Здiйсrпо€ заходи щодо запобiгання та протидiю корупцii.
2.11. Бере )ласть в органiзацiТ та проведеннi нарал, ceMiHapiB, конференцiй з
вiдповiдних питань.
2.12. У межах наданоi компетенцii забезпечуе пiдготовку проектiв рiшень,
розпоряджень та пропозицiй керiвництву на виконаннrI дорrIень органiв
виконавчоi влади вищого рiвня.

пI.IIрАвА

3.1. Представляе iнтереси вiддiлу на пiдприемств.lх, установах i органiзацiях
Bcix форм власностi на територii району з питань благоустрою та охорони
навколицшього природного середовища на закрiпленiй територii. Бере yracTb у
контролi (перевiрчi) доч)имання правил благоустрою та природоохоронного
законодавства пiдприемствами, органiзацiями та устаЕов€lми рiзню< форм
власностi на територii району. За наслiдками обстежень територii пiдприемств
та ii прилеглих територiй надас приписи керiвникам на усуненЕя виявлених
порушень.
3.2. Гоryе запити на отримання вiдповiдноi статистичноi iнформацii та iнших
даних з питань благоустрою та екологii вiд державних органiв влади та органiв
мiсцевого самоврядrвання, ix посадових осiб, полiтичних, громадських i
релiгiйних органiзацiй, пiдприемств, установ Ilезалежно вiд форм власностi.
3.3. Вносить цриписи та скJIадае адмiнiстративнi протоколи на керiвникiв
пiдприемств, устаЕов, органiзацiй та окремих громадян щодо усуненнJI
виявлеЕих правопорушень з питань благоустрою та санiтарно-технiчного стану
територii району.



З.4. Припиняе, в межах cBoix повноважень IIIJuIxoM наданшI припису,
прведення самовiльних робiт (без ордеру ,Щепартаменry мiського благоустрою
та збереження цриродного середовища), що порушIуIоть благоустрiй та
caHiTapHo- технiчний стан територii району, або Ti роботи, якi виконуються з
грубим порушенням правил ix виконання.
З.5. Запрошуе до вiддiлу керiвникiв пiдприемств, установ, органiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охорону навколишЕього
природного середовища, а також окремих громадян дJuI вжиття заходiв щодо
усунення порушеЕь благоустрою. Узагальнюе надану iнформацiю вiд
керiвникiв пiдприемств, установ та.органiзацiй надання необхiдних звiтiв про
виконаншI рlшень r розпоряджеЕь мlсько1 та раионно1 державIrIл( адмlнlс,трацlи
щодо питань благоустрою та охорони Еавколишнього природЕого середовища.

Iv. ВIДIОВIДАJЪНIСТЬ

4.1. Головний спецiалiст вiддiлу несе
неЕалежне виконанIUI покJIаденID( на

дисциплlнарну вlдповlдчrльнlсть
нього посадових обов'язкiв

за
та

незадовiльний стан службовоТ дисциплiни.
4.2. Несе персонаrrьну вiдповiдальнiсть за додержанням Законiв УкраiЪи <Про
державЕу службу>, <Про зверненrш громадян>>, <<Про доступ до rryблiчноi
iнформацii>, норм антикорупцiйного законодавства та етики поведiнки
державного сrryжбовця.
4.3. Головний спецiалiст дотримусться правил вrrутрiшнього сrrужбового
розпорядку ,Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

5. взАемовIд{осини зАпосАдою

5.1. Головний спецiалiст вiддilry у процесi виконанЕя покJIадених на нього
завдань взаемодiе iз структурними пiдроздiлами ,Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii, з струкгурними пiдроздiлами КиiЪськоi MicbKoi
державноi адмiцiстрацii та слryжбами MicTa, виконавчого органу Киiвськоi
MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), пiдприемствами,

устаItовами, органiзацЬми Bcix форм власностi, балансоутримувачами територiй
в,Щарницькому районi MicTa Киева в межах своi повноважень та компетенцii.

Начальник вiддirrу контроjIю за благоустроем
та охорони навколишнього природного
середовища апарату,Щарницькоi районноi
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

З посадовою iнструкцiею
ознайомлений

В. онишко

В.Поперечний

o1,o3,2otX
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Головного спецiшriста вiддilry контролю за благоус,гро€м та охорони
навколишнього природного середовища апарату .Щарницькоi районнЪi в MicTi

Кисвi державноi адмiнiстрацii

ЗАГАJЪНI ПОЛО)IGНIUI

1.1. Головний спецiалiст вiддiry коЕтролю за блаюустроем та охорони
навколиtrlнього природного середовища апарату .Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii (далi - вiддiл) е державним слухбовцем категорii
<<В>> посади.
1.2. Головний спецiалiст вiддi.тry пiдпорядкований безпосередЕьо начальнику
вiддilry та його заступнику.
1.3. Головний спецiалiст вiддiлу в роботi керуеться Констиryцiею та законами
УкраiЪи, актами Президента УкраiЪи, Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, fiакtlз.llчlи
MiпicTepcTB, рiшенrrями КиiЪськоi MicbKoi ради, розпорядженнями КиiЪського
мiського голови та виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi ради (Киrвськоi
MicbKoi державноi адмiнiстрацii), розпорядженнями та наказап,lи апарату
,Щарницькоi районноТ в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, наказами
,Щепартаменry мiського благоустрою виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi
рали (КиiЪськоi мiськоi державноi адмiнiстрацii), Положенням про вiддiл, а
також цiею посадовою iнструкцiею.
1.4.На посаду головного спецiа.пiста вiддirry призначаеться особа, яка вiдповiдае
вимогам, встановленим Законом УкраiЪи <Про державну службу>.
1.5.Головний спецiшIiст вiддiлу приймаеться на посаду та звiльняеться з посади
керiвником апарату вiдповiдно до Закону УкраiЪи < Про державну службу >.

1.б.На перiод вiдгryстки або з iнших поважних причин тимчасовоi вiдсутностi
головного спецiалiста вiддiлу, виконуе його функцii з питань благоустрою та
охорони навколицIцього природного середовища iнший головний спецiалiст
вlддшry.

п. ФункrцонлIьнI оБов,язки

2.|, Виконуе контролюючi функцii з питань благоустрою та охорони
навколишнього природного середовища здiйснюе координацiю дiй керiвникiв
пiдприемств, установ та органiзацiй на закрiпленiй територii району з питаннrI
виконаннJI та дотримання Закону УкраiЪи <Про благоустрiй населених rгуlrктiв>i рiшення Киiвськоi MicbKoi ради вiд 25.12.2008 Ns 1051/105l Правила
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благоустрою MicTa Киева.
2.2. Бере 1"racTb у пiдготовцi поточних i перспективних планiв вiддfury, надае
необхiдну методичну i практичну допомоry спiвробiтникам вiддirry у виконаннi
ЗtВДань та дор)п{ень з питань благоустрою.
2.З. Розробляе пропозицii щодо закрiплення територii за пiдприемствами,
органiзацiями та установами стосовЕо догJIяду, експrryатацii i полiпшення
благоустрою та природного середовища (вулиць, зупинок мiського
громадського транспорту, вrгутрiшньо квартальншх територiй, паркiв, cKBepiB,
тощо) в межах району.
2.4. Своечасно готуе i розгJIядае вiдповiдi Еа листи та заrIви, що надходять з
пiдприемств, органiзацiй, а також фiзичних осiб з питань благоустрою та
природного середовища.
2.5. Контролюе пiдприемства, установи, органiзацii Bcix форм власностi з
питань уц)иманЕя. в Еatлежному caнiTapнo - технiчному cTaHi зупинок
громадського трaшспорту, зупинкових комплексiв, кiнцевих зупинок
маршругiв, диспетчерськIlD( та прилеглих до HID( територiй. Веде облiк
з)iпинковID( комплексiв, ix власникiв та законнiсть ix встановлення.
2.6. Здiйснюе органiзацiйнi заходи серед балансоугримувачiв щодо очищенIuI
вiд об'яв та оголошень опор освiтлення, зупинок громадською транспорту та
iHIrшx об'ектiв.
2.1. Контролюс закриття планових та аварiйнюr орлерiв на веденнrI земляних i
будiвельнlл< робiт та ix своечасЕе закриття на територii району.
2.8. Контроrпое законнiсть i правильнiсть встановлення рекJIамоносiiЪ на
територii району.
2.9. Надае пропозицii щодо здiйснення заходiв по запобiганню стихiйцоi
торгiвлi на територii району.
2.10. Здiйснюе заходи щодо запобiгання та протидiю корупцiТ.
2.11. Бере yracтb в органiзацii та проведеннi нарал, ceMiHapiB, конференцiй з
вiдповiдних питatнь.
2.t2. У межах наданоi компетенцii забезпечуе пiдготовку проектiв рiшень,
розпоряджень та пропозицiй керiвництву на виконання доручень органiв
виконавчоi влади вищого рiвня.

III. прАвА

3.1. Представляе iнтереси вiддiлу Еа пiдприемств€lх, установах i органiзацiях
Bcix форм власностi на територii рйону з питань благоустрою та охорони
навколишЕього природного середовища на закрiпленiй територii. Бере yracTb у
контролi (перевiрчi) дотриманюI правил благоус,грою та природоохоронЕого
законодавства пiдприемствами, органiзацiями та устаЕовами рiзнпt форм
власностi на територii району. За наслiдками обстежень територii пiдприемств
та ix прилеглшх територiй Еада€ цриписи керiвникам на усуЕеIiЕя виrIвлених
порушень.
3.2. Гоryе запити на отримання вiдповiдноi статистичноi iнформацii та iнших
данID( з питань благоустрою та екологii вiд державних органiв влади та органiв
мiсцевого самоврядуваIrня, ik посадових осiб, полiтичних, громадських i
релiгiйних органiзацiй, пiдприемств, установ ЕезаJIежно вiд форм власностi.
3.3. Вносить приписи та скJIадас адмiнiстративнi протоколи на керiвникiв
пiдприемств, ycтaltoB, органiзацiй та окремих громадян щодо усунення
виявJIених правопорушень з питань благоустрою та санiтарно-технiчного cTarT5l
територii району.



3.4. Припиняе, в межах cBoix повновЕDкеЕь IIIJUIxoM Еадання припису,
проведеЕня самовiльних робiт (без ордеру .Щепартаменry мiського благоустрою
та _збереженнJI цриродного середовища), що поруtrгуоть благоустрiй та
caнiTapнo- технiчний стан територii району, або Ti роботи, якi викоrцrються з
грубим порушенням правил ix виконання.
3.5. Запрошуе до вiддiлу керiвникiв пiдприемств, установ, органiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охорону навколишнього
природЕого середовища, а також окремих громадян дJuI вжиття заходiв щодо
усуненнЯ порушенЬ благоустроЮ. УзагальнЮе надану iнформацiю вй
керiвникiв пiдприсмств, ycT€lHoB та органiзацiй надання необхiдЪЙх звiтiв про
виконЕlннrl рiruень i розпоряджень MicbKoi та районноi держЕвних адмiнiстрацiй
щодо питань благоустрою та охорони навколишIlього прцродного середовища.

Iv. BIдIOBIЩJьHICTЬ

несе
на

за
та

незадовiльний стан сrryжбовоi дисциплiни.
4.2. Несе персона_тtьну вiдповiдальнiсть за додержанням Законiв Украihи <Про
державну сlryжбр, <Про зверненIfi громадян>>, <<Про доступ до гryблiчноi
iнформацiЬ>, норм антикорупцiйного законодавства та етики поведiнки
державного стryжбовця.
4.3. Головний спецiапiст дотримуеться правил вну.трiшнього сrryжбового
розпорядку .Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

ч.взАемовIдIосини зА посАдою

5.1. Головний спецiалiст вiддilry у процесi виконаЕIU{ покJIадених Еа нього
завдань взасмодiе iз структурними пiдроздiлами Щарницькоi районноi в MicTi
киевi державнот адuiнiстрацii, з структурними пiдроздiлами Киiъськоi Micbkoi
державноi адмiнiстрацii та слlrжбами MicTa, виконавчого органу Киiъськоi
MicbKoi рали (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), пiдприемствами,
установами, органiзацiями Bcix форм власностi, балансоутриrчrувачами територiй
в.Щарницькому районi MicTa Кисва в межах своi повноважень та компетенцii.

4.1. Головний спецiа.iriст вiддiтry
ненЕrлежне виконання покJIадених

Начальник вiддiлу контроJIю за благоустроем
та охорони навколишнього природного
середовища апарату,Щарницькоi районноТ
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

З посадовою iнструкцiею
ознйомлений

дисциплiнарну вiдповiдальнiсть
нього посадових обов'язкiв

В. опишко

П. Щербатюк

о/ з.еrlл
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ПОСАДОВА IHCTP

Головного спецiалiста вiддiпу контроJIю за благоустросм та охорони
навколицIнього природчрго середовища апарату ,,ЩарницькоТ районнЪi в MicTi

Киевi державноi адмiнiiтрацrr

ЗАГАJЬНI ПОЛО)I(EНIUI

1.1. Головний спецiалiст вiддirry контролю за благоустроем та охорони
навколицIнього природцого середовища апарату .Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii (далi - вiддiл) i державним 

"rrу*Ъоuц", 
категорii

<<В>> посади.
|.2, Головний спецiалiст вiддiтry пiдпорядкований безпосередЕьо нач.}льIIику
вiддirry та його засryпнику.
1.3. Головний спецiалiст вiддiлу в роботi керуеться Констиryцiею та закон€tп.lи
УкраiЪи, актЕlми Президента УкраiЪи, Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, наказами
MiHicTepcTB, рiшеннями Киiвськоi MicbKoi ради, розпорядженнrIми КиiЪського
мiського голови та викоЕавчого органу КиiЪськоi MicbKoi ради (КиiЪськоi
Micbkoi державноi адмiнiстрацii), розпорядженнями та нака:rами апарату
.щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, накЕвами
.щепартаменry мiського благоустрою виконавчого органу Киiъськоi Micbkoi
ради (киiъськоi Micbkoi державноi адмiнiстрацii), Положенням про вiддiл, а
також цiсю посадовою iнструкцiею.
1.4.На посаду головного спецiалiста вiддiry призначаеться особа, яка вiдповiдае
вимогам, встаIIовленим Законом УкраiЪи <Про державну сrryжбу>.
1.5.головний спецiалiст вiддirry приймаеться на пъсаду iu звirr"няеr"ся з посади
керiвником апарату вiдповiдно до Закону УкраiЪи < Гiро держа"ну сrryжбу >.
1.б.На перiод вiдгryстки або з iнших поважних причин ти."асо"оr вiдсутностi
головного спецiалiста вiддi.тry, виконуе його функцii з питань благоустрою та
охороЕи навколишнього природного середовища iнший головний спецiалiст
вцдJry.

п. ФункrцоIIАJьнI оБов,язки
2.1. Виконуе контролюючi функцii з питань благоустрою та охороЕи
ЕlRколишнього природного середовища здiйснюе координацiю дiй керiвiикiв
пlдприемств, установ та органiзатIiй на закрiпленiй територii району з питаннrI
виконанЕя та дотримання. Закону УкраЪи <Про благоустрiЙ населених гryнктiв>i рiшення КиiЪськоi MicbKoi радЙ вiд z3.1z.zooB lъ tostztost tipu"rnu



благоустрою MicTa Киева.
2.2, Бере y"racTb у пiдготовцi поточнIlD( i перспективних планiв вiддirry, надас
необхiдну методиt{цу i практичну допомоry спiвробiтникам вiддirry у виконаннi
завдань та дор)пrень з питань благоустрою.
2,3. Розробляе пропозицii щодо закрiпленIuI територii за пiдпри€мствЕIми,
оргаЕlзацшми та установами стосовно догJIяду, ексшryатацii i полiпшення
благоустрою та природного середовиrrlа (вулиць, зупинок мiського
громадськогО транспорту, внутрiшньо квартЕцьних територiй, паркiв, cKBepiB,
тощо) в межах району.
2.4. Своечасно гоryе i розглядас вiдповiдi Еа листи та зЕUIви, що Еадходять з
пiдприемств, органiзацiй, а також фiзичних осiб з питань благоустрою та
цриродного середовища.
Z.5. Контроrпое пiдприемства, устчlнови, органiзацii Bcix форм власностi з
питанЬ угримЕrннЯ в належноМу caпiTapнo - технiчному cTaHi зупинок
lромадського транспорту, зупинкових комплексiв, кiнцевих зупинок
маршрутlв, диспетчерських та прилеглих до них територiй. Веде облiк
зупинкових комплексiв, ix власникiв та законнiсть ix встановлення.
2.6. Здiйсrпое органiзацiйнi заходи серед балансоутримувачiв щодо очищеI uI
вiд об'яв та оголошеЕь опор освiтленrrя, зупиЕок громадського транспорlу та
iнших об'ектiв.
2.7. Контро.lпое закриття плановID( та аварiйнюс орлерiв на ведення земляних i
будiвельних робiт та ii своечасне закрит.гя на територii району.2.8. Кон,гролюе законнiсть i правильнiсть встановлеItнlI рекJIамоносiiЪ на
територii району.
2.9, Надае пропозицii щодо здiйснення заходiв по запобiганню стихiйноi
торгiвлi на територiТ району.
2.10. Здiйснюе заходи щодо запобiгання та протидiю корупцii.
2.11. Бере rIасть в органiзацii та проведеннi нарад, ceмiнapiB, конференцiй з
вlдповlдних питань.
2.12, У межах наданоi компетенцii забезпечуе пiдготовку проектiв рiшень,
розпоряджень та пропозицiй керiвництву на викоЕання дорrrень органiв
виконавчоi влади вищого рiвня.

Iп.IIрАвА

3.1. Представляе iнтереси вiддiry на пiдприемствах, установах i органiзацiях
Bcix форм власностi на територii району з питань благоустрою та охорони
навколишньою природЕого середовища на закрiпленiй територii. Бере уrасть у
контролi (перевiрчi) дотримаЕЕя правиJI благоустрою та природоохоронного
закоЕодавства пiдприсмствами, органiзацiями та устarновами рiзних форм
власностi на територii райоЕу. За наслiдками обстежень територii пiдприемств
та ix прилеглих територiй надае приписи керiвникам на усунення виrIвлених
порушеЕь.
З.2. Гоryе запити на отриманЕя вi.щrовiдноi статистичноi iвформацii та iнших
даних з питань благоустрою та екологii вiд державних органiв влади та органiв
мiсцевого самоврядування, ix посадових осiб, полiтичних, lромадських i
релiгiйних органiзацiй, пiдприсмств, установ незаJIежно вiд форм власностi.
З.3. Вносить приписи та скJIада€ адмiнiстративнi протоколи на керiвникiв
пiдприемств, установ, органiзацiй та окремих громадяЕ щодо ycyEeHHrI
виrIвлених правопорушеЕь з питань благоустрою та санiтарно-техпiчного стану
територii району.



3.4. Припиняе, в межах cBoii повновФкень IIIJurxoM наданкя припису,
проведеншI самовiльнlоr робiт (без ордеру .Щепартаменry мiського благоустрою
та збереження природного середовища), що порушJrють благоустрiй та
caHiTapHo- технiчний стан територii району, або Ti роботи, якi викоrгуються з
грубим порушенням пр:rвил ii виконання.
3.5. Запрошуе до вiддiлу керiвникiв пiдприемств, ycTElHoB, ортанiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охорону нaвколишнього
природного середовищ4 а також окремих громамн для вжиття заходiв щодо
усуненЕя порушень благоустрою. Узагальню€ надану iнформацiю вiд
керiвникiв пiдприемств, установ та органiзацiй надання необхiдних звiтiв про
виконання piTTleHb i розпоряджень MicbkoТ та районноi державних адмiнiстрацiй
щодо питань благоустрою та охорони навколишнього природЕого середовища.

ry. BIдIOBIдAJьHICTЬ

4.1. Головний спецiа.гtiст вiддirry несе
неналежне викоЕанIiJI покJIадених на

Начальник вiддirry коЕтролю за благоустроем
та охорони навколишнього природного
середовища апарату .Щарницькоi районноi
в MicTi Киевi державноТ адuiнiстрацii

З посадовою iнструкцiею
ознайомлений

дисциплiнарну вiдповiдальнiсть
нього посадових обов'язкiв

В. онишко

за
та

незадовiльний стан сrтужбовоi диоциплiни.
4.2. Несе персоншrьну вiдповiдальнiсть за додержаншIм Законiв УкраiЪи <Про
державЕу службр>, <<Про звернеЕЕя громадян>, <<fIро доступ до гrублiчноi
iнформацii}>, Еорм антикорупцiйного законод.вства та етики поведiнки
державного сrryжбовця.
4.3. Головний спецiалiст дотримусться правил вrrутрiшнього сJryжбового
розпорядку .Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

V. ВЗАСМОВIДIОСИНИЗАПОСАДОЮ

5.1. Головний спецiалiст вiддiлу у процесi викоЕання покJIадених на нього
завдань вза€модiе iз структурними пiдроздiлами Дарницькоi раЙонноi в MicTi
Киевi державноi ад,tiнiстрацii з струкryрними пiдrоздiлами КиiЪськоi мiськоi
державноi адмiнiстрацii та службами MicTa, виконавчого органу Ки'rЪськоi
MicbKoi рали (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрачii), пiдприемствами,
установами, органiзацiями Bcix форм власностi, баrrансоутримувачами територiй
в {арницькому районi MicTa Киева в межах своi повноважень та компетенцii.

о{ оз 

^оtr

Ю.Смольський
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посАдовАIнструкlця

Головного спецiалiста вiддilry контроJlю за благоус,гросм та._охорони .

навколишнього цриродного середовища апарату Щарницькоt районноl в MlcTl
Кисвi державноl адr,{lнlстрацll

ЗАГАJЪНI ПОЛОЖЕН}UI

1.1. Головний спецiалiст вiддirry контролю за благоустроем та охороЕи

навколишнього природЕого середовища апарату Щарницькоi районноi в MicTi

ii;Ъ;i;.Й;ноi Ыiнiстрацii (да;ri - вiддiл) i державним службовцем категорii
,с<В>> посади.
|.2. головний спецiалiст вiддirry пiдпорядкований безпосередньо начаJIьнику

вiддiлу та його заступнику.
t.з. голоuниr спецiалiст вiддiлу в роботi керуеться констиryцiею та законап,rи

Украihи, актами Президента УкраiЪи, Кабiнеry MiпicTpiB Украiни,,наказами

Mirricrepcru, рiшеннями Киiвськоi Micbkoi ради, розпорядженнями Кл'iъського

мiськогО головИ та виконавЧого органУ Киiвськоi MicbKoi ради (Киiвськоi

Micbkoi державноi адмiнiстрацir), розпорядженнями та наказами апарату

дарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, Еакд}ами
'fr.nuprur.rry мiського благоустрою виконавчого органу Киiъськот Micbkoi

ЬЬи'(К"iuс"коi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), Положенням про вiддiл, а

також цiею посадовою iнструкчiею.
1.4.на посаду головного ".rЪцi-i.rч 

вiлдiлу призначаеться особа, яка вiдповiдае

вимогам, встановлеЕим Законом Украiни <Про державну службу>,

i.i.гопо""rt спецiалiст вiддiлу приймасться на посаду та звiльняеться з посади

;;ь;;-"; апарату вiдповiдно до Закону Украiни < Про державну_службу >,

i.fiл;;;;Й "'iдй.r*" 
або з iнших поважних при:ч_ин тимчасо_воi вiдсутностi

головного спецlалrста вiддiлу, виконуе його функцii з питань благоустрою та

охорони навколишшtього природного середовища iнший головний спецiалiст

вiддiлу.

П. ФУНЮЦОFIАJЪНI ОБОВ,ЯЗКИ

L

2.I. Виконуе контролюючi функцii з .питань благоустрою .та охорони

навколишнього природного середовища здlисню€ координа_цiю.дiй керiвникiв

пiдприемств, установ та органiъацiй на закрiпленiй територii району з питаЕнrI

викоЕаннJI та дотриманн" Эu*оrу Украни <<IIро блаryустрiй_пlтI"лlч* rryнктiв>

i];;; КиiвЁькоi MicbKoi радЙ вiд 25.12.2008 Ns 1051/105l Правила



благоустрою MicTa Киева.
2.2. Ъер. yru.r" у пiдготовцi поточЕих i перспективних планiв вiддiлу, надае

необхiдф й"rодй"у i практичну допомоry спiвробiтникаl"r вiддirry у виконаннi
завдань та дор)пrень з питань благоустрою.
z.з. Розробл"е ,rропо."цii щодо закрiплення територii за п.iдприемствами,

органiзацiями та установами стосовно догляду, експлуатац1l l полlпшенlul
благоустрою та природного. середовища (вулиць, зулинок. мiського
громадського транспорту, внутрrшньо квартЕrльних територiй, паркiв, cKBePiB,

тощо) в межах раЙону.
2.4. Своечасно готуе i розглядае вiдповiдi Еа листи та заrIви, що Еадходять з

пiдприемств, органiiачiЙ, а також фiзичних осiб з питань благоустрою та

природЕого середовища.
2-г R;"ф"Йе пiдприемства, установи, органiзацii Bcix форм власностi з

питанЬ утриманнЯ в нЕцежЕоМу санiтарпо - технlчному cтaнl зупиЕок

громадського транспорту, зупиЕкових комплексlв, кlнцевих зупинок

,i"!.frrb, дис;етчерських та прилеглих до HLD( територiй. Веде облiк

зупинкових комплексiв, iх власникiв та закоЕнiсть ix встановлення.

i.B, Здiйснюе органiзацiйнi зЕtходи серед балансоутримувачiв щодо очищенЕrI

вiд об'яв та оголошеЕь опор освiтлеЕнrl, зупиЕок громадського транспорту та

iHrrмx об'ектiв.
i.l. Контролюе вiдкритгя IUIанових та аварiйних орлерiв на веденЕJI земляних

i будiвельних робiт та ix своечасне закритгя на територlr раиоЕу,
2.i. Контроrпое законнiсть i правильнiсть встановлення peKJIElMoHocllB на

територiiрайоку. |_ _^ _л_^а2
2.g. Ёадае пропозицii щодо здiйснення заходiв по запобiганrrю стихiйноi

торгiвлi на територii району.
z.lЪ. здйснйе 

"чходи 
щодо запобiганнJI та протидiю корупчii,

2.1l. Бере у{асть в органiзачii,u прочеден"i нарал, ceMiHapiB, конференцiй з

вiдповiдних питань.
2.L2. у межах надаЕоi компетенцiТ забезпечуе пiдготовку проектiв рiшень,

розпоряджеНь та пропоЗицiй керiвнИцтву на виконання дорrIень органlв

виконавчоi влади вищого рiвrrя.

пI.IIPABA

3.1.ПредставляеiнтересивiддiлУнапiдприемстВ:lх'-Установахiорганiзаuiях

""i* бф, власностi нЪ територii району з питаЕь благоустрою та охороЕи

навколишнього природного середовища на закрiпленiй територii. Бере yracTb у
контролi (перевiрчi) дотриманнJI np":T- 9aтустрою 

та прхро11:_1ороIrного

законодавства пlдпрr,rемств€llчtи, органlзацшми та установами рiзrrих форм

;;;;;;;;i ;",.рйiii району. за васлiдками обстежень територiт пiдприемств

та ik прилеглих територiй надае приписи керiвникам на усуненIrя виявJIених

порушень' " статистичноi iнформацii та iнших3.2. Гоryе запити на отрим€шЕя вlдповlдно1

даних З.rитчн" благоустрою та екологii вiд державних органrв влади та органll

мiсцевого aаrочр"ду"а"ня, ii посадових осiб, полiтичних, громадських l

рЪrilrtrЙ орiч"i'rччit, пiдприемств, установ незЕuIежно,з 9:ty ilлч"_1о__ч]i_._._,_
з.з. Вносить приписи та скJIадае адмiнiстративнi протоколи Еа керlвЕикlв

пiдприемств, yciaHoB, органiзачiй _ 
та окремих гроyамl _ч:4: 

ycyHeHE'I

виrIвлених правопорушеIIь з питань благоустрою та санiтарно-теюllчного стану

територii району.



3.4, Припиняе, в мехах cBoik повновaDкень цuшхом наданн,l припису,
проведеннrI самовiльних робiт (без ордеру ,Щепартаменry мiського благоустрою
Ti збереження природiого середовища), що порушують благоустрiй та
caHiTapHo- технiчний стан територii району, або Ti роботи, якi виконуються з

грубим порушеннJIм правил ix виконання.
3.j. Запрошryе до вiддiлу керiвникiв пiдприемств, установ, органiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охорону навколишнього
природного середовища, а також окремих громадян дJuI вжитгя заходiв щодо

усунення порушень благоустрою. Узагальнюе надану iнформачiю вiд
керiвникiв пiдприемств, ycTEtHoB та.органiзацiй надання веобхiдних звiтiв про
виконання рiшень i розпоряджень MicbKoi та районноi державних адмiнiстрацiй
щодо питаЕь благоустрою та охорони навколишнього природного середовища.

ry. вIдIовIдАJьнIсть

4.1. Головций спецiалiст вiддirry несе
ЕенrUIежне виконання покJIадених на

дисциплiнарну вiдповiдшrьнiсть
нього посадових обов'язкiв

за
та

незадовiльний стан службовоi дисциплiни.
4.2. Несе персональну вiдповiдальнiсть за додержаЕням Законiв Украiни <Про

державну службу>, <Про зверненЕя громадян>>, <<Про доступ до rryблiчноi
iнформачii>, норм антикорупцiйного законодавства та етики поведiнки
державного сlryжбовчя.
4.3. Головний спецiалiст дотримусться правил внутрiшнього службового

розпорядку ,Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державвоi адмiнiстрацii.

ч. взАемовIдIосинизАпосАдою

5.1. Головний спецiа:liст вiддiry у процесi виконання покJIадених на нього
завдань взаемодiе iз струкryрними пiдроздiлами ,Щарвицькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii, з структурними пiдроздiлами КиiЪськоi MicbKoi

державноi адмiнiстрацii та службами MicTa, виконавчого органу Киiвськоi
MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрачii), пiдприемствами,

установами, органiзацiями Bcix форм власностi, ба.rrансоутримувачами територiй
в.Щарницькому районi MicTa Киева в межах своi повноважень та компетенцii.

нач€цьник вlддlлу контролю
за благоустроем та охорони
ЕавколицIнього природного
середовища апарату В. онишко

З посадовою iнструкцiею
ознайомлений Б_ Колеснiков

o3.zoE(
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посАдовА Iнструкlця
головIlого спецiалiста вiддirry контроrпо за благоустроем та охорони

навколишIнього природного середовища апарату .Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii

I. зАгАльнI поло)I(Ен}UI
'1.1. Головний спецiалiст вiддirry контроJIю за благоустро€м та охороЕи
навколишнього прцродного середовища апарату ,Щарницькоi районноi в MicTi
К_иевi державноi адмiнiстрацii (далi - вiддiл) с держаiним службовцем категорii
<<В>> посади.
1.2.головний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований безпосередЕьо начальнику
вiддiлу та його заступнику.
1.3.головний спецiмiст вiддilry в роботi керуеться КонститутIiею та законами
УкраiЪи, актами Президента УкраiЪи, Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, накчвами
MiHicTepcTB, рiшеннями Киiвськоi MicbKoi ради, розпорядженнями КиiЪського
мiського голови та виконавчого оргtlну КиiЪськоi MicbKoi ради (КиiЪськоi
мiськоi державноi адмiнiстрацii), розпорядженнями та наказами апарату
.щарницькоi районнот в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацil, наказами
.Щепартаменry мiського благоус,трою виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi ради
(КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), Положенням про вiддiл, а також
цiею посадовою iнструкцiею.
1.4.На посаду головного спецiалiста вiддirry призначаеться особа, яка вiдповiдас
вимогам, встановленим Законом УкраiЪи <Про державку службр.
1.5.головний спецiалiст вiддirry приймасться на посаду та звiльнясться з tIосади
керiвником апарату вiдповiдно до Закону УкраiЪи < Гiро державну службу >.
1.6.Ha перiод вiдгryстки або з iншlл< поважних причин тийrасовЪi вiдсугностi
головного спецiалiста вiддirry, виконуе його функцii з питань благоустрою та
охоропи навколишЕього природrого середовища iнrций головний спецiалiст
вiддiлу.

п. Функlцоt{АльнI оБовязки

))а

2.1.Веде облiк кореспоЕденцii, яка надходить у вiддiл з резоrпоцiямизасryпникiв голови .I[арницько1 районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii
{листи органiзацiй, пiдприемств, установ, директивних докуrиеЪтiв,



телефоноIрам та факсограм).
2.2. Опрацьовуе доку!!rенти в iнформацiйно - ТеЛеКОIчI)лiкацiйнiй системi
<единий iнформацiйний простiр територiа:lьноi громади MicTa Киева (система
елекIронного доIryментообiгу <АСКОф>).
2.3. Веде дiловодство вiддiлу у вiдповiдностi до постанови Кабiнеry MiHicTpiB
YкраiЪи вiд 30 листопада 20ll року Ns 1242 <Про затвердженюI Типовоi
iycTpyKuii з дiловодствау цеЕтральЕих орmнах виконЪвчоi влади, Радi MiHicTpiB
Автономноi Ресгryблiки Кршчr, мiсцевих органах виконавчоi влади>.
2.4.ВиконуС контроJIююЧi фу"*цii з пит€tнЬ благоустрою та охорони
навколишнього природЕого середовищa здiйснюе координацiю дiй керiвникiв
пrдприемств, установ та органiзацiй на територii райоIry з питанIUI виконаЕIIя та
дотримаЕIIя. Закону УкраiЪи <Про благоустрiй населених гrунктiв>> i рiшення
КиiЪськоi MicbKoi ради вiд 25.12.2008 Ns 1051/105l <Про Правила благоустрою
MicTa Киева>.
2.5. Бере )ласть у пiдготовцi поточн,D( i перспективних планiв вiддirry, надае
необхiднУ методичЕУ i практичну допомоry спiвробiтникам вiддilry у виконанвi
завдань та дорrIень з питаЕь благоустрою та охорони ЕЕlвколишнього
природного середовища.
2.б. Розробляе пропозицii щодо закрiплення територii за пiдприемствами,
органiзацiяvи та установЕtми стосовно догJIяду, ексгrтryатацiт i полiпшення
благоустрою та природного середовища (вулиць, зупинок мiського
громадського транспорту, внутрiшньо квартЕrльIlих територiй, паркiв, cKBepiB,
тощо).
2.7. Своечасно готуе i. розглядае вiдповiдi на листи та заяви, що Еадходять з
пiдприемств та органiзацiй з питань благоустрою та охорони навколишнього
природного середовища.
2.8. Пiдтримуе контакт з пiдприемствами, установами, органiзацiями Bcix форм
власност1 та садовими товариствЕtми з питань утримання в належному caHiTapHo
-.технiшlому cTaHi зупинок lромадського транспорту, зупинковI.D( коrrrrr"*Ъi",
кiнцевиХ зупиноК маршругiв, диспетчерсьКих та прилеглих до нIл( територiй.
2.9. Вживае заходiв для своечасцого розгJIяду змв, скарг пiдприемсiв, установ
та органiзацiй незалежно вiд форм власностi, службовиi листiв, гоryе мiтерiали
за дору{енням начапьника вiддirry, а також контроJIюе ix виконання в межах
компетенцii вiддiлу.
2.10. Надае пропозицii до мiських природоохоронЕих прогр€rм та програми
соцiально - економiчного та культурного ръзвитку й. -киева з питань
благоустрою та охорони навколиrrшього цриродного середовища;
2.11. Здiйснюе пер._евiрки пiдготовлених проектiв вiдповiдей на вiдповiднiсть
лравил lнструкцll з дlловодства, нормативних вимог до оформлення
докуrиентiв, дотриманнrI правил орфографii та стилiстики, дотримаiня вимог
Еормативно-правових aKTiB.
2.12. Подае на вимоry начальЕика вiддiлу аналiз роботи вiддiлу про виконавчу
дисциплlЕу.
2.13.у межах компетенцii, забезпечуе пiдготовку проектiв розпоряджень
.щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii з питаЕь
благоустрою та _охорони Еавколишнього природного середовища органiзовуе
взасмодiю працiвникiв вiддiлу з комунальними сrryжбами та вiдомствами
району.
2.14. Виконуе 

_ 
дорr{ення начальника вiддirry щодо розгJIяДу запитiв Еа

iнформацiю вiд фiзичних та юридичних осiб вiдповiдно до "имог 
Законiв



УкраiЪи <<Про звернеЕIIя громадяЕ) та <Про доступ до rryблiчноi iнформацii>.
указу Президента Украiни <про першочерговi заходи щодо забъзпеченшI
решiзацii та гаранryванЕя коЕстичлIiйного права на зверЕеншI громадяц
органiв державноi влади та органiв мiсцевого с€lмоврядуванш{>.
2.15. Забезпечуе у межФ( cBoix повноважень реалiзацiю державноi полiтики
стосовно з€tхисту iнформацii з обмеженим доступом та захист персонЕlльнlD(
даних.
2.1б. Виконуе дорученнrI начальника вiддirry та заступника ЕачЕUIьЕика у мех(ах
cBoix повноважень.
2.17. Здiйснюе повновЕDкеннJI, делегованi органами мiсцевого сalп,{оврядуваншI.

III.IIPABA

3.1. Представляе iнтереси вiддilry на пiдприемствах, устаЕовах i органiзацiях
Bcix форм власностi на територii району з питань благоустрою ia о*оро*
навколиIIIнього природного середовища на закрirrленiй територii. Бере yracTb у
контролi (перевiрцi) дотриманнrI правил благоустрою та природоохороIlного
законодавстВа пiдприемствами, органiзацiями та установами рiзню< форм
власностi на територii району. За наслiдками обстежень територii'пiдприемств
та ix прилеглих територiй надае приписи керiвникам на усуIrення ви;IвленID(
порушень.
3.2. Гоryе запити на отриманЕя вiдповiдноi статистичноi iнформацii та iнппос
даних з питань благоустрою та екологii вiд державних органiв влади та органiв
мlс[Iевого самоврядування. ix посадових осiб, полiтичних, громадських i
релiгiйних органiзацiй, пiдприемств, установ незалежно вiд форм власностi.
3.3. Вносить приписи та скJIада€ адмiнiстративнi протокЪли на керiвникiв
пцприемств, установ, органiзацiй та окремих громадян щодо усунення
виrIвлених правопорушень з питань благоустрою та санiтарно-технiчною стану
територii райову.
3.4. ЗабороняС чи припиЕJIе, в межаХ cBoix повноВажень шJIяхом наданюI
припису, проведеннrI самовiльних робiт (без ордеру .Щепартаменту мiського
благоустрою та збереження природного середовища), 

- 
що пору-ують

благоустрiй та caHiTapHo- технiчний стан територii району, або Ti ро-бЪтЙ, якi
виконуються з грубим порушеншш правил ix виконання.
3.5. Запрошуе до вiддiлу керiвникiв пiдприемств, установ, органiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охороЕу н{lвколишнього
природного середовища, а такох( окремих громадян дJUI вжиття заходiв щодо
усунення порушеЕь благоустрою.
3.6. Узага-rrьrпое надану iнформацiю вiд керiвникiв пiдприемств, установ та
органiзацiй наданнЯ необхiдниХ звiтiв про виконаЕнrI рiшень i розпоряджень
КиiЪського мiського голови та виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi ради
(киiъськоi Micbkoi державноi адмiнiстрацii) та ,щарницькоi районноi в MicTi
киевi державноi адмiнiстрацii щодо питань благоустрою та охороIlи
навколишЕього природного середовища.

IV. ВIДIОВIДАJЬНIСТЬ

4.1.головний спецiалiст вiддirrу несе дисциплiнарну вiдповiдальнiсть за
ЕенаIежне викоЕанЕя покJIадеЕI'( на нього посадових обов'язкiв, незадовiльний



cTalr сJIркбовоi дисциплiни. Несе персональIrу вiдповiдальнiсть за додержанням
Законiв УкраiЪи <Про державну службу>, <Про зверненнrI громадян>, <Про
доступ до гryблiчноi iнформацii>, норм антикорупцiйItого законодавства та
етики поведiнки державного сrryжбовця.
4.2.Головний спецiалiст дотримусться правил внутрiшнього сJryжбового
розпорядку .Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

ч. взАемовIд{осинизАпосАдою

,5.1. Головний спецiалiст вiддiлу у процесi виконzlннJI покJIадених на Еього
завдань взаемодiе iз структурними пiдроздiлами .ЩарницькоТ районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii, з струкryрними пiдроздiлами КиiЪськоi MicbKoi
державноi адмiнiстрацii та службами MicTa, виконавчого оргаIry КиiЪськоi
MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), пiдприемствами,
установчlми, органiзацiями Bcix форпл власностi, балансоутримувачами
територiй в Щарницькому районi MicTa Киева в межах cBoi повноважень та
компетенцii.

Начальник вiддiлу контроJIю за благоустроем
та охорони навколишнього природного
середовища апарату .Щарницькоi районноi
в MicTi Киевi державноi адлiнiстрацiТ

З посадовою iнструкцiею
ознаиомлении

В. онишко

I. Пупко
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ЗАТВЕРДЖУЮ

Кер .Щарницькоi
eBi державноi

Ка.,rашник

polcy(

посАдовА Iнструкlця
Головного спецiатriста вiддiry контроJIю за благоустроем та охороЕи

навколиtrlнього природного середовища апараry ДаРIицькоi районнЪi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii

ЗАГАJЪНI ПОЛОЖЕНIUI

1.1. Головний спецiалiст вiддilry контроJIю за благоустроем та охорони
навколиrrlнього природного середовища апарату .Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адr,riнiстрацii (далi - вiддiл) е державЕим службовцем категорii
<<В> посади.
|.2. Головний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований безпосередньо Еачальнику
вiддiiry та його заступнику.
1.3. Головний спецiалiст вiддiлу в роботi керуеться Констиryцiею та законtlми
УкраiЪи, актами Президента Украiни, Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, Еаказами
MiHicTepcTB, рiшеннями КиiЪськоi MicbKoi ради, розпорядженнями КиiЪського
мiського юлови та виконавчого орrану Киiвськоi MicbKoi ради (КиiЪськоi
мiськоi державноi адмiнiстрацii), розпорядженнями та наказами апарату
,Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, наказами
,Щепартаменry мiського благоустрою виконавчого оргаЕу Киiвськоi MicbKoi
рми (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), Положенням про вiддiл, а
також цiею посадовою iнструкцiею.
1.4.На посаry головного спецiалiста вiддЬry призначаеться особа, яка вiдповiдае
вимогам, встановленим Законом УкраiЪи <Про державну службу>.
1.5.Головний спецiалiст вiддiry приймаеться на посаду та звiльнясться з посади
керiвником апарату вiдповiдно до Закону УкраiЪи < Про державну службу >.
1.б.На перiод вiдгryстки або з iнших пов{DкIlих причин тимчасовоi вiдсутностi
головного спецiапiста вiддirry, виконуе його функцii з питань благоустрою та
охороЕи навколиrrlнього природного середовища iнший головний спецiшiст
вiддilry.

п. ФункtцонАльнI оБов,язки

2.1,. Виконуе контроJIюючi функцii з питань благоустрою та охорони
навколиIIIнього природного середовища здiйснюе координацiю дiй керiвникiв
пiдприемств, установ та органiзацiй на закрiпленiй територii району з питання
виконання та дотриманнrI Закону Украiни <Про благоустрiй населених rryнктiв>i рiшення Киiвськоi MicbKoi ради вiд 25.12.2008 Ns 105l/1051 Правила
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3.1. Представляе iнтереси вiддilry на пiдприсмств.lх, установах i органiзацiях
Bcix форм ыIacнocтi на територii райоку з пит€lнь благоустрою та охорони
навколишнього природного середовища на закрiтrленiй територii. Бере y.racTb у
контролi (перевiрчi) дотримаЕня правyл благоустрою та природоохоронного
законодавства пiдприемстваIчtи, органiзацiями та установ€Iми рiзних форм
власностi на територii району. За наслiдками обстежень територii пiдприемств
та ix прилеглих територiй надае приписи керiвникам на усуненЕя виявлених
порушень.
З.2. Гоryе запити на отримчtння вiдповiдноi статистичноi iнформацii та iнших
даЕих з питань благоустрою та екологii вiд державних органiв влади та органiв
мiсцевого самоврядування, ix посадових осiб, полiтичних, громадських i
релiгiйних органiзацiй, пiдприемств, устаIIов нез€uIежЕо вiд форм власпостi.
3.З. Вносить приписи та скпадас адмiнiстративнi протоколи на керiвникiв
пiдприемств, установ, органiзацiй та окремих громадян щодо усуненЕя
виявлених правопорушеЕь з питань благоустрою та санiтарно-технiчного стану
територii району.

благоустрою MicTa Киева.
2.2. Бере yracTb у пiдготовцi поточЕих i перспекшвних планiв вiддirry, надае
необхiдну методичЕу i практичну допомоry спiвробiтникам вiддirry у виконаннi
завдаЕь та дорrIень з питань благоустрою.
2.З. Розробляе пропозицii щодо закрiплення територii за пiдпри€мствами,
органiзацiями та установами стосовно доглядi, експrryатацii i полiпшення
благоус,грою та природного середовища (вулиць, зупинок мiського
громадського транспорту, внутрiшньо кварт€rльню( територiй, паркiв, cKBepiB,
тощо) в межах району.
2.4. Своечасно гоryе i розгпядае вiдповiдi на листи та зЕцви, що надходять з
пiдприемств, органiзачiй, а також фiзичнlо< осiб з питань благоустрою та
природного середовища.
2.5. Контролюе пiдприемства, установи, органiзацii Bcix форм власностi з
питань утриманнrl в наJIежному caHiTapHo - технiчному cTaHi зупинок
громадського транспорту, зупинкових комплексiв, кiнцевих зупинок
маршрутiв, диспетчерських та прилеглих до них територiй. Веде облiк
зупинкових KoMIUIeKclB, lx власникlв та законнlсть 1х встановлення.
2.6. Здiйснюе органiзацiйнi зЕlходи серед балансоутримувачiв щодо очищення
вiд об'яв та оголошень опор освiтлення, зупиЕок громадського транспорту та
iнших об'екгiв.
2.7. Контролюе закриття плаЕових та аварiйню< ордерiв на ведення земляних i
будiвельних робiт та ix своечасне закриття на територii району.
2,8. Контролюе законнiсть i правильнiсть встаЕовлення рекJIамоносiiЪ на
територii району.
2.9. Надае пропозицii щодо здiйснення заходiв по запобiганню стихiйноi
торгiвлi на територii району.
2.10. Здiйсню€ зЕrходи щодо запобiгання та протидiю корупцii.
2.11. Бере rrасть в органiзачii та проведенЕi нарал, ceMiHapiB, конференцiй з
вiдповiдних питalнь.
2.12. У меж€rх надаЕоТ компетенцii забезпечуе пiдготовку проектiв рiшень,
розпоряджень та пропозицiй керiвництву на виконЕlння дорr{ень органiв
виконавчоI влади вищого рiвня.

шI.IIрАвА



3.4. Припиняе, в межах cBotx повновЕDкень rrlп;D(ом наданнrI приtrису,
проведенЕя самовiльних робiт (без ордеру,Щепартаменry мiського благоустрою
та збереженЕя природIого середовища), що порушгуIоть благоустрiй та
caHiTapHo- технiчний стан територii району, або Ti роботи, якi викон5rються з
грубим порушенням правил ix виконанrrя.
3.5. Запрошryе до вiддiлу керiвникiв пiдприемств, установ, органiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охороЕу навколишнього
природrого середовища, а також окремих громадян для вжиття заходiв щодо
усуненЕя порушень благоустрою. Узагальнюе надацу iнформацiю вiд
керiвникiв пiдприемств, ycтalroB та органiзацiй надання необхiдних звiтiв про
виконаннJI рiшень i розпоряджень MicbKoi та районноi державних адмiнiстрацiй
щодо питань благоустрою та охорони навколишнього природЕого середовища.

IV. ВIДIОВIДАЛЬНIСТЬ

4.1. Головний спецiалiст вiддirry несе
Ееналежне виконаннJI покJIадених на

ц

дисциплiнарну вiдповiдальнiсть
нього посадових обов'язкiв

за
та

незадовiльний стан сrryжбовоi дисциплiни.
4.2. Несе персональну вiдповiдальнiсть за додержанням Законiв УкраiЪи <Про
державЕу сrryжбу>, <Про звернення громадян>>, <<Про доступ до публiчноТ
iнформацiЬ>, норм антикорупцiйного законодавства та етики поведiнки
держ€rвного сrryжбовця.
4.3. Головний спецiалiст дотримуеться правил втrутрiшнього сrryжбового
розпорядку .Щарницькоi районноi в MicTi Кисвi державноi адr.riнiстрацii.

V.ВЗАСМОВIД{ОСИНИ ЗА ПОСАДОЮ

5.1. Головний спецiалiст вiддirry у процесi виконання покпадених на Еього
завдань взасмодiе iз структурними пiдроздiлами .Щарницькоi районноi в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрацii, з структурними пiдроздiлами КиiЪськоi MicbKoi
державноi адмiнiстрацii та слrужбами MicTa, виконавчого органу КиiЪськоi
MicbKoi рали (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), пiдприемствами,
установами, органiзацйми Bcix форм власностi, балансоутримувачами територiй
в,Щарницькому районi MicTa Киева в межах своТ повноважень та компетенцii.

Начальник вiддiлу контролю за благоустроем
та охороЕи навколишнього природIого
середовища апарату,Щарницькоi районноi
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

/с ю/Jl

А. Лисенко
З посадовою iнструкцiею
ознайомлений

В. онишко
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посАдовА Iнструкrця
Головною спецiалiста вiддilry контолю за благоус.гро€м та охорони

навколишнього природrого середовища апарату .ЩарничькоТ районнЪi в MicTi
Киевi державноi адмiнiiтрацii

ЗАГАJЪНI ПОЛО)I(EНIUI

1.1. Головний спецiалiст вiддiлу контролю за благоустроем та охорони
навколишItього прцродного середовища апарату .Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii (да.гli - вiддiл) е держ.вним службовцем категорii
<<В> посади.
|.2. Головний спецiшliст вiддirry пiдпорядкований безпосередньо нач.rльнику
вiддiiry та його заступнику.
1.3. Головний спецiапriст вiдд}ry в роботi керу€ться Констиryчiею та законами
УкраiЪи, актами Президента Украiни, Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, наказами
MiHicTepcTB, рiшеннями Киiвськоi MicbKoi ради, розпорядженнrIми КиiЪського
мiського голови та виконавчого органу КиiЪськоi MicbKoi ради (Киiвськоi
MicbKoi державноi адмiнiстрацii), розпорядженнями та нак€вами апарату
.Щарницькоi районноI в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, ЕакЕlзами
,Щепартаменry мiського благоустрою виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi
рали (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), Положенням про вiддiл, а
також цiею посадовою iнструкцiею.
1.4.На посаду головного спецiалiста вiддiлу призначаеться особа, яка вiдповiдас
вимогам, встановленим Законом УкраiЪи <Про державну сrryжбр.
1.5.Головний спецiалiст вiддiлу приймаеться на посаду та звiльняеться з посади
керiвником апарату вiдповiдно до Закону Украiни < Про державну службу >.
1.б.На перiод вiдгryстки або з iнших поважних причин тимчасовоТ вiдсутностi
головного спецiалiста вiддiлу, виконуе його функцii з питань благоустрою та
охорони навколицIнього природного середовища iнший головний спецiалiст
вiддilry.

II. ФункtцонАльш оБов,язки

2.|. Виконуе контролюючi функцii з питань благоустрою та охорони
навколицIнього природного середовища здiйснюе координацiю дiй керiвникiв
пiдприемств, установ та органiзацiй на закрiпленiй територii району з питанЕя
викоЕаннrI та дотримання Закону УкраiЪи <Про благоустрiй населених пунктiв>i рiшення Киiвськоi Micbкoi ради вiд 25.|2.2008 Ns 1051/105l Правила



благоустрою MicTa Киева.
2.2. _ Бере )ласть у пiлготовцi поточЕих i перспективних планiв вiддiлу, надае
необхiдну методиrIну i практичну допомоry спiвробiтникам вiддiлу у виконаннi
завдань та дорrIень з питань благоустрою.
2.3. ?озробляе пропозицii щодо закрiпленнrl територii за пiдприемствами,
органiзацiями та установами стосовно догляду, експrryатацii i полiпшенrrя
благоустрою та природного середовища (вулиць, зупинок мiського
громадського транспорту, внутрiшньо квартitльних територiй, паркiв, cKBepiB,
тощо) в межах району.
2.4. Свосчасно гоryс i розгJIядае вiдповiдi на листи та зЕlяви, що надходять з
пiдприемств, органiзацiй, а також фiзичних осiб з питань благоустрою та
цриродного середовища.
Z.5. Контроlпое пiдприемства, установи, органiзацii Bcix форм BrracHocTi з
питань )цримЕlння в нЕшекному caHiTapHo - технiчному cTaHi зупинок
громадськогО траЕспорту, зупиЕковиХ комrrлексiв, кiнцевих зупинок
маршругiв, диспетчерськlD( та прилеглих до HID( територiй. Веде, облiк
з)iпинкових коrчrплексiв, ix власникiв та законнiсть ix встановлення.
2.6. Здiйснюе органiзацiйнi заходи серед балансоутримувачiв щодо очищеннrI
вiд об'яв та оголошень опор освiтлення, зупинок громадською траЕспорту та
iнших об'ектiв.
2.7. Контролюе закриття планових та аварiйних ордерiв на ведення земляних i
будiвельних робiт та ix своечасне закриття на територii району.2.8. Контроrпое законнiсть i правильнiсть встановлення peшtaMoHociiB на
територiТ району.
2.9. Надае пропозицii щодо здiйснення заходiв по запобiганню стихiйноi
торгiвлi на територii району.
2.10. Здiйсlпое заходи щодо запобiгання та протидiю корупцii.
2.11. Бере Jласть в органiзацii та проведеннi нарад, ceMiHapiB, конференцiй з
вlдповlдЕих питань.
2.L2. У межах наданоi компетенцii забезпечуе пiдготовку проектiв рiшень,
розпоряджень та пропозицiй керiвництву Еа виконаннrI дору{ень орг€tнiв
виконавчоi влади вищого рiвня.

пI.IIPABA

3.1. Представляе iнтереси вiддi.тry на пiдприемствЕlх, установах i органiзацiях
Bcix форм власностi на територii району з питань благоустрою ia охорони
навколиtrlнього цриродного середовища на закрiпленiй територii. Бере yracTb у
контролi (перевiрчi) дотримtlння правил благоустрою та природоохоронного
законодавства пiщrриемств€ll\.tи, органiзацiями та установами рiзнш< форм
власностi на територii району. За наслiдками обстежень територii пiдприемств
та ix прилеглих територiй надае приписи керiвникам на усунення виIIвJIецI.D(
порушень.
3.2. Гоryе запити на отримання вЦповiдноi статисти.Iноi iнформацii та iнпп{х
д€tних з питань благоустрою та екологii вiд державних органiв влади та органiв
мlсцевого самоврядування, ix посадових осiб, полiтичЕих, lромадських i
релiгiйних органiзацiй, пiдприсмств, установ нездIежно вiд форм кrrасностi.
3.3. Вносить приписи та скJIадае адмiнiстративнi протоколи на керiвникiв
пiдприемств, установ, органiзацiй та окремих громадян щодо ycyHeHHlI
виявлених правопорушеЕь з питаЕь благоустрою та санiтарно-технiчного стану
територii району.



3.4. Прrтпиняе, в межах cBoix повноважень IIIJIяхом ЕадаIIЕJI припису,
проведекrя самовiльнrл< робiт (без ордеру ,Щепартаlr,rенry мiського благоустрою
та збережепнrI природЕого середовища), що поруцгylоть благоустрiй та
caHiTapнo- технiчний стан територii району, або Ti роботи, якi виконlrються з
грубп"r порушенЕrIм правил ix виконання.
3.5. Запрошуе до вiддiлу керiвникiв пiдприемств, установ, ортанiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охорону навколишнього
природного середовища, а також окремих громадяЕ для вжиття заходiв щодо
ycyHeHшI порушеЕь благоустрою. Узагальнюе Еадану iнформацiю вiд
керiвникiв пiдприемств, ycтalroB та органiзацiй наданrrя необхiдъих звiтiв про
викоЕанIU{ piTTTeHb i розпоряджень MicbKoi та районноi державIrих адмiнiстрачiй
щодо питань благоустрою та охороЕи навколишнього прцродного середовища,

Iv. ВIДIОВIДАJЪНIСТЬ

незадовiльний стан сlryжбовоi дисциплiни.
4.2. Несе персональну вiдповiдальнiсть за додержанням Законiв Украiъи <про
держ,lвну сrrужбр, <Про зверненкя громадян>, <Про доступ до гryблiчноi
iнформацii>>, Еорм антикорупцiйного законодавства та етики поведiнки
державного службовця.
4.3. Головний спецiшriст дотримуеться правил вну,грiшнього сrrужбовою
розпорядку.Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноI адмiнiстрацii.

4.1. Головний спецiалiст вiддirry несе
НеЦаЛеЖЕе ВИКОЕаНЕЯ ПОКJIаДеНI]D( Еа

з посадовою iнструкцiею
ознайомлений

дисциплiнарну вiдповiдальнiсть
нього посадових обов'язкiв

В. онишко

за
та

В. Афанасьев

?Dд

ч.взАемовIдrосини зА посАдою

5.1. Головний спецiалiст вiддirry у процесi виконання покJIадених на нього
завдань взаемодiе iз структурними пiдроздiлами .Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii, з струкryрними пiдроздiлами Киiвськоi MicbKoi
державIIоi адмiнiстрацii та сrryжбами MicTa, виконавчого органу КиiЪськоi
MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), пiдприемствами,
установами, органiзацiями Bcix форм власностi, балансоутримувачами територiй
в ,Щарницькому районi MicTa Киева в меж(ж cBoi повноважень та компетенцii.

OZ оэ

Начальник вiддiлу коЕтроJIю за благоустроем
та охорони Еавколишнього природIrого
середовища апарату Щарницькоi районноi
в MicTi Киевi державноТ адмiнiстрацii
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головного спецiа.пiста вiддilry контролю за благоустро€м та охорони
навколицIньою цриродною середовища апарату {арницькоi райошlоi в MicTi

Киевi державноi адмiнiстрацii

ЗАГАJЪНI ПОЛОЖЕН}UI

1.1. Головний спецiалiст вiддi_тry контролю за благоустроем та охорони
навколишнього прцродЕого середовища апарату ,Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адr,riнiстрацii (далi - вiддiл) е державним службовцем категорii
(BD посади.
|.2. Головний спецiа-тriст вiддilry пiдпорядкований безпосередЕьо начмьнику
вiддiry та його заступнику.
1.3. Головний спецiалiст вiддiтry в роботi керуеться Констиryцiею та законап.rи
УкраiЪи, .IктаI\4и Президента УкраiЪи, Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, нака:}ами
MiHicTepcTB, рiшеннями КиiЪськоi Micbкoi ради, розпорядженнrIми КиiЪського
мiського голови та виконавчого оргаЕу Киiвськоi MicbKoi ради (КиiЪськоi
MicbKoi державноi адмiнiстрацii), розпорядженнями та наказами апарату
.Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрачii, наказЕlми
.Щепартаменry мiського благоустрою виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi
ради (КиiЪськоi MicbKoi державпоi адмiнiстрацii), Положенням про вiддiл, а
також цiею посадовою iнструкцiею,
1.4.На посаду головного спецiалiста вiддiry призначаеться особа, яка вiдповiдае
вимогам, встановленим Законом Украiни <Про державну службу>.
1.5.головний спецiалiст вiддiлу приймаеться на посаду та звiльняеться з посади
керiвником апарату вiдповiдно до Закону УкраlЪи < Про державну службу >.
1.б.На перiод вiдгryстки або з iнших поважних приtIин тимчасовоi вiдсугностi
головItого спецiалiста вiддiлу, виконуе його функцii з питань благоустрою та
охорони навколишнього природного середовища iнший головний спецiалiст
вiддiry.

П. ФУНКШОНАЛЬНI ОБОВ,ЯЗКИ

2.1. Веде облiк письмових та усЕих звернень громадян до КБУ <<Контактний
центр MicTa Кисво>, якi надходять у вiддiл з резолюцiями засryпникiв районноi
державноi адмiнiстрацii.
2.2.Опрацьову€ докумеЕти в iнформацiйно-телекомунiкацiйнiй системi
<единий iнформацiйний простiр територiапьноi громади MicTa Киева (система



електонного докумеЕтообiry <АСКО.Щ).
2.3. Веде дiловодствО вiддi-гry у вiдповiдноСтi до постанови Кабiнету MiHicTpiB
УкраiЪи вц 30 листопада 20ll року Nq 1242 <Про затверджеЕнJI Типовоi
iнструкцii з дiловодства у центрЕUIьних органrrх виконавчоi влади, Рацi MiHicTpiB
ABToHoMHoi РесгryблiкИ Крим, мiсцевих органах виконавчоi вJIади>)
( зi змiнами ) та Iнструкцii з дiловодства в струкгурних пiдроздiлах викоIIавчого
орrану КиiЪсько'i MicbKoi ради ( КиiЪськоi MicbKoi державноi алмiнiстрацiI ),
районних в MicTi Кисвi державIIих адмiнiстрацiй, затвердженою
розпорядженнJIм викоt{авчого органу Киiъськоi Micbkoi рали ( Киiъськоi Micbkoi
державноi адмiнiстрацii ) вiд 27,|2,201 2 Ns320.
2.4. Виконуе контроJIюючi функцii з питань благоустрою та охороци
навколишнього природного середовищ4 здiйснюе координацiю дiй керiвникiв
пiдприемств, установ та органiзацiй на територii району з питаЕнrI виконанЕя та
дотриманцrI ЗаконУ УкраiЪи <Про благоустрiй населених пунктiвD i рiшення
КиiЪськоi MicbKoi ради вiд 25.12.2008 j',l! l05l/1051 <Про Правила блаюустрою
MicTa Киева>.
2.5. Своечасно готуе i розглядае вiдповiдi на листи та зчцви, що надходять з
пiдприсмств та органiзацiй з питань благоустрою.
2.б. Вживае заходiВ для своечасНого розгJIяду з€!яв, скарг пiдприемств, установ
та органiзацiй незЕrлежно вiд форм власностi, службових листiв, гоryе матерiали
за дорr{енЕям начапьника вiддiлу, а також контролюе ii виконання в межах
компетенцii вiддirry.
2.7. Здiйснюе перевiрки пiдготовлених проеюiв вiдповiдей на вiдповiднiсть
правил iпструкцi'i з дiловодства, нормативних вимог до оформлення
документiв, дотримаЕня правил орфографii та стилiстики, дотрим.lнtш вимог
нормативно-правових aKTiB.
2.8. Подае на вимоry начальника вiддilry аналiз роботи вiддiry про виконавчу
дисциплiну.
2.9. Забезпечуе у межах cBoix повноважень реалiзацiю державноi полiтики
стосовно зЕIхисту iнформацii з обмеженим доступом та захист персональних
даних.
2.10.ВиконуС дор}п{еннJI начальника вiддirry та засц/пниКа начальЕика у межах
cBoix повноважень.

Iп.IIPABA

з.1. _представляе iнтереси вiддiлу на пiдприемств.tх, установах i органiзацiях
Bcix форм власностi на територii району з питань благоус,трою ia охорони
навколишнього прцродного середовища на закрiпленiй територii. Бере y.racTb у
контролi (перевiрчi) дотриманнJI правил блаюустрою та природоохоронного
законодавства пiдприемствами, органiзацiями та установами рiзнш< форм
власностi на територii району. За наслiдками обстежень територii' пiдприемств
та iх прилеглих територiй надае приписи керiвникам на ycyHeHHrI виrIвлених
порушень.
3.2. Гоryе запити на отриманнJI вiдповiдноi статистично1 iнформацii та iнших
даних З питаЕЬ блаюустроЮ та екологii вiд державних органiв влади та органiв
мlсцевого с€lмовряд/ваЕня. ik посадових осiб, полiтичних, громадських i
релiгiйних органiзацiй, пiдприемств, установ незалежно вiл форм власностi.
3.3. Вносить приписи та склада€ адмiнiстративнi протоколи на керiвникiв
пiдприемств, установ, органiзацiй та окремих громадян щодо усуненЕя



Ч. ВЗАСМОВIД{ОСИНИЗАПОСАДОЮ

5.1. Головний спецiалiст вiддiлу у процесi виконаннJI покJIаденID( на нього
завданЬ взаемодiе iз структурнИми пiдроздiЛами апаратУ .Щарницькоi районноi в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, з структурними пiдlоздiлами Киiвськоi
Micbkoi державноi адмiнiстрацii та службами MicTa, виконавчого органу
КиiЪськоi MicbKoi Ради (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрачii),
пiдприемствами, установами, органiзацiями Bcix фор, власностi,
балансоугримувачами територiй в.щарницькому районi MicTa Киева в межах своi
повноважень та компетенцll.

Начальник вiддiлу контролю за благоустроем
та охорони навколишнього природного
середовища апарату .Щарницькоi районноi
в MicTi Киевi державноi адr.лiнiстрачii

З посадовою iнструкцiею

В. онишко

А. Федоровськаознаиомлении

C.l оз аоlе

виявJIених правопорушень з питань благоустрою та санiтарно-технiчного стану
територii району.
3.4. Забороняе чи припиня€, в межах cBoix повновЕDкеЕь IцJIяхом наданнrI
припису, проведення самовйьних робiт (без ордеру .щепартаменry мiського
благоустрою та _збереженrrя природЕого середовища), 

- 
що пору-у..u

благоустрiй та caHiTapHo- технiчний cTalr територii району, або Ti роЪЬти, якi
виконуються з грубим порушенням правиJI ii виконання.
3.5. Запропrуе до вiддiлу керiвникiв пiдприемств, устацов, органiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охорону навколишнього
природного середовища, а також окремих громадян дJUI вжиття заходiв щодо
ycyHeHшI порушеЕь благоустрою.
3.б. Узагальнюе надану iнформацiю вiд керiвникiв пiдприемств, установ та
органiзацiй надашш необхiдних звiтiв про викончlнЕrl рiшень i розпоряджень
MicbKoi та районноi державних адмiнiстрацiй щодо питань благоустрою та
охорони нtlвколишнього природного середовища.

Iv. BIдIOBIЩJъHICTЬ

4.1. Головний спецiалiст вiддiлу несе дисциплiнарну вiдповiдальнiсть за
ненЕUIежЕе викоЕаЕнrI покJIаденID( на Еього посадових обов'язкiв та
незадовiльний стан сrryжбовоi дисциплiни.
4.2. Несе персо_нальну вiдповiдальнiсть за додержанням Законiв УкраiЪи <Про
державну_ службу>, <<Про звернення громадян>, <Про доступ до гryблiчноi
iнформацiii>, норм антикорупцiйItого законодавства та етики поведiнки
державIrого сrryжбовця.
4.3 Головний спецiалiст дотримуеться правил внутрiшнього сrryжбового
розпорядку .Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.



зА
,Щарницькоi
i державноi

( 2018 року

ПОСАДОВА IHCTP

головного спецiалiста вiддiлу контролю за благоустроем та охорони
навколишнього rrриродного середовища апарату .Щарницькоi районноi в MicTi

Киевi державноi адмiнiстрацii

I.зАгАльш положЕннrI

1.1. Головний спецiалiст вiддirry коЕтролю за благоустроем та охорони
навколишнього природного середовища апарату .ЩарницькоТ районноi в MicTi
Киевi державноi адrлiнiстрацiТ (далi - вiддiл) е державним службовцем категорii
<<В>> посади.
1.2. Головний спецiалiст вiддfury пiдпорядкований безпосередньо начzrльнику
вiддirry та його заступнику.
1.3. Головний спецiалiст вiддirry в роботi керуеться Конституцiею та законами
УкраiЪи, актами Президента УкраrЪи, Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, наказами
MiHicTepcTB, рiшеннями Киiвськоi MicbKoi ради, розпорядженЕями КиiЪського
мiського голови та виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoi

державноi адмiнiстрацiD, розпорядженнями та наказами апарату,Щарницькоi

районноi в MicTi киевi державноi адмiнiстрацii, наказами ,щепартаменry мiського
благоустрою виконавчого оргаIrу КиiвськоТ MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoi

державноi адмiнiстрачii), Положенням про вiддiл, а також цiею посадовою
iнструкцiею.
1.4. Головний спецiаrriст повинеIt знати Конституцiю УкраiЪи, закони УкраiЪи
<Про державну службу>, <Про запобiгання корупцii), оПро мiсцевi державнi
адмiнiстрацii>, <Про столицю УкраiЪи - мiсто-герой Ки'rЪ>, <Про електроннi

доIý\,rенти та електронний докуrлtентообiг>>, <Про захист персонЕrльних даних>,
<Про доступ до rryблiчноi iнформачiЬ>, ук€lзи та розпорядження Президента
УкраiЪи, постЕlнови BepxoBHoi Ради Украiни, постаЕови та розпорядження
Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, iншi нормативно-правовi акти, що стосуються

державноi сrryжби та дiяльностi мiсцевих державних адмiнiстрачiй,

розпорядження Киiвського мiського голови, виконавчого органу Киiъськоi
Micbkoi Ради (киiвськоi Micbkoi державноi адмiнiстрачii) та

райдержадмiнiстрацii, що регламенту.rоть дiяльнiсть вiддiлу, рiшення Киiвськоi
MicbKoi ради вiд 25J2.2008 ]ф 1051/105l кПро Правила благоустрою MicTa

Кисва>>, iнструкцiю про порядок веденнJI облiку, зберiгання, використанrrя i
знищеннrI документiв, що мiстять службову iнформацiю, iнструкцiю з

дiловодства.
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1.5. На посаду головного спецiшliста вiддiлу призначаеться особа, яка вiдповiдае

вимогам, встановленим Законом УкраiЪи (Про державЕу службу>.
1.б. Головний спецiалiст вiддiлу приймаеться Еа посаду та звiльняеться з посади

керiвником апарату вiдповiдно до Закону УкраiЪи <Про державIry службр.
1.7. На перiод вiдгryстки або з iнших поважних приtlин тимllасовоi вiдсутностi
головного спецiалiста вiддilry, виконуе Його функцii з питань благоустрою та
охорони ItавколишЕього природного середовища iнший головний спецiалiст
вiддirry.

п. ФункlцонАJьнI оБов,язки

2.1. Виконуе контроJIюючi функчii з питаЕь благоустрою та охорони
н.lвколишнього природIого середовища, здiйсЕюе координацiю дiй керiвникiв
пiдприемств, установ та органiзацiй на закрiпленiй територii району з питаннrI

викоЕаIIюI та дотримання Закону УкраiЪи <Про благоустрiй населених пунктiв> i

рiшення КиiЪськоi MicbKoi ради вiд 25.|2.2008 Nq 105l/1051 <Про Правила
благоус,грою MicTa Кисва>>.

2.2. Бере }л{асть у пiдготовцi поточних i перспективних планiв вiддirry, надае

необхiдну методичну i практичну допомоry спiвробiтникам вiддiлrу у виконаннi
завдань та дор)чень з питань благоустрою.
2.3. Розробляе пропозицii щодо закрiплення територii за пiдприемства]ии,

органiзацiями та установаI\,tи стосовно догляду, експлуатацii i полiпшення
благоустрою та природного середовища (вулиць, зупиЕок мiського громадського
Tpalrcпoply, внутрiшньо квартЕrльнlD( територiй, паркiв, cKBepiB, тощо) в межах

району.
2.4. Свосчасно готуе i розглядае вiдповiдi на листи та заяви, що над(одять вlд
пiдприемств, органiзацiй, а також фiзичних осiб з питань благоустрою та
природного середовища.
2.5. Опрацьовуе док}ri{енти в iнформацiйЕо-телекоI\Фrнiкацiйнiй системi <Сдиний
iнформачiйний простiр територiальноi громади MicTa Киева (система

електронного документообiгу <АСКО.Щ>).
2.б. Контролюе пiдприемства, установи, органiзацii Bcix форм власностi з питань

утримalннJI в нaлежному caHiTapHo - технiчному cTaHi зупинок громадського

танспорту, зупинкових комплексiв, кiнцевих зупинок маршрутiв,

диспетчерських та приJIеглих до них територiй. Веде облiк зупинкових
комплексiв, ix власникiв та законнiсть ix встановлення.
2.7. Здiйснюе органiзацiйнi заходи серед балансоугримувачiв щодо очищення вiд
об'яв та оголошень опор освiтленнJI, зупинок громадського транспорту та iнших
об'ектiв.
2.8. Контролюе закрит,гя IuIaHoBI]D( та аварiйних орлерiв Еа веденнjI земrrянrоr i
будiвельних робiт та ix своечасне з q)иття на територii району.
2.9. Контролюе законнiсть i правильнiсть встановлеЕня рекJIамних носiiЪ на

територii району.
2.10. Надае пропозицii щодо здiйснення заходiв по запобiганню стихiйноi
торгiвлi на територii району.
2.11. Бере )л{асть в органiзацii та проведеннi нарад, ceMiHapiB, конференчiй з

вiдповiдних пит€ш{ь.



2.12. У межах надапоi компетенцii забезпечуе пiдготовку проектiв
розпоряджень та пропозичiй керiвництву на виконання дор}п]ень
виконавчоi влади вищого рiвня.

рlшень,
органiв

3.1. Представляе iнтереси вiддiлу на пiдприемствах, установах i органiзачiях Bcix
форм власностi на територii району з питань благоустрою та охорони
навколицшьОго природноГо середовиЩа на закрiпленiй територii. Бере yracTb у
контролi (перевiрчi) дотриманtUI правил благоустрою та природоохороЕного
законодавства пiдприемствами, органiзацiями та установами рiзних форм
ыracHocTi на територii району. За наслiдками обстежень територii пiдприемств та
ix прилеглю< територiй нада€ приписи керiвникам на усуненнJI виявлених
порушень.
3.2. Гоryе запити на отиманнJI вiдповiднот статистичноi iнформацii та iнших
данID( З питанЬ благоус,троЮ та екологii вiд державних органiв влади та органiв
мiсцевою самовряд/вання, ix посадових осiб, полiтичних, lромадських i
релiгiйних органiзацiй, пiдприемств, установ незалежно вiд форм власностi.
3.3. Вносить приписи та скJIадае алмiнiстративнi протоколи на керiвникiв
пiдприемств, установ, органiзацiй та окремих громадян щодо усунецнJI
виrlвленrх правопорушень з питаць благоустрою та санiтарно-технiчного стану
територii району.
3.4. Припиня€, в межЕrх cBoix повновчDкень цшяхом наданЕя припису, проведення
самовiльнюr робiт (без ордера .Щепартаменry мiського благоустрою та
Управлiння екологii та природних pecypciB), що поруurують благоустрiй та
caHiTapHo- технiчний стан територii району, або Ti роботи, якi викоrт5rються з
грубим порушенням правил ix виконання.
3.5. Узагальrпое надану iнформацiю вiд керiвникiв пiдприемств, установ та
органiзацiй, надас необхiднi звiти про виконаншI рiшень i розпоряджень MicbKoi
та районноi дерr(авних адмiнiстрацiй щодо питань благоустрою та охороЕи
навколишнього природного середовища.

IV. ВIДIОВIДАJЬНIСТЬ

4.1. Головний спецiалiст вiддiлу несе
ЕенаJIежне виконання покJIадених на

дисциплiнарну вiдповiдальнiсть
нього посадових обов'язкiв

за
та

незадовiльний стан с.lryжбовоi дисциплiни.
4.2. Несе персонЕ}льну вiдповiдальнiсть за додержанням Законiв Украiни <Про
державну службу>, <Про звернення громадян>>, <,сПро доступ до публiчноi
iнформацii>, норм антикорупцiйного законодавства та етики поведiнки
державного службовця.
4.3. Головний спецiалiст дотиму€ться правил внутрiшнього службового
розпорядку .Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

ч.взАемовIдносини зА посАдою

5.1. Головний спецiа_тliст вiддiлу у процесi викоЕання покJIадених на нього

III. прАвА



завдzrнь вза€модiе iз структурними пiдроздiлами апарату .Щарницькоi районноi в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрачii, виконавчого органу КиiЪськоТ MiobKoi ради
(КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), пiдприемствами, установами,
органiзацiями Bcix форп'r власностi, балансоутримувачами територiй в

,Щарницькому районi MicTa Киева в межах своi повноважень та компетенцii.

Начальник вiддilry контролю за благоустроем
та охороЕи навколишнього природного
середовища апараry,Щарницькоi районноi
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацiТ Юлiя Р-ЯБоВА

З посадовою iнструкцiею
ознайомлена: олена ГоРБЕНКо
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посАдовА Iнструкlця
Головцого спецiалiста вiддiлу кон,гроJIю за благоустроем та охорони

навколишнього природIJого середовища апарату ,,Щарницькоi районнЪi в MicTi
Кисвi державноi адмiнiСтрацii

ЗАГАJЬНI ПОЛОЖЕННrI

1.1. Головний спецiалiст вiддiiry коЕтролю за благоустроем та охорони
ЕавколишIlього природного середовища апарату .щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii (далi - вiддiл) € державним службовцем категорii
<<В>> посади.
1.2. Головний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований безпосередньо нач€uьнику
вiддilry та його заступнику.
1.3. Головний спецiа-пiст вiддiлу в роботi керуеться Конституrдiею та закоЕами
Украiни, €жтами Президента УкраiЪи, Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, нак€lз€lми
MiHicTepcTB, рiшеннями Киiвськоi MicbKoi ради, розпорядженнями КиiЪського
мiського голови та викоЕавчого оргЕIну КиiЪськоi MicbKoi радл (КиiЪськоi
MicbKoi державноТ адмiнiстрацir), розпорядженнJIми та наказаI\{и апарату
.щарншдькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii накЕвами
,щепартаменry мiського благоустрою виконавчого оргаЕу Киiвськоi Micbkoi
ради (КиТвськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), Положенням про вiддiл, а
також цiею посадовою iнструкцiею.
1.4.На посадr головного спецiалiста вiддirry призначаеться особа, яка вiдповiдае
вимогам, встаЕовлеЕим Законом Украiни <Про державну службу>.
1.5.головний спецiа-тriст вiддi;ry приймаеться Еа посаду та звiльнясться з посади
керiвником апарату вiдповiдно до Закону УкраiЪи < Про державну службу >.
1.6.Ha перiод вiдгryстки або з iнших поважЕих приtIин тимчасовоi вйсугностi
головного спецiалiста вiддiлу, виконуе його функцii з питань благоустрою та
охорони навколишЕьОго природЕого середовища iнший головний спецiалiст
вlддlJry.

п. ФункrцонАJьнI оБов,язки

2.1,, Виконус контролюючi функцii з питань благоустрою та охорони
навколишньою природного середовип\а здiйснюе координацiю дiй керiвникiв
пiдприемств, устаIIов та органiзацiй на закрiпленiй територii району з питаннrI
виконаннlI та доциманНя ЗаконУ УкраihИ <Про благоустрiй населених rгунктiв>i рiшення КиiЪськоi MicbKoi ради вiд 25.12.2oOB rЪ tostztost riрч"ила



благоустрою MicTa Киева.
2.2, Бере 1..racTb у пiдготовцi поточних i перспективних планiв вiддirry, надае
необхiдну методичну i практичну допомоry спiвробiтникам вiддirry у BиKoHaHHi
Завдань та дор}rt{ень з питань благоустрою.
2.3. Розробляе пропозицii щодо закрiплення територii за пiдприемствЕlми,
органlзацlями та установами стосовно догляду, експтryатацii i полiпшення
благоустрою та природЕого середовища (вулиць, зупинок мiського
громадського транспорту, вrгугрiшньо KBapTaJIbHlrx територiй, паркiв, cKBepiB,
тощо) в межах району.
2.4. Своечасно гоlrе i. розгJIядае вiдповiдi Еа листи та заяви, що на.щодять з
пiдприемств, органiзацiй, а також фiзичних осiб з питань благоустрою та
природного середовища.
2,5, Контролюе пiдприемства, установи, органiзацii Bcix форм власностi з
питань утримання в нzrлехсному caнiTapнo - технiчному cTaHi зупиноК
громадського транспорту, зупинкових комплексiв, кiнцевих зупинок
маршрутlв, диспетчерських та прплеглих до EIo( територiй. Веде облiк
зупинкових комплексiв, ix власникiв та законнiсть ii встановлецня.
2.6. Здiйснюе оргапiзацiйнi зirходи серед балансоутримувачiв щодо очищеннrI
вiд об'яв та оголошень опор освiтлення, зупинок громадського танспорту та
iншкх об'екгiв.
2,1. Контролюе закриття планових та аварiйних орлерiв на веденнrI земляних i
будiвельних робiт та ix своечасЕе закриття на територii райоlry.2.8. Контроrпое законнiсть i правильнiсть встановлення рекпамоносiiв на
територii району.
2.9. Надас пропозицii щодо здiйснення заходiв по запобiганню стихiйноi
торгiвлi на територii району.
2.10. Здiйснюе заходи щодо запобiгання та протидiю корупцii.
2.1l. Бере )п{асть в органiзацii та проведеннi нарад, ceMiнapiB, конференцiй з
вlдповlдних питань.
2.12, У межах наданоi компетенцii забезпечуе пiдготовку проеrгiв рiшень,
розпоряджень та пропозицiй керiвництву на викон.tння дорrIень органiв
виконавчоi влади вищого piBrя.

III.IIPABA

3.1. Представляе iнтереси вiддilry на пiдприемствzDq установах i органiзацiях
Bcix форм власностi на територii району з питань благоустрою та охорони
Еавколишнього природного середовища на закрiпленiй територii. Бере 1"racTb у
контролi (перевiрчi) до1римання правил благоустрою та природоохоронного
законодавства пiдприемствами, органiзацiями та установalI\,rи рiзних форм
власностi на територiТ району. За наслiдками обстежень територii пiдприемств
та ix прилеглих територiй надае приписи керiвникам на усунення виrIвлених
порушень.
3.2. Гоryе запити на отримання вiдповiдноi статистичноi iнформацii та iнших
даних з питЕlнь благоустрою та екологii вiд державню< органiв вJIади та органiв
мiсцевого сЕrмоврядaвання, ix посадових осiб, полiтичних, громадських i
релiгiйних орrанiзацiй, пiдприемств, уставов незалежно вiд форм власностi.
3.3. Вносить приписи та скJIада€ адмiнiстративнi протоколи на керiвникiв
пiдприемств, установ, органiзацiй та окремих громамIr щодо ycyнeнtul
виявлених правопорушень з питань благоус,трою та санiтарно-технiчного стану
територiI району.



3.4. Припиняе, в межах cBoix повноважень IIIJIяхом цадаЕнJI притtису,
проведення самовiльних робiт (без ордеру ,Щепартаменry мiського благоустрою
та збереження природного середовища), що порушують благоустрiй та
caHiTapHo- технiчний стаЕ територii району, або Ti роботи, якi викоrцпоться з
грубим порушеннJIм правиJI ix виконання.
З.5. Запрошуе до вiддiлу керiвникiв пiдприемств, установ, органiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охороЕу навколишнього
природного середовища, а також окремих громадяЕ для вжитгя заходiв щодо
усунеIIнJI пор},шень благоустрою. Узагальнюе надану iнформацiю вiд
керiвникiв пiдприемств, установ та органiзацiй надання Ееобхiдних звiтiв про
виконання рiшень i розпоряджень MicbKoi та районноi державнI]D( адмiнiстрацiй
щодо пит€шtь благоустрою та охорони ЕавколишЕього природного середовища.

IV. ВIДIОВIДАJЪНIСТЬ

4.1. Головний спецiалiст вiддiтry несе
неншIежне виконання покJIадених на

Начальник вiддi.тry контролю за благоустроем
та охорони навколишнього природного
середовища апарату .Щарницькоi районноТ
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

З посадовою iнструкцiею

дисциплiнарну вiдповiдальнiсть
нього посадових обов'язкiв

В. онишко

В.Сiкорський

за
та

незадовiльний стан службовоi дисциплiни.
4.2. Несе персоншrьну вiдповiдальнiсть за додержанIfiм Законiв УкраiЪи <Про
державну службуD, <Про зверненЕя громадян>>, <<Про доступ до rryблiчноi
iнформацiЬ>, норм антикорупцiйного закоЕодавства та етики поведiнки
державного службовця.
4.3. Головний спецiалiст дотримуеться правил внугрiшньою службового
розпорядку Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi ад,,riнiстрацii.

Ч,ВЗАСМОВIДНОСИНИ ЗА ПОСАДОЮ

5.1. Головний спецiалiст вiддilry у процесi виконаннrI покJIаденID( Еа нього
завдань взаемодiе iз структурними пiдроздiлами ,Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii, з струкryрними пiдроздiлами КиiЪськоi мiськоi
державноi адмiнiстрацii та сrryжбами MicTa, виконавчого органу КиiЪськоi
MicbKoi ради (Киiвськоi Micbкoi державноi адмiнiстрацii), пiдприемствами,
установами, органiзацiями Bcix форм власностi, балансоутримувачами територiй
в,Щарницькому районi MicTa Киева в межах cBoi повноважень та компетенцii,

ознайомлений

0 t ,0 S,2о !>
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ПОСАДОВА IНСТРУКЦЯ

Головного спецiалiста вiддiлу контроJIю за благоус,гроем та охорони
навколицIньопо природного середовища апараIу .Царничькоi районноi в MicTi

киевl держztвноl адмlнlстрацll

ЗАГАЛЬШ ПОЛО}(EНIUI

1.1. Головний спецiалiст вiддiлу коIrтролю за блаюустроем та охороЕи
навколипIнього природного середовища апарату ,Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi ад,riнiстрацiТ (далi - вiддiл) е державним сrryжбовцем категорii
<<В>> посади.
1.2. Головний спефалiст вiддilry пiдпорядкований безпосередньо начальнику
вiддiлу та його заступнику.
1.3. Головний спецiалiст вiддirry в роботi керуеться Констиryцiею та законами
Украiни, актами Президента УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи, наказами
MiHicTepcTB, рiшеннями Киiвськоi MicbKoi ради, розпорядженнями Киiвського
мiського голови та виконавчого оргаЕу Киiвськоi MicbKoi рали (Киiвськоi
MicbKoi державноi адмiнiстрацii), розпорядженнями та Еаказами .шарату
,,Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрачii, наказЕrми

,Щепартаменry мiського благоустрою виконавчого оргаIrу КиiЪськоi MicbKoi
рали (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацф, Положенням про вiддiл, а
також цiею посадовою iнструкцiею.
1.4.На посаду головЕого спецiшriста вiддiлу призначаеться особа, яка вiдповiдае
вимогам, встановJIеним Законом Украi'ни <Про державrту сrrужбр.
1.5.Головний спецiалiст вiддiлу приймасться на посаду та звiльняеться з посади
керiвником апарату вiдповiдно до Закоцу УкраiЪи < Про державну службу >.

1.б.На перiод вiдгryстки або з iнших поважних причин тимчасовоi вйсутностi
головного спецiалiста вiддi.тry, викоЕуе його функчii з питань благоустрою та
охорони навколишнього природного середовища iнший головний спецiалiст
вiддiлу.

II. ФункrцонАJънI оБов,язки

2.|. Виконуе контролюючi функцii з питань благоустрою та охорони
навколишнього природного середовища здiйснюе координацiю дiй керiвникiв
пiдприемств, установ та органiзацiй на закрiпленiй територii району з питанЕя
виконанЕя та дотримання Закону УкраiЪи <Про благоустрiй населених гryнктiв>
i рiшення Киiвськоi MicbKoi ради вiд 25.12.2008 Ns 105l/l05l Правила



благоустрою MicTa Киева.
2.2._ Бере yracтb у пiлготовцi поточнIr( i перспективних планiв вiддiлу, надае
необхiднУ методичФ/ i практичну допомоry спiвробiтникам вiддiлу у виконаннi
завдаЕь та дорrIеЕь з питань благоустрою.
2.з. Розробляе пропозицii щодо закрiплення територii за пiдприемствами,
органrзацlями та установами стосовпо догляду, експrrуатацii i полiпшенrrя
благоустрою та природного середовища (вулиць, зупинок мiського
громадського 1ранспорту, вrrутрiшньо квартaшьних територiй, паркiв, cKBepiB,
тощо) в межах району.
2.4. Своечасно гоryе i розгJIяда€ вiдповiдi на листи та з€uIви, що Еа.щ,одять з
пiдприемств, органiзацiй, а також фiзичних осiб з питань благоустрою та
природЕого середовища.
2.5, Контролюе пiдприемства, установи, органiзацii Bcix форм власностi з
питаItЬ утриманнrI в IIЕrлежноМу caHiTapHo - технiчному cTaнi зупинок
громадського транспорту, зупинкових комплексiв, кiнцевих зупинок
маршрутiв, диспетчерських та прилеглих до них територiй. Веде облiк
зупинкових комплексiв, ix власникiв та законнiсть ix встановлення.
2.6. Здiйснюе органiзацiйнi заходи серед ба.гIансоутримувачiв щодо очищенЕя
вiд об'яв та оголошень опор освiтленrrя, зупинок громадського 1ранспорту та
iнших об'ектiв.
2.7, Контролюе закритгя планових та аварiйяих ордерiв на веденнrI земляних i
будiвельвих робiт та ix своечасне закритгя на територii району.
2.8. Контролюе законнiсть i правильнiсть встановленЕrI peKJIaI\{oHociiB на
територii району.
2.9. Надае пропозицii щодо здiйснення заходiв по запобiганню стихiйноI
торгiвлi на територii району.
2.10. Здiйснюе заходи щодо запобiгЕttlня та протидiю корупцii.
2.11. Бере rrасть в органiзацii та проведеннi нарал, ceмiнapiB, конферевцiй з
вiдповiдних питаЕь.
2.|2, У межах наданоi компетенцii забезпечуе пiдготовку проектiв рiшень,
розпоряджень та пропозицiй керiвництву на виконаннrI доручень органiв
виконавчоi влади вищого рiвня.

III. прАвА

3.1. Представляе iнтереси вiддiлу на пiдприсмствЕlх, установах i органiзацiях
Bcix форм власностi на територii району з питань благоустрою та охорони
навколицшIього прцродного середовища на закрiпленiй територii. Бере yracTb у
контролi (перевiрчi) дотриманЕя правил благоустрою та природоохоронного
законодавства пiдприемствами, органiзацiями та установап,rи рiзних форм
власностi на територii райоЕу. За наслiдками обстежень територii пiдприемств
та iх прилеглих територiЙ надас приписи керiвникам на усунення виявJIенID(
порушеЕь.
3.2, Гоryе запити на отримання вiдповiдноi статистичноi iнформацii та iнших
даних з питань благоустрою та екологii вiд державнrх органiв влади та органiв
мiсцевого самоврядування, ix посадових осiб, полiтrгтrих, громадських i
релiгiйних органiзацiй, пiдприемств, установ незалежно вiд форм власностi.
3.3. Вносить приписи та скJIадае адмiнiстративнi протоколи на керiвникiв
пИприемств, установ, органiзацiй та окремих громадян щодо усунення
виrIвлених правопорушень з пrтань благоустрою та санiтарно-технiчного стану
територiТ району.



3.4. Припиняе, в межах cBoix повновФкень цuID(ом наданшI припису,
проведеншI самовiльних робiт (без ордеру .Щепартаменry мiського благоустрою
та .збереженшI. природцого середовища), що порушуоть благоустрifl та
caHiTapHo- технiчний стан територii району, або Ti роботи, якi вико-tт5поться з
грубим пор)rшенням правил ix виконання.
з.5. Запрошуе ло вiддi-тry керiвникiв пiдприемств, установ, органiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охорону навколишнього
природногО середовища, а також окремих громадян дJUI вжиття заходiв щодо
усуненюI порушень благоус,трою. Узагальнюе надаЕу iнформацiю вiд
керiвникiв пiдприемств, установ та органiзацiй надання нёобхiдних звiтiв про
викон€lнtш piTrreHb i розпорялжень мiськоi та районноi державни)( адмiнiстрацiй
щодо питань благоустрою та охорони навколишнього природного середовища.

IV. ВIДIОВIДАЛЬНIСТЬ

несе
Еа

за
та

незадовiльний стан службовоi дисциплiни.
4.2. Несе персональну вiдповiдальнiсть за додерж:tннrlм Законiв Украiни <Про
державЕу службу>, <Про звернення |ромадян>>, <<Про доступ до публiчноi
iнформацiii>, норм антикорупцiйного законодавства та етики поведiнки
державного сrцгжбовця.
4.3. Головний спецiалiст дотримуеться правил вrrутрiшнього службового
розпорядку .Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

4.|. Головний спецiалiст вiддiлу
Ееналежне виконання покJIаденIо(

дисциплiнарну вiдповiдшlьнiсть
нього посадових обов'язкiв

В. Онишко

ч.взАемовIдIосини зА посАдою

5.1. Головний спецiа;riст вiддiлу у процесi виконання покпадених на Еього
завдань взаемодiе iз струкryрними пiдроздiлами .Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii, з струкryрними пiдроздiлами КиiЪськоi MicbKoi
державноi адмiнiстрацii та службами MicTa, виконавчого орг€lну КиiЪськоi
MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), пiдприемствами,
установами, органiзацiями Bcix форм власностi, ба_тrансоутримувачами територiй
в.Щарницькому районi MicTa Киева в межах cBoi повноважень та компетенцii.

З посадовою iнструкцiею
ознайомлений

а/?зРaF

Начальник вiддiiry контроJIю за благоустроем
та охорони навколишнього природного
середовища tшарату,Щарницькоi районноi
в MicTi Киевi державноi а.щлiвiстрацii

В. Бедратий
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головного спецiа.пiста вiддilry коптролю за благоустроем та охорони
навколищнього природного середовища апарату .ЩарницькоТ райокноi в MicTi

Киевi державноi адмiнiстрацii

ЗАГАJЪНI ПОЛО)IGНIUI

1.1. Головний спецiалiст вiддi.гry контроJIю за благоустроем та охорони
нЕвколиtrшього цриродного середовища апарату .Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноТ адмiнiстрацii (даrri - вiддiл) е державним с.тryжбовцем категорiI
<В>> посади.
|.2. Головний спецiалiст вiддirry пiдпорядкований безпосередЕьо цач.шьнику
вiддilry та його заступЕику.
1.3. Головний спецiалiст вiддiry в роботi керуеться Констиryцiею та законrlI\{и
Украiни, актами Президента УкраiЪи, Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, накЕц}!l}tи
MiHicTepcTB, рiшеннями КиiЪськоi MicbKoi ради, розпорядженнями Киiвського
мiського голови та виконавчого органу КиiЪськоi MicbKoi рали (КиiЪськоi
MicbKoi державноi адмiнiстрацii), розпорядженнlIми та наказа {и апарату
,Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, накц}ами

.Щепартаменry мiського благоустрою виконавчого оргаЕу КиiЪськоi MicbKoi

ради (КиiЪськоi Micbкoi держ€Iвноi адмiнiстрацii), Положенням про вiддiл, а
також цiею посадовою iнструкцiею.
1.4.На посалу головного спецiалiста вiддiлу призначасться особа, яка вiдповiдае
вимогам, встановленим Законом УкраiЪи <Про державну с.тryжбр>.
1.5.Головний спецiалiст вiддiry приймаеться на посаду та звiльЕяеться з посади
керiвЕиком шараry вiдповiдно до Закону Украiни ( Про державну с.lryжбу >.

1.6.На перiод вiдгryстки або з iнших поважних причин тимчасовоi вiдсутностi
головного спецi€lлiста вiддiлу, виконус його функцii з питань благоустрою та
охорони навколишнього природного середовища iнший головний спецiалiст
вlддlJry.

II. ФУНКЦIОНАЛЬНI ОБОВ,ЯЗКИ

2.1.Виконуе контролюючi функцii з питань благоустрою та охорони
навколишшього природЕого середовища, здiйснюе координацiю дiй керiвникiв
пiдпри€мств, установ та органiзацiй на територii району з питаншI виконаннJI та
дотримання Закону УкраiЪи <Про благоустрiй населених пунктiв>> i рiшення
Киiвськоi MicbKoi ради вiд 25.|2.2008 J'l! 1051/105l <Про Правила благоустрою

гli



MicTa Киева>.
2.2._ Бере rrасть у пiдготовцi поточних i перспективних планiв вiддiлу, надае
необхiднУ методичнУ i пракгичнУ допомоry спiвробiтникам вiддiтry у виконаннi
завдань та дорrlень з питань благоустрою та охорони навколишньою
природного середовища.
2.3. Розробляе пропозицii щодо закрiплення територii за пiдприемствЕlluи,
орrанlзацtями та устаЕовами стосовцо догляду, експrryатацii i полiпшенrrя
благоустрою та природного середовища (вулиць, зупинок мiського
громадського транспорту, вну,грiшньо квартаJIьних територiй, паркiв, cKBepiB,
тощо).
2..4. Своечасно гоryе i розгляда€ вi,щIовiдi на листи та зaшви, що надходять з
пiдприемств, органiзацiй, а також фiзичних осiб з питань благоустрою та
охорони навколишнього природного середовища.
2.5. Координуе пiдприемства, устаt{ови, органiзацii Bcix форм власностi та
садовi товариства з питань утримання в нЕUIежному caHiTapHo - технiчному
cTaHi зупинок громадського танспорту, зупинкових комплексiв, кiнцевrо<
зупинок MaprrrpyTiB, диспетчерських та прилеглих до HID( територiй.
2.6. Надае пропозицii щодо здiйснення заходiв по запобiганню стltхiйноi
торгiвлi на територii району.
2.7. Розробляепропозицiiдо:
- мiських природоохоронЕих програм щодо заходiв мiського, районного
значення;
- перелiку природоохоронних заходiв для фiнансування з Киiвського
мiського фонду охорони навколишнього природного середовища;
- програми соцiально-економiчного та культурного розвитку м. Киева з
екологlчних питань.
2.8. Узагальнюе перелiк пiдприемств, розташованих на територii району, якш\,{
необхiдно отримати дозволи та лiмiти на розмiщення вiдходiв, дJuI подЕuIьшого
затвердженш{ в установленому порядку та ана.ltiзуе стан i тенденцii соцiально-
економiчного та екологiчного розвитку у вiдповИнiй гаiгрi у межЕrх
.Щарницького району MicTa Киева та вживае заходiв до ycyнeнHrl недолiкiв.
2.9. Узагальrпое iнформацiю щодо iнформуванЕrl населенЕя райоЕу про стан
Еавколишнього природного середовища.
2.10. Надае методичну допомоry суб'сктам господарськоi дiяльностi, якi
розташованi на територii райоIry з питаItь збору та використаннJI вiдходiв.
2.11. Бере rIасть в органiзацii екологiчного вID(овання та пропагандi
природоохоронних знань; у проведеннi нарад, ceMiHapiB та конференцiй з
вiдповiдних питань; в громадських сJIуханнях щодо екологiчних проблем.
2.12. Надае консультацii пiдприемствам, установам та органiзацiям з питань
отрим.lнtи дозволiв та лiмiтiв на утворення та розмiщення вiдходiв
виробництва; дозволiв на викиди забруднюючих речовин в атмосферне повiтря
вiд стацiонарних джерел, а також дотриманнrI ними правиJI, норм, стандартiв у
межах визначених повноважень.
2.13. Надае пропозицii органу виконавчоi влади з питань екологii та природних
pecypciB щодо отримання пiдприемствами дозволiв на викиди забруднюючих
речовин в атмосферне повiтря вiд стацiонарних джерел.
2.14. Здiйснюе повновЕDкеЕЕя, делегов{lнi орlанами мiсцевого сап,rоврядуваIIruI.
2.15. Забезпечуе у межах cBoix повноважень реалiзацiю державноi полiтики
стосовно зalхисту iнформацii з обмеженим доступом та захист персонЕrльЕих
даних.



2.16. Викокуе доруrенrrя Еачальника вiддiлу та засlупника нач{шьцика у меж€D(
cBoix повноважень.

цI. IIPABA

3.1. Представляе iнтереси вiддilry на пiдприемствах, установм i органiзацiях
Bcix форм власностi на територif райоЕу Ъ .rита*" благоустрою i. о*ороr,
навколиш'.ього цриродного середовища на зацрiпленiй територii. Бере ylacTb укоптролi (перевiрчi) дотримЕrнIш пр.лвил благоустрою та природоохоронного
законодавства пiдприсмслвами, органiзацiями TJ установiми рiзниi формвласностi на територiт Рlйо"у. За наслйками обстежънь територii:пiдприемств
та ii прилеглих територiй надае приписи керiвникам на усунеIIнJI виявлеIпD(
порушень.
3.2. Гоryе запити на отримаЕIlrI вiдповiдноi статистичноi iнформацii та iнших
данID( з питtlнь благоустрою та екологii вiд державних органiв влади та органiв
мlсцевого самоврядування, ix посадових осiб, полiтичЕих, громадських i
релiгiйяrоr оргапiзацiй, пiдприемств, ycT€rHoB незалежно вц форм власностi.
3.3. Вносить приписи та скпадае адмiнiстративнi протоiоли на керiвникiв
пiдприемств, ycTtlнoB, органiзацiй та окремих громадян щодо усунення
виявJIенrх правопорушень з питань благоустрою та санiтарно-технiчного стану
територii району.
3.4. Припиняе, в меж{lх cBoii повнов{Dкень IцJurxoM надання припису,
проведеншI самовiльнrо< робiт (без ордеру.Щепартаменry мiського благоустрою
та збереження природного середовища), що поруцгуlоть благоустрiй та
caHiTapHo- технiчний cTElH територii району, або Ti роботи, якi викон5поться з
грубим порушеннrIм правил ix виконанrrя.
3.5. Запрошуе до вiддiлу керiвникiв пiдприемств, установ, органiзацiй, якi
безпосередньо вiдповiдають за благоустрiй та охорону Ilавколишнього
природного середовища, а також окремЕх громадян дIя вжиття заходiв щодо
усуненнJI порушень благоустрою. Узага.гrьнюе надаЕу iнформацiю вiд
керiвникiв пiдприемств, установ та органiзацiй надання необхiднlл< звiтiв про
виконаншI рiшень i розпоряджень MicbKoi та районноТ державних адмiнiстрацiй
щодо питaлнь благоустрою та охорони навколишнього природного середовища.

Ш. ВIДIОВIДАJЪНIСТЬ

4.|. Головний спецiалiст вiддiлу несе
неЕалежне виконalннJI покпаденю( на

дисциплiнарну вiдповiдальнiсть
нього посадових обов'язкiв

за
та

незадовiльний стан сrцпr<бовоi дисциплiни.
4.2. Несе персональну вiдповiдальнiсть за додержаншIм Законiв УкраiЪи <Про
державну с.rryжбlо>, <Про зверненнrI Iромадян>>, <<Про доступ до публiчноi
iнформацiii>, норм антикорупцiйного законодавства та етики поведiнки
державною слухбовця.
4.3. Головний спецiалiст дотимусться правил вr5rгрiшнього с.гrркбового
розпорrцку .Щарницькоi районцоi в MicTi Киевi державноi 4д,riнiстрацii.

5. взАемовIдIосинизА посАдою
э.l. l оловнии спецtiллlст вlддlJry у процесl виконання покпадених на нього
завдань взаемодiе iз струкryрними пiдроздiлами ,Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстацii, з струкryрними пiдроздiлами Киiвськоi MicbKoi



державноi адмiнiстрацii та стrужбами MicTa, виконавчого оргаЕу Киiъськоi
MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi дерхавноi адмiвiстрацii), пiдпрr.r"r"u"r,
установ.lп,tи, органiзацiями Bcix форм власностi, балансоутриму"чrчr" територiй
в.Щарницькому районi MicTa Киева в межutх cBoi повцоважень та компетarцiт. 

-

вiддilry коЕтролю за благоустроем
та охорони навколишнього природпого
середовища апарату .щарницькоi районноi
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрачii

З посадовою iнструкцiею
&/ ог 2о/еознаиомлении

В. онишко

В. Куриленко
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ПОСАДОВАIНСТР

головЕою спецiалiста вiддirry контроJIю за блаюустроем та охорони
навколишньою природного середовища апарату

.Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

l. зАгАJънIположЕннrI

1.1. Головний спецiалiст вiддiлу контроJIю за блаюустро€м та охорони
Еавколишнього природною середовища апарату ,.Щарницькоi районноi в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрацii (далi - вiддiл) е державним стгркбовцем, який
займае посаду державноi служби катеюрii <В>.

|.2. Головний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкову€ться у своiй роботi
начЕIльнику вiддiry та йою заступнику, а з питань органiзацii роботи .шарату
та проходження державноi с.тrужби - керiвниrсу апарату Щарницькоi районноi
в MicTi Киевi державноТ адмiнiстрацii (далi - райдержадмiнiстрацiя).

1.3. Головний спецiалiст призначаеться на посаду та звiльняеться з посади
керiвником апарату райдержадмiнiстрацii згiдно iз закоЕодавством
про державну службу.

1.4. На посаду головного спецiалiста вiддirry призначаеться особа, яка
вiдповiдае вимогам, встановленим Законом Украiъи <про державку службу>.

1.5.У своiй дiяльностi головний спецiалiст вiддiлу керуеться Констиryцiею
та законами Украiни, }казами Президента УкраiЪи i постановами BepxoBHoi
Ради УкраiЪи, прийнятими вiдповiдно до Констиryцii та законiв УкраiЪи,
актами Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи та центр€rльних органiв виконавчоi влади,
рiшеннями КиiЪськоi MicbKoi ради, розпорядженшIми КиiЪською мiською
голови, виконавчою органу Ки'rъськоi Micbkoi рали (киiъськоi Micbkoi державноi
адмiнiстрацii), райдержадмiнiстрацii, iншими нормативItо-правовими актами,
а також цiею посадовою iнструкцiею.

1.б. Головний спецiалiст вiддiлу повиItен знати: Констиryцiю УкраiЪи,
закони УкраiЪи <Про державну службу>, <Про запобiгання корупцiii>, <<Про
мiсцевi державнi адмiнiстрацiЬ>, <<Про столицю Украiни - мiсто-герой КйiЪ>,
<Про елекгроннi документи та елекгронний доrg,ментообiг>, <Про досlуtl
до тryблiчноi iнформацii'>>, <Про захист персоЕальних данIDо), укази
та розпорядження Президента УкраiЪи, постанови BepxoBHoi Ради УкраiЪи,
постанови та розпоряджеяня Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, iншi нормативно-
правовi акги, що стосуються державноi сrr}rкби та дiяльностi мiсцевих
державних адмiнiстрацiй, розпорядженшI КиiЪською мiського голови,
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виконавчого органу КиiЪськоi MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoi державноi
адмiнiстрацii) та райдержадмiнiстрацii, що решаменцlють дiяльнiсть вiддiJry,
ПоложеннЯ про вiддiл, правила та норми охорони працi, технiки безпеки,
етичноi поведiнки та протипожежною захисry, ocHoBHi принципи роботи
на комп'ютерi та вiдповiднi програмнi засоби, володiти дiловою державною
мовою.

2. зАвдАнrш тА оБов,язки

2.1. Здiйснювати своечасне наданнrI вiдповiдей на письмовi та ycHi
звернеЕнrI громадяЕ до КБУ <<Контакгний центр MicTa Киева>>, якi надходять
до вiддirry з резолюцiями керiвництва .щарницькоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii.

2.2. Опрацьовумти доч/менти в iнформацiйно-телекоIrлJrнiкацiйнiй
системi <сдиний iнформацiйний простiр територiальноi громади MicTa Киево>
(система електронною доrсумептообiry <АСКОЩ>)

2.3.Вживати з€rходи дJUI своечасною розгляду заJIв, скарг громадян,
ютукIти матерiали за дор)гченням начальника вiддirry.

2.4.Виконумти контролюючi функцii з питань благоустрою та охорони
ЕавколиIIIньою природног0 середовища, здiйснювати координацiю дiй
KepiBHиKiB пiдприемств, устаЕов та органiзацiй на територii ,Щарницького
раЙонУ м. киеМ з питання виконання та дотримання ЗакоЕу Украiни
<Про блаюУстрiй населених гrункгiв> i рiшення КиiЪськоi MicbKoi ради
вiд 25.12.2008 Ns 1051/105l <Про Правrтlа блаrrэустрою MicTa Киево>.

2.5. Узагальнювати перелiк пiдприемств, розташокrних на територii
району, яким необхiдно отримати дозволи та лiмiти на розмiщення вiдодiв, для
подальшою затвердженшI в установJIеному порядку.

2.6. Надавати пропозицii до мiських природоохоронних програм
та прогрЕtми соцiально - економiчною та кульц4)ного розвитку MicTa Кием
з питань благоустрою та охорони навколишЕьою природноп) середовища.

Узагальнюе iнформацiю щодо iнформуваннjl населенrrя району про cT€lH
Еавколишнього природного середовища.

2,7. Щотримуватись правил внутрiшнього службового розпорядку
та етики поведiнки державного службовця.

2.8. На час вiдсутностi (вiдrryстка, тимчасова непрацездатнiсть,
вiдрядження) тимчасово вико}rувати обов'язки iншого юловноI0 спецiалiста
вiддirry.

2.9. Здiйснюмти аналiз роботи по виконанню cBoix службових обов'язкiв
та ютувати аналiтичнi довiдки.

2.10. У межах чинЕоr0 законодавства виконувати iншi дор1..lення
начаJIьЕика та застушшка начальника вiддi.тry.

з.IIрАвА

3.1. Головний спецiалiст вiддirry мае право:
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3.1.1. одержувати в установленому порядку вiд стукурних
пiдроздiлiв райдержадмiнiстрачii, пiдприемств, установ, органiзацiй та
ix посадових осiб iнформацiю, доцrменти, розрахунки, необхiднi для
виконiшЕя покпадених Еа нього завдаЕь;

3.1.2. вносити пропозицii щодо удосконаленнJI роботи вiддilry
райдержадмiнiстрацii;

3.1.З. користуватися в установленому порядку iнформацiйними
базами органiв виконавчоi влади, системами зв'язку i комунiкацiй,
мережами спецiального зв'язку та iншими технiчними засобами;

3.1.4. на поваry до cBoei особистостi, честi та гiдностi, спр.ведливе
i шанобливе ставлення з боку керiвникiв, колег та iнших осiб;

3.1.5. на чiтке визначенЕя посадових обов'язкiв;
3. l .6. на належнi для роботи умови служби та iх матерiально-технiчне

забезпечення;
3.1.7. на оплату працi залежно вiд займаноi посади, результатiв

стrужбовоi дiяльностi, cT€DKy державноi сlryжби та раЕry;
3,1.8. на вiдпустки, соцiальне та пенсiйне забезпеченrrя вiдповiдно

до Закону;
3.1.9. на професiйне навчання, зокрема за державнi кошти, вiдповiдно

до потреб державЕого органу;
3.1.10. на просування по слrхбi з yp:lxyBzlнHllM професiйноi

компетеЕтностi та сумлiнного виконання cBoix посадових обов'язкiв;
3.1.1l. на }часть у професiйвих спiлках з метою захисту cBoix прав

та iHTepeciB;
3.1.12. на у{асть у дiяльностi об'еднань громадян, KpiM полiтичних

партiй у випадк€lх, передбаченю< цим Законом;
3.1.13. на оскарженнrI в установленому законом порядку рiшень про

накJIадення дисциплiнарного стягнення, звiльнення з посади державноi
с.тryжби, а також висновку, що мiстить негативну оцiнку за результатами
оцiнювання його службовоi дiяльностi;

3.1.14. на захист вiд незаконного переслiдуваЕшI з боку держЕвнLD(
органiв та 'ix посадовrл< осiб у разi повiдомлення про факти порушення
вимог цього Закону;

3.1.15. на безперешкодне ознайомлення з документами про
проходжеЕнJt IIим державноi служби, у тому числi висновками щодо
результатiв оцiнювання його службовоТ дiяльностi;

3.1.16. на проведеннJI службового розслiдувашlя за його вимогою
з метою знятгя безпiдставних, на його дaмку, звинувачеЕь або пiдозри;

3.1.17. iншi, визначенi законодавством УкраiЪи, права.

4. вIдIовIдАJьнIсть

4.1 . Головний спецiалiст вiддi.гry у вiдповiдностi до законодавства несе
вiдповiда.ltьнiсть за Еевиконання чи HeH€uIex(He

обов'язкiв, порушення норм етики поведiнки
виконання

державного
посадових
службовця
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та обмежеЕь, пов'язаних з прийЕяттям та проходжеЕнJIм державноi сrryжби.
4.2. Несе персонt}льну вiдповiдальнiсть за порушення законодавства

про державну сrryжбу та антикорупцiйного законодавства УкраЪи.
4.З. Несе вiдповiдальнiсть вiдповiдно до законiв УкраiЪи

за порушення норм дiючого законодавства УкраiЪи.

5. взАсмовIдIосини (зв,язки) зА посАдою
5.1. Головний спецiалiст вiддiJry в процесi виконання покJIадеЕих на ньою

завдань взаемод1€ з працlвниками iнших струкryрних пiдроздiлiв
раидержадмlнlс,трац11.

Начальник вiддirry контролю за благоустроем
та охорони навколишЕьог0 природною
середовища апарату

З посадовою iнструкцiею ознайомлений:

Головний спецiалiст вiддi.тry контроJIю за
блаrоустроем та охорони навколишньою
природною середовища апарату

ЮлiяРfrоВА

.Щенис BOJЬCЬKШ1
Lr,OB .l9
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Посадова iнструкцiя
начшъrппса Biмfury упрашirшя персонaшом

апарату .Щарrппдькоi районноi в MicTi Кисвi державноi а,щriнiстрацiT

1. зАгАJънI поло)I(EннJI

l .1 . Начаrъrп,Iк вiддiJrУ управлiння персонtшом €шарату .Щарш.rцькоi райоrтноТ в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii (далi - вiддiл) .-д.р**rr, .Ьбо"ц",
категорii <Б> посад.
1.2._ НачаrьНик вiдд}гУ призначаеться на поса,ry i звЬняеться з посад.I
керьником чшарату райдерж4длiнiстрацii згi,щrо iз законодЕlвством про
державЕу службу.

_1-3. 
Нача-тьнlпс вiддiлу пiдпорядовашдi головi Щарншдькоi райошrоi в MicTi

Киевi державноi адrtiнiстрацii, як керiвнику державного оргаЕу та керiвнrшсу
апарату ,Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноf адмiнiстрчцii, *
керЬнику державноi сrrужби.

_1-4. 
Начшьrпак вiддirrу у своiй дiяьностi керу€ться Конституrliею Украrни,

Кодексом законiв цро праIцо Украirп.r, Законом Украi.rи оПро д.р***у
сrгркбР та iншими законаI\4и Украi'ни, мiжпародними договорЕll\,rи, згода на
обов'язковiсть якrл< надана Верховною Радою YKparH", .rоar*оiаrи Ьерховноi
Ращ Украi'rи, ЕктЕlми Президента Украihи, Кабiнету Mi'icTpb Украi'ш та
цеIrтр€шьного оргдry виконавчоi ыIади, що забезпечуе формуванrrя та реаrriзуе
держtвЕу полiтику у сферi державноi сrrужби, розпорядкеIfilЕми КиЬського
мrськогО голови та викоЕaвчого оргшIу КиЬськоi MicbKoi радл (КиiЪськоi
Micbkoi державноi ммiнiстрацii) та .щарниrркоi райоrпrоi в Mibi киевi
державноi адмiнiстрацii, нЕкд}€1 ,1и апарату Rарнrлдькоi районноi в MicTi Киевi
державноi ащiнiстрацii, irшш,rи ЕормативIrо-пр.вовцми alкTillltи, а тaкож
Положеrпrлr,r про вiддiл та цiею посадовою iнструкцiсю.
1.5. На поса.ry начаJIьника вiддiJrу призначаетъся особа" яка вiдповiдае
вимогап,r, встЕtноыIеЕим Законом Украi'ни <Про державку сrтужбр.
1.6. У перiод вiдсупrостi (вiдlусткц вiдрядкення, тимчасова непрацездатнiсть
тощо) нача-тrьника Biмi;ry його обов'язю.r викоЕуе головний спецiа.пiст вiддiлу
за нак€цtом керiвника апараry райдержадrлiнiстрацii.
1.7. Нача.tъник вiддfury повинеIl знати i викоц.'ати: iнструкцiю з дiловодства,
Еорми етики поведiнки держalвного службовця, пр€IвLUIа вrтутрiшнього
службового розпорядку, прtlвила та норми охорони працi та проrйо*.*rо.о

r-J
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з:цисту, ocEoBlli принцшIи роботи fiа комп'ютерi та вiдповiднi програмнi
засоби, антикорупцiйне законодaвство, вiльно uоподiтrп держaвною rочоrо.

2. зАвдцдll тА оБов,язки

2.1. Органiзовуе IIла}rуваннrI роботи
покJIадецID( на нього завдalнь i фрп<rдй.

вiддшу та забезпечуе виконанIUI

2.2. Забезпечуе плсшуванш{ с.тryжбовоi кар'ери державних слухбовцЬ,

2.3. ЗабезпечУе плаЁryвашrrl н:lвчаншI персонаrry рЙдержqдr{iнiстрацii.

2.4. Вносить головi та керiввику апарату райдерж4дr.riнiстрачii пропозlлдiiщодо штатноi чисеlъностi, сlрукт)aри та штатного розпису
райдержа.щлiнiстрацii, цризначеЕня, звiльпеrшя з посад{, заохоченЕя та
прrтгяпIенЕЯ дО дисциплiЕарноi вiдrовiдаrrьностi працiвникЬ
райдержадмiнiстрацii.

2.5. Подае на завердкеIlня головi райдержqдмiнiсцацii положеlшя про вiддiл.

2.б. Визначае розподiл обов'язкiв мiж працЬrпаками Bi/ц}ry, коордиЕу€ та
конгроrпое rx дiя.пьпiсть.

2.7. ОргшriзОвуе та скJIика€ нарадr з пит lь, що напежать до компЕтенцii
вiддiлу.

2.8. Органiзовуе робоry з пiлвlлщення рьrrя професiйlrоi копшетентностi
держ.вню( сrrужбовцЬ вiддчy.

2.9. Представ-тrяе iктереси вiддiJIу у взаемовiдrосин.lх з ilшш.rи струкгурними
пiдlоздiлами райдержадrлiнiсrрацii; пi,щриемствами, усftlнов:lми та
органiзацiлr.rи - за доручеIп{я\.r керЬlппса апараry райдержащiнiстршцil

2.10. Особисто та безпосередъо
розпорядкень i наказiз особового
нормативно-цравовrл< акгЬ.

2.1l. У межах компетенцii погод)rq/€ проекги розпоряджеЕь
райдержа.щ,riпiстрачii та накази апараry рйдержадмiнiстрацii.

2,|2, Веде облiк вiйськовозобов'язаIмх i призовникЬ та бронювання
вйськовозобов'язаню< в агrаратi райдержадмiнi.rрчцii на особ.rпв'ld перiод,
веде роздiл мобiлiзацiйного шIац/ щодо вйськовозобов'язанrоr шарату.
Розробляе та )лоtIню€ штатно-посадовий розклад на особлший пiрiод
адмiцiстрацiц при проведеннi мобiлiзацii.

2. 13. Подае керiвнику апараry райдержадlrлiнiстрацii пропозицii щодо:

зймаеться розробленrrям проектЬ
СКJIа.ry, ПРОВОДИТЬ еКСПеРТИЗУ T€lKIlD(



призначепнJI Еа поса,Ф/ та звiJIьнеIrшI з посади у поря.щу, передбачеЕому
закоIrодавством про державЕу службу, державних с.ггlскбовцiв Ътрук.урr.rr<
пИроздiлiВ €lпаратУ райдержадrлiНiстрацii; присво€I UI- iM рапгiв оЁр*Ьr"".
с-гýrжбовцiв, 'rx заохочеrшя та притягнеЕюI до дrсциrшfurарноiЪiдrовiдЙностi;

прийнятгЯ на робоry та звiльнення з роботи у порядку, передбаченому
зrконодilвством про прщю' працЪникiв cTpyKTypIпD( пцроздiлiв апарату
райдержqд}.riнiсrрацii, якi викоrrуlотъ фу"*цii з оОсliуговувшЙ, 'lk заохочення
та притягненшI до дисrиггliнарноi вi.щrовiда.ltьностi;

2.14. Проводrгь особистий
повновФкеЕь вiддiJгу;

прийом цромадян з IIиTaHb, що нaшеr(ать до

2.15. _пiдписуе акг передачi справ i майна, у разi звiльнення державного
сrryжбовця з посади tIи переведення на iншу посаJ{у, разом з уповновaDкеною
особою та держчlвним сrrlокбовцем, який звiльнясгься;

2.|6. Розглядае пропозицii та готу€ доч/менти щодо
нaлгородкення персонаIry дерr(авIrими нtгородап,rи,
заохочвчUIьними вiдзнакап,rи, Подякою райдержадмiнiстрацii;

2. l 7. Здйсrлое iншi фуrп<цii, передбаченi з.коIlодЕtвством.

заохоченIUI та
вiдомчими

з. IIрАвА

Начаrьник вiддiлу ма€ право:

3.1. Перевiряти i контролповати дотрим{lння цравил вн5rгрiтrпть619 спужбового
розпоряд(у, вимог закоЕод:lвства цро праIцо та державЕу слухбу в
райдержадlr.tiнiстрачii та здйсrповати KoHTpoJБ за додержаЕIUIм зaкоIlодalвства
про пршпО у струпурIЛD( пiлроздiлах райдержадr.tiнiстрацii зi стаryсом
юридrtтrоi особи публiпrого права.

З.2. Взаемодiяти зi струсгурнIffчlи пiдроздiлами райдержqд,{iнiс.рацii;
пiдпорядковаrпами органiзацiями, держ:rвними оргЕlIIа}rи та оргilн€lми мiсцьвого
са}.rоврядrв{lшrя з пит€шIь, що пЕчIежать до його компетенцii..

3.3. Одерхgrвати у встzшlошIеЕому зzlкоЕодarвством поряд(у вiд посадовlл< осiб
з_ iншог9 персоналу райдерж4дмiнiстрацii та пiдпЬрядков€lllrх органiзацй
iнформацiю, матерiали та поясIlеЕня (у тому числi плrсьмовi), необхiдri дrrя
здйсtrеrшя покJIаденIл( на вiмiл завдаtъ.

3.4. За погодкеЕюIм з керЬником €шарату райдержад,riнiстрачii брати }чаиъ уконференцi.пt, ceMiHapax, нарадах та iHmIa< iч*од* з питЕtЕь управлiшrя
пepcoнaJloм та оргшtiзацйного розвитч/.

J
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3.5. На обробrсУ персонЕUънID( дЕtню( фiзичниХ осiб вiдrlовiдно до
закоЕодitвства з питalнь зalхисту персоIlЕUъIlю( даню( дц викоЕtlЕItя покJIадеЕю(
на вi/цiл пoBItoBEDKeHb.

3.8. Мае iттrпi прalв4 визначенi законодавством про держalвЕу сrтужбу та
1шцими Еормативно_прЕlвовими tlKTtlMи.

4. вIllповцАJшilсть

4.1. Начаrьшп< вiддiлу повиIlен викоцвати пошtаденi па нього посадовi
обов'язки своечасно та сумлirпrо.

З,6. Корисryватися в устilновленому порядку iнформацiйшшли базами
райдержадr,riнiстрацii, системами зв'язку l комунiкачiи, мережами
спецiального зв'язку та iншими технi.цrими засобами.

3.7. За дорцешrяч керiвника Елпарату райдержадмiпiстрацii предст.lвJlяти
райдержад,riяi".рuцirо в iншrа< opпr'{rx державноi *чд",- op"*ui *,i.ц"чо.о
сап{оврядlванIrя, пiддrриемствitх, ycтдroBax та оргапiзацiл< з rп.rтапь, що
яапехать до його компетенцii.

4.2. Начаrьнrл< вiддiлу у вйповiдцостi до зЕконод.rвства несе вi,щrовiдаrьнiсть
за невиконанIUI !Iи неЁ{UIежце викон€lЕня посадовID( обов'язкiв, порушеЕIUIнорм етики поведiнки держtвIiого с.lтускбовця, правил вкугрiшrrього
службового розпорядку та обмежеrъ, пов'язаню< з ,rp*tb", та
проходкешuIм державноi сrryокби.

4.3. Несе персонаJъну вiдповiдальнiсть за порушення зzконод.вства про
держЕtвну службу та антикорупцiйlrе з:конодавство VкраiЪи.

5. взАемовIд{осини (зв,язки) зА посАдою
5.1. Взаемодiе зi струкгурЕими пцроздiлами райдержадrtiпiстрацii;
пiдпорядковаrпп,rи органiзацiями, державнш\{и оргtlна rи та органtlмЕ мiсцiвого
сilп{оврядвilшя з пит€lпь, що нмежать до його компетенцii.

Заступrпrк керiвтшка аIIарату

ознайомлена:

Начшьтпш< Bi,rлi.ry управлiння
персонаJIом {шарату

Максим CEMEHEIФ

в,?o{q

( )) 2019 року

ý,

Iрина КРАВЧЕНКО
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Посадова irlструкuiя
головного спецiалiста вiлаi.lIу упра B;li lt llя llepcorla"lolt

апарату Дарницько[ районноi в MicTi Киевi лержавноi алмiнiстрачii

l. Заrальнi положення:
Головний спецiалiст вiллiлу управлiння персонzrлом апарату .Щарничькоi

районнот в MicTi Киевi лержавнот алмiнiстрацiт (далi - вiллiл) с державним
службовцем категорii <<В>> посад.

головний спецiа.гliст вiддiлу призначасться на посаду та звiльняеться з неi
наказом керiвника апарату вiдповiдно до вимог Кодексу Законiв IIро llpallk)
УкраIни, Закону Украiни uПро державну службу>, iнших документiв. виданих
на виконання.

головний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований безпосередньо начfuIьник),
вiддiлу.

При тимчасовiй вiдсутностi з поважних причин головного спецiалiста
вiллiлу його тимчасово замiщуе iнший головний спецiалiст.

на посаду головного спецiалiста вiллiлу призначасться особа, яка
вiдповiдае вимогам, встановленим 3аконом УкраТни uПро державну службу>.

головний спецiалiст вiддiлу повинен володiти на piBHi корис.l.увача
iнформачiйними засобами у системах Мiсrоsоft windows I0 Рrогеssiопаl.
Microsoft Office 2007, лIгА зАкоН та мати досвiд користування орггехrtiкою.
досконЕцо володiти державною мовою.

2. Завдання та обов'язки:
Керуеться Конститучiею УкраТни та законами Украiни, актами Ilрезилен.га

Украiни та Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, рiшеннями Киiвськоi мiськоi рали,
розпорядженнями Киiвськоi MicbKoT державноi алмiнiстраuiТ,
розпорядженнями i дорученнями голови !арниuькоi районноi в MicTi Кисвi
державноi алмiнiстрачiт та керiвника апарату .д,арницькоi районнот в MicTi
киевi державноi алмiнiстрацii, iншими нормативно-правовими актами, а також
положенням про вiддiл, посадовою iнструкчiею та зобов'язаний
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дотримуватисЬ антикорупцiйного законодавства, Правил внутрiшнього
службового розпорядку.

З питань органiзацii, застосування меl.олики проведення з IIиl.а}iь
управлiння персонЕцом та державноТ служби керусться також вiдповiдttиьtи
рекомендацiями Нацiонального агентства Украiни з питань державноТ служби,
Мiнсоцполiтики, Мiнюсту та Пенсiйного фонлу УкраiЪи.

Попереджае осiб, якi претендують на зайняrтя посад державноi служби в
апаратi райлержалмiнiстрашiт про встановленнi законодавством обмеження,
пов'язанi з прийняттям на державну службу та проходженням державноi
служби.

своечасно готу€ запити до вiдповiдних органiв для проведення спецiальноi
перевiрки вiдомостей щодо особи, яка претендуе на зайняття IIосали,
пов'язаноi з виконанням функrriй держави для проходження спецiальноi
перевiрки, готуе ловiлку про результати спецiальноi перевiрки.

СвоечаснО готуе запитИ до вiдповiдних органiв для проведення rrс.ревiрки.
передбаченоi Законом Украiни <Ilpo очищення влади)) Щодо llрацiвtlи}iiв
апарату райдержадмiнiстрачii та осiб, що претендують на зайняття посад у
апаратi Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрачii, готуе
ловiдцу про результати перевiрки.

БезпосереднЬо займастьсЯ розробленняМ проектiВ нормативно-правових
aKTiB, проводити експертизу проектiв таких aKTiB (розпорялження та накази
<особового складу))).

органiзовуе скJIадання Присяги державного службовчя особою, яка вперtjlе
вступае на державнУ службу та оформляе вiдповiднi документи про прийняl,гя
Присяги, присвосння рангiв державним службовцям та вносить цi данi ,to
трудових книжок.

обчислюе стаж роботи державнот служби вiдповiдно до постаl{овtt
КабiнетУ MiHicTpiB Украiни вiд 25 березня 20l б року Nc 229 <Про
затвердження Порядку обчислення стажу державноi служби> та iнших
нормативно-правових aKTiB, якi реглЕrментують порядок обчислення стажу
державноi служби.

Здiйснюс контроль щодо встановлення надбавок за вислугу poKiB та
присвосння рангiв лержавноi служби,

Готуе статистичну звiтнiсть з кадрових питань.
контролюс виконання графiку вiдпусток прачiвникiв апарату

райдержадм iH iстрашiТ.

забезпечус органiзачiю пiдготовки, перепiдготовки та пiдвиtltенtlя
квалiфiкаuii праuiвни KiB райлержалм iH iстрачii.



Розглядае матерiали та готуе документи для заохочення та нагородження
персоналу райлержалмiнiстрачiТ державними нагородами, вiдомчими
заохочув€шьними вiдзнаками.

У межах cBoei компетенцii здiйсню€ заходи для забезпечення труловоi
дисциплiни.

Здiйснюе робоry, пов'язану iз заповненням, облiком i збереженням
трудових книжок та особових карток (формат JY9П-2ДС) i особових листкiв
працi вни KiB апарату райдержадмi HicTpauii.

Опраuьовус листки тимчасовоi непрацездатностi.
Оформляе та видае довiдки з мiсця роботи працiвника.
Оформляс i видас службове посвiдчення працiвникам

райдержадмiнiстрачii, радникам голови райдержадмiнiстрачiт на громадських
засадах, керiвникам комунальних пiдпри€мств, що напежать ло сфери

управлiн ня райдержадмiнiстраuiТ.
Контролюе пiдготовку та затвердження завдань i ключових показникiв

результативностi, ефективностi та якостi службовоi дiяльностi Jlержавllих
службовчiв.

Забезпечуе у межах cBoix повноважень реarлiзацiю державноI полiтики

стосовно захисту iнформашii з обмеженим доступом.
Забезпечус захист персональних ланих прачiвникiв райлержа,ltNt ilIic],paltil',

Опрацьовус документи в iнформаuiйно-телекомунiкаuiйнiй сисlсмi
(единий iнформачiйний простiр територi€шьноТ громади MicTa Кисва>

(система електонного докуIt{ентообiry <АСКОД>).
За дорученням начальника вiлдiлу опрацьовус заресстрованi запити на

отримання публiчноТ iнформачii з наданням достовiрноi iнформачii, що

стосуеться дiяльностi та напряму роботи вiддiлу управлiння персонЕIлом.

Проводить iншу роботу, пов'язану iз застосуванням законодавства лро

працю та державну службу.
Покладання на головного спецiалiста вiддiлу обов'язкiв, не передбачених

його Посадовою iнструкttiсю, а також що не стосусться питань управлitrrrя
персоналом, органiзашi й ного розвитку та :ертlавноi служби не допускасться.

3. Права rоловного спецiалiста вiллiлу:
Перевiряти та контролювати дотримання правил внутрiшнього службового

розпорядку згiдно з вимогами законодавства про працю та державну службу в

апаратi райлержа.чмiнiстрашiТ та в пiдпорядкованих йому установах.
Олержувати у вiлповiлному порядку вiд посадових осiб

райлержалмiнiстрашii та пiдпорядкованих Тй установ документiв необхiдних

для виконання покладених функчiй на вiддiл управлiння персоналом апарату.



4. ВiдповiдаЛьнiстЬ голов]tого спецiалiста вiллiлу:
своечасне i якiсне виконання завдань начальника вiлдiлу ].а ()кре\lи\

доручень керiвництва.
в межах повноважень вiддiлу при спiлкуваннi з працiвниками струкгурних

пiдроздiлiв райдержадмiнiстрачiт в повному обсязi використовуе 
"uлuпi 

npuuu,
дотримуетьсЯ етики поведiнки державного службовчя та внутрiшнього
службового розпорядку, антикорупцiйного законодавства.

5. Взаемовiдносини (звrязки) за посадою:
завдання та iнформацiю головний спецiалiст вiддiлу отриму€

начzшьника вiддiлу. Протягом робочого дня головний спецi
щоденно вiд

алiст вiллiлу
виконус цt завдання, а в Kiнцi робочогО лня iнформуе начаJIьника вiллiлу rrpo
lx виконання.

При отриманнi окремого доручення
вiддiлу iнформус про це начальника вiддi

за дорученням нач€цьника вiддiлу роз
взаемозв'язкiв з працiвниками апарату
райдержадмi нiстрацii.

вlд керlвництва головний спецiмiст
лу.

глядае i iншi питання iнформачiйних
та iнших структурних пiдроздiлiв

Начальник вiддiлу

управлiння персоналом апараry

озн а йомлеllа:

I. Кравченко

О, Ваlценко
ф
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Посадова iнструкцiя
головного спецiалiста вiддiлу управлiння персоналом

апарату,.Щарницькоi районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii

1. Загальнi поло2кення;
Головний спецiалiст вiддirry управлiння персоналом апарату,Щарницькоi

районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii (далi - вiддiл) е державним
службовцем категорii <<В>> посад.

Головний спецiалiст вiддirry призначаеться на посаду та звiльнясться з неi
наказом керiвника апарату райдержадмiнiстрацii вiдповiдно до вимог Кодексу
Законiв про працю Украiни, Закону Украiни <Про державну службу>, iнших
документiв, виданих на виконання.

Головний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований безпосередньо начальнику
вiддiлу.

При тимчасовiй вiдсутностi (вiдrryстка, вiдрядження, тимчасова
непрацездатнiсть) начальника вiддЬry його тимчасово замiщас головний
спецiалiст вiддilry.

При тимчасовiй вiдсутностi (вiдпустка, вiдрядження, тимчасова
Еепрацездатнiсть) головного спецiалiста вiддiлу його тимчасово замiщае iнший
головний спецiшtiст вiддirry.

На посаду головного спецiалiста вiддirry призначаеться особа, яка вiдповiдае
вимогам, встановJIеним Законом Украiни <Про державну службу>.

Головний спецiалiст вiддiлу повинен володiти на piBHi користувача
iнформачiйними засобами у системах Microsoft Windows l0 Professional,
Мiсгоsоft Office 2007, JПГА ЗАКОН та мати досвiд користування оргтехнiкою,

досконало володiти державною мовою.
2. Завдання та обов'язки:

Керуеться Конституlдiсю УкраiЪи та законЕlми УкраiЪи, актами Президента
УкраiЪи та Кабiнеry MiHicTpiB УкраТни, рiшеннями КиiЪськоi MicbKoi ради,

розпорядженнями Киiвськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii, розпорядженвями i

дорученнrши голови .Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii
та керiвника апарату ,Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii,
iншими нормативно - правовими актами, а також Положенням про вiддiл,
посадовою iнструкцiею та зобов'язаний дотримуватись антикорупцiйного
законодавства, Правил внутрiшнього службового розпорядку.

З питань органiзацii, застосуванtц методики проведенюI роботи з питань

управлiння персонzrлом та державноТ служби керуеться також вiдповiдними

рекомендацiями Нацiонального агентства Украiни з питань державноi с-гryжби,

Мiнсоцполiтики, MiHcTary, Мiнюсry та Пенсiйного фонду УкраiЪи.

.Щ,арницькоi



Попереджае осiб, якi претенд/ють на зайнятгя посад держaввоi сrrужби в
апаратi райдержадмiнiстрацii про встановленi законодавством обмеження,
пов'язанi з прийtпттям на державну службу та проходженням державноi
служби, Правилами вrгутрiшнього сrryжбового розпорядку.

Опрацьовуе докумеЕти вiд кандидатiв на зайняття вакантних посад

державноi сrryжби категорiй <<Б>> та <<B>r, проводить перевiрку докуrиекгiв,
поданих каЕдидатап,tи, на вiдповiднiсть встановлеЕим закоЕодавством вимогам,
повiдомляе кандидатiв про результати TaKoi перевiрки та подае ix на розгляд
KoHKypcHoi KoMiciT, здiйсrпое iншi заходи щодо органiзацii конкурсного вiдбору.

Розробляс спецiальнi вимоги до осiб, якi претендують на зайнятгя посад

державноi сrгркби категорiЙ (Б> i (В>.
Надсилае кандидатам Еа зайнrIтгя вакантних посад державноi сrrужби

категорiй <<Б>> та <<В>> письмовi повiдомленвя про результати коЕкурсу.
Безпосередньо займаеться розробленням проекгiв нормативно ; провових

акгiв, проводить експертизу проектiв таких aKTiB фозпорядженюI та накази
<<особового складу>).

Органiзовуе скJIаденЕя Присяги державного службовця особою, яка вперше

вступа€ на державну стгркбу та оформляе вiдповiднi документи про прийнятгя
Присяги, присво€ння рангiв державним слухбовцям та вносить цi данi до
трудових книжок.

обчислюе стаж роботи та державноi служби вiдповiдно до постанови

кабiнету MiHicTpiB украiъи вiд 25 березня 20lб року Ns229 <про затвердження

ПорядкУ обчисленнЯ стa)ку держаВноi служби> та iншиХ нормативно - правових

aKTiB, якi регламентують порядок обчислення стажу державноi сlryжби.

Здiйснюе контроль щодо встаЕовлення надбавок за висJryry poKiB та
присво€ннlI рангiв державноi сrrужби.

Гоryе статистичну звiтнiсть з кадрових питztнь.

контролюе виконання графiку вiдпусток працiвникiв апарату

райдержалмiнiстрацii.- 
Забезпечуе оргавiзацiю пiдготовки, перепiдготовки та пiдвищення

квалiфiкацii працiвникiв райдержадмiнiстрацii.
у межах своеi компетенцiт здiйсяюе заходи для забезпечення трудовоi

дисциплiни, готу€ та оформляе документи щодо притягнення працiвЕикiв

струкгурних пiдроздiлiв до дисциплiнарноi вiдповiдальностi у визначеному

законодавством порядку.
здiйснюс робоry, пов'язану iз заповненням, облiком i збереженням трудовIr(

KHLDIKOK та оiобових карток (форма N9 П-2ДС) i особових листкiв працiвникiв
апарату райлержалмiнiстрацii.

Опрацьовуе листки тимчасовоi непрацездатностi.
Оформляе та вида€ довiдки з мiсця роботи працiвника.
заъеiпечуе у межах cBoix повноважень реалiзацiю державноi полiтики

стосовно захисту iнформацii з обмеженим доступом.
Забезпечуе захист персонаJIьних даних працiвникiв райдержадмiнiстацii.
опрачьовуе документи в iнформацiйно - телекомунiкацiйнiй системi

<единиЙ iнформацiйний простiр територiальноi громади MicTa Киева> (система

електронЕого документообiry <АСКО.Щ>).



Впроваджуе та в подаJIьшому використовуе в роботi Комплексну
iнформацiйну - аналiтичну систему управлiння фiнансово - господарською
дiяльнiстю в м. Киевi (KIAC (УФГД)).

За доруrенням нач€uIьника вiддiлу опрацьовуе заре€стрований запит на
отриманнrI rryблiчноi iнформацii з наданкям достовiрноi iнфоtriмацii, що
стосуеться дiяльностi та напряму роботи вiлдiлу управлiння персоЕ,uIом
апарату.

Проводить iншу робоry, пов'язану iз застосуванЕям законодавства про
працю та державну службу.

Пошtадання на головного спецiа.пiста вiддiлу обов'язкiв, не передбачених
його Посадовою iнс,трукцiею, а також що не стосуеться питань управлiння
персоналом, органiзацiйного розвитку та державноi служби не допускаеться.

3. Права головпого спецiалiста вiддiлу:
Перевiряти та контролювати дотримiшня правил внутрiшнього службового

розпорrцку згiдно з вимогами законодавства про працю та державну с.rryжбу в
апаратi райдержадмiнiстрацiТ та в пiдпорядкованих йому устаЕовах.

Одержувати у вiдповiдному порядку вiд посадових осiб

райдержадмiнiстрачii та пiдпорядков.tних Тй установ документи необхiднi д.пя
виконаннJI покJIаденЕх функцiй на вiддiл управлiння персоналом.

4. Вiдповiдальнiсть головного спецiалiста вiддiлу:
Своечасве i якiсне виконання зtвдань начальника вiддiлу та окремих

доруlеrrь керiвництва.
В межах повнов{Iжень вiддilry при спiлкуваннi з працiвниками сlрукгурних

пiдроздiлiв райдерхадмiнiстрацii в повному обсязi використовуе наданi права,

дотримусться етики поведiнки державного службовця та внугрiшнього
сrryжбового розпорядку, антикорупцiйного законодавства.

5. Взаемовiдпосини (зв'язки) за посадою:
Завдавня та iнформацiю головний спецiалiст вiддiлу отриму€ щоденно вiд

начаJIьЕика вiддiлу. Протягом робочого дня головний спецiалiст вiддirry
викону€ цi завдання, а в кiнцi робочого дtя iнформуе начальника вiддiлу про ix
виконання.

При отриманнi окремого дорr{ення вiд керiвництва головний спецiалiст
вiддirry iнформус про це начальника вiддiлу.

За дорученнJIм начальника вiддiлу розглядас i iншi питанIuI
iнформацiйншх взаемозв'язкiв з працiвниками апарату та iнших структурних
пlдроздlлlв райдержадмlнlстрацll.

Начальник вiддiлу управлiння
персоналом апарату I. Кравченко
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ознайомлена:
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Посадова iнструкцiя
головного спецiалiста вiддiлу управлiння персонаJIом апарату Дарницькоi

районноi в MicTi Киевi державноТ адмiнiстрацii

1. Загальнi полоя(ення :

Головний спецiа.ltiст вiддiлу управлiння персонаJIом апарату .Щ,арницькоi

районноi в MicTi Киевi державноТ адмiнiстрацii (далi - вiддiл) € державним
службовцем категорii <<В>> посади.

Головний спецiалiст вiддiлу признача€ться на посаду та звiльняеться з

неi наказом керiвника апарату вiдповiдно до вимог Кодексу Законiв про працю
Украiни, Закону УкраiЪи <Про державну службр, iнших документiв, виданих
на виконання.

Головний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований безпосередньо начаJIьнику
вiддfurу.

При тимчасовiй вiлсутностi з поважних причин головного спецiалiста
вiддiлу його тимчасово замiщае iнший головний спецiалiст вiддiлу.

На посалу головного спецiа.ltiста вirцiлу признача€ться особа, яка
вiдповiдае вимогам, встановленим Законом Украiни <Про державну сrгркбу>.

Головний спецiалiст вiддiлу повинен володiти на piBHi користувача
iнформачiйними засобами у системах Microsoft Windows 10 Ргоfеssiопаl,
Microsoft Office 2007, ЛIГА ЗАКОН та мати досвiд корисryвання оргтехнiкою,
вiльно володiс державною мовою.

2. 3авдання та обов'язки:
Керуеться Констиryцiею УкраiЪи та законами УкраlЪи, актами

Президента УкраТни та Кабiнету MiHicTpiB Украiни, рiшеннями Киiвськоi
MicbKoi ради, розпорядженнями Киiвськоi Mlcbкol державноl адмlнlстрацll,

розпорядженнями i дор)леннями голови .Щарницькоi районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii та керiвника апарату, iншими нормативно-правовими
актами, а також Положенням про вiддiл управлiння персончrлом апарату та
зобов'язаний дотримуватись антикорупчiйного законодавства, Правилами
внутрiшнього службового розпорядку.

З питань органiзачii, застосування методики проведення роботи з питань

управлiння персонЕIлом та державноТ служби керусться також вiдповiдними

рекомендацiями Нацiонального агентства Украiни з питань державноТ служби,
Мiнсоцполiтики, MiHcTary, Мiнюсту та Пенсiйного фонду Украiни.

Попереджае осiб, якi претендують на зайняття посад державних

а
Ф



службовцiв
обмеження,
державноi
розпорядку.

в апаратi райдержадмiнiстрацii про встановленi законодавством
пов'язанi з прийняттям на дерх(авну сrryжбу та проходженням
служби, ознайомлюе зправилами внутрiшнього сrryжбового

Безпосередньо займаеться розробленням проектiв нормативно-правових
aKTiB фозпорядженЕя та накази апарату <<особового складр).

Органiзовуе скJIаденнJI Присяги державного службовця особою, яка

вперше вступа€ на державну службу та оформляе вiдповiднi документи про
прийняття Присяги, присвоення рангiв державним сrryжбовцям та вносить цi
данi до трудових книжок.

Обчислюе стаж роботи та державноi служби вiдповiдно до постанови
Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд 25 березня 20lб року JllЭ 229 <<Про затвердження
порядку обчислення стажу державноi сrryжби> та iнших нормативно-правових
aKTiB, якi регламентуЮть порядок обчислення стажу державноТ служби.

Здiйснюе контроль щодо встановленнJl надбавок за вислуry poKiB та
присвоення рангiв державноi служби.

складае графiк щорiчних вiдпусток працiвникiв апарату та контролюе

його виконання.
Гоryе статистичну звiтнiсть з кадрових питань.
Забезпечус органiзацiю пiдготовки, перепiдготовки та пiдвищення

квалiфiкыrii праuiвникiв райлержалмiнiстрацii.
розглядае матерiали та готу€ докрленти для заохоченнrI та нагородженшI

персоналУ райдержадмiнiстрачii державними нагородами, вiдомчими

заохочувtлльними вiдзнаками.
У межах свосi компетенцii здiйсню€ заходи для забезпечення трудовоi

дисциплiни.
Здiйснюе роботу, пов'язану iз заповненням, облiком i збереженням

трудових книжок та особових карток (форма }l!п-2дс) i особових листкiв

працiвникiв апарату раЙлержалмi HicTparrii,
Опрачьовуе листки тимчасовоТ непрацездатностi.
Гоryе щомiсячно табель використанЕя робочого часу.

Оформляе i видае стryжбове посвiдчення працiвник€lм

райдержадмiнiстрацii, радникам голови райлержалмiнiстрачii на громадських

au"чдч*, керiвникаМ комунarльних пiдприемств, що нчUIежать до сфери

управлiння райдержадмiнiстрачii.
забезпечус у межах cBoix повноважень реалiзацiю державноI полiтики

стосовно захисту iнформаuii з обмеженим доступом.
забезпечуе захист персональних даних працlвникlв

райдержадмiнiстрачii.
опрацьову€ документи в iнформачiйно-телекомунiкацiйнiй системi

<единиЙ iнформачiйнИй простiР територiальноi громади MicTa Кисваr> (система

електронного документообiry <АСКО.Щ>).
Впроваджуе та в под€шьшому використовуе в роботi Комплексну

iнформачiйно-аншliтичну систему управлiння фiнансово-господарською
дiяльнiстю в м. Киевi (KIAC <УФГД)).

за .чорl"rенням начальника вiддiлу опрацьовус заре€с,грований запит на

отримання гryблiчноi iнформаuii з наданням достовiрноТ iнформачii, що



пiдроздiлiв райдержадмiнiстраuii.

Начальник вiлдiлу управлiння
персоналом апарату

I.Кравченко

ознайомлена : t+<' Т.Сiчкар

стосуеться дiяльностi та напряму роботи вiддiлу управлiння персон€lлом
апарату.

Проводить iншу робоry, пов'язану iз застосуванЕям законодавства про
працю та державну службу.

Покладання на головного спецiа.пiста вiддiлу обов'язкiв, не
передбачених його Посадовою iнструкцi€ю, а також що не стосуеться питань
управлiння персонrцом, органiзацiйного розвитку та державноi служби не
допуска€ться.

3. Права головного спецiалiста вiддiлу:
Перевiряти та контолювати дотримання правил вну,грiшнього

службового розпорядку згiдно з вимогalми законодавства про працю та
державну службу в апаратi райдержадмiнiстрачii та в пiдпорядкованих йому
установах.

Одержувати у вiдповiдному порядrry вiд посадових осiб
райдержадмiнiстрачiТ та пiдпорядкованих iй установ докуNrенти необхiднi для
виконання покJIадених функцiй на вiддiл управлiння персоналом.

4. Вiдповiдальнiсть головного спецiалiста вiддiлу:
Своечасне i якiсне виконаннrI завдаItь начaulьника вiддiлу та окремих

доручень керiвництва.
В межах повноважеЕь вiддiлу при спiлкуваннi з працiвниками

струкryрних пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацii в повному обсязi використовус
наданi права, дотримусться етики поведiнки державного службовця та
внутрiшнього службового розпорядку, антикорупцiйного законодавства.

5. Взаемовiдносинп (зв'язки) за посадою:
Завдання та iнформацiю головний спецiа;riст вiддiлу отриму€ щоденно

вiд начальника вiддiлу. Протягом робочого дня головний спецiалiст вiддiлу
викону€ цi завдання, а в кiнцi робочого дня iнформуе начаJIьника вiддiлу про iх
виконання.

При отриманнi окремого дор}пrеннrl вiд керiвництва головний спецiалiст
вiлдiлу iнформуе про це нач.uIьника вiддiлу.

За дорученням нач€шьника вiддiлу розгляда€ i iншi питання
iнформацiйних взаемозв'язкiв з працiвниками апарату та iнших структурних
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