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[TOCAJIOBA IHCTPVYKILIIA
aZMIHICTpaTOpa LeHTPy HaJaHHS aaMiHiCTpaTHBHUX nocayr Kopenskol
painepxaamiHicTparllii

1. 3araubHa yacTHHA.

I. AnminicTpaTop  UeHTpy  HapmaHHS aAMIHICTPaTUBHUX  MOCJYT
pannep:kanminicTpanii (Hamani - Llentp) B po6oti kepyeThest Konctutyuieto Ykpainu,
3aKOHaMM Ykpaiuu ,,[Ipo nepxxasry ciysx6y” | IIpo micuesi JepyKaBHI aaMiHicTpallii”,
I Ipo amminicTpaTyBHi moctyrn”, , I1po 3BepHeHHs rpoMazsiz’s, ;I Ipo noetym no myGniynoi
iHpopMmanit”, ,IIpo 3anobiranus Kopynuii”, ,IIpo 3axwcr mepcoHampHMX aHMX” Ta
IHIIMMH 3aKOHaMK YKpaiH¥ 3 MUTaHb Oprasizauii Ta AisIsHOCTI PalOHHMUX OeprKaBHUX
anMiHICTpamii;  mocranoBamu — BepxoBroi  Pamm VKkpalHM, moOCTaHOBaMH Ta
posnopspkeHHsiMu - Kabinety Minictpis Vkpainn ta iHmmmu HOPMaTHBHO-TTPABOBUMHU
aKTaMH, IO PeryJIOrOTh NOPSIOK 3/IHCHEHHS I03BIBHO - MOrOKYBAIBHUX TIPOLETYD Ta
Pi3HI BUIM aIMiHICTPATHBHIX IIOCITYT; PO3IOPSIHKEHHAME TOJOBY patinep)<aIMiHICTpaLlil;
Pernamertom poGotn LleHTpy Ta mocamosoio iHCTpyKIiero, IHCTPYKIIIO 3 IiJI0BOACTBA,
NpaBHia BHYTPIIIHBOIO TPYAOBOIO PO3MOPS/IKY, MPUHIMITA POGOTH KOMIT FOTePHHX
CHCTEM Ta MEpekK Iepefati JaHuX; JOCKOHAIO BOJOMITH JEP)KABHOK MOBOIO Ha piBHI
JUJIOBOTO CITIIKYBAHHSI Ta 3aCTOCYBAHHSI.

2. 3abe3rievye BUKOHAHHS MOKJIAEHUX HAa LIeHTp 3aBxaHb 3 MUTAHb peam3atiii
Cy0’€KTamMu 3BepHEHHS [paBa Ha OTPUMAaHHSI aIIMIHICTPaTHBHMX MOCITYT.

3. AZIMiHIiCTpaTOp LEHTPY MpPH3HAYAETHCS Ha nocanay Ta 3BITBHSETBCA 3
MOCaly KEepIBHUKOM JIepiKaBHOI Ciy:kOM BININOBIZHO 10 3aKOHOZABCTBA po
NepKaBHYy CITyx0y.

4. ITiAnopsaKoBY€ThCS TUPEKTOPY LIEHTPY - aJIMiHICTpaTOpy.

2. 3aBaaHHS Ta 000B’SI3KHU.

Anmizictpatop LleHTpy:

. VY3arajbHioe y Mexax HagaHOi KOMIIeTeHI] MPaKTHKY 3aCTOCYBaHHS
3aKOHOZABCTBA Ta XiA peanmizauii nepxaBHOI MOMITUKH Yy chepi HazaHHs:
aIMIHICTPaTHBHUX MTOCIYT,

2. Ilpy BHKOHaHHI CBOIX MOCAX0BUX 06OB’A3KIB MPOSIBIISiE BUCOKY KYJIBTYPY, TaKT
Ta [oBary J10 3aKOHHMX IPaB Ta CBOOO/ JIFOMHHU Ta IPOMAaSHHHA.

3. 3a IOpydYeHHSM KepiBHUKa MPUHAMAE yd4acThb B oprasi3auii Ta MpoBeIeHH]
Hapaj, ceMiHapiB, KOH(MEPEeHLiH 3 MUTaHb, 1[0 HAJEeKATh 110 HOro KOMITeTeHIIi],



4. 3abe3nevye KOHCYJIBTYBaHHS Cy0 €KTIB 3BepHEHb, HaJla€ BUUEepIIHY 1HQOpMaLlito
L[O]I0 BUMOT Ta TIOPSIIKY OAePKaHHs aJMIHICTPATUBHUX ITOCITYT.

5. 3AiMCHIOE IPUHMOM JIOKYMEHTIB, HEOOXIHUX U1 OJIepyKaHHsl aIMIHICTPaTUBHUX
- mocIyT, iX peectpye, GopMye BXIIHHIN IMakeT Ta HOro repeiae BIAMOBIAHUM CyO €KTaM
HaaHH TIOCITYT.

6. 3abesmeuye B3aEMOMiD 3 CYO’€KTaMM HAJaHHS TOCTYT IpU 3IIHCHEHHI
aJIMIHICTPATUBHHUX MTPOLIEYD.

7. KoHTpomoe TOTpyMaHHs Cy0’€KTAMH HaJaHHs TOCIYTH CTPOKIB PO3ITISLIY
3BepHEHb Ta BUIAE Pe3y/IbTaTy aAMiIHICTPaTUBHUX MOCIIYT.

8. 3abe3mneuye iHGOpMyBaHHS Cy0’€KTIB 3BEpHEHb PO PE3Y/IbTAaTU PO3LIALY IX
3BEPHEHbB Ta PE3YJIbTATH MOCIYT.

9. Peectpye, BHOCUTH iH(OpMALil0 B €IEKTPOHHY 0a3zy HaHMX Mpo Cy0’eKTa
3BepHeHHS Ta HOpPMY€E aIMiHICTPATUBHY CITPaBYy.

10. Bumae pe3ysbpraTd aAMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

11. 3mificHr0€ 06pPOOKY, 36ip, peecTpallito HaKOTMYEHHs], 30epiraHHs, afalTyBaHH,
3MiHY, [TOHOBJIEHHS], BAKOPUCTAHHS Ta TTOIIMPEHHS MEPCOHATBHUX JaHUX BIATIOBIIHO 110
3aKOHOJIABCTRA TTPO 3aXUCT TIEPCOHANTBHUX JAHUX. -

12. OTpuMye€ MHUCBMOBY 3rOIY Bi (pl';HLIHHX oci6 Ha 00p061\"y MEePCOHATBHUX
JIaHUX, PO3’ICHIOE TMOPSIIOK Ta TJACTAaBM JJIsi OOpOOKM TepCOHAIBHUX JaHUX.

13. 3abesnedyye 3axWMCT MNEPCOHATBHUX AaHUX (I3MYHUX OCIO, BHECEHUX [0
ABTOMAaTH30BAHMUX CHCTEM BiJl HECAHKILIIOHOBAHOT'O JOCTYIIY.

14. 3milicHIOE 3HATTS JOKYMEHTIB 3 KOHTPOJIO Ha OCHOBI HaJaHHSI
aIMIHICTPaTHUBHOI ITOCITYTH. .

15. Hanae koHCynbTaLlll LIOA0 OTPUMAaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX [TOCIYT.

16. Indopmye mupexkropa LEHTPY — aIMIHICTparopa MpO MOPYLIEHHS BUMOI
3aKOHOIABCTBA 3 IUTaHb (YHKIOHYBaHHS Ta AisutbHOCTI LIeHTpy, BHKOHye iHIII
JIOpYUYEeHHS.

17. T'oTye mpono3utiil AMpeKTopy LEHTPY - aAMIHICTPaTOpy LIOAO YAOCKOHAIEHHS
MPOLEIYPU HaZaHHS aMiHICTPAaTUBHUX OCIIYT.

3. Ilpasa.

Anminictparop LlenTpy Mae npaso:

1. OrpumyBaTtd Yy BCTAHOBJIEHOMY TIOpSIKY BiI CyO’eKTIB  HaJaHHA
aIMIHICTPAaTUBHUX IIOCTYT, IIJOPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHisalliii —Marepiajy,
iH(OopMaLliro, He0OXI1IHI /1 BAKOHAHHS 3aB/aHb, TOKIaeHuX Ha [leHTp.

2. OrpumyBaTH Bia Cy0’€KTiB 3BepHEHHS MOJAHHS BXIAHUX MAaKETIB B IIOBHOMY
obcs3i, mependayeHOMY YWHHMM 3aKOHOJABCTBOM, Ta IMIPEACTAaBIEHHS JOCTOBIPHOL
iHhopmallii.

3. BigmoBnsaTH B NpUMHATTI Ta Tepefdadi I IOJAIBLIONO ONpPallOBaHHS
HeHaJIEKHO 0(OPMIIEHHX JTOKYMEHTIB Ta HEMOBHHUX IMAKeTiB TOKYMEHTIB.

4. KOHTpOMOBaTH CBOEYACHEe BUKOHAHHS CYD €KTaMU HaJIaHHS aJMIHICTPaTUBHUX
TMOCITYT, HaJlicJIaHUX M Ha pO3IVIs/L MaKeTiB JOKYMEHTIB LI0/10 HaJlaHHS aIMIHICTPaTHBHHX
MOCJTYT Y BIAMOBIAHOCTI 10 BUMOT 3akoHy Y Kpainu ,,l [po aamiHICTpaTuBHI NOCTYIH .



5. 3amyuaru coeuiagicTiB cy6’exTiB HafaHHS aAMiHICTPAaTHBHUX MOCIYT (32
TIOTO/UKEHHSAM 3 IXHIMH KepiBHUKaMH) I pO3MILY ITUTaHb, IIOB’I3aHUX 3 HAJaHHSIM
aJIMiHICTPaTUBHUX IOCIIYT.

-

- 6. OTpuMyBaTH * Bil CyO’€KTiB HaJaHHA anMiHICTPATUBHUX IOCITYT Ta IHIIMX

oprasisauiii MMCBEMOBUX TOSICHEHb IO KOKHOMY BHIIJIKy HECBOEYACHOTO 1 HESKICHOTO
HaJlaHHs aIMiHICTPATUBHOI MOCTYTH CYD’ €KTY 3BEPHEHHS.

7. TloBepTaTy Ha IOOTPAIIOBAHHS HEMTPaBIIEHO O(OPMIIEH! BUXI/IHI TAKETH.

8. Matu iMEHHY I1eYaTKy i3 3a3HaueHHSM HOro Ipi3BUILA, IMEHI, 110 OaThbKOBI Ta
HallMeHYBaHHs LIEHTPY HaJIaHHS aJIMiHICTPaTUBHHX TOCIIYT.

9. TTocBiIuyBaTH BIACHWM ITIAMMCOM Ta I€YaTKO KOrIii ((OTOKOIIT) TOKyMEHTIB 1
BUITUCOK 3 HHUX, BUTAMB 3 peecTpiB Ta 06a3 JdaHUX, sKi HEOOXIQHI UIi HalaHHS
aIMIHICTPaTUBHOI MTOCITYTH, B Me)KaX CBOEI KOMIETEHLIII.

10. BHOCHTH TIPOTTO3HMIII 100 BAOCKOHAIEHHS 1 OKpalleHHs poboTu LleHTpy.

11. 3a DOpYYeHHSM IUPEKTOpa LIEHTPY — aAMiHICTpaTOpa MPeICTaBIATH IHTEPECH
LleHTpy B iHIIMX OpraHax BUKOHABYOI BIIajiH, yCTAHOBAX, OPraHi3aLlisX.

12. T[IpuiiMat  y4acTh B oOprasizauii Ta NpoBeJeHHI Hapax, CeMiHapis,
KoH(EepeHIIi# 3 MUTaHb BIOPSAKYBaHHS HaJAHHS aJMiHICTRATUBHHUX MOCIYT.

; 4. BinnmosizaJbHICTb.

AnMinictparop LleHTpy Hece AMCLMILTIHAPHY BiJNOBINANBHICTh BiANOBIAHO
70 3aKOHOJABCTBA MPO Jep)KaBHY cCiykOy 3a HEBUKOHaHHA ab0 HeHaJeXKHe
BUKOHAHHA I10CAZOBMX OOOB’S3KiB, mepen0adeHUX L€ IHCTPYKIIEO, MOPYLIEHHS
IIpaBUII ETUYHOT MTOBEIIHKY Ta 1HIIIe MOPYIIeHHS CITyKO0BOI TUCLUILIIHM.

5. BsaemoBigHocuHH (3B’SI3KH) 32 MOCAA010.

1. Bszaemomie 3 cy0’exramMu HamaHHS aJMIHICTPaTMBHMX IIOCIYL, & TaKOK
ITIIPMEMCTBAMM, YCTAHOBAM¥, OpraHi3allisMd 3 IIMTaHb, W10 HaleXaTh 10 HOro
KOMITETeHIIi1.

2.0nepikye iHOPMALLIO, POMOPSIDKEHHS, PIlEHHS, JUCTH, AOPYYeHHs IHI
JIOKYMEHTH, 10 BiTHOCATBCS 10 AisuIbHOCTI LleHTpy, BIA AMpeKTOopa UEHTPY -
aZIMIHICTpaTopa, BiIMOBIIATFHOTO 3a BeJEHHS MiJOBOJACTBA, 32 OCOOMCTHM 3BEpPHEHHSM
TPOMaJIsH.
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JIMpeKTop LHeHTpy — aAMIHICTPATOP LEHTPY
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT
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