
ЗА'I't]tlРl(ЖУIО
В.о, ttа.lал ьI{ика Угtраlз.lr i tl ttя
(L[eHTpy) I-Iа/(аIl}Iя а:tмilliс-гративtIих
послуг !есняrtськоТ райоrtrtоТ в Micl-i

I,I.д,I]оло:tirlа

<<оl >> oZ _20l9p.

I-rослl(овл I I-Iс,грукI II я, I,OJIoB}IoI,o сllеl(iа.rriс'га Bi:tlti.,ry бухгаrIтсрськоI,о об:liку i зrli,r.llосr.i
Уп равл i lrr lя (l (ентру) rrалаrI Il я alIM i r r i cтpaтli I]I I и х I lOc.Il \, I-

f[есня нськоi районноТ в мiс,гi Кисвi llepжal]I l о t' a,tll.t i r r i с,гра r tii'

l . Загальrli llo.1tolccIIIIrI

l . l . [-оltовrtий сltсtliа-rliс,г lзiл,,ri-lrу бyxl,a,llтcpcbKoI,o об:tiкr, i ltзi.гtttlс.гi
Управ.lrirrrrя (I (сгrтру) ttаltаtItlя адплittiс,гра,гивtIих IlOc.:I,\,l- f [ссIIяIIс1,1сс.li' paйtlttllctt' в
MicTi Кисrзi llepжaBIIoT адплirliс,граuiТ (.zra.lri - I-оJIоt]}lий cгlcrtia;ric.r) с .IlcpжtlBtttii\,I
службовцем, правовий статус якого визIlачасться Закоltом Украi'llи <IIро
державI-Iу с;rужбу>.

1.2, Го_ltовtttлй cltctlia_llicT вiд.цirrУ бухга_rlr.срсьI(оI.о об,lti1.1, i :зlзiгlttlс.гi
Уllрав"гrirrrrя (I_{еrI,гру) rrа2lаtlttя ttдмiltiс,гра.гивtIих lIocJIyr. l(ecrrяllct,tioj'paйtlrttttl'l tз

MicTi Кисвi /tepжaвI]oT a:tMilricl.parliT (даlri Уrrравлillllяl) llpLl},-Il\,laC.l.I)CrI l.а
звiltьrlяст,ься з поса/lи наказом IlaLIaJII)II}.lKa YltpaB.llilttrlt з.lt(),I,рIJ\,litIIllя\I I]Lj]\lOt.
I{ и t I ного закоIIодавс,гва,

l.з. KBa"lri(liKartiйrri l]и]\Iоги: виIItil осlзir,а с,гуIIсIIя Nt()JI()1,1IIItlt,o бaKat,taBplt
або бакаltавра lзi/{ttовiдtlого rlpor|leciйlto1.o сIlря]\4уI}аlIIlя, lli.ltbtlc,,o,,,ojritlltя
llcp)ial]IloIo MoI]oIo. l{clcBi;t робо,гtt IIа I]ocajlaX /(cp)I(aBItoj' cJtr,;tcбtt lca,t.ct.tll_tii' ''R''
або /iосtзi.lt робот,l,i rta IIoct]/_[aх rti.'itlplrcMc1,I], ycl,atIoB ,гtt Opl,atIi:lartiii lIсза,Iс/I(ttО
вiл rрорми l]JIacIjocтi llc ме}IIIIе о/(tlого року.

|,4, ВИМОi't-l ДО СltсцiаJiьtlих зIIаIiь: octtoBtti IIр[.lIIIциtrи робt),I,и lla I lI:O]vl
'Га Вi.rtГrОВiДrri ГIрограNllл (N4S Windows ХР, N4S Wol,cJ, NlS I]xccl, N4S Irltct.tlct
Ilхрlогсr,), сис,гсN,Iil cJIclil,1]OIllloI-tl /lоI(уN,IсII.гообil.у <<ДСIi()/l,).

1.5, I'o.1toBtIlti'i cttcltia.llic,г Bi,,l,,till), бухr,а;lr,срсьliоI,о tlб;tiк\, i ,llзi гrrос,ri
пiдпорядкову€тLся начаJ]ьIIику вiltltiлу бухга.ll,геРСI)КОГо oб,,rirty i,;rli.гrtoc,I,i-
головIlому бухr,а.Jl,геру Уrrраtзлiнltя ,га бсзгtосере/lIIьо IIaltaJIbIl}jt<_l, YtlpaB.lliltltя.

Кисвi BltoT а/lшл i llicтpaltiT



1.6. ГОловttий сгtеt{iа-пiсr, вiддi"чу бухгалr,срськоI,о об_liкr i зBirliocli ),
своТй дiя"ltl,ttос,гi керус,гься I(оrlсr,иr,уrtiсtо ,га зaKoIia1\llt УKllai'tttt, \,казам1.1
I-Iрезlалеrtr,а УкраТlrи i Ilос,гановами 13cpxoBttoT I-rult" Yr<paTll},i, aK.I-a\ll.r Kaбirrer.y
I\4iHicTpiB Уt<раТни, ittlllими норматив}{о-правовими актами, ГIо.,tоittеttltяlчt I]po
Управrrirrrrя (I (еrrтр) надаIIFIя адмirriс,гра,гивIJих tIocJIyt, /{есttяltсt,коi' paйollttol' в
MicTi КиСвi лер)(авtIоТ адмiнiс,грацiТ, сРуllкцiоl]альIlими сlбов'язкамt,l, а гако)к
цiсю [нструкцiсrо.

1,1. Г'о"гlовttий сrrецiа.lriс,г вiддi"lrу бухгалтерсь}(оI,о об",riку i зlзi,гtrос,гi
ЗОбОtз'яЗаttий /1о звiльItсttlIя з Iloca/l14 LIи персt]с/lсIll{r] Ila itttttv IIocajly I,Iсрс/tt,l,гlr

СПРаВИ i.'toBipeHc у зtз'я:]ку з викоtIаIlIIям поса/tових обов'lt,зкil; пraiirlo (;1n_l1i -

МаЙНО) особi, уIIоt]новаженiй суб'сктом Ilpи:]I{aljeI{lIrI в Ylrpalз:lilllli.
YttoBtloBaжclIa особа зобоtз'язаttа ttрийttяl,и сI]раIзи i майllсl.

1.8. У разi Bi.rlcyтllocтi I,oJIoBI.IoI,o crteltia.lticl,a lзi;t:ti,lrу бухl-а:t.гсрсI)IiоI.о
облiку iзвiтttостi йоl,сl обоll'ltзки Bt{I{oIIyc го.ltовtttлй сltсltitrлiс,l,вi.,ц,,1i;ll i tIatBttitKlt.

2. ЗавдаrrIlя ,га обов'язки

2,1. Прийшrас ак,гивItу уLIас,гь у роботi Угlрав"lliltltя.

2.2. Злiйсгrlос tlрtrйопл, аttа.ltiз i коlt,гроltь табеltirз об:rirt1, робо,I()I,о lIilc),,

2.З. Здiйснrос lrрийом i KoнTpo-1ttoc гlраIзи.ltl,гtiс,гь оt|lорм.rlсttltя .ltисr,кiв
непрацезда,гrtостi, довiдок по доI,J]ялу за хворим ,га illttlих лоl<уп,tсllтiв,

2.4. Здiйсr-rrос }Iарахуваtlllя заробi,гrlоТ плати, розрахуllки з ItpaltiBtlllKaMи
Управлiтrня BiлпoBilttlo.Ilo IlIl,al,IIoI,o розIlису, I]plJ,зlзi,,tt,ttcltlti. вихолi у
вiдгrус,гку, I{apaxyBatIHя виIIJIaT за Jlис,гками tIellpattсзllаl,гlilc,t,i.

2.5. Здiйснrос нарахуванI-Iя страхових соцiальних BttccKitl у вiлповiдгri
Державнi фонли iз заробiтноТ плати працiвникiв Управлiнttя, iнtltих виIIJ]а,г та
платеясi в, та с кJIаllас розраху I,{ ко во-п "lt а,гi >tct ty tзiло м i cтt,.

2.6. Готус та Ilодае Повiдtом"l]еt{Ilя про виIIJIа,гу коlIl,гilз заст,рахоl]аtlим
особам до вiдtдцiлеI{IIя YBi l ФССУ.

2.7. Вtrоси,гь ttarri в eJIeKl,pollI,1y сис,гему CICYI; .JtjIrI срорму,ваlrtlя
тарифiкацi й них clt искi в l,а I I lTal,I{ol,o розI] ису Управ;t i r l t tяt.

2.8. Здiйсгrrос облiк осIlовних засобiв (при;lбаlrlrя, рух,rзлlб1,,г,гя),
}IарахуваIIIrя амор,t,t,tзаtliТ, TIepcoltittl<y ocIIoBIl1.1x зассrбilз" llpoBcltclIIIя
itлвеltтаризаrtiТ.

2.9, I]tlосtл,гь jtaIti ),ГIАК l(IЛС ((УФ['l1)) Nlo.Il,\,.li <<Об;riк lrparti i

зарI uI аl,и >>, <Об.ll i к oc}I о l]t I l.tx засоб i в>.



5.1. Отримус доручення, вказiвки та завданFIя вiд tIачальtIика lli:tдi.гrу
бухга-тr,герського облiку i

Управлirrня, якi зобов' язаний

2.1 0. ()рl,аrriзовчс робоl.у з

Аскодt.

2.1 l. Забезпечус збере>кеtttlя
матерiал l,них t{i tttt ос,гей I3 iддi.llу.

2.12. Зберiгас державну
передбаченi законодавством.

ltoI(yN,lcIrl,a]\I},i iз зilс,госуI]аIlliя1\l сt.lс,геми

та викорис],аIltIrI за IIриз}lаt{с.liIiя]\,l

тасмниL(Iо,

3. I-IpaBa

iHфopMaltilo ttpo t,ро]\{а/tяII.

звiтностi-головного бухгалтера,га начальtIика
виконати у зазначений ,гермiн.

3.1. Користуватися tIравами i свободами, якi гаран,гованi громадянам
УкраТни Конс,гитуцiсrо i законами УкраТни.

3.2. Вимагати Ilовагу до особистостi, шrанобливе с,гавлеIII{я /to себе з
боку керiвrrицтва та спi вробiт,tlикiв.

3.3. О,гримуrЗат,и бiлl,tlJ I]исокИй ранГ llср}каI]]rОго с,гtу>кбовllЯ Bi;tlrolзi,,tHo
llo LIи Il tioI,o зако}Iодавсl,ва.

3.4. ВИМаГаТи вiд начаJIьника Управлit-tня забезгtе,lеtttlя бсзпс.lttих та
tIалежних умов для високопро/lуктивноТ роботи.

3.5. ЗахиЩати своТ права,га iнт,ереси у державних opI,a}Iax виlllоI,о рiвrtя
та у судовому порядку.

4. Вiдповiдальнiсть

ГОЛОВНИй спсцiаrriст вiддiлу бухгалтерськоt,о об;riку i звir,носr,i l{ece
вiдповiда,цьнiсть згiдно з чинним законодавстl}ом за I{евиконанI{я, неналеж[iе
або несвосчасне виконання посадових обов'язкiв та завдань, перевиI]lення свотх
повноважень, порушення правил внутрiшнього тру/lового розпорядку
!еснянськот районнот в MicTi Кисвi державнот адмiнiстраuiт, порушенtIя етики
поведiнки державного службовця та обмежень, пов'язаltих з прийня,гтям на
державну службу та iT проходженням.

5. Взасмовiдtrосиltи (зв'язки) за пocaltolo

5.2. Отримуе iнформаrliю lзilt угlравлirtь, lзiддiлiв l.a itlllttlx сl.руктурI{их
гliдроздiлiв !есrrяrtськоТ районноi в MicTi Киевi державноi altMiHicl.paltii'.



5,3, Спiль[Iо з iтrtttими спеlliаJliс,гаN.{и Угlраrз.lrirIня чи ilrшttlx с,груl{.гурIlих
rliЛРОЗ:tilriВ /(еСrrянсьl<оl' райоlrttоi' в Mici,i Кисвi :tcpilcaBlloi' a,,IMilric.гpartii. r:or.l,c
проек,ги докуменr.i lз.

ознАЙоN4JIЕI-{иЙ (д):

(IIlБ)
. (Iliдпис)


