
ПОСАДОВА IНСТРУКIДЯ
головного спецiапiста вiддirry фiнансiв бюджетних проfрам житлово-

комунаIьного господарства та капiтальних вкладень Фiналсового управлiння
,Щеснянськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

1. зАглльнI положЕння

1.1. Головний спецiалiст вiддiлу фiнансiв бюджетних проtрам житлово-
комунального господарства та капiтаllьних вкладень (надалi Вiддi.гry)
призначасться на посаду (або звiльнясться з посади) за наказом начаIьника
ФiнансовогО управлiннЯ ,Щеснянськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii (надмi Управлiння).
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Призначення на посаду здiйснюеться на конкурснiй ocHoBi,

1.2. Головний
пiдпорядковуеться

спецiалiст Вiддiлу у
начальнику Вiддiлу.

своiй роботi безпосередньо

вiдповiдно до Закону Украiни кПро державну службу>.

1.4. На посаду головного
ocBiTy ступеня молодшого
державною мовою.

1.5. Перелiк yMiHb та навичок, необхiдних для виконання посадових
обов'язкiв: володiння державною мовою на piBHi дiлового спiлкування та
застосування, вмiння використовувати комп'ютерну TexHiKy та програмне
забезпечення, вмiння органiзовувати та планувати робоry, вмiння чiтко та
зрозумiло формулювати свою точку зору з використанням рiзних форм

l.J. у своlи дlяльностl головний спецiалiст керусться Конституцiсю та
законами УкраiнИ, актами Президента Укра'rЪи та Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи,
наказами MiHicTepcTBa фiнансiв УкраiЪи, iншими нормативно-правовими

l.з.

аюами, що регламентують бюджетнi вiдносини i фiнансово-господарську
дiяльнiсть бюджетноТ установи, накiвами керiвникJ Управлiння, а iакож
положенням про вiддiл фiнансiв бюджетних програм житлово-комунального
господарства та капiтальних вкладень.

у своiй дlяльностl головний спецiалiст

спецiапiста
бакалавра

признача€ться особа яка мае вишry
або бакалавра. вiльно володiс

(письмово, усно), вмiння забезпечити виконання поставлених завдань, вмiння



безперервнО пiдвипryватИ piBeHb власноi професiйноi компетентностi, вмiння
встllновJIювати прiоритети в роботi та ефективно використовувати робочийчас, навички_роботи в програмному комплексi <€дина iнформацiйнаъистема
управлiння бюджетом м. Киево> та iпшi програмнi прфю", необхiднi длявиконання покJIадених на посаду обов'язкiв.

l.б. У разi тимчасовоi вiдсутностi (чергова вiдтryстка, тимчасова
непрацездатнiсть, вiдрядження, тощо) обов'язки 

"о'rо""о- спецiалiста
виконуе iнший працiвник Вiддiлу згiдно з наказом по Управлiнню.

2. злвдАння тл оБов,язки
2.1. Головний спецiалiст вiддi:lу фiнансiв бюджетних програм житлово-

комунапьного господарства та капiтмьник вкJIадевь забезпечуе виконаннr{
завдань, покладених на Вiддiл згiдно Положення про вiддiл фiнансiвбюдхетних програм житлово-комунального .осподарсiва та капiтальних
вкладень 

__ 
Фiнансового управлiння ,щеснянськоi районноi в MicTi Киевi

державноi адмiнiстрацii.

2.2. Безпосередньо пiдпорядковуеться начальнику Вiддiлу.

2.3. Бере rlасть У ск.ладаннi лроекry бюджеry .Щеснянського раЙоIry ускладi бюджеry м.кисва за контрольними 
- 

цифрами, доведеними
,щепартаментом фiнансiв Киiъськоi Micbkoi' державноi алмiнiстрачii.

_ _ 2.4. Бере участь у складаннi бюджетного запиту по капiтальному
будiвництву та коIvr5.напьному господарству.

* 2.5. БеРе y.racTb у пiдготовцi пропозицiй до проекту бюджету
.Щеснянського району у сю,lадi бюджету мlста Киева на насryпний piK та в
сшlаданнi прогнозу на насryпнi за плановим два бюджетнi перiоди.

. 2.б. .щоводить до вiдома розпорядникiв бюджетних коштiв, що напежать
до сфери повноважень Вiддiлу, iнструкцii з пiдготовки бюджетних запитiв.

. ,.r.Проводить на будь якому етапi складання i розгляду проекry
Ьюджету ана,тiз бюджегного запиту, поданого розпорядrиком бюджетнrл<
коштiв, цодо вiдповiдностi MeTi, прiоритетноЪ"i, а ,uKo* дiевостi та
ефекп.tвностi використання бюджетних коштiв,

л_л_.,.?:9, 
Зaiтlу" оuiнку. вiдповiдностi бюджетному законодавству

оюджетних запитlв. паспортiв бюджетних програм. проектiв зведенЙ
кошторисiв 

_ 
для скпадання розпису бюдхету ДеЪrян""ко.о району у складiбюджеry MicTa Киева в частинi видаткiв, 

"*l 
'"iдrоa"r""" 

!о nouro""*"n"
Вiддiлу.



2.9. Бере rIасть у роботi по скпаданню розпису видаткiв бюджеry по
капiтальному булiвництву та комунальному господарству, забезпечуе
протягом бюджетного перiолу вiдповiднiсть розпису встановленим
бюджетним призначенЕям.

2.10. Разом iз розпорядником бюджетнпх коштiв бере гrасть у
складаннi паспортiв бюджетних програа мiсцевого бюджегу, рiчних звiтiв про'tx використання, здiйснюе монiторинг та аналiз виконання бюджетних
програм. очiнку iх ефективностi.

2.11. Гоryе результативнi довiдки про виконанtul паспортiв бюджетних
програм за piK, надае поясненItя про вiдхилення показникiв.

2.12. За звiтними данними визначас ефективнiсть бюджегних програм
по капiтальному будiвництву та комунмьному господарству та нада€
iнформацiю до .Щепартаменry фiнансiв КМ[А.

2.1З. Перевiряс правильнiсть складання i затвердження кошторисiв та
планiв використання коrцтiв установами i органiзацiями, якi фiнансуються з
бюдхеry ,Щеснянського району у складi бюджеry MicTa Киева по капiтальяому
будiвництву та комунальному господарству.

2,14. Концlо,пое протягом бюджетного перiоду вiдповiднiсть розпису
бюджеry MicTa Киева в розрiзi .Щесrrянського району встановленим бюджетним
призначенням по капiтальноtuу будiвничтву та комунальному господарству.

2.15. Проводить монiторинг змiн, цо вносяться до бюджету
!еснянського району у складi бюджеry MicTa Кисв4 в установленому порядку
складае бюджетну документацiю, необхiдну в процесi виконання бю!жеry
(кошториси, довiдки, реестрИ змiн та iH.) по капiтальному булiвництву тЬ
KoMyHtlJIbHoMy господарству.

2.16. Формус в програмному комплексi (СIСУБ)
суму фiнансування установ та органiзацiй ,Щеснянською
до сфери повноважень Вiддiлу, окремо :

заявки на необхiдну
району, що належать

- по захищених статтях та iнших видатках загатьного фонду;
- по видаткам спецiального фонДУ бюджgry 16ю^жеry розвитку).

2.17. Працюе в проfрамному комплексi <СIСУБ> за програмно-цiльовим
методом складання i виконання бюджету ,Щеснянського району у складi
бюдхету MicTa Киева та середньострокового бюджетноaо nr,u"y"*r" nu
мiсцевому piBHi.

. 2.18. Анмiзуе iнформацiю та формуе електронну базу даних по
закрirшеним за Вiддiлом галузям дUl сдиноТ системл управлiння бюджетом
MicTa в умовах програмно-цiльового мето.ry.



2,19. Веде облiк та складае звiт про виконапня бюддету раЙону у складi
бюджеry MicTa Киева по капiтальному булiвництву ,Ь- noryr-"nory
господарству, гоryе iнформацiйнi матерiали .Щепартаruенry фiнансiв тЬ
органа.r мiсцевого сirмоврядуваЕlя про хiд i пiдсумки вико"ання бюджеry
згiдно встановлених TepMiHiB.

2.20. Забезпечуе }точнення бюджеry пIляхом надання пропозицiй про
внесення змiн до коrrrторисних призначень установ i органiзацiй р*ону ло
[епартаменry фiнансiв Киiвськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii- по
капiтальному булiвництву та в установленому порядr<у гоryе довiдки на змiни.

2.21. Проводить перевiрки правильностi, ефективностi та цiльового
використання бюджетних коштiв пiдприемствами, установами та
органвацшми, що належать до сфери повноважень Вiддiлу.

2.22, Узаrмънюс та аналiзуе iнформацiю по галузi <<Капiтальне
будiвництво>> та <<Ком}rrальне господарство).

_ 2,23. Бере yiacTb в опрацюваннi пропозицiй вiд громадськостi та гоryе
бюджетнi з Iити громадського бюджету для скJIаданЕя проекry бюджету по
вiдповiднiй гатryзi.

2.24. Анмiзуе, готус та надае iнформацiю про стан фiнансування та
освоення видiлених коштiв пiдприемствами капiтального будiвництва та
комунальною господарства.

2.25. Гоryе розподйи видiлених бюджетних асигнувань по видаткам, що
вiдносяться до сфери повновtDкень Вiддilry, вiдповiдно до помiсячного розпису
з урахуванням бюджетних зобов'язань, заре€стров{rних в органа( ДерЙавногЬ
казначейства УкраiЪи.

2.26. Бере участь у пiдготовцi проектiв розпоряджень голови .ЩеснянськоТ
районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii(в межах cBoii повноважень).

2,27.Готуе самостiйно або разом з iншими структурними пiдроздiлами
iнформацiйнi та аналiтичнi матерiали дUI поданЕя головi jlЪснянськоТ районноi
в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii та його засryпникам.

2.28. Проводить аналiз стану надходжень по податка( та зборах до
бюджеry Щеснянського рйону у складi бюджеry MicTa Киева в порiвняннi з
минулим роком.

2.29. Готуе та надае на узагальненItя до вiдповiдних пiдроздiлiв
.Щесrrянськоi районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii iнформацirо щодо
проведення оцiнки дiяльностi районних в MicTi Киевi державних адмiнiстрацiй
за окремими показниками.



2.ЗO.Проводить монiторинг фiнансових зобов'язань, зареестрованих
бюджетними установами району в управлiннi ,Щержавноi казначейськоi' служби
у .Щеснянському районi MicTa Киева.

2.31. Опрацьовуе пропозицii розпорядникiв коштiв щодо адресного
перелiку об'сктiв для виконання робiт з капiтального ремонту за рахунок
коштiв спецiального фондl бюджеry (бюджеry розвитry), гоryс в проfрaмному
продуктi (€IСУБ) змiни до розпорядження про затвердження ад)есних
перелiкiв об'ектiв д,Iя виконанш{ робiт з капiтального ремонту.

2.32. .Щотримусться правил внутрiшнього 1рудового розпорядку та
виконавськоi дисциплiни, охорони працi, пожежноi безпеки.

2.33. !отримуеться Законодавства УцраiЪи з питпrь ,Щержавноi стryжби
та боротьби з корупцiсю.

_ 
2з4. Надае практичну та консультативно-методичну допомоry

спецiмiстлr.r нижчого рiвня, пiдвiдомчим ycтaнoBzrм з питань, що стос),1оться
його компетенцii.

2.35. Гоryе проекти вiдповiдей на залити Щеснянськоi районноТ в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрачii, .Щепартаменry фiнансiв, а такЬж пiдприемств,
установ, органiзацiй та громадян з питань в межах повновахень Вiддiлу.

2.36. Систематично займасться пiдвищенням професiйного рiвня, вивчас
законодавчi та виконавчi доryменти, якi стосlrоться дiяльностi Вiддiлу.

2.З7. Виконуе, при необхiдностi, iншi
вiддiлу, Управлiння.

завдання та дорr{ення начальника

2.38, У разi перебування в черговiй вiдпустцi або у зв'язку з тимчасовою
непрацездатнiстю обов'язки виконус iнший спецiалiст Вiддiлу.

3. прАвл

Головний спецiалiст Вiддiлу мас право:

_ 3.1. Предсташrяти Управлiння в установленому порядку з питань, що
вiдносяться до його компетенцii, в органах державноi влади, фондах
загальнообов'язкового державного соцiальною сц)ахуванкя, пiлгцlисмствах,
установах та органiзацiях незаrrежно вiд форм власностi.

3.2. Брати участь в розглядi питань, прийrrятгi рiшень i наданнi пропозицiй
в межах cBoix повноважень.


