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ITOCAJIOBA IHCTPVYKLIIA

HavanbHuKa YnipaB/iHHA )KHTI0BO-KOMYHAIBHOI0 rOCNoJapeTBa
Hecusincubkoi paiionnoi B micti Kuesi nep:xaBnoi aaminicrpanii

1. 3araabHi N0J10KEeHHS
1.1.  IliagnmopsaxoBaHiCTh:

MiANOPSAAKOBY€ETBCS MEPIIOMY 3aCTYIHHKY rojioBH JIeCHSHCHKOI paiioHHOI B
micti Kuesi aepxaBHOi aaMinicTpauii 3rifHo i3 posnoginom 060B’s3KiB y
JecHsaHChbKiM paiioHHi# B MicTi Kuesi nepikaBuiii anqminicTpanii.

1.2 OcHoBHa MeTa AiSJIBHOCTI:

3abesnedyye  peanizallilo  JepXKaBHOI MONITHKH y cdepi KHTIOBO-
KOMYHQJIbHOT'O IOCMOAapcTBa Ta eHepro3bepeskeHHs Ha Teputopii JIeCHSIHCHKOro
paiiony micta Kuepa.

€ KepiBHMKOM J[epXaBHOI CIyx0u B YIpaBiliHHI KHUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO
rocnozapcTBa JlecHsaHCbKOI paiionHOT B MicTi KueBi nepxaBHoi agminicTpalii.

1.3.  Tlopspok npu3Ha4YeHHs HA MOCALY:

MPU3HAYAETbCA  HA TMocagy 1 3BUIBHAETBCS  Big MOCaAM 3TigHO i3
3aKOHO/IaBCTBOM TIIpO JIep)KaBHY CiIyxkOy y BCTAaHOBIGHOMY  MOpPSAKY 3a
NOro/DKEHHsIM BUKOHaB4oro oprany KuiBchkoi Micekoi paau (KuiBchkoi MichKOl
Nep>KaBHOI aaMiHicTparil).

1.4,  Ksanidikariiini BUMOru:
BUIIIA OCBITa CTYIEHS MaricTpa;

JOCBiZl poOOTH Ha mocajax Aep)kaBHOI ciykOu kareropi «b» 4u «B» abo
JOCBif CiTy:k0M B OpraHax MicCI[eBOro caMoBpsiIyBaHHs, abo JOCBig po0oTH Ha



KepiBHUX IOcagax MiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizaliil He3aleXHo Bia Gopmu
BJIACHOCTI HE MEHIIIE OJTHOTO POKY, BiJIbHE BOJIOJIIHHS J€P>KaBHOIO MOBOIO.

1.5. Ilepenik HOPMAaTHBHMX, METOAUYHHX Ta iHIIUX JOKYMEHTIB:

B cBOili poboti kepyerbcs KoHcrutyuiero YkpaiHu, 3aKkoHamu YKpaiHd,
Vkazamu [lpesunenta Ykpainu, nocraHoBaMd BepxoBHOI panu YKpaiHH, aKTaMH
Kab6inery MinictpiB YKpaiHu, HakazaMd Ta po3nopskeHHAMH MinicrepcTsa
dinancis  Ykpainu, HakazaMd MiHicTepcTBa  pPerioHalbHOrO  PO3BUTKY,
OyMiBHMITBA Ta JKUTIOBO-KOMYHAIBHOTO TIOCIOJApCcTBa YKpaiHW, IHIIMX
LEHTpaJbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BnajH, pimeHHsMu KuiBChKOi MiCHKOI panw,
posmnopsiukeHHsIMA  KHIBCBKOro MiCBKOrO TrOJIOBH Ta BHMKOHABYOIo OpraHy
Kuiscbkoi Micekoi panu (KuiBchkoi Michkoi JepikaBHOI  ajaMiHicTpalii),
pO3MOpsKEHHsIMA TooBH JlecHsHChKOI padionHoi B MmicTi Kuesi aepxaBHOI
anminicrpanii, [lomoxeHHsM 1npo  YOpaBiiHHA — XKHMTJIOBO-KOMYHAJIBHOTO
rocriofgapcTBa JlecHAHCHKOI paionHoi B Micti KueBi nepxkaBHOi aaMiHicTparii,
IHIIMMH aKTaMU 3aKOHO/aBCTBA.

1.6. TloBuHEH 3HATH:

Koncruryuiro Ykpainu; bromkeTHuil kogeke YKpaiHH; aKTH 3aKOHO/ABCTBA,
0 CTOCYIOTBCS JepKaBHOI ciy)kOM Ta MICHEBHX JepXaBHHX aIMiHiCTpauii,
30KkpeMa 3akoH VYKpaiHH «mpo paepxaBHy ciyxOy», 3akon VYkpainu «lIpo
3anobiranHs Kopymiii»; Ykasu [Ipesunenta Ykpainu, mocraHoBd BepxoBHOI pajau
Vkpainm Ta Kabimery Minictpis Vkpainu, Hakasu MinicrepctBa ¢iHaHCIB
Vkpaiuu Ta MiHicTepcTBa perioHalbHOrO PO3BUTKY, OyIiBHHMLTBA Ta JKUTIOBO-
KOMYHAJBHOTO TrocrojapcTsa Ykpainu, pimenHs KwuiBcbkoi MiICbKOi panw,
posmopsmkenHs KuiBcbKoro MicbKoro rojioBd Ta BUKOHaB4oro oprady KuiBcekoi
micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi Aep)kaBHOI aaMiHICTpallii), pO3MOpA/DKEHH:
ronoBu JlecHsHCHKOI padonnoi B Mmicti Kuesi nepxaBHOi aamiHicTpauii, o
BiZIHOCATBHCS JI0 KOMIIETEHIi1 YTIpaBIiHHA XKHUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO rocrnoAapcTaa
JlecusiHcbKOi paifonnoi B Mmicti KueBi mepxkaBHOI aaMiHicTpauii; Tpyaose
3aKOHOJABCTBO; OCHOBH ICHXOJIOri Ta Cy4acHi METOJM YNpPaBIiHHA MEPCOHAIOM;
OCHOBH JIEP’KAaBHOTO YNpaBJiHHA Ta €KOHOMiKM; (GOpMH Ta MeTOau pobOTH i3
3acoGamu MacoBoi iHdopMallii; epkaBHy MOBY Ha PiBHi JilOBOrO CHiJIKyBaHHS Ta
3aCTOCYBAHHS; NMPABUJIa /iIOBOTO €TUKETY; NPaBUJa Ta HOPMH OXOPOHH INpalli Ta
MPOTHIIOKEKHOTO 3aXMCTy; OCHOBHI NpPMHLMIM poGOTM Ha KOMITIOTEpi Ta
Bi/IMOBIIHI IpOTrpaMHi 3aco0H.

1.7. 3aMilleHHs:

Ha Tepiojl BiJICYTHOCTI HavainbHUKa YrpapiiHHs (BiAMYCTKa, BiAPAIKEHHS,
xBopo6a) BUKOHAHHS HOro 060B’A3KiB 3IHCHIOE 3aCTYTHHUK.

2. 3aBaanHs TAa 000B'A3KH



2.1. OCHOBHMMH 3aBJIaHHSIMH HayallbHHUKa YIIpaBliHHA € 3a0e3nedeHHs
peaizalii Aep)KaBHOI MOJITUKH y cepl KUTIOBO-KOMYHAIBHOIO rOCNOAapCcTBa Ta
eHepro30epexeHHs Ha Teputopii JlecHsiHcbKkoro paiiony Micta Kuesa, noganus 1o
kepiBHuITBa JlecHsiHCbKOI paiioHHOI B Micti KueBi nepxaBHOI aamiHicTpauii
NPOMO3ULINA 3 LUX MUTaHb, 3a0e3nedyeHHs e(QeKTHBHOI poOOTH Ta BUKOHAHHS
3aBaHb B MeXXaX KOMIIeTeHIIi1 Y IIpaBiiHHS.

2.2. 31iMCHIOE TIOBHOB&)XEHHS 3 IMHUTaHb JEPXKABHOI CIyXOW SK KepiBHHUK
nepkaBHOI ¢y Ou B YpaBiiHHi.

2.3. 3AilCHIOE KEpiBHULTBO IisUIBHICTIO YTpaBlliHHS, HeCe MEepPCOHAIbHY
BiJIMOBIJAJIBHICTE 3a OpraHizaiilo Ta pe3yJabTaTH MWOro MAisJIBHOCTI, CIpHSE
CTBOPEHHIO HAJIS)KHUX YMOB ITpalli B YIIpaBIliHHI;

2.4. momae Ha 3aTBepKeHHs royosi JlecHsHChKOI palioHHOI B MicTi Kuesi
nepxaBHoi agmiHicTpauii [TonoxenHs npo YnpasiiHHs;

2.5. Hama€ TMpPOMO3MIII MIOA0 CTPYKTYpH YNpaBiiHHSA, 3aTBEPKYE
[TonokeHHsT MPO CTPYKTYPHI miApo3ainu VYmpaBiiHHSA, [OCAAOBI IHCTPYKLIl
npaliBHUKIB YTIpaBIiHHS Ta po3MoAiisie 000B’I3KH MiXK HUMH;

2.6. mianye pobory YmpasniHHS, BHOCHUTH Ipono3ulii moao ¢opMyBaHHS
naniB po6otu JlecHsHCBKOT paiioHHOi B MicTi KueBi AeprxkaBHOI aaminicTpanii;

2.7. BXMBa€ 3axOMiB 10 YIOCKOHAJeHHs OpraHizauii Ta IiJABHILEHHS
eeKTUBHOCTI poOOTH YTIpaBiiHHS;

2.8. 3BiTye nepex ronosoro JlecHIHCHKOI paifoHHOT B MicTi KueBi nepixkaBHOi
aaMigicTpauii PO BHKOHAHHS MOKJIAJEHMX Ha YIpaBliHHA 3aBJaHb Ta
3aTBEP/KEHUX IUIaHIB poboTH;

2.9. MoXe BXOAUTHU 10 CKaaay Koseril JecHsHCbKOI paiioHHOI B MicTi Kuesi
JepKaBHOI afMiHiCTpaLii;

2.10. BHOCHTH MPOMO3KLIT LIOJ0 PO3IIIsALY Ha 3aCilaHHAX KOJIErii MUTaHsb, 110
HalexXaTh A0 KOMIeETeHUil YmpasiiHHsA, Ta po3pobise NPOEKTH BiANOBIIHUX
pilLEHB;

2.11. Mmoxe OpaTH y4acTh y 3aCiJaHHSIX OpraHiB MiCLIEBOIO CaMOBPsIlyBaHHS;

2.12. npexcrapise iHTepecH YNpaBIiHHSA Yy B3a€MOBIIHOCHHAX 3 IHLIMMH
CTPYKTYpHMMHM Tizposzinamu JlecHsHcbKol paionHoi B micTi Kuesi aepxaBHOl
aaMiHicTpauii, 3 MiHICTEpCTBaMH, iHIIMMH LEHTPaJIbHUMU OpraHaMi BMKOHaBYOl
B4, OPraHaMy MICLIEBOr0 CaMOBPSyBaHHS, MiANPHEMCTBAMH, YCTAHOBaMHU Ta



oprasizalisiMu — 3a JOpPY4YeHHSM KepiBHHMLTBA JIeCHSAHCBKOI paiiOHHOI B MicCTi
Kuesi nepxaBHOI aAMiHICTpaLii;

2.13. Buaae y Mexax CBOIX MOBHOBa)X€Hb HAaKa3W, OPraHi30BYE 1 KOHTPOJIIOE
1X BUKOHaHHS.

Haka3u HOpMaTHBHO-IIPaBOBOrO XapakTepy, sKi 3a4inaroTh rnpasa, cBoOOOAH i
3aKOHHI 1HTepecH rpomaisH abo MalTh MIKBIOIOMYMI XapakTep, HiIIAraroTh
Jiep)KaBHii peecTpauil B TepuTOopianbHuX opraHax MiH’locTy;

Haka3u HauvanpHuKa YnpapiiHHS, 10 cynepedars KoHcTUTyLii Ta 3aKkoHam
Ykpainu, axktam [lpesupenta Vkpainu, KabGinery MinicTpiB VYkpainu,
MIHICTEPCTB, IHIIMX LEHTPAJIbHUX OpraHiB BHUKOHABUYOI BJaJu, MOXYTb OyTH
cKacoBaHl royioBoro JlecHsSHCBHKOI paiioHHOI B MicTi KueBi aepxaBHOI B MICTI
KueBi pepxaBHOI  aaMmiHicTpalii, BIAMOBIAHUM  MIiHICTEPCTBOM, IHIIUM
LIEHTPAJIbHUM OpraHOM BHUKOHaB4Ol Biaad, ab0 KepiBHUKOM BIiANOBIIHOTO
CTPYKTYPHOTO HiZPO3/iTy MiclieBOl Jep)kaBHOI aAMiHiCTpallil BUILIOrO PiBHS.

2.14, nopmae Ha posrasa rojosu JlecHsHchkoi pakoHHOI B MicTi Kuesi
Jiep)KaBHOI aaMiHICTpallil MPOEKTH KOLITOPUCY Ta LITATHOTO PO3NHUCY YTIpaBiiHHA
B MeXax BHM3HAUEHOI I'PaHWUYHOI 4YMCcelIbHOCTI Ta (OHAY oOrulaTd mnpaui ioro
MpaLiBHUKIB;

2.15. posnopsmKaeTbCs KOWITAMH Yy MeXaxX 3aTBEpAKEHOro TIOJIOBOIO
JlecHsiHcbKO1 paiioHHOT B MicTi KueBi aepxkaBHOI aaMiHicTpauii — KowmTopucy
YnpaBniHHA, Hece NepCcoHaIbHY BiANOBIAATBHICTD 3a iX L1IJIbOBE BUKOPUCTAHHS;

2.16. npoBOAUTE OCOOMCTUI NMPUHOM IpOMajisH 3 MUTaHb, IO HAJEXaTb [0
NOBHOBA)X€Hb Y IpaBIIiHHS;

2.17. 3abesneuye AOTpUMaHHS MpaliBHUKaAMU YTIpaBliHHS 3aKOHOJaBCTBA
npo AepkaBHY ciyxOy, mpo 3ano0iraHHs KOpYyMLii, OXOPOHH Mpalli, MpaBuil
MoXeXKHOI Oe3neku, MpaBUil BHYTPILIHBOTO TPYAOBOIO  PO3MOPAAKY Ta
BHKOHABCHKOI IMCLIMILTIHH;

2.18. 3aiiicHIOE iHIII MOBHOBa)XKEHHS BiAMOBiAHO A0 3akoHy Ykpainu «lIpo
nep)kaBHy Ci1y)kOy» Ta iHILIUX 3aKOHIB Y KpaiHH.

3. IIpasa

3.1. 3a nopydYeHHsSM KepiBHHLTBA MNpPEACTABIATH JIeCHAHCHKY paliOHHY B
micti KueBi nepkaBHy aamiHicTpaiilo B IHIINX YNPaBIiHCBKMX CTPYKTypax 3
MUTaHb, 1110 HAJIEXATh JI0 HOr0 KOMIETEHII].

3.2. YV BCTaHOBJIIEHOMY T[OpSAKY IOTYBaTH 3allUTH Ta OTPUMYBATH Bij
Jiep)KaBHUX OpraHiB BJIaJy Ta OpraHiB MiCLEBOTO CaMOBpPsIyBaHHs, iX MOCAL0BUX
0ci6, MiANPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHizauii pi3HMX (OpM BIAaCHOCTI, MOJITUYHUX



mapTiif, rpoMajAChKMX Ta PpeNiriiHUX opraHisalili HeoOXiaHi CTaTHCTHYHI Ta
onepaTUBHi aHi, 3BITH 3 IUTAHB, IO CTOCYIOTCS AisIBHOCTI YTIPaBIIHHS.

3.3. BHOCMTM Ha pO3rJifi KepiBHULUTBA aAMiHicTpamii Mponosuiii moa0
BIOCKOHAJIEHHs po6oTH YrpasiiHHs, palioHHOI JepKaBHOI aaAMiHicTpawii.

3.4. 3pilicHoBaTH OCOOMCTHI NMPUHOM I'POMAJISH 3 MMHUTaHb, 10 CTOCYIOTHCS
misbHOCTI YIpaBiiHHS Ta BXKMBATH 3aXOAIB IIOJO CBOEYACHOrO PO3rismy ix
MPOIO3HMLIii, 3a5B, CKapr.

3.5. Bamyuaru (axiBUiB IHIIMX CTPYKTYPHHMX Migpo3aiiiB JIeCHSHCBHKOI
paifonHoi B micti Kuesi aepxaBHoi aaMiHicTpamii, mifBiIOMYHX MiANPHEMCTB Ta
opraHisalliif 3a 3rof0r0 iX KepiBHUKIB A/Isl pO3MIsY MUTaHb, IO HANIEKATH JI0 HOro
KOMIIeTeHIIii.

3.6. BuMmaratd Jo/iepKaHHsS BHMOI 3aKOHOJABYMX Ta IHCTPYKTHBHHX
JIOKYMEHTIB 3 [TUTaHb )KUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO rOCIOAApCTBA.

3.7. BumaraTy Bia mijjierniux BUKOHAHHS X nocasoBuX 000B's3KiB, AaBaTH iM
JIOpYYEHHS, MOB'sI3aHi 3 BUKOHAHHSM iX CITy’K60BHX 000B'S3KIB.

3.8. Bpatu y4acTh y Hapanax, Ha SKMX PO3IJIAAAIOTbCS MHTAHHSA JKHTIOBO-
KOMYHAJIbHOI'O I'OCIIO/IapCTBa PaioHy Ta MiCTa.

4. BianosiaajabHiCcTh

4.1. HavanpHuk VYTpaBiiHHS 3TiAHO 3 YHMHHHUM 3aKOHOJABCTBOM HeECE
BiMOBiAIBHICTh 3a HEsKiCHe i HeCBOE€YaCHe BMKOHAHHS 3aBJaHb i 000B’A3KiB,
nepenGauenux wieto IocagoBoto iHCTpyKIiero, 6e3aisibHICT 200 HEBUKOHAHHS
HAJ@HUX HOMYy IIpaB, [OB’SI3aHAX 3 TNPOXO/DKEHHAM JepiKaBHOI —CITyKOH,
HecBOEYACHE BMKOHAHHS JOpydeHb KepiBHUUTBA JleCHAHCBKOI paiioHHOi B MicCTi
Kuesi JaepxaBHOI anMiHICTpalii; 3a MOPYLICHHS HOPM €THKH TMOBEAIHKH
JIep’KaBHOTO CIy’KOOBLS Ta 0OMeXeHb, MOB'I3aHUX 3 MPHHHATTAM Ha NEpXKaBHY
cnyxOy Ta ii NMPOXOKEHHSM; 3a BiANOBIAHICTH NPUHHATHX pilleHb Ta Hik
Koncruryuii Ykpainu, 3akonam Ykpainu, akram [Ipesnjenta YKpain, Kabinery
MinicTpiB VkpaiHM Ta iHIIMX OpraHiB BMKOHABYOI BJIAJH BMILOTO piBHS,
pimenHsmM KuiBcbkoi MiChKOi paau, PpO3NOPA/DKEHHSM KuiBCbKOI MiChKOI
JepKaBHOI  ajaMiHicTpalii Ta PpO3MOPSDKEHHAM paijepxaaMiHicTpalii; 3a
JOTpUMaHHs KoHineHwiiHocTi iHdopmanii, ska crama HOMy BIJIOMOIO 32
cienudikoro poboTH; 3a JOTPUMAHHA MOJNOXKEHb 3aKOHIB Ykpainn  «IIpo
nepxkaBny ciyxkOy», «[Ipo 3anobiranHs KOpymMLii», SKi  periaMeHTyloTh
NUSTIBHICTD JepXKaBHMX CIyKGOBLiB; 3a 30epeeHHs MaiHa, oOnajHaHHA Ta
JOKyMeHTalii, ski nepemani y ciyxGoBe KOpUCTYBaHHA Ta iX pauioHalbHe



BUKOPDHUCTAHHS, 3a HEHale)XHe BUKOHaHHA [IpaBun BHYTpILIHBOrO TPYAOBOrO
PO3MOPAZKY i pernaMeHTy paiaepxaaminicTpalii.

5. B3aemoBiAHOCHHH 3 MOCaA0I0

5.1. B Mexax HajaHuX IOBHOBaXKeHb CHIBIpALIOE 3 yciMa YIpaBiliHHSIMH,
BiAitaMu Ta cekropamu JlecHsHCHKOI paiionHoi B Micti Kuesi aepxasHoi
anMiHicTpawii, opraHaMH BHMKOHABYOi BNajH, yNpaBliHHAMM, YCTAaHOBAMH Ta
OpraHisailisMu NpH BUKOHAHHI IOK/IaJeHNX Ha YTpaBIiHHS 3aBJaHb, KEPYIOYUChH
YHHHHM 3aKOHO/IaBCTBOM.

[Toromxeno g =
[Tepimii 3acTynHUK rojioBH
JlecusiHcbKOl paiioHHOT B MicTi Kuesi

JIep’KaBHOI agMiHicTpaLii ﬂ/ B. Kpoxmamok
4 .

3 110cazoBOIO IHCTPYKII€I0 03HAHOMIICHHH(-a)

10 peaermrpr



3ATBEPJDKYIO
HauanbHUK Y TIpaBIiHHS KHUTIOBO-
KOMYHAJIBHOT'O FOCIIOAapCTBa
JlecHAHCHKOI paiioHHOT B MicTi Kuesi
neprkaiHOl anMinicTparii

~Poratiok
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[TOCAJIOBA IHCTPYKILIIA
[OJIOBHOTO CrELIaNicTa 3 MUTAaHb YIPaBIiHHA [IEPCOHANOM YTIPaBIiHHS KHTIOBO-
KOMYHaJILHOT0 rocrozapctsa JleCHAHCHKOI paloOHHOT B micTi Kuesi nepxaBHOI
aZiMiHicTpaLlii

1. 3arajibHi NOJIOKEHHS

1.1.  IligmopsiaKOBaHICTh:
MMOPAAKOBYETbCS ~ HA4YaIbHUKY  YTPaBIiHHA  JKHTIOBO-KOMYHAlIbHOTO
rocriogapcTpa JlecHsHCbKOI paiioHHOI B MicTi KueBi nepxaBHOI aZMiHiCTpallii.

1.2.  OcHoBHa MeTa JisTBHOCTI:

OCHOBHUMH 3aBJAHHSIMA TOJOBHOTO Cremiagicra 3 THTaHb YNPaBIiHHS
MepcoHanoM YTpaBliHHS KUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO TrOCIOAAapCTBa JIeCHSHCBKOT
paiionHoi B MicTi Knesi nepiaBHOl aaminicTpauii) €:

1) peanizauis JAepxaBHOI TNOJITHKHA 3 NHTaHb yIpaBliHHS [€PCOHAIOM B

YrpaBniHHi;

2) 3abe3neueHHs 3/iHCHEHHS HAYaIbHUKOM YTIPaBJIiHHS CBOIX MOBHOBAXEHE 3

NUTaHb YIPaBIiHHS [IEPCOHANIOM,;

3) 3a6e3neyeHHs OpraHizauifHoro po3BUTKY YIIpaBIIiHHS;

4) no6ip nepcoHay YrpasliHHS,

5) mpOrHO3yBaHHs PO3BUTKY MEPCOHANY, 3a0X04YEHHS MpaLiBHHEKIB 10 cIyk60BO1

Kap’€pH, TiABUIIEHHs PiBHS iX MpodeciifHoi KOMIeTeHTHOCT;

6) 3ificHeHHs aHAITHYHOI Ta OpraHisauiiHOl poGoTH 3 KaZpoBOIO

MEHEIDKMEHTY;

7) HOKyMeHTanbHe OQOPMIIEHHS BCTYITy Ha AEPKaBHY cayx0y, 11 MpOXOIKEHHS

Ta MPUNUHEHHS.

1.3. TIlopsimox mpu3HA4YeHHs Ha rmocauy:

NpU3HAaYaeThCs ~ HA Mocamy i 3BUIBHAETBCA  BiA MOCajH 3rigHo 13
3aKOHOJABCTBOM MpO  JepXkaBHy ciyx0y y BCTaHOBIICHOMY MOPAAKY
HaYaJbHUKOM YTIpaBIiHHS.

1.4. KsanidikaniiiHi BUMOIH:
HasBHICTh BHMINOI OCBITHM CTYMEHs MOJIOAIIOro OakamaBpa abo Oaxkanaspa,
BiJIbHE BOJIOJIHHSA JepKaBHOIO MOBOIO.



1.5.  Tlepenik HOpMaTHBHHX, METOAWYHUX Ta iHIIMX JOKYMEHTIB:

B CBOili poGoTi kepyerscss KoHctuTyniero VYkpaiHu, 3aKkoHamH YKpaiHH,
Vkaszamu [Ipesunenra Ykpainu, nocraHoBaMud BepxoBHOI pany YKpaiHu, akTaMu
Kabinery MinicTpiB YKpainu, HakazaMu Ta posnopsixeHHsIMH MiHicTepcTBa
¢inancis  Ykpainu, HakazaMu MiHicTepcTBa  PErioHaJbHOIO  PO3BHUTKY,
OyNiBHUITBA Ta JKUTIOBO-KOMYHAIBHOTO TIOCHOAApCTBA YKpaiHH, IHIIKMX
LIEHTpaJbHUX OpraHiB BHKOHaBYOI Biajau, pimeHHsMH KuiBcbkoi Michkoi panu,
posnopsimkeHHAMH KHIBCBKOro MiCbKOro TroOJOBH Ta BHKOHABYOrO OpraHy
Kuiscekoi wmicekoi pamu (KuiBcbkoi MichbKOI JepkaBHOI  agmiHicTparil),
3aKOHOJIaBCTBOM MpO JepkaBHy cayx0y, mnpo OGopoTsly 3 KOpYMLI€lo;
MOJOKEHHSAMH,  IHCTPYKILiSIMH, IHIIMMH  KEpiBHUMH 1  HOPMAaTHBHHUMH
JNOKYMEHTaMH M0N0 JepikaBHOI ciayxOu; 3akoHom Ykpainu «lIpo 3BepHeHHS
rpomaasHy; [HCTpyKmi€lo 3 J[ioBOACTBA B OpraHax BHKOHABYOl —BIIAJH,
pO3NOpsDKEHHAMH rojioBH JlecHsHCBbKOI paiioHHOT B MicTi KueBi aepxkaBHOI
anMminictpauii, IlonmoxxeHHsM 1npo  YhpaBiaiHHA  KHUTIOBO-KOMYHAJIEHOTO
rocniozapcTBa JlecHAHCBKOI paiioHHOI B MicTi KueBi neprkaBHOI aamiHicTpalii,
[TonoxeHHssM mnpo ciayx0y ynpaBliHHA II€PCOHANIOM YTPABIiHHSA JKHTJIOBO-
KOMYyHaJIBbHOro rocrozapcrsa JlecHsHebkol paiionHoi B micTi Kuesi nepxasHol
aaMiHiCTpallii, IHIIMMH aKTaMH 3aKOHO/1aBCTBA.

V Mexax MOBHOBaX€Hb, BU3HAUEHHX T10CAJOBUMH 00OB’s3kamH, 3abe3neudye
BHKOHAHHS 3a3HAUYE€HUX HOPMaTHBHUX aKTiB.

V nuraHHSX opraHizauii i 3acTOCyBaHHS METOAMKH IPOBEJIEHHS KaIpoBOi
pobOTH KepyeThCcs TaKOK BIANOBIAHMMH pekomeHjauissMu HamareHTcTsa,
Mincounonituku, Mi’rocty, [Tenciiinoro dopay Ykpainu.

[on0BHHH criewjaiicT € BiAMOBiAANBHOI 000010, Ha SIKY BIAMOBIAHO A0 il
cnyx6oBux Ta mnpodeciiiHux 06OB’S3KIB TMOKJIAJEHO OpraHisauilo poGorw,
110B’I3aHOKO 13 3aXUCTOM MEPCOHATBHUX AaHUX MPH IX 06po6iIi.

1.6. IloBHHEH 3HaTH:

Koncturynito YKpaiH#; akTH 3aKOHOJABCTBA, 10 CTOCYIOThCS AEPIKABHOI CIIykKOH
Ta MICIIEBHX Jep)KaBHUX aaMiHicTpaliii, 30kpeMa 3akoH Ykpainu «IIpo nepxaBHy
cinyx6y», 3akoH Ykpainu «Ilpo 3amobiranns kopynuii»; Ykasu [lpesunenta
Vkpainu, nocranosu BepxosHoi panu Ykpainu ta KaGinetry MinicTpiB Ykpaiuu,
Haka3u MinicrepctBa (inancis YkpaiHm Ta  MiHicTepcTBa perioHaabHOro
PO3BHUTKY, OyAiBHHMITBA Ta >XHTJIOBO-KOMYHAJIBHOIO TIOCHOAApCTBa YKpaiHH,
pimenns KuiBcbkol Mickkoi panu, posnopspkeHHs KuiBCbKOro MiChKOro rosiosu
Ta BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi micekoi paau (KuiBcekoi MichKoi aepxaBHOL
anMiHicTpalii), posnopskeHHs ronosu JlecHsHCbKOI paionHOi B MicTi Kuesi
JIep)KaBHOI aAMiHiCTpaLil, IO BiTHOCATHCS 10 KOMIETEHLIT Y IpaBIIiHHS XKHTIOBO-
KOMyHaJbHOro rocrojgapcrsa JlecHsiHcbkoi paiionHoi B micti KueBi aepxkaBHOi
aaMiHicTpamii; NpaKTHKY 3acTOCYBaHHS UHHHOIO 3aKOHOJABCTBA; OCHOBH
JIep)KaBHOTO  YIpaB/iHHS, €KOHOMiKH, (iHAHCIB Ta mpaBa; IHCTPYKLiO 3
NiNOBOJCTBA; MpaBUIa JiJIOBOrO €THKETY; NpaBUja Ta HOPMU OXOPOHH Mpalli Ta
TIPOTHIIOKEKHOTO 3aXMCTy; OCHOBHI NpPHHIMIM pOOOTH Ha KOMI'IOTEpi Ta
BIINOBIIHI MporpamMHi 3aco0u; IiI0BY MOBY; BOJIOJAITH JI€PKABHOIO MOBOIO.



1.7. 3amimieHHs:

HA Tepiofl BiACYTHOCTI TOJIOBHOTO cremianicra 3 MUTaHb YIPABIiHHS
IepCOHANOM YTIPaBJiHHS JKMTIOBO-KOMYHA/ILHOTO rocriofapcTsa  (BiAMYCTKa,
BiJps/KeHHs, XBOpoOa) Horo 060B’A3KH BUKOHYE rOJIOBHUM CIIEI[iaJlicT 3 IMUTaHb
oprasizalii 11J10BOJCTBA.

2. 3aBaaHHs Ta 000B'A3KH

2.1. bepe yuacth y 3ilicHeHHI 3ax0/liB IION0 peauizauii aepKaBHOI
MOMITHKA 3 TMUTAHb YIPaBIiHHsA MEPCOHATIOM Ta 3 MUTaHb flepKaBHOI CITyKOH B
YnpasiiHHi.

2.2. OprasizoBye po6oTy 10/0 PO3pOOKH CTPYKTYPH YrpasiHHS.

2.3. Pospobnsie i Gepe y4acTb Yy po3po6IieHHi MPOEKTIB HOPMAaTHBHO-
MPaBOBHMX AaKTiB, IO CTOCYIOThCS MHTaHb YIpaBIliHHS TE€PCOHANIOM, TPYAOBHX
BiIHOCHH Ta JI€PXKaBHOI CIIyKOM.

2.4, BHOCHTH  MpOMO3MLii  HAYaIbHUKY VnpaBniHHS 3~ [UTaHb
yAOCKOHANIEHHS! yTIPABIiHHS IEPCOHATIOM Ta KaAPOBOr0 MEHE/LKMEHTY .

2.5. 3miliCHIOE  AHATITMYHO-KOHCYIbTAaTHBHE  3a0e3reqeHHs poboTu
HayabHEKA YIIpaB/IiHHs 3 THTaHb YNPABIIHHSA NE€PCOHATIOM.

2.6. TlpuiiMae y4acTb y pO3pOGIIEHH] MOCAIOBAX iHCTPYKLIH JAepKaBHUX
cyxO60BLIB YTpaBIiHHS, SKi 3aTBEPKYE HaYalbHAK VrpaBniHHg, a8 TaKoxX
nepervisjac ix Ha BiANOBIAHICTh BCTAHOB/ICHUM 3aKOHOJIABCTBOM BUMOTaM.

2.7. Tlposomuth pobGOTY LIOAO CTBOPEHHS CIPUATIHBOrO opraHi3auiiHoro
T2 MCHXONOTUHOro KiiMaTy, GopMyBaHHS KOPIOPATHBHOI KYJBTYPH y KOJIEKTHBI,
po3B’s3aHHs KOH(IIIKTHHX CHUTYaLli.

2.8. Busuae norpeby B NMepcoHali Ha BaKaHTHI Mocaiu B VrnpasniHHi Ta
BHOCHTB BiMOBiAHI MpOMO3KLii HaYalbHUKY YrpaBiiHHS.

2.9. Tlpuiimae JOKyMEHTH BiJl KaHOMATiB HA 3aHHATTA BaKaHTHHUX IOCal
fepxaBHOi ciyxOu kareropiit «b» Ta «B», TPOBOIMTH MeEPEBIPKY [IOKYMEHTIB,
[MONAHWX KaHJAMAATAMM, HA BiATIOBIIHICT> BCTAHOBJIEHMM 3aKOHOM BHMOTaM,
[OBLIOMIISIE KAHAMAATIB PO Pe3yIbTATH TAKOl NEPeBIpKH Ta NoAae X Ha po3rysil
KOHKypCHOI Kowmicii, 3aificHioe iHII 3aXOaH IIOJO oprasizauii KOHKYPCHOIO
BiOOpY.

2.10. Pospobise crewianbHi BHMOTH 110 ocib, sKi TpeTeHAyITh Ha
3al{HATTA TIOCA AepXKaBHOI cyKOu Kareropii «b» 1 «B».

2.11. Hancunae xaHauaaraM Ha 3alHATTS BaKaHTHUX TMOCal nep KaBHOT
cyx6u kareropiit «b» Ta «B» MUCHMOBI TOBIJOMJIEHHS IIPO pe3ysbTaTh
KOHKYpCY.

2.12. 3a JOpYYeHHSM HayalbHUKa YIIpPaBIIHHA rnepeBips€ JIOTPUMAHHS
BUMOT 3aKOHOJABCTBA IPO MpAIl0 Ta AEPXKaBHY CIykKOy, MpaBuil BHYTPIIIHBOI'O
CIy’K00BOTO PO3MOPSZIKY B YnpasiHHi.

2.13. Pa3oM 3 iHIIKMH CTPYKTYPHHUMH ITiAPO3a1TaMH YrpaBiiHHA:
opratizoBye po0oTy 100 po3po6KH 10JI0%KEHb TPO CTPYKTYPHI ITiIpO3/iyiH;
ONpalbOBY€ LITATHHH PO3MHUC VYrpaBniHHS;

CHIIBHO 3 FOJOBHMMHM creljanicraMu - Oyxranrepamu opradizoBye poboTy
1010 MOTHBALLT IepcoHay Y IpaBiiHHS;



3abe3nedye IuIaHyBaHHS CIIy»kKOOBOi Kap’e€pH, IUIaHOMIpHE 3aMillleHHs Iocaj
HNepXaBHOI CIyXOM NiAroToBIeHMMH (axiBUAMU 3riJHO 3 BHMOraMH JI0
npodeciiHOi KOMIMETEHTHOCTI Ta CTUMYJIOE MpPOCYBaHHA 1O CiIyx0i 3
ypaxyBaHHsM Ipo¢eciifHOi KOMIIETEHTHOCTI Ta CYMJIHHOIO BHMKOHAHHS CBOIX
rocaoBux 000B’A3KiB;

opraHizoBye pobOTy LIOJ0 CTaXKyBaHHS Jep)KaBHUX CIIy)KOOBIIIB;

2.14. Oprani3oBye MpoBeIeHHS BHYTPIIIHIX HaBYaHb AEPXKABHUX CIIyXOOBLIB
YnpasiiHHS.

2.15. 3xilicHroE ruiaHyBaHHs MPOQeciiiHOro HaBYaHHs JepiKaBHUX CITy>KOOBLIIB
YnpapniHHA.

2.16. VY3aranpHioe mOTpeOHM [epKaBHUX CIyxXOOBLIB y MIAroTOBL,
cremjanizamii Ta migBMINeHHI KBamidikauii i BHOCHTH BiJNOBIAHI NPOMO3ULIT
HavyaJIbHUKY Y IpaBIiHHA.

2.17. Pa3zom i3 jmepikaBHHUM CiyKOOBLEM CKiIajga€ 1HAMBIAYyalbHY IpoOrpamy
MiJBUILEHHS piBHA MpOo(deciiHOI KOMIETEeHTHOCTI 3a pe3yJbTaTaMH OLliHIOBaHHS
iforo ciyx060BOi AisSIBHOCTI.

2.18. Bene BcTaHOBIIEHY 3BiTHO-OOJIKOBY HOKYMEHTAllilo, TOTy€ JEpXKaBHY
CTaTUCTUYHY 3BITHICTB 3 KaAPOBHX MUTaHb.

2.19. Ananisye KinpKiCHHHN Ta AKICHUH CKIaj JAepKaBHHUX CITyKOOBIIIB.

2.20. Hamae KOHCYJIBTATHBHY JONOMOrY 3 MUTaHb YIPaBIiHHsA IE€PCOHATIOM
KepiBHHKaM CTPYKTYPHHX IMiipo3AiniB (BiaainiB) YnpasiiHHs.

2.21. O6uucoe ctax poOOTH Ta AepiKaBHOI CIIyKOH.

2.22. 3niMCHIOE KOHTPOJIb 3@ AOJEpPXKaHHSAM 3aKOHOJABCTBA IPO JIEPXKABHY
cityx0y, npo npargo.

2.23. Posrnsgae npono3uuii Ta rotye JOKYMEHTH IIOAO 3a0XOYEHHS Ta
HAropoKEHHS nepcoHary JepKaBHUMHU HaropoJamH, BiJIOMYUMH
3a0X04YyBAJILHMMH Bi/JI3HAKaMH, BeJle BiANOBIAHUH OOIIK.

2.24. OpranizoBye ckianenns [Ipucsaru epxkaBHoro ciryx60sus ocoboro, ska
BIIEpIIIE BCTYIA€ Ha JepkaBHYy Ciyx Oy, oQopmisie JOKYMEHTH PO MPUCBOEHHS
BIJIMOBIZIHUX pPAaHTIB AepXKaBHUM CIyXOOBLSM Ta BHOCUTBH IPO L€ 3aIUCH Y
TPYJAOBI KHHIKKH.

2.25. OsHnaliomsiioe JepKaBHUX CiyXOOBLIB 3 MNpaBHIaMH BHYTPIlIHBOIO
Cy’k60BOrO PO3MOPSAKY JEPXKABHOTO OpraHy, IOCAaJOBHMH iHCTPYKUisAMH Ta
IHIIMMHM JOKYMEHTAMH 3 POCTABJIEHHAM HHMHU MiANHKCIB Ta JaTH 03HAHOMIICHHS.

2.26. Odopmisie i BUaAE AepKaBHOMY CITy»KOOBLIIO CITy)KOOBE MOCBIAYEHHS.

2.27. 3abe3neuye MiAroToBKy MaTepiaiiB LIOAO0 NMPH3HAYEHHS Ha MOCAAX Ta
3BiJIbHEHHS MIepCOHaTy Y TpaBiIiHHA.

2.28. 3aiiicHIOE KOHTPO/Ib 3@ BCTAHOBJIEHHAM HaA0aBOK 3a BUCIYTY POKIB.

2.29. ®opmye rpadik BiAmycTOK nepcoHamy YNpasiliHHSA, FOTYy€E HaKasu OO0
HaJIaHHS BiTyCTOK NEPCOHAILY, KOHTPOJIIOE iX MOIaHHs Ta Bejie 00IK.

2.30. 3nilicHioe po6oTy, MOB’si3aHy i3 3aNOBHEHHSM, 00JIiKOM i 30epiraHHsM
TPYNOBMX KHWXKOK Ta 0coGoBHX cmpaB (0CcOGOBHX KapTOK) MpaliBHUKIB
VYnpasninus.

2.31. Odopmiisie i BHaae OBiAKH 3 Miclist poOOTH NpaLiBHUKA.

2.32. OnpanbkoBy€ JUCTKH THMYACOBOI HEMpaLe31aTHOCTI.

2.33. V Mexax KOMIIeTeHIlii roTye po3nopsia4i JOKyMEHTH MpO BiAPAIKEHHS
MepcoHay YIpaBiliHHS.



2.34. Torye y Mexax KOMIETeHIii MOKyMEHTH IIOJA0 NPHU3HAYCHHS nmeHcii
nepcoHany YnpaBiliHHS.

2.35. 3abesnedye BUAady y BCTAHOBIEHOMY TOPSJKY 3BiIbHEHiH ocobi komii
aKTa Ipo 3BiTbHEHHSI, HAJIEKHO 0QOPMIIEHOT TPYI0BOI KHHIKKH.

2.36. 3pnilficHioe oprasizamiifHi 3axoaM IIOAO CBOEYACHOro TOJAaHHA
Jep)KaBHUMHM CIY)XOOBLIMH  BiJJOMOCTE#l NPO MaHHO, JAOXOAH, BHTPATH 1
30608 s13aHHs (DIHAHCOBOrO XapakTepy 3a MHHYJHWH DIK J0 city>kOu yrpaBiliHHS
NepcoHaly.

2.37. 3abesredye Opraisamil0 MpOBEJEHHS CreliaNbHOI MepeBipKM II0/O
ocif, sIKi IpeTeHIyI0Th Ha 3alHATTS Nocaj B ICPKABHOMY oprai.

2.38. 3abesmedye Opraisalilo MpPOBEJICHHS IEPEBIPKH JIOCTOBIPHOCTI
BimomMocTelf  OJO  3acTocyBaHHs ~ 3a00poH,  mepeadadeHHX 4acTHHAMH
TpeTholo i ueTBepToro cTarTi 1 3akoHy YKpalHu «[Ipo ouuleHHS BlaaW», TOTy€E
NOBiAKY Mpo ii pe3yJIbTaTH.

2.39. 3piiicHioe 06K BilichKOBO3000B’I3aHUX i MPU30BHHUKIB T2 OPOHIOBAHH
BilicbKOBO3000B’ I3aHUX B JIEPKABHOMY OpraHi, 3a0e3srnedye KOHTPOJIb 3a CTaHOM
BiifchKOBOro OGIIKY BiliChKOBO3000B’S3aHUX i NMPU30BHHMKIB B MiATNOPAAKOBAHMX
opraHizamisx.

2.40. Po3rnsijiae 3BepHEHHS FPOMaJIsH, MiANPHEMCTB, YCTaHOB Ta oprasizarii,
[OcamoBMX 0Ci6, 3amWTH Ta 3BEPHEHHS HAPOJHMX JIEMyTaTiB, 3alHTH Ha
iH(hOpMaLli0 3 MTHTAHb YTIPABIIiHHSI IEPCOHATIOM.

2.41. Totye noBiaky, inpopmalii 3 KaAPOBUX MUTAHB.

2.42. ToTye Haka3y 1o YNpap/liHHIO 3 KaJPOBUX MUTAHb (Mpo MpUHHATTA HA
poBGOTY, 3BiNbHEHHs, HAJAHHA BiJMYCTKH, BIIPAKCHHS TOLIO), HA MiACTaBi
JIOTIOBITHUX 3alMCOK, 3asB MpalliBHUKIB, Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, 3/IHCHIOE iX
peectpailito Ta Bege obmik. Bene "KypHan peecTpallii Haka3iB PO BIAMYCTKA" Ta
"XypHan peecTpalii Haka3iB 3 KaAPOBUX MUTAHB".

2.43. Totye Tabess 06:1iKy po6040ro yacy npauiBHUKIB Y IPaBIiHHSL.

2.44, 3pilicHIOE CYNPOBOUKEHHSA Ta eKCIUIyaTallil0 JIOKAJIbHOI CHCTEMH
«KapTka» €[MHOI JepKaBHOI KOMII'IOTEpPHOI CHCTEMH «Kanpw» 3 MeTol0 00Ky
MEePCOHANBHUX JIAHUX I10CAZI0BHX oci6 YmpasniHus, 3abesnedye 30epiraHHs Ta
0OMeXeHHS! OCTYITy 0 Hel 3TiHO 3 BUMOraMH 3aKOHOJABCTBA Yy chepi 3axucry
NepPCOHANBHUX NaHHUX.

2.45. TlposoauTs iHUTy poGOTy, MOB’s3aHY i3 3aCTOCYBaHHAM 3aKOHOJIABCTBA
[pO MpaLio Ta JepXKaBHY CIIyKOy.

2.46. Ha Hporo mokmajeHi HacTymHi GyHKuii mo oprasisauii i BeICHHIO
BilicbKOBOTO 00Ky B YTIpaBiliHHi:

BiH BinOBIJA€E 34 .

- mocTiiiHmii, MOBHMH, AKICHWI, TOCTOBIpHMH, CBO€YaCHHH i perenbHUMI
BilicbKOBHI O0JIIK;

. ByacHe OIOBIIICHHS 33 BMMOIOIO BiliCHKKOMATY BiliCbKOBO300OB’S3aHHX
Ta [IPU3OBHKKIB PO X BUKIHK 10 BifiCbKKOMATY, PUHMAE 3aXO/H IO/0 BYaCHOI
IBKHM 32 [IUM BUKJIMKOM;

- cBOEYacHe MPOBe/IeHHs OPOHIOBAHHS NPALIiBHUKIB YrpaBiiHHS;

- CBOeyacHe CKJAJAHHA Ta TOJAHHA JO BiiCBKKOMATy HEOOXiIHHX
JIOKYMEHTIB Ta IOHECEHB;

- 3a30epekeHHs BCiX JOKYMEHTIB 3 BIHCBKOBOTO 00uiKy.




Bin 30008’ g3aHui :

1) Ipu npuiiomi rpomasiH Ha poOOTY NepeBipATH Y HUX HasBHICTh BiHCHKOBO-
00J1iKOBMX JOKYMEHTIB (BiiiCBKOBUX KBUTKIB — y BIMCBKOBO3000B’s3aHHMX
3amacy, Ta I[OCBIOYEHHS IpPO IPUIUCKY [0 NPU30BHOI AUIBHHULI — Y
NpU30BHMKIB). BcraHoBmoBaTH nepeOyBaHHS Ha BiMCBKOBOMY OOJIKYy 3a
MiclieM ITPO)KUBaHHS Ta peecTpariii.

[NpuiiMmaT Ha pobOTY BiMCHKOBO300OB’SI3aHUX i NMPHU30BHUKIB TiBKH
micas i1X IOCTAHOBKM Ha BilicbKOBHI 00Kk y BificbKKOMaTi 3a MiCLEM

NPOKUBAHHS.

2) 3abe3neunTd MOBHHUN Ta peTeNbHUU 06K yCiX BilicbKOB0O3000B’A3aHHX i
MPHU30BHUKIB, TPALIOIOYUX B YIpaBIiHHI.

3) CucremMaTWyHO 3BipSTH 0CO0OBI  KapTKM  BiliCbKOB0O300OB’s3aHMX
NpaliBHUKIB 3 3aACaMH B iX BIHCHKOBHX KBHUTKaX (3riJHO MjaHy).

4) TlpencrtaBisTH B BiCBKKOMAT 3a HOro BUMOI'OKO BCi HEOOXi/HI JOKYMEHTH
101 iX 3BipKH 3 00JIIKOBUMH JOKyMEHTaMH BiliCbKKOMATY.

5) 3nilicHOBaTH CHCTeMaTHYHHH OONIK 3MiH y BiMCBKOBO300OB’I3aHUX |
MPU30BHUKIB aJpecH MicLs NMPOXKHUBaHHS, CIy)KO60BOro CTaHOBHUILA, OCBITH Ta B
M’ ATHACHHUHA CTPOK YCi 3MiHHM BHOCHTH B iX 0OJIIKOBI KapTKH ¥ OnoBilaT# mpo
HUX Y BIHCBKKOMAT.

6) Ilpeacrasnsatu B BiiCBKKOMAT 3a ioro BUMOT'OIO BiJ
BiliCbKOBO3000B’I3aHMX 1 TPH30BHUKIB BICHKOBI KBHUTKM Ta IIOCBiI4YEHHS
MPU30BHUKIB.

7) BuacHo odopmisTi OpoHIOBaHHS BiliCbKOBO3000B’A3aHMX 13 YHCIa
MpauiBHUKIB YTIpaBIiHHA (32 HEOOXIAHOCTI).

8)  Omnosimaty Ha BHMOrYy BifiCBKKOMaTy BiHCbKOBO300OB’s3aHHX Ta
MPU30BHHKIB IPO X BUKIHUK 10 BIHCBKKOMATY.

9)  Bectu o6iik BilicbKOB03000B’sI3aHMX i MPU3OBHUKIB, AKi 3asBUIH MPO
3MiHy CTaHy 3/J0pOB’Sl Ta OAMH pa3 Ha MiCilp IOBIAOMIATH IIPO L€ B
BIICBKKOMAT.

10) TlpencraBisTH LIOMICAYHO B BificbkkoMaT JIoHeCeHHs Npo MpUHOM Ha
pobory i 3BibHEHHS 3 poGOTH BilicbKOBO300OB’A3aHUX | MPU30BHHUKIB 10 S
YHCJIa HOBOT'O MiCSIIA.

11) 3aBxau Mat¥ JOCTOBIpHY JOBiAKY TMpo CTaH Ta HasgBHICTH
MOOiTi3aiHHIX pecypciB.

12) Cxnagaté Ta NPEACTABIATH LIOPIYHO B Bikichkkomar 3BiT o @ — 4
crtaHoM Ha 1.0]1 HaCTYMHOro MOTOYHOIO POKY.

13) JlockonansHo 3Hati 3akoH “ITpo BilicekoBuit 060B 30K 1 BIHCHKOBY
cayx0y ” Ta Bci KepiBHI JOKYMEHTH i MOCTIHHO NMPOBOAMTU PO3’SICHIOBAJILHY
po6GoTy 3 mpaliBHUKaMH YTpaBliHHSA I10 BUKOHAHHIO HMMH LHUX BHMOT.
3abe3neynTy CyBOPHIi KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSM LIBOTO 3aKOHY.

14) HanexHo BeCTH 3BiTHI JOKYMEHTH, OOJIKOBi XypHalId | KHUIH II0
3arajbHOMY i CrelialbHOMY BiCHKOBOMY OOIIKY.

15) OcobucTo BECTH i 3alOBHIOBAaTH Ha BCiX BiHCBKOBO300OB’S3aHHX |
NMpU30BHHUKIB 0c060Bi kKapTku npauiBauka ®-TI-2JIC, 36epirati ix B CTpOromy
andasiti B crienianbHii kapToTeri.

16) Heo6ximHi DOKyMEHTH MO 3arajipbHOMy Ta CHeIlialbHOMY OOIiKy
36epirati OKpeMo.



17) Tlpm BigpsmkeHHi (xBopoOi, BiAmycTui) BCi HOKYMEHTH IepeaaBaTH
aKToM AyOsiepoBi, AKUH MPU3HAYEHUI HAKA30M.

18) OcobucTo nonoBigaTH KepiBHUKOBI PO BCi 3ayBaXKEHHS i HEMONIKH IO
BificbkOBOMY OOJIIKY JJIi BYACHOrO BXHUTTS HEOOXiJHUX 3aXOdiB IIOA0 IX
YCYHEHHS.

2.47. V wMexax cBO€l KOMIIETeHIii BHKOHY€ iHIII 3aBJAHHSA Ta HOpPYYEHHS
HavyaJbHUKa Y TIpaBJIiHHSA.

3. Ilpasa

3.1. 3a [opy4YeHHSM BHINOrO KepiBHHULTBA MPEACTABIATH IHTEPECH
YnpasniHHA y CTPYKTYpHHX Mifpo3ainax JlecHSHCBKOI paiioHHOi B micti Kuesi
JepKaBHOI aJMIHICTpalii B IHIIMX YMPaBIiHCBKHUX CTPYKTYypaX 3 IHUTaHb, IO
HaJIeXKaTh 10 HOro MOBHOBAXKEHb.

3.2. VY npoueci BUKOHaHHS MMOKJIAJeHUX Ha YTIPaBJIiHHS 3aBJiaHb, Y MEXaX
Ha/laHUX IIOBHOBaXkKeHb, 3ale3meuyBaTH y MexXaxX CBO€l KOMIIETEHLIl JijoBe
JMCTYBaHHsI 3 OpraHaMd BHMKOHABYOl BJIaJM Ta OpraHaMH MiCIIEBOro
CaMOBpSITyBaHHS, MiANPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3allisiMH.

3.3. YV BcTaHOBIEHOMY TMOpSAAKY TIOTYBaTH IPOEKTH 3alHTiB Ha
Oe3KkoITOBHE OTPMMAaHHS BiJl OpraHiB BUKOHABYOI BJIQJX Ta OPraHiB MiCLEBOro
CaMOBpsIlyBaHHs, MIANPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3auiif, rpoMaacChkux 00'€IHAHb
HEOOXITHMX CTAaTHCTUYHMX Ta ONEpaTHBHUX MHaHUX, 3BITIB 3 MUTaHb, IO
CTOCYIOTBCSl AISUIBHOCTI YTpaBliHHA, HEOOXiAHI Ui BHMKOHAHHS IOCAIOBUX
000B'sI3KiB.

3.4. bparu ydactb y KOHTpoJi (rmepeBipili) AOTPUMAHHS 3aKOHOJABCTBA
MiATNPUEMCTBAMY, YCTAHOBaMH Ta OpraHi3alisMHu pi3HUX (OPM BIACHOCTI 3TiJHO 3
YUHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.5. BnocuTH mnpono3uuil LOJ0 BIOCKOHAJIEHHS pPoOOTH YHpaBliHHSA 3
IIMTaHb, LII0 CTOCYIOTHCS HOro MOBHOBAXKEHb.

3.6. bpatu yyacTs y KoH(epeHLisX, ceMiHapaX, Hapajaax Ta iHIINX 3aX0/aXx 3
NUTaHb 110 HaJIeKaTh 10 HOro KOMIETEHL].

4. BianosiajbHiCTh

4.1. TonoBHMH crewiamicT 3 NMUTaHb YNPaBIiHHA IEPCOHAIOM YTpaBIliHHS
’KUTJIIOBO-KOMYHAJIbHOI'O IOCMOJAPCTBA 3TiIHO 3 YHHHHUM 3aKOHOJABCTBOM HeECe
BIIMOBIJAJIBHICTh 32 HESKICHE I HECBOE€YAaCHE BMKOHAHHS 3aBIaHb i 000B’A3KiB,
nependauenux i€ IlocagoBorw iHCTpyKui€w, Ge3aisibHICTE a00 HEBUKOHAHHS
HaJaHuX #WoMy IpaB, MOB’S3aHUX 3 IPOXO/PKEHHSAM JAEp)KaBHOI CIIyKOwu,
HECBOE€YaCHEe BUKOHAHHSA JOpY4YeHb KepiBHULTBA J[eCHSHCHKOI pailOHHOI B MiCTi
KueBi nepxaBHOi aaMiHIiCTpauii; 3a TMOpYIIEHHS HOPM €THKH IOBENIHKH
Jep’KaBHOIO Ci1yX00BLs Ta OOMeXeHb, MOB'A3aHUX 3 NMPUUHATTAM Ha JepXKaBHY
ciyx0y Ta 11 NPOXOMKEHHSM; 3a BIANOBIAHICTE NPUHHATHX pillleHb Ta Al
Koncruryuii Ykpainu, 3akonam Ykpainu, akram [lpesunenra Ykpainu, KaGinery
MinicTpiB YkpaiHM Ta IHIIMX OpraHiB BHMKOHABYOI BJaJ¥ BHIIONO piBHS,
pimieHHssM  KuiBcbkol MicbKol paau, posnopskeHHsM KHIBCbKOI Michkol
NepkaBHOI aAMiHICTpalii Ta pO3MOPSIKEHHSM paiaepkaaMminicTpauii; 3a



cnenudikoro poOOTH; 3a JOTPUMaHHS TO0JOXKeHb 3akoHIB Ykpainu «[Ipo
nepxaBHy ciayxOy», «IIpo 3anobiranHs Kopymuii», SKi perjiaMeHTyIThb
JISTBHICTD Aep)KaBHUX CloyxOoBLiB; 3a 30epexeHHs MaiiHa, oOnagHaHHS Ta
JOKyMeHTallil, sIKi nepenaHi y ciyx0oBe KOPHUCTYBaHHsS Ta 1X pallioHaJbHe
BUKOPHCTaHHS; 3a HEHaJe)XHe BHKOHaHHS [IpaBui BHYTPILIHBOIO TPYJIOBOIO
PO3MOPAAKY 1 perjlaMeHTy paiaepxaaMiHiCcTpaii.

5. B3aeMOBIJHOCHHH 3 MOCAA0I0

5.1. B Mexax HaJaHWX IOBHOBAaXEeHb CIIBIpALOE 3 YyciMa Biginamu
YnpaBninHg, IHWMMUA nigposainamMu JlecHsHCbKOl paioHHOT B Micti Kuesi
Nep>kaBHOI ~ aAMiHICTpalii, OpraHaMd BUKOHABYOI BJIaAW, YNPaBIiHHAMH,
yCTaHOBaMH Ta OpraHi3alisiMy IMpH BUKOHAHHI MMOKJIAIEHWX Ha BiJIiN 3aBAaHb Ta B
MeXaxX HaJlaHuX [TOBHOBAXEHb, KEPYIOYHCh YHHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

[Toromxeno
HauansHuk YnpasninHs 1O. Poratiok
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3ATBEP/IKVYIO
HavanbHuK YpaBliHHS KUTIOBO-
KOMYHQJIBHOT'O IOCI0/1apCTBa
JlecHsiHCBKOI paiioHHOI B MicTi Kunesi
nepxaBuoi agmiHicTparii

1O. Porariok

"oy Yo7  2018p

[TOCA/ZIOBA IHCTPYKLIIA
["on0oBHOIO crienjanicra 3 MUTaHb OpraHi3allii 1iI0BoACTBa Y NpaBJIiHHS KHTJIOBO-
KOMYyHaJIbHOr0 rocrogapcrsa JlecHsHCbKOI paifoHHOT B MicTi KueBi epkaBHoOi
aZMiHicTpaLii

1. 3araabHi MOJIOKEHHSHA

1.1.  ITignopsakoBaHICTE:
HiNOPSAAKOBYEThCS  HAYaJlbHUKYy YTPaBIiHHSA  IKHTIOBO-KOMYHAJILHOIO
rocriofapctsa JlecHsHCbKOI paiforHOT B MicTi Kuesi nepxasHoi aaminicTpaltii.

1.2.  OcHoBHa MeTa Ais/IHOCTI:
OCHOBHMMHM 3aBJaHHSAMM TOJIOBHOTO Clemlianicta 3 TNHTaHb OpraHizanii
Ji7I0BOJICTBA € OpraHizailis po6oTH 3 AiNOBOACTBA B YIpaBiliHHI y BiINOBIAHOCTI 3
YUHHHUM 3aKOHOJABCTBOM (3a0e3neueHHs BeIEHHsS 3arajbHOro [ilOBOJCTBA,
3/1ifiCHeHHs OpraHi3aliifHOro Ta AiTOBOAHOINO KOHTPOJIO B YIPaB/IiHHI).

1.3. Tlopsmok mpu3Ha4YeHHs Ha Ocamy:

MpU3HAYAETBCS ~ HA [Ocaxy 1 3BiIBHAETBCA — Bil MOCajM 3riAHO i3
3aKOHOJIaBCTBOM IIPO  JIepXaBHY Clyk0y y BCTaHOBICHOMY TIOPAZKY
HavaJbHUKOM YTIpaB/iHHS.

1.4. KsanidikauiiiHi BAMOrHU:
HasBHICTh BHINOI OCBITH CTymeHs mojojumoro Gakanaspa abo 6akanaspa,
BiJIbHE BOJIOZIHHS J€PKaBHOIO MOBOIO.

1.5.  Tlepenik HOPMATHBHUX, METOAMYHMX TA IHIIMX JOKYMEHTIB:

B cBOili poboti kepyerbes KoHctuTyliero VYkpainu, 3akoHamu YKpaiHu,
Vkasamu [Ipesuzenra Ykpainu, nocraHoBaMy BepxoBHOI paju YKpaiHu, akTaMu
Ka6inery MinictpiB YkpaiHu, HakasamMu Ta po3nopsypkeHHsmMu MinicTepcTsa
dinancis  Ykpainum, HakazamMp MiHicTepcTBa  pErioOHaJbHOIO  PO3BHTKY,
GymiBHMITBA Ta JKATIOBO-KOMYHAJIBHOrO TOCMONApCTBA  YKpaiHH, IHIIMX
LeHTpaNbHUX OpraHiB BUKOHaBYOi Biaiy, pimeHHamu KuiBcbkoi MiChKOI paiw,
posropsipkeHHsMH  KHTBCBKOro MiCBKOro rojIOBH Ta BHKOHABYOro OpraHy



Kuiscskoi Michkoi pamu  (KuiBcbkoi Michkoi JepkaBHOI —aaMiHicTpauii),
3aKOHOZABCTBOM [P0  JepXKaBHY CIyx 0y, npo 60p0'r56y 3 KOPYIILI€IO;
MOJOKEHHSIMH,  IHCTPYKLisIMH, IHIIMMM  KEpiBHMMM 1  HOpPMaTHBHUMH
JIOKYMEHTaMH ILOAO JepkaBHOI cmyxOu; 3akoHom Ykpainu «IIpo 3BepHeHHs
rpomMansH»; IHCTpyKui€ro 3 [iJOBOACTBA B OpraHax BHKOHABYOl BIajH,
PO3IOPSDKEHHSIMU Toj10BHM JIeCHAHCBKOT paiOHHOI B micti KueBi aepxaBHOI
anminictpauii, ITonoxeHHsM 1po  YNpaBiliHHA  KHTIOBO-KOMYHAJIbHOI'O
rocriogapcTBa JlecHsHCBKOI padionnoi B micti Kuesi mepxkaBHoi aamixicTpauii,
[TonoKeHHAM Mpo CIyOy yNpaBliHHA [EPCOHAIOM YIIPABIIHHA JKUTIOBO-
KOMYyHaJIbHOro rocroaapcrsa JlecHsiHebkoi paiionHoi B Micti KueBi aepaBHOL
aZMiHicTpalii, IHIIAMHU aKTaMH 3aKOHOJaBCTBA.

V Mexax IMOBHOBa)XeHb, BUSHAUEHUX I10CAZOBUMH 000B’s3KkaMH, 3abe3nedye
BUKOHAHHS 3a3HaY€HUX HOPMATUBHHX aKTiB.

1.6. IloBuHeH 3HaATH:

KoHcTHTY1if0 YKpaiHH; aKkTh 3aKOHOJABCTBA, IO CTOCYIOThCS JEPIKABHOI CIryXKOH
Ta MiCIIEBHX JIep)KaBHHX aaMiHicTpaliif, 30kpema 3akoH Ykpainu «IIpo nepxasHy
cnyx6y», 3akon Ykpainu «IIpo 3amoGiranns kopymuii»; Ykasu IlpesnaeHnra
Yxpainu, mocranosu BepxosHoi pagu Ykpainu Ta KaGinery MinicTpis YkpaiHuy,
Haka3sn MinicrepcTBa ¢inaHciB Vkpainu Ta  MiHicTepcTBa perioHanbHOTO
PO3BUTKY, OyOiBHHLTBAa Ta >KUTJIOBO-KOMYHAIbHOrO TrOCIMOAApCTBa YKpaiHy,
pimenns KuiBcpkoi MicbKoi pajy, posnopspkeHHsi KuiBChbKOro MiChKOro rojioBH
Ta BUKOHaBYoro oprany KuiBchkoi Michkoi panu (KuiBchkoi MiChKOiI AepxkaBHOI
aZMiHicTpallii), po3Mnops/KeHHs ronoBU JIeCHAHCHKOI paiOHHOI B micti Kuesi
JepKaBHOT aJMiHiCTpaLLii, 10 BIAHOCATHCS 10 KOMIETEHMii Y paBIIiHHs KHUTIOBO-
KOMyHaJIbHOro rocnogapcrsa JlecHsHchkoi paionHoi B MicTi Kuesi aepxaBHOL
aAMiHiCTpalii; TMpaKkTHKy 3acTOCYBaHHS 4YMHHONO 3aKOHOJABCTBA; OCHOBH
JepXKaBHOTO yMpaBiiHHs, eKOHOMikW, (iHaHCiB Ta mpasa; IHCTPYKIiO 3
NUTOBOJCTBA; MpaBUjIa JLIOBOrO €THUKETY; IpaBuiia Ta HOPMH OXOpOHH Hpaui Ta
MPOTHUTIOXKEKHOTO  3aXHCTY; OCHOBHI TNpHMHIMIK pob6OTH Ha KOMIT'IOTepi, Ta
BiAMOBigHI mporpaMHi 3acobu, a came: 06poGATH mdpopmauuo B CHUCTeMi
eNeKTpOHHOTO AoKymeHTo06iry "ACKO/I "; 1inoBy MOBY; BOJOAITH A€PXKaBHOIO
MOBOIO.

1.7. 3amimeHHs:

Ha Tepiof BiJICYTHOCTI TOJNOBHOrO CcCremianicta 3 NHUTaHb Opraisaulil
AioBOACTBAa YMPABNiHHA KMTJIOBO-KOMYHAIBHOTO TOCMOAApeTBa (BIAMyCTKa,
BiZpSDKEHHs, XBopo6a) Horo 06oB’s3KH BUKOHYE TOJIOBHMH CriewiallicT 3 MUTaHb
YIIPaBJIiHHS [IEPCOHAIOM.

2. 3aBaaHHs Ta 000B'AA3KH

2.1.  OpranizoBye pobory 3 AiIOBOACTBA B YIpaBliHHI Y BiMOBIAHOCTI 3
YMHHAM 3aKOHOJABCTBOM (3abesrnedye BeJeHHs 3araJbHOro JIJIOBOJCTBA,
3ilicHIOE opraHizauiiHuii Ta 1iI0BOAHMI KOHTPOJIb B YIIpaBIIiHH).

2.2. 3nilicHIOE KOHTPONb 3a CBO€YACHUM BHKOHAHHAM JIOKyMEHTIB OpraHiB
BHILOTO PiBHS Ta PO3MOPSIKEHb FOJIOBH a[MiHiCTpaLlii.



2.3, O6pobase iHdopMallio, IO HAAXOAUT 10 BUKOHAHHA B indopmariiHo-
TeleKOMyHiKauiiHii cucremi «ExMHAH iH(popMaLliiHUHA MPOCTIp TepUTOPiaTBHOI
rpomaau micta Kuesa»y (ACKOJ).

2.4. Bianosizae 3a npuiiMaHHs, NONEPEHIA PO Ta peecTpallito ciyK60BUX
JIOKYMEHTIB, sKi HaAiMILTH Bi MiANPUEMCTB, yCTAHOB Ta OPHANTIHHX oci6 10
YnpasiiHHS.

2.5. Binnosinae 3a o6k Ta 06po6IeHHs BXifHOT Ta BUXiAHOT KOPECTIOHAEHII].
2.6. Bene peectp BianpaslieHOI KOpecToHIeHii (BeeHHS XKypHaIy).

2.7. Cxiagae 3BeAeHY HOMEHKIATypy CIHpaB YrpaBniHHsS ~Ha OCHOBI
HOMEHKJIATYpY CIpaB CTPYKTYPHHUX nigpo3ainis (BiaainiB) YpaBIiHHS.

2.8. Bimmosinae 3a 36epiraHHs MeYaTOK Ta LITAMIIiB, 3 TAKOXK MPaBUIBHICTh IX
BHKOPUCTAHHS.

2.9. Bianosizae 3a 36epiranHs, 00K Ta BHKOPUCTAHHS GraHKiB CyBOpOI
3BiTHOCTI B YIIpaBIiHHi.

2.10. Bignosimae 3a omnpailoBaHHs npaliBHUKaMU Y TIpaBIiHHS 3alMuTIB Ha
iH(opMAaLLiO 3TiIHO YUHHOTO 3aKOHO/IABCTBA,

2.11. BizmoBinae 3a pobory 3 BuianHsmMu 3 rpudom "Jlns ciy»00Boro
KOPHUCTYBaHHs'".

2.12. 3nificHIOE iJIOBOJHE OIpalllOBaHHSA 3BEpHEHb T'POMA/iH, i ANPUEMCTB,
yCTAaHOB Ta OpraHisaiilf, mnocagoBux oci0, 3aMUTIB Ta 3BEPHEHb HAPOIHUX
JeTTyTaTiB, 1O HAAXOJATH 10 Y IpaBIiHHs:.

2.13. 3nilicHioe npuioMm, JpyK, peecTpauiio Ta BIAMpaBKy JOKYMEHTIB
eJIEKTPOHHOIO TOLITOIO.

2.14. 3miiicHIOE AiNOBOJHE OMPALIOBAHHS €NEKTPOHHUX 3BEPHCHB, CICKTPOHHHX
[eTHLI} Ta YCHUX 3BEPHEHB 3a JI0TIOMOro0 3ac00iB €JIEKTPOHHOrO 3B’A3Ky 110
HAIXOAATH A0 Y IPaBIiHHA.

2.15. V Mexax CBO€l KOMIIETEHI{i BHUKOHYE IHINI 3aBJaHHA Ta JOPYHCHHS
HavaJbHUKA YTIPaBIiHHS.

3. IIpasa

3.1. 3a [OpYdYEHHSM BHIIOrO KEpiBHHITBA MPEJCTAaBIATH IHTEpecH
YrpapmiHHSA y CTPYKTYyPHMX MifipO3Jiax Tlecusiachkoi paiionHoi B Micti Kuesi
fepkaBHOi aaMiHicTpauii B iHIIHMX YIIPaB/IiHCBKMX CTPYKTypax 3 MHTaHb, IO
HaJieXaTh J10 HOro NMoBHOBaXEHb.

3.2. Y mpoueci BMKOHaHHS TNOKIAJACHUX Ha BiJUIi 3aBJaHb, y Mexax
HaJ@HUX [TOBHOBaXEHb, 3ale3neyyBaTH y Mexax cBO€l KOMIIETEHIIll JijioBe
JUCTYBaHHA 3 OpraHamu BHKOHABYOI BJAg¥ Ta OpraHaMH MiCLeBOTO
caMOBp#LyBaHHsI, TiAMPUEMCTBAMH, yCTAHOBAMH Ta opraHi3aiisMH.

3.3. IloBepraTH BUKOHABISAM JOKYMEHTH Ta BUMAraTi X JOOMpalfOBaHHs Yy
BUMAZKax MOPYIIEHHs IHCTPYKUIi 3 A1TOBO/CTBA.

3.4. 3milicHIOBaTH KOHTPOJb 32 JOTPUMAHHAM npaliBHUKaMU Y TIPaBIliHHS
BHMOT i IpaBUJI BEACHHS JIJTOBO/ICTBA.

3.5. 3xilicHIOBATH KOHTPOJb 33 BUKOHAHHSIM PO3NOPAA1HX aKTIB.

3.6. Y BCTAQHOBIIEHOMY TMOpSAKY TOTyBaTd TNPOCKTH 3alUTIB  Ha
Ge3KOLITOBHE OTPUMAHHS BiJi OpraHiB BUKOHABYOI BJad Ta OpraiB MicLEBOro
caMOBpsilyBaHHS, MiJNPHEMCTB, YCTAaHOB, oprasizauif, rpoMajchkux 00'eHaHb
HeOoOXiHUX CTATHCTHYHMX Ta ONEpaTHBHUX JaHHX, 3BiTIB 3 MHUTaHb, IO



CTOCYIOTBCS JisJBHOCTI YTIpaBiiHHs, HEOOXiZHI /i BHKOHAHHS IOCAJOBHX
000B's13KiB.

3.7. bpatu yuacTb y KOHTposi (mepeBipii) JOTPMMaHHS 3aKOHOIABCTBA
MiANPHEMCTBAMHU, YCTAHOBAMHU Ta OpraHizaliiMi pi3HUX GOPM BIACHOCTI 3rifHO 3
YUHHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.8. BdHocutu mnponosuuii MOAO BAOCKOHANEHHS poOOTH YNpaBliHHA 3
IUTaHb, IO CTOCYIOTHCS HOr0 MOBHOBAXKEHD.

3.9. bpatu yuacTh y KoH(pepeHLisX, ceMiHapax, Hapajax Ta iHIIMX 3aXo4ax 3
MUTaHb 110 HAJIeXKAaTh A0 HOro KOMIETeHLI].

4. BianoBigaJibHICTDH

4.1. I'onoBHuii crewiangicT 3 MUTaHb OpraHisamil JiIOBOACTBa YTIpaBIiHHS
KHMTIOBO-KOMYHAJIbHOI'O I'OCIOJApCTBa 3riIHO 3 YMHHHUM 3aKOHOJABCTBOM HeECe
BIAMOBIANBHICTh 3a HEsKICHE i HECBOE€YAaCHE BUKOHAHHS 3aBJaHb i 0OOB’SI3KiB,
nependauenux uiero IlocagoBoro iHCTpyKLi€0, Oe3misbHICTE 800 HEBUKOHAHHS
HaJaHWX HOMY TIpaB, IOB’A3aHHX 3 IPOXOKEHHSM JepXKaBHOI Ciyx0wu,
HECBOEYACHE BHKOHAHHSA JOpY4YeHb KepiBHULTBA JleCHSHCHKOI pallOHHOI B MicTi
Kuesi nepxkaBHOI aaMiHicTpauii; 3a IOpPYIIEHHS HOPM €THKH IIOBEIiHKH
J€pXKaBHOTO CiIyKOOBLs Ta OOMeXeHb, MOB'AI3aHUX 3 NMPUUHATTAM Ha JepiKaBHY
cimyx0y Ta 1i NPOXOJPKEHHSAM; 3a BIANOBIAHICTh NPUHHATHX pillleHb Ta i
Koncrutynii Ykpainu, 3akonam Ykpainu, akram IIpesuznenta Ykpaiuu, Kabinery
MinicTpiB VkpaiHu Ta IHIIMX OpraHiB BHKOHABYOl BJIaQW BHIIOTO piBHA,
pimenHaM KuiBcpkoi Micbkoi pamm, posnopsmkeHHsM KHiBCbKOI MichKol
JiepXKaBHOI aJMiHICTpalii Ta pO3MOpPAMKEHHSIM paiinepxaaMiHicTpamnii; 3a
NOoTpUMaHHs KoH(igeHUilHOCTI iHpoOpMauii, ska crama oMy BiIOMOIO 3a
cnemudikoro poGoTH; 3a JOTpUMaHHSA MONOXKeHb 3akoHiB Ykpainu «[lpo
nepxaBHy cinyxkOy», «lIpo 3amoGiraHHs Kopymnuii», fKi perjiaMeHTyITh
HISTBHICTE JIep)KaBHHX CIyOOBLiB; 3a 30epekeHHs MaiiHa, oONajHaHHsA Ta
NOKyMEeHTallil, sKi rnepeiaHi y ciyx0OBe KOPHCTYBaHHS Ta IX palioHaJIbHE
BUKOPDHCTaHHSA, 3a HEHaJe)XHe BUKOHaHHS [IpaBun BHYTpPIIIHBOIO TPYAOBOIO
PO3MOPSAAKY 1 periaMeHTy paiaepkaaMiHicTparii.

5. B3aeMOBIAHOCHHH 3 NOCAI010

5.1. B Mexax HagaHuX MOBHOBaXKEHb CIIBMNpaLIOE 3 ycima Bigaiiamu
Ynpasninusg, iHmMMH migposginamu  JlecHsiHCbKOi paifoHHOi B Mmicti Kwuesi
Jep)kaBHOI aJMiHiCTpauii, oOpraHaMHd BHKOHaBYOI BJIa{, YNPaBIiHHIMH,
YCTaHOBaMH Ta OpraHi3alisiMyi NPy BUKOHAHHI MOKJIAAEHUX Ha BiJUIiN 3aBlaHb Ta B
Me)XKax HaJJaHUX I0BHOBAXXEHb, KEPYIOUHUCh YHHHUM 3aKOHOAABCTBOM.

[ToromxeHo
HavanpHuk YnpasiniHHs JO. Porariok
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3ATBEPJDKYIO

B.o. rojioBy JIecHAHCHKOT palOHHOI B
micTiKHeBLIepKaBHOI aaMiHicTpaLli
/ B. Kpoxmaiok

Yo 11 2017p

[TOCAJIOBA IHCTPYKIIIA

3acTynHHKA HAYaIbHHKA YnpaiiHas — Ha4aIbHHKA BiIiTy pEMOHTY Ta
eneprosfepekeHHsi Y npaB/IiHHs KATI0BO-KOMYHATILHOTO rocnoaapcTsa
JlecHSIHCBLKOT paiioHHOT B MicTi Kuesi epiaBHoi aaminicTpauii

1. 3arajbHi MOJOKEHHSA
1.1.  ITianopsAKOBaHICTh:

MiANOPSAKOBYETECS ~ HAYAIBHHUKY VYrpaBiiHHS ~ KHTIOBO-KOMYHAJIBHOTO
rocriofapcTsa JleCHAHCBKOT pafoOHHOT B micTi Kuesi aepxkaBHoi aamiHicTpartii.

1.2. OcHoBHa MeTa JAisNIBHOCTI:

3abe3nedye BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX Ha VnpaBniHHA 3aBIaHb 010
peanizauii JepKaBHOT MOTITHKH y cdepi KUTIOBO-KOMYHAIBHOIO rocroaapcTsa Ta
eHeproz0epeKeHHs Ha TepuTtopii JleCHIHCHKOrO paioHy micta Kuesa.

1.3. Tlopsnok npu3sHa4YeHHs Ha nocaiy:

NpU3HAYAEThC ~ Ha Tocajy i 3BiIbHSETHCA  BiA mocamM 3rifHO i3
3aKOHOZABCTBOM TIPO JepaBHy cilyxOy y BCTaHOBICHOMY  TOPAAKY 3a

[OrOJUKEHHSIM BHKOHaB4oro oprany KHiBChKOT micekoi pamy (KuiBchKOi MiChKOI
fiepkaBHOl aaMiHicTpauii).

1.4. Ksanidikariiai BUMOrH:

BUII[@ OCBiTA CTYTEHS MaricTpa;

nocBig poOOTH Ha mocanax fiepXKaBHOI CITyKOH kareropiii «b» um «B» abo
JOCBiA ciy6M B OpraHax MiCLEBOro CaMOBPSAyBaHHA, ab0 mocBing poboTH Ha
KepiBHHX 10cCajax MiANPUEMCTB, yCTaHOB Td opraHizauiil He3anexKHO Bil bopmu
BIIACHOCTI HE MEHILe OHOTO POKY, BiIbHE BOJIOIHHS 1€PKABHOIO MOBOIO.

1.5. Ilepenix HOpMAaTHBHHX, METOAUYHHUX Ta {HIIMX JOKYMEHTIB:



B CBOili poGoTi kepyeTbes KomcTutyui€lo VYKpaiHH, 3aKOHaMH VYkpainu,
Vkazamu [Ipesunenra YKpaiHu, NOoCTaHOBaMH BepxoBHOI paau YKpaiHu, akKTaMu
Ka6inery MinictpiB Ykpainu, Haka3aMd Ta pPO3IOPSKEHHAMH MinicrepcTsa
dinanciB  Ykpainu, Hakasamu MiHicTepcTsa perioHaJbHOr0  PO3BHUTKY,
OymiBHMLTBA Ta KHTIOBO-KOMYHAJIBHOrO TrOCTOAApCTBa Vkpainy, I1HIIKX
[EHTPaNbHUX OPraHiB BHKOHABYOI BIA/H, PilICHHAMH KuiBchbKOI MICBKOI paju,
posnopspkeHHsMd  KHIBCBKOTO MiCBKOrO TroJIOBM Ta BHKOHABHOIO  Opramy
KuiBcpkoi Michkoi pamu  (KuiBcbKoi MiCBKOI  /IepiKaBHOI aaMinicTpauii),
PO3MOPSAKEHHSAMH TOJIOBU JeCHAHCBKOI paiionHoi B Micti Kuesi nepxaBHOI
anminictpaiii, IlonokeHHsM Tpo  YIpPaBIiHHA  XHUTJIOBO-KOMYHAILHOIO
rocrionapctpa JlecHsHcbKol paiionnoi B micti Kuesi NlepaBHOI ajgMiHicTpauii,
[ToJIOXKeHHSIM TIPO BiIiJI PEMOHTY Ta E€HEepro30oepeKeHHs YrpaBniHHs KHUTIOBO-
KOMYHAJILHOTO rocrnofapcTsa JleCHIHCHKOT paiionHoi B Micti Kuesi nepxaBHOI
aqMinicTpanii, iIHIIAMH aKTaMHU 3aKOHO/IaBCTBA.

1.6. [ToBuHEH 3HATH:

KoncTuTynito YKpalHH; aKkTH 3aKOHOJABCTBA, IO CTOCYIOTHCA JIep)KaBHOI CITyKOH
Ta MiCLIeBUX AepKaBHMX anMiHicTpailiif, 30kpema 3akoH YKpaiHu «IIpo JIepxKaBHY
ciyx6y», 3akon Ykpainn «[Ipo 3anoGiraHHs kopynuii»; Ykasu Ilpesuznenra
Ykpaiuu, mocraHoBH BepXoBHoi panu YKpainu Ta Ka6inery MinicTpiB YKpainu,
makasu MinicrepcTBa ¢inancie Ykpaimu Ta  MiHicrepcTsa perioHalbHOTO
PO3BUTKY, OyJIBHMLTBA Ta JKHUTJIOBO-KOMYHAJIBHOrO TOCMONapCTBa Vkpainu,
pimennst KuiBcbKoi MiCBKOI paji, po3MOpsA/DKEHHS KHIBCBKOTO MICBKOTIO I'OJIOBH
Ta BUKOHaBUOro oprany KuiBchkoi MiChKOI paau (KuiBchKol MichKOi JepiKaBHOI
ajMinicTpalii), po3nopskeHHs rojoBu JleCHIHCBKOT paiionsoi B MicTi Kuesi
JlepkaBHOI aaMiHicTpallii, O BITHOCATHCS 110 KoMIeTeHIil YnpaBiiHHs )KHTIOBO-
KOMYHaJIbHOI'O rocrojapcrsa JlecHsIHCBKOT palOHHOT B MiCTi Kuesi nepxaBHOL
aaMiHicTpallil; TpPaKTHKy 3acTOCYBaHHs 4YHHHOIO 3aKOHOJABCTBA; OCHOBH
JIepKaBHOTO YNPAaBIIiHHS, €KOHOMIKH Ta YIpaBIliHHS TEPCOHAJIOM; OCHOBM NpaBa,
mostiToNorii Ta PHHKY Tpali; GOpMH Ta MeTOAH poOOTH i3 3acobamMu MacoBoi
iH(opMallii; npasuia AiOBOro eTHKETY; MpaBuia Ta HOPMU OXOPOHH npaii Ta
MPOTHUIIOKEKHOTO 3aXUCTY; OCHOBHi NPHMHLMIM pobOTH Ha KOMIM'IOTepi Ta
Bi/MOBiHI IpOrpaMHi 3ac00H; AiNOBY MOBY; BOJIOITH IEP)KABHOIO MOBOIO.

1.7. 3amileHHA:

Ha Tepiojl BiJICYTHOCTI HavanbHUKa YIpPaBIIiHHA (BiamycTKa, BiApAKEHHS,
XBopo6a) BUKOHYE Horo 000B’sI3KH B YaCTHMHI TUTAHb PEMOHTY XKHTIOBOIO GOHIY
paifoHy Ta MUTaHb EHEPro30epexeHHs.

2. 3aBaanHs TA 000B'SI3KH

2.1. 3nificHIOE  KEpIBHMITBO  AiSUIBHICTIO ~ YIpaBNiHHA  JKMTJIOBO-
KOMYHaIBHOrO rocrojapersa (aaii VrpaBiiuHs) y NOPSAKY JeeroBaHuX Homy
HayaJbHUKOM VYIIPaBIiHHS [OBHOBaXeHb Ta 0e3mocepeAHbO KepiBHHLITBO
JiSTBHICTIO BIAINYy PEMOHTY Ta EHEPro30epexeHHs cknazi YmpaBiiHHS,
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posnozinsge oOOB'A3KM MK MpaliBHUKAMHU BiZUIiNy, OYOJIOE Ta KOHTPOJIOE iX
poGory.

2.2. 3abesneuye eheKTUBHE BHUKOHAHHA 3aKpIMIEHOTO 32 HHM HANPAMKY
poGoty YrpasiiHHs Ta MOKJIAJCHUX HA BiZUIiN PEMOHTY Ta eHepro30epexeHHs y
ckiaaii YnpaBiiHHS 3aBJaHb OO peaizauii JlepaBHOI TONITHKH y cdepi
JKUTIOBO-KOMYHAPHOTO TOCIOAAPCTBA Ta €HeprosoepexenHs — Ha TePUTOPIi
JlecHstHCBKOTO paiioHy micTa KueBa Ta 3aKpiIieHuX 3a YIpaBaiHHAM [IOKa3HUKIB.

2.3. OpraHi3oBye po3po0Ky MPOEKTiB HOPMATUBHO-TIPABOBHX aKTiB, Mporpam,
Mo Hajexarb A0 KOMIETeHLil VYmpaBimiHHA, B MeEXax HaJaHuX nomy
NIOBHOBAXEHb.

2.4. Bu3Hayae CTyIiHb BiATNOBIAATBHOCTI MpaLliBHHUKIB BiiTy, po3pobiisie
MONOKeHH st MPO Bi/UIi, MOCafoBi iHCTPYKUT npauiBHUKIB BTy y CKimaii
YnpaBiiHHs.

2.5. KonTponoe BHKOHAHHS HOPMAaTHBHO-ITPABOBHX aKTiB, pO3MOpPsIKEHb
(HaKa3iB) KepiBHMKIiB MiHICTEpCTBa, {HIIIOTO LEHTPANbHOr0 OpraHy BHKOHABYOI
BIaAM 3 MUTAHb XKHUTJIOBO-KOMYHaJBHOIO rocroaapcrsa Ta eHepro30epeKeHHs B
MeJKax JieJIeroBaHuX HOMY MOBHOBaXXCHb i KOMITETEHIII1.

2.6. 3xilicHIOE aHaNi3 CTaHy Ta TeHJEHUil PO3BUTKY XHUTJIOBO-KOMYHAILHOIO
rOCMOAPCTBa, XOJAy BUKOHAHHS TPOrpaM Ta MpuiMae BiZIMOBIAHI pILIEHHS 3
[TUTaHb, 1[0 CTOCYIOTBCS HOTr0 KOMIETEHUIT.

2.7. OpranizoBye poboTy, mnependaueHy [ToJIOKEeHHAM TPO KOMITET 3
KOHKYPCHHX TOPTiB YTIpaB/IiHHS.

2.8. Oprani3oBye€, peryJroe Ta KOHTPOJIOE CBOEYACHUH Ta SIKICHUH PO3TIIsI
npaniBHMKaMK BifIiMy y CKiaii YnpasiiHHS 3BEpPHEHb Bijl OpraHiB BHKOHABYOI
BJaJI{, TPOMAJICEKUX 00'€IHaHb, MiAMPHEMCTB, yCTAHOB Ta opraHizaliii, rpoMaisiH
3 [UTaHb PEMOHTY KHTIOBOTO (OHIY paHOHy Ta 3 MHTAHb eHepro30epeKeHHs, a
TAaKOX TOTYE 3@ HUMU IPOEKTH Bi/INOBIAHAX PillleHb. [Tignucye, Bi3y€e JOKYMEHTH.

29. Y MexaX HaJaHUX TMOBHOB)XEHb IUIAHYE, PEryJiloe Ta KOHTPOJIOE
ed)eKTHBHY B32€EMOJiI0 YNpaBIiHHA 3 {HIIMMHM 3aL[iKaBIEHUMH Iifpo3/iiaMu
oprauiB JiepXkaBHOI BlaJu, TpPOMANCHKHMHU 00’eqHAaHHAMA Ta HAYKOBHMH
oprasizaiisiMu pH po3B’si3aHHI MHTaHb, IO CTOCYIOTHCA HistTBHOCTI YIIpaBIliHHS,
a TAKOXK Pery.ioe AisUIbHICTB BiLTy PEMOHTY Ta eHepro30epexeHHs 1o/0 Horo
e)eKTUBHOI B3a€MO/Iii 3 IHIIUMH [iApo3/iinamMu, CyMiKHUMHU chepaMu, HayKOBUMHU
opraizalisMH, TNPOBIIHUMH eKCNepTaMi 3 TIHTaHb KUTIIOBO-KOMYHAJIbHOI'O
rocrojiapcTBa Ta eHepro30epekeHHs.

2.10. 3abe3mneuye y3arajibHEHHA coliaibHO-eKOHOMIuHOT  iHdopMalii 3
[HTaHb, 110 HANEXKATh [0 KOMIIETEHLT BiILTy PEMOHTY Ta eHepro30oepeKeHHs.

2.11. OpraHi3oBye BiAmOBiAHO 0 QYHKIIOHANLHAX 3aB/aHb, MOKIAACHHX Ha
Bi[Ul7T PEMOHTY Ta eHeprosz0epexeHHs, po3pobKy TPOEKTiB Mporpam (po3zinis
mporpaMm), aHaJITUIHUX marepiaiiB, 0OalaHCOBHX pO3paxyHKiB, [IaHOBHX
OKA3HUKIB, KOMIUIEKCHUX 3aXOZiB, MPOMO3MLIH, MPOTHO3iB PO3BUTKY TEPHTOPII
TOWIO.

2.12. ToTye Npono3uii, cpsMoBaHi Ha MOrTHONEHHS eKOHOMIYHUX pedopM
3 IMTaHb eHepro30epeKeHHs Ta PEMOHTY JKHTIOBOTO ¢boHnmy..

2.13. Totye y Mexax CBOE€l KOMITETeHI[ii BiJMOBIIHI PO3MOPS/UKEHH,
opraHisye Ta KOHTPOJIIOE X BUKOHAHHS.



2.14. Kontpomoe y MeXaxX CBOEl KOMIETEHLil JOTPHUMaHHSA Ha
MiImpHeMCTBaX Ta OPraHisalifix YWHHOTO 3aKOHOJABCTBA, PpillleHb MiCLEBOI
JlepKaBHOI aAMiHicTpalii, CrIpAMOBaHMX HAa PO3BUTOK JKHTIOBO-KOMYHAJIBHOIO
rocnogapctBa Ta eHeprosbepexeHHs B JlecHaHcbkoMy paioni micta Kuesa,
aHajizye€ CTaH Ta BHOCHTH MPONO3MLII IIOAO0 YCYHEHHs HEraTMBHHX Ta
3aKpiTUIEHHSI TIO3UTHBHUX TeHICHLIIHA.

2.15. CriBnpalioe 3 pi3HMMH OpraHaMi BHKOHABYOI BIIaJi NPH BHUKOHAHHI
MOKJIaJeHUX Ha BiJILT 3aBjaHb, KepyIOYHCh YHHHUM 3aKOHOZaBCTBOM.

2.16. BxmuBae HeOOXiHUX 3aXO0/IiB 1010 BAOCKOHAIEHHS OpraHisaiii poboTu
BiJUILITY.

2.17. Tlonae nponosunii HavyanbHuky YnpaBiaiHHS NpO MNPU3HAYCHHS Ha
ocajy, 3BiITBHEHHS 3 MOcaj Ta INepeMillleHHs MpaliBHUKIB BiJIilly PEMOHTY Ta
eHepro36epe)keHH s, CBOE€YacHe 3aMillleHHs BaKaHCii, 3a0X04eHHs Ta HaK/IaJaHH:A
CTATHEHb, CIPHUSE MMiABUILEHHIO KBatidikauii npamiBHUKIB.

2.18. 3abesneuye  JOTpMMAHHS  MpAl[iBHUKaMM  BiITy — [paBuil
BHYTPILIHBOIO TPYAOBOI'O PO3NOPSIKY.

2.19. OpranizoBye po6GoTy 3 JOKyMEHTaMM, KOHTPOJIIOE CTaH TPYJOBOI Ta
BUKOHABYO! JMCLMIUTIHK. 3abesnedye JOTPUMAHHS IpALiBHUKAMM  BiAily
3aKOHONABCTBA YKpaiHM 3 NMUTaHb Jep)KaBHOI CIykOW Ta 3anobiraHHs i MPOTHIIT
KOpyTLii.

2.20. BukoHye JOpy4YeHHs KepiBHHLITBA, FOTY€E JAOMOBI/HI 3alIUCKH, POCKTH
HAKa3iB Ta PO3TOPAHKEHb 3 [IUTAHB, L0 CTOCYIOTHCS HOTO KOMIIETEHIIII.

2.21. Posrisaae TMCTH, CKApry Ta MPOMO3HILLII,

2.22. BukoHye iHmi IOpyYeHHs 3 IMHTaHb €HEPro30epeeHHs Ta PEeMOHTY
’KUTIIOBOTO (POH/Y paifoHy 3TiHO 3 OPYUYEHHSIM HadalbHHKa YTIPaBIiHHS.

3. Ilpasa

3.1. 3a mOpy4eHHsM BHILIOrO KepiBHMIITBA MPEICTABIATH JIECHSAHCBKY
paiforny B Mmicti Kuesi nepkaBHy aaMiHicTpamilo B iHIIAX YNPaBIIHCBHKHX
CTPYKTYpax 3 MHTaHb, L0 HAIeKaTh IO HOr0o KOMIETEHLII.

3.2. Y BCTaHOBJIEHOMY MOPAAKy FOTYBaTH 3alHTH Ta OTPUMYBATH BiJ
lep)KaBHUX OpraHiB BJAJX Ta OPraHiB MiCIEBOro CaMOBpsyBaHHs, IX MOCAJ0BHX
0cib, MmianpHEMCTB, YCTaHOB, opraHi'sauii—’I pi3HUX (OPM BIACHOCTI, MOJITHYHUX
napTii, rPOMAJICBKHX Ta peniriiHux opraH13aum HeoOXiJHI CTaTUCTHUYHI Ta
OllepaTHBHI JIaHi, 3BiTH 3 IUTaHb, IO CTOCYIOTHCS MiSNBHOCTI Y IPaBIiHHS.

3.3. BuocuTH Ha po3ryisAA KepiBHHMIUTBA ajMiHicTpamii mpomosuuii moao
BIOCKOHAJEHHs poGOTH  cBOro Biamimy, YmpapiiHHs, paHOHHOI AepKaBHOI
afMiHiCcTpAaLil.

3.4. 3pilicHioBaTH OCOOHMCTHI MPUHOM IPOMAJSH 3 MUTAHb, O CTOCYIOTHCA
misbHOCTI YTIpaBNiHHA Ta BXHMBATH 3aXO/AIB IIOZ0 CBOEYACHOTO pO3risAdy IX
NPOMO3HKIILiii, 3asB, CKapr.

3.35. 3anyl1aTH ¢axiBLiB I1HIIKX CTPYKTYPHUX migpo3ainiB  JlecHAHCHKOI
paHOHHOI B micti Kuesi mepxasHoi anMidicTpaii, mizBiIOMYUX MiANIPHEMCTB Ta
opram3aum 33 3rO/I0I0 iX KePiBHMKIB JUlsl PO3IIISY NUTaHb, IO HaJIEKaTh 0 HOro
KOMIIETeHLII .



3.6. BuMaraTd Bij TMiAAerMX BHUKOHAHHSA 1X TOCAJOBHX 000B'sI3KIB
JOlep/KaHHsT BHUMOT 3aKOHOJABYMX Ta {HCTPYKTMBHHX JOKYMEHTIB 3 IHTaHb
SKMTIOBO-KOMYHAJIBHOIO TOCIIONApCTBa, AaBaTH iM JOpy4eHHs, TNOB'A3aHi 3
BUKOHAHHSAM iX CITy’GOBHX 000B'A3KiB.

3.7. TlpwitMaTH yd4acTb y Hapajax, Ha AKHX pO3IJISIAlOTECS  TMHUTAHHS
JKUTIIOBO-KOMYHAJBHOTO OCIIONIapCTBA paliOHy Ta Micra.

3.8. Ilepepo3noAiisTé MOCa/OBI 06OB’SI3KM  THMYacoBO  BiJCYTHBOIO
MpaLiBHAKA MiXK iHIIAMH crieriagicTaMy BifIiy.

4. BianosigajbHICTH

4.1. 3acTyNHHK HadaJbHHKA YNpaBlliHHA — HadalbHHUK BiJUILJTy PEMOHTY Ta
eHepro30epexxeH s 3ri[HO 3 YMHHMM 3aKOHOJABCTBOM HECE Bi/IMOBIIAJIBHICT 32
HesiKicHe 1 HecBO€YacHe BHKOHAHHS 3aBJaHb i 06oB’sA3KiB, nepeadaveHuX L€
TMocazoBoko iHCTPYKIliewo, Ge3aisnpHicTh a00 HeBUKOHAHHA HA/@HHX iioMy 1pas,
MOB’S3aHMX 3 MPOXODKEHHSM JEpPKaBHOI ciyxk06u, HecBO€YacHe BHUKOHAHHA
JlOpy4YeHb KepiBHHILTBA JlecusiHebKoi paifoHHOT B MiCTI Kuesi aepiaBHOI
agMiHicTpauii; 3a MOpyIIeHHS HOPM €THKH TOBEIHKU JEpPIKAaBHOTO CIyXKOOBIS Ta
oOMeXeHb, TIOB'I3aHUX 3 IPUUHATTAM Ha ACpKaBHY ciyx0y Ta il MPOXOUKEHHAM;
3a BiAMOBIAHICTD NMPHUAHATHX pileHs Ta nit Konerurynii YKpaiHy, 3aKoHaM
Vkpainy, akram [Ipesnnenra Yxpaiuu, Kabinety MinicTpiB YKpaiH# Ta iHIINX
OpraHiB BHKOHABYOI BIIaJi BUILIOTO piBHA, pimenHsM KuiBchkol MiCBKOI paj,
pO3MOpPsAIKEHHAM KuiBchkoi ~ Micbkoi  JepXaBHOI aaMibicTpamii  Ta
pO3MOPSKEHHIAM paiinepxaaminicTpauii; 3a AOTPUMAHHA koH(bieHLiHHOCT
indopmauii, sKa crana HOMy BiIOMOIO 33 crien¢iko0 podoTH; 3a NOTPUMAHHA
nonoxensb 3akoHiB Ykpainu «[Ipo aepxaBHY cyx6y», «IIpo 3anobiraHHs
Kopymuii», sAKi PperjaMeHTyroTh NisTBHICTE  JAepKaBHMX  CIyXOOBLIB; 33
36epexeHHss MaiiHa, OONajHaHHA T4 JoKyMeHTauii, ski mepexaHi y ciyx6oBe
KODUCTYBaHHs Ta iX pauioHanbHEe BHKOPHCTAHHA; 34 HeHaJle)kKHe BHUKOHAHHS
[paBun BHYTPILLIHBOTO TpPYAO0BOI0 pO3MOPAAKY i periaaMeHTy
paiifiepkaaMiHicTpaLLi.

5. B3aeMOBIJHOCHHH 3 MOCA/J010

5 1. B MeXax HaJaHWX MOBHOBAXEHb CIIBIIPALIOE 3 ycima Yrpas/iHHIMH,
Bimminamu Ta cektopamu JIeCHSHCHKOI paifonnoi B Mmicti Kuesi JiepIKaBHOL
asMiHicTpalii, OpraHaMM BUKOHABYOI BIAJIH, ynpaBjiiHHAMH, yCTaHOBaMH Ta
opraHizauisMu Mpu BHKOHAHHI NMOK/IaJeHUX Ha YTIpaBJiHHA 3aBJaHb, KEPYIOUHCh
YUHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM.
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MNOCAJOBA THCTPYKIIA

rOJIOBHOTIO criemiaicTa - Gyxrantepa BifIily pEMOHTY Ta eHepro3oepexeHHs
VnpasiiHHS )KHTIOBO-KOMYHAIBHOTO rOCIOJapCTBa
JlecHsiHCBKOI paiforHoi B MicTi Kuesi nepikaBHOT aaMiHicTparlii

1. 3arajbHi NOJIOKEeHHS

1.1. IligmopsaKoBaHICTh:

I AMOPSIKOBYEThCS 3aCTYITHHKY HayalbHUKA YTPaBIHHA — Ha4albHUKY
BifTiMy peMOHTY Ta eHeprosOepexeHHs YNpaBIliHHS JKHTIOBO-KOMYyHAIBHOTO
rocrionapeTsa JlecHsHCBKOI paifoHHOI B MicTi Kuesi nepxaBHOi aMiHicTpaIii.

1.2. OcHoBHa MeTa JisTTbHOCTI:

3a6e3medye BeNEHHS OyXranTepchkoro obmiKy (iHaHCOBO-roCIOAApCHKOL
gisutbHOCTI  YTIPABIiHHS JKMTIOBO-KOMYHAJIBHOTO Trocronapersa JIeCHAHCHKOL
paiionHoi B MicTi KueBi nepxaBHOI anMiHicTparil.

1.3. Tlopsimok nmpu3Ha4Y€HHs Ha rocamuy:

MpU3HAYaeThcsl  HA MOcady i 3BiNBHAETBCS  Bil HOCalH 3rifHo i3
3aKOHOJABCTBOM TIpO JepXKaBHY CIyx0y y BCTaHOBJIEHOMY TIOPSLAKY
HaYaJbHUKOM Y TIPaBITiHHS.

1.4. KsamidikaniiHi BUMOIH:
HASBHICTH BMINOI OCBITH CTyIeHsS Momommoro OakanaBpa aGo Gakanaspa,
BiJIbHE BOJIOZIHHS AEPIKaBHOIO MOBOIO.

1.5. Tlepenik HOpMATUBHHX, METOMYHHX Ta HIIKX JOKYMEHTIB:

y cBoiif misspHOCTI Kepyerhcsi KOHCTHTYyLi€l0 Ta 3aKOHAMH Ykpainy,
BIO/DKeTHUM KOIeKcoM YKpaiHu, 3akoHamH Ykpainu, ykasamu IIpesunenta
Vxpaiuu, nocraHoBaMu BepxosHoi Pagu YkpaiHu, akTaMu Kabinery MiHicTpiB
VKpainy, HaKa3aM# Ta PO3MOPSDKEHHIMH MinicrepcTBa ¢iHaHCIB YKpaiHH Ta
JIlepkaBHoi KasHadelcbkoi cmyxOu VYKpaiHu, HALIOHATBHUMHA IOJIOKEHHAMH
(crammapTamm)  GyXranTepchKoro — OONIKy B J€pKaBHOMY CeKTOopi,



PO3IIOPAUKEHHSIMH T'OJIOBU JlecHsIHCBKOI palfoHHOI B MiCTi Kuesi aepxaBHOI
anMminicTpanii, TUIOBMM IONOKEHHSIM IPO GyXraaTepehky CIyxOy 010 1KEeTHOL
ycraHoBH, ITono)KeHHSIM PO YpapTiHHS KUTIOBO-KOMYHAIBHOTO rOCIOAApCTBa
JlecHSHCBKOT palOHHOI B MiCTi Kuepi mepkaBHOi anMiHicTpallii, 1HIIMMH
HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, 11O PerJaMeHTyioTh GIOMKETHI BIIHOCHHH 1
¢iHaHCOBO-TOCTIOIAPCHKY JisyBHICTE ~ OKO/DKETHOI ~ yCTaHOBM,  HaKa3aMH
HavYaIbHHUKA Y IPaBIIiHHS.

1.6. TloBuHEH 3HATH:

KOHCTHTYIiI0 YKpaiHH; aKTH 3aKOHOJABCTBA, IIO CTOCYIOTBCA nep KaBHOL
cTy0OH Ta MiCLIEBUX AepKaBHUX anMinicTpauiii, 30kpema 3akon Ykpainu «IIpo
fepKaBHy CiyxOy», 3akoH YKpaiHu «IIpo 3amobiranHs Kopymuii»; YKasu
I[Ipesupenta YKpaiHu, NOCTaHOBH BepxosHOi pami YKpaiHd Ta KabGinety
MinictpiB Ykpainu, Hakasu MinicTepcTsa dinanciB YkpaiHu; HPaKTHKY
3aCTOCYBAHHS YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA; BEICHHA GyXrantepchbkoro 00Ky
(hiHAHCOBO-TOCTIONAPCHKOL JisTTBHOCTI  OFOZDKETHOI YCTaHOBM Ta CKIIAJaHHA
3BITHOCTI; MPAaBHJA /LIOBOrO eTHKeTy; MpaBhia Ta HOPMH OXOpOHH mpati Ta
TPOTHIIOIKEKHOTO 3aXHCTY, OCHOBHI TpHHIMMM poGOTH Ha KOMIIHOTepl Ta
pinmoBixHi mporpamHi 3acobu; AIIOBY MOBY; BOJIOJITH JePXKaBHOK MOBOIO.

1.7. 3aminieHHs:

y pasi THMYacoBOi BiZcyTHOCTi (Yeprosa  BIJIYCTKa, THMHAcoBa
Henpale31aTHICTh, BiZIpA/IKEHHS, TOIIO) 0GOB’SI3KM TOJOBHOTO cremiamicra-
GyxranTepa BUKOHYE HIINAH FOJIOBHMIA crieiaicT - Gyxranrep BiAALLy.

2.3aBnanHs Ta 000B’SI3KH

2.1. Oprani3oBye Ta 3a0e3nedye KOHTPOIb, aHaNi3 Ta OLIHKY CTaHy CIpaB
Ha BiIIIOBiTHOMY HAIIPSIMI JSUTBHOCTI.

2.2. Beie OyxXranTepChKUM 006TiK BiAMOBIAHO [0 HAlliOHAIBHHUX IOJIOXKCHB
(crangapTiB) OyXraaTepchKoro 061iKy B JIepKaBHOMY CEKTOPi, @ TAKOXK 1HIIMX
HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTIB IIOJAO BEACHHS GyXranTepchKoro oOIiKy, B TOMY
qucni 3 2 BUKODHCTaHHSM  yHiQikoBaHOI aBTOMAaTH30BaHOI  CHCTEMH
GyXranTepchKoro o6miKy.

23. Ha migctaBi JIMITHHX JOBIZOK CKIajgae KOIITOPHCH BHJIATKIB
YrpaBiiHHS.

2.4, cKyiaja€ IUIAHY aCHTHYBaHb BUAATKIB Y IPaBIiHHA.

2.5. wHajae BIiAMOBiAHI JOKyMEHTH IO Yupasniaus  JepkaBHOI
kasHaueiicbkol cmy:x6u Ykpainu y JlecHSIHCBKOMY paitoni M. Kuesa s
peecTpallii IOpUANYHMX Ta dinaHcoBHX 3000B’s3aHB, 3 AOTPUMAHHIM
OrOIKETHOIO 3aKOHOIAaBCTBA.

2.6. HANAE TUIATIKHI TOKYMEHTH 10 YTpaBliHHA JlepaBHOI Ka3Ha4eHCHKOL
cnyx6u Ykpainu y J[eCHAHCBKOMY paiioni M. KueBa Ta OTpUMYy€ BHUIIMCKH TIPO
pyX KOLITIB Ha paxyHKax.

2.7. hopMye Ta TOJAE 3aiBKH UL 3iticHeHHs (piHAaHCYBaHHs MO BHIATKaM
YrpaBiHHS 3TiJHO KOIITOPUCHUX MPU3HAIEHD.
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2.8. cKJIazae Ta MOJaE B YCTAHOBJIEHI CTPOKHM MiCSYHi, KBapTalbHi Ta piuHi
dinancoBi Ta OromKeTHi 3BITHOCTI NPO BUKOHAHHS KOIUTOPHCY BM/ATKiB
YnpaBniHHsL.

2.9. ckIajae Ta Mojae B YCTAHOBIJIEHI CTPOKH 3BeJleHi MiCs4Hi, KBapTalbHi
Ta piudi (iHaHcoBi Ta OHOMKETHI 3BITHOCTI NpPO BHUKOHAHHA KOIITOPHCIB
oiep)KyBadiB OIODKETHUX KOILTIB.

2.10. Gepe y4acTp y CKiIagaHHI OMODKETHOTO 3amMTy BHJATKIB IIO
VYnpasiiHHIO.

2.11. 3a6e3neuye 36epexeHHs, BeAeHHs 00Ky MaTepialbHUX IIHHOCTEH Ta
€ MaTepiajJbHO-BiANOBIJAIBHOI 0CO00IO.

2.12. cTexuTh 3a 30epexeHHsIM OyXraJaTepChbKHX JOKYMEHTIB, opopMisie ixX
BIATIOBiTHO 1O BCTAHOBJIEHOTO MOPSKY.

2.13. 3abe3mnedye AOTPUMAHHS TOPSAAKY IPOBEIEHHS PpO3paxyHKiB 3a
TOBapH, pOOOTH Ta MOCIIYTH, IO 3aKyNOBYIOTECA 3a OIOKETHI KOIITH.

2.14. BUKOHy€ iHIII OOpydYeHHS HadalbHUKA BIJAULy B MeXaX CBOIX
TIOBHOBA)KEHb.

2.15. IOTPUMYETHCS TMPaBWJl BHYTPIIIHBOTO TPYAOBOIO Ta CIyKO0OBOro
PO3MOPSAKY.

3. [IpaBa

3.1. 3a AOpYHYEHHSAM BHILOTO KEePiBHULITBA NPEICTABIATH iHTEPECH BIAIILY B
YCTaHOBJIEHOMY TIOPSZIKY 3 IIUTaHb, 11O BiAHOCATHCS 10 HOTr0 KOMIETEHLII].

3.2. Gpard ydacTh B PO3IJVIAi MMTaHb, NPUHHATTI pillleHb Ta HaJaHHI
MIPOIO3HULiH B MEXaX CBOIX NMOBHOBA)KEHb.

3.3. BCTAHOBMIOBATH OOIPYHTOBaHI BHMOTH A0 TOPAAKY O(OPMICHHS i
NOJaHHs TEPBHHHHUX IOKYMEHTIB s iX BigoOpaxeHHs y OyXrairepCbKoMmy
061Ky, a TAKOX 3/11HCHIOBATH KOHTPOJIIb 3a iX JOTPUMAHHSAM.

3.4. omep)XyBaTH Bil CTPYKTYPHHX MiZpO3AiTiB OOIKETHOI yCTAaHOBH Ta
YCTaHOB, sIKi ITiAOPSIKOBaH1, HeOOXiJHI JOKYMEHTH Ta MOACHEHHS 0 HHX.

3.5. BHOCHTH TMPOMO3MULII IIOJ0 BIOCKOHAJIEHHS TIOPSAIAKY BEICHHS
GyxranTepchkoro 00Ky, CKIaJeHHS 3BiTHOCTI, 3[iHCHEHHA IIOTOYHOIO
KOHTPOJIIO, IPOBaDKEHHs (hiHAHCOBO-TOCIIONAPCHKOT MisTTBHOCTI,

4. BianosigaJbHicTh

4.1. TonoBHuM crmemiamict - OyxranTep BiAily peMOHTY Ta
eHepro3depeXXeHHs Hece MepPCOHANBHY BiANOBINAIBHICT Y MeXax, BH3HAYCHHUX
YMHHUM 3aKOHOJaBCTBOM Y KpaiHU:

4.1.1. 3a HeBHKOHAHHA YM HeHaJle)KHe BHKOHAHHS CITy:K00BHX 000B’S3KiB,
nependayenux uieio [locanoBoro iHCTPYKILI€O.

4.1.2. 3a nepeBUILEHHS CBOIX MOBHOBAXKEHb.

4.1.3. 3a mopyueHHs: 0OMe)KeHb, IT0B’I3aHMX 3 IPUUHATTAM Ha JIepiKaBHY
ciyx0y Ta 11 IPOXOJDKEHHSIM.

4.1.4. 3a TOpYyIIEHHS HOPM €THKH IOBEAIiHKM JEpPKaBHOIO CIIyXOOBL,
IIPaBUJI BHYTPIIIHBOTO TPYOBOTO Ta CIy>KOOBOIO PO3NOPSIKY.



5. B3aeMOBIAHOCHHH 3 MOCaA0I0

5.1. B Mexax HaJaHMX [OBHOB@XEHb CIIBIpallioe 3 yciMa Biaiinamu
Yrpasnings, iHmMMH migposzinamu  JleCHSIHCBKOT paiionnoi B Mmicti Kuesi
JepXaBHOi anMiHicTpauii, OpraHamMu BHKOHABYOI BIAH, yIpaBJIiHHAMH,
yCTaHOBaMH Ta OpraHi3allisM{ MpH BUKOHAHHI MTOKJIaJeHNX Ha BiAJiJ 3aBJaHb Ta
B Me)axX HaJaHUX MOBHOBAXEHb, KEPYIOYHCh YAHHUM 3aKOHOIABCTBOM.

IToromxeno Pal

3acTyNHUK HauaJIbHUKA YTIPaBJiHHI —

HAYaIBHUK BiJUIilly pEMOHTY Ta eHepro30epexeHHs JI.ApremMuyK
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3ATBEPDKEHO
HavansHuk YnpaBiaiHHSA
YKHUTIIOBO-KOMYHAJIBHOTO
rocrnogapcTBa JleCHIHCBKOI
paiionHoi B micTi Kuesi
JepXKaBHOI aaMiHicTpawil
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MNOCAJOBA THCTPYKIIA

roJIOBHOTO CIelianicTa - Oyxrairepa BiZIily peMOHTY Ta eHepro30oepexeHHs
VYrpastiHHS JKUTI0BO-KOMYHAJIBHOI'O IrOCIIOAapCTBa
JlecHstHCBKOT padionHoi B MicTi KueBi nepixaBHOI aaMiHicTpamii

1. 3arajbHi NM0JI0KEeHHA

1.1. TIliamopsiiKOBaHICTB:

MiAMOPSAAKOBYEThCS 3aCTYIIHUKY Ha4dalbHUKa YIpPaBliHHA — Ha4aJbHUKY
BiUlily peMOHTY Ta eHepros0epexxeHHs YIpaBiHHsS JXHTIOBO-KOMYHAIIBHOTO
rocriogapcrsa JlecHsaHChKOT paifonHoi B MicTi KueBi fepikaBHOI aaMiHicTpalii,

1.2. OcHoBHa MeTa AisITBHOCTI:

3abesneuye BeleHHs Oyxraiarepchkoro o6uiky (iHaHCOBO-rOCIONAPCHKOT
AismbHOCTI YIpaBiiHHS JKATIOBO-KOMYHAIBHOTo rocrojapctsa JleCHIHCBKOI
paiionnoi B MicTi KueBi neprkaBHol aaMiHicTparlii.

1.3. Tlopsaok nmpu3Ha4YeHHs Ha IOCay:

NpU3HAYa€ThCsl  Ha [ocagy 1 3BUIBHAETBCA  BiA MOcCaid 3TiAHO 13
3aKOHO/IAaBCTBOM PO  Jep)KaBHY CIyxkO0y y BCTaHOBJICHOMY TIOPSAAKY
HAaYaJIBHUKOM YTIPaBITiHHS.

1.4. KsanidikauiiiHi BUMOTH:
HAsBHICTH BUINOI OCBITH CTymeHs Moioxmoro GakamaBpa ab6o Gakamaspa,
BiJIbHE BOJIOJIIHHS JI€P)KaBHOIO MOBOIO.

1.5. Tlepenix HOPMAaTUBHHUX, METOAUYHHX Ta IHIIMX JOKYMEHTIB!

y cBOili misubHOCTI KepyeThcss KOHCTHTYLi€0 Ta 3aKOHaMM YKpaiHH,
BIO[DKETHHM KoJeKcoM YKpaiHu, 3akoHamu Ykpainu, ykasamu Ilpesunenta
Vxpainu, nocranosamu BepxoBHoi Pamu Ykpainu, akramu Kabinety MiHnictpiB
VkpaiHu, Haka3aMd Ta po3nopsKeHHsMH MiHicTepcTBa ¢iHaHciB YKpaiHH Ta
JlepxaBHoi KasHauelchkoi ciyx0H VYKpaiHW, HAUIOHANBHHMM IOJIOXKEHHAMH
(cranmapramu)  GyxranTepchkoro — o0miKy B JepXaBHOMY  CEKTOpi,



PO3MOPA/DKEHHAMM TOJIOBH JlecHAHCBbKOI paiioHHoi B Micti Kuesi nepiaBHOI
anMigicTparii, THIOBUM MOJIOXKEHHSM NP0 OyXralaTepchKy CiryxOy OHOKeTHOI
ycTaHOBH, [10JI0)KEHHSIM PO YTIpaBJIiHHS KUTJIOBO-KOMYHAJIBHOTO TOCIIOapCTBa
JlecusiHCbKOI paiionHoi B Micti Kuesi nepkaBHOI ajaMidicTpanii, iHmmMMH
HOPMATHBHO-TIPABOBUMM aKTAMH, IO PeriaMeHTYIOTh GHOMKETHI BiIHOCHHH i
(iHaHCOBO-rOCIOAAapChKy  JisNBHICTE  OFO/DKETHOI ~ YCTAHOBHM,  HaKa3aMH
HavaJllbHUKa YTIpaBIiHHA.

1.6. TloBuHEeH 3HATH:

KonctuTywito YKpaiHu; aKkTH 3aKOHONABCTBA, L0 CTOCYIOTHCS JAepiKaBHOI
cmyx6u Ta MicueBHX Aep)KaBHUX anMiHicTpallii, 30kpema 3akoH Ykpainu «IIpo
mepxaBHy ciyx6y», 3akon Vkpainu «IIpo 3amobiranHs Kopymuii»; Ykasu
Ipesumenta Ykpainu, nocraHosu BepxoBHoi pagum Ykpainum ta Kabinery
MinicTpiB Vkpainu, Hakasu MinicrepcTBa (QiHaHCIB VYKpalHH; HpPaKTHKY
3aCTOCYBaHHS UMHHOTO 3aKOHOJABCTBA; BeJeHHS OyXranrepchkoro o06iky
(hiHAHCOBO-TOCIIOAAPCHKOl  MisIBHOCTI OIODKETHOI YCTaHOBH Ta CKIIaJaHHA
3BiTHOCTI; IIpaBHJa MAiJIOBOrO €TUKETy; IpaBHia Ta HOPMH OXOPOHH Ipaui Ta
IPOTHIIOXKEKHOTO 3aXKMCTy; OCHOBHI NPHUHIMIM POOOTH HAa KOMITHOTEpi Ta
Bi/IMIOBIIHI MporpamMHi 3aco0u; AiJT0BY MOBY; BOJOITH JI€PXKaBHOIO MOBOIO.

1.7. 3amileHHs:

y pasi TEM4acoBoi BiicyTHOCTi (yeproBa  BiAIyCTKa, THM4YacoBa
HeNpaIe3 aTHICTh, BiIPSIDKEHHs, TOIIO) OOOB’S3KM TONOBHOrO CIelianicTa-
GyxranTepa BUKOHY€ iHIIMI FONOBHMHM crieriaicT - GyXrairep Biaity.

2.3aBaanHs T2 000B’A3KH

2.1. opranizoBye Ta 3a6e3redye KOHTPOJIb, AHAJI3 Ta OLIHKY CTaHy CIpaB Ha
Bi/ITIOBiIHOMY HaImpsiMi JisIBHOCTI.

2.2. Besie GyxraaTepchkuit 00K BiANOBIHO 10 HALIOHAIBHUX IOJIOKEHB
(cranmapTiB) GyxranTepcbkoro o6iiKy B JepKaBHOMY CEKTOPi, a TAKOXK IHIINX
HOPMATHBHO-NPABOBKMX aKTiB OO BeJECHHs GyXraaTepChKOro OOJIKY, B TOMY
yhcai 3 BHKOPMCTAHHAM  yHiikoBaHOi ~ aBTOMATH30BaHOI ~ CHUCTEMH
OyXraaTepchKoro obiIiky.

2.3. 3xilfcHIOE HapaxyBaHHs Ta BUIUIATy 3apobiTHOI miaTH, TUM4YacoBOI
HETIpalle3[aTHOCTi,  BiANyCKHMX Ta IHIMX PO3paxyHKiB  IMpaliBHAKaM
VrpasiHHS Yy BCTaHOBJIEHI TEPMiHH.

2.4, 3abe3nedye cBOEYACHe Ta y MOBHOMY 00Cs3i MepepaxyBaHHs MOAATKIB i
360piB  (0GOB’SI3KOBUX IUIATEXiB), IepeadadyeHuX 3aKOHOAABCTBOM, 1O
BiAMTOBiTHUX OIOJDKETIB.

2.5. Hajae TUIATDKHI JOKYMEHTH 3 MUTaHb 00JiKy 3apobiTHOI miaté 10
Vrpapninas [lepxaBHoi KasHadeWcbkol cimyxOum VYkpainn y JlecHSHCBKOMY
paiioni M. KueBa Ta OTpuMye BHIMCKM IIPO pyX KOIUTiB Ha paXyHKaX Ta
OIpalboBYE IX.

2.6. TOTY€e Ta HAJa€ BiIOMOCTI Ha BHIUIATY 3apOOiTHOI MIaTH A0 BiAALICHB
6anky y micti Kuesi.

2.7. roTy€e HaKa3¥ Ha IPeMiloBaHHS MPAlliBHUKIB Y IPaBIiHHS.



2.8. TOTy€ MOBifKM MpalUiBHUKAM YTPaBIiHHS NPO CEpeHIO 3apobiTHY
IUIaTy, JOBiAKY IS HapaXyBaHHs MEHCIH.

2.9. dopMye Ta Toaae 3assBKH-PO3PAXyHKH NS 3AiHCHEHHS (hiHaHCYBaHHS
JUI HaJaHHS MaTepiaspHOro 3abesnedeHHs MO TUMYACOBiH HeNpale3JaTHOCTI
npaniBHEKaM Ynpasninas 10 JliBo6epexHoro BipginenHs Ynpasninas BADOCC
Ykpainu y m.Kuesi.

2.10. ToTye 3asBKM IS 3AiHCHeHHs (iHAHCYBaHHS JUI BUILIATH 3apo0iTHOT
TUTATH.

2.11. ckiajae WTaTHAR PO3MKC MPALiBHUKIB Y IIpaBIiHHS.

2.12. dopmye MemopianbHi opaepu Ne 2, 3, 5, 6, KHUTY )KypHAJI-roJioBHa Ta
iHII 3TiHO IEPBHHHUX JOKYMEHTIB Ta HEOOXiTHUX PO3paxyHKiB 0 HUX.

2.13. ckjlajae Ta MOJA€ 3BITHICTh 10 YTMpaBliHHSA TNeHCiHHOro GoHAy Yy
JecusincbkoMy —paioni wmicra Kuesa, J[III y JlecHaHCBKOMY —paiioHi,
JliBo6epexunoro BigainenHs Ynpasiinas BIA®CC Vkpainu y m.Kuesi ta iHmi
yCTaHOBHU 32 OTPeboro.

2.14. Gepe y4acTh y CK/IafaHHi MiCS9HOI, KBapTaJabHOI Ta piyHOi QiHAHCOBOT
Ta GIOMKeTHOI 3BITHOCTI NMPO BHUKOHAHHS KOLITOPHCY BHAATKIB IO amaparty
YrpaBiiHHS.

2.15. 6epe y4acTh y CKiIajaHHI GIOMKETHOIO 3alUTy BHIATKIB IO amapary
YnpaBiiHHIO.

2.16. Gepe ydacTh y NMpoBeeHHI iHBeHTapH3alil OCHOBHHUX 3ac00iB, iHIIMX
HeoBOPOTHMX MaTepialbHUX aKTHBIB, TOBAPHO-MaTePiabHUX [IIHHOCTEH.

2.17. cTexuTh 3a 36epexeHHsIM OyXraJTepchbKuX HOKyMEHTIB, ohopmiise ix
BiJMOBITHO IO BCTAHOBJIEHOTO MOPSAJIKY.

2.18. NOTpUMYETHCS MpPaBU BHYTPIIIHBOrO TPYAOBOrO Ta CIyk00BOro
pO3MIOPSIAKY.

3. IIpaBa

3.1. 3a IOpy4YEHHAM BHILOTO KepiBHULITBA IIPE/ICTABIIATH iHTEPECH BiAily B
YCTaHOBJIEHOMY TIOPSIAKY 3 TUTAHb, [0 BiAHOCATBCS 0 HOro KOMIETEHLii.

3.2. GpatM y4acTh B PO3IVISAI MHUTaHb, NPUAHATTI pilleHp Ta HAJAHHI
IPOIMO3HULIiN B MEKaxX CBOIX MOBHOBAXXEHb.

3.3. BCTAHOBIIOBAaTH OOIPYHTOBaHi BHMOTH OO MOPAAKY O(GOpMIEHHS i
MoJaHHs TEePBUHHHUX JOKYMEHTIB i 1X BioOpaxeHHS y OyXraiarepchbKomy
00J1iKy, @ TAaKOX 3/1iiCHIOBATH KOHTPOJIb 3a iX JOTPHMAaHHSIM.

3.4. BHOCHUTH IIPOIMO3ULIi IIOAO BJAOCKOHANEHHS TOPSAKY BEACHHS
GyXranTepchkoro 06Ky, CKIaJeHHs 3BiTHOCTI, 3/IMCHEHHS MOTOYHOrO
KOHTPOJIIO, MPOBaKeHH s (HiHAHCOBO-TOCTIONAPCHKOI isIBHOCTI.

4. BianoBigajbHicTh

4.1. TomnoBHuit cmemiamictr - Oyxrantep BiIIlTy PEeMOHTYy Ta
eHepro36epeKeHHsl Hece MepCOHAbHY BiNOBIJANbHICT y MeXax, BU3HAYCHUX
YUHHHM 3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHM:

4.1.1. 3a HEBUKOHAHHS ¥ HEHAJIE)XHE BUKOHAHHS CIy)KOOBHMX 000B’A3KIB,
nepenbagenux wiero ITocanoBoro iHCTPYKITI€R.



4.1.2. 3a nepeBULIEHHS CBOIX [TIOBHOBaXEHB.

4.1.3. 3a nopymeHHs oOMexeHb, NOB’S3aHUX 3 MPUNAHATTAM Ha JEPKaBHY
ciryx0y Ta 11 IPOXOIKEHHSM.

4.1.4. 3a mopyIIeHHS HOPM €THKH IOBeNIHKH Aep)KaBHOTO CIyxOoBI,
IpaBUJI BHYTPIIIHBOTO TPYZAOBOTO Ta CIIy’KOOBOrO PO3MOPSIKY.

5. B3aeMOBIIHOCHHH 3 MOCAA0I0

5.1. B Mexax HaJaHWX IIOBHOBa)XEHBH CIIIBIIPAIIIOE 3 yciMa BiaAiIaMu
Vnpasnines, iHmmMu migposxinamu JlecHsHCBKOI paiioHHOI B MicTi Kuesi
Jep)KaBHOI aaMiHiCTpallii, OpraHaMH BHKOHABUOi BIAAH, YIPaBIiHHIMH,
yCTaHOBAaMH Ta OpraHi3allisiMHi PH BUKOHAHHI MOKJIAJeHUX Ha BiJiN 3aBAaHb Ta
B Me)aX Ha/laHUX TOBHOBAXXE€Hb, KEPYIOUHUCh YHHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM.

[Toromxkeno
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3ATBEPDKVYIO

HauansHUK YNpaBlliHHS )KUTJIOBO-
KOMYHA&JIBHOI'O rOCIoapcTBa
JlecHsHCBKOI paiioHHOI B MicTi KueBi

JepKaBHOI aaMiHicTpanii
. Poratiok
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[TOCAZIOBA IHCTPYKLIIA
I 0JI0BHOTO crieniazicTa-6yxraarepa BiJiiTy peMOHTY Ta eHepro30epexxeHHs
Y IpaBITiHES KUTIOBO-KOMYHAIBHOTO FOCTIOIapeTBa JleCHIHCHKOT paiioHHOI B
micti Kuesi nepikaBHol aaMiHicTpamii

1. 3araJjibHi MOJOKEHHS

1.1.  IlianopsakoBaHICTh:

[ MOPSIAKOBY€ETECA 3aCTYIHUKY HadyalbHUKA YTPaBIiHHA - HAYalbHUKY
BIIUTITy PEMOHTY Ta eHepro30epexeHHs YMpaBiliHHA >XKHTJIOBO-KOMYyHAIBHOIO
rocrionapcTBa JlecHsHCbKOT paitonHoi B MicTi Kuei repxxaBHOI aaMiHicTpallii.

1.2.  OcHoBHa MeTa JisSIbHOCTI:

jabesledye BUKOHAHHs [OKIAJeHMX Ha YIpaBIiHHA 3aBlaHb MIOJ0
peajtizamii Jep)KaBHOI TONITHKH y c@epi XHTIOBO-KOMYHATBHOIO rOCIOApCTBA
Ha Tepurtopii JlecHsHChKOrO paifony Micta KneBa B Mexax JeNeroBaHHX
HAyaJIbHUKOM BiIiTy TTOBHOBAXEHb.

1.3.  Tlopsaok rnpu3HaYeHHs Ha rocany:

MpU3HAYAEThCS ~ HA TMOcagy 1 3BITBHAETbCS — BiJ TMOCaaH 3rigHO i3
3aKOHOJABCTBOM NP0 JepXaBHy CIyx0y Yy BCTaHOBJICHOMY MOPSIAKY
HaYaJbHUKOM YTIpaBJIiHHS.

1.4.  KsanigikariiiHi BUMOTH:
HasBHiCTh BHINOI OCBITH CTyMeHs Mojoaimoro Gakanaspa abo Oakanaspa,
BiJIbHE BOJIOJIHHS J€P)KaBHOIO MOBOIO.

1.5.  Tlepemik HOPMAaTHBHMX, METOANYHHX Ta iHIIMX JOKYMEHTIB!

B CBOIHf poboTi kepyerbes KoHcTHTymi€ro VYKpaiHH, 3aKOHaMH Vkpainu,
Vkaszamu [Ipesunenta Ykpainu, mocranoBamu BepxoBHOI paau VYKpaiHu, aKkTaMu
Ka6inery MinicTpiB YKpaiHu, Hakasamu Ta PO3MOPSIKEHHAMH MinictepcTBa
dbinancis  Vkpainu, Hakazamum ~MiHicTepcTBa perioHaJpHOro  PO3BHUTKY,
OyMiBHMITBA Ta JKUTJIOBO-KOMYHAJIBHOTO IOCIOAApCTBa VkpaiHg, IHIIKX
HEeHTpalbHUX OpraHiB BMKOHABYOI BJIA/H, pimeHHssMH KHiBCBbKOI MIChKOI paj,
posmopskeHHssMH  KHIBCBKOrO MiCHKOrO TOJIOBH Ta BHKOHABYHOTO Oprady
KuiBchkoi Micbkoi pamm (KuiBcbkoi Michkoi —IepikaBHOI aaMiHicTpauii),



PO3MOPSIHKEHHAME TONOBH JleCHAHCHKOL paitonsoi B MicTi KueBi aepikaBHOI
anMinicTpauii, IlosoxeHHSM Npo  YNpaBIiHHA  JKHTJIOBO-KOMYHAJBHOTO
rocriogapcrBa JlecHsHCBKOI paiionHoi B Micti Kuesi nepikaBHOL aaMiHicTpauii,
TToNI0’KEHHSM PO Bi/UTiN PEMOHTY Ta eHepro3oepekeHHs YIpaBIliHHS KHTI0BO-
KOMYHaIBHOTO rocrnojapctsa JIeCHSHCHKOI paiOHHOI B micti Kuesi nepxaBHOI
azMiHicTpallil, IHIIMMH aKTaMH 3aKOHO/IaBCTBA.

1.6. IloBuHEH 3HATH:

KonctuTymito YKpaiHy; akTH 3aKOHOJABCTBA, IO CTOCYIOTHCA Jep KaBHOI CITyKOH
Ta MiCLIeBUX Aep)KaBHHUX aaMiHicTpauiil, 3okpema 3akon Ykpaitu «IIpo nepxkaBHy
cmyx0y», 3akoH Ykpainu «IIpo 3amobiraHHs kopynuii»; Ykasu Ilpesunenta
Ykpaiuu, nocraHoBd BepXxoBHOI paau YKpaiHH Ta Ka6inery MinicTpiB YkpaiHu,
pakasd MinicrepcTBa (inancis Vkpainm Ta  MinicTepcTBa perioHanbHOro
PO3BUTKY, OyAIiBHMITBA Ta >XMTJIOBO-KOMYHAJIBHOTO TOCIOAApCTBA Ykpainu,
pimenns KuiBChKoi MiChKOI paau, pO3MOPSIKEHHS KHiBCBKOTO MICBKOI'O I'OJIOBH
Ta BUKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Mickkol pamu (KuiBcbKoi MichKOI JeprKaBHOI
aMiHicTpaIii), po3MOpPsUKEeHHS rooBy JleCHSHCbKOI paOHHOI B micti Kuesi
JlepKaBHOI aIMiHiCTpallii, 1110 BiTHOCATBCS 10 KOMIIETeHIIIT VYrpaBiiHHS KHUTIOBO-
KOMYHAJIbHOTrO rocrozapctsa JlecHsSHCHKOL paiioHHoi B MicTi KHeBi JiepkaBHOI
aaMiHicTpalii; NpPaKkTHKy 3acTOCYBaHHi YHHHOrO 3aKOHOAABCTBA; OCHOBH
JEep)KABHOTO YTPaBJiHHS, eKOHOMikM, (iHAHCIB Ta TpaBa; IHCTPYKIIiIO 3
HiJIOBOJICTBA; MpaBUia AIJOBOrO €THKETY; MpaBHiIa Ta HOPMH OXOPOHH npati Ta
[MPOTHIIOKEKHOTO 3aXUCTy; OCHOBHI MPUHUMIIM POOOTH HA KOMITIOTEpI Ta
Bi/moBiAHI mporpamHi 3aco6u; AinOBY MOBY; BOJIOAITH ACPKaBHOK MOBOXO.

1.7. 3amilmeHHs:

Ha Tepiol BiICYTHOCTI TOJIOBHOrO crieniamicra-oyxranrepa BiZUIITY PEMOHTY
Ta eHepro3bepexeHHs YIPaBliHHA JKATIOBO-KOMYHAIBHOTO TOCMOAApCTBA
(BimmycTKa, BiApsUKeHHs, XBOpoGa) Horo oGOB’A3KH BHKOHYE IHIIUH TOJIOBHUM
crienianicT-oyxraiarep Biainy.

2. 3aBaaHHs Ta 000B'SI3KH

2.1. CkafaHHs PEECTPY PEMOHTHHX POGIT XKHUTIOBOro (GOHIY KamiTalbHOTO
XapakTepy 3a 3asBKaMyi Gi3NUHHUX | FOPUAMIHHX 0ci0, 3BepHEHHSIM JIEITyTaTiB.

2.2.CKknafiaHHs MPOEKTIB [IPOrPaM KarliTaJbHOro PEMOHTY KUTJIOBOTO dhouny
Ta MOJaHHs Ha iX 3aTBEPKEHHS Y BCTAHOBICHOMY MOPAZKY.

2.3 TTinroToBKa 3BITHOCTI IIPO CTAH BUKOHAHHS POOIT KariTalbHOr0 PEMOHTY,
37ifiCHeHHS 3aKyIiBellb, TOPTiB Ta MOCIYT.

2.4 ITiAroTOBKa JIMCTiB, 3BEpHEHHS, pO3’ICHEHb CTOCOBHO BHMKOHAHHS
KaIliTalbHUX PEMOHTIB.

2.5. 3nificuenss iHGOpPMANiHOI MATPUMKH Ta OpraHisauii CympOBOLKEHHS
IIpOrpaMy eHepro30epeKeH s B paioHi.

2.6. Bemenns mnporpamHoro Moxymo «E€anHa iHpopmaliiHa cucTema
ynpasiiHHA  OIOIKETOM» (EICYB), Ta WEB wmoayne - IKT «byniBenbHuU
KOMIIEKC» TOJIOBHOIO METOK SIKOTO € OpraHisauis B3aeMOZil BCIX yYacCHHKIB
GIOKETHOTO TPOLIECY 3 METOK CTBOPEHHS €IMHOTO iH(hOPMALiiHOrO NMpocTopy



a8 3a0e3nedeHHs: 0OMiHy CBOEYACHOIO, JI0CTOBIPHOIO Ta MOBHOIO iH(popMaLli€lo
Ha ycix eTarax Ck/iajaHHs, BAKOHAHHS Ta aHasi3y OrOIKETY.

2.7 ®opmysanHs IlacnioprTis 610 KETHOI TIPOrPaMé MiCLIEBOTO OHOUKETY MO
BUIATKAM Ha 3IiMCHEHHS KarliTalbHUX PEMOHTIB Yy JKHTJIIOBOMY doHxi Ha
HacTyMHUH a60 MOTOYHMH PIK B 3aTesKHOCTI Bijl BUAITEHHS JOJATKOBUX KOLUTIB,
460 eKOHOMii KOIMITIB 1O 00’€KTax PEMOHTY 3riIHO OIOKETHUX 3aMUTIB Ta
IPaHMYHAX TTOKA3HUKIB GIOKETHOT MporpamMu 3 JOTPUMaHHAM BHMOT HMHHOTO
3aKOHO/ABCTBA.

2.8 ®opmyBaHHs broKETHHX JalUTiB HA HACTYMHMM piK, 3rifHO
MOAJPECHOr0 MepeiKy BUIATKIB Ha KamiTaJgbHI PEMOHTH XWUTJIOBOTO donIy
HAZAHMX T4 3aTBEPDKEHHX MPOMO3HIIiH Bifl JemyTaTriB 1 3aTBEPAKCHHX
["poMaaChKHX IIPOEKTIB-IIEPEMOXKIIIB KOHKYPCY, HeOOXiTHUX pO3paxyHKiB 3
TOTPUMAHHSM BUMOT YHHHOTO 3aKOHONABCTBA. AHAJII3ye Ta 3BOMUTH BIOMKETHI
sammtu  KI1 Y3H Jecusuchkoro paitony i KII "Kepyroua KOMIaHis 3
06CTyroByBaHHs KHUTIOBOTO (GoHILy JIeCHAHCBKOro paitony Mm.Kuesa".

2.9 AmHanizye TmepeposMoiil MO BHUAATKAX Ha 3MiiCHEHHS KamiTalbHUX
PEMOHTIB KHTIOBOTO (OHAY, 3 ACTATLHHMH mosicHeHHsAMH Ta  QopMye
«[TopiBHsNbHY Tabmuus [0 TPOEKTY PO3MOPAIKCHHA BMKOHABYOIO OpraHy
KuiBchkoi Mickkoi paau (KuiBChkoi MiChKOT lepiKaBHOI afMiHiCTpaLlii)»

2.10 Amnani3ye BMKOHAHHS MacropTiB GIOKETHOI TPOrpaMu  MiCLEBOro
GromkeTy i edeKTHBHOCTI GrOJKEeTHOI MpOrpam, ¢GopMye 3BIT MpPO BUKOHAHHS
macropTiB GIOJUKETHOI MpOrpamMHu 3a HampiMamu BUKOPHCTaHHS OHOUKETHHUX
KOILTIB

2.11 ®opmye Mool eKTHUH IJIaH acCUTHYBaHb MO BUIATKAM Ha 311 HCHEHHS
KamiTATbHUX PEMOHTIB JKUTIOBOro GOHIY Ta y pasi moTpeGy BHOCUTH 3MIHHM JIO
[IaHy AacWrHyBaHb [0 BHJaTKaM Ha sificHeHHs KalliTaJbHHX DEMOHTIB
JKUTIOBOTO (POHIY Y PO3pi3i 00’ €KTiB.

2.12. BukoHyBaTH iHIII JOpy4YeHHs Ha4anbHUKA BiZUIiay, Ta HayaJbHUKA
yIpaBIiHHs, SKi He CyrnepevaTh YHHHOMY 3aKOHOIABCTBY .

3. Ilpasa

3.1. 3a mopydeHHsSM BHILIOrO KepiBHULTBA MPEACTAB/IATH iHTepecH BiAALTY
y CTPYKTYPHHX MiZpo3Jinax JlecHSHCBKOI paifiOHHOI B MiCTi Kuesi aepxaBHOI
aqMinicTpanii B iHUIMX YNPaBIiHCBKMX CTPYKTypax 3 ITHTaHP, 10 HaleKaTb 0
J0ro rMoBHOBAXXEHb.

3.2. Y mpolieci BHUKOHaHHS IOKIAaI€HUX Ha BiZlI1 3aBlaHb, y Mexax
HaJaHUX TMOBHOBaXEHb, 3a0e3reuyBaTd y Mexax CBOEI KOMIIETEHIl MdijioBe
JUCTYBaHHS 3 OpraHamu BUKOHABUOI BJAm¥ Ta OpraHaMu MiCLEBOro
caMOBpsilyBaHHs, MiANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMHU Ta opraHizalisiMH.

3.3. Y BCTAHOBIEHOMY MOpSAKY TOTyBaTH MPOCKTH 3alUTIB  Ha
6e3KOIITOBHE OTPUMAHHS BiJl OpraHis BHKOHABUOI BJIAJM Ta OpraHiB MiCLEBOro
caMOBpslyBaHHS, MiMPHEMCTB, YCTaHOB, opraHizaliif, TpoMaJChKuX 00'€lHAHb
HeoOXiJHMX CTAaTUCTUYHMUX Ta ONepaTMBHUX JaHHX, 3BiTIB 3 MHUTaHb, WIO
CTOCYIOTHCS AiSTBHOCTI BiALTy, Heo6XiHI 1715 BAKOHAHHS T10Ca10BHX 000B'A3KIB.



3.4. Bpartu ydacTh y KOHTpoJi (mepeBiplii) AOTpUMaHHs 3aKOHOJABCTBA
MiMpHEMCTBAMHE, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3allisMu Pi3HHX QopM BJIACHOCTI 3T1JIHO 3
YUHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.5. BHOCHTH MpOMO3MLIi IOAO BAOCKOHATIEHHS poOOTH BIZAITY 3 MUTaHb,
1110 CTOCYIOThCS HOro MOBHOBAXEHB.

3.6. Ilpuiimati yuacTh y Hapajax, Ha SKHUX pO3IVISAJAIOTBCS — THTAHHS
PEMOHTY Ta eHepro36epekeHHs KHTIOBO-KOMYHAIBHOTO rOCIoIapcTBa paoHy Ta
MicTa.

4. BianosigaabHicTh

4.1. TonoBHHii criewianicT-6yxranTep BiIiy PEMOHTY Ta €eHEpro30epeKeHHs
SriZHO 3 UYMHHHM 3aKOHOJABCTBOM HECE BiANOBIZATBHICT 32 HESKICHE |
HecBO€uacHe BHKOHAHHS 3aBJaHb i 000B’s3KiB, nepeadavenux uiero [locanoBoro
iHCTpYyKIi€to, 6e3isnbpHicTh 200 HeBUKOHAHHS HAJaHUX HOMY IPaB, MOB’A3aHUX 3
NMPOXO/KEHHAM  Jep)KaBHOI ~ClyxOW, HeCBO€YaCHe BHKOHAHHA JIOpy4eHb
kepiBHHITBa JlecHSHCHKOI paiionHol B MicTi Kuesi nepkaBHOI aaMiHICTpauil; 3a
[MOpYIIEHHS HOPM ETHKH TOBEHIHKH [epXaBHOTO CiyKOOBLsS Ta OOMEKeHS,
MOB'S3aHUX 3 TPUHMHATTAM Ha JepKaBHY CilIyxkOy Ta I MPOXOMKEHHAM; 33
BimmoBizHicTe mpUHATUX pimeds Ta Aiff KoHcTturynii YkpaiHu, 3akoHaM
Vkpainu, aktam Ilpesunenta Ykpainu, Kabinery MinictpiB Ykpainu Ta THIIUX
OpraHiB BMKOHABYOI Blagd BHIIOTO PiBHSA, pimeHHsIM KHIBCHKOI MICBKOI paju,
posmopsypkeHHsM  KuiBebkoi — Michkoi  mepkaBHOI  aiaMiHicTpauii - Ta
PO3MOPSUKEHHSAM  paiiiepikaaMiHicTpalii; 3a JOTpUMaHHSA KOH(1IeHUIHHOCTI
iHbopMalii, sika cTana fomy BiZoMoro 3a creur(ixkol podOTH; 3a JOTPUMAHHA
nonoxens 3axoHiB Ykpainum «[Ipo mepxasHy ciayxOy», «[Ipo 3anoGiranHs
KOpyMIii», sIKi pernamMeHTyloTh MAiSUIBHICTH —AePKABHHUX cayKOOBLIB; 3a
36epeskeHHs MaifHa, o6naiHaHHsS Ta JOKyMeHTalii, siki mepeiai y ciyxbose
KOPUCTYBAaHHSI Ta iX paliOHalbHE BHKOPHCTAHHS; 3a HEHaJIeXHE BHUKOHAHHS
[TpaBun BHYTPIIIIHBOTO TPY0BOTO pO3MOPSIAKY i periaMeHTy
paiizep)xaaMiHicTpallii.

5. B3a€MOBIIHOCHHH 3 MOCAA010

5.1. B Mexax HaJaHMX T[OBHOBAXKEHb CIIBIPALIOE 3 yCiMa Bijdijamu
VrpapiiHHs, iHWMAME migposdinamu JIeCHSHCHKOI paliOHHOI B micTi Kuesi
JepxaBHOI aaMiHicTpauii, OpraHamMH BHMKOHABYOi BJaiM, YNPABIIHHAMY,
YCTAHOBAMM Ta OPraHi3allisiMi IPY BUKOHAHHI MOKJIa€HUX Ha BI/UII/ 3aBJaHb Ta B
Me)Kax HaJaHUX MOBHOBAXEHb, KEPYIOUNUCh YUHHHUM 3aKOHOABCTBOM.
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3ATBEP/KVYIO
HavansHuK YTpaBiiHHS )XUTIOBO-
KOMYHAJIBHOI'O IOCIIOIapCTBa
JlecHsiHCBKOT paitoHHOT B MicTi Kuesi
nep>kaBHoI anMiHicTpalii

. Porartiok
"oy N o 2018p

[TOCAJZIOBA IHCTPYKLILA
['0I0BHOTO CHemianicTa Biaily peMOHTY Ta eHepro3oepexeHHs Y IpaB/iHHs
KUTIOBO-KOMYHAIBHOTO rocroiapeTsa JlecHsHCbKOT paionHoi B MicTi KieBi
nep)KaBHOI aaMiHicTpauil

1. 3arajabHi NOJOKEHHS

1.1.  TlianopsaKoBaHICTh:

[ MOPSAKOBYETHCS 3aCTYNHUKY HauajibHUKAa YTIPAaBIIHHA - HAYalbHUKY
BTy PEMOHTy Ta eHeprosbepexeHHs YNPaBIiHHA )XHTJIOBO-KOMYHAILHOIO
rocrogapcTBa JlecHsHCBKOI paiioHHol B MicTi KueBi fepikaBHO] aaMiHicTpaii.

1.2.  OcHoBHa MeTa JisIBHOCTI:

3a6esneuye BHKOHAHHS [OKJIAJEHMX Ha YMpaBliHHA 3aBJaHb [IOAO
peasti3allii Jep)xaBHOI MOMNITHKH y cdepi KHUTIOBO-KOMYHAIBHOIO rocrnoaapcTsa
Ha Tepuropii JlecHsHCbKOrO padioHy wMicta Kmepa B Mexax [€NCroBaHMX
HAyaJILHUKOM BiLTy ITOBHOBa)XEHB.

1.3. Tlopsgok nmpu3Ha4yeHHs Ha nocanuy:

MpU3HAYAETRCS ~ HA Tocagy | 3BiNbHAETBCS — BiX MOCaM 3rifiHo 13
3aKOHOJABCTBOM TIpO JepKaBHy CiIyxkOy y BCTaHOBJIEHOMY MOPSAIKY
Ha4YaJbHUKOM YTIpaBIIiHHS.

1.4. Ksamidikauiiiai BAMOTH:
HAsSBHICTH BHINOI OCBITH CTyIeHs MoJjoxumioro Gakanaspa abo Oakamaspa,
BiJIbHE BOJIOJIHHSA JIep)KaBHOK MOBOIO.

1.5. Ilepemix HOpMaTUBHUX, METOAMYHMX Ta IHIINX JIOKYMEHTIB:

B cBOili poGoTi kepyeTbes KoncTutyuieo VYKpalHH, 3aKOHaMH Ykpainu,
Vkazamu [Ipesunenta Ykpainu, nocranopamu BepxoBHoOi panu VYkpailHu, akraMu
Ka6inery MinicTpiB YKpaiHu, HakasaMu Ta PO3NOPAUKCHHAMH MinicrepcTBa
dinanciB  Ykpainu, Hakasamu MiHicTepcTsa perioHalbHOrO  pPO3BUTKY,
GyniBHMUTBA Ta JKMTJIOBO-KOMYHAJBHOTO TrOCIOAApCTBA Vkpainu, IHIIKX
LIEHTpaJbHUX OPraHiB BMKOHABYOI BIIaJlH, pimennsiMi KuiBcbkoi MichbKol paju,
posmopsiukeHHsIMI  KHIBCBKOTO MICBKOI'O TOJIOBM Ta BHKOHABYOIrO OpraHy
Kuiscbkoi Micekoi pamu (KuiBebkoi Michkoi  epkaBHOI aZIMiHicTpallil),



PO3TIOPAMKEHHIME ToNoBY JleCHAHCHKO! paioHHOI B micti Kuesi nepxaBHOI
agMinicTpanii, IlonoxeHHsSM nNpo  YNpaBIiHHA  JKMTIOBO-KOMYHAIBHOTO
rocriopapcrBa JlecHsHcpKol paiforHoi B Micti Kuesi gepkaBHOI aaMiHicTpamii,
TTo0KeHHAM PO BifUTiN PEMOHTY Ta eHepro3oepexeHHs YTpPaBiliHHS JKHTIO0BO-
KOMYHAJIBHOTO rocrnojapcta JlecHSHChKOI palOHHOI B Mmicti KueBi aepixaBHOI
agMiHicTpaii, iHIIMMU aKTaM¥ 3aKOHOIABCTBA.

1.6. IloBuHEH 3HATH:

Konctutyiiro YkpalHHi; aKkTH 3aKOHOJABCTBA, 110 CTOCYIOTHCS JepyKaBHOI CITyKOU
Ta MiCLEBHX Jep)KaBHUX ajMiHicTpauii, 30kpeMa 3akoH Ykpaitu «IIpo nepxasHy
cmyx6y», 3akon Yxpainum «IIpo 3anoGiraHHs xopynuii»; Ykasu Ilpesunenta
Vkpainu, mocraHoBr BepxosHoi panu Ykpainu ta Kabinety MinicTpiB Ykpainu,
pakasy MinicrepcrBa (inancis Ykpaiuu Ta  MinicTepcTBa perioHabHOrO
pO3BUTKY, OyHiBHMLTBA Ta KHMTJIOBO-KOMYHAIBHOIO TOCIOAApPCTBA Ykpainuy,
pitenHs KuiBchkoi MiCBKOI paau, po3NnOpsA/KeHHS KHIBCHKOTO MIiCBKOTO I'OJIOBH
Ta BUKOHABYOro opraHy Kuicekoi Michkoi pamu (KuiBchkOi MiChKOI JeprKaBHOI
anMidicTpauii), po3MOpsKeHHs rooBu JIeCHAHCHKOI paifOHHOI B micti Kuesi
JepKaBHOI a[MiHiCTpaLlil, 1O BiIHOCATHCS 0 KOMIIETEHIL VYnpaBiHHS KUTIOBO-
KOMYHAJIBHOTO rocrojapctBa JIecHSHChKOI paiOHHOI B micti KueBi aep:kaBHOI
aIMiHicTpallii; NpaKTHKy 3aCTOCYBaHHS YHHHOTO 3aKOHOIABCTBA; OCHOBH
JIepXKABHOTO yTIPABIiHHS, EKOHOMiky, ¢iHaHCIB Ta MpaBa; IHCTpYKLiO 3
NiJIOBOJICTBA; TMpaBuiia IiJOBOr0 €THKETY; IpaBuiia Ta HOPMH OXOPOHH npaii ta
TIPOTHIIOKEKHOTO 3aXHCTy; OCHOBHI TMPUHIMIHA po6OTH Ha KOMII'IOTepi Ta
BizmoOBiAHI porpaMHi 3acobu; AIJI0BY MOBY; BOJIOITH AEPXKaBHOIO MOBOIO.

1.7. 3amileHHS:

Ha Tepio BifCYTHOCTI TOJIOBHOTO CrewianicTa BTy PEMOHTY Ta
eHeprosbepeXkeHHss ~ YTpPaBIiHHS ~ JKHTJIOBO-KOMYHAJIBHOrO  TOCHONApCTBA
(BiamycTKa, BiIpsAKEHHs, XBOpoba) HOro 000B’SI3KM BMKOHYE iHIIUHA TIOJOBHHUA
crieriaaicT BiIiy.

2. 3apaaHHsi Ta 000B'A3KH

2.1. CknafaHHs PEeCTpy PEMOHTHHX POOIT KMTIOBOrO QOHIY KariTaabHOro
XapakTepy 3a 3asBKaMM (i3H9HUX | FOPHATIHUX 0ci6, 3BepHEHHSIM JeITyTaTiB.

2.2.CKknafaHHs MPOEKTIB MPOrpaM KamiTalbHOrO PEMOHTY XKHUTJIOBOTO bouHIy
Ta MOJaHHS Ha 1X 3aTBEPKEHHS y BCTAHOBJIEHOMY MOPAIKY.

2.3 TTinroToBKa 3BITHOCTI PO CTaH BUKOHAHHS POOIT KamiTaTbHOTO PEMOHTY,
3ifiCHEHHS 3aKyTIiBesb, TOPriB Ta MOCIyT.

2.4 IliqroToBKa JHUCTIB, 3BEpPHEHHs, pO3’sICHEHb CTOCOBHO BHKOHAHHA
KaIliTalbHAX PEMOHTIB.

2.5. Po3pobka pailoHHOI POrpaMHu eHepro3depeKeHHs.

2.6. 3niticHenns iHdopmariiiHol MiATPUMKH Ta opraHizauii CympOBOIKEHHS
[porpaMu eHepro36epexeHHs B paroHi.

2.7. TIpoBe/ieHHs KOMIUIEKCHOTO aHalli3y Ta KOHTPOJIIO BUKOHAHHS MpOTrpaMi
eHepro36epekeHHsl Ha KOMyHAJIbHUX MiAMPHEMCTBAX, yCTAHOBAX T4 OrOKETHUX
oprasizauisx paroHy.



2.8.0pranizaniss i3  3ajJyd4eHHSM  CIELiali30BaHMX I ATPHEMCTB
eHepreTUYHMX OOCTe)XeHb Ha MiANPHEMCTBAX YCTaHOBAX Ta OIOKETHUX
oprasizauisix paiioHy.

2.9. YuacTs B po3po0ili IPOEKTiB MiCbKHX eHepro30epiratouux nporpam.

2.10. Anaii3 craHy ¢iHaHCYyBaHHs eHepro30epiralo4ux 3axo/iB B paioHi.

2.11. KoHTpoJib 3a CTAaHOM pO3paxyHKiB 3a €HeproHocii.

2.12. Bectu mnporpamHuii Momyns «EmuHa iH(opMauiiiHa cucTema
ynpasiigHs Gomkerom» (€ICYB),Ta WEB wmoxyms - IKT «bBynisensuuii
KOMJIEKC» TOJOBHOIO METOK SKOr0 € OpraHi3aiis B3aeMOJii BCiX y4YacCHHMKIB
OI0/DKETHOTO IPOLIECY 3 METOK CTBOPEHHS €IMHOro iH(OpMaLifHOro MpocTopy
3az71s 3a6e3medeHHss 0OMiHy CBO€YACHOIO, IOCTOBIPHOIO Ta MOBHOIO iH(GOPMaLi€0
Ha yciX eTamax CK/IaJlaHHs, BAKOHaHHS Ta aHali3y OloKeTy.

2.13. BukoHyBaTu iHIII JOpyYeHHs HavyaJbHHMKa BiJJLTy Ta HavalbHHKa
YIIpaBIIiHHA, SKi He cyrnepeyaTh YUHHOMY 3aKOHOIABCTBY.

3. Ilpasa

3.1. 3a gopydYeHHSM BHIIOTO KepiBHULTBA IPEJCTaBJIATH iHTEPECH BIIILITY
y CTPYKTypHUX mifposainax JlecHsHchKoi paiioHHOi B MicTi Kuesi aepikaBHOI
azMiHicTpalil B iHIIMX YHPaBIiHCBKUX CTPYKTypax 3 IMHTaHb, IO HaJeXKaTh M0
foro rMoBHOBaXXEHb.

3.2. VY mpolieci BUKOHaHHS IOKJIANEHUWX Ha BIIUIU 3aBJaHb, y Mexax
HaJaHUX [TOBHOBa)XKEHb, 3a0e3ledyBaTH y Me)kaX CBOEl KOMIETEeHIIl MijoBe
NUCTYBaHHS 3 OpraHaMM BHKOHABYOi BJIaJM Ta OpraHaMM MiCLEBOrO
caMOBpsiIyBaHHS, I AMPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisMH.

3.3. Y BCTaHOBIEHOMY TMOPAAKY TOTYBAaTH TpPOEKTH 3allMTiB Ha
Ge3KOLITOBHE OTPUMAHHS BiJl OpraHiB BUKOHABUOI BIaJW Ta OPraHiB MiCLIEBOTO
caMOBpsyBaHHs, MiANPUEMCTB, YCTAaHOB, Oprasisauiif, rpomMaacskux 00'eqHaHB
HeOOXiZHMX CTATUCTMYHMX Ta OINEpPATHBHUX JaHMX, 3BITIB 3 MHUTaHb, IO
CTOCYIOTHCS iSTIBHOCTI BifiiLy, HeOOXiaHI JUIsi BAKOHAHHS MOCAJ0BUX 00OB'S3KIB.

3.4. Dbparu yuacts y KOHTpousi (mepeBipii) AOTPUMaHHS 3aKOHONABCTBA
MiATPUEMCTBAMM, YCTAHOBAMM Ta OPraHizallisMU Pi3HUX (OPM BIACHOCTI 3TiIHO 3
YUHHHM 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.5. BHOCHTH HpOMNO3HMLIi 010 BAOCKOHATIEHHS PoOOTH BiIIiIy 3 MUTaHb,
110 CTOCYIOTBCS HOI'O ITOBHOBAYKEHbD.

3.6. IlpuiimMaTi yd4acTh Yy Hapajax, Ha SKHUX pO3IVISAAOTBCA — IHTaHHA
PEMOHTY Ta eHepro30epeeHHs KUTIOBO-KOMYHAIIBHOTO TOCIIOAapCTBa paioHy Ta
Mmicra.

4. BiagnoBizaJbHicThb

4.1. TonoBHuMi crieniajicT Bimminy peMOHTY Ta eHeproz0epexeHHs 3rifHoO 3
YHHHMM 3aKOHOJABCTBOM HECe BiMOBIJaJbHICT 32 HEsKiCHE 1 HecBoedacHe
BUKOHAHHS 3aBJaHb i 000B’s3KiB, nepenbayenux wuiero [TocanoBoro iHCTPYKII€L,
Ge3misbHICT a00 HEBMKOHAHHS HAJaHHUX HOMy TIIpaB, IIOB’S3aHHX 3
MPOXOJUKEHHSIM  ZIep)KaBHOI  CIykOM, HecBO€YacHe BHKOHAHHA JIOpy4e€Hb
KkepiBHHMITBA JlecHsHCHKOI paifoHHOl B Micti Kuesi nepkaBHOi anminicTparlii; 3a
MOpYLIEHHS HOPM E€THKH TNOBENiHKH JEpXKaBHOro CIIyKOOBLsS Ta OOMEKeHS,
MOB'S3aHUX 3 NPUHHATTAM Ha JepikaBHy CiyxOy Ta 1 NPOXODKEHHAM; 32



BiZNOBiaHicTL NPUHHATHX pimress Ta niji Koucturywii Ykpainu, 3akomu;
Ykpainu, aktam ITpesugenta Ykpaiuu, Kabinery Misnictpis Ykpaitu 1a inu
OPraHiB BHKOHaBYO] BIANH BUIOTO DiBHS, pimennsm KuiBebkoi michkof pasiu
PO3NOpAmKeHHaM  Kuiscskof MICBKOI  mepiaBHoi anMiHicTpauiy
PO3NOPSIIKe HHIM paﬁﬂepma,umiﬂicrpauii'; 38 JOTpMMaHHs KOHQIAEHILI 1O«
iHopmaLii, ska crana oMy Bimomoro 3a cnenrdikowo poGoru; 3a TOTPpUMAaH
NIOJIOXEeHs 3akoHiB Ykpaiuu «ITpo AEPXaBHY cnyxnby», «ITpo 3amo06ira::
KOpyTuii»,  ski PermaMenTyiots gismsHicTs ACPIKABHUX  CysnOOBLIiB:
30eperxenns MalHa, obranHanHg Ta AOKYMEHTaL], ki nepenanui Y caykOon.
KOPHCTYBaHHA Ta iX pauionanbhe BUKODHCTaHHS; 38 HeHanexHe BHKOHAM!
[Tpasun BHYTPILUIHBEOrO TPY/10BOr0 posnopsiaky i pernamen
paﬁnepmaﬂminicrpauii'.

5 B3aemosinnocuuu 3 NoCaaoio

5.1. B Mexax wanamux TTOBHOBAXKEHE CHIBNpPAioe 3 yciMa Biamimas:.,
Ynpasiivag, inmmamy migposminamu  Jlecusicsko] paloHHOI B MicTi Kuc:
IepKaBHO! aaMiHicTpauis, OpraHamMH BHKOHABYO] Bllaiu, '
YCTaHOBAMH Ta opraHizaiismu TIp¥ BUKOHAHHI NOKIAAEHUX HA Bimin 3a
MEXaX HalaHUX MOBHOBaXKEHS, KEPYROUHCE YHHHHMM 3aKOHOABETBOM

IMoromxeno Y i

3actynHuk HavansHuKa Ynpasnizns —
Ha4YalbHUK Bigginy PEMOHTY Ta eHepro3bepesxeHHs . Apremuyi

3 nocazoBoto iHCTpyKticko o3HaltoMneHmii(-a) g’fm .
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3ATBEPJDKVIO
HauansHMK YTIpaBIiHHS )XUTIOBO-
KOMYHA&JIBHOI'O TOCIIo/1apCTBa
JlecHsiHCBKOI pailoHHOI B MicTi Knesi
nep¥aBHOI anMiHicTpallii

. PoraTiok
"oz N 2018 p

I[TOCAJIOBA IHCTPYKLIIA
I0/IOBHOTO CrieniaticTa Biulily peMOHTY Ta eHepro3oepexeHHs Y paB/IiHHS
JKUTIOBO-KOMYHAIBHOTO rocronapcTsa JlecHsHCbKol paiionHoi B MicTi Knesi
JIepKaBHOI aMiHiCTpaLil

1. 3arajibHi NOJIOKEHHHA

1.1.  TlignmopsiakoBaHICTh:

MIOPSIKOBYEThCS 3ACTYIIHUKY HayaibHMKA YTPaBIiHHS - HAYalbHUKY
BiLmily PEMOHTY Ta eHeprosoepexxeHHs YTPaBIiHHS JKUTIOBO-KOMYHAILHOIO
rocriofapcrsa JlecHsHCbKOT paifoHHoi B MicTi KreBi 1epxaBHOT aZMiHicTpalii.

1.2.  OcHOBHa MeTa JisSIBHOCTI:

3afe3reuye BUKOHAHHsA TMOKJIAJEHUX Ha YIpaBliHHA 3aBlaHb 10O
peastizalii JepxaBHOI MOMITHKM y cdepi KHUTIOBO-KOMYHAIBHOIO rocroaapcTsa
Ha tepuropii JlecHsHchKoro paiioHy wmicra KueBa B Mexax JeleroBaHHX
HavyaJIbHUKOM BiJIi1y [TOBHOBa)KEHb.

1.3. Tlopsaok mpu3Ha4yeHHs Ha MOCamy:

MpU3HAYAETBCS ~ HA Tocaly | 3BIIBHSAETBCA  Bid IMOCAIM 3TiIHO i3
3aKOHOJABCTBOM IO JepXaBHy CHOyxOy y BCTAHOBJIECHOMY MOPSAKY
HayaJIbHUKOM YIIpaBIIiHHI.

1.4. KsanidikauiiiHi BAMOI'H:
HaSBHICTh BHINOI OCBITM CTymeHs Mosoamoro GakanaBpa abo OakaiaBpa,
BiJIbHE BOJIOJIHHS JI€P’KABHOIO MOBOIO.

1.5.  Tlepesik HOpMATHBHUX, METOJUYHHUX Ta iHIIMX AOKYyMEHTIB:

B cBOIii poGoti kepyerbes KoncTuTyuiero YKpaiHu, 3aKOHaMH VYkpaiHu,
Viazamu IIpesunenta Vkpainu, nocranoBaMu BepxoBHOI panu VKpainu, aktaMu
KaGinery MinictpiB YkpaiHu, Haka3amd Ta pPO3MOPSUKEHHIMH MinicTepcTBa
dimancis  Vkpainu, Hakasamu MiHicTepcTBa perioHaJIbHOIO  PO3BUTKY,
OyAiBHMLTBA Ta JKHTIOBO-KOMYHAIBHOIO TOCIIOAAPCTBA Vkpainu, iHIIKX
[eHTpaNbHUX OPraHiB BUKOHABYOI BlamW, pimeHHsMi KuiBcbKol MICBKOI pajy,
po3nopspKeHHsIME  KHIBCBKOro  MICBKOTO IOJIOBM Ta BHKOHABHOTO —OpraHy
Kuicskoi Micbkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi JepkaBHOI azMiHicTparlii),



PO3IIOPSKEHHAME TONOBH JIeCHAHCHKOI paiiOHHOI B Mmicti KueBi nepixkaBHOI
anMinicTpanii, Ilono)keHHSM Npo  YNpaBliHHA  KHTJIOBO-KOMYHAIBHOIO
rocrionapctsa JlecHsHchkoi paifonsoi B Mmicti Kuesi aepikaBHOI aaMiHicTpauii,
TToNOKEHHSIM TPO BiUTJI PEMOHTY Ta eHepro30epeeHHs YIpaBiliHHI KHTI0BO-
KOMyHAIBHOTO rocrofapcta JlecHSHCbKOI palioHHOI B micti KueBi gepkaBHOI
azMiHicTpalil, IHIIMMH aKTaMH 3aKOHOJIaBCTBA.

1.6. IloBuHeH 3HATH:

Konctutymito YkpalHi; aKTH 3aKOHONABCTBA, 10 CTOCYIOTHCS JiepXKaBHOI CITyKOH
Ta MiCLIEBHX Jep)KaBHHX ajMiHicTpauii, 30kpema 3akon Ykpainu «IIpo nepxasHy
cyx0Gy», 3akon Ykpainu «[Ipo 3amoGirans Kopynuii»; YKasu [Ipe3unenta
Vkpainu, moctaHoBu BepxosHoi panu Ykpainu Ta Kabinery MiHicTpiB YKpaiHHu,
pakasu MinicrepcTBa (Qinancis Ykpaiun Ta  MinictepcTBa perioHanbHOrO
PO3BUTKY, OyHiBHMLTBA Ta >KHTJIOBO-KOMYHAJBHOrO TrOCTOAApPCTBA Ykpainu,
pimennas KuiBCbKO1 MiCBKOI paau, pO3NOps/KEHHS KHIBCHKOr0 MICBKOTO T'OJIOBH
Ta BUKOHABYOro opraHy Kuischkoi Mickkoi pamu (KuiBcbKoi MichKOI JIepIKaBHOI
ajMimicTpalii), po3mops/KeHHs ronoBy JleCHSHCbKOI paifOHHOI B micti Kuesi
JlepKaBHOI aAMiHiCTpallii, 10 BiTHOCATBCS 10 KOMIIETEHIT YrpastiHHS KHUTIOBO-
KOMYHaJIbHOTO rocrozapcta JlecHSHCbKOI paiiOHHOI B micti KueBi nepixaBHOI
aZIMiHiCTpallii; TNpPaKTHKy 3aCTOCYBaHHA HYHHHOIO 3aKOHOIABCTBA; OCHOBH
J€p)KABHOTO YNPAaBIiHHS, EKOHOMikM, (iHAHCIB Ta MpaBa; IHCTpYKIiIO 3
[iJOBOJCTBA; MpaBMJjia [iJIOBOrO €THKETY; IpaBuyia Ta HOPMH OXOPOHH npaui Ta
TIPOTHTIOKEKHOTO 3aXMCTy; OCHOBHI NPHHIHIH po6oTH Ha KOMI'tOTepi Ta
BiMOBIAHI MporpaMHi 3aco6u; AIOBY MOBY; BOJIOIITH JAEPXKaBHOIO MOBOIO.

1.7. 3amimeHHs:

Ha Tepio BiJICYTHOCTI TOJIOBHOTO cCrewiasicTa BIIIly PEMOHTY Ta
eHeprozbepexeHHs ~ YNpaBjliHHS  )KMTJIOBO-KOMyHAJIBHOro  rocroaapcrsad
(BimmycTKa, BilpsUKeHHs, XBopoGa) Horo oGOB’s3KH BHKOHYE IHIITUH TOJOBHUMI
criewiagicT Biaaiy.

2. 3aBaaHHs Ta 000B'A3KH

2.1. CkyagaHHs PEecTpy PEMOHTHHX POOIT KUTIOBOTO (QOHIY KariTaabHOro
XapaKTepy 3a 3asBKaMy (i3UIHUX i FOPHANIHUX 0CI0, 3BEPHEHHSM JIeTTy TaTiB.

2.2.CKnafaHHs MPOEKTIB MPOrpaM KamiTaJbHOr0 PEMOHTY KHUTIOBOTO boHxy
Ta MMOJaHHA Ha 1X 3aTBEep/PKEHHS Y BCTAHOBJICHOMY IOPAAKY.

2.3 ITixroToBKa 3BITHOCTI PO CTaH BUKOHAHHS POOIT KaIliTAIbHOIO PEMOHTY,
3/iliCHeHHs 3aKyITiBelb, TOPTiB Ta MOCIHYT.

2.4 IlinroToBKa JMCTIB, 3BEPHEHHS, pO3’SICHEHb CTOCOBHO BHKOHAHHSA
KariTaJlbHUX PEMOHTIB.

2.5. Po3poOka palfoHHOI POrpaMu eHepro3oepeKeHHs.

2.6. 3niticHenns iHdopMariiiHOi MiATPUMKH Ta Opraisauii CympOBOKEHHS
porpaMu eHeprosGepeskeHHs B paioHi.

2.7. IIpoBe/ieHHs KOMILIEKCHOTO aHaJli3y Ta KOHTPOJIIO BHKOHAHHA IIpOTrpaMH
eHepro30epexxeHHsT Ha KOMYHAJIbHUX IMIANPUEMCTBAX, yCTaHOBAX Ta OO KETHUX
opraHizauisx panoHy.



2.8.0pramizamis i3  3aly4eHHSAM  CIELiali30BaHUX MiATPHEMCTB
eHepreTHYHHX OOCTeXKeHb Ha IMiANPUEMCTBAX YCTaHOBaX Ta OIODKETHHX
oprasizauisx paioHy.

2.9. YuacTb B po3po06ili MPOEKTiB MiCBKUX eHepro30epiraloyux mporpam.

2.10. AHai3 ctaHy diHaHCYyBaHHs eHepro3oepiraloumx 3axo/liB B paioHi.

2.11. KoHTpob 32 CTAHOM pO3paxyHKiB 3a eHeproHocii.

2.12. Becrtu mnporpamumii momyns «ExuHa iHdopMauifiHa cHCTeMa
yrpasninas  Gromkerom» (€ICYB),Ta WEB moxyns - IKT «byniBenbpHUN
KOMJIEKC» TOJIOBHOKO METOI0 SKOTO € OpraHi3alis B3aeMoJil BCiX YYaCHUKIB
610KETHOTO MPOIIECY 3 METOK CTBOPEHHS E€IMHOro iHpOPMAUIHHOrO MPOCTOPY
3ast 3a0e3medenHs OGMiHy CBOEYAacHOIO, JOCTOBIPHOIO Ta TIOBHOK iH(opMali€eo
Ha yciX eTanax CK/IaJlaHHs, BAKOHAHHS Ta aHalli3y Oro[DKeTy.

2.13. BukoHyBaTH iHIII AOpYYeHHs HayaJbHMKA BIAILTY Ta HavyalbHHKA
YIpaBIliHHSA, SIKi HE CynepedaTh YHHHOMY 3aKOHOJaBCTBY.

3. Ilpasa

3.1. 3a HOpydYeHHSM BHIIOrO KepiBHHUITBA MPEACTABISATH IHTEPECH BiZILTY
y CIPYKTYpHHX Mifposzitax JleCHAHCHKOI paiOHHOI B micTi KueBi nep:kaBHOI
anIMiHicTpauii B iHIIMX YNpPaBIiHCBKMX CTPYKTypax 3 NUTaHb, MO HAnekaTb 10
HOro 1MOoBHOBAXEHb.

3.2. V mpoueci BHKOHAHHsS [OKIaIeHMX Ha BiJILT 3aBIaHb, y Mexkax
HaJaHUX TOBHOBAXKEHb, 3a0e3MeuyBaTH y MeXax CBOEl KOMIIETEeHLii JiloBe
JUCTYBaHHS 3 OpraHaMM BHKOHABYOl BJIAaM Ta OpraHaMu MiCLIEBOTO
CcaMOBpsIlyBaHH, T AMPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMHU Ta OpraHi3allisiMy.

33. V BCTAaHOBIEHOMY TMOpAAKYy TOTyBaTH TPOEKTH 3alHTIB Ha
Ge3KOIITOBHE OTPUMAHHS BiJ OpPraHiB BHUKOHABYOI Bl Ta OPraHiB MiCLEBOro
CaMOBpSILYBaHHs, MiJMPUEMCTB, yCTAHOB, OpraHi3auii, TPOMaJChKUX 00'e1HaHb
HEOOXiMHMX CTATHCTMYHUX Ta ONEpPAaTHBHMUX MHaHMX, 3BITIB 3 IHTaHp, IO
CTOCYIOTBCS MisUTBHOCTI BifIiTy, HeoOXi/Hi A/lsi BAKOHAHHS MOCaI0BHX 000B'sI3KIB.

3.4. Bpatu yuacTh y KOHTpoOJi (Tepesipii) HIOTPHMMaHHsS 3aKOHONABCTBA
MiANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisMu pi3HHX dbopM BIacCHOCTI 3riJHO 3
YUHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.5. BHOCHTH MPOMO3MIT 1110710 BAOCKOHAJIEHHsS POGOTH BIJLTY 3 MUTaHb,
I10 CTOCYIOTHCS 1Or0 MOBHOBAXKEHB.

3.6. IlpuiimMati yuacTh y Hapajax, Ha SKHMX PO3[VSANAIOTBCA — TTHTAHHA
PEMOHTY Ta eHepro36epe:eHHs KUTIOBO-KOMYHALHOTO rocroaapeTsa paiioHy Ta
MicTa.

4. BianosigajibHicTh

4.1. TonoBHMi criemianicT BiAily PeMOHTY Ta eHepro30epeKeHHs 3rifHO 3
YMHHHM 3aKOHOMABCTBOM Hece BiJIOBIaNbHICTh 3a HesAKiCHe 1 HecBOE€YacHe
BHKOHAHHS 3aBIaHb i 060B’s3KiB, mepenbayeHux wLielo IlocanoBoio iHCTPYKLUi€O,
GesmisbHICTS a00 HEBUKOHAHHSA HAJaHUX HOMY IIpas, MOB’SI3aHUX 3
MPOXOUKEHHSIM  lepKaBHOi  ciy0Ou, HecBoedacHe BHKOHAaHHA JOpYdeHb
kepiBHuITBA JlecHsHCbKOI paiionHol B MicTi KneBi JepikaBHOI aZIMiHICTpalll; 3a
TMOPYIIEHHSI HOPM ETHKH TMOBEIIHKH JepXKaBHOIro cay00BIs Ta OOMEXEHB,
MOB'S3aHMX 3 NPUIHATTAM Ha JepikaBHy ciyxOy Ta 1I TpPOXODKEHHSM; 32



BigmoBiaHicTs npuiiHATHX pimens Ta Aii Koncruryuii VYkpainu, 3akoHaMm
Vkpainu, aktam [lpesuzneHta Ykpainu, Kabinety MisicTpiB YkpaiHH Ta IHIIMX
OpraHiB BMKOHABYOI BJAJM BHUIIOTO PiBHSA, PILUICHHAM KuiBchkoi MiChKOI panw,
posmops/pkeHHaM  KuiBChKOi — MiChKOI  JiepiKaBHOI anaMi”icTpauii  Ta
PO3MOPAKEHHSIM  paiiiepikaaMiHicTpaii; 3a JOTPUMAHHS KOH(]iIeHIIHHOCTI
indopmarii, fKa crana oMy BiZomoio 3a creuudiko pobOTH; 3a JOTPUMAHHSA
monoxkens 3akoHiB Ykpainm «[Ipo zaepxasHy cmyxOy», «IIpo 3amobiraHHs
KOpYMIii», $Ki periaMeHTyloTh MisUIbHICTB JEPiKaBHUX cay06oBLIB; 3a
36epexkeHHs MaifHa, o6najiHaHHS Ta JTOKyMeHTALlii, sKi nmepenaHi y ciyxb0ose
KOPHCTYBaHHs Ta IX pallioHaJbHE BUKOPHCTAHHS; 33 HEHAJEKHE BHKOHAHHA
[IpaBun BHYTPiLLIHBOT'O TPYZIOBOI'O PO3NOPSAKY i periiaMeHTy
palinepxaamiHicTparii.

5. B3aeMOBIIHOCHHH 3 MOCA010

5.1. B Mexax HaJaHWX I[IOBHOBa)XKeHb CIIBNpALOE 3 ycimMa BiULiIaMu
VrpaBniHHA, IHUIAMM IiIpO3JiiaMu JlecHsHChKOT padonHoi B Micti Kuesi
JepXKaBHOI  ajMiHicTpalil, OpraHaMM BHKOHABYOI BJIaJH, yIpaBliHHIMH,
YCTaHOBAMH Ta OPraHi3allisiMK MPU BUKOHAHHI MTOK/IaICHUX Ha BiJUIjJ1 3aBaHb Ta B
Mekax HalaHUX TOBHOBAXEHb, KEPYIOUNUCh YNHHUM 3aKOHOIaBCTEOM.

[ToromxeHo /.
3acTyHUK HayalbHUKa YTPaBIiHHA — i)
HAYaJIbHUK BiJUIITy pEMOHTY Ta eHepro30epexeHHs J1. ApremMuyk

3 [ocaIoBOIO iHCTPYKIIi€X0 03HaHOMIeHHUH(-a)




3ATBEPDKVYIO

HauanpHuK Y papiiiHHS XKUTIOBO-
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[IOCAJIOBA JHCTPYKIIA
[ 0JIOBHOTO crieniasicTa Biz1ily pEeMOHTY Ta eHepro30epexeHHs VrpaBiiHHs
SKHTIIOBO-KOMYHAJIBHOTO rOCII0ZapCTBa JlecHAHCBKOL paiioHHOI B micTi Kuesi
iepIKaBHOL agMinicTpanil

1. 3araJjbHi M0J0KEeHHS

1] & Hinnopﬂnxoaaﬁicm
M ATOPSAIKOBYETBCA  3ACTYITHUKY HauaNbpHUKA YTpaBliHHA - HadaJlbHAKY
Bilily PEMOHTY Ta eHepro3oepeKeHHs YnpaBliHHA JKUTIIOBO-KOMYHAIBHOTO

rocrojapcTaa JleCHSIHCBKO1 paiioHHOI B MicTi KueBi nepxaBHOI agMinicTparii.

1.2.  OcnHoBHa Me€Ta HiSTBHOCTI:

jaGearieuye BUKOHAHHS TOKIA/CHHX Ha YmpaBiiHHS 3aBJaHb HIOZO
peatizawil JlepKaBHOI TOMITHKA Y cepi IKHTIOBO-KOMYHANBHOTO rocrojapcTsa
na Ttepuropii JIeCHAHCBKOTO paiony MicTa Kuea B MeXax [AeNeroBaHuX
HaYaIBHUKOM BiZUIiTy MOBHOBAXCHD.

1.3. Tlopsmok MpU3HA4YCHHA Ha nocany:

MpU3HAYAETBCA  HA mocagy | 3BinpHAETBCS  BiA MOCaIH 3rifgHoO 13
3aKOHOJABCTBOM TpPO  JEPIKABHY ciyx0y Y BCTAHOBJIEHOMY MOPSAIKY
HayaIbHUKOM YTIpaBIiHHA.

14. Ksanidikamiiiai BUMOTH:
HASBHICTH BHINOI OCBITH CTYNCH: Moroamioro Gaxanaspa abo OakanaBpa,
BiNbHe BOJIOAIHHS JAep)KaBHOO MOBOIO.

1.5. Tlepenik HOpMaTHBHHX, METOIMYHKX T2 IHIIUX JIOKYMEHTIB!

B cBoiii pobOTI KepyeThCs KoHcTHTYLi€0 YKpaiHH, 3aKOHAMH VYkpaiHu,
Vkazamu [Ipe3neHTa Ykpain#, nocTaHoBaMH BepxoBHOI pajiu VkpaiHu, aKTaMH
KaGinery MiHicTpiB VkpalHy, Hakazamu Ta pO3MOPSKSHHIMH MisnicTepcTBa
dinanciB  YKpaiHi, Hakazamu ~ MiHicTepcTBa perioHaNbHOrO  PO3BHUTKY,
OyaiBHMUTBA Ta JKUTIOBO-KOMYHATBHOTO rocriofapcTsa Y KpaiHH, THIINX
LEHTpaJIbHUX oprasis BHUKOHABYOI BlIaJH, pilleHHAMA KuiBcpKkol MiCBKOI paiu,
PO3MOPS/UKEHHIMH KuiBcbKOrO MIChKOrO TOJIOBH Ta BUKOHABYOr0 OpraHy
KuiBchbKkoi MichKOl  pany (KuiBCBKOT MichbKOi JepIKaBHOL aaMinicTpatil),



PO3MOPSDKEHHAMH  TOJIOBH JleCHSHCHKOI paHOHHOI B micti Kuesi nepxaBHOI
anminicrpauii, IlomoxeHHsM PO YrpaBmiHHS ~ KHTJIOBO-KOMYHAJILHOT'O
rocriogapcTia JIecHIHCHKOI paifoHHOI B MiCTi Kuesi mepikaBHOi aamiHicTparii,
[ToNoXKeHHSIM ITPO BiAALI PEMOHTY Ta eHepro30epexeHHs YrpaBiiHHS KHTJIOBO-
KOMYHAJIbHOTO TOCIoapcTBa JlecHSHCHKOI paliOHHOI B micti Kuesi aepaBHOI
apMiHICTpALi, IHIIAMK aKTaMy1 3aKOHOIABCTBA.

1.6. IloBHHEH 3HATH:

KoncTuTylio YKpaiHu; aKTH 3aKOHOZABCTBA, IO CTOCYIOTHCS IepKaBHOI CITy)KOH
Ta MiCIeBHX [Aep)KaBHUX aiMiHiCTpaLlil, 30KpeMa 3axon Ykpaiau «IIpo nepxaBHy
cyx6y», 3akoH YKpaiHu «ITpo 3anobiraHHs xopymuii»; Ykasu IIpesnnenta
Ykpainy, IoCTaHOBH BepxoBHOI pagu YKpaiHH Ta Ka6ixery MinicTpiB YKpaiHy,
nakasu MimictepcTBa GiHanciB YkpaiHu Ta MinicTepcTBa perioHaJbHOTrO
pO3BUTKY, OyIiBHMUTBA Ta JKHUTIIOBO-KOMYHAQJIBHOT'O TOCTIOAApCTBA VYkpaiuu,
pimenss KuiBcbKOI MicBKOI paau, po3nOopsKeHHA KHiBCHKOrO0 MiCBKOI'O T'OJIOBH
Ta BuKoHaBuoro oprany KuiBcbKol micekoi paau (KuiBchbkol MiChKOI JiepyKaBHOI
anMiHicTpallii), pO3MOPSIKEHHS TOJIOBH JleCHSIHCHKOI pafOHHOI B micti Kuesi
NiepXKaBHOI aqMiHicTpaLil, 10 BIAHOCATBCS 10 KoMmreTeHIli YpaBiiHHs )KUTIOBO-
KOMYHAJIBHOTO TOCTIOJapCTBa JlecHsIHCBKOT pallOHHOI B micTi Kuesi aepxaBHOI
aMiHiCTpali; TPaKTHKy 3aCTOCYBaHHS HHHHOTO 3aKOHO/ABCTBa; OCHOBH
Jep)KABHOTO  YMpaBIIiHHS, exoHOMiKM, (iHaHCIB Ta TIpaBa; IHCTpYKIIIO 3
JiOBOJCTBA; MpaBMJA JiJIOBOTO €TUKETY; Mpasuia Ta HOPMH OXOPOHH Tpaili Ta
TMPOTHIIOXKEKHOTO  3aXUCTY; OCHOBHI TPUHLMIHK pPOOOTH Ha KoMITIoTepl Ta
Bi/TOBi/HI ITpOrpaMHi 3ac00u; ALIOBY MOBY; BOJIOIITH JIEP’KaBHOIO MOBOIO.

1.7. 3amimeHHA:

Ha Tepiofl BiACYTHOCTI TONOBHOTO crieriayicta  Bimaily peMOHTY Ta
eHepro3oepeKeHH VrpapniHHA ~ KHTJIOBO-KOMYHANIBHOTO rocrnoaapcTaa
(BimmycTKa, BiAPS/UKEHHS, xBopo6a) Horo 0GOB’SI3KH BHKOHYE {HIIMHA TONOBHHUM
crieriaicT BiAALLy.

2. 3appanusi Ta 000B'A3KH

2.1. CkiiajlaHHsl peecTpy peMOHTHHX poBiT JKUTIOBOrO (OHAY KariTaJlbHOro
XapakTepy 3a 3asgBKaMU (i3UIHEX 1 FOPUANIHIX 0ci6, 3BepHEHHSM JIeTyTaTiB.

2.2.CKafaHHs IPOEKTIB Mporpam KamTalbHOTO PEMOHTY JKUTJIOBOIO bonmy
Ta MOJAHHS Ha IX 3aTBEPIUKEHHS y BCTAHOBJCHOMY TIOPSIAKY.

2 3 ITixroToBKa 3BITHOCTI PO CTaH BUKOHAHHS po0iT KamiTaIbHOro pEMOHTY,
3iliCHeHHs 3aKyTliBelb, TOPTiB Ta MOCIYT.

2 4 ITigroToBKa JIHCTiB, 3BEPHEHHI, po3’iCHEHb CTOCOBHO BHKOHAHH
KamiTaTbHUX PEMOHTIB.

2.5. Po3pobka palfoHHOI MpOrpamMy eHepro30epeKeHHs.

2.6. 3niticHenHs iHbOpMALiiiHOi MATPUMKHA Ta oprasisaii cynpoBODKEHH
porpamu eHepro3oepexeHHs B paiioHi.

2.7. TIpoBeaeHHs KOMILIEKCHOTO aHaji3y Ta KOHTPOJIIO BUKOHAHHS porpam
eHepro30epeKeHHs Ha KOMYyHaJIbHUX MiAmpUEMCTBAX, yCTaHOBAax Ta 01O KETHUX

oprasizauisix paHoHy.



2.8.0prasnizanis i3 3aIy4eHHAM crieliazizoBaHuX ITi ATPHEMCTB
eHepreTHYHUX OOCTeXeHb Ha IANPUEMCTBAX YCTaHOBaX Ta 010 KeTHUX
oprasizauisix panoHy.

2.9. YyacTh B po3po0ili POEKTiB MiCBKHX eHepro3Gepiratouux Nporpam.

2.10. AHani3 craHy QpiHaHCYBaHHS eHeprosOepirarouux 3axo/lis B paioHi.

2.11. KOHTpOJIb 32 CTAHOM PO3PaXyHKIB 32 eHEeproHOCii.

2.12. Bectu mporpaMHuii MoIyndb «EauHA inpopmMmariiiina cucrema
ynpasninus Gromkxerom» (€ICYD), Ta WEB wmonyns - IKT «bynisenbHHHA
KOMJTEKC» TOJOBHOIO METOK SKOTO € OpraHisaiis B3aeMofii BeiX YYacHUKIB
610/DKETHOIO MpoLecy 3 METOK CTBOPEHHS E€IHHOIO iHpopMaLIIHHOTO MPOCTOPY
3a1U1a 3a6e3medeHHs 0OMiHy CBOEYACHOIO, TOCTOBIPHOIO Ta MOBHOO iH(hopMalli€ro
Ha yciX eTanax CKJIaJlaHHs, BAKOHaHHS Ta aHasizy Ol KeTy.

2.13. BukoHyBaru iHII JOpydYeHHs HaydalbHHKA BiJUIiTy Ta HaydajJbHHKa
yIpaBJliHHs, SKi He Cyrnepeyars YHHHOMY 3aKOHOAABCTBY.

3. Ilpasa

3.1. 3a mOpyuYEeHHSM BHILOTO KePiBHUITBA MPEJICTABISATH iHTEpecH BiAILTY
y CTPYKTYpHHX Mimposzinax JleCHIHChKOI paifonnoi B MicTi Kuesi aepxaBHOI
apMiHicTpauil B iHIMX yNpaBliHCBKMX CTPYKTypax 3 ITaHBb, WIO HANEXATb 10
11Oro MOBHOBAXKEHb.

3.2. V npoueci BUKOHaHHS MOKTAIEHMX HA BN 3aBJaHb, y Mexax
Ha/aHUX TIOBHOBa)KeHb, 3a0e3nedyBaTH y MekKax CBOEl KOMIIETEHINT HijJoBe
JMCTYBaHHA 3 OpraHaMM BHUKOHAaBYOl BJIaad Ta OpraHaMu MiCIIeBOTO
caMOBpsiIyBaHHs, i AMPUEMCTBAMMU, yCTAHOBAMH Ta opraHizauisMu.

3.3. YV BCTaHOBJEHOMY TMOpSAKY TOTyBaTH TIPOCKTH 3alMTiB  Ha
6e3KOMTOBHE OTPUMAHHs BiJ OpraHiB BMKOHABYOI By Ta OprasiB MiCILIEBOTO
caMOBpsilyBaHHs, MiJNPHUEMCTB, YCTaHOB, opraHizaiiii, TPOMaJChKUX O0'€lHAHb
HEOOXIHUX CTATUCTHYHHMX Ta OINEPaTUBHUX JIaHHUX, 3BiTIB 3 THUTaHb, 110
CTOCYIOThCS AiSUTBHOCTI BiALIY, HeoBXi/HI Uil BUKOHAHHS MOCAI0BUX 000B'A3KIB.

3.4, Bpati ydacTb y KOHTpomi (mepesipili) NOTPUMAHHS 3aKOHONABCTBA
MiANpUEMCTBAMH, yCTAHOBAMHU Ta oprasizauisiMd pisHEX GopM BJIACHOCTI 3T1JHO 3
YUHHHUM 3aKOHO[1aBCTBOM.

3.5. BHOCHTH MPOTO3HIii 1010 BIOCKOHATIEHHS poOOTH BiJiy 3 IUTaHb,
1110 CTOCYIOTBCS MOTO MOBHOBAXKEHbD.

3.6. IlpuitmaTi ydacTh y Hapajax, Ha SKAX pO3NVIAAAIOTECHA MUTaHHA
PEMOHTY Ta eHepro36epeKeHHs KHUTIOBO-KOMYHATEHOTO OCTIOAapCTEa paiioHy Ta
Mmicra.

4. BianosizajbHiCThb

4.1. TonoBHMil crieliagicT BifiTy PEMOHTY Ta €Hepro30epexeHHs 3rigHO 3
JMHHHM 3aKOHOJABCTBOM Hece BiINOBiNaibHICTH 3a HESKiCHe 1 HECBOEYacHe
BHKOHAHHS 3aBJaHb i 06OB’S3KiB, MepeadadeHux Li€0 [TocamoBO0O iHCTPYKLIEIO,
GesmisnmpHiCTE 200 HEBHKOHAHHA HaJaHWx HOMy TIpas, [OB’SI3aHUX 3
TIPOXOMXKEHHAM  J€pP)KABHOL cyx0u, HecBo€dyacHe BHKOHAHHS JOpYHCHb
KepiBHHIITBA JleCHSIHCBKOI pailOHHOI B micTi Kuesi aeprkaBHOI anmMiHicTpanii; 3a
MOpyLIEHHs HOPM eTHKM TOBEJiHKH Jep)KaBHOro cayX6oBISE Ta OOMeKeHb,

MOB'S3aHUX 3 MPUIHATTAM Ha JepKaBHY cayx0Oy Ta i MPOXOMKEHHAM; 32



BIAMOBIAHICTE NpPUHHATHX pimeHs Ta Al KoHctutynii Ykpaiuu, 3akoHam
Ykpainu, aktaM Ilpesunenra Ykpainu, KaGinety MiuictpiB Vkpainu Ta iHmmx
OpraHiB BHKOHABYOI BNaJM BUILOTO piBHs, pimeHHsM KwuiBchkoi Michkoi pamm,
posnopsypkeHHsM  KuiBCbKOi  Michkoi — gepkaBHOI  aaMiHicTpauwii  Ta
PO3NOPSDKEHHAM  paiiiepkaJMiHicTpallii; 3a JOTpUMaHHS KOH(IiZeHIiHHOCTI
indopmarii, sika crama oMy BizoMmoi 3a creuudikoio pobOTH; 3a JOTPUMAHHS
nojokeHb 3akoHiB YkpaiHu «IIpo nmepxasHy ciyx0Oy», «Ilpo 3amo6iraHus
KOpYIUii», $Ki PpermaMeHTyioTh [isIbHICT JAep)KaBHUX CilyxkOO0BLiB; 3a
30epexkeHHs MaiiHa, oOJafHaHHA Ta JOKyMEHTallii, siki mepemaHi y ciyxGoBe
KOPUCTYBaHHsA Ta iX palioHalbHe BHKOPHMCTAHHS; 3a HEHAJe)KHE BUKOHAHHS
[IpaBun BHYTPILIHBOIO TPYAOBOTO PO3NOPSIAKY i periaMeHTy
paizepkaamiHicTparii.

5. B3aeMOBIiAHOCHHH 3 MOCAA0I0

5.1. B Mexax HaJaHUX IIOBHOBa)KEHb CIIIBIIPAIlOE 3 yciMa BiamizamMu
Ynpasninng, iHmmMH migpospinamu  JlecHsHCBhKOI paiionHoi B Micti Kuesi
JepXKaBHOI ~ aAMiHICTpalii, oOpraHamMu BHKOHaBYOi BJ4IM, YIPaBIiHHIMH,
yCTaHOBaMH Ta OpraHi3allisiMH PU BUKOHAHHI MOKJIAJ€HUX Ha BiUliJ 3aBaHb Ta B
Me)Xax HaJaHUuX [MOBHOBaXX€Hb, KEPYIOUHUCh YHHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

[Toromxkeno
3acTynHUK Ha4albHUKA Y TIPaBIIiHHS — -
HavaJbHUK BiIITy PEMOHTY Ta eHepro30oepeKeHHs I1. Apremuyk
’
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3ATBEPDKYIO
HauanpHuK YIIpaBIiHHS XKHTI0BO-
KOMYHAJIBHOTO rOCIIONapcTBa
JlecHSIHCHKOI PaOHHOT B MiCTi Kuesi
nepxABHOI anMiHicTpaii
. Poratiok

&/ 2018 p

Ly

[TOCAJIOBA IHCTPYKIIIA
[ O7IOBHOTO CrieliasicTa BiiIy pEeMOHTY Ta eHepro36epexxeHHs Y paBIiHHs
YHUTIIOBO-KOMYHAJIBHOT'O rocnoaapcTsa JlecHSHCHKOI palfOHHOI B micti Kuesi
ieprkaBHoOi aaMiHicTpaii

1. 3araJbHi NOJOKEeHHS

1.1.  TligmopsiAKOBaHICTb:

MiAMOPAAKOBYEThCA 3aCTYNHUKY HaualbHUKA VnpapiiHHS - HayalbHUKY
Bi[UIlTy PEMOHTY Ta eHeprozoepeKeHHs VrpapiiiHHS JKMTIOBO-KOMYHAIBHOTO
rocriofapcTsa JleCHIHCHKOI paifoHHO] B MiCTi Kuesi gepxaBHOT aaMiHiCTpallii.

1.2. OcHOBHA MeTa JisTbHOCTI:
3a6e3reuye BHKOHAHHS MOKIANEHUX Ha YrpapiiHHg = 3aBJaHb 11070
peanizauii Jep)KaBHOI [ONITHKM Y cdepi KUTIOBO-KOMYHANBHOTO rOCIOAapeTha

pa TepuTopii JIECHSIHCBKOrO paHoOHy micta KueBa B Mexax HdeleroBaHHUX
HaYaJIbHUKOM BiJUI1LTy TOBHOBa)KEHD.

1.3. Tlopsiaox mpu3HA4YeHHs Ha mocany:

MpU3HAYAEThCs ~ Ha Tmocany { 3BigpHSETBCH  BiA TMOCaIn 3rigHo 13
3aKOHONABCTBOM IIPO  JepXKaBHY cinyx0y y BCTaHOBJIECHOMY TOPSAIKY
HauabHAKOM YTIpaBJIiHHS.

1.4. Kganidikariiini BUMOTH:
HasBHICTH BHIOI OCBITH CTyIeHS MOJIOJAIOTO Gakanaspa abo Gakanaspa,
BiJIbHE BOJIOAIHHSA AEPKaBHOIO MOBOIO.

1.5. Ilepenik HOPMATHBHHX, METOAUYHAX Ta {HIIMX JOKYMEHTIB:

B CBOi#i po0OTI KepyeTbes KoHCTUTYILI€0 YKpaiH{, 3aKOHaMH Ykpainu,
Vxazamu [IpesuzieHta YKpaiHy, MOCTAHOBAMH BepxoBHOI paau YKpalHH, aKTaMH
Ka6igery MinictpiB YKpaind, Hakasamu Ta posmopsKeHHsAMH  MiHicTepeTBa
dinamciB ~ YKpaiHd, HaKasaMH MiHnicTepcTBa  perioHajbHOrO  pO3BHUTKY,
OyniBHMLITBA T4 JKUTJIOBO-KOMYHAJIBHOrO ~ FOCIOAApCTBA Vkpainy, IHIIHAX
LeHTpaNbHIX OpraHiB BUKOHABYO! BIAIH, PIIICHHSIMH KuiBchkol MICBKOI paj,
pO3MOpsIKEHHAMH KuiBCHKOrO MICHKOrO TOJIOBH Ta BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkoi Micekoi pamn  (KuiBcbkol MiChKOI Jlep)KaBHOI aqMiHicTparii),



pO3MOPSIKEHHAMN ronoBy JleCHSHCBKOL paifoHHOI B micti Kuesi mepxaBHOI
anminicTpauii, I10M0XKEHHIM npo VrpaBiiHHA JKUTJIOBO-KOMYHAJIBHOT'O
rocroiapcTBa JlecHSHCHKOI paiioHHO! B wicti Kuesi nepxaBHOL aaMinicTpauii,
[Tono)xeHHAM PO BiIIi PEMOHTY Ta eHepro30epexeHHs VrpaBiiHHs XKATIOBO-
KOMYHaJIbHOT'O rocroaapcTsa JleCHSIHCBKOT paifoHHOI B wicTi Kuesi mepikaBHOI

anMimicTparii, iHIAMA aKTaMK 3aKOHO/1aBCTBA.

1.6. IloBuHEeH 3HATH.

KoHCTHTYIIi0 YKpalHu; aKTH 3aKOHOJIABCTBA, 110 CTOCYIOTHCA fiepKaBHOL cImyxOou
Ta MiCIIEBUX JepHKaBHUX anMiHiCTpalii, 30KpeMa 3axon Ykpainu «IIpo fepxKaBHy
cimyx0y», 3aKOH Vipainu «IIpo 3am0GiraHHs  KOPYMUiD; Vxaszu [Ipe3uzieHTa
VpaiH#, I0CTaHOBH BepxoBHOI paiu YKpainu Ta KaGinery MiHicTpiB VkpaiHH,
gakas MiHICTEpPCTBA dinancis Ykpainu Ta MigictepcTBa PerioHABHOTO
PO3BUTKY, OyniBHMLTB2 T2 JKUTJIOBO-KOMYHAIIBHOTO rocrofapcTa Y KpaiHu,
pileHHs KuiBCBKOI MiCBKOI pajd, pO3MOPsKEHHA KHiBCHKOTO MiCBKOTO TOJOBH
Ta BUKOHABUYOTO OpraHy KuiBchKOl MiChKOI paiu (KuiBCBKOI MiCBKOI JIepyKaBHOI
anMigicTpanii), po3nOpsKEHH ronoBu JIeCHSHCBKOI pailoHHOI B micti Kuesi
nepKaBHOI aMigicTpalii, 0 BiAHOCATECH 210 KoMIeTeHIi Y IpaBIiHHsA KATIOBO-
KOMYHAJIBHOTO TOCTIONapeTBa JleCcHSAHCBKOL pailoHHOI B micTi Kuesi nepikaBHOI
aaMmimicTpalii; MPaKTHKY 3aCTOCYBaHHS YMHHOTO 3aKOHOIABCTBA; OCHOBH
ilepKaBHOTO yrpaBiHHS, eKOHOMiKH, (iHaHCIB Ta TIPaBd, {HCTpYKIIO 3
JiNOBOJCTBA; MpaBHid Ji70BOro €THKeTY; NpaBuia Ta HOpPMH OXOPOHH npaui Ta
[POTHIIOXKEKHOTO  3aXUCTY: OCHOBHI TPHHLMIIHM pOOOTH Ha xomm'ioTepi Ta
BiznoBifHi IporpamHi 3acobu; Ai0BY MOBY; BOJIOMITH AEP/KABHOKO MOBOIO.

1.7. 3amilieHH::

Ha MepioA BiZICyTHOCTI TOJIOBHOTO cemiamicta BiAiTy PEMOHTY Ta
eHepro3oepeKeHH VY rpaBiiHH JKUTJIIOBO-KOMYHaJIHOTO rocrnoaapcTsa
(BimmyCTKa, Bips/UKEHHS, xBopoba) Horo 06OB’A3KN BUKOHYE {HIMil TONOBHUM
crieriagicT BiLLY.

2. 3apranns T2 000B'A3KH

2.1. CxnamaHHs peECTpy PEMOHTHHUX po0iT KUTIOBOTO dony KamiTalrbHOTO
xapaKTepy 3a 3asiBKaMi iz9HHX | FOPUANIHAX oci0, 3BepHeHHAM JlenyTaTiB.

7.2.CKIa[@HHs TIPOEKTIB MporpamM KamiTasBHOrO PEMOHTY XKUTIOBOTO pouay
1a OJAHHS Ha TX 3aTBEPUKEHHA ¥ BCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY.

2.3 .IligroroBKa 3BiTHOCTI TIPO CTaH BUKOHAHHA po6iT KartiTajgbHOro PEMOHTY,
3nificCHEHHS 3aKyTiBEJb, TOpriB Ta MOCIYT.

2.4 ITiaroTroBKa nUCTiB, 3BEPHEHHA, po3’AICHEHb CTOCOBHO BWKOHAHHA
KaMiTaTBHAX PEMOHTIB.

2.5. Pospobka paiioHHOI mporpaMH eHeprozoepexeHH.

2.6. 3miiicHeHH indopmariiHol MATPUMKH T2 oprasizauii CyTPOBOKEHHS
nporpamun eHepro30epexeHHs B paifoHi.

2.7. TIpoBeACHHA KOMILIEKCHOrO aHalisy Ta KOHTPOJII0 BUKOHAHHA nporpamu
eHeprozoepexeHHs Ha KOMyHaJIbHAX [ APUEMCTBAX, YCTAHOBAX Ta OOIKETHUX
opraizarisx paioHy.



2.8.0Oprasizanis i3 3aJydeHHAM criewiani3oBaHuX I APHEMCTB
eHepreTHYHHX OOCTeXeHb Ha IANPUEMCTBAX YCTaHOBaX Ta 010/UKETHUX
oprasizauisx pauoHy.

2.9. VyacTh B po3po0ili MPOEKTiB MICBKUX eHepro30epiratoyux nporpam.

2.10. Anani3 cTaHy GiHaHCyBaHHS eHepro3oepiralodnx 3axo0/liB B paioHi.

2.11. KOHTpOIb 32 CTAHOM PO3paxyHKiB 3a eHeproHocii.

2.12. Bectum mporpamMHuii Momyab «EnuHa inpopmarliiina cucrema
ynpasninas Giomkerom» (€ICYD), Ta WEB wmoxmyns - IKT «byniBenbHui
KOMJIEKC» TOJOBHOK METOI SKOrO € OpraHisaiis B3a€EMOJii BCIX Y4YaCHHMKIB
GIODKETHOTO TPOIIECYy 3 METOH0 CTBOPEHHS €IWHOIO inpopMauiifHOro npocTopy
sayu1st 3a6e3nedeHHs OOMiHy CBOEYACHOIO, IOCTOBIPHOKO Ta MOBHOIO iH(pOpMaLi €O
Ha ycixX eTarax CKJIaJaHHs;, BUKOHaHHS Ta aHasizy OIOJUKETY.

2.13. BukoHyBarTu iHIII JOpYy4YeHHS Ha4YalbHUKA Bigminy Ta HadaJbHHUKA
yIpaBJliHHs, SIKi He CyrnepeyaTh YHHHOMY 3aKOHOIABCTBY.

3. IlpaBa

3.1. 3a DOpYYEeHHSM BHILIOTO KepiBHHLTBA MPEJACTABIATH iHTEpecH BiAALTY
y CTpYKTYpPHHX MiZpo3jiiax JlecHsHCBKOI paiioHHOI B MicTi Kuesi aepiaBHOI
asMidicTpauii B iHIMX yIpaBTIHCBKMX CTPYKTypax 3 MATaHb, IO HANEKATH JI0
f10ro MOBHOBAXEHB.

3.2. V nmnpoiieci BUKOHAHHS INOKIaJCHUX HA Bi[IIJT 3aBlaHb, y MexkKax
HaJaHUX TOBHOBaKeHb, 3a0e3medyBaTH Yy MeE)ax CBO€l KOMITETEHILT JiioBe
IWCTYBaHHS 3 OpraHamMM BUKOHABYOl BIaiM Ta OpraHami MICIIEBOTO
caMOBpsi/lyBaHHs, MiANPUEMCTBAMM, YCTAHOBAMM Ta opraHizauismMu.

3.3. YV BCTAaHOBIEHOMY IOpSIKY TOTyBaTH IPOEKTH 3allUTIB  Ha
Ge3KOIITOBHE OTPUMAHHS BiJ OpraHiB BUKOHABYOI BJIajH Ta oprasiB MiCLIEBOTO
caMOBpsilyBaHHS, MiJANPHEMCTB, YCTaHOB, opramisaiiif, rpoMaachkux 00'eIHAHb
HEOOXiIHMX CTATUCTHYHMX Ta OMNepaTHBHUX JNaHHX, 3BITIB 3 I[HTaHb, IO
CTOCYIOTHCS AisUTBHOCTI BiAULITY, HeoGXiaHi 115 BUKOHAHHS MOCAI0BUX 000B'A3KIB.

3.4. bpatu y4acTb y KOHTpOI (mepesipii) AOTPUMaHHS 3aKOHONABCTBA
MiANPUEMCTBAMH, YCTAaHOBAaMH Ta oprasizauisMu pisHUX GopM BJIACHOCTI 3T1AHO 3
YUHHHAM 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.5. BHOCHTH IPOIO3HULI] 100 BAOCKOHAICHHA poGOTH BifUlily 3 ITUTAHb,
110 CTOCYIOTHCS HOTO TTOBHOBAXKEHD.

3.6. IlpuitmMary y4acTh y Hapaniax, Ha SKHX pO3IIIsaOThC  TTMTaHHA
PEMOHTY Ta eHepro30epeKeHHs KUTJI0BO-KOMYHAIBHOr0 rocrioZlapcTsa paiioHy Ta
MicTa.

4. BianosizaabHICTh

4.1. TonoBHMi criemiagicT BiAALTy PeMOHTY Ta eHepro36epexeHHs 3riHO 3
YMHHEM 3aKOHOAABCTBOM Hece BiIMOBIJANBHICTE 3a HesKicHe 1 HecBO€YacHe
BHKOHAHHS 3aBIaHb i 060B’s3KiB, nepeabauenux wieto Ilocanosoio {HCTPYKLUIEIO,
GesmisnpHicT ab0 HEBHMKOHAHHA  HalaHMX jioMy mpaB, [OB’S3aHUX 3
NMPOXOKEHHSAM  JI€PIKABHOL cyx0u, HecBOEYacHe BHKOHAHHS JOpYdeHb
KepiBHULITBA JlecHAHCBKOI palfOHHOI B micti Kuesi mepikaBHOI ajiMiHicTpalii; 3a
MOPYLIEHHS HOPM ETHKH MOBEJIHKN JIEPKABHOTrO CIIyXOOBIS Ta oOMexeHb,
[MOB'SI3aHUX 3 TPUUHATTAM Ha JAEpXKaBHY cayx6y Ta ii TPOXOMKEHHAM; 3a



BIAMOBIAHICTD  MpUiHATHX pllIEHE Ta xilt Konerutyuii  Vipainm, 3aion:
Vkpainu, akram Ipe3unenra Ykpaiuu, KaGinery Minictpis Yipaiuu Ta im
OPraHiB BUKOHABYOI Biajy BUILOrO piBHS, pimenssm Kuiscpkol MICBhKOT payi
PoOsnOps/skenHsM  KuiBebkoi  micskof ACPXKaBHOI  aaMinicTpauii
posnopsmKeHHSM padinepxanminicrpanii; 3a AOTPHMaHHS KOHQIAHIi i Ho:
iHdopmauii, ska crama HOMY BiZOMOIO 3a cnenndikoro poboru; 3a HOTPUMAL:
NojIoXKeHs 3akoHiB Yipainu «IIpo nepxaBHy ciynBy», «Ilpo 3ano6iram
KOpymuii», sxi PCTTAMEHTYIOTh  HisUTBHICT  JepkaBHuX cnyx00BLiB;
30epekeHHs  MaiiHa, obnanHanus Ta AOKYMEHTaLl], sKi nepenani y CyKGO 1
KOpHCTYBaHHS Ta IX pauioHansye BUKODHCTAHHS, 32 HEHANEKHE BUKOHAM!:
Ipasun BHYTPILIHBOTO TPYI0BOIO posnopsiaKy i pernamer

paitnepyxanminicTpanii.
5. B3aemosianocuuu 3 nocamgoio

5.1. B MeXax HajaHHX NOBHOBAKEHE CniBnpamioe 3 ycima Bimminas:
Ynpasnivag, iHmmMuy nigposninamu  Jlecusucbkor paioHHOT B Micti Kucn
ACpKABHOI  aamimicTpauil, opramamu BHKOHABYOI  Bianu, BILIHHSM:
YCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisiMu Npu BUKOHAHH NOKIaJeHUX Ha Bi
MEXax HallaHUX TIOBHOBAXEHb, KePYIUHCh YHHHUM 3aKOHOM4

IMoromskeno -
3acTynHUK HavanBHuKa Ynpapninusa —
HAYaNBHUK BIAILTY PEeMOHTY Ta eHeprosbepexens 1. Apremuyk
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3ATBEPJDKVYIO
Havaneauk YnpaBiaiHHS dKHTIOBO-
KOMYHAJIBHOT'O FOCIIO/IapCTBa
HecHsiHCbKOT paiioHHOT B MicTi Kuesi
Jep)kaBHOI afMiHicTpanil

1O. Porartiok
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ITOCAZIOBA IHCTPYKIIIA
["onoBHOrO cnienianicra Bifiny peMOHTY Ta eHepro30epesxeHHs Y npaBiiHHs
KHUTIOBO-KOMYHAJIBHOT'O rocrnojapcersa JlecHsHCbKo1 paitonHol B MicTi Kuesi
JeprKaBHOI aaMiHiCTpaLii

1. 3araabHi NOJ0KEHHS

1.1.  IlignmopsakoBaHiCTh:

MiZNOPSAZIKOBYETHCS 3aCTYIHHKY HavyajbHHUKA YIPABIiHHS - HAYaJbHHKY
BIJUITy PEMOHTy Ta eHepro30epexeHHs YIpPaBiliHHA >XUTIOBO-KOMYHAJIbHOIO
rocriogapcTsa [lecHsHcbkol paiionHOl B MicTi KueBi nepxxaBHOT agminicTpalii.

1.2.  OcHoBHa MeTa JisTBHOCTI:

3abe3nedye BHUKOHAHHS TIOKJNAJCHUX Ha YIOpaBliHHS 3aBJaHb LIOJO
peanizauii aep:kaBHOI MOMITHKU y cdepi KHTIOBO-KOMYHAIBHOIO I'OCIOAapCTBa
Ha Ttepuropil JlecHsHChKOro pailoHy wmicra KueBa B Mexax JeleroBaHuX
HA4aJIbHUKOM BiJIUTy TOBHOBaXEHb.

1.3.  Ilopsnok npu3HaueHHs Ha MOCamdy:

NPU3HAYAE€THC  HAa MOCamy 1 3BUIBHAETBCS  BiJ IMOCaaAM 3rijHO i3
3aKOHOJIAaBCTBOM IIPO  JIep)KaBHY CHyX0y Yy BCTaHOBIEHOMY HOPSZIKY
HavYaJbHUKOM YTIpaBIIiHHS.

1.4. Ksanigikauiitni BumMoru:
HasgBHICTh BHUINOI OCBITH CTymeHs Monoamoro Gakanaspa abo Gakanaspa,
BiJIbHE BOJIOJIIHHS JIEPIKABHOK MOBOIO.

1.5.  Tlepenik HOpMaTUBHHUX, METOANYIHHUX Ta IHIIUX JOKYMEHTIB:

B CBOili pobGori kepyerbcst Konctutyniero Ykpainu, 3akoHamu YKpainu,
Ykazamu Ilpesunenta Ykpainu, noctanoBamu BepxoBHoi pagu Ykpainu, akramu
Kabinery MinicTpiB VYkpaiHu, HakazamMu Ta po3nopsypKeHHsAMH MinicTepcTsa
¢inancis  Vkpainu, Hakazamm MiHicTepcTBa  perioHajbHOTO  PO3BUTKY,
OyMiBHMIITBA Ta JKMTIOBO-KOMYHAJIBHOrO TIOCHOAApCTBA YKpaiHW, iHIINX
HEHTPaJIbHUX OpraHiB BHKOHAaBYOi Biaau, pimeHHsMu KuiBcpkoi Micbkoi pajw,
posnopsypkeHHAMH  KMIBCBKOrO MICBKOIO TOJIOBH Ta BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscekoi Micekoi panm (KuiBcbkoi Michkoi aepykaBHOI aaMimicTparii),
po3nOpsDKEHHAME royioBH JlecHsiHCbkol padionHoi B Micti KueBi mepskaBHOT



aaMinictpauii, [IlomoxxeHHsM 1npo  YmpaBliHHS — KHTJIOBO-KOMYHaJIBbHOTO
rocriofgapcTsa JlecHsHCpKOI padioHHoi B Micti Kuesi mepskaBHOI aaMiHicTpallii,
[TonoxeHHs M MpPO BiZII PEeMOHTY Ta eHeprosoepeXxkeHHs YIpaBliHHS KUTIOBO-
KOMyHallbHOTO rocnonapcrsa JlecHsHcbkol paiioHHoi B Micti KueBi nepxkaBHOT
aZIMiHICTpalil, iIHIIUMU aKTaMH 3aKOHO/IaBCTBA.

1.6. IloBuHeH 3HATH:

Konctutyniro Ykpainu; akTu 3aKOHOAABCTBA, IO CTOCYIOTLCS JAEPKABHOI CITyKOH
Ta MICUEBUX Nep/KaBHUX ajMiHicTpaliiif, 30kpema 3akon Ykpainu «IIpo naepikaBHy
cinyx6y», 3akon Vxpainu «Ilpo 3amobiranus kopymuii»; Ykasu Ilpesunmenta
Ykpainu, nocranosu Bepxosroi pagu Ykpainu Ta KaGinery MinicTpis Ykpaiuu,
Hakasu MiunicrepcTBa ¢inanciB Ykpaiiu Ta  MiHicTepcTBa perioHanibHOroO
po3BUTKY, OyIiBHMUTBA Ta JKHUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO T'OCIOAAPCTBA YKpaiHu,
pimenns KuiBchkoi Mickkoi paau, posnopspkerns KuiBchbkoro MichbKoro rojiosu
Ta BUKOHaB4Oro oprany KuiBcekoi micekoi pamu (KHiBCbKOI MICBKOI JepkaBHO]
aaMiHicTpanii), posnopsmkeHHs roiosu JlecHsHchkoi paifonHoi B Micti Kuesi
JiepXKaBHOI a/IMiHiCTpaIlil, 1110 BIIHOCATHCS 10 KOMIETEHIIT Y paBIiHHs )KUTIOBO-
KOMyHajlbHOrO rocrnogapcrsa JlecHsHcbkoi paiioHHOi B Micti KueBi mepxaBHOi
aJMiHiCTpalii; TNpakTHKy 3acTOCYBaHHS WYHMHHOTO 3aKOHOJABCTBA, OCHOBH
JIep)KABHOTO  YIpaBIiHHs, EKOHOMikM, ¢iHaHCIB Ta mnpaBa; iHCTpyKIiO 3
ALTOBOJCTBA; NpaBWjla JiJIOBOIO €THKETY; [PaBhJa Ta HOPMH OXOPOHH Mpali Ta
MPOTHUIOXKEKHOTO 3aXUCTY; OCHOBHI INPUHLMIM pOOOTH Ha KOMI'IOTEpI Ta
BiZMOBIIHI IporpamHi 3aco6u; AiIOBY MOBY; BOJOITH JepP)KaBHOIO MOBOIO.

1.7.  3amimeHHs:

Ha Mepiof BiJCYTHOCTI TOJIOBHOTO CreWiadicTa Bidily pPEeMOHTY Ta
eHeproz0epexeHHs  YNpaBmiHHA  JKHUTIOBO-KOMYHAIBHOrO  TOCHOAApCTBA
(BimmycTka, BiApsDKeHHS, XBopoGa) #oro 0GOB’S3KM BMKOHYE iHIIMH IONOBHHMIA
crietiaiicT Bigaiy.

2. 3aBaanHs Ta 000B'A3KH

2.1. Cxnazjanns peecTpy peMOHTHHX pOBIT JKUTIOBOrO (hOHAY KamiTalbHOTrO
XapakTepy 3a 3asBKaMu (Di3UYHUX i FOPUANYHUX OCi0, 3BEpHEHHSIM JIeITyTaTiB.

2.2. CxnajaHHs IIPOEKTIB MPOTpaM KarliTalbHOIO PEMOHTY XKHUTIOBOTO (OHILY
Ta MOJIaHHs Ha 1X 3aTBEP/KEHHs y BCTAHOBICHOMY ITOPSIIKY.

2.3. IligroToBka 3BITHOCTI MHpPO CTaH BHUKOHAHHA pOGIT KamiTaIBHOTO
PEMOHTY, 3/1iiCHEHHS 3aKyIIiBelb, TOPriB Ta MOCHYT.

2.4.ITinrotoBKka JHCTIB, 3BEPHEHHS, pO3’SICHEHb CTOCOBHO BHKOHAHHS
KariTaJIbHUX PEMOHTIB.

2.5. Po3po6ka paioHHOI porpamMu eHeproz6epekeHHs..

2.6. 3piicHenns iHpoOpMaNLifHOT MIATPUMKH Ta OpraHisauii CynpoBOIKEHHS
MPOrpaMu eHepro30epeKeHHs B paioHi.

2.7. IlpoBe/ieHHS! KOMIIJIEKCHOTO aHaJli3y Ta KOHTPOJIIO BUKOHAHHS TIPOrpaMH
eHeprosbepekeHHs Ha KOMYHaJIbHUX MiANPHEMCTBAX, YCTAHOBAX Ta OHOKETHHUX
Oprasiszaiisix paiony.

2.8.  Opranizanis i3  3alyd4eHHAM Chewiali3oBaHMX  MiANPUEMCTB
CHEPreTHYHUX OOCTe)KEHHb Ha MiANPUEMCTBAX, YCTAHOBAaX Ta OMOKETHUX
Oprasizaiisx paiony.



2.9. VyacTh B po3po6iii MPOeKTiB MiChKHX €Hepro30epiratodux mporpam.
2.10. Ananis crany diHaHCyBaHHs eHepro36epiraroumx 3axo/iB B paioHi.
2.11. KOoHTpOJIB 32 CTAHOM PO3PaxyHKiB 33 eHEProHOCiI.

3. Ilpasa

3.1. 3a JOpyHEHHSM BMIIOTO KEpiBHHMITBA MPE/CTABJIATH iHTEPECH BIAALTY
y CTpYKTypHHX migposzinax JlecHsHcbkoi padionHoi B micti Kuesi aepikaBHOT
afMiHiCTpallii B IHIIMX YNPaBIiHCHKUX CTPYKTypax 3 IMTaHb, IO HaJeXaTb 110
HOro NNOBHOBAXXEHb.

3.2. YV nmpoueci BUKOHAHHS IOKJIAJEHMX Ha BIUIUI 3aBlaHb, y MekaxX
HaJaHWX T[OBHOBAXEHb, 3abe3redyBaTH y MeXax CBO€l KOMIETEHIl [ijoBe
JMCTYBaHHA 3 OpraHaMM BUKOHABYOI BJAaJ¥ Ta OpraHaMHM MiCLEBOTO
caMOBpsIIyBaHHs, MiANPUEMCTBAMH, yCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisiMH.

3.3. VY BCTaHOBIIEHOMY MOPAAKY TOTyBaTH NpOEKTH 3aluTiB Ha
0e3KoITOBHE OTPUMaHHs BiJl OpraHiB BMKOHaBYOI BJIaJi Ta OpraHiB MiCLEBOTO
CaMOBpSIyBaHHs, MiANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHisaiiif, rpomMaicekux 00'eIHAHB
HeoOXiZHMX CTATUCTHYHMX Ta ONEPAaTHBHUX JaHHX, 3BITIB 3 MHUTaHb, IO
CTOCYIOTHCS JIisIBHOCTI BiaiTy, HeOOXiAHI U1 BUKOHAHHS M0CA10BUX 0DOB'A3KIB.

3.4. Bparu y4actb y KOHTpONi (mepeBipui) AOTpUMaHHs 3aKOHOZABCTBA
MiANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OPraHi3alisiMi Pi3HUX (OPM BIACHOCTI 3ri/IHO 3
YHHHHM 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.5. BHOCHTM MPONO3HLIi 100 BAOCKOHAIEHHS pOOOTH BIIIULY 3 IUTaHB,
[I[0 CTOCYIOThCSI HOTO NOBHOBAXKEHb.
~ 3.6. IlpuitMaT y4yacTh y HapajaX, Ha SKUX PO3IVISAJAIOTHCS MHTAHHS
KaIliTaIbHUX PEMOHTIB Ta eHepro30epe)keHHs palioHy Ta MicTa.

4. BianosigaJbHiCTH

4.1. TonoBHMiI criemiagicT By pEMOHTY Ta eHepro30epe)eHHs 3riHO 3
YUHHAM 3aKOHOJABCTBOM HECEe BiANOBIJAJBbHICTE 3a HEsAKICHE i HecBO€YacHe
BUKOHAHHs 3aBJiaHb i 060B’13KiB, nepenbayennx uiero ITocanosoro IHCprKLllEZ}O
Ge3misnbHICTG a00 HEBUKOHAHHS HAJaHMX #OMy IIpaB, I[OB’A3aHHX 3
MPOXOJ/DKEHHSIM  JIepXKaBHOI ~ CiIy)KOM, HecBO€4acHe BHUKOHAHHA JIOPYy4EHb
kepiBuuITBa JlecHsHChKOI paionHoi B MicTi KueBi aepikaBHOT aZMiHICTpallii; 3a
MOpYILIEHHS HOPM €TUKH IIOBEAIHKH JEepXKaBHOro cmykOoBus Ta OOMeKeHb,
MOB'S3aHUX 3 NPUMHATTSIM Ha JepXKaBHy CiIyXO0y Ta ii NPOXOMKEHHsAM; 32
BiAMOBiAHicT mnpuitHATHX pimens Ta Al Koncrutymii Vkpainu, 3akoHam
Vkpainu, akram [lpesumenta Ykpainu, Ka6Ginery MinicTpis Ykpainu Ta iHIIHX
OpraHiB BHKOHABYOI By BHINOTO piBHA, pimeHHsM KuiBchkoi MICBhKOI pajw,
posmopsiikenHsiM  KuiBchkoi — Michkoi — JepikaBHOi  aimiHicTpaumii  Ta
PO3MOPSAKEHHAM  paiiiepkaaMinicTparii; 3a JAOTPUMAHHS KOHQIAEHIIAHOCTI
indopmariii, ska craja oMy Bijomor0 3a cnenudiko poboTH; 33 JOTPUMAHHA
nonokeHb 3akoHiB Ykpainu «[Ipo nepxkaBHy cuyxOy», «IIpo 3amobiraHms
KOPYINIii», SKi perjaMeHTyioTh AiSUIBHICTB JepKaBHHX CIyXOOBLiB; 32
36epexeHHs MaifHa, oOnaqHaHHA Ta MOKyMEHTallii, sKi mepemani y ciryx0oBe
KOPHCTYBaHHS Ta IX pallioHaJbHE BUKOPUCTaHHS; 328 HEHalle)KHe BHKOHAHHS



[TpaBun BHYTPIiLLIHBOTO TPYOBOTO pO3MOPSIAKY i periaMeHTy
paiigep:xaamiHicTpartii.

5. B3aeMOBIAHOCHHH 3 MOCAA0I0

5.1. B Mexax HaJaHMX IOBHOBaXKeHb CIIBIpAIllOE 3 YyciMa BiAlLIaMH
YnpasniHHs, IHIMMH migpos3ainamu JlecHsHcpkol paifoHHOi B Micti Kuesi
Jep)XaBHOI aaMiHiCTpamii, OpraHaMM BHKOHABYOi B[, YIPaBIiHHAMH,
yCTaHOBaMU Ta OpraHi3alisMy NMPH BUKOHAHHI NMOKJIaIEHUX Ha BLAJLI 3aBJIaHb Ta B
MeKax HaJlaHUX [TOBHOBA)XE€Hb, KEPYIOUHUCh YHHHUM 3aKOHO/1aBETBOM.

[Toromkeno ¥ St
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3ATBEP/KVYIO

B1-J[eCHAHCHKOI palioOHHOI B
aBHOI ajMiHicTpauii
B. Kpoxmaimok
/7 2017 p

[TOCAJIOBA IHCTPYKLIIA

3acTynHHKA HAYAJbHHKA YNIPaBIiHHA — HAYAJbHHKA BiALTY )KHTJIO0BO-
KOMYHAJILHOI'0 FOCNOAapCcTBa Y NpaBJliHHA XKHTJI0BO-KOMYHA/ILHOTO
rocnogapersa Jlecusincskoi paiionnoi B micti Knesi aep:kasnoi aaminicrpauii

1. 3arajabHi MoJIOKEeHHS
1.1.  TligmopsiiKoBaHICTh:

MiANOPSAAKOBYETHCS  HAyalbHUKY YNpaBIiHHA  JKMTJIOBO-KOMYHAIIBHOTO
rocrofapcTsa JlecHsHCbKOI paionHoi B MicTi Kuesi nepxaBHOl anmiicTparii.

1.2. OcHOBHA MeTa isiJIBHOCTI:

3abesneyye BHKOHAHHS [OKIAJEHUX Ha YIpaBliHHA 3aBJaHb II0Z0
peanizanii JepykaBHOI MOJITHKU y cdepi KUTIOBO-KOMYHATBHOTO rocCrofapcTsa
Ha TepuTopii JlecHsIHCHKOTO paiiony micTa Kuesa.

1.3. Tlopsimok mpu3HavyeHHs Ha Mocany:

NpU3HAYae€ThCd  HA MOcafy | 3BUIBHSETBCS  Bil mocaau 3rigHo i3
3aKOHOJABCTBOM IPO JepXaBHy CIyKOy y BCTAaHOBIEHOMY  IOpPAAKY 3a
IOrOKeHHsIM BHKOHaBuoro oprany Kuiscekoi micekoi paam (KuiBChKOi MiChKOi
JiepXkaBHOI agMiHicTpallii).

1.4. KsamidikauiliHi BAMOTH:

BHILIA OCBIiTA CTYIIEHS MaricTpa;

JocBix po6OTH Ha Tocajax AepXkaBHOI cyxOu kareropii «b» uu «B» abo
JOCBiZ clyOM B OpraHax MicLeBOro CaMOBpsiAyBaHHs, abo J0CBiA podOTH Ha
KepiBHHX TOCajiaX MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisauiil He3auex)HO Bil GopMHu
BJIACHOCTI HEe MEHIIIE OJJHOTO POKY, BiJIbHEe BOJIOAIHHS JI€PKaBHOK MOBOIO.

1.5.  Ilepenik HOpMATHBHUX, METOMYHHUX T iHIIMX OKyMEHTIB:



B cBOili pob6oTi kepyerscs Koucrurymielo YKpaiHu, 3akOHaMu YKpaiHH,
Vkaszamu [Ipesunenta YKpainu, noctaHoBamu BepxoBHOI paju VkpaiHu, akTaMu
Kabinety MinicTpis Ykpainu, HakasaMu Ta posnopsvkeHHsmu MiHicTepcTsa
dinancis  Vkpainu, Hakasamup MiHicTepcTBa  pETiOHAIBHOIO  PO3BHUTKY,
GyJiBHHLTBA Ta JKUTJIOBO-KOMYHAJIBHOIO TOCMOAApcTBa  YKpaiHH, IHIIMX
LEHTPaNbHUX OpPraHiB BHKOHABYOI BiajH, pimeHHsMH KHIBCHKOI MICBKOI paju,
posnopsypkeHHsIME  KHiBCBKOrO MiCHKOrO TOJIOBA Ta BHMKOHABYOro OpraHy
Kuiscbkoi Mickkoi paam (Kuischkoi Mickkoi —JepkaBHOi  ajMiHicTpailii),
PO3MOPAIKEHHSIMH TONOBH JIeCHAHCHKOT paiiOHHOI B micti Kuesi nepxaBHOI
anMmimicTpauii, IlosokeHHsM mnpo  YNpaBiiHHS — KHTJIOBO-KOMYHAJBHOTO
rocriogapcTBa JlecHsHCbKOI paifoHHOI B MicTi Kuesi AepaBHOI anMiHicTpalii,
[ToNOKEeHHAM MpPO BT JKHTIOBO-KOMYHAJIBHOTO TOCIOAApCTBA YTPaBIliHHSA
KHTIOBO-KOMYHAJIBHOTO rocrojapctBa JlecHAHCBKOI paifoHHOi B MicTi Kuesi
Jiep>kaBHOI aMiHICTpalii, IHIIMMH aKTaMH 3aKOHO/IaBCTBA.

1.6. IloBuHEH 3HATH:

Konctutyuito YKpaiHyu; aKkTH 3aKOHO/JABCTBA, 110 CTOCYIOTHCH JIep)KaBHOI CITyKOH
Ta MICL[EBUX JIePKaBHHUX aIMiHICTpallil, 30kpeMa 3aKoH YKpaiHH «IIPO AEpPKaBHY
ciyx6y», 3akon Ykpainu «[Ipo 3amobiranns Kopynuii»; Ykasu [Ipesunenta
Ykpaiuu, noctaHoBu BepxoBHoi paau YKpaiHu Ta KaGinety MiHicTpiB YKpaiHu,
Hakasu MinicrepcTBa ¢inanciB Ykpainu Ta ~ MiHicTepcTBa perioHanbHOro
pO3BHTKY, OyIIBHMLTBA Ta JKHUTIOBO-KOMYHAIBHOrO TIOCIONapCTBa Ykpainuy,
pimenns KuiBcbkoi Mickkoi paju, posnopsvkeHHs KuiBcbkoro MICBKOIO I'OJIOBH
Ta BUKOHaB4Oro oprany Kuicekoi Micekoi pamu (KuiBcbKoi MichKOT Jep)KaBHOI
ajMiHiCTpallii), po3NOps/KeHHs ronoBu JlecHSAHCbKOI paHOHHOI B micti Kuesi
JiepkaBHOI aaMiHicTpallil, 10 BiJHOCATBCS 10 KOMIIETEHLIi1 YIIpaBliHHS XXHUTIOBO-
KOMYHAJIBHOTO rocrnojapcta JlecHAHChKOI paiOHHOI B micti Kuesi aep:xaBHOI
aaMiHicTpallil; MpPaKTHKy 3acTOCYBaHHs YHMHHOTO 3aKOHOAABCTBA; OCHOBH
JIepKaBHOTO YNPaBIIiHHS, €KOHOMIKH Ta yNpaBIliHHs NEPCOHAIOM; OCHOBH NpaBa,
nosiTonorii Ta pUHKY npaii; ¢opmu Ta MeTomM poGoTH i3 3acobamMH MacoBol
indopmauii; npaBuia AiJIOBOrO €THKETY; NpaBuiia Ta HOPMH OXOPOHH npaui Ta
MPOTHIIOXKEKHOTO 3aXMCTy; OCHOBHI MPHUHIHMIH poboTH Ha KOMI'IOTEpi Ta
Bi/IITOBIIHI IporpamMHi 3aco6u; JiN0OBY MOBY; BOJIOAITH J€PXKaBHOO MOBOIO.

1.7. 3aMillleHHS:

Ha Tepiol BiACYTHOCTI HayalbHHUKA YIIpaBIliHHSA (BiamycTka, BIAPA/DKEHHS,
xBopo6a) BUKOHYE HOro 000B’sI3KH.

2. 3aBaanHs Ta 000B'SA3KH

2.1. 3nificHIOE  KepiBHMUTBO  AiSNIBHICTIO  YIpaBIiHHA  JKHTJIOBO-
KOMYHABHOTO TOCIOAapeTBa (Maili YrpaBliHHA) y MOPAAKY AeieroBaHHX oMy
HAUANLHUKOM YTpaBiliHHS [OBHOB&XeHb Ta 0e3rnocepesHbo KepiBHULITBO
MSIBHICTIO  BIAILIY  KMTJIOBO-KOMYHAJIBHOTO  IOCIOAAapCTBa y CKiuajii



VrpapainHs, po3mofinsge OOOB'SA3KH MiX npaliBHUKAaMK BiJJIiTy, OYOJIO€ Ta
KOHTPOJTIOE 1X podorTy.

2.2. 3abe3nedye e(peKTHBHE BHUKOHAHHS 3a1<p1rmeH0ro 34 HUM HalpsAMKY
poGori VYmpaBiliHHA Ta TMOKJIAJEHUX Ha BiZUIIT  JKUTJIOBO-KOMYHAJIBHOT'O
rocrofapcTBa y CKiali YNpaBiliHHS 3aBJaHb 100 peaiizanii nepmaBHm
nonituku y cdepi IKMTIOBO-KOMYHANbHOrO rocmojiapcrsa — Ha Tepmopu
JlecHsiHCBKOTO paiioHy Micta Kuiepa Ta 3aKpimieHuX 3a VnpaBiiHHAM TOKa3HHUKIB.

2.3. OprasizoBye po3poOKy l'[poeI{TlB HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTiB, [IPOrpaM,
Mo HaleXaTh /[0 KOMIETeHIil YTNpapiiHHs, B MeXaX HaJlaHuX iomy
MIOBHOBAXXEHb.

2.4. BusHayae CTYMiHb BiAMOBiIAMBHOCTI 3aCTYHHKA Ha4YabHUKA Bummy y
cknani anaBmHHﬂ Ta l'IpaLllBHHKlB Bigainy, p03p06.T15{€ TMOJIOKEHHS. PO BiUIL,
NMOCa0Bi HCTPYKIiT MpauiBHKUKIB BiAATY y cknaji YipaBIiHHs.

2.5: Kou'rpomoe BUKOHAHHS HOPMATHBHO-IIPABOBHX aKTiB, PO3MOPAKEHD
(Haka3iB) KepiBHMKIB MiHicTepCTBa, IHIIOrO LEHTPAILHOTrO OpraHy BHKOHABUOL
BAafM 3 MUTaHb JXKUTJIOBO-KOMYHAJIBHOIO IOCIO/ApCTBa B MEKax JACNCroBaHMX
iioMy TIOBHOBaXEHb | KOMIETEHIII.

2.6. 3ilicHIOE aHaJi3 CTaHy Ta TeHIEHLi PO3BUTKY KHUTJIOBO-KOMYHAJIBHOIO
rocrofapcTsa, XoAdy BHUKOHAHHS Mporpam Ta npuitMae BiANOBiAHI pillleHHS 3
IUTAHb, IO CTOCYIOTHCS HOr0 KOMIIETEHLIII.

2.7 OpraH13OBye peryyioe Ta KOHTPOJIOe CBOEYACHMH Ta AKICHUH PO3IJIs
npaiiBHAKAMHK BiUITy y cKiaii YrpaBiiHHS 3BEPHEHb BiA oprama BHUKOHABYOI
BJIAJIM, POMAJICHKUX 00'€/IHaHb, MiANPUEMCTB, yCTAHOB Ta oprasizalliii, rpoMaisH
3 MATAHb KUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO IOCMOAapCTBa, @ TAKOXK rOTY€E 3a HUMU IIPOCKTH
BiAMOBiAHKX pieHs. [Tianucye, Bi3ye JOKYMEHTH.

2.8. V Mexax HaJaHWUX ITOBHOBaXEHb IUIAHYE, PEryjro€ Ta KOHTPOJIOE
ed)eKTuBHy B3a€MO/iI0 YNpaBiHHS 3 iHIIMMH 3alliKaBICHUMH migpo3inamu
Oprasis nepmaBHm B, TPOMAACHKAMH OO’€IHaHHAMU Ta HAyKOBHMH
opraHisaiisMy Ipy po3B’sA3aHHI MUTaHb, IO CTOCYIOTHCS AisabHOCTI YTpaBliHHA,
a TaKOX PErymoe JisIbHICTb BIIILTY JKUTJIOBO-KOMYHAIBHOTO rocrnojapcTBa
0710 #HOro eheKTHBHOI B3aeMOii 3 IHIIMMH MiAPO3aiTaMy, CYyMiKHUMH chepaMH,
HAayKOBMMM OpraHi3allisMy, MNpOBIIHMNMH EKCIepTaMd 3 MHTaHb JKATIOBO-
KOMYHAJIbHOT'O I'OCIIOIapCTBa.

2.9. 3abesneuye y3araibHeHHs coLiaTbHO-eKOHOMIUHOI iH(hOpMallil 3 MUTaHb,
[0 HAJIEXKATh JI0 KOMIIETEHILT Bi 1Ty XU TIOBO-KOMYHAJIBHOIO roCnofapcTsa.

2.10. OpragizoBye BinoBifHO 10 (yHKIIOHATBHUX 3aBJaHb, MOKI/ICHAX HA
BIUIIT JKMTJIOBO-KOMYHAIBHOTO TOCIIOAApCTBa, po3po6Ky MPOEKTIB mporpam
(po3ninis mporpam), aHANITHYHHX marepiajiiB, OamaHCOBHX po3paxyHK13
[IAHOBMX TIOKA3HUKIB, KOMIUIEKCHHX 3aXOJIiB, MPOMO3HIIiH, IPOTHO3iB PO3BATKY
TEPUTOPIi TOLLO.

2.11. Torye npono3uLii, cripsMoBaHi Ha MOrITHONCHH eKOHOMIYHHUX pedopm
3 MUTaHb KUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO roOCroiapcTaa.

2.12. Totye y Mexax CBO€i KOMMETEHLIl BIJIMIOBIIHI  PO3MOPSKEHHS,
oprasizye Ta KOHTPOIIIOE 1X BUKOHAHHS.

2.13. Koutpomoe y Mexax CBOEI KOMITETEHII11 NOTpUMaHHA  Ha
MiNpUeEMCTBAX Ta 0pram3aumx YMHHOTO 3aKOHOJAABCTBA, pillleHh MiCLEBOI
JepaBHOI anMiHicTpallii, CNPAMOBAHMX HA PO3BMTOK JKUTIOBO-KOMYHAIBLHOTO



rocrosapcTsa B JlecHsiHCbKOMY paiioni micta Kuesa, anainizye CTaH Ta BHOCHTH
MPOTO3HULii 00 YyCYHEHHs HEraTHBHMX Ta 3aKpITIeHHs! IO3UTHBHUX TEHIEHIIH.

2.14. € BianosizanbHOI0 o0cobor0 32 KooanHauuo opraHizamiro Ta
BUKOHAHHS pOGOTH 3 UTaHb 3aMo0iraHHs NposiBam KOpYIILii.

2:15. CmBnpamoe 3 pi3HMMH OpraHaMH BMKOHABYOI BJIaJH IpH BHKOHAHHI
MOKJIaJIeHUX Ha BiIiI 3aBIaHb, KepyO4YHCh YAHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

2.16. BixuBae HeoOXiHUX 3aX0/iB 00 BAOCKOHATIEHHS opraHizauii podoTH
BiLILITY.

2.17. Tlogae mpomosuuii HavanpHuky YmOpaBliHHA NpPO NPU3HAYCHHA Ha
nocaay, 3BUIBHEHHs 3 IOcan Ta nepeMImeHHﬂ MpauiBHUKIB BiZJILTY JKUTIOBO-
KOMYHAJIHOTO TOCIIO/apCTBa, CBOEYACHE 3aMilleHHS BaKaHCid, 3a0XO4YEHHS Ta
HAKJIaJaHHs CTATHEHb, CIIPUSE i BUILEHHIO KBaslidikauii HpaHIBHHKIB

2.18. 3abesmedye  JOTPMMAHHS  MpaliBHUKaMH Biisly  IpaBMI
BHYTPIilIHEOrO  TPY/OBOrO  PO3MOPAAKY, opraHizoBye poboTy i3 3axHCTy
JlepKaBHUX TAEMHHULb Y BiMOBIIHOCTI 3 YHHHUM 3aKOHO/JABCTBOM.

2:19. Opl"aI-IIBOByC poGoTy 3 JOKYMEHTaMH, KOHTPOJIIOE CTaH TPYAOBOI Ta
BHKOHABYOI JMCUMIUIIHM. 3abe3nedye JOTPHMaHHA HpaulBHHKaMH Bimiy
3aKOHOABCTBA YKpAiHHM 3 MATAHb J€PKaBHOI CiryOu Ta 3amobiraHHs i mporuaii
KOpymii.

2.20. BukoHye JOpy4eHHs KepiBHHUIITBA, TOTY€ [ONOBiHI 3aMUCKH, POCKTH
HaKas3iB Ta PO3MOPAKEHb 3 MUTAHb, 1O CTOCYIOTHCA fioro KoMreTeHil.

2.21. Po3risaae JUCTH, CKapry Ta MPONO3MLil.

2.22. BukoHye iHmi JOpyd4eHHs 3 MHTaHb JKMTJIOBO- KOMYHAIBHOTO
rocroapcTna 3riJiHo 3 JI0pY4eHHAM HavalbHUKa YrnpasiiHHS.

3. IlpaBa

3.1. 3a Jgopy4YeHHSM BHILOIO KeplBHHI.ITBa npenctaBiiTH JleCHAHCBKY
paiionny B Micti Kuesi nepxaBHY aiMiHICTpallil0 B IHIIHX YNPaBIiHCHKUX
CTPYKTypax 3 [IUTaHb, 10 HAJIeKaTh J10 HOTo KOMITETEeHIIi1.

3.2. Y BCTaHOBIICHOMY TNOPSAKY TOTYBATH 3aMUTH Ta OTPUMYBATH BiJl
Jlep)KaBHUX OpraHiB BJIaJy Ta OPraHiB MiCLEBOTO CaMOBpSIAyBaHHA, iX mocagoBuX
0cib, TiANPHEMCTB, YCTAaHOB, OpraHisauiif pisHAX (opM BJIACHOCTI, TOJNITHYHUX
naprTii, rpOMajICbKUX Ta penirifiaux opramizauiii HeoOXiuHi CTATHCTUYHI Ta
OmnepaTHBHI JiaHi, 3BITH 3 [TUTaHB, 110 CTOCYIOTHCA AisapHOCTI YIIpaBIiHHS.

3.3. BnHocutH Ha poO3IIAA I{eplBHHLlTBa anMiHicTpauii MPOMO3HIi m0/0
BIOCKOHAJEHHST poBOTH  CBOTO BijIiTy, YTNpaBiliHHS, pailOHHOI JepKaBHOL
aMiHicTpalii.

3.4, 3pilicHIOBaTH OCOOMCTHI MPHIOM rPOMaJISH 3 NHUTaHb, WO CTOCYIOTHCA
JisnpHOCTI YTpaBNiHHS Ta BXHBATH 3aXOJIB IIOJAO CBOEYACHOTO PO3ITIALY ix
TPOTIO3HLIiH, 3a51B, CKapr.

35, 3any11am ¢axiBliB 1HIIKX CTPYKTYPHHX niapo3ainiB  JIeCHAHCHKOI
paHOHHOI B MmicTi KHeBi JepaBHOi aaMiHicTpallil, NiiBiAOMYKX MiANPHEMCTB Ta
opramsaum 3a 3rofI00 X KEPIBHUKIB IS pO3IIIsy MHTaHb, IO HaIeXaTh 10 ioro
KOMITETEHII].

3.6. BumaraTd Big IUIerTHX BHKOHAHHA iX TOCaZ0BHX 000B's13KIB
JOJEpKAHHS BUMOT 3aKOHOJABYMX Ta IHCTPYKTHBHHX JIOKYMEHTIB 3 IHTaHb



JKHT/I0OBO-KOMYHAJIBHOTO T[OCMONAPCTBA, JaBaTh 1M JOpYy4eHHS, noB'si3aHi 3
BHKOHAHHSM iX ciTyK00BHX 000B'A3KIB.

3.7. TlpuiiMarté yd4acTh y Hapaiax, Ha sSKMX DPO3MIANAIOTHCA MUTaHHS
JKUTIOBO-KOMYHAIBHOTO TOCMOapCTBA PaHoOHy Ta MicTa.

3.8. Ilepeposnozinati mocaaoBi OOOB’A3KH THM4YacoBO BiJICyTHBOT'O
MpaiiBHAKa MiX IHIIMMHU CrieLianicTaMy Bi LY.

4. BianoBigaJbHICTH

4.1. 3acTynHHK HayaJbHHKa YTIPaBIiHHA — HAYabHHK BiZILTY JKUTIOBO-
KOMYHAlbHOTO ~TOCMONApCTBA 3TiHO 3 HMHHHM  3aKOHOABCTBOM Hece
BiMOBIJAbHICTh 32 HEAKICHE | HECBOE€YAaCHE BUKOHAHHSA 3aBJaHb i 060B’A3KIB,
nependayenux i [locanosoro iHCTpyKIi€ro, Ge3aisnpHICTh a00 HEBUKOHAHHS
HaJaHUX HOMy IIpaB, IIOB’s3aHUX 3 TNPOXOKCHHAM nepXaBHOI  CITyKOH,
HecBOEUACHe BHKOHAHHS JOPYdYeHb KepiBHMITBA J[eCHAHCBKOI palloHHOI B MiCTi
Kuesi nepxaBHOi ajMiHicTpauii; 3a MOpYWICHHS HOPM  CTHKH NOBEIHKU
JlepKaBHOTO CITyXKOOBIS Ta OOMEKEHb, IOBA3AHUX 3 MPUHHATTAM Ha JepiKaBHY
cnyxOy Ta 1i MPOXOMKEHHAM; 3a BiMOBiHiCT TNPUIHATHX pilleHb Ta JiH
Koncturyuii Ykpainu, 3akoHam YKpaiHH, akTam Ipesunenta Ykpainu, Kabinery
MinicTpis VkpaiHH Ta iHIIHX opraHiB BHKOHAaBYOl BJIaaM BHIIOTO piBHS,
pimennsm KuiBcbKoi MiChKOI paju, pPO3MNOPA/UKEHHAM KuiBcbKkOl MiChKOI
JepXaBHOI aaMiHicTpalii Ta pPO3MOPS/UKCHHAM paiiepxxaamMinicTpauii; 3a
JOTPUMAaHHs KOH(}ieHUIHHOCTI indopmalii, sika crama Homy BiIOMOIO 3a
crerudikoro poboTy; 3a AOTPUMAHHS [OJOKEHb 3akoniB Yxpainu «IIpo
nepxasHy cayxOy», «lIpo 3anobiraHHs  KOPYINL{ii», fKi periaMeHTyIoTh
NiSTBHICTD JepKABHMX CIy)KOOBIiB; 32 30epeKeHHs MaitHa, oOnajHaHHsA Ta
JOKyMeHTauii, fAki mepenaHi y ciyx60Be KOPHUCTYBaHHS Ta iX palioHajlbHe
BUKODHUCTAHHS; 338 HEHANe)KHE BHKOHAHHS [IpaBui BHYTPIIHBOTO TPYJAOBOTrO
PO3MOPSAKY 1 PErJiaMeHTy paiinepxanminicTpari.

5. B3acMOBIATHOCHHH 3 MOCAA0K0

5 1. B Mexax HaJaHWX MOBHOBAXEHb CIIBIIPALIOE 3 yciMa YnpaBiiHHAMH,
Bimminamu Ta cexropamu JIeCHAHCBKOI paiOHHOI B micti Kuesi aepxaBHOI
aMiHicTpalii, OopraHamMH BHKOHABYOI BJIA/H, yIpaBliHHAMYM, YCTaHOBaMH Ta
opraHisalisMu NPy BHKOHAHHI TOKJIaJICHUX HA YrpasiiHHS 3aBJaHb, KePyIOIHCh
YUHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.
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Havanenuk YnpasiiHHs )KUTI0BO-
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ITOCAIOBA IHCTPYKILIIA

3acTynHUKa HaYaIbHUKA BiUIiTy JKHTIOBO-KOMYHAIBHOTO FOCIONAPCTBA
YTpaBiiHHs XU TJI0BO-KOMYHAIBHOTO TOCIIOAaPCTBa JIeCHIHCHKOT PaifOHHOI B
micTi Kuesi nepskaBHOi aaminicTpaii

1. 3araabHi nookeHHst
1.1.  IlianmopsakoBaHICTh:

MiAMOPSAAKOBYETHCS  3aCTYNHUKY HavaibHHKA YTIPABJIiHHS - HAuyaJbHHUKY
BTy ~ JKMTJIOBO-KOMYHAIBHOI'O  IOCHONAPCTBA  YNPAaBTiHHS  JKHTIOBO-
KOMyHaJIbHOro rocrozgapcrsa Jlecusueskoi paifonnoi B micti Kuesi nepixkaBHOl
aaMiHicTparii.

1.2. OcHoOBHa MeTa HisSJILHOCTI:

3abe3neuye BHUKOHAHHSA IOKIANEHUX HAa VYropaBiiHHS 3aBAaHb I[OJ0
peaiizauii 1ep)aBHOI MOMITHKM y cdepi KUTIOBO-KOMYHATLHOTO IOCIIOAapCTBa
Ha Ttepurtopii JlecHsHCBKOrO paifony Micta KueBa B Mexax JeeroBaHHX
Ha4aJIbHUKOM BIIUTY TIOBHOBAXKEHb.

1.3.  Ilopsanok npusHa4deHHs Ha MOcay:

NPU3HAYAETBCA  HA TOcaay 1 3BUIBHSETHCS  BiJ mocaad 3rigHO i3
3aKOHOJ@BCTBOM MPO  JepikaBHy CIyk0y y BCTaHOBJIEHOMY HOPSIIKY
HayaJbHUKOM YTIpaBITiHHS.

1.4.  KsanigikauiifHi BAMOTH:

BUIIIAa OCBITa CTYIEHS MaricTpa;

HOCBi pobOTH Ha mocajax JepxkaBHOI ciyxOu Kateropiit «by» um «B» abo
JOCBIJ CiIy’)OM B OpraHax MiCLIeBOrO caMOBpsiAyBaHHS, abo 10CBiA po6oTH Ha



piBHMX TTOCanax MiJMpUEMCTB, yCTAHOB Ta OpraHi3aliii He3alexHO BiJl GOpMH
BJIACHOCTI HE MEHIIIe OHOI0 POKY, BiJIbHE BOJIOAIHHS JIepKaBHOIO MOBOIO.

1.5.  Ilepenik HOpMATHBHUX, METOAWYHUX Ta IHIIUX JOKyMEHTIB!

B CBOi#i pobori kepyerscs Konctutyuiero YkpaiHu, 3akoHaMHM YKpaiHH,
Vkazamu Ilpesunenta Ykpainu, noctaHoBaMu BepxoBHOI paau YkpaiHu, akTaMu
KaGinery MinicTpiB VYkpaiHu, Haka3aMH Ta pPO3NOpsSKeHHAMU MiHicTepcTBa
¢binanciB  YkpaiHu, Hakazamu MiHicTepcTBa  perioHajibHOrO  PO3BUTKY,
OymiBHMITBA Ta JKHATIOBO-KOMYHAJIBHOIO TIOCHOJapcTBa YKpaiHM, IHIIHX
LIEHTPAJIbHUX OpPraHiB BUKOHaBYOI Biaad, pimeHHsMH KuiBchbkoi Michkoi panu,
posnopsimkeHHsIMA  KHIBCBKOrO MICBKOIO TOJIOBM Ta BUKOHABYOI'O OpraHy
Kuiscekol wickkoi pamu (KuiBchkoi MiCBKOI JepkaBHOI —aaMiHicTparlii),
posmnopsipkeHHsIME rosioBH  JlecHsiHCbKOI padioHHoi B MmicTi KueBi aepikaBHOL
anminictpaunii, IlomoxxenHsM mnpo  YmpaBiuiHHS — KHUTJIOBO-KOMYHAJIbHOTO
rocriofgapcTa JlecHssHCBEKOI paroHHOI B MicTi KueBi nepiaBHOi aaMiHicTparii,
[TonoxeHHSAM TPO BT JKHUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO TOCIIOAApPCTBA YIIPaBIiHHA
KUTIIOBO-KOMYHaJIBHOr0 rocrnopapcrsa JlecHsHchKoi paiioHHOi B MicTi Kuesi
Iep)KaBHOI aMiHICTpallil, iIHITMMH aKTaMH 3aKOHO/IaBCTBA.

1.6. [loBHHEH 3HATH:

Konctutyniro YKpaiHu; akTH 3aKOHOAABCTBA, 110 CTOCYIOTHCS AeprKaBHOI CIIyKOU
Ta MiCLIEBUX JIEP)KaBHUX aJIMiHicTpalii, 30kpema 3akoH Ykpainu «IIpo nepxaBHy
cayx0y», 3akoH Ykpainm «IIpo 3anmoGiranHs kopymuii»; Ykasu Ilpesunenra
Ykpaiuu, moctanoBu BepxoBHoi panu Ykpainu ta KaGinery MinictpiB YkpaiHu,
Hakasd MinicrepcTBa (iHaHciB YkpaiHu Ta  MiHicTepcTBa perioHalbHOIO
PO3BUTKY, OyMiBHHMIITBA Ta XHMTIOBO-KOMYHAJIBHOI'O TOCIIOAApPCTBAa YKpaiHH,
pimmerns KuiBcbkoi MickKkoi panu, po3nopsypkeHHss KHIBCHKOro MiChbKOTo rojioBA
Ta BHKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi mickkoi pamu (KuiBcbkoi MichKOi AepkaBHOI
aaMiHicTpanii), posnopsikeHHs roioBu JlecHsHcbkol paifonnoi B Micti Kuesi
JepXKaBHOI aaIMiHiCTpalii, 10 BiJHOCATHCA A0 KOMIIETEHI[il Y IIpaBIiHHs XKHUTIOBO-
KOMyHalIbHOro rocnomapctBa JlecHsHcpKoi paiioHHOI B MicTi KueBi nepxkaBHOI
aZMiHICTpamil; TNpPaKTHUKy 3acCTOCYBaHHSI YHHHOIO 3aKOHOJABCTBA; OCHOBH
JIep)KaBHOTO YNpaBIiHHS, €eKOHOMIKH Ta YIpaBIiHHS EPCOHANIOM; OCHOBH IpaBa,
nojitTosorii Ta pUHKY mpaii; GopMu Ta MeToau poboTH i3 3acobaMu MacoBOi
iHopMallii; npaBuia IiIOBOr0 €THKETY; IpaBUiia Ta HOPMH OXOPOHH IIpalli Ta
MPOTHIIOKEKHOTO 3aXHCTy; OCHOBHI NPHHIMIK poOOTM Ha KOMI'OTEpi Ta
Bi/IIOBI/IHI MporpaMHi 3aco0H; AIIOBY MOBY; BOJIOJITH A€P)KaBHOIO MOBOIO.

1.7.  3amimeHHs:
Ha Mepioj BiZICYTHOCTI 3aCTyNHHKA HavalbHUKa YIIPaBliHH] — HayalbHUKA

BiUIIly  JKHTJIOBO-KOMYHA&IBHOTO TIOCIOAAapcTBa  YMpaBiiHHA  (BIAIYyCTKa,
BiIpsKeHHsI, XBOpoOa) BUKOHYE Horo 000B’ I3KH.



// 2. 3aspnanns Ta 000B'SI3KH

2.1. OprasizoBye poGoTy BiilTy JXKHTIOBO-KOMYHAIILHOIO IOCIOAApCTBa Yy
MeKax Je/IeroBaHuX Ha4yalbHUKOM BiUIiTy TOBHOBAXEHb.

2.2. 3abe3nedye BUKOHAHHS MMOKIAJAECHUX HA BiJUILI KU TIOBO-KOMYHAIBHOIO
rOCIIO@pPCTBA 3aBJaHb IIONO0 Y4acTi y peanisallii AepKaBHOI MOJNITHKH Yy cepi
KUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO TOCMOAPCTBA Ha TepHTOpii JIeCHAHCHKOTO paioHy MicTa
KneBa Ta 3aKkpilUleHMX 32 BiJAiIOM IIOKa3sHHKiB, WO HalexaTb 10 HOro
KOMITeTeHIIi1.

2.3. Bepe ydacte y po3poOui MPOEKTIB HOPMATHBHO-TIPaBOBHX aKTiB,
OKpeMHX TOJIOKE€Hb KOMIUIeKCHMX [epKaBHHX IIporpaM 3 IHTaHb JKHUTJIOBO-
KOMYHAJIBHOTO TOCHO/IaPCTBA Y MEKax HaJlaHUX MOBHOBAXXEHb.

2.4. T'orye MPOEKTH pillleHb 3 MUTaHb XHTJIOBO-KOMYHAIIBHOTO rOCIIOAApCTBA
y MeXax TOBHOB&)XEHb, HAJaHWX BiIiMy, 3 MUTaHb, IO HANEXaTh 10 HOro
KOMITeTEHIIi1.

2.5. Amnamisye y Mexax HaJaHMX [OBHOBa)X€Hb CTaH i TEHIEHLii PO3BHTKY
JKHUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO I'0CIOJAPCTBA, BHOCHTH MPOMO3MILT 00 yCYHEHHS
HeraTHBHUX 1 3aKpilUIEHHs IO3UTHBHUX TEH/ICHIIIH.

2.6. OpranisoBye Ta KOHTPOJNIOE CBO€YAaCHHH Ta SKICHMH pPO3IJIAN
TpaliBHUKAaMH BifUITy 3BepHeHb BijJl OpPraHiB JCPKaBHHX BIalH Ta OpraHiB
MiCIIEBOrO CaMOBpSAyBaHHs, POMAJACBKUX 00'€lHaHb, MIANPHEMCTB, YCTaHOB,
opramisatliif, rpoMajsiH 3 MUTaHb )XUTIOBO-KOMYHAIBHOTIO rOCIIOAAPCTBA, & TAKOXK
FOTy€ 3a HAMHM MPOEKTH BiANOBIZHMX pillleHb 3 MHUTaHb, WO HANEXaTh [0 HOro
KOMITETEHIII].

2.7. ToTtye matepianu, po3’siCHEHHs, BiJINOBIIl 3a JIHCTAMH Hl}IHpHGMCTB
CKapraMM Ta 3asBaMH IPOMAJSH, IO CTOCYIOTBCS IisIBHOCTI Ta eKCIUTyaTaril
oymunkiB JKBK, OCBB, BinomcTs.

2.8. BkuBae 3ax0/1iB II0/10 BJAOCKOHATICHHS opraH13au11 pobotu Bummy

2.9. Tloxae y Mexax cBOEI KOMIETEHIi Ha9anbHUKy BiUIiTy IIPONO3HIIT mpo
MpH3HAYEHHS Ha MOCaH, 3BIIBHEHHS 3 110Caj Ta MEepeMillleHHs IpaliBHUKIB
BiJUIiJTy, CBO€YACHe 3aMillleHHs BaKaHCiH, 30X0YCHHS Ta HaKJIaaHHs CTATHCHB.

2.10.3xilicHiIOE KOHTpOJL 3a BEIEHHSIM JIJIOBOJACTBA, 30€peKECHHAM
JIOKYMEHTIB y BiZIMOBiHOCTI 3 YHHHUM 32KOHOaBCTBOM.

2.11.IIpoBoaute poGory mo pedOopMyBaHHIO IKUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO
roCroapcTBa.

2.12.KonTpomoe mepenady B ynpapminas HosoctBopernm OCBb ix
Oy IMHKIB.

2.13. TIpoBoxuts po6GOTY 1O HANpAMKY B3a€MOAIL 3 BUKOHaBLSAMH
KOMYHaJIbHHUX MOCIIYT.

2.14. Bukonye iHmi JOpy4eHHs 3 IHTaHb JKHTJIOBO-KOMYHaJbHOIO
roCroiapcTBa 3TiHO 3 JOPYHYEHHSAMH 3acTylTHHKa Ha4albHHKA VYrpaBniHHsS —
Haya bHHUKA BiIily Ta HavaJbHHKA YTIPaBIiHHS.

3. IIpaBa



3.1. 3a pJopy4eHHSM BHILONO KEpiBHHLTBA TMPEACTABISATH BIITIT Yy
CTPYKTypHHX mifgpo3ainax JlecusHcpkoi paiioHHOi B MicTi KueBi meprkaBHOI
aZMiHICTpalii B IHIOWUX yNPaBIiHCBKUX CTPYKTypax 3 IHUTaHb, IO HAJIEXKAaTh [0
HOro MoBHOBaXKEHb.

3.2. VYV mpoueci BUKOHaHHS MNOKJIANeHMX HA BIAMIN 3aBOaHb, y MeXax
HaJ[aHuX IIOBHOBA)XXEHb, 3a0e3ledyyBaTH y MexkaX CBO€l KOMIIETEHIii JIiJIoBe
JUCTYBaHHS 3 OpraHaMd BUKOHABYOl BJIaJM Ta OpraHaMHd MiCIEBOrO
CaMOBpsIlyBaHHsI, M AMIPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMHU Ta OPraHi3alisiMH.

3.3. VYV BCTaHOBIEHOMY TNOpPSAKY TIOTYBaTH IPOEKTH 3alUTiB Ha
Oe3KkoITOBHE OTPHMMaHHs BiJl OpraHiB BHKOHABYOI BIAJW Ta OPraHiB MiCIIEBOIO
CaMOBpsIyBaHHS, IiJIPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHisaiii, TpOMaJChKHX 00'€IHaHb
HEeOOXITHMX CTaTHCTUYHUX Ta ONEpPaTHBHHUX MHaHWX, 3BITIB 3 IMTaHb, IO
CTOCYIOTBCSI iSTIBHOCTI BIAZLTY 1 HAMAHUX HOMY ITOBHOBa)XEHb.

3.4. IlpoBomuTu nepeBipKy OpraHiB BHKOHABYOI BIagH, IIiAMPHEMCTB,
YCTaHOB, OpraHisamiif 3riJHO 3 YHHHHM 3aKOHOZAaBCTBOM Yy MeEXaxX CBO€l
KOMIIETeHII1 BIAMOBIAHO 10 3aTBepIXKEHOI NpOrpaMH Ta IUIAHIB IPOBEICHHS
Ha3BaHOIO 3ax0/ly ab0 3a JOpYy4YeHHAM KepiBHUIITBA.

3.5. Bnocutm nmnpomosumii IMIOAO0 BIOCKOHAJNEHHS pobOTH  Biminy,
YnpasiiHHs, palioHHOI JepKaBHOI aJMiHICTpalil 3 MUTaHb, IO CTOCYIOTHCS HOIo
IIOBHOBA)KEHb.

3.6. IlpuiiMaTi yd4acTh y Hapajgax, Ha SKHX pO3MNISJAIOTECA  [THTAHHS
JKUTIOBO-KOMYHAJIBHOI'O IOCIIOAapCTBa PadiOHY Ta MicTa.

4. BianoBizajabHICTh

4.1. 3acTynHUK Ha4YaJbHMKA BiJJiTy KHTIOBO-KOMYHAJIBHOIO FOCIIOAAPCTBA
3riIHO 3 YHMHHUM 3aKOHOJABCTBOM HECe BiJIMOBIAJIBHICTh 3a HESAKICHE |
HECBO€YaCHe BUKOHAHHJ 3aBJaHb i 000B’s3KiB, nependavenux uiero I[locanoBoro
IHCTpYKIIi€to, Oe31ianpHICTh a00 HEBUKOHAHHS HAaJJaHUX HOMY IIpaB, OB’ SI3aHUX 3
IPOXO/KEHHSIM ~ JIep’KaBHOI  CIy»OM, HEeCBO€YacHe BHKOHAHHS JOpY4YEeHb
kepiBHHLTBa JlecHsHCBKOI paiioHHOI B MicTi KueBi nepkaBHOI aamiHicTpanii; 3a
MOpYIIEHHS! HOPM €TUKH IOBEIIHKH IepKaBHOTO CIyXOOBIS Ta OOMEXKEHb,
NOB'A3aHUX 3 NPUUHATTAM Ha JepxkaBHY cilykOy Ta il NpOXOKEHHSM; 3a
BIAMOBiAHICTE mMpuitHATHX pimens Ta i Komcrurynii Vkpainm, 3akoHam
Vkpainu, akram [Ipesunenra Ykpainu, KabGinery MinicTpiB Ykpainu Ta iHIIHX
OpraHiB BHKOHAaBYO! BIaJu BHIIOro piBHSA, pimeHHsM KuiBcekoi michkoi panu,
posnopspkeHHsiM  KuiBcpkoi  MICBKOT  jgepikaBHOI  aaMiHicTpauii  Ta
PO3MOpPSIPKEHHSIM  paiiiepKaAMIHICTpallil; 3a AOTPUMaHHS KOH(DIAeHLIHHOCTI
iH(opmarii, sixka crana Homy BiZoMOIO 3a creuu(ikow poOOTH; 3a JOTPUMAHHS
nonoxeHb 3akoHiB Ykpainu «[Ipo nepxaBHy cinyxOy», «IIpo 3amoGiraHHs
KOpYHIii», $Ki perJaMeHTyioTh MiSUIBHICTH JepKaBHHX CIyXXOOBIIB;, 3a
30epexeHHs MaliHa, o0jaJHaHHA Ta AOKYMEHTalii, sKi mepenaHi y ciyx0OoBe
KOPUCTYBaHHSl Ta IX pallilOHajlbHe BUKOPHUCTAHHS; 3a HEHaJe)KHe BUKOHAHHS
ITpaBun BHYTPIiIIHBOTO TPYAOBOTO PO3TOPSIIKY i perjiiaMeHTy
paiiepxxaaMiHicTpariii.



S. BzaemoBiqHOCHHH 3 MOCa1010

5.1. B Mexax HaJaHWX [OBHOBAXKEHb criBmpamioe 3 ycima Bimtinamu
Yrpasninus, iHmEME nigposminamu  JlecHSHCBHKOI paiioHHoi B wmicti Kuesi
A€pXKaBHOI ~ aJMIHICTpalii, oOpraHaMH BHKOHABYOI BIIAH, praBJ'IlHHSIMH

YCTaHOBaMHu Ta OpFaHISaI.IIHMH IIpH BHUKOHaHHI IMMOKJIafeHuX Ha Bl,[[,[[lJI 3aBJaHb,
KePYIOYHUCh YHHHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

[Toromxkeno
3acTyNmHHMK HaYaJIbHUKA VYnpasminas — ——
Ha4aJIbHUK BIiTY XKHTIOBO-KOMYHAIBHOTO rocroapcTaa JI. Jlykaesuy
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3 MocanoBoOO IHCTPYKILi€ero O3HanoOMIIeHUH(-a) :
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3ATBEPJDKVYIO

Havansauk Yupapninus xutioso-
KOMYHaJIBHOTO I'OCIIO[apcTBa
HecHsHCBKOT paitoHHOT B MicTi Kuesi

AepxKaBHOT anMiHicTparii
ﬁl:l,—fe. Poratrok

n{ n ﬂz 20]8p

[TOCAZIOBA IHCTPVYKIIIA
["onoBHOrO criemiasicra BIIUTITY ’KATJIOBO-KOMYHAIIBHOTO rOCIIOAapCTBa
Ynpasninas KUTJIOBO-KOMYHAJIBHOTO roCIiofapeTBa JlecHIHCHKOL paiioHHOI B
MicTi Kuesi A€pXKaBHOI aaMiHicTparii

1. 3araabni nonoxenus

1.1.  ITiznopsiakosanicTs:

MiAMOPSAIKOBYETHCSI 3aCTYNIHUKY Ha4yalbHUKA YTIpaBlIiHHS - HaYaJIbHUKY
BIIITY  JKHTIOBO-KOMYHATBHOTO rocriomapcTBa  YmpaBimiHHA = KHTIOBO-
KOMYHAlILHOrO rocrnonapctsa JIecHSHCbKO! paiioHHOT B MicTi Kues JepxKaBHOL
aaMiHiCTpanii.

1.2, OcnoBua MeTa misbHOCTI:

3a0esreuye BHKOHAHHS MOKTANEHHX Ha YpaBninHs 3aBmaHe momo
peanizanii nepxaBHOT momiTHKH Y cepi KHTIOBO-KOMYHAILHOTO rocroJapcTBa
Ha TepuTopii JlecHSIHCBKOrO paiiony wmicra KueBa B Mexax eneroBammx
Ha4YaJIbHUKOM BiJ1LTy IIOBHOBA)KEHb.

1.3.  TIlopsimok npusHavenus na rnocajuy:

IIDU3HAYAETBCS  Ha IOCamy 1 3BLIBHSIETHCH BiI mocamu 3rigHo i3
3aKOHONaBCTBOM  TIPO  JIepXKaBHY  CIyGy Y  BCTaHOBIIEHOMY TIOPSIIKY
Ha4aJIbHUKOM YTIpaBIliHHS.

1.4, Ksanidikauiiiai Bumorn:
HAsBHICTb BMINOI OCBITH CTYIEHS MOJIOIIIOro GakanaBpa aGo Gaxanaspa,
BiIbHE BOJIOAIHHS epPIKABHOIO MOBOIO.

1.5.  Ilepenik HOPMaTHBHHUX, METOAUYHUX TA 1HIIHX JOKYMEHTIB:

B CBOIH pobOTi Kepyerbes Koucruryniero Vkpaiun, 3axomamu Ykpainu,
Ykasamu Ilpesunenta Vipainu, nocraHosamm BepxoBHoi panu Vkpainu, axramu
KaGinery Minictpis Vkpaiuu, makasamu Ta posnopsmkeHHsMu  MinicTepctsa
dinanciB  Vkpainm, Hakazamu MinicrepctBa  perionansHoro PO3BHTKY,
OyniBHHITBA Ta KHTTIOBO-KOMYHAIIbHOTO ~ TOCHOJApCTBA  YKpaiHW, iHIIHX
UCHTPAIIbHUX OpraHiB BMKOHABYOi BNajW, pimeHHsME KuiBchkoi MICBKOI paju,
POSTOpA/KCHHSMHU ~ KHIBCBKOTO MiCBKOTO TOJIOBM Ta BHKOHABYOIO oprany



KuiBcbkoi  micekoi pamy  (KuiBcbkoi MichKoi Jiep)KaBHOI ~ afgMiHiCTpaIlii),
POSMOPAUKCHHAMH TOJOBH JlecHSIHCBKOI paiioHHOi B MicTi Kuesi Jiep)KaBHOT
anMinicTpanii, ITonosxeHusM npo  YIpaBIiHHS  XHTIOBO-KOMYHAJIBHOIO
rocrnozapcrsa JlecHsHcbkoi paiionHO! B MicTi Kuesi JepiKaBHOI aaMiHiCTpaLii,
[lonoxeHHsM Npo BiAiN KHUTIOBO-KOMYHATBHOIO rocriofapcTsa YmpaBiiHHS
KHTJIOBO-KOMYHAJIBHOTO rocrozapcrsa JleCHSHCbKOI paifoHHOI B Micti Kuesi
ACPXKaBHOI aZMiHICTpaLlil, IHIIUMU aKTaAMH 3aKOHOIaBCTBA.

1.6.  IloBuHeH 3HaTH:

Koncrurynito Vkpainu; axtu 3aKOHOZIaBCTBa, 1110 CTOCYIOTHCS AEPKABHOI CITyKOH
Ta MICLeBHX JepXKaBHUX aJMiHiCTpaLil, 30kpema 3akoH Ykpainu «ITpo nepskaBny
ciyx0Oy», 3akoH VYpaium «IIpo 3amobiramms Kopymuii»; Ykasu Ilpesunenra
Ykpainu, nocranoBu BepxosHoi paau Ykpainu ta Kabinery Minictpis Vkpaing,
Hakasy MinicrepetBa dinancie Vkpainu Ta MinictepcTtBa perioHansHOTO
PO3BHTKY, OyaiBHHITBA Ta KUTIIOBO-KOMYHAJIPHOT'O rocrojapcTsa YKpaiHu,
pimenns KuiBcbkoi Mickkol pam, posnopskeHHst KuiBCbKOro Michkoro rojosu
Ta BukoHaB4oOro oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi JepiKaBHOI
anMiHicTparii), po3NOpsAKEHHS! TON0BH Hecusncpkol paiionHoi B micti Kuesi
AePKaBHOI aAMIHICTpaIlil, IO BiAHOCATBCS 10 KOMIETeHII] YnpaBiniHHS KHUTI0BO-
KOMYHaJIbHOIO rocroaapcrsa JlecHIHCBKOI palioHHOT B MicTi Kuesi Jlep)KaBHOT
aaMiHicTparlii; mpakTHKy 3aCTOCYBaHHS YHHHOIO 3aKOHOJABCTBA, OCHOBH
ACPIKABHOTO  yIIPABIIIHHSA, EKOHOMiKM, (iHaHCIB Ta npaBa; IHCTPYKIiO 3
JIOBOACTBA; MPaBHIIA IiIOBOTO ETHKETY; NIpaBUjIa Ta HOPMM OXOPOHHM TIpall Ta
MPOTHIOXKEKHOTO 3aXUCTY; OCHOBHI MNPHUHUUNHK pobOTH Ha KoMIT'IoTepi Ta
BI/INOBIIHI pOrpamHi 3aco6u; JAUIOBY MOBY; BOJIOJTH JI€PKAaBHOK MOBOIO.

1.7.  3amimenns:

Ha Tepiofl BiACYTHOCTI TIOJOBHOrO cremianicra BTy  JKHMTIOBO-
KOMYHAJILHOTO TOCTIOAApCTBA YIIPABIiHHSA KUTIOBO-KOMYHAIBHOTO rocroaapcTaa
(BimmycTka, BifpsiuKeHHS, XBOpo6a) HOro 06OB’S3KH BUKOHY€ IHIUWI TOJOBHHIA
CriemianicT Bimainy.

2. 3aBaanHs T2 000B'SI3KH

2.1. Y3araneHIO€ XapaKTepUCTHKY KHTIOBOIO bonny paiiony.

2.2. IlpoBOauTh 0GCTEKEHHS KUTIOBOTrO (ony 3 Meroro nepeBipku siocTi
Ha/laHHs KOMYHAJIbHUX ITOCIIYT.

2.3. Koutpomoe poGoty mno mepemaui ITIL, 3 NPOBE/IEHHS IIOPIYHOI
IHBEHTapH3allil Mepek Ta iHKEHEPHOro o6najHAHHS, MPOBE/IEHHS OGCTEkKEHB,
CKJIaJlaHHs aKTiB NPUAMaHHS — nepesadi 6e3rocrofapHux Mepex.

2.4. Hanmae meromuuHy momoMory Ta KoHTpoioe pobory KII ,Kepyroua
KOMIIaHis” B 4acTHHI iH)XeHepHOro 3abesrneueHus, TOTY€ MPONO3MLII LI0A0 HOro
TiSITBHOCTI.

2.5. Kourpomoe poboTy opranizaniif — BUKOHABIIB Ta HaJaBayiB XUTJIOBO-
KOMYHaJIbHHX TTOCIIYT B M€)XXaX [TOBHOBAYKEHb.

2.6. B3aemopuie 3 iHIIUMH ciyx0aMu, mianpueMcTBaMu, yCTaHOBAMH Ta
OpraHi3allisiMU paioHy, He3alexHO Bifl (OPM BIacHOCTi i i IMOPSAAKYBaHHs B
MeKaX HaJlaHuX MMOBHOBAKEHb.



2.7. CuiBopaloe 3 Niapo3ainaMu MiCbKUX MIATIPUEMCTB KII
uirerioeepro», JTEK «KuiBcbKi eleKTpUYHI Mepexi, [IAT AK
,KuiBBogokanan’, [IAT AK «KwuiBrasz”, siki BUKOHYIOTh poOOTH B paiioHi,
crieniaiizoBaHuX OpraHizalliii, ki 00CcIyroByoTh Ji()TOBE rOCIOJAPCTBO paHOHY.

2.8. 3xiiicHIOE KOHTPOJIb 3a BcTaHOBIeHHAM mpunanis obmiky XBII, I'BIT ta
TEIIOBOI eHeprii, TOTy€ 3BITHICTh LOKBapTAJIbHO.

2.9. 3niiicHIOE KOHTPOJIb 3@ KiIBKICHUMH Ta SIKICHUMHU MMOKa3HUKaMH HaJaHUX
KOMYHaJIbHUX TIOCIIYT, a caMe:

- po3risiia€ 3BepPHEHHS 3 IUTaHb SIKOCTI IOCIYT;

- 3piiicHIOE oOcTeXeHHs OyAMHKIB, KBapTHP Ta OONIepHUX;

- aHaJi3ye AKiCThb MOCIYT, 110 HAIaloThCS;

- TOTYE MPOIO3HUIIT 00 podoTH ciryk0 B paiioHi;

- CKJIaJa€ 3BiTH IO BCTAHOBIEHHIO NMPUIAiB 00Ky .

2.10. KoHTpoiioe BHKOHAaHHS BHMOI 3aKOHO/ABCTBAa, IHCTPYKTHBHHMX Ta
HOPMATHBHUX IOKYMEHTIB 3 MUTaHb JKUTIOBO-KOMYHAJIBHOT'O IOCIIOIapPCTBA.

2.11. Torye Bignosimi 3rizHo 3 nopydeHHsmMu BPY, KMY, inmmx
LHEHTPAJbHUX OpraHiB BUKOHaBYOi Biaau, KuiBcbkoi MichKOl JepiKaBHOI
aJIMiHIiCTpaIii 3 MUTaHk, 10 BXOJATH 10 HOr0 KOMITETEHIIII.

2.12. 3a gopydeHHSM KepiBHHUIITBA I'OTYE AOBIAKHU Ta 3BIiTH.

2.13. Torye wmarepianu, BiAMOBIJAl 3a JUCTAMHU MHIANPHEMCTB, CKapramu Ta
3asBaMU 'POMaJIsiH.

2.14. T'oTye MpPOEKTH PO3IMOPSUKEHD | pillleHb, 3 TUTaHb, SKi MOKIaJeHi, Ta
BUKOHYE€ IHIII JOPYYEHHS 3 MUTAHb XUTIOBO-KOMYHAIBHOTO IOCIIOapCTBA 3TiAHO
3 JOPY4EeHHSIMHU Ha4yaJlbHUKA YIIPaBIiHHSI, 3aCTyTHUKA HaYaJbHUKa YTIpaBIiHHS —
HaYaJbHUKA BTy Ta 3aCTYITHUKA HaYaJIbHUKA BIIJILTY.

3. BukoHye iHII [JOpy4YeHHs, HayaJbHUKA BIJJAULY JKHTIOBO-KOMYHAJIEHOTO
rocroJiapcTBa, B pa3i HeOOXiJHOCTI.

4. Ilpasa

4.1. 3a JOpyYeHHSM BUIIOrO KEPIBHHUIITBA MPEACTABIATH iHTEPECH BiLTy
y CTpYKTYpHHX mifpo3ainax [lecHsHcpkoi paiioHHOI B MicTi KueBi aepkaBHOL
aZIMiHICTpalil B IHIIMX YNPaBIIHCBKUX CTPYKTypax 3 IHUTaHb, 110 Hajlexarb [0
Ooro MOBHOBAXKEHb.

4.2. YV mpoueci BHKOHaHHS TOKJIaJeHMX HA BIAALT 3aBHaHb, y MeXax
HaJaHUX TIOBHOBaXK€Hb, 3abe3reuyBaTH y MeXaxX CBO€l KOMIIeTEeHIIl [iloBe
JUACTYBaHHS 3 OpraHaM¥ BHKOHABYOI BIaJd Ta OpraHaMH MiCIIEBOIO
CaMOBpsITyBaHHSI, MTiAMPUEMCTBAMH, YCTAHOBAaMHU Ta OpraHi3allisiMH.

43. Y BCTaHOBJIIEHOMY TOpSIKY TOTYBAaTH TIIPOEKTH 3alUTiB Ha
Ge3KOITOBHE OTPMMAHHS BiJl OpraHiB BUKOHABYOI BJIaJH Ta OpPraHiB MiCLEBOIO
CaMOBPsilyBaHHs, ITiIPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHizalii, rpoMaichkux 00'eqHaHb
HeOOXiIHUX CTATHCTHYHMX Ta ONEPaTUBHUX JaHUX, 3BITIB 3 IHUTaHb, IO
CTOCYIOTHCS AiSUIBHOCTI BiAAiTy, HEOOXiAHI 111 BUKOHAHHS 110CaI0BUX 000B'A3KIB.

4.4. Dbparh ydacTh y KOHTpoNi (NepeBiplli) JOTPUMaHHs 3aKOHOIAaBCTBA
MiZANPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH Ta OpraHizauisMu pisHUX (HOPM BIACHOCTI 3riJHO 3
YUHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.
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" 4.5. BHOCHTH IPOMO3HILi 100 BAOCKOHANEHHsS pOOOTH BIILLY 3 MHUTaHb,

(1110 CTOCYIOTBCS OO IIOBHOBAXKEHb.

4.6. TpuitMaTd y4acTh y Hapajax, Ha SKHAX PO3ITSAAAIOTHECA — TIATaHH
JKHTIOBO-KOMYHAJIBHOT'O I'OCNOapCTBa paioHy Ta MicTa.

5. BianmosigajbHiCTh

4.1. TonoBHMI criemiamnicT BiIUITY XUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO TOCIOIApCTBA
SMiIHO 3 UMHHMM 3aKOHOJABCTBOM HeCe BiJNOBINANBHICTh 3a HesKiCHE i
HecBOEYacHe BUKOHAHHS 3aBIaHb i 000B’s3KiB, nepenbauenux muiewo [Tocanosoro
iHCTpyKIIi€to, Ge3nisbHicTh 800 HEBUKOHAHHS HAJaHUX HOMY NpaB, OB’ SI3aHUX 3
MPOXO/DKEHHSM  JIepKaBHOI  CiykOu, HECBO€YacHe BHKOHAHHA JIOpPYHCHb
kepiBHMNTBA JIeCHSHCBHKOI paifoHHOI B MicTi Kuesi nepxaBHOI aaMiHicTpalii; 3a
MOpYIIEHHs HOPM ETHKHM TOBE[IHKH JIePKaBHOTO ciryk60BIS Ta OOMEKEHB,
MOB'S3aHUX 3 TPUHHATTSAM Ha [epKapHy CiykOy Ta Ii TPOXO/UKEHHAM; 32
BinmoBinHicTs npMiHATHX pimens Ta Aik Komcrurywii Ykpainu, 3akoHam
Vkpaiuu, akram IIpesuaenra Ykpainu, Ka6inery MinicTpiB Ykpainu Ta iHIIMX
OpraHiB BHKOHABYOI B/ BHILIOTO PiBHS, PiICHHAM KuiBCcbKOI MICBKOI pajiH,
posmopskeHHsiM  KuiBchkoi — MiCBKOT Jlep’KaBHOI  ajMiHicTpauii  Ta
PO3MOPS/PKEHHSAM ~ paiiiepykanMinicTpalii; 3a JOTPUMAHH KOH}1 IeHIIIHHOCTI
indopmarii, sika crana oMy BiJOMOIO 32 creidiko0 poboTH; 32 TOTPUMAHHSA
nonoxenb 3axoHiB VYkpaimum «[Ipo pepxasHy cmyx0Oy», «IIpo 3aro0iraHHs
KOpYIIIi», #AKi periaMeHTyloTh JisUIBHICT JEpKaBHHUX cITy’k00BLIB; 32
36epexkeHHsl MaitHa, oOajHaHHS Ta JOKyMeHTalil, sKi nepesani y ciyx0oBe
KOPHUCTYBaHHs Ta IX palioHaJbHE BHKOPHCTAHHS; 32 HEHANCHKHE BHKOHAHHI
[TpaBun BHYTPIIIHBOT'O TPYAOBOTO PO3TOPSAKY i periaMeHTy
paiinepkaaMiHicTpalii.

5. B3a€eMOBIIHOCHHH 3 MOCA1010

51. B Mexax HAJaHUX MOBHOB@XEHb CIiBIpaloe 3 yciMa Bijgiiamu
VrpaBimiHHsS, iHIAME Tipo3finamMu  JIeCHAHCBKOL paifonnoi B Micti Kuesi
fepkaBHOl  aaMiHicTpalii, OpraHaMH BUKOHABYOI BJIAJM, YIPaBIiHHIMH,
yCTAHOBAMH T OPraHi3allisMU MPY BUKOHAHHI MOKJIaICHAX Ha BiJUILI 3aB/IaHb Ta B
Mekax HaJlaHUX TTOBHOBAXEHb, KepYIOUHCh YAHHAM 3aKOHOIABCTBOM.

[Toromxeno
3acTyNHUK HauyaJlbHUKA Y TIPaBIiHHS —
HauyaIbHUK BiILTY )KHTIOBO-KOMYHAIBHOTO roCroAapeTsa JI. JlyxameBu4
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3ATBEPJDKYIO

HauanpHUK YIIpaBIlliHHS )KHATIOBO-
KOMYHAJIBHOT'O I'OCII0/IapCTBa
JlecusiHChKOI paiionHol B MicTi Kuesi

nepxkagHoOi amMinicTparii
\e—=—1OPorariok
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[TOCAJIOBA IHCTPYKIIIA

[ ONOBHOTO criemianicTa BifIiTy )KUTIOBO-KOMYHAJIbHOI'O rOCIIOapCTBa
VrpaBiHHS KHTIOBO-KOMYHAIBHOTO rOCIOapCTha JlecHSIHCBKOI palioHHOI B
micTi Kuesi aepxaBHOT anMiHicTpanii

1. 3arajibHi N0JI0KEHHSs
1.1.  TligmopsiakoBaHiCTb:

[TiAmopsAKOBY€EThCS 3aCTyIHUKY HavalbHHUKA VrhpaBiiHHS - Ha4albHUKY
BifiNy  JKHUTJIOBO-KOMYHAJIBHOrO  TOCIOAApCTBA VrpaBmiHHS ~ KHUTIOBO-
KOMyHAJIBHOrO rocrojapcTsa JlecHsSHChKOT paiionnoi B Mmicti Kuesi JepikaBHOL
aaMiHicTparil.

1.2. OcHOBHA MeTa HisNIHOCTI:

3abe3neuye BHUKOHAHHS IOKJIAJCHUX Ha VnpaBiiHHS 3aBIaHb LI0J0
pearnizauii JepXaBHOi MONITHKH Y chepi KUTIOBO-KOMYHAIBHOIO TOCIIOAApCTBa
Ha Teputopii JIeCHIHCBKOrO paioHy micta KueBa B Mexax JMHeleroBaHMX
HAYaJBHUKOM BiIlTy TOBHOBAXEHb.

1.3. Tlopsimok mpu3Ha4eHHs Ha [10Cazy:

Npu3HAYaeThCs ~ Ha mocaay i 3BITBHSETHCS  BiJl MOCAaiH 3TiAHO i3
3aKOHOJABCTBOM TIIPO  JepXaBHy CJIyXO0y Yy BCTaHOBICHOMY TOPSIKY
HaYaTbHUKOM Y TIPaBIiHHSL.

1.4, Ksanidikauiitai BUMOTH:
HassHicTs BHIIOi OCBiTH Mojommoro OakamaBpa abo Gakanaspa, BiIbHE
BOJIOJIHHSA JeprKaBHOK MOBOIO.



1.5.  Tlepenixk HOpMAaTUBHUX, METOAMYHUX Ta IHIINX JIOKYMEHTIB:

B CBOIH pobori kepyerbcs Koucruryuiero Vkpainu, 3akoHamu Ykpainw,
Ykazamu [pesunenra Ykpainu, nocranoBamu BepxoBHoi panu Vkpainu, aktamu
Kab6inery MinicTpis Vkpainu, HakasamMu Ta po3nopsypKeHHsMH MinictepcTa
(iHanciB  VkpaiHW, HakasamMp MiHiCTepCTBA  pETiOHATBHOTO  PO3BHTKY,
OyliBHMITBA Ta JKMTJIOBO-KOMYHAJIBHOrO TIOCHONAPCTBA YKpaiHH, iHIIHX
LEHTPaJbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BIajM, pilleHHsMH KuiBchkoi Michkoi panu,
po3nopsikeHHAMH KHIBCHKOro MiChKOrO TIOJIOBH Ta BHUKOHABYOrO OpraHy
KuiBcbkoi Micbkoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi jepkaBHOI —amMiHicTparif),
PO3NOPAKEHHSIMU TroJI0BH JlecHsHCBKOI palfoHHOT B Micti KueBi mepkaBHOI
apminicTpanii, IlomoxxeHHsM mnpo  YIpaBiiHHS — KHTIOBO-KOMYHATBHOTO
rocriofapcrsa JlecHsHCbKOi padionHoi B micti KueBi nepxxasHoi anminictpanii,
[TonoxxeHHsiM mpo BT JKHUTIOBO-KOMYHAIEHOTIO rocriofapcTsa YnpaBiliHHS
JKUTIIOBO-KOMYHAJIBHOI'O rocrnozgapcrBa JlecHsiHcbkoi paiioHHoi B Micti Kuesi
Jep)KaBHOI aJMiHICTpallil, IHIIMH aKTaMHu 3aKOHO/JaBCTBA.

1.6. IloBuHeH 3HATHU:

Koncrutynito Ykpainu; akTi 3aKOHOJABCTBA, IO CTOCYIOTHCS JEP/KABHOI CITyKOH
Ta MICLEBUX AepXKaBHUX aJAMiHicTpaiii, 30kpema 3akon Ykpainu «IIpo aepxaBHy
cmyx0y», 3akoH VYkpainum «IIpo 3amobiramns kopymuii»; Vkasu Ilpesumenra
Ykpainu, nocranosu BepxosHoi pamu YVkpainu ta Ka6inery Minictpis Ykpainu,
Hakasu MinicrepcTBa ¢inaHciB Vkpainu ta  MiHicTepcTBa perioHaabHOTO
po3BUTKY, OyHiBHMLTBA Ta >KHTJIOBO-KOMYHAIBHOTO TrOCIOAapcTBa YKpaiHu,
pimenns KuiBcbkoi Michkol paau, posnopskenHs KHiBChKOr0 MiCHKOTO TOJIOBH
Ta BUKOHaBYOro oprany Kuicekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi MichKoOl JiepKaBHOT
aamiHicTpanii), po3nmopspkeHHs: rooBu JlecHsHCBKOT padonHOT B Micti Kuesi
JlepyKaBHOI aIMiHICTpallii, 1110 BiTHOCATHCS IO KOMIIETEHIIiT Y IIpaB/iHHs )KUTIOBO-
KOMYHaJIbHOro rocmnojaapctsa [lecHsHcekoi paiionHoi B micti Kuei nepikaBHOl
afMiHicTpalii; MpPaKTHKY 3acTOCYBaHHS YMHHOIO 3aKOHOJABCTBA, OCHOBH
JIepIKaBHOTO YIpaBJliHHs, EKOHOMIKH Ta yNpaBJliHHS MEePCOHAIOM; OCHOBHU IpaBa,
MOJTONOrI] Ta PHHKY mpaui; GopMH Ta MeToad pobOTH i3 3acobaMu MacoBOi
iH(opMmallii; mpaBuia JAiOBOrO €THKETy; IpaBUiia Ta HOPMH OXOPOHH IIpali Ta
NPOTUIIOKEKHOIO 3aXKCTy, OCHOBHI NPHHUMIN poOOTH Ha KoMm'ioTepi Ta
BiZNOBI/IHI IpOrpamMHi 3aco0u; AiNOBY MOBY; BOJIIOITH J€PKABHOIO MOBOIO.

1.7. 3amiieHHs:

Ha I1epioj BIZACYTHOCTI TOJIOBHOIO CIeIliaigicta BiJUlily JKHTJIOBO-
KOMYHaIbHOTO IOCTIOAapCTBa Y IIPaBIiHHSA KHUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO IrOCIIOAapCTBA
(BiAmmycTKa, BiApsDKEHHS, XBopoOa) Horo o0OB’SI3KH BHKOHY€E IHIIMH TOJOBHUM
crieniamicT BifIiy.



3aBaanus Ta 000B'SI3KH

2.1. bepe ywactb y po3po0Oili IPOEKTIB HOPMATHUBHO-IIPAaBOBHX akKTiB,
OKpPEMHX I10JIO)KeHb KOMIUIEKCHUX Jep)KaBHUX IMPOrpaMm 3 MHUTaHb peopMyBaHHSI
KUTIIOBO-KOMYHAJIBHOT'O I'OCIIOAPCTBA Y Me)KaX HaJaHUX TIOBHOBAKEHb.

2.2. I'otye mnpoexkTH pilleHb, pO3NOPSKEHb 3 IMHUTaHb pedopMyBaHHS
KATJIOBO-KOMYHAJIBHOI'O I'OCIIO/IapCTBA Y MeKaX MOBHOBAXKEHb HAaaHUX BiJILTY.

2.3. T'oTye BiamoBiAl Ta pO3’SICHEHHS WLIOA0 pe(OpMyBaHHS KHUTJIOBO-
KOMYHAIIEHOTO TocroiapcTBa B OyMHKaX BCiX (OpPM BIACHOCTI.

2.4. Bene o06umik Ta 37iiCHIOE y3araibHeHHS iHGOpMaIii MO0 3aKIFOUYEHHS
JOTOBOPIB Ha TOCIYr'MW 3 YHOpaBliHHA OyAMHKOM Ta HaJaHHA JKHUTJIOBO-
KOMYHaJIBHHX TOCIYT B OyJUHKaX BCiX ()OpM BIIACHOCTI.

2.5. Kontpomoe nuraHHs  Ta Bege o0OJik TMepemayi B yNpaBiIiHHS
HoBoctBopeHuM OCBD ix OyauHKiB.

2.6. I'otye marepianu, po3’siCHEHHS, BIAMOBIJI 3a JUCTaMH MiANPUEMCTB,
ckapraMu Ta 3asBaMH IpPOMajsH, IO CTOCYIOThCS ISUIBHOCTI Ta eKCIUTyaTarlil
oynunkiB JKBK, OCBB, BioMCTB, po3paxyHKiB 3a KHTIOBO-KOMYHAIIbHI TIOCIYTH
Ta Ha/IaHHS MBI HA OIJIATYy KUTJIOBO-KOMYHAIBHHUX MOCIYT.

2.7. Tlposoxmuts pobGoty no Hanpsmky B3aemoii JXBK, OCBB, BinomcTB 3
BUKOHABLSIMU KOMYHAJIbHUX MOCIYT.

2.8. BukoHye iHIII JOpy4eHHS 3 IUTaHb JKUTJIOBO-KOMYHAJIBHOTO
rOCIOAApPCTBa 3TiHO 3 JOPYYeHHSIMH 3acTyTHMKAa HadYajJbHUKA YTPaBIiHHS —
HavalbHUKA BiJJIIly Ta HadaJbHHUKA YTIPaBIiHHS.

3. IlpaBa

3.1. 3a [gopy4YeHHSM BHIIOrO KEpiBHHULTBA TMpPEACTABIATH BIAAIT Yy
CTPYKTYpHHX minposninax J[lecHsHcekoi paiioHHoi B MmicTi Kuesi nepikaBHOI
anMiHicTpanii B iHIIMX YNpaBIiHCBKUX CTPYKTypax 3 MUTaHb, 110 HaleXaTb 0
MOro MoBHOBaXEHb.

3.2. YV npoueci BHKOHaHHS NOKJIAJeHUX Ha BIAMII 3aBAaHb, y MexXax
HaJaHUX ITOBHOBa)KeHb, 3abe3reuyBaTd y MexaX CBO€I KOMIIETeHIi IiIoBe
JACTYBaHHS 3 OpraHaMd BHKOHABYOI BJIAAM Ta OpraHaMH MiCLIEBOTO
CaMOBpSIAyBaHHS, MiAIIPUEMCTBAMU, YCTAHOBAMM Ta OpraHizallisiMu.

3.3. YV BCTaHOBIEHOMY TOpPSJAKY TOTyBaTH IIPOEKTH 3alHTIB  Ha
0e3KOMITOBHE OTPHUMAHHS BiJl OpraHiB BHKOHABYOI BIaJd Ta OpraHiB MiCLIEBOTO
CaMOBDsIIyBaHHs, IiJIPUEMCTB, YCTAaHOB, OpraHisailiif, rpoMaaChKuX 00'€lHaHb
HeOOXiTHMX CTATHUCTUYHMX Ta ONEPATUBHUX JAaHMUX, 3BITIB 3 I[HUTaHb, IO
CTOCYIOTBCSI IiSTTBHOCTI BIAILTY 1 HAMAHUX HOMY ITOBHOBA)KEHb.

3.4. TlpoBoauTH TIepeBipKy OpraHiB BHUKOHABYOi BIAAM, MIANPUEMCTB,
YCTaHOB, OpraHizamii 3rifHO 3 YHMHHUM 3aKOHOZABCTBOM Yy MEXax CBOE€l
KOMIIETEHIII BiJIMOBIAHO 1O 3aTBEpDKEHOI MporpamMH Ta IUIaHIB NPOBEACHHS
Ha3BaHOI'O 3aX0y abo 3a IOPYYEHHSM KepiBHHULTBA.

3.5. BuHocuTH MpOMO3MIi IOAO BIOCKOHAJNEHHS pobOTH  BiAALTY,
VipapiiHHs, paifoHHOI AepKaBHOI aaMiHicTpalii 3 MUTaHb, IO CTOCYIOThCS HOro
MIOBHOBAXKEHb.



3.6. llpuiiMati ygacTs y Hapamax, Ha SKHX PO3TIIAIal0TECA  MUTAHHSA
HTJIOBO-KOMYHAJIbHOTO FOCIIOapPCTBa PaoOHy Ta MicTa.

4. BianoBigajabHiCTL

4.1. TonoBHui crnewiamicT BigaiTy JKUTIIOBO-KOMYHAJIBHOIO I'OCIIOAapCTBA
riIH0 3 YMHHMM 3aKOHOJABCTBOM Hece BiNNOBIAANBHICT 3a HesKiCHe |
HECBOEYACHEe BUKOHAHHA 3aBNaHb 1 000B’A3KIB, MepeadaueHuX Iiero ITocanoBoro
IHCTPYKUi€r0, Ge3isubHICTh 60 HEBUKOHAHHS HATAHUX HOMy IpaB, MOB’A3aHHX 3
[IPOXOIUKCHHAM  NepXaBHOI CIyxOH, HECBO€YAaCHE BHUKOHAHHS JIOpyYeHb
KepiBHMITBA JIeCHSHCHKOI palioHHOT B MicTi Kuesi AepIKaBHOI aJgMiHicTpauii; 3a
HOPYLICHHA HOPM €THKM IIOBEHIHKH Iep)KaBHOIO CIyGOBUS Ta 0oOMeXeHb,
MOB'A3aHUX 3 NPUHHATTAM Ha JiepiKaBHY Ciyk0y Ta 11 HpPOXOMKEHHSM; 3a
BUIMOBINHICTD NPHHHATHX pileHs Ta il Koncrutynii  Vkpainu, 3akomam
Ykpainu, aktam Ilpesunenta Yipainu, Kabinery MinicTpis Vkpainu ta inmmx
OpraHiB BHKOHABYOI BJIajM BHUILIOTO piBHS, pitenssaM KuiBcbkoi mickkol pamm,
PO3MOPSIIKEHHAM KuiBcekoi  Micekoil Aep)KaBHOI  anMimicTpamii  Ta
POSHOPAIKCHHSIM  palifiepaaminicTpanii; 3a JOTpHMaHHS KOH(ieHIifHOCTI
inopmarii, sika crana Homy Bizomoro 3a crenudiko poboTH; 3a JOTPHMAaHHS
monoXxeHb 3akoHiB Ykpainu «[Ipo naepxasHy ciyx0y», «IIpo 3anobiranus
KOpYyMuii», sKi pernamMeHTyIoTh MisUTbHICT JACpPXKaBHUX CiIyxOOBIIB;, 3a
30epexeHHss MaifHa, obGnagHaHHS Ta JIOKyMeHTauii, sKi mepegani y ciayxGose
KOpHCTYBaHHA Ta IX palliOHaNbHe BUKOPMCTAHHS, 34 HEHANCKHE BHKOHAHHS
IIpaBun BHYTPILIHBOTO TPYIOBOTO PO3TOPSIAKY i periaMeHTy
paiaepxkaaMiHicTparii.

S. B3aemoBignocunu 3 nocaaor

5.1. B Mexax HajaHMX MOBHOBAKEHb CHiBNpaLioe 3 yciMa Bimmiiamu
Ynpasninss, iHmEME migposminamm JlecHAHCHKOT paiioHHOi B wMmicti Kuesi
JIepKaBHOI ~ aJMIHICTpaLii, oOpraHaM# BHKOHABYOI BJIAAH, YyNpPaBIiHHIMH,
YCTaHOBaMH Ta OpraHi3alisSMH NMPH BHKOHAHHI MOKIANEHHX HA BimIij 3aBJIaHb,
KepYIYKHCh YHHHUM 3aKOHOIABCTBOM.

IToromxkeno
3acTynHuK HavYaabHUKa YIIPaBIiHHS —
Ha4aJIbHUK BIJUILTY XU TIOBO-KOMYHAIBHOTO rocriogapcTsa J1. JlyxameBuy
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3ATBEPJDKVYIO

HavanpHuk YnpaBiiHHS KHUTJIOBO-
KOMYHaJIbHOTO I'OCIIOapCcTBa
JlecHstHCBKOI paiioHHOT B MicTi Kunesi

ﬂepﬂgaﬂo'i aaMiHicTpauii
~Poratiok
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[TOCAZIOBA IHCTPYKLIIA
["ooBHOrO crerianicra BiAUTy )XUTJIOBO-KOMYHaJIBHOIO I'OCIIO1apCTBa
YrpaBiiHHS )KUTI0BO-KOMYHAJIBHOTO rocrnoaapcTsa JleCHIHCBKOI paiOHHOI B
micti Kuesi gepxaBHol aamiHicTpauii

1. 3araabHi NOJI0KEeHHS

1.1.  IlignmopsiaKoBaHICTh:

iINOPSAKOBYEThCS 3aCTYITHUKY HadalbHHKa YTIPaBIiHHS - HadaJlbHUKY
BiUITy  KHTJIOBO-KOMYHAQJIBHOTO  TIOCHOJApCTBa  YIPaBIiHHA  JKUTJIOBO-
KOMyHaJIbHOTO rocrmogapctBa JlecHsHCBKOI paiioHHOI B MicTi Kuesi nepxaBHOL
aaMiHicTpauii.

1.2. OcHOBHa MeTa JIisJIHOCTI:

3a0e3neuyye BHUKOHAHHA [OKJIANEHWX Ha YIOpaBliHHA 3aBJaHb 110710
peasizallii Jep)kaBHOI MOMITHKH y cdepi KHUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO rocroJapcrsa
Ha Tteputopii J[lecHsHcbkoro paiioHy Mmicta Kuesa B Mexax ejeroBaHHX
HayaJIbHUKOM BiJIJIiJTy TOBHOBaXXEHb.

1.3. Tlopsaok npu3HauyeHHs Ha Mocay:

MPU3HAYAETCS  HA [MOCafy 1 3BUNBHAETBCS  BiJl mocaau 3rifiHo i3
3aKOHOJaBCTBOM [P0 JepXKaBHy CiIyk0y Yy BCTaHOBJICHOMY MOPSIIKY
Ha4YaJIbHUKOM YIIpaBIIiHHS.

1.4. KsamidikauiHi BAMOTH:
HasABHICTh BHILOI OCBITH CTymeHs Monojioro GakanaBpa abo Gakanaspa,
BiJIbHE BOJIOJIIHHS JAeP/KaBHOK MOBOIO.

1.5.  Tlepenik HOpMATHBHUX, METOJUYHHX Ta HIIUX JOKYMEHTIB:

B cBOiM poGoti kepyerbes KoHctuTyliero VYkpainu, 3akoHamu YKpaiHy,
Vkaszamu [Ipesunenta Ykpainu, noctanoBaMu BepxoBHoI paau YKpaiHu, akTaMu
Ka6inery MinictpiB VkpaiHu, HakasamMu Ta pO3NOps/DKeHHAMH MiHicTepcTBa
dinancis  Vkpainu, HakazaMp MiHicTepcTBa  PErioHaJbHOrO  PO3BUTKY,
OyMiBHMUTBA Ta JKUTIOBO-KOMYHAIBHOTO TOCMOJAAPCTBA YKpaiHH, IHIIMX
LEHTpaJbHUX OpraHiB BMKOHABYOI BrnajH, pilneHHAMHM KuiBCbKOI MICBKOI paj,
posnopsipkeHHsIMA  KHIBCBKOro MICBKOrO TIOJIOBH Ta BHKOHABYOIO Opramy



Kuiscekoi Micskoi pamu  (KuiBcbkoi Michkoi JepaBHOI aZIMiHicTpaii),
PO3MOPS/KEHHsIME TOJI0BH J[eCHAHCBKOI paiioHHOT B micti Kuesi nepxxaBHOI
anminicrpanii, IlomoxeHHsM  Tpo VrpaBiiHHS ~ KHUTJIOBO-KOMYHAJIBHOIO
rocrionapctsa JlecHancbkoi paiionHoi B micTi Kuei gepixaBHOI ajMiHICTpaii,
[TonoXeHHAM IpO BiiN KUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO rOCMOAAPCTBA VrpaBniHHs
JKUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO rocriofapcra JIeCHIHCHKOL paiionHoi B Micti Kuesi

fiepkaBHOi aaMiHicTpallii, iHIIMMH aKTaMM 3aKOHO/ABCTBA.

1.6. TloBuHEeH 3HATH:

KonctuTymio YKpaiHH; aKkTH 3aKOHOJABCTBA, IO CTOCYIOTHCH Jiep)KaBHOI CITyKOH
Ta MiCLEBHX Jep/KaBHUX aaMiHicTpalliii, 30kpema 3aKoH YKpaiHu «IIpo nepxaBHy
cyx6y», 3akoH VYkpainu «[lpo 3anoGiraHHs kopynuii»; Ykasu Ilpesunenta
Vkpainu, moctaHoBH BepxoBHOi pagu YKpaiHu Ta Ka6inery MiHicTpiB Ykpaiuu,
nakazw MinictepcTa (inancis Vkpaimm Ta  MinicTepcTsa perioHaJIbHOTO
PO3BMTKY, OYyIiBHHITBA Ta JKUTJIOBO-KOMYHAIbHOIO TOCMOAAPCTBA YkpaiHnu,
pimenns Kuiscskoi Michkoi paau, posnopspkeHHs KuiBcbkoro MICBKOTO I'OJIOBH
Ta BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBCbKOI MiChKOT nepxKaBHOL
agMiHicTpanii), po3nopskeHHs ronoBu JIeCHSIHCHKOI paiionHoi B Micti Kuesi
fiepKaBHOI aaMiHiCTpallii, 0 BIAHOCATBCS 110 KoMIIeTeHIi1 YpaBiiHHA )KHATIOBO-
KOMYHAIBHOrO rocrogapcTsa JIecHSIHCHKOI paiioHHOI B micti KueBi aepxaBHOI
aaMiHicTpalii; NPaKTUKy 3acTOCYBaHHSA YHHHOrO 3aKOHO/ABCTBA; OCHOBH
JIep)KABHOTO  yNIPABIiHHSA, €KOHOMIKH, dinancis Ta mnpaBa; IHCTPYKLiO 3
[iJIOBOACTBA; MpaBuiia JAiIOBOrO €THKETY; MpaBujia Ta HOPMU OXOPOHH mpati Ta
NMPOTHIIOKEKHOTO 3aXHCTy; OCHOBHI MPHHIMITA poGoTH Ha KOMI'IOTEepi Ta
Bi/{OBIHI MporpaMHi 3ac06HU; iNOBY MOBY; BOJIOAITH JIePXKaBHOKO MOBOIO.

1.7. 3amiujeHHs:

Ha [epioj BiACYTHOCTI TOJOBHOTO —creuianicra BiILTY KHTJIOBO-
KOMYHaJIBHOTO TOCIOapCTBa Y IpaBiliHHs KUTIO0BO-KOMYHAJILHOTO TOCIIOAapCTBa
(BimmycTKa, Bifpsi/UKeHHs, XBOpoba) HOro o0OB’A3KH BHKOHYE iHIIMHA TOJIOBHUM
crierianicT Biiny.

2. 3aspaunnsi Ta 000B'sI3KH

2.1. KOHTpOMIOE  BMKOHAHHS BHMOT 3aKOHOJABCTBA, IHCTPYKTHBHHX Ta
HOPMATHBHMX JOKYMEHTiB 3 TNHTaHb JHTJIOBO-KOMYHAJbHOr0 TIoOCMOAapCTBa
KOMYHAJIbHUMH TiAMPHEMCTBAMH PalOHY.

2.2. Torye Marepiany, BiATOBiAi 3a JMCTaMy MiJNPHEMCTB, CKapram Ta
3asiBAMHU TPOMAJISH 3 TUTAHb, AKi MOKJIAJCH] Ha Bi UL

2.3. Posrigaae nuTaHHs 61aroycTpoo TEPUTOPIl paidoHy, Ki1aJ0BHIILL.

2.4. TIpoBoauTh OGCTEXKEHHS KUTJIOBOrO (OHIY 3 METOIO nepeBipku SKOCTI
HAJAHHS TIOCIYT 3 YTPUMaHHs Ta 06CIyroByBaHHs Oy /IMHKIB.

2.5. TIpoBoauTh TMEPEBipKy HAJIEKHOro  yTPUMAaHH] npuly AMHKOBHX
TEepHUTOPil KUTIOBHUX OyIMHKIB.

2.6. Posrnsngae 3BepHEHHs TpoMajsH, fKi NPOXUBAIOTE B OyIMHKAX
KUTIOBO-OyniBenbHMX  Koomepatuis  (KBK),  00’eaHaHb CITiBBJIACHUKIB
GaratoxkBapTupHux 6yaunkiB (OCBB) 3 nutaHb 01aroycTporo.



2.7. Posrnspae nutaHHS, NMOB’sA3aHl 3 KUTTEAISUIBHICTIO cenuly bukiBHsa Ta
TpoemmHa.

2.8. 3pilicHI0OE KOHTpPOJIb 3a JOTpUMaHHAM [lpaBun yTpumaHHs TBapHH Ha
TEPHUTOPI1 paioHy.

2.9. Posrnsiiae nuTaHHsi, OB’ s3aHi 3 YTPUMaHHAM 3€JIeHUX HAcaKeHb.

2.10. Y3aranbHioe iHGOpMaLiO BiJ KOMyHAIbHHX MiANPUEMCTB paiioOHy I10
npeTeHsiitHii po6oTi (po3paxyHKH HaCeJeHHs 3a )KUTIOBO-KOMYHAJIbHI TOCTYTH);

2.11.3a gopy4eHHsIM KepiBHULTBA I'OTY€ JOBIIKH Ta 3BITH:

- 3 MUTaHb 0JIaroyCTPOIO TEPUTOPIi Ta CAaHITAPHOTrO CTaHy paloHy, KIaJ0BHIL;

- [IOAO BHUKOPHUCTaHHSA CHIronpuOMpanbHOI TEXHIKH Ta IMOCHIIKOBHUX
MaTepiais;

- 3 IUTaHb YTPUMAaHHS TBAPHH Ha TEPUTOPIl paioHY;

- 3 IUTaHb, OB’ I3aHUX 3 YTPUMAHHSAM 3€JICHHMX Haca/KeHb;

2.12. KonTtpoumoe poboTy oprasizaiiii — BUKOHABI(IB Ta HaJaBaydiB JKUTIOBO-
KOMYHaJIBHUX IIOCIYT B M€XaX MOBHOBAXXEHb.

2.13. Bzaemogie 3 iHmUMH ciyk0aMu, MiANPHEMCTBAMH, YCTaHOBAMHU Ta
opraHizalisiMud paiioHy, He3aJeXHO BiZl (opM BIIACHOCTI 1 MiANOPSAAKYBaHHS B
MeXax HaJlaHUX [TOBHOBAXKEHb.

2.14. CniBnpautoe 3 nigpo3ainamu micbkux nianpuemcts KK , KuiBasronop”,
KO ,Kuie3enenbyn”, siki BHUKOHYIOTb B paloHi pobGoTH 3 Omaroyctporo
npubyAuHKOBUX TepuTopiii Ta pobit 3 achanbryBanHs, KII «KuiBcbka Michbka
JIKapHs BeTepHUHApHOI MEAMLMHW» 3 IUTaHb YTPUMAaHHS JOMAallIHIX TBapuH
MEILIKaHLSMH paiioHy Ta 0e3NpUTYIbHUX TBAPHH.

2.15. Torye Bianosiai 3rigHo 3 popy4yeHHsmu BPY, KMY, inmux
LUEHTPaJbHUX OpraHiB BHUKOHaBYOi Biagu, KHIBCbKOI MiCbKOI AepiaBHOI
aZIMiHiCcTpalil 3 MUTaHb, 110 BXOJAATH 10 HOro KOMITeTEeHLI].

2.16. I'otye npoexkTH po3NOpsKeHb i pillleHb, 3 IUTaHb, SIKIi Ha HBOIO
MOKJIa/ieHi, Ta BUKOHYE IHIII JOpYy4YeHHS 3 MUTAHb JKUTJIOBO-KOMYHAJIBHOI'O
rocrojapcTsa 3riJHO 3 JOPYYEHHSIMHM Ha4albHUKA YIIpaBJIiHHSA, 3acTyNHHUKa
HayaJbHUKA YTpaBlIiHHA — HayaJbHUKA BIJUIUTY Ta 3aCTyNHHMKA HadalbHHKA

BIAALTY.
1. IIpaBa

1.1. 3a nopy4eHHSM BMILOrO KepiBHULTBA MPEACTaBIATH IHTEPECH BIAALTY
y CTPYKTypHHX miaposainax JlecHsHcbkoi paiioHHOl B Micti KueBi naepxaBHOI
aZMiHICTpalil B IHIIMX YNPaBIIHCHKHX CTPYKTypax 3 IUTaHb, II0 HajJeXaThb 10
HOro oBHOBaXX€Hb.

1.2. YV npoueci BUKOHAaHHS MOKJIAQJ€HUMX Ha BIAAUI 3aBAaHb, y MeXax
HaJaHUX T[IOBHOBa)XXeHb, 3abe3nedyBaTH Yy Me¥KaxX CBOEI KOMIIETEHIi MIiloBe
JUCTYBaHHST 3 OpraHaMd BHKOHABYOI BJIaAuM Ta OpraHaMd MICLEBOTO
CaMOBPSIlyBaHHs, ITiAMPHEMCTBAMH, YCTAHOBaMH Ta OpraHi3alisMu.

1.3. YV BcTaHOBIEHOMY MOpSAAKY TOTYBaTH IMPOEKTH 3alHTIB  Ha
0e3KOIITOBHE OTPUMAaHHS BiJl OpraHiB BMKOHABYOI BJaJX Ta OpPraHiB MICLIEBOIO
CaMOBPSITyBaHHS, MiANPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHisalliifi, rpoMajcbkuX 00'€IHaHb
HeOOXiIHUX CTATUCTUYHUX Ta OINEpPAaTUBHUX JaHMUX, 3BITIB 3 MHUTaHb, LIO
CTOCYIOTBCS AISITBHOCTI BiJIity, HEOOXiAHI Al BAKOHAHHS OCaZloBUX 000B'A3KIB.



1.4. Bparu ydacTh y KOHTpOJi (repeBiplli) JOTPHMAHHS 3aKOHOJABCTBA
MiANPHEMCTBAMH, yCTAHOBAMH Ta OPraHi3alisiMi Pi3HUX (OPM BIACHOCTI 3TiTHO 3
YHHHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM.

1.5, BuocuTi mponosuuii 1mono BAOCKOHaNIEHHs poGOTH BifIiNy 3 MUTAHD,
IO CTOCYIOTHCS OO MOBHOBAXKEHb.

1.6. Ilpuiimati yuacTh y Hapajax, Ha SKHX pPO3risiarOTbCsl  MUTAHHS
’KHUTIIOBO-KOMYHAJIBHOI'O IOCIIOAAapCTBa paioHy Ta MicTa.

2. BianosigaabHicTh

4.1. I'onoBHMHA crHemianicT BiAly KHUTIOBO-KOMYHAIBHOTO rocroapcTaa
3riHO 3 YMHHMM 3aKOHOJABCTBOM HECe BiAMOBIAANBHICTh 3a HeSKiCHe |
HECBOE€YAaCHE BMKOHAHHS 3aBIaHb 1 000B’s3KiB, mepenbayenux wiewo ITocanoBoro
IHCTpyKIi€t0, Ge3isIbHICTL 260 HeBUKOHAHHS HANIaHUX oMy npaB, MOB’A3aHUX 3
MPOXOUKCHHAM  NIEPXKABHOI  CiyKOH, HECBO€YaCHe BHKOHAHHS JOPYYEHb
KepiBHMUTBa JlecHAHCHKOI paifoHHO B MicTi Kuesi Aep)KaBHOI aaMiHiCcTpawii; 3a
NMOPYIICHHS HOPM €THKH IIOBEAIHKH JEPXaBHOTO CIyX)GOBLSA Ta OOGMEXeHs,
MOB'S3aHUX 3 NPUHHATTAM Ha JepiKaBHY cimyx0y Ta 1l MPOXOMKEHHSIM; 3a
BIJIMOBIHICTh MpPUMHATHX pilleHs Ta il Koncrurynii  Vkpaiuu, 3akonam
Ykpainu, aktam Ipesunenta Vkpaiuu, Kabinery Minictpis Ykpainu Ta iHOIMX
OpraHiB BUKOHABYOI BIAJW BHIIOrO piBHS, pillleHHAM KHiBCBKOT MiChKOT panu,
posnops/pkeHHaM  KuiBcbkoi — Micbkoi — mepxkaBHOi  aamimicTpamii  Ta
POSMOPS/DKEHHAM  palJepiKaAMiHICTpalil; 3a JOTpUMaHHs KoHbixeHMifHOCTI
indopmaLii, ska crana oMy BiZomoi 3a crenudikow po6oty; 3a JOOTPUMaHHS
nojioxkeHb 3akoHiB VYkpainu «IIpo aepkasHy ciyxkGy», «IIpo 3anobGiranus
KOPYNuii», sKi perJameHTyloTh JisUIbHICTh JepiKaBHHX ciyk00BLiB;, 3a
30epexkeHHs.  MaiiHa, o6najHaHHS Ta JIOKyMEHTaii, sKi mepexai y ciyx0boBe
KOPUCTYBaHHsSI Ta iX palliOHaJlbHe BHKODHCTAHHS, 3a HEHAJIE)KHE BHKOHAHHS
[TpaBun BHYTPIIIHEOT'O TPYIOBOTO PO3NOPAAKY i periiaMeHTy
panepxxaaMiHicTparrii.

S. B3aeMoBiIHOCHHH 3 OCAA010

5.1. B Mexax HagaHuX NOBHOBaYKEHb CHIBIpaLIOE 3 yciMa Bigginamu
Ynpapiinus, iHWUMH migposginamu JlecHsHChKOI paiioHHOT B MicTi Kuesi
AICpXKABHOI  ajMiHiCTpauii, oOpraHamMM BHKOHABYOI BNAAH, YIpPaBIiHHAMH,
YCTaHOBAaMH Ta OpraHi3allissMM IIPU BUKOHAHHI MOKJIAICHUX Ha BiJ/iI 3aBAaHb Ta B
MeXax HaJJaHuX MOBHOBaXXEHb, KEPYIOYUCh YHHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.
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ITOCAZJOBA IHCTPYKLIIA
["onoBHOrO crerianicTa BiAATy KUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO I'OCIIOAapCTBA
YnpaBiiHHS )KUTI0BO-KOMYHAJIBHOTO rocrnojaapcTsa J{ecHIHCBKOI paliOHHOT B
micti Kuesi gepxaBHOT aaMiHicTpaLii

1. 3araabHi M0J0KEHHS

1.1.  IligmopsiaKkoBaHICTh:

NiANOPSIAKOBYETBCS 3aCTYNHUKY HauyajbHMKa YIpPaBIiHHSA - HadaJbHUKY
BIIZITy  JKHUTJIOBO-KOMYHAQJIBHONO  TrOCHOJAapcTBa  YIMpaBliHHS  JKUTIOBO-
KOMYHaJIBHOTO rocriofapcrBa JlecHsiHCbKOI paiioHHOI B MicTi KueBi aepikaBHOI
aJIMiHiCTpauii.

1.2.  OcHOBHa MeTa JAisNIBHOCTI:

3a0e3nevyye BAUKOHAHHS [MOKJIaIeHUX Ha YTpaBIiHHA 3aBJaHb IIOJ0 peani3allii
JIePXKaBHOI TOMITHKH Y chepi )KUTIOBO-KOMYHATBHOTO TOCNIOAApCTBA HA TEPHTOPIL
JlecHstHCBKOTO paiioHy Mmicta KueBa B Mexax [eneroBaHMX Ha4dalbHUKOM BiJILITY
TIOBHOBAXEHb.

1.3. ITlopsaok npu3Ha4yeHHs Ha rocauy:

NpU3HAYAETECS  HA MMOcaay 1 3BiNBHSETBCS  BiJ MOCaaM 3rifHO i3
3aKOHOJIaBCTBOM IO JIEP>KaBHY CIIy)KOY y BCTAHOBIIEHOMY TMOPSAKY Ha4albHUKOM
YnpaBniHHsL.

1.4. Kgamigikauifiai BAMOTu:
HasIBHICTH BMIIOI OCBITH CTymeHs Mosoxauoro OakanaBpa abo Oakanaspa,
BiJIbHE BOJIOIHHS J1ep>KaBHOIO MOBOIO.

1.5. Tlepenik HOpMAaTUBHHUX, METOJHYHUX Ta iHIIUX JOKYMEHTIB:

B cBOili poboti kepyerbcs KoHcTuTyniero YkpaiHu, 3akoHamMHu YKpaiHH,
Vkazamu [Ipesunenta Ykpainu, nocraHoBaMu BepXxoBHOI paau YKpaiHH, aKTaMu
Ka6inery MinictpiB YKpaiHu, HakazaMH Ta po3nopskeHHAMH MiHicTepcTBa
dinancis Ykpaiuu, Hakasamu MiHicTepcTBa perioHalIbHOTO PO3BHTKY, Oy 1iBHUILITBA
Ta KUTIOBO-KOMYHAIBHOTO TOCIIOAApCTBa YKpaiHH, iHIIMX LEHTPAJbHUX OPraHiB
BUKOHABYOl BiaaH, pimeHHsMH KHIBCbKOI MiChKOI paau, pO3NOpsAIKEHHIMHU
KuiBChKOro MiCHKOro rojioBH Ta BMKOHaBYOro opraHy KuiBcbkoi MichkKoi paau



(KuiBcbkoi MichKOI Jep)kaBHOI ajaMiHicTpauii), pO3MNOPSKEHHSIMH TOJIOBH
JlecusiHchKol paiionHOi B MicTi Kuesi neprkaBHoi aaminicTpauii, [TonoxeHHsM mpo
VrpasiiHHs KU TIOBO-KOMYHAJIBHOTO rocrnoaapcTsa JlecHsIHChKOI paHOHHOI B MICTI
Kuesi nepxxaBHoi aamMiHicTpauii, [TooeHHSIM Mpo BiAAL1 )KUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO
rocrnojgapcTsa YIpaBlliHHS JKUTJIOBO-KOMYHaJIbHOTrO rocnojapcersa JlecHAHCBKOL
paiioHHoi B MicTi KueBi aepkaBHOI aMiHICTpallil, IHIIMMHA aKTaMH 3aKOHO/IaBCTBA.

1.6.  IloBuHeH 3HATH:

Konctutyuiro YkpaiHu; akTH 3aKOHOJABCTBa, L0 CTOCYIOTHCS AEPIKaBHOI CIIykOu
Ta MICLIEBHX Jep)KaBHUX aJMiHicTpaliii, 30kpema 3akoH Ykpaiuu «IIpo aepxasHy
cnyx0Oy», 3akoH Ykpainu «[Ipo 3anoGiranHs kopynuii»; Ykasu I[lpesuaenra
Ykpaiuu, noctanoBu BepxoBroi paan Ykpainu ta Kabinery MinictpiB Ykpainu,
Haka3n MinictepcTBa ¢iHaHciB Ykpainu Ta  MiHIiCTepcTBa perioHajlbHOIro
pPO3BUTKY, OyZIBHHULITBA Ta JKHUTJIOBO-KOMYHAJIBHOIO TOCHOJapcTBa YKpaiHwy,
pimenns KuiBcbkoi Micbkoi paau, po3nopskeHHs KUiBChKOro MiCbKOr0 roJIOBHU Ta
BUKOHaB4Yoro oprany KwuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchkoi MiChKOi AepikaBHOI
aaMiHicTpalii), po3nopskeHHs rojoBu JlecHaHCbKOI padoHHOI B MicTi Kuesi
Jep)KaBHOI aIMiHICTpaLil, 110 BIAHOCATHCSA A0 KOMIIETEHII1 Y IpaBliHHSA )KUTIOBO-
KOMYHAaJIBHOTO rocroaapcTBa JlecHsAHCbKOI paiioHHOI B MicTi KueBi aepixaBHOI
aaMiHIiCTpalii; MNpPaKTHKY 3acTOCYBaHHS YWHHOIO 3aKOHOZAABCTBA; OCHOBH
J€p)KaBHOTO YIpaBIiHH], EKOHOMiKH, (iHAHCIB Ta mpaBa; IHCTPYKLiIO 3
JIJIOBOJICTBA; MpaBUia JIiJIOBOTO €THKETY; IpaBHja Ta HOPMHM OXOPOHH Mpali Ta
MPOTHUIIOKEKHOTO 3aXHUCTy; OCHOBHI INPHUHUMNM poOOTH Ha KOMITHOTEpl Ta
BiAMOBI/IHI porpaMHi 3aco0u; AiI0OBY MOBY; BOJIOJIITH JEPXKaBHOIO MOBOIO.

1.7.  3amimeHHs:

Ha TIepioa BIJICYTHOCTI TOJOBHOrO creuiamgicra BiAAUTy JKHTIOBO-
KOMYHAaJIBHOTO FOCIOAapcTBa YpaBiliHHS KUTIOBO-KOMYHAJIbHOIO FOCIOAAPCTBA
(BimmycTka, BiAps/UKeHHs, XBopoOa) Horo o0OB’SI3KH BMKOHYE iHLIMH TOJIOBHHUM
crieriansicT Biaainy.

2. 3aBaanHs Ta 000B'SA3KH

2.1. Torye Marepianu, BiANOBiJi 3a JTUCTAMH MiAMPUEMCTB, CKapramu ta
3asiBaM¥ IPOMAJIsSiH 3 TUTaHb, SKi MOKJIaeH] Ha BiAALIL.

2.2. 3abesneuye cBO€YacHe BUKOHAHHS 3BEepHEHb I'POMAJSH, SKi HaAiHILIA
Big KBY «KonrakTHumii 1ieHTp MicTa Kuepay», YpsanoBoi TenedoHHOT rapsa4oi JiHil.

2.2. 3xiiicHIOE aHali3 Ta roTye 3BiTHICTh 3 MUTaHb XKUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO
roCIoIapCTBa PailoHy, IO BXOAATH 4O PEHTHHIOBOI OLIHKH.

2.3. V3aranbHIO€ MMOKa3HUKH 110 PEUTHHIOBIH OLIHII AiSIBHOCTI 3 MUTaHb
XKKT.

2.4. B3zaemomie 3 iHmMMH ciyx0amu, MiANPUEMCTBAMH, YCTaHOBAMH Ta
oprasizauisiMi paifoHy, He3aneXHO BiJ (OpM BJIACHOCTI i MiANOPAAKYBaHHS B
MeKaxX HaJlaHuX NMOBHOBAKEHb.

2.5. 3a nopy4eHHSIM KEpiBHHULTBA IOTY€ NOBIJKH Ta 3BiTH, 3 ITMTaHb, LIO
HaJIe)KaTh 0 HOro KOMITeTeHLIil.

2.6. Bukonye ¢yHKUIl cekpeTaps KOMICil 3 poO3Iisifly CHIPHUX IMTaHb,
MOB'A3aHMX i3 3aCTOCYBAHHAM TapuQiB s 341HCHEHHS pO3paxyHKiB 3 HaCEIEHHAM



3a MOCJIYTH 3 yTPUMaHHs Oy AMHKIB, CIIOPY /1 Ta NPUOYAUHKOBHX TEPUTOPIH 3a1€XKHO
Bi/l TEPMiHy OIJIATH OCTaHHIMH (He mi3Hiiue a6o micys 20 ymcna Micsus, Lo HacTae
3a PO3paxyHKOBUM).

2.7. T'oTye NpOEKTH PpO3NOPSIKeHb i pillileHb, 3 NHTaHb, SKi HA HBOIO
MOK/IaJeHi, Ta BMKOHYE iHIN JOpyYeHHs 3 MHTaHb JKHTJIOBO-KOMYHAJIHHOIO
roCrnoAapcTBa 3rilHO 3 JOPYYEHHSMM HavalbHHKA YMpaBiiHHS, 3acTYIHHKA
HavyalbHUKAa YMpaBlliHHA — HavaJlbHHKA BiJiMy Ta 3acTyNHMKAa HavyalbHHUKA

BiIiTy.

3. IlpaBa

3.1. 3a mopy4eHHsIM BULIOro KepiBHUIITBA IPEACTABIATH iHTEPECH BiliNy y
CTPYKTYpHUMX miapo3ainax J[lecHsHcbkoi paiioHHOi B Micti Kuesi nepxaBHoi
a[MiHICTpalii B IHIIMX yNPaBIiHCBKHUX CTPYKTypax 3 MUTaHb, IO HAJIEXATh 10 HOro
MIOBHOBaXXEHb.

3.2. VYV npoueci BUKOHaHHS NOKJIAIEHMX HA BIiJII 3aBJaHb, y Mexax
HaJaHUX TOBHOBaXX€Hb, 3a0e3nmeyyBaTH y MeXaX CBOEl KOMIIETEHIi AiJoBe
JHCTyBaHHS 3 OpraHaMM BHMKOHaBYOl BIAAM Ta OpraHaMH MiCLIEBOroO
CaMOBpsilyBaHHs, IIiAMTPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMHU Ta OpraHi3alisiMy.

3.3. Y BCTaHOB/IEHOMY MOPSIKY FOTYBATH IPOEKTH 3aMUTIB Ha 6E3KOMITOBHE
OTPMMaHHsl BiJl OpraHiB BUKOHABYOI BJIaIU Ta OPTaHiB MiCLIEBOTO CaMOBPSITyBaHH,
MiANPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHizauiff, IpoMajchKHUX 06'€qHaHb HEOOXiZHHX
CTaTUCTHYHHUX Ta ONEPATHBHUX JIaHHX, 3BITiB 3 IUTAHb, IO CTOCYIOTHCS MisSIBHOCTI
BiALTY, HEOOXiIHI /I BUKOHAHHS MOCAN0BUX 000B'SI3KiB.

3.4. Dbpartu yuacth y KOHTposi (mepeBipii) AOTpHMMaHHS 3aKOHOJABCTBA
MiZANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHizalisiMy pi3HUX (OpPM BIACHOCTI 3TiAHO 3
YUHHHUM 3aKOHO/JaBCTBOM.

3.5. BHOCHTH MpoOnosuuil IOA0 BAOCKOHAIEHHS poGOTH BiIily 3 MUTaHb,
ILI0 CTOCYIOTBCS HOr0 MOBHOBAXKEHD.

3.6. Ilpuiimati yvacTb y Hapazax, Ha SKHX pO3IJISJAIOTBCS  MUTAHHA
KHUTJIO0BO-KOMYHAJIbHOIO IOCNOAApCTBa paliOHy Ta MicTa.

4. BianoBiaaJabHIiCTH

4.1. T'onoBumii criewiajgicT BiAAUTY JXKHUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO TOCIOAApCTBA
3riIH0 3 YMHHMM 3aKOHOJABCTBOM HECE BiIINOBIJANBHICTE 3a HeAKiCHE |
HECBOEYACHE BMKOHAHHS 3aBJaHb i 000B’sA3KiB, nepeabauenux i ITocamoBoro
IHCTpYKIIi€t0, 6e3isIbHICTE a00 HEBUKOHAHHS HAJaHUX HOMY IpaB, OB’ A3aHUX 3
NPOXO/DKEHHAM  JepXKaBHOI  CIyXKOM, HECBO€YacHe BHKOHAHHS JOPY4YEHb
kepiBHuuTBa JlecHsHcpKol paiionHoi B Micti Kuesi mepxaBHoi aaminicTpauii; 3a
MOpYILIEHHS HOPM €THKHM TIIOBEIIHKH JEp)KaBHOIro CiIyOOBIs Ta OOMEXEeHb,
MOB'A3aHMX 3 TNPHUHHATTAM Ha JepkaBHy ciyxOy Ta i1 NpOXOKEHHsAM; 3a
BiINOBIHICTh NPUHHATUX pileHs Ta Ail Koncrutyuii Ykpainu, 3akonam Yxpainu,
akraMm [lpesunenta Vkpainu, Kabinery MinictpiB YkpaiHu Ta iHIIMX OpraHiB
BMKOHaBYOl BJaJ¥ BHINOro piBHA, pimeHHsM KwuiBcbkoi Micekoi panw,
posnopsypkeHHAM  KuiBcbkol  Michkoi  fAepkaBHOI  aaMmiHicTpauii  Ta
PO3MOPAKEHHAM paijiep)KaAMiHICTpalil; 3a AOTpUMaHHS KOHOIAEHIIHHOCTI



iHpopmaLii, ska cTana HoMy BiZOMOIO 3a creuudikor po6oTH; 33 HOTPHMAHHS
nonoxeHb 3akoHiB Ykpainu «IIpo nepxasHy cuyx6y», «[Ipo 3anoGiraHHs
KOpPYTUii», sIKi pErIaMeHTY OTh JisNbHICTh JIepKaBHUX CIIyKOOBIIiB; 32 36epeeHHs
MaiiHa, obJafHaHHs Ta JIOKyMeHTallii, ki Ilepeaani y ciyx60Be KOPHCTYBaHHS Ta
iX paiioHanbHe BUKOPUCTAHHS; 3a HeHAlle)KHEe BUKOHAHHS [IpaBH/ BHYTPILIHBOrO
TPYIOBOT'O PO3MOPSAKY i perfiaMeHTy paiaepkaamiHicTpartii.

S. BzaemoBiAHOCHHH 3 MOCAA010

5.1. B Mexax HaJaHMX IOBHOB@XE€Hb CIIBIpalloe 3 yciMa Bimminamu
YnpasninHs, iHwuMU mnigposginamu JlecHsHCbKOT paiioHHOi B Micti Kuesi
AepXKaBHOI ~ a[MiHICTpalii, oOpraHaMH BHKOHABYOI BIAAM, YNpaBIiHHIMH,
YCTaHOBaMHM Ta OpraHi3allisiMy ITPH BUKOHAHHI MOKJIaJeHUX Ha BiUIiJ 3aBaaHb Ta B
MeXKax HaJaHUX [MOBHOBAXXEeHb, KEPYIOUHCH YHHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.
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[TOCAZIOBA IHCTPYKLIIA
["0J10BHOIO CHeIfialicTa BiAALTy dKUTI0BO-KOMYHAIBHOIO rOCIIOAapCTBa
YIpaBiHHS KUTIOBO-KOMYHAIBHOTO TOCIoAapcTBa JIeCHSIHCHKOI paiiOHHOI B
micti Kuesi neprxaBHoi aaMmiHicTparii

1. 3arajibHi MOJOKEeHHA

1.1.  ITigmopsiiKoBaHICTb:

MiZANOPAAKOBYETHCS 3aCTyNHUKY HayalbHHKA YTIPaBliHHSA - HaYalbHUKY
BiIiTy  JKUTJIOBO-KOMYHAJIBHOTO  TOCNOJAApCTBA  YMPaBiHHA  JKHUTIOBO-
KOMYHANBHOro rocroaapctsa JlecHsHebKoi paiionnoi B micti Kuesi nepikaBHOI
aaMiHicTparii.

1.2. OcHoBHa MeTa JisNTBHOCTI:

3a0e3rneuye BUKOHAHHS [OKJIAACHUX Ha YNpapjliHHA 3aBAaHb II0J0
peanizauii Jep)kaBHOI MONITHKM y cdepi KUTIOBO-KOMYHAIBHOIO rocrnoAapcTsa
Ha Ttepuropii JlecHsHcbkoro paiiomy Mmicra KueBa B Mexax JeneroBaHuX
HayaJbHUKOM BiJUIiITy TIOBHOBAXEHb.

1.3. Tlopsinok mpu3Ha4eHHs Ha [10Caiy:

MPU3HAYAETBCS ~ HA Mocaxy 1 3BLIBHIETHCS Bifl mocaaW 3rigHo i3
3aKOHOJABCTBOM [P0  JepXkaBHy Ciyx0y y BCTaHOBJICHOMY HOPSIAKY
HaYaJIbHUKOM YTIpaBJIiHHS.

1.4. KsanidikauiitHi BUMOTH:
HasBHICTH BHIIOI OCBiTH CTymeHs Mojoxmoro 6Gakanaspa abo Oakanaspa,
BiJIbHE BOJIOMIHHS JIepKaBHOIO MOBOIO.

1.5. Ilepenik HOpMAaTUBHUX, METOAUYHUX Ta IHIIMX JOKYMEHTIB:

B cBOili poGoTi kepyeTbcs KoHcTuTyli€lo VYkpaiHu, 3aKoHamH YKpaiHu,
Vkazamu [Tpesunenta Ykpainu, mocranoBaMi BepxoBHOi paan YKpaiHH, akTaMH
Ka6inetry MinicTpis Ykpainu, HakasaMu Ta pO3nopsiykeHHsAMH MiHicTepcTsa
dinanciB  Ykpainu, Hakasamu MiHicTepcTBa  perioHaJbHOrO  PO3BHTKY,
GymiBHMLITBA Ta JKMTJIOBO-KOMYHAJBHOrO TOCMOZApcTBa  YKpaiHH, IHIIKX
LEHTPANbHUX OpraHiB BHKOHABUOI Bjamu, pimeHHAMH KHIBCHKOT MICBKOI pany,
posnopspkeHHsAIMH KHIBCBKOro MIChKOrO TrojIOBM Ta BHKOHABYOrO OpramHy



Kuiscekoi Micbkoi pamu (KuiBCbkOi MiCBKOI —JAepkaBHOI —aaMiHicTpauii),
po3MopsIKeHHAMU T010BH JlecHsHCBhKOI paionHoi B Micti KueBi nepiaBHOT
anMimicTpauii, IlosoxkeHHsM npo  YMpaBiliHHS  )KHUTIOBO-KOMYHAJbHOIO
rocriofapcTBa JlecHsIHCBbKOI paiionHoi B Micti KueBi nepxasHoi aamiHicTpaulii,
TToJIOXEHHSIM TIPO BiJIii JKHTJIOBO-KOMYHAIBHOTO TOCHOJApCTBA YIIPaBIIiHHS
KUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO rocriogapetBa JlecHsHCbKOi paiionHoi B Micti Kuesi
JiepXKaBHOI aaMiHicTpallii, IHIIMMHU aKTaMH 3aKOHOJ1aBCTBA.

1.6. IloBuHEH 3HATH:

KoHeTuTywLilo YKpaiHH; aKTH 3aKOHOJABCTBA, IO CTOCYIOTHCS IEPKABHOI CITyKOH
Ta MiCLEBHX JepXKaBHHUX aaMiHicTpauiii, 30kpema 3akon Ykpainu «IIpo fepxaBHy
cnyx6y», 3akon Ykpainu «[Ipo 3amoGiranns kopynuii»; Ykasu Ilpesunenta
Vkpainu, nocraHosu BepxosHoi paau Ykpainu ta KaGinery MinictpiB Ykpaihu,
Hakasu MinictepcrBa (inanciB Ykpainu Ta  MiHicTepcTBa perioHaJbHOIrO
PO3BHUTKY, 6y,£llBHHLITBa Ta JKMTJIOBO-KOMYHAJIBHOTO TOCIOAapCTBa VYkpainu,
pimenns KuiBcbkoi Michkoi pamu, posnopskeHHs KuiBCbKOro MiCbKOro rojiosH
Ta BHKOHaBYOro oprany KuiBckoi Micekoi pamu (KuiBChKOi MiChKOI AepiKaBHOI
aaMiHicTparii), PO3MOPSUKEHHS [ONIOBH JlecusiHcbkoi paifonHoi B MicTi Kuesi
fepKaBHOT aAMiHiCTpaLLii, 110 BiIHOCATBCS 110 KOMITETEHLIIT ‘]HpaBmHHﬂ ’KUTIOBO-
KOMYHaIIbHOIO rOCIOAapCTBa JlecHsHChKO1 paiionHoi B MicTi Kuesi JaepxaBHOI
aZIMiHiCTpaLil; MPAaKTHKY —3aCTOCYBaHHA HHHOIO 3aKOHOJIaBCTBA; OCHOBH
JepkKaBHOTO )’HpaBJ'IlHHF{ eKOHOMIKH, (iHAHCIB Ta IIpaBa; iHCprI(HiIO 3
IiIOBOJICTBA; MpaBWiia JiJI0BOr0 €THKETY; IpaBUja Ta HOPMHU OXOPOHH npam Ta
NMPOTHIOKEKHOTO 3aXMUCTY; OCHOBHI NpPUHLMIK pobOTH Ha KoMIl oTepi Ta
BiZMOBiHI MporpamMHi 3aco6u; iI0BY MOBY; BOJIOITH J€P)KaBHOIO MOBOIO.

1.7.  3amilieHHs:

Ha Tepiofl BiCYTHOCTI TOJOBHOrO —Crewiagicta BTy —KHTJIOBO-
KOMYHAJILHOIO FOCIOAApCTBa YIIPaBIiHHS JKUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO roCIoAapcTsa
(BizmycTka, BiApsIKeHHs, XBOpoba) Horo 06OB’A3KM BUKOHYE IHIUMH IOIOBHHH
criewiaiicT Biaaiy.

2. 3aBaanHs Ta 000B'A3KH

2.1.  3giiicHrOE KOHTPOJIb 33 MiZATOTOBKOI0 PalOHHOrO rocrnojapcrTsa /0
po6OTH B OCIHHBO-3UMOBHH MEPiOJ] T MPOXOUKEHHAM ONAIOBAILHOTO CE30HY.

2.2. Torye mnpoekr pauonﬂoro PO3MOPS/KEHHS «[Ipo miAroToBKy
paifOHHOTO FOCMOAAPCTBA 10 POGOTH B OCIHHBO-3UMOBUH NEPIOaY.

2.3. Hajae WOTIWXHEBY Ta IIOAEHHY 3BiTHICTh 3 THTaHb MiATOTOBKH
palOHHOTO rOCIIOAAPCTBA 10 POGOTH B OCIHHBO-3UMOBHH neplo,u Ta MPOXOIKEHHS
OMATIOBANBHOTO ce30HY 10 KHiBchkoi MiCHKOI IepkaBHOI aaMiHiCTpaLlil.

2.4, [TlepeBipsie cTaH MiATOTOBKH PaiOHHOrO roCnoAapcTsa N0 pobotu B
OCIiHHBO — 3UMOBHI1 Tepio/] Ta y3arajibHIOE iHGOpMAaLlito BiJl [T NPHEMCTB, YCTAHOB
Ta OpraHizaiiil JKHTJIOBO-KOMYHAIBHOTO IOCNOJApCTBA padOHy Ta couianabHOl
chepu.

2.5. Torye Bignosimi 3rigHo 3 jopydeHHsmu BPY, KMV, iHmux
LEHTpalbHUX OpraHiB BuKOHaB4oi Biagd, KuiBChKOI MiChKOI JIep’KaBHOI



aaMinicTpalii 3 NWTaHb MirOTOBKM PaiOHHOro rocrojaapcTsa 1o pobotu B
OCIHHBO-3UMOBHH NEpioa.

2.6. 3a OpYUEHHAM KepiBHULTBA FOTYE JOBIIKA Ta 3BITH.

2.7.  3nificHIOE KOHTPOJIb 3a AKICTIO HaJAaHHS KOMYHAJIbHHUX MOCIIYT.

2.8. Kontpomoe poboty oprasisailiii — BUKOHaBLIB Ta HaJaBaviB KUTJIOBO-
KOMYHAJIbHUX MOCIIYT.

Biaemonie 3 iHImMMH ciayx0aMu, MOiANPUEMCTBaMH, YCTaHOBaMHM Ta
opraHizallisMi paiOHy, He3aleXHO Bif (opM BJIACHOCTI 1 MiANOPSAKYBaHHA B
Mexax HagaHux nosHoBaxeHb. Cmismpamoe 3 KIT «Kuismicekesitiaon, KIT
«KuiBBoadoHI».

2.9. 3ailiCHIOE KOHTPOJIb 3a MPOTHIOXKEKHOK Oe3MeKol y KHTIOBOMY
donzai.

2.10. Posriszac 3BepHEHHs Ta JOKYMEHTH 10O 3abe3nedeHHs poOOTH
cucteM nmpotunoxexHoi apromatuku (I1T1A) Ta IMMOBHIATICHHS (1B).

2.12. TIpoBomuTh OGCTEXKEHHS JKUTIOBOro (GOHIY 3 METOIo nepeBipKku
SKOCTi HAJ@HHS MOCIYT 3 YTPHMMaHHA Ta 00CIyroByBaHHs Oy[MHKIB, MiArOTOBKH
J10 eKCILTyaTallil B OCIHHBO-3UMOBHH Mepio.

2.13. Torye MaTtepianu, BiANMOBiJi 3a JIMCTAMHU MiANPHEMCTB, CKapramMu Ta
3asiBaMH [POMa/IsiH.

2.14. KoHTpoioe BHKOHaHHS BHMOI' 3aKOHOIABCTBA, IHCTPYKTHBHHMX Ta
HOPMATHBHKX JAOKYMEHTIB 3 UTaHb XKHTIOBO-KOMYHAJILHOTO TOCTIOAAPCTHA.

2.15. 3aiimaeTbcs pO3MIAAOM IMTaHb 3aXHUCTY HACENCHHA Yy 3aXHCHHX
criopyaax I[MBIIBHOTO —3aXUCTy, CIOpy/Jax NOABIMHOrO TpU3HAYEHHs Ta
HAWMPOCTIIIMX ~YKPUTTAX Ta € INOMIYHMKOM HajalbHHKa crienianizoBaHol
KOMYHAJIbHO-TEXHIYHOT CTy 01 LIUBLIBHOIO 3aXUCTY B paiioHi.

2.16. BukoHye iHIII JOpyYeHHs 3 MHTaHb JKUTJIOBO-KOMYHAJIBLHOTO
rocrojiapcTBa 3riHO 3 JAOpPYHYCHHAMHM HadalbHHKA VrpasniHHs, 3acTyIHHUKA
HauaibHUKA YTpapliHHS — HayalbHMKa BIAALTY Ta 3aCTyNHHKa HadalbHHKA
By,

3. Ilpasa

3.1. 3a JOopy4YeHHSM BHINOro KepiBHHULITBA MPEACTABIATH iHTEpecH BifIiiy

y CTPYKTYpHHX Mifpo3zinax JlecusiHchkoi paifonnoi B Micti  Kuesi

nepxaBHOi aaMiHicTpanii B iHIIMX YNPaBIiHCHKUX CTPYKTYpax 3 MHUTAHb,

I110 HaJIeXKATh 0 WOro MOBHOBAXEHE.

3.2. VYV npoueci BHKOHAaHHs MOKIaICHAX Ha BiAIiN 3aBAaHb, Y MeXax
HaZlaHUX MOBHOBAXXEHb, 3abe3NedyBaTH y MeXax CBOEI KOMIIETEHLIT Aij0Be
JMCTYBaHHA 3 OpraHaMM BHKOHAaBYOl BJaad Ta OpraHamu MiCILIeBOI0
caMOBpSIyBaHH, MMiAMPUEMCTBAMH, yCTAaHOBAMH Ta oprasizamisiMu.

3.3. VYV BCTAaHOBJIIEHOMY I[OpsJAKY TOTyBaTh IPOCKTH 3alUTIB  Ha
Ge3KOLITOBHE OTPUMAHHS BiJl OpraHiB BUKOHABUOI B Ta OpraHiB MiCLIEBOTO
CaMOBpsilyBaHHs, MiJANPHEMCTB, YCTaHOB, opraHisailiii, rpOMaJICbKHX 00'€IHaHb
HEOOXiMHUX CTATHCTUYHHX Ta ONEPATUBHUX JAHHX, 3BITIB 3 MHTaHb, IO
CTOCYIOTHCS AisTIBHOCTI BifUiTy, HEOOXiaHI Al BAKOHAHHS 110CaI0BHX 000B'sA3KIB.

3.4. Bparu ydacTs y KOHTpOMi (mepeBipili) AOTPHMAHHS 3aKOHOJABCTEA
MiZINPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta opraHizalisMy pisHUX GOpM BIACHOCTI 3riJIHO 3
YUHHHMM 3aKOHOJIaBCTBOM.



3.5. BHOCHTH NpOMO3MLIT MOXO BAOCKOHANEHHS POGOTH BiUTiTy 3 MMTaHb,
IO CTOCYIOThCS HOro OBHOBAXEHb.

3.6. IlpuiiMaTi yyacTh y Hapajax, Ha SKHX PO3INSAAIOTBCS  [TUTAHHS
KUTIIOBO-KOMYHAIIBHOTO I'OCIIOIapCTBa paiiony Ta MicTa.

4. BianosigaabHicTH

4.1. I'onoBHUN cnewiajicT BIUILTY JKMTJIOBO-KOMYHAIBHOTO rocrnoaapcTsaa
3riJHO 3 YHHHHUM 3aKOHOJABCTBOM Hece BIIMOBIAAJBHICTE 3a HEAKiCHE |
HECBOE€YAaCHE BUKOHAHHA 3aBJaHb 1 000B’s3KiB, nepeabavenux wiero IlocamnoBoio
IHCTpYKIi€r0, Ge3nisubHICTL 860 HEBUKOHAHHS HANAHHX HoMy mpaB, NMOB’sI3aHMX 3
MPOXO/DKEHHSM  NePXKaBHOI  CiyxOHM, HECBOEYaCHe BHKOHAHHS JIOpYYEHE
KepiBHMUTBA JleCHAHCHKOI paifoHHOI B MicTi Kuei AepXKaBHOI ajaMiHicTpalii; 3a
NOpYIICHHS HOPM €THKH TIOBEIIHKA MAEepXaBHOTO CIyXGOBLUS Ta OOGMEKeHb,
MOB'S3aHAX 3 NPUHHATTSAM Ha [epKaBHY ciyx0y Ta 11 IpOXOMKEHHAM; 3a
BIAMOBIHICT NPUNAHATUX pilleHs Ta il Konctutynii Vkpainu, 3akonam
Ykpainu, akram Ilpesusenta Ykpaiuu, KaGinery MinictpiB Ykpainu Ta iHmmx
OpraHiB BMKOHABYOI BN/ BHMIIOTO piBHS, pileHHsIM KHIBCHKOT MichKOL panu,
posmopsipkeHHAM  KuiBcbkoi — Micekoi  aepkaBHOT aaMiHicTpanii  Ta
PO3MOPA/KCHHAM ~ paiepikaAMiHicTpalii; 3a JoTpuMaHHS KoHGixeHUiHHOCT
indopmauii, ska crana iomy Bizomoro 3a creundikow po0oTH; 3a NOTpUMaHHS
nonoxeHb 3akoHiB Ykpainu «IIpo aepxkasHy ciyxGy», «IIpo 3anobGiranus
KOpyMuii», sKi pernaMeHTyloTh AisUIBHICTH JACp)KaBHUX CIy’)KOOBLIB; 3a
30epekeHHsl  MaliHa, OOJIaHaHHS Ta JOKYMeHTaii, sKi nepenani y ciyx6ose
KOPHCTYBaHHS Ta IX pallioHalbHe BHUKOPUCTAHHS, 3a HEHAJIEXKHE BHKOHAHHS
[IpaBun BHYTPILIHBOIO TPYAOBOTO pPO3MOpsAIKyY i perjamMeHTy
paiaepxxaamiHicTparii.

S. BzaemoBiaHOCHHH 3 Ocax010

5.1. B Mexax HagaHUX ITOBHOBa)XEHb CHIBNpaLiOE 3 yciMa Bimminamu
YnpaBniHHs, iHWMMM Tigposginamu  JlecHSHCBKOi paifoHHOi B Mmicti Kwuesi
ACpKaBHOI  a/IMIHICTpALil, OpraHaMM BHKOHABYOi BNANM, YIpPABIIHHAMH,
YCTaHOBaMHM Ta OpraHi3alisMM IPH BUKOHAHHI MOKIaJAeHHX Ha Bi/UIiN 3aB1aHb Ta B
MEXax HaJlaHUX IIOBHOBAXEHb, KEPYIOYHCH YHHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

IToromxeHno
3acTynHuK HavaJabHUKA Y IIpaBIiHHS —
Ha4aJIbHUK BiJIiTy HUTJIOBO-KOMYHAIBHOrO FOCMOAapCTBA I. JykameBuy

3 M0caloBOO IHCTPYKIIIEHO O3HalHoMIIeHHI(-a) - o é;ﬁ: Cececicey ,_,4?'.,'::



3ATBEP/KVYIO
HavanpHuk YnpasiiHHS KUTIOBO-
KOMYHaJIbHOrO rOCIIoAapcTBa
JlecHsiHCBKOI paiioHHOI B MicTi Kuesi
nepxdsHOI agMiHicTpauii

_1O. PoraTiok
"2y " 2017 p

[TOCAZIOBA IHCTPYKLIIA

HauanpHuKa Biqiny npuBaTHU3allii Aep>kaBHOIO KUTIO0BOrO (OHIY Ta CTBOPEHHS
OCBb
YrnpaBniHHS HKHUTIOBO-KOMYHAJIbHOTO IOCIOAAPCTBA
JlecHsiHCBKOI paiioHHOI B MicTi KueBi aepxaBHOI aaMiHICTparil

1. 3araybHi MONOKEHHS
1.1.  TligmopsiaxoBaHiCTh:

MAMOPSAAKOBYETHCS HAYAJIIbHUKY  YTPaBIIHHA  KHUTJIOBO-KOMYHAaJIBHOTO
rocriopapersa JlecHsIHCBKOT paifoHHOT B MicTi Kuesi aepxaBHoi aqMiHicTpartii.

1.2. OcHOBHa MeTa JisIJIBHOCTI:

3abe3neyye BUKOHAHHSA TNOKIaJeHUMX Ha YMpaBliHHA 3aBJaHb WIOJ0
peanizarii Aep>aBHOI MNOJITHKH y cepi KUTIO0BO-KOMYHAIBHOIO rocrnojapcTsa 3
MATaHb MPUBATH3AL] Jep)KaBHOTO XKUTIOBOro (OHAY Ta CTBOPEHHsS 00 €JHaHHS
criiBBacHUKiB GaratokBaptupHux OyausKiB (OCBB) Ha Tepuropii JlecHIHCEKOrO
paitony micta Kuesa.

1.3.  Ilopsimox nmpu3Ha4yeHHs Ha MOcay:

MPU3HAYAETHCS  HA [MMOCaxy 1 3BiNBHSETHCA  BiA MOCaaM 3rifHO i3
3aKOHOJABCTBOM MpPO JepXKaBHY Cayk0y Yy BCTaHOBJIEHOMY MTOPSIKY
Ha4yaJIbHUKOM YTIPaBIliHHSL.

1.4. Ksami¢ikauiiHi BAMOTH:

BHILIAa OCBiTa CTYIEHs MaricTpa;

NocBi pobOTH Ha mocaaax aep)kaBHOI ciyxOu kareropiit «b» 4u «B» abo
JIOCBi ciTy’kOM B OopraHax MiCIIEBOrO caMoBpsityBaHHs, abo JocBia poboTH Ha
KepiBHMX MOcajax MiANMpHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisaliii HesanexHo Bia Gopmu
BJIACHOCTi HE MEHILIe OJJHOTO POKY, BiJIbHE BOJOAIHHS JEPKAaBHOIO MOBOIO.



1.5. Ilepenik HOpMaTUBHUX, METOAMYHUX Ta IHIIMX JOKYMEHTIB:

B cBOiii poboti kepyerbcsi KoHctuTyniero YkpaiHu, 3aKkoHamMHM YKpaiHy,
Vkazamu [Ipe3sunenra Ykpainu, nocranoBamu BepxoBHOi paau YkpaiHu, akTaMu
Ka6inery MinicTpiB YkpaiHu, HakazaMd Ta pO3NopsKeHHAMH MiHicTepcTBa
¢inanciB  Ykpainu, Hakazamu MiHicTepcTBa  perioHaJbHOrO  PO3BUTKY,
OyaiBHUITBa Ta JKHTIOBO-KOMYHAJIBHOrO TrOCIOJapcTBa YKpaiHM, IHIIMX
LIEHTPaJIbHUX OpraHiB BHKOHABYOI BiaaW, pilleHHAMH KHIBCBKOI MICBKOI paji,
posnopskeHHs MM KHUIBCBKOrO MiICBKOrO TIOJIOBU Ta BHKOHAaBYOrO OpraHy
Kuiscekoi Mmicekoi panu (KuiBcekoi Michkoi JAep)kaBHOI ajaMiHicTpalii),
posnopsikeHHsAMH rojioBH JlecHsiHCbKOT paiioHHOi B Micti KueBi nepxaBHOl
aaMminictpauii, IlomoxxeHHsiM npo  YmpaBiaiHHS  KHUTJIOBO-KOMYHAJBHOTO
rocriogapctBa JlecHsHCbKOI paiioHHOI B MicTi KueBi nepikaBHOi aamiHicTparii,
[TonoxeHHsIM MMpO BIAAII NpUBaTH3ALil AEPXKaBHOTO JKHUTIOBOrO (oHAy Ta
crBopenHss OCBb  VYmpaBiiHHS  JKHTIOBO-KOMYHAJIBHOIO  IOCIOJApCTBA
JlecHsiHChKOI paiioHHO] B MicTi KueBi nepxaBHOI aaMiHicTpauii, IHIIUMHM aKTaMu
3aKOHO/IaBCTBA.

1.6. [loBuHEH 3HATH:

KonctuTywito YKpaiHi; akTH 3aKOHOJABCTBA, IO CTOCYIOTHCS AEPIKaBHOI CIIyKOu
Ta MiCLIEBHX JIEP)KaBHUX aJIMiHicTpalii, 30kpema 3akoH Ykpainu «IIpo nepxkaBHy
cnyx0y», 3akon Ykpaiuu «[Ipo 3anobiranus kopymuii»; «[Ipo npuBarH3zaiio
nep)kaBHOro  kutiaoBoro  Qouay», «llpo  o6'enHaHHs  CHIBBIACHHUKIB
OararokBaptupHoro Oyaunky», VYkasu [Ipesunenrta VYkpainu, [OCTaHOBH
BepxosHroi pagu Ykpainu ta KabGinery MinicTpiB Ykpainu, Hakazu MiHictepcTBa
¢inanciB Ykpainu Ta MiHicTepcTBa perioHaJbHOrO PO3BUTKY, OyAiBHMLTBA Ta
KUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO rocrnogapcrtBa YKpaiHu, pimeHHs KuiBcbkoi Michbkol
paau, po3nopspkeHHss KHiBCBKOro MiChbKOro rojOBM Ta BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Micbkoi paau (KwuiBchkoi Mickkoi JepikaBHOI —aiMiHicTparlii),
posnopsikeHHst ronoBu JlecHsHCpKOi paifoHHoi B Micti Kuesi jepxkaBHOI
aaMiHicTpamii, MO BIJHOCATBCS [0 KOMIETeHLil YTNpaBIiHHA JKUTJIOBO-
KOMyHaJIbHOro rocrnoaapctBa JlecHsHepkoi paiionHol B MmicTi Kuesi nepxaBHOI
aaMiHicTpalil; NpPaKTUKy 3acTOCYBaHHS YMHHOIO 3aKOHOJABCTBA; OCHOBH
IepXKaBHOTO YIPaBIiHHS, €KOHOMIKH Ta YIpaBIliHHs I€PCOHATIOM; OCHOBH IIpaBa,
noJiTonorii Ta pUHKY mnpaui; GopMu Ta MeToAM pobOTH i3 3acobaMu MacoBOi
iHpopMallii; mpaBuiIa AiTOBOrO €THKETy; MpaBUia Ta HOPMHM OXOPOHH Ipalli Ta
MPOTHUIIOKEKHOTO 3aXMCTy; OCHOBHI MNPHHUMIK poboTH Ha Komm'oTepi Ta
BiIMOBiIHI porpamHi 3aco0u; IilI0BY MOBY; BOJIOAITH AEPXKABHOK MOBOIO.

1.7. 3amimeHHs:

Ha TepioA BiACYTHOCTI Ha4yalbHHKA BiJJIily NpHBaTH3aLil IepKaBHOTO
xutioBoro ¢ouxy ta crBopeHHs OCBB VYnpaBiiHHS KHUTI0BO-KOMYHAIBHOI'O
rocrnofapcTBa (BiANMycTKa, BiApsS/DKeHHs, XBopoOa) HOro 00OB’SI3KH BHKOHYE
TOJIOBHHIA CIIeLiamicT BiAALTy.



2. 3aBaaHHs Ta 000B'sI3KH

2.1. 3pilicHI0€  KepiBHHLTBO  [isUIBHICTIO  Bijainy  mpuBaTH3auil
JepkaBHOro xutiaoBoro (ouay ta crBopenHs OCBb y ckmani Ympaniuus,
posnojiisie OOOB'SI3KM MiX MpaliBHUKaMM BIJIUTY, OYOJIOE Ta KOHTPOIIOE iX
po6oTy, Hece NepCOHaIbHY BiANOBIaIbHICTh 38 BAKOHAHHS MOKJIAEHUX Ha Bi/IiI
3aBJlaHb.

2.2. BwusHauae CTymiHb BiANOBIAAIBHOCTI NMPALliBHUKIB BiJALITy, po3pobise
MOJIOKEHHsT MPO BiAMLA, MocagoBi iHCTPYKUil NMpauiBHUKIB BiAAlTy y CKiaji
YnpaBniHHs.

2.3. [Topae mpomnosuuii HauwaneHuky YnpapiaiHHS Npo MpHU3HAYEHHS Ha
mocajy, 3BUIbHEHHS 3 10Caj Ta MepeMilleHHs NpaliBHUKIB BIAAITY MpUBaTH3aLlil
nepxaBHoOro utioBoro ¢oumy ta crBopeHHss OCBB, cBoeuacHe 3amilleHHS
BAKaHCIM, 3a0XOYEHHs Ta HAKJIAJaHHSA CTSATHEHb, CIPHUSE IiJBHIIEHHIO
kBaidikauii nparmiBHHKIB.

2.4, 3abe3snedyye BHKOHAHHsS TMOKJIAIEHWX Ha BIAALT MpHBaTH3aLii
AepaBHOro xuriaoBoro ¢ouay ta creopeHs OCBb 3aBaanb moao y4acrti y
peasizauii Jep)kaBHOI MOJITHKH y cdepi KUTIOBO-KOMYHAIBHOTO rOCIOAapCTBa
Ha Tteputopii JlecHsHchkoro paioHy Micra KueBa 3 nuraHp npuBaTH3alii
JIEp)KAaBHOTO JKMTIOBOTO (OHIAY Ta CTBOPEHHS 00 €IHaHHA CITiBBIACHHKIB
GaratoksaptupHux Oyaunkie (OCBB) Ta 3akpimieHuxX 3a BiJIIIOM IOKa3HHKIB,
1[0 HAJIEXKATh JI0 HOTO KOMITETEHIII.

2.5.  OpranizoBye poboTy Bifminy npuBaTH3alil AEp)KaBHOTO KMTIOBOTO
donmy Tta crBoperHs OCBB y Mexax JeneroBaHMX HayajlbHHUKOM BiIiIy
IOBHOB&XEHb Ta BXMBAE€ HEOOXIIHMX 3aXOAiB ILOJO BIOCKOHAJIEHHs OpraHisauil
pobGoTH Bigainy.

2.6. BHocuTh Ha poO3MIAj KEepiBHULTBA IPOMO3UII 3 IMTaHb, IO
HaJeXaTh 0 KOMITeTeHL1T BIALLY.

2.7. OpranizoBye po3poOKy MNpOEKTiB HOPMATUBHO-IIPABOBHX AaKTiB,
mporpaM, IO Hajexarb A0 KOMIeTeHLIl YNpaBimiHHf, B MeXaX HajaHHX HOMY
MIOBHOBAXXEHb.

2.8. KoOHTpO/IO€ BHKOHAHHS HOPMATHBHO-NPABOBHX AKTiB, PO3MOPSIKEHb
(Haka3iB) KepiBHHKIB MiHICTEpPCTB, IHIIMX LEHTPAIBHUX OpraHiB BHKOHABYOI
BIaAM 3 MNHTaHb MpPUBATH3allil JepXKaBHOTO XKMUTIOBOro (OHAy Ta 3 MUTaHb
crBopennss OCBB B Mejxax JiesieroBaHix oMy MOBHOBAXKEHb i KOMIETEHLIi.

2.9. OpranizoBye, peryio€ Ta KOHTPOIIOE CBOE€YACHHH Ta SAKICHMIA
pO3rAjA MpaliBHUKAMH Bijiny y ckiaai YmpapiiHHS 3BepHEHb BiJ OpraHis
BMKOHABYOl BJIaJM, TPOMAACBKUX 00'€HaHb, MIANPUEMCTB, YCTAHOB Ta
opramisaiiii, rpoMasH 3 NUTaHb MPUBATH3ALIl JEPKABHOIO KUTJIOBOTO HOHIY Ta
ctBopenHss OCBB, a TakoX roTye 3a HHMH MNPOEKTH BiANOBIAHHX PIIUEHB.
[Tigrucye, Bi3y€e JOKYMEHTH.

2.10. Y Mexax HaJaHMX MOBHOBAXEHb PETYJIOE AisIBHICTh BIAALLY 1100
fioro edexTHBHOI B3aeMOAil 3 IHIUMMM MiJPO3JiTaMH, CyMiKHUMH Chepamu,
HayKOBUMHM OpraHi3allisMH, MPOBiTHUMH €KCIIEPTaMH 3 [MUTaHb, [0 HAJIeXaThb /10
KOMIETEHII1 BiIiy.



2.11. 3aGesmedye y3araibHEHHs COLiaJIbHO-eKOHOMIUHOI iH(opmauii 3
MUTaHb, 110 HAJIEXKATh 0 KOMIETEeHL{i Bilainy IMpuBaTH3alliil AepXaBHOrO QOHIY
ta ctBoperHst OCBB.

2.12. OpranizoBye BiANOBiAHO 10 (QYHKIIOHAIBHUX 3aBJaHb, MOKIAJCHUX
Ha Biggin, po3pobKy ImpoekTiB mnporpaM (po3dimiB IMporpam), aHANITHYHHX
MarepiaiiB, 6GalaHCOBHUX pO3PaxyHKiB, MIaHOBMX MOKa3HUKIB, KOMIUICKCHHX
3aXO0/1iB, MPOMO3MULIiH, IPOrHO3iB PO3BUTKY TEPUTOPIl TOLIO.

2.13. ToTye y Mexax CBO€l KOMIETEHLIi BiAMOBiAHI PO3MOPSIKEHHS,
opraHi3ye Ta KOHTPOJIOE iX BUKOHAHHS.

2.14. CniBnpalroe 3 pi3HUMH OpraHaMH BUKOHaBYOi BJajii NPH BUKOHAHHI
MOKJIaIeHUX Ha BiJUIUT 3aBJlaHb, KEPYIOYHCh YHHHUM 3aKOHOAaBCTBOM.

2.15. 3abesnmedyye  JOTPUMAHHA  MNpaliBHUKaMKM  BLUIUTY  MpaBHII
BHYTDIIIHBOTO ~TPYAOBOTO PO3MOPSAKY, OpraHizoBye poboTy i3 3axucTy
NiepKaBHUX TAEMHMIb Yy BiJTNIOBIHOCTI 3 YAHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

2.16. OpranizoBye po6oTy 3 JAOKYMEHTaMH, KOHTPOJIOE CTaH TPYAOBOI Ta
BUKOHABYOI JMCLMIUIIHM. 3abesredye MOTPUMAHHS [palliBHUKAMH  BiJILTY
3aKOHOIABCTBa YKpaiHHM 3 MUTaHb JIEPKABHOI CIy)kOU Ta 3anobiraHHs i mpoTUAil
KOpYTILi.

2.17. KoOHTpoiO€ BHKOHAHHS BHMOI 3aKOHOJIABCTBA, IHCTPYKTHBHHX Ta
HOPMATHBHHX JOKYMEHTIB 3 IUTaHb [PUBATH3ALII 1ePKABHOIO XKUTIOBOrO GOH/Y
Ta CTBOPeHHs 06 €/IHaHHs criBBIacHUKiB GaratokBapTupHux OyauHkis (OCBB).

2.18. Bene 06mix npuBaTM30BaHMX KBapTHp y paiiOHI Ta OpraHi3oBye
CBOEYACHY 3BITHICTB MPO XiJ| MpUBaTU3ALii.

2.19. KoHTpomoe  MpaBWibHICTE  O(OPMIEHHS  JOKYMEHTIB IO
npuBaTH3allii JepKaBHOTO XKUTIOBOrO HOHIY.

2.20. Buzae po3nopsmKeHHs PO Nepenady XKHUTJIa y BIacHICTh rPOMaIsiH,
PO CKacyBaHHs pO3NOPSKEHHS IIPO NPUBATH3ALII0 JKATIA, MNPO BUAAYY
ny6nikaTiB CBiZOLTBA NPO MPABO BIACHOCTI HA KUTIIO.

2.21. [Tliamucye cBijgouTBa Mpo MPaBO BIACHOCTI HA XKHUTJIO Ta AOKYMEHTH,
0B 53aHi 3 MPUBATU3ALIIEIO XKUTIIA.

2.22. Hanae inpopmariio no creoperHio OCBB B paiioHi.

2.23. Hapae xoHcynbTanii, MeToguyHy gornomory ans crsopents OCBb B
paioHi.

2.24. Totye marepiaid, BiANOBi/i 32 TUCTaMHU i JMPHUEMCTB Ta TPOMAJIAH.

2.25. Hapae indopmaliio Ha 3anUTH [PABOOXOPOHHHMX Ta BHKOHABYHX
OpraHis.

2.26. KonTpomoe po6oTy palioHHOro apXiBy Biimy mpuBaTH3aLil.

2.27. Bene mpuiioM rpoMajisiH 3 NHTaHb , IO HANEKaTh 10 KOMIETEHLII
Biaiy.

2.28. BukoHye MOpydYeHHs KepiBHHITBA, TOTYy€ JONOBIIHI 3alHCKH,
TIPOEKTH HaKa3iB Ta PO3MOPSUKEHb 3 IIUTaHb, IO CTOCYIOTHCS HOro KOMIIETeHILi.

2.29. Posrisaae JUCTH, CKAaprH Ta MPOIO3HILIL.

2.30. BukoHye iHmi mOpydYeHHs 3 NHMTaHb MPHUBATH3ALIl JAEPXKaBHOTO
xuTinoBoro Qouay Ta 3 mnurtanb crBopeHHs OCBb 3rigHO 3 JOpyYeHHAMM
HavyaJbHUKA Y TIpaBIIiHHI.



1. IlpaBa

I.1. 3a popy4eHHSM BHUIOrO KepiBHHLTBA npeAcTaBisATH JIecHAHCBKY
paiionHy B wMmicti KueBi nepxkasHy amMimicTpauiro B iHImmX YIpaBlliHCBKUX
CTPYKTYpax 3 MUTaHb, L0 HaJeXaTh A0 HOro KOMIEeTEeHIIil.

1.2. 'V BcraHOBneHOMy NOpsAKy TOTYBAaTH 3amuTH Ta OTPUMYBAaTH Bif
JICpXKABHUX OPTraHiB BIIa/M Ta OPraHiB MiCLIEBOrO CaMOBPSIAYBAHHS, X MOCATOBHX
0Ci0, MiANpPHEMCTB, yCTaHOB, OpraHi3amiif pisHMX (OPM BIACHOCTI, MOMITHYHHX
MapTid, rpOMajACHKMX Ta peNiriiHMX opraHizauii Heo6XigHi craTHCTHUHi Ta
OnepaTUBHI [aHi, 3BiTH 3 MUTaHb, IO CTOCYIOTHCS MisIBHOCTI Biaiy.

1.3.  BHocuTu Ha posrisa KepiBHHULTBa aaMinicTpanii mponosuiii momo
BJIOCKOHQJICHHA pOOOTH  CBOro Biaminy, Ynpabiinms, paiioHHOT JepxKaBHOT
aZIMiHiCTpalii.

1.4. 3nificHioBaTH 0COGHCTHI IPUIOM rPOMAISH 3 ITUTaHb, 110 HAJIEeXKaTh [0
KOMIIETeHLIi BiAMiMy Ta BKMBATH 3aXOMiB ILIOAO CBOEYACHOIO po3risay ix
[IPOTO3HILiHi, 3a51B, CKapr.,

1.5. 3amyuartu axiBuiB iHWHMX CTPYyKTYpHHX nipo3ainiB  JlecHsHChKOT
paiionHoi B micti Kuesi nepxasroi aaminicTpamii, miasizomunx MIATPUEMCTB Ta
opraHi3amii 3a 3ro0 X KepiBHUKIB 115 PO3IIIsAY MUTaHb, L0 HAJIEXATh JI0 HOro
KOMIIETEeHIIi].

1.6. Bumaratw Big migmernux BUKOHAHHS iX MOCAZOBHX OGOB'S3KIB
AOICPXKAHHA BHUMOI' 3aKOHOJABYMX Ta IHCTPYKTHBHHX JOKYMEHTIB 3 MNHTaHb
MpUBATH3aLlil JEpPKABHOTO HKUTIOBOro (Gommy Ta crBopenHs OCBB, maBatu iM
JIOpYYeHHS, MOB'sI3aHi 3 BUKOHAHHSAM iX CIy60BHX 060B'SI3KiB.

1.7. TlpuiiMaTu y4acTb y Hapajax, Ha SIKMX PO3IVISAAIOTECA MHTAHHS IO
HaJIeXaTh 10 HOro KOMITETEHILi].

1.8. Tlepeposnozinatu mnocanoBi 0GOB’S3KH THMYACOBO BIJICYTHBOI'O
NMpaLiBHAKA MK iHIIMMHU CrieLiagictaMy Bigainy.

1. BianoBigajabnicTs

4.1. HavanbHuk Bizminy npusatusauii 1epaBHOrO JKUTIOBOIO ¢bonay Tta
crBopeHHss OCBb 3riHo 3 4WHHHUM 3aKOHOJABCTBOM Hece BiAMOBiNAIBHICTH 3a
HEsKICHE | HeCBO€YacHe BUKOHAHHS 3aBJaHb i 000B’sA3KiB, nepenbavyeHux i€
[locazoBoto iHCTpyKIi€t0, Ge3aisnbHicTh a60 HEBUKOHAHHS HATAHHX HoMy mipaB,
MOB’SI3aHUX 3 TPOXOUKEHHSM JepKaBHOI CiyKGH, HECBOEYACHE BHKOHAHHS
JIopy4eHb KepiBHMUTBA JlecHstHCbKOI paifoHHOT B Micti Kuesi JepiKaBHOI
aZMiHiCTpaLii; 32 MOPYyLIEHHsS HOPM eTHKH MOBEIiHKH JEPIKaBHOrO CJIy»KOOBIIS Ta
0OMexXeHb, MOB'I3aHUX 3 MPUIHATTAM HA JePKaBHY ciyx0y Ta 11 IpOXOMIKEHHM;
38 BIAMOBIAHICTh NMPUHHATHX pimens Ta gi#i Koncrurywii Ykpainu, 3akonam
Ykpaiuu, akram Ilpesunenta Ykpainu, KaGinery MinictpiB Ykpaiuu Ta iHmmx
OpraHiB BMKOHABYO! BJaJM BUILOTO piBHA, pilleHHsM KuiBchkoi MichKoi panu,
posmopsjokennam  KuiBcbkoi  Mickkoi  nepkaBHOi  aamimicTpamii  Ta
PO3MOPSDKEHHAM  palJepikaMiHiCTpanil; 3a AOTpUMaHHS KoHigeHUiHHOCT]
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iH(opMallii, sKa crana HOMy BiZIOMOIO 3a crieuu(ikol pobOTH; 32 HOTPUMAHHS
nonoxeHb 3akoHiB Ykpainum «[Ipo nepxaBHy cuyxOy», «I[Ipo 3anobiraxus
KOopynuii», SKi perJaMeHTYIOTh [iSUIBHICTh Jep)KaBHUX CIyXOOBILiB, 3a
30epexxeHHs MaiiHa, oOjaZHaHHA Ta AOKyMEHTalil, siki nmepenaHi y ciyx0oBe
KOPMCTYBaHHs Ta IX paliOHaJbHE BUKOPUCTAHHA; 3a HEHAJIe)KHE BHKOHAHHS
[TpaBun BHYTPIIIHBOI'O TPY10BOTO PO3NOpPSAKY i periameHTy
paiinepxxaamiHicTparii.

5. B3a€MOBIIHOCHHH 3 MOCAA0I0

5.1. B Mexax HagaHMX [OBHOBa)KGHb CIHIBOpALIOE 3 yciMa Bigainamu
YrpaBniHHS JKHTJIOBO-KOMYHAJIBHOIO TOCIOAAPCTBA, YNpPaBIiHHAMM, BiJIiIaMH
Ta cextopamu JlecHsHcpKkoi panoHHOi B MicTi KueBi nepkaBHOI agminicTpanil,
OpraHaMM BHKOHaB4YOl BJIaJH, YNPaBIiHHIMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisiMu Ipu
BUKOHAaHHI [OKJIaJeHMX Ha YIpaBliHHA 3aBlaHb, KePyHYHCh UYHHHHM
3aKOHOZAaBCTBOM.

- c%/%faf

3 MocaioBOKO IHCTPYKLIEIO O3HaOMIIeHHH(-a)




3ATBEPJDKYIO
HauanpHuk Y1paBiiHHS KUTIOBO-
KOMYHaJIbHOI0 rOCIoAapcTBa
JlecHsiHCbKOT paiioHHOI B MicTi Kuesi
NepHABHOI aaMiHICTparil

1O. PoraTtiok
> 2017 p

[TOCAJIOBA IHCTPYKLIIA

["osi0BHOTO CcriemianicTa Bifainy mpuBaTH3aLlil JepkaBHOIo JKUTIOBOro GoHIy Ta
crBopeHHss OCBb YnpaBniHHS )KUTI0BO-KOMYHaJIBHOT'O IOCIIOAAPCTBA
JlecHsiHCBKOI paiioHHOI B MicTi Kuesi nepxxaBHOi aaMiHicTparlil

1. 3araabHi NoJ0KeHHs
1.1. TIlianmopsAKOBaHICTh:

MiAMOPAAKOBYETCS  HAuyalbHUKY BiJIy — mpHBaTH3alii  Jep)KaBHOIO
xuriaoBoro ¢ouay ta crBopeHHs OCBB VYrmpaBiiHHS JKHTIOBO-KOMYHAIBHOTO
rocniofapcrsa JlecHsHcbKOT paiionHoi B MicTi KueBi neprkaBHOI aamiHicTpallii.

1.2. OcHoOBHA MéTa AISJIBHOCTI:

3abe3neuye BUKOHAHHS IIOKJIAQJ€HUX Ha YIpaBliHHA 3aBJaHb IMIOJ0
peamizauii aep>kaBHOI MOMITUKH y cdepi KATIOBO-KOMYHAJIBHOIO roCIogapcTBa
Ha Teputopii JlecHsHCbKOro paifoHy Micta KueBa 3 nuTaHb npuBaTH3anii
JIEP)KABHOTO JKUTIOBOTO (POHAY Ta CTBOPEHHS 00 €IHaHHsA CIiBBJIACHHUKIB
GararokBaptupHux OyauHkiB (OCBB) B Mexax [ejeroBaHux  HadaJbHUKOM
BiJILTy TOBHOBAXX€Hb.

1.3. Tlopsaok npu3HayeHHs Ha Nocay:

NpU3HAYaEThCs  HA [OCafy 1 3BUIBHAETBCA  BiJl MOCaad 3rifHO i3
3aKOHOJABCTBOM PO  JiepXaBHY CHoykOy y BCTaHOBICHOMY MOPSIAKY
HAYaJIbHUKOM YTIpaBIIiHHS.

1.4. KsanidikauiiiHi BUMOTH:

HasBHICTh BHIOI OCBITH CTymeHs Mojoauoro OakanaBpa abo OaxanaBpa,
BiJIbHE BOJIOAIHHS JIep>KaBHOIO MOBOIO.

1.5.  Tlepenik HOpMaTUBHHUX, METOAMYHUX Ta IHIIUX JOKYMEHTIB:
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B cBOili po6ori kepyerbcs KocTuTywiero VYkpainu, 3akoHamu YKpaiHH,
Vkaszamu IIpesunenta Ykpainu, noctaHoBaMu BepxoBHoOI paau YKpaiHd, akTaMH
KaGinery MinictpiB YkpaiHu, HakasamMu Ta po3NopspkeHHAMH MiHicTepcTBa
¢inancis  Ykpainu, Hakasamu MiHicTepcTBa  pErioOHaJbHOrO  PO3BUTKY,
OyNiBHMLITBA Ta JKHTIOBO-KOMYHAJIBHOTO TIOCNOAApCTBAa YKpaiHW, IHIIMX
LIEHTpaJbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BiaaH, pimeHHsMH KwuiBcpkoi Michkoi paum,
posnopsipkeHHAMH KHIBCBKOro MiChKOro TroOJIOBH Ta BHKOHABYOrO OpraHy
KuiBcbkoi Michkoi pamu (KuiBebkol MichKOi  JaeprkaBHOI — ajamiHicTpanii),
posnops/uKkeHHsAMH rojioBu JlecHsHCbKOI paloHHOi B Micti Kuesi aepxaBHOI
anmibicrpanii, [lomoxkeHHsM npo  YOpaBiliHHA  KMTJIOBO-KOMYHAJIBHOIO
rocriofapcta JlecHsiHCbKOI paifonHoi B Micti KueBi nepikaBHOI aaMmiHicTpauii,
[TonoXeHHsM @pPO BiAALT NpuBaTH3aLil Jep)KaBHOTO XKUTIOBOro GoHIy Ta
creopertsi OCBB  YmpaBniHHS — KHTJIOBO-KOMYHalbHOrO  rOCHOJAapCTBa
JlecHsiHCBKOI paiionHol B Micti KueBi nepxaBHOI aaMiHicTpalii, iHIIMMHA aKTaMH
3aKOHOJaBCTBA.

1.6 IToBuHeH 3HATH:

Konctutyuiro Ykpainu; akTH 3aKOHOJaBCTBA, L0 CTOCYIOThCS AEPKAaBHOI CI1yxKOu
Ta MiCLEBUX JEpKaBHHX ajaMiHicTpalii, 3okpema 3akonu VYkpainu «lIpo
nepxaBHy cnyxk6y», «[Ipo 3amoGiranns xopymuii», «[Ipo npuBaTH3aLio
JepkaBHOro  kuTiIoBOro  ¢oumy», «IIpo  06’eqHaHHS  CIiBBJIACHWKIB
GaratokBaptupHoro OyauHKy», VYkasu [Ilpesunenra VYkpaiHd, MOCTaHOBH
BepxoBHoi panu Ykpainu Ta Kabinery MinicTpis Ykpainu, Hakasu MinictepcTsa
dinancis Ykpainu Ta MiHicTepcTBa perioHalTbHOrO pO3BHMTKY, OyAiBHHLTBA Ta
)KUTIIOBO-KOMYHAJIBHOTO rocrnojapcTBa Ykpainu, pimenHs KwuiBcpkoi Micbkoi
paau, posnopspkeHHs KHiBCbKOro MICHKOro rojioBU Ta BHKOHABYOrO OpraHy
KuiBcbkoi Michkoi pamu (KuiBchkoi MiChKOI eprkaBHOI — aaMiHicTpauii),
po3ropskeHHsT ronosu JlecHsHcbkoOl paifoHHOi B MicTi Kuesi pepxaBHOI
aaMimicTpamii, 10 BiZHOCATBCA JO KOMIETEHLil VrpaBiiHHS  KUTIOBO-
KOMYHaJBHOro rocrozapcrsa JlecHsHCbKoi paiionHoi B MicTi Kuesi nepxkaBHOI
aAMiHiCTpallii; TMPaKTHKy 3acTOCyBaHHS YHMHHOIO 3aKOHOJABCTBA; OCHOBH
Jep)KaBHOTO YNpaBiliHHsS, eKOHOMikW, ¢iHaHCiB Ta mpaBa; IHCTPYKLilO 3
IiTOBOACTBA; MPaBHiIA JIiIOBOTO ETUKETY; NpaBHIa Ta HOPMH OXOPOHHM Mpali Ta
NPOTHIOXEKHOTO 3aXMCTy; OCHOBHI TNPHHUMIK poOOTH Ha KOMIT'IOTEpi Ta
BiZIMOBIIHI MporpamHi 3aco6u; AiOBY MOBY; BOJIOAITH JIEPKABHOK MOBOIO.

1.7. 3amiiieHHs:

Ha TmepioJ BiACYTHOCTI TOJOBHOro cremiamicTa BiAAiTy MNpUBAaTH3ALLI
nepxkaBHOro kutioBoro ¢onay ta crBopenHs OCBB VYrnpaBiiHHS KHTIOBO-
KOMYHAJIbHOI'O FOCNOapCTBa (BiAMyCTKa, BiApsIKeHHS, XBopoba) Horo 0608’ s3KH
BUKOHYE€ 1HILHIA FOJIOBHUH cHeLianicT BiiLy.

2. 3aBaanHs Ta 000B'A3KH
2.1. KoHTposoe BHKOHAHHS BHUMOI 3aKOHOJAABCTBA; IHCTPYKTHBHHX Ta

HOPMATUBHHUX JOKYMEHTIB 3 MUTaHb IIPMBATH3aLlli 1€PKaBHOIO XHTJIOBOIO honny
Ta CTBOpEHHS 00 €/[HaHHSA criBBIACHUKIB 6araTokBapTHpHuX OyauHKiB (OCBb).



2.2. Beme o06iik mnpuBaTH30BaHUX KBapTUP Yy paloOHI Ta OpraHi3oBYE
CBO€YACHY 3BiTHICTh NPO XiJ MpUBaTH3ALlil.

2.3. Odopmisie TOKyMEHTH MO MpUBaTH3allii Aep)KaBHOIO XKUTIOBOro (oHAY,
IPOBOJIUTE PO3PaxXyHKH Ta KOHTPOJIOE CIHCAHHS J>KUTIOBHX YEKiB BIIACHHKIB
(CriBBIACHHKIB) XKHUTIIA.

2.4. Po3risiiae ckapru Ta Mpono3uiiii rpoMazisiH.

2.5. T'oTye po3nopsiKEeHHs Mpo nepeady *KHUTIa y BIaCHICTb TPOMAJIsAH, PO
CKACyBaHHsI PO3MOPS/KEHHs MPO MpHUBaTHU3ALliI0 JKUTIA, PO BUAady HyOikaTis
pUBATH3ALIMHUX JOKYMEHTIB.

2.6. T'otye marepiamu, po3’sCHeHHs, BiJINOBiAlI 3a JUCTaMM IiJANPHEMCTB,
cKkapraMd Ta 3asBaMM TpPOMAIsiH, IO CTOCYIOTBCS ITMTaHb IpHBaTH3aLlil
JIep’KaBHOTO KHUTI0BOro (hoHay Ta nutaHb ctBopeHHs OCHb.

2.7. Hapnae indopmariito Ha 3alMTH IPAaBOOXOPOHHHX Ta BUKOHABUMX OpraHiB.

2.8. Bene mnpuifoM rpomajsH 3 MUTaHb, 1O BIJHOCATHCSH N0 KOMIIETEHIIIT
BiJUILTY.

2.9. Bianosinae 3a poboTy paiiOHHOTO apXiBy BiAJiny nmpuUBaTH3allii, Beae
00k Ta TmepeBipKy MNOKYMEHTIB Yy BIANOBIAHOCTI J0 BHMOI YHHHOIO
3aKOHO/IaBCTBA, AKi IMepelaroThCs B apXiB Ha 30epeKeHHs.

2.10. Hajiae noBiaku Ha 3BEpHEHHS] TPOMa/IsiH.

2.11. Hapnae metoauuny ponomory npu crBopeHHi OCBb.

2.12. Bene o6nix nairounx OCBB y paiioHi Ta opraHi3oBy€ CBOE€YacHy
3BITHICTb.

2.13. Bepe yuacTh y BHUpilU€HH] CHipHHX MUTaHb, sIKi BUHUKAIOTh B TPOLEC
crBopennst OCBB, po3risigae ckapru Ta Mporno3uilii rpoMa/isiH.

2.14. Hapnae indopmaiiito no crBoperHio OCBB B paiioHi.

2.13. Bzaemojie 3 iHmuMEH cioyx0aM#, MiANPUEMCTBAMH, YCTaHOBaMH Ta
oprasizallisMu paioHy, He3aleKHO Bia (GopM BIACHOCTI i MiANOPSAKYBaHHS B
MeXax HaJaHHUX MOBHOBAXKEHb.

2.15. Torye Bianosiai s3rigHo 3 gopydeHnsmu BPY, KMV, iHmmx
LEHTpaJbHUX OpraHiB BHKOHaBYOi Biamd, KuiBchkoi MickKoi JaepxkaBHOI
afMiHICTpallii 3 MUTaHb, [0 BXOAATH 0 HOro KOMMETEHILii.

2.16. BukoHye iHmi JOpy4eHHS 3 IMTaHb INpHUBaTH3aLii JepXKaBHOIO
xutinosoro ¢ouay ta crBopenHs OCBb 3rigHo 3 gopy4eHHSMH HadalbHHKA
VYrpasiiHHS Ta Ha4aJbHUKA BIALIY.

3. IIpaBa

3.1. 3a JOpydYeHHSM BHUILOTO KEpiBHHITBA NPEACTABIATH iHTEPECH BiIALLY
y CTPYKTYpHHX mizposzinax [lecHsHchkoi padionHoi B micti KueBi nepxaBHOI
ajMiHicTpalii B IHIIMX yNpPaBliHCHKUX CTPYKTypax 3 IHTaHb, 110 HaJIeXaTb 10
HOro nNoBHOBaXXE€Hb.

3.2. VYV nmpoueci BHKOHaHHsS IOKIA€HMX Ha BIJUII 3aBJaHb, y Mexax
HAJ@HUX TOBHOBAXKEHb, 3abe3reuyBaTH y MeXax CBOEl KOMIETEeHMii [inose
IMCTYyBaHHA 3 OpraHaMM BHKOHABYOl BIaJ¥ Ta OpraHaMd MiCLEBOro
CaMOBpsLyBaHHS, MiANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMM Ta OpraHi3aLisiMHy.

3.3. Y BCTAaHOBIEHOMY MOpPAAKY TPOTYBaTH [POEKTH 3alMTIB Ha
Ge3KOIITOBHE OTPUMAHHS BiJ OpraHiB BHKOHABYOI BIAJM Ta OPraHiB MiCIEBOrO
CaMOBpS/lyBaHHs, MiANPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3alid, rPOMajChKUX O0'€fHAHE



HEOOXiIHMX CTATUCTUYHUX Ta OMEPAaTHBHMX JAHUX, 3BITIB 3 MHUTaHb, LIO
CTOCYIOTBCS AIATBHOCTI BiAiNy, HeOOXiAHI Isi BUKOHAHHS 10CAJOBUX 06OB'S3KIB.

3.4. bpartu yuacth y KOHTpOsi (mepeBipii) AOTpMMaHHS 3aKOHOAABCTBA
MiANPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMHU Ta OpraHizalisiMU pisHUX GOPM BIACHOCTI 3TifHO 3
YHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

3.5. BxHocuTH nponosuuii MO0 BAOCKOHAJIEHHS PpOOOTH Biily 3 MUTAHb,
[0 CTOCYHOTHCS MOro MOBHOBAXXEHb.

3.6. IlpuiiMmaTi ydyacTb y Hapanax, Ha SIKHX pO3IJISJAIOTBCS — NUTAHHA
NpHBaTH3allil Jep>KaBHOTO JKHUTI0Boro ¢ouay ta creoperns OCBB.

4. BianosigajabHiCcTh

4.1. Tlonosuuii crenjanict BiAAiMy npuBaTH3alii AEPKABHOIO KHTIOBOTO
¢onny Ta crBopenHs OCBB 3rigHO 3 4YMHHHM 3aKOHOJABCTBOM Hece
Bi/INOBIIa/IbHICTh 32 HEsKiCHEe i HECBOEYacHe BMKOHAHHS 3aBJaHb i 00OB’S3KiB,
nependavenux uiero ITocanoBoro iHCTpyKLi€o, Ge3aisIbHICTE 260 HEBUKOHAHHS
HaJlaHUX HOMY T1IpaB, IIOB’S3aHMX 3 IPOXO/DKEHHSM JepXKaBHOI CiyxOu,
HECBO€YaCHe BMKOHAHHS JIOpy4YeHb KepiBHHLTBA JleCHSHCHKOI paiOHHOI B MICTi
Kuesi nepxaBHOl ajMmiHicTpauii; 3a MOpYIIEHHS HOPM €THKM TOBEAiHKH
JePXKABHOIO CIIy:KOOBLS Ta 0OMEKeHb, MOB'I3aHUX 3 MPUAHATTAM HA JEpP)KaBHY
cinyxby Ta il NPOXO/UKEHHSM; 3a BIANOBIAHICTE NPUMHATUX pilleHbp Ta Aii
Konctutynii Ykpainu, 3akonam Ykpaiuu, aktam IIpesuznenrta Ykpainu, Kabinery
MinicTpiB VYkpaiim Ta iHIIMX OpraHiB BHKOHABYOI BJIAJM BHILOTO piBHS,
pimenHsm KuiBcbkoi Micbkol pamM, po3mopsmkeHHAM KHIBCbKOI MichbKoi
AepXKaBHOI aAMiHIiCTpallii Ta pO3MOpPAMKEHHSIM paiizepxaaMinicTpanii; 3a
NOTpUMaHHs KoH(QixeHUilHOCTI iHGoOpMalii, ska crajna KoMy BIZOMOIO 3a
cnenuikoro pobOTH; 3a JOTPUMAHHsA TMOJNOXKeHb 3akoHiB Ykpainu «[Ipo
nepxasHy ciyxOy», «lIpo 3amobiraHHs Kopynuii», sKi perJiaMeHTyIOTh
JISJIBHICTE JIEPXKaBHUX CIy)KOOBIIB; 3a 30epexeHHs MaiiHa, oOjnagHaHHA Ta
NOKyMeHTalli, siKi mepejaHi y ciyx0oBe KOpPHCTYBaHHS Ta IX paliOHaJbHE
BHUKOPHCTAHHsA; 3a HEHalle)kHe BUKOHAHHA [IpaBun BHYTpPILIHBOTO TPYIOBOTO
PO3MOPSAKY 1 perjlaMeHTy panzepkaamiHicTpallii.

5. B3aeMOBIAHOCHHH 3 NOCAA0K0

5.1. B Mexax HaJaHMX [OBHOBa)K€Hb CIIBIpALfOE 3 yciMa Bimmimamu
YnpasniHHs, HWMMH nigposainamu JlecHsHChKOI pailonHoi B Micti Kuesi
JepXaBHOI aAMiHicTpalii, opraHaMy BHKOHABYOI BJIaIH, YIPaBIiHHIMH,
YCTaHOBAaMH Ta OpraHi3allisiMH ITpH BUKOHAHHI MOKJIaJeHUX Ha BiIUIiJl 3aB/IaHb Ta B
MeXaxX HaJlaHUX [TOBHOBAXEHb, KEPYIOUUCh YHHHHM 3aKOHOIaBCTBOM.

[Toromxkeno /-
. . vas ——_ L)

HauanbHuk BiiTy npuBaTH3aLlii f

JIEpXKaBHOTO XUTIOBOrO (poHay Ta ctBopeHHss OCBb lzﬁHBOBap
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HavanpHUK YnpaBiiHHA KHUTIOBO-
KOMYHaJIbHOT'O FOCIIOJJapCTBa
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[TOCAZTIOBA IHCTPYKILIIA

["osoBHOTO crieniajiicTa BiALTy MpUBaTH3ALlll Aep)KaBHOIO XKHUTIOBOro (GOHIY Ta
crBopenHss OCBB YrnpaBiiHHS KUTJIOBO-KOMYHAJIBHOTO FOCIOAAPCTBA
JlecHsiHCBKOI paiioHHOi B MicTi KueBi nepxaBHoOl agmiHicTpaii

1. 3arajbHi NON0KEeHHS
1.1. IlianmopsiAKOBaHICTb:

MiANOPSAAKOBYEThCS ~ HavyalbHUKY  BifiTy [pHBaTH3allii JAepXKaBHOIo
xutinoBoro oy ta ctBopeHHs OCBB VYmnpaBiniHHS XHTIOBO-KOMYHAJIBHOI'O
rocnionapcTsa JlecHsiHCbKOI paitonHoi B MicTi Kuesi gepxxaBHol anmiHicTparii.

1.2. OcHoBHa MeTa JiSIIHOCTI:

3abe3nedyye BHUKOHAHHS TIOKJIAJE€HUX Ha YIpaBliHHA 3aBJaHb I10/10
peanizalii aep)kaBHOI MOJITUKH y cdepi KHUTIOBO-KOMYHAJIBHOIO rocrnojaapcTsa
Ha Tteputopil JlecHsHCbKOro paiioHy wmicta KueBa 3 nuTaHp npusatusanii
JIEP)KABHOTO JKUTIOBOrO (OHAY Ta CTBOpeHHS 00 €IHaHHS CIiBBJIAaCHHUKIB
GararokBaptupaux OyauHkiB (OCBB) B Mexax [eneroBaHuXx  HadaJbHUKOM
BiJ117Ty TOBHOBAXXEHb.

1.3. Ilopsigok npu3Ha4yeHHs Ha IOcay:

MPU3HAYAETHCA  HA IOCajy 1 3BIIBHAEThCS  BiAl mocaau 3rifHo i3
3aKOHOMaBCTBOM TIIPO JepXkaBHY Cilyx0y y BCTaHOBJIEHOMY NOPSIAKY
HaYaJIbHUKOM Y IIpaBITiHHSA.

1.4. KsamidikauiitHi BUMOru:

HasIBHICTH BMIOI OCBITH CTymeHs mosoauioro OakanaBpa abo OGakanaspa,
BiJIbHE BOJIOZIHHS JIEP’KaBHOIO MOBOIO.

1.5.  Tlepenik HOpMaTHBHHX, METOAMYHUX Ta IHIIMX JOKYMEHTIB:



B CBOiii poboti kepyerbcs KoncTuryuiero YkpaiHu, 3aKkoHaMu YKpaiHu,
Vkazamu [lpesunenta Ykpainu, noctaHoBamMu BepxoBHOI paau YKpaiHH, akTaMu
Kabinery MiHicTpiB YKpaiHM, Haka3aMu Ta po3nopskeHHAMH MiHicTepcTBa
¢dinanciB  Ykpainu, HakazamMd MiHicTepcTBa  pEerioHaJbHOrO  PO3BHUTKY,
OyniBHHLTBA Ta JKUTJIOBO-KOMYHAJIBHOIO TIOCHOJAapcTBa YKpaiHW, IHIIUX
LIEHTPaJIbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BjaaM, pimieHHAMU KHIBCBKOI MICBKOI pajH,
posnopskeHHSIME  KHMIBCHKOro MiCBKOrO TIOJIOBU Ta BHKOHAaBYOrO OpraHy
KuiBcekoi Mmicekoi panu (KuiBcbkoi Michkkoi Jep)kaBHOI aamiHicTpalii),
po3nopsmKkeHHsIMUA royioBu JlecHaHcbKoi paiioHHOT B MicTi KueBi nepikaBHOL
agMinictpauii, IlonoxeHHssM 1npo  YmpaBmiHHS  JKHUTJIOBO-KOMYHAJIBHOI'O
rocriofapcra JlecHsHcbKol paiioHHOl B MicTi KueBi aep)kaBHOI aaMiHicTpaliii,
[TonoxeHHsM Mpo BiAALT NpUBaTH3ALil JEpPXKaBHOIO JKUTIOBOro (oHay Ta
ctBopeHHss OCBb  VYmpaniHHS  XKHTJIOBO-KOMYHAQJIBHOIO  IOCIOAApCTBa
Jecusaucpkoi palioHHol B micTi KueBi aepxaBHOI agMiHiCTpallii, iHIIUMH aKTaMu
3aKOHO/IaBCTBA.

1.6. [ToBuHEH 3HATH:

Koncrutynito YkpaiHu; akTu 3aKOHOJABCTBA, IO CTOCYIOTHCS JEPIKaBHOI CITyKOu
Ta MICHEBUX JepXKaBHUX aJMiHIcTpauid, 3o0kpema 3akoHu VYkpainu «IIpo
nepxaBHy cayxOy», «IIpo 3amobiramns xopynuii», «[Ipo mnpuBatu3auio
JIepXKaBHOrO  KUTIOBoro  ¢oHay», «lIpo  o0'enHaHHA  CHiBBJIACHHKIB
OaratokBapTupHoro OynuHKy», Ykasu [Ipesunenra VYkpaiHu, IOCTAaHOBU
BepxosHoi panu Ykpainu ta KaGinery MinicTpiB Ykpainu, Haka3u MiHicTepcTBa
¢inanciB Ykpainu ta MiHicTepcTBa perioHaJIbHOIO PO3BUTKY, Oy[iBHULITBA Ta
’KHUTIOBO-KOMYHAJIBHOTO rocrnojaapcrBa YkpaiHu, pimeHHs KHIBCbKOI MiChKOT
panu, posnopsykeHHs KHiBCBKOro MiIChKOrO roJIOBU Ta BUKOHABYOrO OpraHy
KuiBcpkoi micbkol paaum (KuiBcbkoi MIChKOI JaepykaBHOI — ajaMiHicTparii),
posnopskeHHs: rojoBu JlecHsHCbKOI paiioHHoi B wmicti KueBi aepkaBHOI
aaMiHICTpalii, II0 BIAHOCATBECA JO KOMIIETEHLIi YTpaBliHHA IKHTIOBO-
KOMYHaJIBHOrO rocrogapcrsa JlecHsHChKOI paiioHHOT B MicTi KueBi aepkaBHOI
aZMiHICTpallii; MpaKTUKy 3acTOCYyBaHHS YMHHOIO 3aKOHOJABCTBA; OCHOBHU
Jep)KaBHOTO YIpaBIiHHS, €KOHOMiKHM, (iHAHCIB Ta mpaBa; IHCTPYKUilO 3
IIOBOJICTBA; MpaBHa ALIOBOr0 €THKETY; NpaBujia Ta HOPMH OXOPOHM mpali Ta
MPOTUIIOJKEKHOIO 3aXHUCTy; OCHOBHI MNPUHUMIIM poOOTH Ha KOMI'IOTEpl Ta
BIAMOBIIHI MporpaMHi 3aco0u; AiJI0BY MOBY; BOJIOAITH A€P)KaBHOK MOBOIO.

1.7. 3amimieHHs:

Ha TMepioJ BIACYTHOCTI TOJIOBHOrO Creuiajgicta BiAUTy NpHBaTH3aLlil
nepxaBHOro jxutioBoro ¢ouay Tta crBopeHHss OCBb VYmnpasniHHS XUTIOBO-
KOMYHaJILHOI'O rocroiapcTsa (BiANycTKa, BIAPSIKEeHHs, XBopoba) ioro 060B’A3KH
BUKOHY€ iHILUN MOJIOBHUI CrieniaiicT BiaiLy.

2. 3aBaanns ta 000B'A3KH
2.1. KoHTpomito€e BHKOHaHHS BHUMOI 3aKOHOJABCTBA; IHCTPYKTUBHHX Ta

HOPMATHUBHUX JOKYMEHTIB 3 MMTaHb MPUBATH3aLil Jep)KaBHOIO KHUTIOBOTO (GOH/TY
Ta CTBOpeHHs 00 €iHaHHS CriBBIacHUKIB OararokBapTupHux 6yauHkis (OCBB).



2.2. Bene o06nik mnpuBaTU30BaHMX KBApTHP Y paloOHI Ta OpPraHi3oBy€
CBOE€YACHY 3BITHICTH IPO XiA MpUBaTH3Aallil.

2.3. Odopmisie TOKYMEHTH IO PUBATH3ALlil AepP)KaBHOTO XKUTIOBOrO (POHY,
NPOBOJIUTh PO3PaXyHKH Ta KOHTPOJIIOE CITMCAHHS MXUTJIOBHUX 4YEKiB BIIACHHUKIB
(criBBIACHHUKIB) XKHUTIIA.

2.4. Po3rnsigae ckapru Ta nNporno3uiii rpoMaisiH.

2.5. I'oTye po3nopsiDkeHHs o nepeaavy KHUTIA Y BIACHICTh MPOMAaZsH, PO
CKacCyBaHHS PO3MOPAKEHHs PO MPUBATH3ALII0 JKUTIA, PO BUAA4y AyOIikaris
IpUBaTH3aLiHHUX JOKYMEHTIB.

2.6. T'otye martepianu, po3’siCHeHHs, BIANOBIAI 3a JMCTAMH ITiANPUEMCTB,
CKapraMM Ta 3asBaMH TIpPOMaJsH, IO CTOCYIOTHCS I[HUTaHb IpPHBATH3ALii
JEePIKaBHOTO XKHUTIOBOro hoHay ta nurans ctBopeHHst OCBB.

2.7. Hapae indopmalliro Ha 3aIMTH NPaBOOXOPOHHHUX Ta BUKOHABYMX OPraHiB.

2.8. Bene npuifom rpoMajsiH 3 MHUTaHb, LIO BiJHOCATHCS OO KOMITETEHIIT
BIAZILITY.

2.9. Bianosinae 3a pobory paifoHHOro apXiBy BiAainy npuBatH3alii, Beje
obnik Ta mnepeBipKy MOOKYMEHTIB Y BIiANOBIAHOCTI [0 BHMOTr YHHHOIO
3aKOHONABCTBA, sKi MepealoThCs B apXiB Ha 30epeKeHHs.

2.10. Hanae noBiiku Ha 3BepHEHHS TPOMAIsH.,

2.11. Hanae metoauyny nonomory npu crBopenHi OCBB.

2.12. Bepe o6nik nmirounx OCBB y paiioHi Ta opraHi3oBye CBO€4acHy
3BITHICTB.

2.13. Bepe y4acTh y BMpill€HHI CIipHMX IMHUTaHb, SIKi BUHUKAIOTH B MpOILEC
crBopeHHst OCBb, posrnsnae ckapru Ta npono3uiii rpoMaisii.

2.14. Hanae indopmatito no crBopertio OCBB B paiiosi.

2.13. Bzaemozie 3 iHIIMMHU CayX0aMy, IiINPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta
opraizalisMi palOHy, He3aleXHO BiJ (OpPM BIACHOCTI i MiANOPSAKYBaHHS B
MeXax HaJlaHUX MOBHOBAXKEHb.

2.15. Torye Bignosiai 3rigHo 3 gopydeHHsmMd BPY, KMYVY, ixmux
LEHTpaJbHUX OpraHiB BHKOHaB4oi Braau, KwuiBcekoi MickKoi JiepkaBHOT
aaMiHicTpalil 3 MUTaHp, IO BXOAATH [0 OT0 KOMIIETEHILil.

2.16. BuxoHye iHII JOpyYeHHs 3 IHTaHb NPUBATH3AIIl JEPXKABHOIO
xuriaoBoro (ouay ta crBopeHHs OCBB 3riiHO 3 JOpy4YeHHSMH Ha4YalbHHKA
YrnpaBniHHs Ta HauyaJdbHHUKA BiIiy.

3. Ilpasa

3.1. 3a xopy4eHHsM BHILOro KepiBHHLTBA MPEACTAaBIATH iHTEpEeCH BiIimy
y CTpYKTYypHHMX mifposninax JlecHsHchkoi paitonHoi B micti Kuei mepkaBrOl
aaMiHiCTpalii B IHIIMX YNPABIIHCBKUX CTPYKTYpax 3 MUTaHb, L0 HAJeXaTh JO
HOro MOBHOBaXEHb.

3.2. VYV mpoueci BUKOHaHHS IOKJIAAEHWX Ha BIAJN 3aBAaHb, Yy Mexax
Ha/JlaHUX [TOBHOBa)XkeHb, 3abe3neuyyBaTH y MeXaxX CBO€l KOMIIETEHLil JijJoBe
JUCTYBaHHs 3 OpraHaMd BHMKOHABYOI BJIAaJd Ta OpraHaMH MiCLIEBOTO
CaMOBpsIyBaHHs, IMiAMPHEMCTBAMH, YCTAHOBaMH Ta OpraHi3allisMu.

3.3. Y BCTaHOBJIEHOMY IMOpAAKY TOTYBaTH [POGKTH 3alUTiB Ha
0e3KOIITOBHE OTPMMAaHHS BiJl OpraHiB BHKOHABYOI BJIaJ{ Ta OpPraHiB MicCLEBOro
CaMOBpsIIyBaHHA, MiJNPHEMCTB, YCTAaHOB, OpraHiszailiil, rpoMaJcbkux 00'€IHaHb



HEOOXIIHMX CTATHCTHYHHX Ta OMEPATMBHHX [aHMX, 3BITIB 3 MHUTaHb, L0
CTOCYIOTBCS isUIBHOCTI BiiIiTy, HeoOXiHiI /1S BAKOHAHHS MOCAOBUX 0GOB'S3KIB.

3.4. Dbparu ydacTb y KOHTpOII (mepeBipii) DOTPUMaHHA 3aKOHOJABCTBA
MiANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHizawisMu pisHuX (GOpM BracHOCTI 3rigHoO 3
YHHHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.5. BHOCHTH NpoNo3uIii MO0 BAOCKOHATEHHS po6oTH Biaxiny 3 nurans,
IO CTOCYIOThCS HOTO MTOBHOBAYKEHb.

3.6. IlpuiimaTtu y4acth Yy Hapaaax, Ha SKUX pO3IVISAAIOTBECA  IUTAHHS
NpUBATH3ALIT Iep)KaBHOTO JKUTI0BOTO (OH/Y Ta ctBopeHHsi OCBB.

4. BianoBizajabHicTs

4.1. Tonosuuit crewianict Bimminy mpusaTusamii JEPIKaBHOTO YKHUTIOBOIO
bonny Tta creopenns OCBB 3riIH0 3 YMHHMM 3aKOHOJABCTBOM Hece
BIANOBIJAIBHICTD 32 HEAKICHE | HECBOEYACHe BHKOHAHHS 3aB/laHb i 000B’s3KiB,
nepenbadennx wiero ITocagosoro iHcTpykuieio, Ge3misibHICTs a6o HEBUKOHAHHS
HalaHuX HOMy IpaB, MNOB’S3aHUX 3 MNPOXOKEHHIM JI€PKaBHOI  CTyx)0H,
HECBOEYACHE BUKOHAHHs NOpYYeHb KepiBHHUTBA JleCHAHCHKOI paffoOHHOI B MicTi
Kuesi nepxasnoi ajpminictpanii; 3a [IOPYIICHHS. HOPM €THUKH IOBEAiHKH
ACPKABHOIO CIyKOOBLS Ta OOMEXKeHb, I0B'I3aHUX 3 MPUAHATTAM Ha JepKaBHY
cnyxOy Ta 11 NPOXOKEHHSAM; 3a BiAMOBIAHICTH NPUHHATHX pillleHb Ta Aiif
Koncrutywuii Vkpainun, 3akonam Ykpainu, akram Ilpesunenta Ykpainu, Kabinery
Minictpis Vkpainu Ta iHmmMX opraHiB BHKOHaBYOL BIaJ¥ BHILOTO PpiBHS,
piennsam KuiBcbkoi Mickkoi pamm, posnopspkeHHsaM  KuiBcbkol  Michkoi
ACPXKaBHOI ~aiMIiHICTpalii Ta po3MOPAMKEHHSIM paiiiepxxaaMminicTpanii; 3a
AOTpUMaHHS KOHQiAeHUilHOCTI iHpopMmauii, ska crana oMy BigoMoO 3a
CreUQiKo pobOoTH; 3a JOTPUMAHHS MOJNOKEHh 3aKOHIB Ykpainu «IIpo
AepxaBHy ciayxOy», «[Ipo 3anobirands kopymuii», ski periaMeHTyIOTh
AISUTBHICTD JIEPKaBHHUX CITy»KOOBIIB; 32 30epexxeHHss MaifHa, oOiajgHaHHS Ta
JIOKyMeHTalii, ski nepenani y cmyxGose KOPHUCTYBaHHsI Ta iX pallioHajbiie
BHKOPHUCTAHHA; 332 HEHANeXHe BHKOHAHHs IIpaBuI BHYTPILIHBOTO TPYZOBOrO
PO3NOPANKY 1 pErNamMeHTy paiiepkaaMinicTpartir.

S. B3aemoBiAHOCHHH 3 mocanoio

5.1. B Mexax HaJaHUX [OBHOBAXKEHb cmiBmpaioe 3 ycima Bimminamu
YnpapiieHs, iHIWMME migposginamu JlecHAHCHKOT paioHHOT B Micti Kuesi
AepKaBHOI aaMiHicTpalii, opraHamm BuKOHABYOI Biajm, YIPaBJIiHHAMH,
YCTaHOBaMH Ta OpraHi3allisiMHi [IPY BUKOHAHHI MOKJIaeHUX Ha BIJUIIJI 3aB/IaHb Ta B
MeXax Ha/laHuX MTOBHOBaXEHb, KEPYIOUHUCh YUHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

IToromxkeno o Ele
Hawanenuxk Bigainy npusarusanii —
A€PXKaBHOIO JXUTIOBOro honay Ta creopeHHs OCH] 1. ITuBoBap

3 mocasoBoIO IHCTPYKIIi€r0 O3HaWoOMIIeHMI(-a)
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