SATBEP/IKYIO
Jupexrop JdenaprameHnry

20// poky

ITOCAJOBA IHCTPYKIIA

Ha4YaJbHHKA BiJly opraHizaniiinoi po6oru,
AOKYMEHTAaJbHO — KOMII’I0TEPHOTO 3a0e3MeYeHHsI Ta KOHTPOJIIO
yHIpaBJIHHSA aAMiHICTPaTHBHO — OpraHizaniiHoi po6oTn
JMenapTaMeHTy arponpoOMHCI0BOT0 PO3BUTKY
XapkiBcbkoi 00/1acHOT AepkaBHOT aaMiHicTpanii

1. 3arajbHi MOJIOKEHHS

1.1. HavanpHuK BigAiy oprasizamiiHoi poOOTH, JOKYMEHTAJIBHO —
KOMIT FIOTEPHOIO 3a0e3ledeHHs Ta KOHTPOMK (Jayli — HavdalbHUK Bimmimy)
YIpPaBIiHHS aJMIiHICTpaTUBHO — OprasizamiifHoi pobotu (mami — YmpasiiHag)
JlenapraMeHTy arponpOMUCIOBOTO PO3BHTKY XapKiBChKOI 00JIaCHOI IepiKaBHOI
anMigicTparil (nani — JlemapramMeHT) 3/iiCHIOE KEPiBHUIITBO MisUTbHICTIO Bimminy.

1.2. HavanpHuK Binminy npusHadaeThest Ha TOCaMy Ta 3BUIBHSETHCS 3 TOCAIH
Haka3oM JupekTopa JlemapramMeHTy y TOpSAOKYy, Iepen0adyeHOMY YHHHHM
3aKOHOJIaBCTBOM.

1.3. ¥V mexax cBOIX IOBHOBa)XCHb OPraHi30BY€ BHKOHAHHS 3aKOHOMABUMX Ta
HOPMATHUBHUX aKTiB, 3[IMCHIOE KOHTPOJh 3a IX BHKOHAHHSIM OpraHi3allisimu,
HIANPUEMCTBAMH yCiX (OpM BIACHOCTI, IO HaleXaTh J0 arpoIpOMHCIOBOTO
KOMILIEKCY 00JIacTi.

1.4.IloBunen 3Hatu: KoHctutymiro VYkpainw, 3akoHm VYkpainu «IIpo
nepxkaBHy ciayx0y», «IIpo 3amobiranHs kopymmii», «[Ipo 3BepHEHHS TPOMAaIsH,
«IIpo moctynm mo myOGmivHOI iHpOpMAIl», HOPMATHBHI JOKYMEHTH, IO CTOCYIOTHCS
JepxaBHOI CiyxOum Ta mismpHOCTI [lemapraMeHTy, YKasw Ta pO3MOPSIKEHHS
Ilpesunenta Vkpainu, nocrtaHoBum  BepxoBHoi Pamu VYkpainu, mocraHoBu i
posnopsmxenHs Kabimery MinicTpiB VYkpainu, Hakasum MiHicTepcTBa arpapHol
IIOJIITHKH Ta IIPOJOBOIBGCTBA Y KpaiHu, pO3MOPSHKEHHSI i JOPyUYEHHS TOJIOBU 00IaCHOT
Iep)KaBHOI anMiHiCTpamii, Hakasu gupekropa JlemaprameHty, IlooKeHHS IIpoO
JlemapramMeHT, iHIII HOPMAaTHBHO-IPABOBI aKTH, IO PETYJIIOIOTh PO3BUTOK
BiNNIOBIAHUX cdep yIpaBIiHHSI, OCHOBU JAE€PXKABHOTO YIIPABIIHHS; METOAM KOHTPOJIIO
pilleHb Ta JOpy4YeHb; GOpMH Ta METOAH pobOTH i3 3acobamu MacoBoi iH(OpMALiT;
IpaBhNa JAIOBOTO €THKeTy; [HCTpyKLito 3 miloBoACTBa B XapKiBChKil oGnacHil



JepXKaBHIN angMmiHicTpalii, TpyIOBE 3aKOHOJABCTBO; IIPaBWJIa Ta HOPMHU OXOPOHHU
mpalli Ta IPOTHUIIOKEKHOTO 3aXUCTY, TIiri€HU Tpalli; OCHOBHI NMPUHIUIHN POOOTH Ha
KOMIT'IOTepi Ta BiAMOBITHI MporpamHi 3aco0u; A1IOBY MOBY; BOJIOAITH JEPKABHOIO
MOBOIO.

1.5. KBamiikariifini BAMOTW: BHINAa OCBiTa BiAMOBIZHOTO IpodeciHHOro
CIIpSMYBaHHS 3a OCBITHBO-KBaTi(iKaI[iifHIM piBHEM cIienialicTa, MaricTpa.

Crax poboTm Ha JepkaBHIH ciyx0i abo cimyx0i B opraHax MiCLEBOrO
CaMOBpsyBaHHS He MEHIIE S5 pOKiB, y TOMY 4HCIi Ha IOcajax y ciyxbax
yIpaBIiHHSA TEpCOHAJIOM He MeHIIe 3 pokiB, abo craxkem pobOOTH y ciyx0ax
YIpaBIIiHHS IIEPCOHAIIOM B iHIUX cepax yImpaBIiHHSI HE MEHIIIE 5 POKIB.

[TicnsmumniaoMHa ocBiTa y cdepi yIpaBliHHS: MaricTp Aep>KaBHOTO YIIPaBIiHHS
3a BIJTIOBITHOIO CIIeIiajTizalli€lo.

V pasi BiACYTHOCTI 3 MOBaXHUX HMPUIHH (BiIITyCcTKa, XBopoOa ToI0) 000B’ I3KU
HavyaJbHUKa Bimminy BUKOHYe TroJIoBHUH criemianmict Bimnimy, BigmoBigaibHUMM 3a
pOoOOTY 3i 3BEpHEHHSIMHU TPOMAISH, HOCTYHI 10 IyOuniuHOi iHpopMalii Ta poboty 3
TOKyMEHTaMH.

2. 3aBaaHHs, 000B’I3KH Ta NIOBHOBaKEHHS

Havansuuk Bigniny:

2.1. 3miWCHIOE KOHTPOJIb 32 CBOE€YACHWM BHUKOHaHHSM YkaziB [IpesumeHta
Vkpainu, moctaHoB BepxoBHoi Pamu VYkpaiHW, MOCTaHOB, pPO3HOPSIKEHb 1
nopyuenb KaGinery MinicTpiB VYkpaiHu, pO3NOpsKeHb 1 JOPY4YeHb TOJOBU
o0JTacHOI AeprKaBHOI aaMiHicTpalii Ta IHIIUX TUPEKTHBHUX JOKYMEHTIB,;

2.3. KoopauHy€e poOOTY 3 MIATOTOBKM amapaTHUX, CEIEKTOPHUX Hapan,
3acimaHp Kojserii [lemapTaMeHTy, KOHTpPOIIOE pOOOTY 3 OQOpMIEHHS
IOKYMEHTIiB Ta MaTepialiB 10 3acijaHb, a TaK0X BeIeHHS IPOTOKOIIB 1
30epeXeHHs pillleHb Ta iHITUX MaTepialiB KoJerii;

2.4. KOOpAMHY€E 1 KOHTPOJIOE OpraHi3alilo IiIOBOACTBA B CTPYKTYPHHX
migpo3minax JlemapTtaMeHTy, BiONOBIZHO [0 BUMOI YHHHOIO 3aKOHOAABCTBA Ta
[HCTpYKIIT 3 AiTOBONICTBA, HAJIA€ IM METOIUYHY TOIIOMOTY;

2.5. Kepye POOOTOIO 3 MArOTOBKH MOKYMEHTIB U PO3MIALY AUPEKTOPOM
JlenaprameHTy;

2.6. ianye po6oty Bimminy i 3abe3nedye BUKOHAHHS IOTOYHMX IUIaHIB HOro
pobortu;

2.7. BU3HaYa€ 3aBIaHHS i po3mojiise 000B’S3KU Mixk IpaliBHHKaMu Binmimy,
aHaJI3ye pe3yabTaTd POOOTH i BXKHMBA€ 3aXOJiB IIOMO IIiIBUINEHHS e()eKTHBHOCTI
TiSUTBHOCTi, CHpHUs€ MiIBUIICHHIO KBamidikamii MpaliBHUKIB, KOHTPOJIOE CTaH
TPYIOBOI Ta BUKOHABYOI JUCIUILTIHY Y Bimaini;

2.8. opramizoBye po3poOKy IOCaIOBHX IHCTPYKILill mnpamiBHUKIB Binainy,
3a0e3reyye JOTPUMAaHHS HUMH [TPaBUJI BHYTPILITHBOTO CIIy>K00BOrO PO3MOPSAKY;

2.9. rorye mojaHHs Ha MPUCBOEHHS YeProBUX PaHTiB IpalliBHUKaM Binmiy;

2.10. 3abe3meuye y3aralbHEHHsS HaJaHUX KEpPIBHUKAaMH CTPYKTYPHHX
migposainis JlemapraMeHTy Ta HaJaHHS A0 OpraHizauiifHoro Biaainy oOmacHOI
nepxaBHOI anMimicTpaumii mpomo3uuid JlemaprameHTy 0 IUIaHYy poOOTH



XapkiBcrkoi oOyracHOT Mep)kaBHOI aJAMiHICTpalii Ha THXIEeHb, MiCSIlb, KBapTal,
piK Ta iHGOpMAaIifo MO0 IX BUKOHAHHS;

2.11.3abe3neuye BUKOHaHHA (DYHKIIM KaHUespil (OTpUMaHHS, peecTpallis Ta
OIIpaIlfOBaHHS BXiJHOI KOPECTIOHAEHIIi1, Y TOMY YHCIIi 3BEpHEHb I'POMa/ISH);

2.12.3a0e3neuye  MIATOTOBKY  BXIGHUX  JOKYMEHTIB  JUISI  PO3TIISIY
KepiBHUIITBOM Ta IiATOTOBKY Bi3 mupekTopa JlemapTaMeHTy, 00 X BUKOHAHHS;

2.13. 3abe3meuye nepenady B YCTaHOBICHOMY IOPSIKY Ta BH3HA4YEHI CTPOKH
70 BTy 3a0e3medeHHs NOCTyIy 1o myOuiuHol iHpopMarlii XapKiBcbKkoi 00IacHOT
JepKaBHOI anMiHicTpamii iHopmarito, sika, BiAMOBiAHO M0 3akoHYy Ykpaiau «IIpo
noctyn no myOmiuHoi iHdopmarii» € mybrmigHoro, KpiM iH(MOpMallii 3 oOMexeHUM
TOCTYIIOM;

2.14. 3abe3medye pO3TIISAN, ONpAIIOBaHHS, OOJIK, aHali3, KOHTPOJb 3a
HaJlaHHSIM BIATOBINeH Ha 3alyTH Ha iHpopMaIlilo, 0 HAAXOIATh 10 JlenmapTaMeHTy,
HaJlaHHS KOHCYJIbTalll} mig yac opopMIICHHS 3aITHTiB;

2.15. BuKoHye iHIIi (GYHKINT 38 JOPYICHHSIM HadaIbHUKA Y TIPaBITiHHS,

2.16. 3a0e3nedye MmiAroTOBKY Ta OQOPMIICHHS HakasiB i OJIaHKIB BIAPSIKEHBb
IUPEKTOpa, 3aCTYITHUKIB TUPEKTOpa Ta MpalliBHUKIB JlemapTamMeHTy;

2.17. opranizoBye OMpaIFOBaHHS JOKYMEHTIB 3 0OMEKEHHUM JIOCTYTIOM Ta 3 TprdoM
« 17151 cITy>k00BOTO KOPHCTYBAHHSD;

2.18.3000B’s13aHUIl HE [OIyCKAaTH pO3TOJIOWIEHHS Yy Oyab-sKkuif crocio
NIEPCOHANBHUX JaHWX, SKi OyJio MoBipeHO abo SKi CTajdu BifoMi y 3B’SI3Ky 3
BUKOHAHHSM IOCaJ0BUX 000B’SI3KiB.

3. IIpaBa

Havansuuk Binminy mae npaBo:

3.1. 3a mopy4eHHSIM KepiBHUIITBA, MPECTABIATH JemapTaMeHT B CTPYKTYPHHUX
MiIpO3MIiJIaX iHITUX OpraHiB BUKOHABYOI BJIAIU Ta Ha ITiABIIOMYMX ITiAPHEMCTBAX,
yCT@HOBaXx Ta OpraHizalisx y Mexax CBO€l KOMIIeTeHIIi1;

3.2. B yCTaHOBIICHOMY TMOPSAKY 3allUTYBaTH Ta OTPUMYBAaTH BiJl IOCaTOBUX
oci6 JemaprameHTy, MiABIIOMYMX MiANPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizaliil
IOKyMEHTH, JOBiIKH, pO3paxyHKH, 3BiTH, iHQOpMAIlil Ta IHIII MaTepiaiad, HeoOXinHI
JUTSl BUKOHAHHS TTOKJIaeHUX Ha Bimmin GyHKmii;

3.3. BHOCUTH MpOMO3UIIl Ha PO3IJIsAl KepiBHULTBa [lemapTamMeHTy 3 NUTaHb
yIOCKOHAJICHHsT po0OTH Bigmimy Ta mpuiiMaTéd pilleHHS Yy BIANOBIZHOCTI 3
II0CaZJOBUMHU 000B’I3KaMU;

3.4. 03HalOMITIOBATHCS 31 CTAHOM MiJIOBOJACTBA, 3iHCHIOBaTH KOHTPOJIb 3a
BUKOHAHHSIM HOPMATHBHUX aKTiB y CTPYKTYypHUX Hifposninax [lemaprameHTy Ta
BAMaratd BiJl TMpalliBHUKIB BHUKOHAHHS BCTAHOBJIICHWX IIpaBWJI pobOTH 3
JOKYMEHTaMU;

3.5. moBepTaTH BUKOHABLSM JOKYMEHTH Ta BHMaraTd iX JOONpPALIOBaHHS Y
Bunankax sumor €JIC]1 ta [HcTpykii 3 gistoBocTBa B XapKiBChKil 00IacHId AepKaBHIN
anMiHiCTparil;

3.6.3a mopydyeHHsSM KepiBHUITBa JlemapTaMeHTy Ta HauyaJbHUKA YIIPaBIIiHHSI
OpaTi y4acTh y Hapaaax 3 MUTaHb, BITHECCHUX 10 KOMIIeTeHL1 Biaaity.



4. BinnoBigaJbHICTh

Havanpnuk Bigmiry Hece BiONOBITANBHICTE 3TiJHO 3 YHMHHUM 3aKOHOJAaBCTBOM
3a HeHaJexHe ab0 HecBOeyacHe BHUKOHAHHS OOOB’S3KIB Ta 3aBIaHb, IepeabadeHux
[I0CAI0BOIO 1HCTPYKIIi€l0, TOPYIICHHS HOPM €THKH TIOBEIIHKH EPIKABHOTO CIIYKOOBIIS
Ta 0OMe)XX€eHb, TIOB’SI3aHUX 3 MPUHHATTAM Ha JePIKaBHY CIy)KOy Ta 11 IPOXOIKEHHSIM.,

S. B3aemoBigHocuHH (3B’A3KH) 32 MOCAA0I0

VY Mexkax CBOIX IOBHOBaXXEHb B3a€MOJII€ i3:

5.1. cTpykTypHUMH migpo3ainamu JlenmapramMenrty;

5.2. CTpyKTypHUMH  Iifpo3nimamu  XapkiBcbkoi — oOjacHOI — JeprkaBHOI
aZMiHICTparii;

5.3. MiHicTepcTBOM arpapHoi MOJITUKY Ta MPOIOBOIBCTBA Y KpalHu;

5.4.3aCTynHUKaMH TOJiB palOHHUX JAepKaBHUX aIMiHICTpalii 3 ITUTaHb
arpoIpoOMHUCIIOBOIO  KOMILIEKCY, YIPaBIIHHAMH arpolpOMUCIOBOIO  PO3BHUTKY

pPalOHHUX JEep)KaBHUX aIMIHICTpaIIii.
v oA _
it H.C. ®inaToBa

C.C. Pyanenko

HavanbHuk ynpaBJ/iiHHS
aJMiHICTPaTHBHO — OpraHizauiiiHoi po6oTu

3 nocaooeoro incmpykuicro o3naliomnenuii (a)
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