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IIOCAI[OBA I PMMH
roJIOBHOIO creniajicTa Biaaijly ynpaBJ/iiHHSI MepCOHAJIOM
yIpaBJIiHHS aIMiHiCTpaTHBHO-OpraHizauiiiHoi po6oTu
JenapraMeHTy arponpoMHCI0BOr0 PpO3BUTKY
XapkiBcbKkoi 00/1acHOT Aep:kaBHOT aaMiHicTpamii

1. 3arajbHi MOJIOXKEHHS

1.1. I'omoBHU crnenianicT BiAAUTy YIpaBIiHHS IMepCOHAIOM (Halli - FOJIOBHUI
cneuianict Bimnminy) ynpaBmiHHS amMiHiCTpaTHBHO-OpraHisamifinol pobotu (maii -
Vrpasninesa) JlemapTaMeHTy arpompoMHCIOBOrO PO3BUTKY XapKiBChKOI 00J1acHOI
Ziep>kaBHOI aaMiHicTpanii (mami - [lemaprameHT) 3a0e3mneuye peaitizamito Iep>KaBHOL
HONITHKY y cepi mepkaBHOI CITyXOU Ta 3 MUTaHb YIIPABIiHHS IEPCOHAJIOM.

1.2. 'onoBHu# crenianict Binminy npu3HadaeTscsl Ha MOcamy Ta 3BUIBHSIETHCS
3 [IOCau AUpeKTopoM JlemapTaMeHTy BiIIOBIIHO O YHHHOT'O 3aKOHOIaBCTBA.

1.3.T'onoBHu#t cnenianict Bigminy mnignmopsakoByeTbes —Oe3mocepeIHBO
HavYaJIbHUKY Bimminy.

1.4. ¥V Mexax cBOiX NIOBHOBa)XXeHb OpraHi3ye BHUKOHAHHS 3aKOHOJABYUX Ta
HOPMAaTHBHUX aKTiB, 3[IMCHIOE KOHTPOJh 3a iX BHUKOHAaHHSM OpraHi3allisMH,
HiApUEMCTBAMH yCiX (OpM BIACHOCTI, IIO0 HaJNEXaTh OO0 arpolpPOMHCIOBOTO
KOMILIEKCY 00JIacTi.

1.5.IloBunen 3Hatu: Kouctutymito VYkpainu, 3akoHu VYxkpaiam «IIpo
nepxaBHy ciyx0y», «IIpo 3amobiranns xopynmii» Komekc 3akoHiB mpo mpaiito
VkpaiHu, HOPMaTUBHI JOKYMEHTH, IIIO CTOCYIOTBCS NEP)KaBHOI CIY)OW Ta OpraHy
BUKOHABYOl BJIaay; mocTaHoBHM BepxoBHoi Pamm Vkpainu, axtu I[lpesupenta
Vkpainu, Kabinety MinicTpiB Ykpaiau Ta eHTpaIbHOTO OpraHy BUKOHABYOI BIIAIH,
mo 3abe3nedye GopMyBaHHS Ta peallizye IOepXKaBHY IOJITHKY y cdepi mepkaBHOI
CILykOH, NMPaKTHKy 3aCTOCYBaHHS YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA 3 IHTaHb, IO HallEXaTh
10 KommeTeHuii Bimmimy; mnopsmoxk oQoOpMIICHHS TNPUHHATTS, NepeBeleHHS Ta
3BIIBHEHHS TPAIliBHUKIB; TMOPSIOK BeIeHHS 00JiKy Ta 306epiranHs IX OCOOMCTHX
CIlpaB Ta TPYAOBUX KHIDKOK; METOAM OONIKYy pyXy KaApiB; MOPSIOOK CKJIaIaHHS
BCTaHOBJIEHOI 3BITHOCTI, OpraHizamito poOoTH 3 MmiAdOpy Ta PO3CTAHOBKU KEPiBHHX
KanpiB 1 @axiBIiB; OCHOBH OpraHizamii mpalli Ta yHOpaBliHHA Ta TPY/IOBE
3aKOHOJIaBCTBO.
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1.6. OGcsr, HampsAMOK poOOTH TOJOBHOTO crewianicTa Bimtiny BH3HAYaOTHCS
floro HayaIBHHKOM, a HOro ciayx00Bi 000B'S3KH, MpaBa Ta BiANOBIAAIBHICTB - LI€HO
IIOCAZIOBOIO IHCTPYKINi€I0, [0 po3pobiserses y BixnosigHocTi 3 Tumosoro Ta
3aTBEPIPKYETHCS TUPEKTOPOM JlemapTaMeHTy.

1.7. CrieliaJibHi BMMOTH [0 IIOCaaM: BHIA OCBITA 3a OCBITHIM CTyIEHEM
Monoamuil GakamaBp abo GakamaBp (eKOHOMiYHa, IOPUAWYHA), BibHE BOJOMIHHSA
JIEPKABHOIO MOBOIO, BMiHHS BHKOPHCTOBYBaTH KOMIT'IOTEpHE OONAIHAHHA Ta
nporpaMHe 3a0e3leYeHHsl, BUKOPUCTOBYBaTH odicHy TexHiky. Jlocim poGotu 3
obicanm maxeroM Microsoft Office (Word, Excel, Power Point), HaBu4ku pobotu 3
inbopManifiHO-TIOIIYKOBIMH CHCTEMaMU B Mepexi IHTepHeT. Bononinns 3HaHHAMU
B raly3i TPyZ0OBOr0 3aKOHOAAaBCTBA, OCHOBHUMH IPHHIUIIAMHU IIPOBEIEHHS CIiBOeCi]
3 KaHAWJaTaMM Ha 3aMillleHHs BaKaHTHUX MOcCaa IEep)KaBHOI CIyXOW, BEIEHHS
ocoboBuX cmpaB OGOPMIIEHHS TpPYIOBHUX KHHXKOK, CKJIaJaHHS TabemiB OOJIKy
po6odYoro vacy Ta iHIIoi KaJpoBoi TOKyMEeHTaIlii.

Craxy poGoTH (TpMBaTiCTh y pOKax, y TOMy YHCIl Ha IOCajax IEBHOI
Kareropii) He moTpedye.

OcobucTicHI SKOCTI TOJOBHOrO cremiamxicra Bimmimy MOBHHHI BIANOBIAATH
BUMOTaM, 3TifIHO 3 (GOpMaMy CIElialbHIUX BHMOT JO 0ci0, SIKi MPEeTeHAyIOTh Ha
3afHATTS Imocaj KaTeropii «B» mepkaBHOI CIrykOH.

1.8. 3amimlye rolOBHOrO CIEMialicTa B MepioJ HOTo BiICYTHOCTI 3 MOBAXKHHX
npruuH (BiIMyCTKa, TAMYACOBA HEMpale31aTHICTh TOIIO) BiAIIOBIAIEHOIO 3a aHali3
1oTpeOH Ta MiAMOTOBKK MPOIO3MILiH IOMO MiJBUIIEHHS KBali(ikamlii JepKaBHHX
cinyx06oB1iB JlemapTamMeHTy.

2.3aBaaHHs 000B’SI3KH TAa MOBHOBAaYKEHHS

INonoBHwuii criemianict Bigniny:

2.1. Gepe y4acTh y 3IiMCHEHH] 3aX0/iB IOAO peai3alii Jep>kaBHOI MOJITHKY 3
yIpaBJIiHHS TepcoHaIoM Yy JlemapTaMeHTi;

2.2. migroroemoe iHdopMmario U1 HamaHHS IPONO3HIINA  TUPEKTOPY
JlemapTaMeHTy 11100 MTOTOHKEHHS (BMOTHBOBAHOI BiIMOBH) IIPU3HAYEHHS Ha IIOCAIy
Ta 3BiIBHEHHS 3 IIOCAAU KEPIBHHUKIB TEPUTOpPIAIbHUX OPraHiB MiHICTEpPCTB, HIIMX
IEHTPAJIbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BIAIW, a TaKOX KEpiBHHUKIB JepXKaBHUX
IiAIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3allii, [0 HajexaTh 10 chepH yIpaBliHHA 001acHOl
IepkaBHOI anMinicTparii, MiHicTepcTBa arpapHOi IONITHKA Ta IPOJOBOJILCTBA
VKpaiHy, iHIIMX IEeHTPaIbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BIIaJM, 32 BUHSITKOM KEPIBHHUKIB,
K1 00uparoThCs (MPU3HAYAIOTHCS ) Ha MOCay 3a pe3yJbTaTaMyu KOHKYPCY;

2.3.y Mexax KOMIIETEHI[iI NPOBOMUTH pa3oM 3 IHIIMMHU CTIPYKTYPHHUMH
mizpo3aisaMu po6OTy CTOCOBHO MiATOTOBKM IPOIMO3ULINA AUpeKTOpy JlemapraMeHTy
IIOJO0 YKIAJaHHs, IPOJOBXKEHHs CTPOKY [ii, po3ipBaHHS KOHTPAKTIB 3 K€PIBHUKAMHM
Jep)KaBHUX IIINPHUEMCTB, YCTAHOB 1 OpraHizamiff, [0 HajgexaTb OO0 cQepH
yIpaBiHHs 00J1acHOI AepkaBHOI aaMiHicTpaii, MiHicTepcTBa arpapHoOi MOJITHKH Ta
IIPOJIOBOJIECTBA YKpaiHH Ta iHINMX LIEHTPAIbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BIIaH;

2.4.0epe ydacTh y 3OiMCHEHHI 3aXOIiB 3 IMEpeBIpKM BUKOHAHHSA YMOB
KOHTPAKTIB Y OPSAKY, BCTAHOBICHOMY 3aKOHOZABCTBOM;
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2.5. mAroToBIIOE iHPOPMALIiIO 1010 KEPIBHUKIB IeP>KaBHHUX MiIIPUEMCTB, AKi
3a IOTOMKEHHAM O0O0JacHOl JAep)KaBHOI aaMiHicTpalii, yKNanaroTh KOHTPakTd 3
MiHicTepcTBOM arpapHoi IIOJITHMKH Ta IPOJOBONBCTBA YKpaiHW Ta IHIIHAX
IIEHTPAJILHIX OPTraHiB BUKOHABYOI BIIay;

2.6. MATOTOBIIIOE MPOMO3UIII I0J0 HampaBieHHsS Ha HaBYaHHS KEPiBHMKIB
Jep>KaBHUX IIiAIPHEMCTB, YCTAHOB Ta Oprafizaniif y XapKiBCbKOMY perioOHaJIbHOMY
iHCTHTYTI AepaBHOro ympasiinus HarioHansHOT akajgeMii 1ep:KaBHOrO yIpaBIIiHHS
npu [Ipe3unenToBi Ykpainu;

2.7. 3abe3medye MiATOTOBKY BiAMOBiIHOI 3BITHOCTI Ta iH(oOpMalii 3 NHUTaHb
aHTMKOPYIIIIMHOrO 3aKOHOJaBCTBa y JlermapTaMeHTi;

2.8. posriisigae Marepiand Ta TOTy€e JOKYMEHTH IIOAO 3a0XOYCHHS Ta
HArOpOJPKEHHS TMpaliBHUKIB JlemapraMeHTy, HaJa€ MPaKTHYHYy JOMOMOTY
NpaliBHMKAM IIANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aliii 3 NHWTaHb IIATOTOBKH
HAaropoJHUX MarepialiB IMOJO Bif3HA4YeHHs Iep>KaBHUMH HAropojamu YKpaiHy,
BiIOMYMMH Bi3HAKaMU Ta BiI3HaKaMK 00JIaCHOTO PiBHS;

2.9. posrnsagae 3BEpHEHHS TPOMaJISH, MiAIPHEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHi3allii,
TI0CaJOBHX OCi0, 3aIIUTH T4 3BEpHEHHS HAPOMHUX AEIyTaTiB, 3alIUTH Ha iHQOpMAIiio
3 IUTaHb, 1[0 HAJIEXKATh IO KOMIIETEHIIIT BiAILTY;

2.10. Hajae METOAWYHY Ta MPAKTHYHY IOMOMOTY CIeliajicTaM yNpaBiliHb
arpoIpOMHMCIIOBOTO PO3BUTKY paiepkaMiHiCTpallii;

2.11. opranizoBye poGOTy 3 HOOKYMEHTaMH, y BIANOBIAHOCTI 3 YMHHHUM
3aKOHO/IaBCTBOM;

2.12. BUKOHYE TIOTOYHi 3aBIaHHA 3a pO3IOPSAIKEHHSIM Ta JOPYYEHHSIM
KepiBHMIITBA Bigminy;

2.13. 30060B’A3aHUI He [OMYCKAaTH pO3TOJIOUIEHHs y Oynb-skuil crocib
IIEPCOHANBHUX JAHUX, sKi OyJO JOBIpEHO TOJIOBHOMY CIIemiamicTy abo siKi cranu
BiZIoMi y 3B’3Ky 3 BUKOHaHHSIM II0CaJOBUX 000B’SA3KiB.

3.JIpaBa

I"onoBHMi criemianict Binairy Mae mpaso:

3.1. 3a Opy4YEeHHSIM KepiBHUIITBA, IPEACTAaBIATH JlenapTaMeHT B CTPYKTYPHHX
HiJpo3ainax iHIIMX OpraHiB BAKOHABYOI BIaJX B MEXaX CBOE KOMIIETEHILIT;

3.2. oflepKyBaTH BiJ] CTPYKTYPHHX MiApo3AiliB JlemapTaMeHTy Ta palOHHHX
JepXaBHUX anMiHicTparii iHdopMmauiitni marepiamd, HEOOXiaHI I BUKOHAHHS
3aBJlaHb, MOKJIAeHNX Ha Binmim;

3.3. BHOCHTH MPOIO3WI[I 3 MHUTaHb YIOCKOHAJIEHHS pOOOTH YNpPaBJIiHHS
IIEPCOHAJIOM, ITiBUINEHHS e(EKTHBHOCTI IeP>KaBHOI CIIyKOH;

3.4.TOTyBaTH B YCTAHOBJIEHOMY TIOPSAAKY 3allUTH Ha OJEPKAaHHA Bil
MiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizamiii iHpopmarii, MOKyMEHTIB Ta iHIIMX
MaTepiaiiB, HeoOXiqHUX JUIS BAKOHAHHS ITOKIaIeHUX Ha Biin 3aBaans.

3.5.mepeBipaTH 1 KOHTpONIOBaTH HOTpMMaHHS [IpaBUa BHYTPILIHLOIO
CIIy’k00BOTO PO3MOPSIIKY Ta BHYTPILIIHBOTO TPYNOBOIO PO3IOPSIKY AePKaBHUMHU
cIyk6GOBLSIMH Ta TpaliBHUKaMu JlemapTaMeHTy, BUMOI 3aKOHOJIABCTBA IIPO IMpaIlto
Ta JIepKaBHY CITyk0y B JlemapTaMeHTi;



3.5. BHOCHUTH IIPOIMO3HUIIT 0[]0 BAOCKOHAIEHHS poboTH Binaimy;
3.6. y Mexax CBO€EI KOMITETEHIII] MiAMCYBaTH Ta Bi3yBaTH JOKYMEHTH.

4, BignoBigajJbHIiCTh

IonoBumit croeriamict Bimmiry Hece, 3rifHO 3 YHMHHUM 3aKOHOJABCTBOM,
BiIIIOBIIAIBHICTS 32 HECBOEYACHE i HEsKiCHE BUKOHAHHS II0CAJOBUX 3aBJaHb Ta
000B’s13KiB, Oe3/IiNIBbHICTE a00 HEBUKOPUCTAHHS HAaJaHUX IIpaB, MOPYLIEHHS HOPM
eTUKM T[IOBENiHKM JEPXKABHOTO CIyXOOBISI Ta OOMEeXeHb, IIOB’A3aHHUX 3
MpHU3HAYEHHSIM Ha AepXKaBHY CIykO0y Ta i1 IPOXOIKEHHS

5. BzaemoBigHocuHH (3B I3KH) 3a NMOCAA0I0

V Mexkax CBOIX MOBHOBaXKEHb B3a€MOJII€ IO MUTAHHSM, SIKI BIJHOCSATBCS 10
KomreTeHuii Bigaimy 3:

5.1. o6nacHOIO  [OEp)KaBHOIO  anMiHicTpamiero Ta 11 CTPYKTYPHHMH
i IPO3ILIaMU;

5.2. MixperioHalbHUM yIpaBiiHHA HaIlioHaJIBHOrO areHTCTBa YKpaiHu 3
IMTaHb JepXKaBHOI Ciryx0u y XapkiBcpKiit Ta CyMCBKiil 00macTax;

5.3. CTPYKTYpHHUMH IIipo3ainamMu JlenapTaMenry;

5.4. CTpyKTypHMMH MifposaiiamMu MiHICTEpCTBOM arpapHoi MONITHKHA Ta
MIPOJIOBOJIBCTBA Y KpalHY;

5.5. pallOHHMMK JEpKaBHUMH aAMIHICTpalisIMH Ta IX CTPYKTYPHUMH
T IpO3 I1JIaMHU;

5.6. HAyKOBO — JOC/IIIHAMH Ta BUIIMMH 3aKIaIaMy arpapHoro mpodinto;

5.7. nep>XaBHMMHM IIiIIPUEMCTBAMHM, SIKi BiIHOCATBCS [JO CQEpH BIUIUBY
JenaprameHTy;

5.8. 3aknagamu micaaaumioMHoi ocsitu BH3 arpapHoro mpogio ta yu6oBo —
KypCOBOI Mepexi.

HavanbHHK ynpaBJ/iiHHS aJMiHICTPAaTHBHO - /
opraHizauiiiHoi podoTn H.C. ®inaToBa
HavaabHuk Bigmiay o 9
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