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ПОСАДОВА І ИСТРУ ІСЦІЯ
1. Загальна інформація

Категорія посади В 
державної служби

Посада Головний спеціаліст
Найменування структурного підрозділу Сектор доходів та фінансів виробничої сфери 

відділу фінансів і доходів бюджетної та 
виробничої сфери

Найменування самостійного 
структурного підрозділу

Фінансове управління Жашківської районної 
державної адміністрації

Посада безпосереднього керівника Завідувач сектору
Посада керівника самостійного 
структурного підрозділу

Начальник управління

2. Мета посади
Забезпечення реалізації державної бюджетної політики щодо надходження 
платежів, передбачених розподілом обов'язків, організація та проведення роботи з 
їх прогнозування та виконання________________________________________________
3. Основні посадові обов'язки
1 Забезпечення якісного та своєчасного формування проекту бюджету району на 

відповідний фінансовий рік, відповідальність за роботу по складанню 
розрахунків контингенту платежів по податках згідно розподілу обов’язків

2 Організація та забезпечення контролю, аналіз та оцінка стану надходжень 
плати за землю, орендної плати за землю, коштів від продажу землі, коштів 
від відшкодування втрат сільськогосподарського і лісогосподарського виробництва 
та плати за оренду комунального майна

оЗ Здійснення щоденного контролю надходжень платежів до місцевих бюджетів 
за даними звіту по формі №412

4 Сприяння якісному виконанню місцевих бюджетів по доходах згідно 
розподілу обов’язків, аналіз їх фактичного надходження

5 Забезпечення своєчасного виконання завдань МФУ, Департаменту фінансів, 
райдержадміністрації, районної ради, окремих доручень керівництва 
фінансового управління

6 Аналіз стану розрахунків з місцевими бюджетами сільськогосподарськими 
підприємствами

7 Аналіз стану платежів, які встановлюються місцевими радами на наповнення 
доходно)- частини загального фонду місцевих бюджетів

8 Підготовка відомостей про надходження платежів до місцевих бюджетів 
районної державної адміністрації

9 Підготовка і подання районній та сільським радам офіційних висновків про 
перевиконання (недовиконання) доходно)' частини бюджету загального фонду 
відповідного бюджету для прийняття рішення про внесення змін до такого 
бюджету. Проведення моніторингу змін, що вносяться до відповідного бюджету

10 Відповідальність за своєчасність одержання виписки Управління державної 
казначейської служби у Жашківському районі по рахунках районного бюджету

4. Права" (крім передбачених статтею 7 Закону України "Про державну службу")
1 За дорученням керівництва представляти інтереси сектору у органах виконавчої 
влади з питань, що належать до його компетенції



Погоджено

Заступник начальника -  начальник 
відділу фінансів і доходів бюджетної 
та виробничої сфери фінансового 
управління районної державної
адміністрації_____________________

(посада безпосереднього керівника)3 
Начальник фінансового управління 
районної державної адміністрації 
(посада керівника самостійного структурного 
підрозділу)'1

Провідний спеціаліст відділу 
фінансування органів державного 

управління та бухгалтерського обліку 
фінансового управління районної 

державної адміністрації 
(посада керівника служби 
управління персоналом)

3 посадовою інструкцією оіііайомлеішй(па)
.У& УУ? Таїсія Орловська

(підписі (дата) (ім'я та прізвище)

1 Зазначається за наявності.
2 Зазначається за потреби.
1 Зазначається, якщо безпосередній керівник не є керівником державної служби в державному органі.
4 Зазначається, якщо безпосередній керівник не є керівником самостійного структурного підрозділу.

Леся Ільченко
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Галина Загребельна
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Олена Кацемба
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