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Hauа,rьник yпpaвлiння сoцiыlьнoгo
зaхистy нaсeлeння Poмeнськoi
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ПoсAДoBA IIIстPУкЦIя

2. Mета пoсaди

Здiйснення пpийoмy заяв тa дoк}ълентiв 'цЛЯ пpизEaчoЕЕя yсiх видiв сoЦiaЛЬнrx 'цoпомoГ,
тa х{итлoвих

3. Oспoвнi пoсaдовi oбoв'я3ки

1. Зaгaльнa iнфopмaцiя
Кaтегopiя пocaди
деpжaвнoi слyrкби

B

Пoоaдa Гoлoвний спeцiaпiст

Haйменyвaння оTpyктypнoгo пiдpoздiлy Lектop пpииoМy гpoМa.цян

Haйменyвaння сaмoстiйнoгo cтpyкTypнoгo
пiдpoздirry

BiдДiл гpolпoвих виплaт i кoмпeнcaцiй

Пoоaдa безпoсеpеДI{ьoгo кеpiвникa Haчaльник вi,цдiлy грorпових виплaт i
кoмпeноaцiй

Пocaдa кepiвникa сaмoстiйнoгo
сщyктypнoгo пфoзлiщ.

Пoсaдa oсоби, якa здiйcнroe кoopдинaцiIo
дiяльноcтi

I Здйcшoс пpшioм за.ш i дoк1,пrентЬ нa щ)изI{aчq UI Ta пеpepаХ}тroк yсix видЬ оoцiаrьrштx
дoпoмoг, кor'пreноar]й тa офсиДiй.

2 Пеpевipяe щaви:ънicть зaПoвнrння зaяви, oфopмленI{я Ta пoBlloти пoДaнoгo кoMIUIектy
дoк1тtешгЬ, щo пiдгвФдлqдоть пpaвo зzшвникa нa вiдпoвiдний вид оoцiа,rьнoi
пiдтpимки Ta видaс повiдoмлeння (вiдpивнoгo тaлoнa) пpo лpиiанятtя ЗaЯBII .Гa

.цoк}тлентiв.
з Пpoвoдить cпiвбeсiдy з зallвникoМ' ).IIoBнoBalкeнoIo oсoбoю сiльськoi pa'Ци;

пoпеpеджaс зa,твникa пpo HесеHIJя вiдпoвiдaльнoстi зa пoдaння непoвнoi тa
недoотoвipнoi iнфopмaцii; зaбeзпeтyе кoнфiдeнцiйнicть oтpимaнoi iнфopмaцii;
Bизпaчaс нeoбxi.цнicть пpовeдет{I{я oбcтeяtення сiм,i деpяtaвним coцiaльним
iнопектopoм' мoяtливiсть сiм,i чи oоoби oтpиМyвaти iншi ви,ци сoцiaпьнrтх дoпoмoг;

4 Фoрмye ocoбoвy cПpaвy oTриМyвa.liв ycix ви.цiв сoцiaльниx y ПaпeрoвoМy виглядi y
пoолi.цoвнoстi пeредбaчeнiй чинниМ зaкoнo.цitBсTBoM'



5 Ha'цсилae, зa пoтpеби, неoбхiДнi зaпити ,цo вi.цпoвi.цниx opгaпiв, yстaнoв, зaклaдiв нa
пiдстaвi oTDиМЕш{их заJIB

6 Гoтyс пpoeкти pilпеfiь пpo зaкpитTя oсoбoBих опpaв oТpиМувaчiв coцiaльниx
дoпoМoг; внoсить змiни Дo oсoбoвиx спpaв oдеp)кyBaviв дoпoмoг пpи змiнi мiсця
pеrcтpaцii ( Пpo)кивal{т{я ) в межax paйoнy.

7 Bи.цaс пoсвi.цчення oсoбaм з iнвaлiднiотro, дiтям з iнвaлi.цнiсттo, oсoбaм, якi не мaroть
пpaвa нa пeнcilo, якi oтpимJтoть вiдпoвiднi .цoпoМoГи в упpaвлiннi

8 Haдaс кoнcyльтaтивнy ДolioМoгy пiдпpисмcтвaм, ycTaнoвaМ тa opгaнiзaцiям yciх
фopм влaснoстi з пi,цгoтoвки лoкyмeнтiв Для приЗнaчеHHя сoцiaльнoТ дoпoMoГи' a
Taкo)l( спpияr гpoMaДяI{aM в oдеpжaннi дoкyментiв, неoбxiдних .цJUI пpизнaчrт{ня
сoцiaльнoi дoпoМоги

9 Пpoвoде iнфopмaцiйнo-poз'яснювaльнy poбory з питaнь пpизнaнeння ycix видiв
сoцiaлЬниx .цoпoМoг тa x(иTлoBиx cvбсидiй

10 Здiйопroс iнвентapизaцiro oсo6oвих спpaB oTриМyвa.riв сoцia,rьних ДoПoМoг
кoмпенсaцiй тa я(итлoвих cубcидiЙ, B ycTaнoBлrнoМу зtlкoнoДaвcтвoМ пopядкУ

4. Пpaвa (кpiм пеpедбa.тениx стaттеro,7 Зaкoнy Укpaiни ''Про ,Цеpxaвнy cлyжбy,.)

5' Зoвнiшпя слyrкбoвa кoпlyпiкaцiя

opгaни мiсцевoгo сaМoBpя.цyBaI{нЯ
Пiдпpиeмствa, ycтal{oBи тa opгaнiзaцii piзних фopм влaснoстi

6. Bимоги дo компетeнтнoстi

Кoмyяiкaцiя тa взaсмoдiя
Якiонe викoнaння пocтaBЛеI{иx зaв'цaI{Ь

,{oоягнення pезyльтaтiв
Cтpесoстiйкiсть
Biдпoвiдaльнicть
Tехнiчнi вмiння
Aнaлiтиvнi здiбнoотi

1. Зaпитyвaти Ta oTpиМyвaTи B мe)кaх ПoBl{oвaя(eнЬ Biд oргaнiв мiсцевoгo
caМoвpяДyвaEl{я, пiдпpисмcтв' ycтaI{oB i opгaвiзaцiй дoкylvIei{Tи тa iнIпi iнфopмaцiйнi тa
.цoвiдкoвi мaтеpiaли' неoбхiДнi Для викoт{aнI{я ПoкЛaдrт{иx зllB.цaIlь.
2. Bимaгaти вiд гpoмaдян ПoдaI{I{я дoкyментiв B пoBlloМy oбcязi, пеpeдбa.rенoМy чинниМ
зaкoЕодaвствoM, тa нaДaння дoстoвipнoi iнфopмадii.
3. У paзi нeвiДпoвiДнoстi дoryъ,rентiв, пoвеpтaти ix викoнaвЦяM I{a ДooПpaцювaння.
4. Bнocити пpoпoзицii, щoдo BдoскoI{aJTеIIня тa пoлiптпення poбoTи y визнavенoмy кoлi
oбoв'язкiв.
4' Брaти уracTь y l{apa.цax' збopaх, зaсiдaнI{яx з питaнь, пoв,язaниx З BикoнaI{няM
ф1нкцioнarrьвиx пoвI{oвalкень.
5. Пpедотaвляти вiддiл гporлoвrо< вlтплaт i кoIvrпенcaцй yпpaвлiння сoцiaльнoгo зtlхиcTy
нacелeння в iнrпиx opгaнaх тa ycTaнoBax.
6. Пoсвiднуъaти BЛaсниМ пi'цrrисoм тa IIITaMпoМ кoпii (фoтoкoпir) лoк1ъtентiв i випиcoк з
ниx, якi EeoбxiДнi ДЛЯ lяaДa,явя Пocлyги iз оoцiaльнoi пiдтpимки нaсeЛrння (пpи вaявнocтi

iнaлiв), в меяtax cвoei кoмпeтенцii.



7. Умoви слРкби

Кopoткocтpoкoвi мicЦевi, в пrежaх УкpaiЪи вфя.цлtентrя мaтoть пеpioди.rний хapaктеp

IIoгoджeнo
ЗacЦ,пник нaчaльникa yпpaвnll{Ilя _
нaчa;тьник вiллiлy гpoLшoвиx виплат i
кoмпeнсaцiй yпpaвлiння сoцiальнoгo

зaxиcтy нacеJIеIlня Poменcькoi
paйoннoi деpжaвн oi aдvr iнiстpaцii

(пoсaдa безпoсepедtъoгo кеpiвншta)

Havа,тьник вiддiлy opгaнiзaцiйнo-
кaдpoвoi poбoти тa пpaвoвoгo

зaбeзпeчент]я yпpaвлi}l ня сoцitlлЬт{oгo
зaxисTy нaсeЛrння Poменськoi

paйoннoi державпoi aдмiнiсmaдij
(пoсaлa кepiвникa с.гryжби yщaвлiння

пеpсoналoм)

3 посaдoвoro iнстpyкцiеro oзrraйoмлeний(нa)

oлeнa БAIIIКIPOBA
(iм'я тa пpiзвише)

ц ///}2/'
(дaтa)

ЯнaКoBAЛЬЧУК
(iм'я тa пpiзвише)

/2 /1ф/,2
(дaтa)

flo-o,ga сo-nа..u,6t4
(дaтa, (iм'я тa пpiзвIше)



зATBЕPД)ItУIo

Havaльник 1тrpaвлiння сoцia;rьнoгo
зa,чистy нaсeлен ня Poменcькoi
paйoннoi дepжaвнoi aшl i нiстpauiТ
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ПoсAДoBA IIIсTPУкц[я

1. Зaгaльнa iнфоpмaцiя
Кaтегoрiя пocaди
деpясавнoi олyжби

B

Пoоaдa Гoлoвний cпецiaлiст

Haйменyвaння стрyкTypнoгo пiдpoздiлy

Haймeнрaння оaмocтiйнoгo сц)yкT}?нoгo
пiдpoздiлy

Biддiл пepcoнiфiкoвarroгo oблiкy пiльгoвих
кaтегopiй нaсrленIU{ Ta пocтpalкдaлих
внaслiдoк aвapii нa ЧАЕC щrpaвлiнrrя
cоцiaльнoгo зaХиcтy нaсrлеI{ня Poмeноькoi
pайoннoi деpжaвнoi a'щ,riнiстpaцii

Пocaдa безпoсеpeдЕьoгo кopiвникa Haчaльник вiдцiлy пеpcoнiфlкoвaнoгo
oблiкy пiльгoвиx кaтегopiй нaсrлеEI{я Ta
пoстpaЯ{дaлих внaслiдoк авapii нa !ИЕC
yпpaвлiння сoцiaльнoгo зaxистy Еaселeння
Poмeнськoi paйoнноТ держaвнot
aдмiнiстpaцii

Пoсaдa кеpiвникa самостiйнoгo
cTрyктypнoгo пiдpoздiлy

Пoсaдa oоoби, якa здiйонioe коop.цинaцiтo
лiяльнocтi

2. Mета пoсaли

3. Oснoвrri посaдoвi oбoв'язки

Здiйснення poбoти пo пiдтpимцi в aкTyaJIЬI{oМу отaнi eд'тнoгo дrp)к.lвнoгo
aвтoМaтизoBaнoгo pеeстpy oоiб' якi MaIoть пpaво нa пiльги; здiйcшoe oблiк пirьгoвиx
кaтегopiй гpoМa,цЯн; пpоBo.циTь рoбoтy пo cтвopeнI{ю apxiвнoi бaзи ocoбoвиx спpaз
п1Льгoвих кaтeгoDl дитЬ кo BиПЛaTи сlМ ЯМ.

Bикoнye poбoти пo cTBopeннтo тa пiдтpимцi в aктyaльцoМy стaнi eдинoгo
дrpжaвнoгo aBToМaтизoBalloгo prсcтpy спpaв 'вeтеpaнiв вiйни тa пpaцi,
бaгaтодiтниx ciмей зa зaкpiпленими сiльоькимИ paДalr,pI (Яpoшiвоькa,
Плaвинищaнcькa' Пеpекопiвcькa, Глинськa, Hoвo-ГpебeЛьcЬкa, Poгинcькa,
Хoминцiвськa).

2 Пpoвoдить зaкpиття електpoнних кaртoк Ta cпpaв пiльгoвикiв зa зaкpiпленими



ciльcькими paДaМII (Яpoшiвcькa, ГI
Hовo-Гpебельcькa' Poгинськa, Хoминцiвcькa) y зв'язкy,i 

"*"p.. 
aбЬ пеpеiЪдoм

в iнrпе мiоцo пpoяtивaння'
Пpиймae Дoк}'1t4еIIти, неoбхi.цнi для lтвopейя . сдинoгo
aвToМaтиЗoBal{oгo ociб, якi мaroть нa пiльги вi

дep)кaвнoгo

-=----
них зГlДнo

)к)^4еI{тlв oтpиN4ъних вiд пiльгoвoi
к пpo гporпoвий еквiвaлент нaшaни

dl.сr'Oplr ГpoМадян

ПlлЬг.

oкpeМиМ кaтегopiям гpoМa.цян з ypaxyвallняМ
дoхoдy пiльгoвикiв, гoтye oсoбoвi cпpaви нa
нa.цa1{1{,{ нaоrЛrннтo соцiaльнoi.цoпoМoги, cубcидiЙ

Прoвoдить нapaxyвaння пiльг
оepедньoмicяuЕoгo cyкyПнoГo
poзгляд paйоннoi кoмicii з питaнь
тa пiльг.

J
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4. Пpaва (кpiм передбaтrниХ cтaTTеIo 7 Зaкoнy Укparни ,.Прo деpжaвнy cлyжбy,')

кoмпeтенцii вiддiлy.
2. Одepжувaти y вcTaIloBJJеI{oМy пopя.цкy вiд пoсaдoвих ociб тa iнrпoгo пеpсoналy paйoннoi
деpжaвнoi aдмiнicтpaцii, opтaнiв . мicцевoгo сaМoвpядyBaнн', пiдпpиЪмcтв',yЪ'a.,ou iopгaнiзaцiй .цoкyMeIrTи тa iнrпi iнфopмaцiйнi тa дoвiдкoвi мaтеpiали, ',eoо*iдnl д,'BикoнaI {я пoкЛa.цrних зaв.цal{ь.
3. Bнoсити пpoпoзицii, щoдo BДocкoнirлeння тa пoлiпrпeння poбoти y визнaненoмy кoлi
oбoв,язкiв.

5. Зoвнirпня слyrкбoва кoмyнiкaцiя

6. Bимoги .цo компeтeнтнoстi

Paйoннa деpлtaвнa aдмiнicтpaцiя
opгaни мiсцевoгo caМовpяДyвaння
Пiдпpиeмствa, ycтaIIoви тa opгaнiзaцii piзних фopм влaснocтi

лк1сI{e Bикoнaння пocTaвлеI{их зaBлaнЬ
дocягнеI{ня резyЛЬтaTlB
Biдпoвiдaльнicть



7. Умoви слyжби

Зacт5лrкик нa.raгьникa yпpaвлiння-
нaнaльник вiддiлy пepcoнiфiкoвarroгo
oблiкy пiльгoвиx кaтeгopiй кaсeленrrя
тa пoстpax{Дaлиx внacлiдoк aвapii нa
ЧAЕC yщaвлiння coцiа"гьнoгo Ъaхиcтv
нaселeння Poмeнськoi paйoннoi
деpяtaвнoi
aдмiнicтpaцii
(пocaдa безпoсepe,цI{ьoгo кepiвникa)

Haнальник вiддiлy opгaнiзaцiйнo-
кaдpoвoi poбoти тa rrpaвoвoгo
зaбeзпеvення щpaвлiння сoцiaгьнoгo
зzrxиcтy нacелeннJl Pомeнськoi
paйoннoi ДеDжaBIroi аД\dilriстDaцii
(пoоaдa кеpiвникa оrryт<би yпpaвлiнrrя
пеpсoналoм)

З пoсaдoвoro iнстрyкцiсro oзнaйoмлeний(па)

CepгiйГAЛЬЧЕHКo lt
(iм'я.тa пpiзвище) (дaтa)

ЯнaКoBAЛЬЧУК
(iм,я тa пpiзвище)

i f. // /2/r
(лaтa;

l - -
/9"

(пiдпис)
Haталiя TPУШ

(iмk тa пpiзвищe)

(пцггио)

(дaтa)


