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заступника нача ьника управлiння судовоi роботи та земельних питань
Юридичного департаменту XapKiBcbKoi обласноi дерясавноi адмiнiстрацii -

начальника вiддiлу з вирiшення судових спорiв

1. Загальнi положення

1. Посадова iнструкцiя заступника начальника управлiння судовоТ роботи
та земельних питань Юридичного департaменту XapKiBcbKoi обласноi

державноi 4дмiнiстрацii - начаJIьника вiддiлу з вирiшення судових спорiв
(далi - заступник начальника управлiння - начальник вiддiiry) встановлюе единi
засади дiяльностi, обсяг посадових обов'язкiв та ocHoBHi вимоги щодо ik
виконання, права та вiдповiдальнiсть особи, яка займае цю посаду.

2. Заступник начальника управлiння - начальник вiддilry е посаДоВОЮ

особою Юридичного департаменту XapKiBcbKoi обласноi державноi
адмiнiстрацiT (далi Юридичний департамент), правовий статус якоi
визначаеться Конституцiею Украiни, законами Украiни пПро державну
службу>, <Про мiсцевi державнi адмiнiстрацii>>, iншими актами чинного
законодавства Украiни.

пiдпорядковуеться заступнику директора Юридичного департаменту
нач€LгIьнику управлiння судовоТ роботи та земельних питань.

4. Заступник начальника управлiння - начальник вiддiлу призначаеться на
посаду та звiльняеться з посади директором Юридичного департаментУ
вiдповiдно до Закону Украiни <Про державну службу>.

5. У своiй роботi заступник начальника управлi ня - начальник вiддiлу
керуеться Конституцiею та законами УкраТни, мiжнародни и договор€lNIи, згода
на обов'язковiсть яких надана Верховною Радою Украiни, актами Президента
УкраiЪи, постанов€lluи Верховноi Ради Украiни, прийнятими вiдповiдно до
Констиryчii та законiв Украiни, актами Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи,

центр€lльних органiв виконавчоi влади, розпорядженнями голови Харкiвськоi
обласноi державноi адмiнiстрацiТ, Положенням про Юридичний департамент,
Положенням про управлiння судовоi роботи та земельних питань ЮридиЧНОГО

департаменту, Положенням про вiддiл з вирiшення судових спорiв управлiння
судовоi роботи та земельних питань Юридичного департаменту, наказами
директора Юридичного департаменту, цiею посадовою iнструкцiею, Правилами
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розпорядку, Правиламивнутрlшнього службового
державних службовцiв, актами з охор ни працi та пожежноi безпеки, iншимИ
актами чинного законодавства Украiни.

2. Завдання та обов'язки

1. У межах cBoei компетенцii заступник начальника управлiння
начапьник вiддiлу:

здiйснюс керiвництво дiяльнiстю вiддiлу з вирiшення судових спорiв

управлiння судовоi роботи та земельних питань Юридичного департаменту
XapKiBcbKoT обласноi державноI адмiнiстрацiТ (далi - Вiддiл);

планус роботу Вiддiлу i забезпечуе виконання планiв його роботи;
визначас завдання i розподiляе функцiональнi обов'язки мiж працiвниками

Вiддiлу, ана_lliзуе результати роботи i вживае заходи щодо пiдвищення
ефективностi дiяльностi Вiддiлу;

забезпечуе персонаrrьний контроль за пiдготовкою службових документiв
iз питань, вiднесених до компетенцii Вiддiлу;

забезпечуе дотримання працiвниками
службового розпорядку в Юридичному
дисциплiни;

за доруIенням директора

Вiддiлу Правил
департаментi та

Юридичного департаI\dенту

етичноi поведiнки

внутрiшнього
виконавськоi

органiзовуе
претензiйну та позовну роботу щодо захисту прав i законних iHTepeciB
XapKiBcbKoi обласноТ державноi адмiнiстрацiТ, iT структурних пiдроздiлiв та ik
посадових осiб, здiйснюе контроль за if проведенням;

здiйснюе, у встановленому законодавством порядку, представництво
iHTepeciB XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii, i] структурних
пiдроздiлiв та ik посадових осiб (на пiдставi довiреностi, наданоi ними) у судах
та iнших державних органах пiд час розгляду правових питань та (або) судових
спорiв;

забезпечуе обов'язкову )л{асть представникiв у розглядi судами Bcix справ,
сторонами по яких е XapKiBcbкa обласна державна адмiнiстрацiя, if cTpyKTypHi
пiдроздiли та iх посадовi особи;

готу€ позови до суду про визнання незаконними aKTiB державних органiв,
органiв мiсцевого самоврядування, суб'ектiв господарювання, громадян, якi
обмежують права XapKiBcbKoT обласноТ державноi адмiнiстрацiT, iT структурних
пiдроздiлiв та ik посадових осiб;

вживае зо<одiв по реальному забезпеченню позовних вимог шляхом
подання заяви про забезпечення позовiв у порядку, встановленому чинним
законодавством Украiни;

розглядас позови, пред'явленi до Харкiвськоi обласноi державноТ
адмiнiстрацiТ, il структурних пiдроздiлiв та ix посадових осiб, готус проекти
вiдзивiв та пояснень на них;

забезпечуе своечасне оскарженIIя судових рiшень по справам, рiшення по
яким порушуютъ ава та законнi iнтереси ХаркiвсъкоI обласноi державноi
адмiнiстрацii, iT структурних пiдроздiлiв та ik посадових осiб;



спрямовуе, координус судову роботу в районних державних адмшlстрацlях

xapkiBcbkoi областi, здiйснюе ii методичне керiвництво, подае директору
Юридичного департаменту пропозицii щодо iJ попiпшення, усУненНЯ НеДОЛiКiВ

у суловiй роботi по забезпеченню дiяльностi районних державних адмiнiстрацiй
XapKiBcbKoi областi;

за дорr{енням керiвництва Юридичного департаменту розгляДа€
звернення громадян вiдповiдно до Законiв Украiни кПро звернення гроМаДЯН),

<про доступ до публiчнот iнформацii>, звернення та запити народних депутатiв
УкраТни, депутатiв мiсцевих рsд, адвокатськi запити вiдповiдно ДО чИННОГО

законодавства УкраiЪи;
забезпечуе наданЕя Харкiвською обласною державною адмlнlстрацlею

безоплатноi первинноi правовот допомоги з питань' що нutлежать до iI
компетенцii, за BciMa видами правових послуг, визначених Законом Украtни
оПро безоплатну правову допомоry));

забезпечуе, в межах компетенцiТ, доступ до публiчноi iнформацii,

розпорядником якоi е вiддiл з вирiшення судових спорiв управлiННЯ СУДОВОТ

роботи та земельних питань Юридичного департаменту xapkiBcbkoi обласноi

державноi адмiнiстрацii (далi - Вiддiл);
за дору{енням керiвництва Юридичного департаменту в межах

компетенцii перевiряе вiдповiднiсть чинному законодавству Украiни
пiдготоВлениХ структуРнимИ пiдроздiлами Харкiвськоi обласноi державноТ

адмiнiстрацiT проектiв вiдповiдей на запити, листи судiв, органiв прокуратури,
служби безпеки Украiъи, ,,щержавнот виконавчоI служби, iнших
правоохоронних i контролюючих органiв;

бере, в межах компете цii, ylacTb у пiдготовцi пропозицiй до проектiв

обласних програм;
може вносити, в межах компетенцii, пропозицi щодо проекту обласного

бюджету;
бере )ласть, в межах компетенцii, у пiдготовцi звiтiв голови XapKiBcbKoT

обласноi державнот адмiнiстрацii для iх розгляду на ceciT xapkiBcbkoT обласнот

ради;
готу€ , в межах компетенцiТ, самостiйно або разом з iншими сТРУКТУРНИМИ

пiдроздiлами xapkiBcbkoi обласноi державноi адмiнiстрацii iнформацiйнi та

анапiтичнi матерiаrrи для подання головi XapKiBcbKoi обласнОi ДеРЖаВНОТ

адмiнiстрацii;
готуе (бере )лrасть у пiдготовцi), у межах свотх повноважень, проекти Угод,

договорiв, меморандумiв та iнше;

розробляс, в межах компеТенцii, проекти розпор джень голови XapKiBcbKoT

обласноi державноi адмiнiстрацii;
бере )ласть, в межах повноважень, у розробленнi проектiв РОЗПОРЯДЖеНЬ

голови xapkiBcbkoT обласнот державнот адмiнiстрацii, проектiв нормативно-

правових aKTiB, головними розробниками яких е iншi cTpyKTypHi пiдроздiли
XapKiBcbKoi обласноi державноТ адмiнiстрацii;

здiйснюе iншi повноваження, покладенi на Вiддiл, вiдповiДнО ДО ЧИННОГО

законодавства Украiни.
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готуе (бере r{асть у пiдготовцi), у межах своiх повноважень, проектiВ УГОД,

договорiв, меморандумiв та iнше;

розробляе, в межах компетенцii, проекти розпоряджень голови ХаркiвСьКОi
обласноi державноi адмiнiстрацii;

бере rIасть, в межах повноважень, у розробленнi проектiв розпоряджень
голови XapKiBcbKoT обласноI державноi адмiнiстрацii, проектiв норМативно-

правових aKTiB, головними розробниками яких е iншi cTpyкTypHi пiдроздiли
XapKiBcbKoi обласноТ державноi адмiнiстрацii;

здiйснюс iншi повнова)кення,
законодавства УкраiЪи.

покJIаденi на Вiддiл, вiдповiдно до чинного

2.На перiод вiдсутностi заступника начЕlльника управлiння - начапЬниКа

вiддiлу виконання його обов'язкiв покладаеться на заступника началЬниКа

вiддiлу з вирiшення судових спорiв управлiння судовоТ роботи та земеЛЬних

питань Юридичного департаменту або iншого працiвника

департаменту в установленому законодавством порядку.

3. Права

Для виконання покладених на Вiддiл завдань та функuiй заступник

начальника управлiння - начальник вiддiлу мае право:
одержувати в установленому порядку вiд структурних

XapKiBcbKoi обласноТ державноi адмiнiстрацii, районних
адмiнiстрацiй Харкiвськоi областi, органiв мiсцево о самоврядуВання,
пiдприемств, установ та органiзацiй незалежно вiд форми власносТi та ix
посадових осiб iнформацiю, документи i матерiали, необхiднi для виконаннrI

покладених на нього завдань;
проводити перевiрки стану додержання КонституцiI Украiни та законiв

Украiни, iнших aKTiB законодавства структурними пiдроздiлами ХаркiвСьКОi
обласноi державноi адмiнiстрацii, районними державними адмiнiстрацiямИ
XapKiBcbKoi областi, органами мiсцевого самовря ування та ix посадовиМи
особами, керiвниками пiдприемств, установ, органiз iй, що нЕtлежать до СфеРИ

управлiння XapKiBcbкoi обласноi державноТ адмiнiс ацii;
з€rлучати до виконання окремих робiт, yracTi у вивченнi окремих ПиТанЬ

спецiалiстiв, фахiвцiв iнших структурних пiдроздiлiв XapKiBcbKoi обласноi

державноi адмiнiстрацii, районних державних адмiнiстрацiй XapKiBcbKoi
областi, пiдприемств, установ та органiзацiй неза-пежно вiд форми власнОСтi
(за погодженням з ii керiвниками);

вносити пропозицii щодо з€rлr{ення до представництва вiд iMeHi

XapKiBcbKoT обласноi державноi адмiнiстрацii, i] структурних пiдроздiлiв та ix
посадових осiб в загальних та спецiалiзованих судах працiвникiв iншИХ
структурних пiдроздiлiв XapKiBcbKoT обласноТ державноi адмiнiстрацii у
справах з питань, вiднесених до ix компетенцiТ;

вносити пропозицii щодо вдосконаJIенн;I роботи Вiддiлу;
за дор)л{еннями керiвництва Юридичного департаменту брати }пIасТЬ У

засiданнях колегii XapKiBcbKoi обласноi державноI адмiнiстрацii, стрУктурних

Юридичного

пiдроздiлiв
державних

пiдроздiлiв Харкiвськоi обласноТ дер авноi 4дмiнiстрацiТ, комiсiй, робОчих



груп, iнших консультативно-дорадчих органiв xapkiBcbkoi обласноi державноi
адмiнiстрацii;

з метою вжиття вiдповiдних заходiв iнформувати керiвництво Юридичного
департаменту про покладення на Вiддiл обов'язкiв, що виходять за межi його
компетенцii;

здiйснювати iншi функцii та реалiзовувати повноваженнrI вiдповiдно до
чинного законодавства Украiни.

4. Вiдповiдальнiсть

заступник начапьника управлiння - начаJIъник вiддiлу несе персональну
вiдповiдальнiсть за:

невиконання або неналежне виконання покладених на нього завдань;
несвоечасне та неякiсне виконання cBoik посадових обов'язкiв

недотримання трудовоi дисциплiни ;

несвоечасне та неякiсне виконання розпоряджень голови Харкiвськоi
обласноТ державнОi адмiнiстрацii, наказiв та дорrIень директора Юридичного
департаменту з питань, що н€rлежатъ до компетенцii Вiддiлу;

порушення Правил внутрiшнього лужбового розпорядку, Правил етичноi
поведiнки державних службовцiв та обмежень, передбачених
статтею З2 Закону Украiъи <про державну службу>, Законом Украiъи <про
запобiгання корупцiii> ;

розголошення службовоi iнформацiт, що стала вiдома у зв'язку з
професiйною дiяльнiстю, або iнформацii, яка вiдпо iдно до дiючого
законодавства не пiдлягае розголошенню.

5. Взаемодiя

заступник начаJIьника управлiннrl - начальник вiддiлу з метою наJIежного
виконанЕя cBoik посадовИх завдань та обов'язкiв взаемодiе iз:

структурними пiдроздiлами Юридичного департаменту;
структурними пiдроздiлами XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрачii,

iT апарату та ik посадовими особами;
раионними державними адмiнiстрацiями xapkiBcbkoi областi та ik

посадовими особами;
територiапьними органами виконавчоi влади; органами мiсцевого

самоврядування;
громадськими об'сднаннями, пiдприемствами, установами, органiзацiями

нез€Lпежно вiд форм власностi, громадя ами.

заступник директора Юридичного департаменту
XapKiBcbKoi облаСноi дерЖавноi 4дмiнiстрацiT -
начаlrьник управлiння правового забезпечення
дiялъностi структурних пiдроздiлiв
облдержадмiнiстрацii ю. своБодА


