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посАдовА Iнстр).кцIя
начальника вiллiлу з майнових та земельншх питань

управлiння судовоi роботи та земельпих питань Юридичного
департаменry XapKiBcbKo[ обласноi державноi адмiнiстрацii

1. Загальнi положенЕя

1. Посадова iнструкцiя начальника вiддiлу з майнових та земельних питань
управлiння судовоi роботи та земельних питань Юридичного департаменту
XapKiBcbKoi обласноТ державноi адмiнiстрацii (далi начапьник вiддiлу)
встановлюе единi засади дiяльностi, обсяг посадових обов'язкiв та ocHoBHi
вимоги щодо ix виконання, права та вiдповiдальнiсть особи, яка заЙмае дану
посаду.

2. Начальник вiддiлу с посадовою особою Юридичного департаменту
Харкiвськоi обласноi державноI адмiнiстрацii (даrri - Юридичний департамент),
правовий статус якоi визначаеться Конституцiею УкраiЪи, законами Украiни
uПро державну службу>, <Про мiсцевi державнi адмiнiстрацiii>, iншими актами
чинного законодавства Украiни.

3. Начальник вiддiлry призначаеться на посаду i звiльня€ться з посади
директором Юридичного департ€lIчIенту вiдповiдно до Закону УкраiЪи кПро
державну службу>.

4. Начальник вiддiлу безпосередньо пiдпорядко у€ться заступнику
директора Юридичного департаменту - начаIIьнику управлiння судовоi роботи
та земельних питань, а також директору Юридичного департаменту.

5. На посаду начальника вiддiлу призначаеться особа, яка вiдповiдас
вимогам, встановленим Законом УкраiЪи <Про державну службу>>.

6. Начальник вiддirry 
" 

своiй роботi керуеться Констиццiею та законами
УкраiЪи, мiжнародними договорами, згода на обов'язковiсть яких надана
Верховною Радою УкраiЪи, актами Президента Украiни, постановами
ВерховноI Ради УкраiЪи, прийнятими вiдповiдно до Конституцii та законiв
УкраiЪи, актами Кабiнету MiHicTpiB Украiни, центр€lJIьних органiв виконавчоi
влади, розпорядженнями голови XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii,
Положенням про Юридичний департамент, Положенням про управлiння
судовоi роботи та земельних питань Юридичного департаменту, Положенням
про вiддiл з майнових та земельних питань управлiння судовоi роботи та
земелъних питань Юридичного департаменту, нак€вами директора Юридичного
департаменту, цiсю посадовою iнструкцiею, Правилами внутрiшнього
службового розпорядку, Правилами етичноi поведiнки державних службовцiв,
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актами з охорони працi та протипожежноi безпеки, iншими актами чинного
законодавства УкраiЪи.

2. Завдання та обов'язки

1. У межах свосi компетенцii начальник вiддiлу:
здiйснюе безпосередне керiвництво дiяльнiстю вiддiлу з майнових та

зомельних питань правлiння судовоi роботи та земельних питань Юридичного
департаменту (даrri - вiддiл);

плануе роботу вiддiлу i забезпечуе виконання планiв його роботи;
визначае завдання i розподiляе функцiональнi обов'язки мiж працiвниками

вiддiлу, аналiзуе результати роботи i вжива€ заходи щодо пiдвищення
ефективностi дiяльностi вiддiлу;

забезпечуе персональний контроль за пiдготовкою службових документiв
iз питань, вiднесених до компетенцiI вiддiлу;

забезпечус дотриманшI працiвниками вiддiлу Правил внутрiшнього
службового розпорядку в Юридичному департаментi та виконавськоi
дисциплiни;

органiзову€ та бере у{асть у забезпеченнi реалiзацii державноi правовоi
полiтики з майнових та земельних питань, правильного застосування
законодавства в Харкiвськiй обласнiй державнiй адмiнiстрацiТ, iT структурних
пiдроздiлах, представленнi iHTepeciB Харкiвськоi обласноi державноТ
адмiнiстрацii, iT структурних пiдроздiлiв з цих питань;

здiйснюе правовий аналiз проектiв розпоряд [ень голови XapKiBcbKoi
обласноi державноi адмiнiстрацii у сферi земельних та лiсових вiдносин, надае
пропозицii директору Юридичного департаменту щодо погодження (вiзування)
ix за наявностi вiз керiвникiв вiдповiдних структурних пiдроздiлiв ХаркiвськоI
обласноi державноi адмiнiстрацii;

у разi невiдповiдностi проекту розпорядження голови XapKiBcbKoi обласноi
державноТ адмiнiстрацii чи Його окремих положень вимогам законодавства
надае проекти зауважень та висновкiв;

здiйснюе вибiрковий аналiз виданих головzlми районних державних
адмiнiстрацiй XapKiBcbKoi областi розпоряджень;

у разi виявлення розпоряджень голiв районних державних адмiнiстрацiй
XapKiBcbKoi областi, що суперечать Конституцii Украiни, законам УкраIни,

рiшенням Конституцiйного Суду Украiни, iншим актам законодавства або с
недоцiльними, неекономними, неефективними за очiкуваними чи фактичними
результатами, склада проект правового висновку та готуе в установленому
порядку проект розпорядження голови XapKiBcbKoi обласноi державноi
адмiнiстраl ii про ik скасування;

вивча€ р€вом iз структурними пiдроздiлами Харкiвськоi обласноi
державноi адмiнiстрацii нормативно-правовi акти та iншi документи з майнових
та земельних питань, готус проекти пропозицiй щодо приведення ix у
вiдповiднiсть до законодавства;

разом з вiдповiдними структурними пiдроздiл ми XapKiBcbKoi обласноi
державноi адмiнiстрацii узаг€Lпьнюе практику застосування законодавства з
маЙнових та земельних питань, готуе пропозицii директору Юридичного
департаменту щодо його вдосконiLлення для подання iх на розгляд головi
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XapKiBcbKoT обласноi державноi адмi iстрацiТ для вирiшеннrl питання щОДО

пiдготовки проектiв нормативно-правових aKTiB та iнших документiв, внеСеННЯ

ix в установленому порядку до державного органу, уповноваженого приЙмати
TaKi акти;

здiйснюе роботу, пов'язану з укладенням договорiв щодо продажу та (або)

оренди земельних iлянок державноi власностi, бере rIасть у ik пiдготовцi, а

також BHeceHHi змiн до них;
здiйснюе, в межах компетенцii, представницт }о iHTepeciB XapKiBcbKoi

обласноi державноТ адмiнiстрацii в органах, якi здiйсню ть повновЕDкення у
сферi державноi реестрацii речових прав на нерухоме майно та ix обтяжень;

за дор)ченням директора Юридичного департаменту перевiряс

фунтовнiсть, повноту та документ€uIьне пiдтвердження iнформацii,
пiдготовленоi структурними пiдроздiлами XapKiBcbKoT обласноi державноi
адмiнiстрацii та if апарату на запити, листи органiв прокуратури, Служби
безпеки УкраiЪи, MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ УкраiЪи, iнших
правоохоронних i контролюючих органiв з майнових та земельних питань;

проводить правову роботу з майнових та земельних питань в струкТУрних
пiдроздiлах Харкiвськоi обласноi державноi адмiнiстрацii;

здiйснюе заходи, спрямованi на пiдвищення рiвня правових ЗнанЬ З

майнових та земельних питань працiвникiв апарату XapKiBcbKoi обласноТ

державноТ адмiнiстрацii, структурних пiдроздiлiв XapKiBcbKoi обласноТ

державноi адмiнiстрацii, юридичних с ryжб районних державних адмiнiстрацiй
XapKiBcbKoi областi, сприяе вивченню чинного законодавства УкраiЪи,

роз'яснюе iснуючу практику його застосування, проводить консультацii;
органiзовуе проведення лекцiй, ceMiHapiB, нарад, iндивiдуальних

консулътацiй працiвникiв структурних пiдроздiлiв XapKiBcbKoi обласноi

державноi адмiнiстрацii з майнових та земельних питань;
за дорученням директора Юридичного департаменту бере участь у роботi

консультативних, д радчих та iнших допомiжних органiв (ради, колегii, робочi
групи тощо), служб та комiсiй, якi утворюються в Харкiвсъкiй обласнiй

державнiй адмiнiстрацii для забезпечення решiзацii повноважень XapKiBcbKoi
обласноi державноI адмiнiстрацii у сферi майнових та земельних вiдносин;

за доруIенням директора Юридичного департаменту розглядае звернення
громадян вiдповiдно до Законiв Украiни кПро звернення громадян)), <Про

доступ до публiчноi iнформацii>, звернення та запити народних депутатiв
Украiни, депутатiв мiсцевих рад, адвокатськi запити вiдповiдно до чинного
законодавства УкраiЪи;

забезпечуе наданЕя Харкiвською обласною державною адмiнiстрацiею
безоплатноТ первинноi правовоi допомоги з майнових та емельних питань за
BciMa видЕIIчtи правових послуг, визначених Законом Украiни <<Про безоплатну
правову допомоry);

забезпечуе, в межах компетенцii, доступ до публiчноi iнформачii,

розпорядником якоi с вiддiл;
за дор)ченням директора Юридичного департаменту, в межах компетенцiI,

перевiряе вiдповiднiсть чинному законодавству Украihи пiдготовлених
структурними пiдроздiлами Харкiвськоi обласноi державноi адмiнiстрацii
проектiв вiдповiдей на запити, листи судiв, органiв прокуратури, Служби
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безпеки Украiни, ,Щержавноi виконавчоi служби, iнших правоохоронних i
контролюючих органiв;

бере, в межах компетенцii, ylacтb у пiдготовцi пропозицiй до проектiв
обласних програм;

може вносити, в межах компетенцii, пропозицii щодо проекту обласного
бюджету;

бере )ласть, в межах компетенцiТ, у пiдготовцi звiтiв голови Харкiвськоi
обласноi державноI адмiнiстрацii для iх розгляду на ceciT XapKiBcbKoi обласноi
ради;

готуе, в межах компетенцii, самостiйно або разом з iншими структурними
пiдроздiлами XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii iнформацiйнi та
аналiтичнi матерiали для подання головi XapKiBcbKoT обласноi державноi
адмiнiстрацiТ;

готуе (бере ylacTb у пiдготовцi), в межах cBoik повноважень, проекти угод,
договорiв, меморандумiв та iнше;

розробля€, в межах компетенцii, проекти розпоряджень голови XapKiBcbKoT
обласноi державноi адмiнiстрацii;

бере r{асть, в межах повноважень, у розробленнi проектiв розпоряджень
голови XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii, проектiв нормативно-
правових aKTiB, головними розробниками яких е iншi cтpyкTypHi пiдроздiли
XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii;

здiйснюе iншi повноваження, покладенi на вiддiл, вiдповiдно до чинного
законодавства УкраiЪи.

2.На перiод вiдсутностi начальника вiддiлу виконання його обов'язкiв
покладаеться на iншого працiвника вiддiлу або Юридичного департаменту
в установленому законодавством порядку.

3. Права

.Щля виконання покладених на Вiддiл завдань та функцiй начальник вiддiлу
мае право:

одержувати в установленому законодавством порядку вiд iнших
структурних пiдроздiлiв XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii, органiв
мiсцевого самоврядування, пiдприемств, установ та органiзацiй незалежно
вiд форми власностi та ix посадових осiб iнформацiю, документи i матерiаrrи,
необхiднi для виконання покладених на нього завдань;

проводити перевiрки стану додержання Конституцii Украiни та законiв
Украiни, iнших aKTiB законодавства з майнових та земельних питань
структурними пiдроздiлами XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii,
РаЙонними державними адмiнiстрацiями, ix посадовими особами, керiвниками
пiдприемств, установ, органiзацiй, що належать до сфери управлiння
XapKiBcbKoT обласноi державноТ адмiнiстрацii;

перевiряти вiдповiднiсть законодавству розпоряджень голiв районних
державних адмiнiстрацiй XapKiBcbKoi областi з майнових та земельних питань;
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ПереВiряти вiдповiднiсть законодавству aKTiB органiв мiсцевого
самоврядування з питань виконання ними делегованих повноважень органiв
виконавчоТ влади у сферi маЙнових та земельних питань;

з метою виконання покJIадених на вiддiл завдань зал)лIати до виконання
окремих робiт, ylacTi у вивченнi окремих питань спецiшliстiв, фахiвцiв iнших
структурних пiдроздiлiв Харкiвськоi обласноТ державноi адмiнiстрацii,
раЙонних державних адмiнiстрацiй, пiдприсмств, установ та органiзацiй
(за погодженIuIм з ix керiвниками);

з метою вжиття вiдповiдних заходiв iнформувати керiвництво Юридичного
департаменту про покладення на вiддiл обов'язкiв, що виходять за межi його
компетенцiТ;

з метою виконання покладених на вiддiл завдань здiйснювати iншi функцii
та реалiзовувати повновarкення вiдповiдно до чинного законодавства УкраiЪи.

4. Вiдповiдальнiсть

Начальник вiддiлу несе персон€rльну вiдповiдальнiсть за:
невиконання або неналежне виконання покладених на нього
несвосчасне та неякiсне виконання cBoix посадових

недотримання трудовоi дисциплiни;
несвоечасне та неякiсне виконання розпоряджень голови

завдань;
обов'язкiв,

XapKiBcbKoi
обласноТ державноI адмiнiстрацii, наказiв та дор)ченъ директора Юридичного
департаменту компетенцii вiддiлу;ртаменту з питань, що належать до компетенц11 вlддlлу;

порушення Правил внутрiшнього службового розпорядку, Правил етичноТ
поведiнки державних службовцiв та обмежень, передбачених статтею З2
Закону УкраiЪи кПро державну службу>>, Законом УкраiЪи <Про запобiгання
корупцiЬ>;

розголошення службовоi iнформацii, що стала вiдома у зв'язку з
професiйною дiяльнiстю, або iнформацii, яка, вiдповiдно до дiючого
законодавства, не пiдлягае розголошенню.

5. Взаемодiя

Начальник вiддiлу з метою належного виконаннrI cBoix посадових завдань
та обов'язкiв взаемодiе iз: структурними пiдроздiлами Юридичного
департаменту; структурними пiдроздiлами XapKiBcbKoi обласноТ державноi
адмiнiстрацii, iT апарату та ik посадовими особами; районними державними
адмiнiстрацiями Харкiвськоi областi та ii посадовими особами;
територi€Lпьними органами виконавчоi влади; органами мiсцевого
самоврядування; громадськими об'еднаннrIми, пiдприемствами, установами,
органiзацiями незалежно вiд фор, власностi, громадянами.

Заступник директора Юридичного департаменту
XapKiBcbKoi обласноi державноТ адмiнiстрацiТ -
начаlтьник управлiння правового забезпечення
дiяльностi структурних пiдроздiлiв
облдержадмiнiстрацii
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