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Щодо надання публічної інформації

Міністерство юстиції України розглянуло Ваші запити від 23 вересня 

2020 року (зареєстровані у Мін’юсті 30 вересня 2020 року за № 325-6-20 та 

01 жовтня 2020 року за № 327-6-20 від) щодо надання публічної інформації та 

інформує про таке.
Відповідно до положень статей 19 та 22 Закону України «Про доступ до 

публічної інформації» (далі – Закон) запитом на інформацію є прохання особи 

до розпорядника інформації надати публічну інформацію, що знаходиться 

у його володінні. Однак, якщо розпорядник інформації, зокрема, не володіє і 
не зобов’язаний відповідно до його компетенції, передбаченої законодавством, 
володіти інформацією, щодо якої зроблено запит, або інформація, що 

запитується, належить до категорії інформації з обмеженим доступом, він має 

право відмовити в задоволенні запиту.
Стосовно підстав присвоєння грифу «Для службового користування» 

постановам Кабінету Міністрів України від 19 січня 1994 року № 18 та від 

19 червня 2020 року № 506 інформуємо про таке.
Відповідно до статей 28, 30, 37 Закону України «Про інформацію» 

(в редакції від 02 жовтня 1992 року) режим доступу до інформації – це 

передбачений правовими нормами порядок одержання, використання, 
поширення і зберігання інформації. За режимом доступу інформація 

поділяється на відкриту інформацію та інформацію з обмеженим доступом.
Інформація з обмеженим доступом за своїм правовим режимом 

поділяється на конфіденціальну і таємну. Конфіденціальна інформація – це 

відомості, які знаходяться у володінні, користуванні або розпорядженні 
окремих фізичних чи юридичних осіб і поширюються за їх бажанням 

відповідно до передбачених ними умов. Громадяни, юридичні особи, які 
володіють інформацією професійного, ділового, виробничого, банківського, 
комерційного та іншого характеру, одержаною на власні кошти, або такою, 
яка є предметом їх професійного, ділового, виробничого, банківського, 
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комерційного та іншого інтересу і не порушує передбаченої законом таємниці, 
самостійно визначають режим доступу до неї, включаючи належність її до 

категорії конфіденціальної, та встановлюють для неї систему (способи) 
захисту. Не підлягають обов’язковому наданню для ознайомлення за 

інформаційними запитами офіційні документи, які містять у собі, зокрема, 
конфіденціальну інформацію.

Відповідно до пункту 5 Інструкції про порядок обліку, зберігання і 
використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв 

інформації, які містять службову інформацію, затвердженої постановою 

Кабінету Міністрів України від 27 листопада 1998 року № 1893 (втратила 

чинність на підставі постанови Кабінету Міністрів України № 736 від 

19 жовтня 2016 року), тиражовані документи, що вийшли у світ у 1991 році та 

пізніше з грифом «Для службового користування» або з нумерацією кожного 

примірника тиражу, а також всі документи органу законодавчої влади, вищого 

органу виконавчої влади та вищих судових органів без грифів обмеження 

доступу, але не опубліковані в офіційних виданнях, з яких знято грифи 

секретності, розглядаються як матеріали, що містять відомості обмеженого 

поширення з грифом «Для службового користування».
Відповідно до пункту 8 Типової інструкції про порядок ведення обліку, 

зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв 

інформації, що містять службову інформацію, затвердженої постановою 

Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 (далі – Інструкція), 
документам, що містять службову інформацію, присвоюється гриф «Для 

службового користування».
Відповідно до пункту 9 Інструкції питання щодо необхідності 

присвоєння документу грифа «Для службового користування» вирішується 
виконавцем або посадовою особою, яка підписує документ, відповідно до 

переліку відомостей та з дотриманням вимог частини другої статті 6 та статті 
9 Закону.

Відповідно до частини другої статті 6 Закону обмеження доступу до 

інформації здійснюється відповідно до закону при дотриманні сукупності 
таких вимог:

1) виключно в інтересах національної безпеки, територіальної цілісності 
або громадського порядку з метою запобігання заворушенням чи 

кримінальним правопорушенням, для охорони здоров'я населення, для захисту 

репутації або прав інших людей, для запобігання розголошенню інформації, 
одержаної конфіденційно, або для підтримання авторитету і неупередженості 
правосуддя;

2) розголошення інформації може завдати істотної шкоди цим інтересам;
3) шкода від оприлюднення такої інформації переважає суспільний 

інтерес в її отриманні.
Відповідно до частини першої статті 9 Закону до службової може 

належати така інформація:
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1) що міститься в документах суб’єктів владних повноважень, які 
становлять внутрівідомчу службову кореспонденцію, доповідні записки, 
рекомендації, якщо вони пов’язані з розробкою напряму діяльності установи 

або здійсненням контрольних, наглядових функцій органами державної влади, 
процесом прийняття рішень і передують публічному обговоренню та/або 

прийняттю рішень;
2) зібрана в процесі оперативно-розшукової, контррозвідувальної 

діяльності, у сфері оборони країни, яку не віднесено до державної таємниці.
Відповідно до пункту 8 Інструкції до прийняття рішення про присвоєння 

документу грифа «Для службового користування» особи, зазначені в пункті 9 

цієї Інструкції, повинні:
1) перевірити, чи належить інформація, яку містить документ, до 

категорій, визначених у частині першій статті 9 Закону;
2) встановити, чи належить відповідна інформація до такої, доступ до 

якої згідно із законом не може бути обмежено, в тому числі шляхом 

віднесення її до службової інформації;
3) перевірити дотримання сукупності вимог, передбачених частиною 

другою статті 6 Закону.
В окремих випадках питання щодо необхідності присвоєння документу 

грифа «Для службового користування» може бути розглянуто комісією 

з питань роботи із службовою інформацією за поданням посадової особи, яка 

підписуватиме документ.
Стосовно надання копій постанов Кабінету Міністрів України від 19 

січня 1994 року № 18 та від 19 червня 2020 року № 506 інформуємо, що 

відповідно до пункту 3 частини першої статті 6 Закону інформацією з 

обмеженим доступом є службова інформація.
Відповідно до пункту 3 частини першої статті 22 Закону розпорядник 

інформації має право відмовити в задоволенні запиту, якщо інформація, що 

запитується, належить до категорії інформації з обмеженим доступом.
Враховуючи вищенаведене, відсутні правові підстави для надання копій 

постанов Кабінету Міністрів України від 19 січня 1994 року № 18 та 

від 19 червня 2020 року № 506, оскільки вони мають гриф «Для службового 

користування».

Перший заступник Міністра                                              Євгеній ГОРОВЕЦЬ
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