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Н а В аш  з а п и т  за  в х ід н и м  № 3 3 7  в ід  13 .08 .2021 р о к у  Д а в и д ів с ь к а  с іл ь с ь к а  р ад а  

н ад ає  к о п ії п о с а д о в и х  ін с т р у к ц ій  з а с т у п н и к ів  с іл ь с ь к о го  го л о ви  з п и тан ь  

д ія л ь н о с т і в и к о н а в ч и х  о р г ан ів , з а т в е р д ж е н и х  р о з п о р я д ж е н н я м  № 1 3 -К  в ід  
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рад и  н а  2021 р ік  є 2 ш татн і о д и н и ц і з а с т у п н и к ів  с іл ь с ь к о го  го л о ви  з п и тан ь  

д ія л ь н о с т і в и к о н а в ч и х  о р ган ів .
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Львівської області

-ДСерницький В.М.

ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ 

( функціональні обов'язки) 

Заступника сільського голови 

з питань діяльності виконавчих органів 

Хрунь Ігоря Степановича

І.Загальні положення

З а с т у п н и к  с іл ь с ь к о г о  г о л о в и  з п и т а н ь  д ія л ь н о с т і в и к о н ав ч и х  о р ган ів  

Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї р а д и  - це п о с а д о в а  о с о б а  Д а в и д ів с ь к о ї  с іл ь с ь к о ї рад и .

У  с в о їй  д ія л ь н о с т і з а с т у п н и к  с іл ь с ь к о го  г о л о в и  з п и т а н ь  д ія л ь н о с т і 

в и к о н а в ч и х  о р г а н ів  к е р у є т ь с я , К о н с т и ту ц іє ю  У к р а їн и , з а к о н о м а м и  У к р а їн и  „ 

П р о  сл у ж б у  в о р г а н а х  м іс ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я " , "П р о  з а п о б іг а н н я  к о р у п ц ії"  

т а  ін ш и м и  н о р м а т и в н о -п р а в о в и м и  а к т а м и , п о с т а н о в а м и  В ер х о в н о ї Р ад и  

У к р а їн и , а к т а м и  П р е з и д е н т а  У к р а їн и , а к т а м и  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и , 

р іш е н н я м и  Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї р а д и  т а  в и к о н а в ч о г о  к о м іте ту , 

р о з п о р я д ж е н н я м и  с іл ь с ь к о г о  го л о ви .

З а с т у п н и к  с іл ь с ь к о г о  го л о в и  з п и та н ь  д ія л ь н о с т і в и к о н ав ч и х  о р ган ів  

Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї р а д и  п ід п о р я д к о в а н и й  б е зп о с е р е д н ь о  с іл ь с ь к о м у  го л о в і, 

п р и зн а ч а єт ь с я  н а  п о с а д у  ш л я х о м  з а т в е р д ж е н н я  с е с іє ю  Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї 

р а д и  н а  п ід с т а в і п о д а н н я  с іл ь с ь к о го  го л о в и  в ід п о в ід н о  д о  ч и н н о го  

за к о н о д а в с т в а . П о с а д а  в ід н о с и т ь с я  д о  п ’я т о ї к а т е г о р ії  к л а с и ф ік а ц ії  п о с а д  о р ган ів  

м ісц е в о го  с а м о в р я д у в а н н я  , з г ід н о  ст .1 4  З а к о н у  У к р а їн и  „ П р о  сл у ж б у  в о р ган ах  

м ісц е в о го  с а м о в р я д у в а н н я .

ІІ.Посадові обов'язки

1. С п р и я є  р е а л із а ц ії  н а  т е р и т о р ії  с іл ь с ь к о ї р а д и  м іс ц е в о ї п о л іт и к и  у сф ер і: 

- ж и т л о в о -к о м у н а л ь н о г о  г о с п о д а р с т в а  т а  б у д ів н и ц т в а ;



- м іст о б у д у в а н н я  т а  а р х іт е к т у р и ;

- е к о л о г ії  т а  б л а г о у с т р о ю

2. К о о р д и н у є  д ія л ь н іс т ь  в гал у зі б у д ів н и ц т в а  ж и т л о в и х  б у д и н к ів , о б ’є к т ів  о св іт и ,

о х о р о н и  з д о р о в ’я , т о р г ів л і, г р о м а д с ь к о г о  х а р ч у в а н н я , к о м у н а л ь н о го

г о с п о д а р с т в а , к у л ь т у р н о -п о б у т о в о г о  й ін ш о го  п р и зн а ч е н н я  та  е ф е к т и в н о г о  

в и к о р и с т а н н я  к а п іт а л ь н и х  в к л а д е н ь , щ о с п р я м о в у ю т ь с я  на ц ю  м ету .

3. К о о р д и н у є  д ія л ь н іс т ь  с у б ’є к т ів  м іст о б у д у в а н н я  щ о д о  к о м п л е к с н о го  р о зв и т к у  

і заб у д о в и  т е р и т о р іа л ь н о ї гр о м ад и , ї ї а р х іт е к т у р н о г о  в и гл я д у .

4. З д ій с н ю є  в м е ж а х  п о в н о в а ж е н ь  к о о р д и н а ц ію  д ія л ь н о с т і щ о д о  о р г а н із а ц ії  

о х о р о н и , р е с т а в р а ц ії  т а  в и к о р и ст а н н я  п а м ’я то к  а р х іт е к т у р и  і м іст о б у д у в а н н я .

5. К о о р д и н у є  с т в о р е н н я  в н а с е л е н и х  п у н к тах  т е р и т о р іа л ь н о ї  гр о м ад и  н а п р я м ів

с т р у к т у р н о - ін в е с т и ц ій н о ї п о л іт и к и , с п р я м о в а н и х  на за б е зп е ч е н н я

з б а л а н со в а н о г о  р о з в и т к у  в и р о б н и ч о г о  п о т е н ц іал у  та  с о ц іа л ь н о ї  ін ф р а с т р у к т у р и .

6. С п р и я є  р о з р о б л е н н ю  й р о з в и т к у  м ісц ев и х  г ал у зе в и х  п р о гр а м  та  к о н т р о л ю є  їх 

в и к о н ан н я .

7. С п р и я є  з д ій с н е н н ю  н а  т е р и т о р ії  т е р и т о р іа л ь н о ї гр о м а д и  п о л іт и к и  у сф ер і 

у п р а в л ін н я  т а  п р и в а т и з а ц і ї  о б ’єк т ів  к о м у н а л ь н о ї в л а с н о с т і, к о о р д и н у є  р о б о т у  

в и к о н ав ч и х  о р г а н ів  Д а в и д ів с ь к о ї  с іл ь с ь к о ї рад и  з ц и х  п и тан ь .

8. З а б е з п е ч у є  п ід г о т о в к у  і в н е с е н н я  на р о з гл я д  Д а в и д ів с ь к о ї  с іл ь с ь к о ї ради  

п р о п о зи ц ій  щ о д о  п о р я д к у  та  у м о в  в ід ч у ж е н н я  к о м у н а л ь н о г о  м а й н а  ш л ях о м  

п р и в ат и зац ії.

9. К о о р д и н у є  р о б о т у  в и к о н а в ч и х  о р ган ів  с іл ь с ь к о ї р ад и  з п и т а н ь  п о п о в н е н н я , 

о н о в л ен н я  т а  з б е р е ж е н н я  м ай н а  п ід п р и є м с т в  к о м у н а л ь н о ї вл асн о ст і 

т е р и т о р іа л ь н о ї г р о м а д и .

10. С п р и я є  о р г а н із а ц і ї  т а  в и к о н а н н ю  з а х о д ів  щ о д о  з а б е з п е ч е н н я  н ад х о д ж ен н я  

к о ш тів  д о  м іс ц е в о г о  б ю д ж е т у  в ід  в и к о р и ст а н н я  з е м е л ь н и х  д іл я н о к  та 

н е ж и т л о в и х  п р и м іщ е н ь  к о м у н а л ь н о ї вл асн о с т і г р о м а д и , н а д а н и х  в к о р и ст у в ан н я  

н а у м о в ах  о р е н д и , т а  п р о д а ж у  з е м е л ь н и х  д іл я н о к .

11. К о н т р о л ю є  п ід г о т о в к у  п и та н ь  д л я  р о згл я д у  на с е с іях  Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї 

ради  та  з а с ід а н н я х  в и к о н а в ч о г о  к о м іте ту  рад и  щ о д о  з а т в е р д ж е н н я  ц іл ь о в и х  

к о м п л е к с н и х  п р о гр а м  р о з в и тк у  б у д ів н и ц т в а  т а  ж и т л о в о -к о м у н а л ь н о ї галузі 

Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї р ад и , з а х о д ів  щ о д о  їх  в и к о н а н н я .

12. С п р и я є  р о з р о б л е н н ю  п р о е к т ів  б ю д ж е т ів  у га л у зя х  ж и т л о в о -к о м у н а л ь н о г о  

г о с п о д а р с т в а  та  б у д ів н и ц т в а , а р х іте к т у р и  та  м іс т о б у д у в а н н я , р а ц іо н а л ь н о м у  

в и к о р и с т а н н ю  в и д іл е н и х  к о ш тів .

13. В и в ч а є  т а  в п р о в а д ж у є  п е р е д о в и й  д о с в ід  за  н ап р я м о м  д ія л ь н о с т і.

14. В и к о н у ю ч и  ф у н к ц іо н а л ь н і о б о в ’язк и  з а с т у п н и к а  с іл ь с ь к о г о  го л о ви  з п и тан ь  

д ія л ь н о с т і в и к о н а в ч и х  о р г ан ів  к о о р д и н у є  д ія л ь н іс т ь :

в ід д іл у  м іс т о б у д у в а н н я , ар х іте к т у р и  та  д е р ж а в н о г о -б у д ів е л ь н о г о  

к о н тр о л ю ;

- в ід д іл у  з п и т а н ь  н а д зв и ч а й н и х  с и т у а ц ій  та  ц и в іл ь н о го  з а х и с т у  н а с е л е н н я , 

м о б іл із а ц ій н о ї р о б о т и  т а  в з а є м о д ії  з п р в о о х о р о н н и м и  о р г ан ам и  і в ет ер ан а м и  

А Т О ;

в ід д іл  е к о л о г ії,  б л а г о у с т р о ю  та  ж и т л о в о -к о м у н а л ь н о г о  го с п о д а р с т в а  

п ід п р и є м с т в  к о м у н а л ь н о ї в л асн о с т і;

зв іту є  на з а с ід а н н я х  п о ст ій н о ї к о м іс ії з п и т а н ь  к о м у н а л ь н о ї в л асн о с т і, 

ін ф р а с т р у к т у р и , т р а н с п о р т у  та  ж и т л о в о -к о м у н а л ь н о г о  г о с п о д а р с т в а .



15. З а б е з п е ч у є  о р г а н із а ц ію  с в о є ч а с н о г о  т а  я к іс н о г о  в и к о н а н н я  р о зп о р я д ч и : 

д о к у м е н т ів  т а  с л у ж б о в и х  д о к у м е н т ів  у с іх  р ів н ів  за  н а п р я м о м  д ія л ь н о с т і, щ< 

з о к р е м а  в ід п о в ід н о  д о  ч и н н о г о  з а к о н о д а в с т в а  аб о  р е з о л ю ц іє ю  в и з н а ч еж  

к о н т р о л ь н и м и .

16. Р о з гл я д а є  с л у ж б о в і д о к у м е н ти  вс іх  р ів н ів  т а  з а б е з п е ч у є  о р га н іза ц ій  

с в о є ч а с н о г о  п о в е р н е н н я  о п р а ц ь о в а н и х  с л у ж б о в и х  д о к у м е н т ів  д л я  ф о р м у в ан н і 

за к ін ч е н и х  д іл о в о д с т в о м  с п р а в  в ід п о в ід н о  д о  в и м о г  ч и н н о г о  з а к о н о д а в с т в а  : 

п и тан ь  д іл о в о д с т в а .

17. В н о с и т ь  н а  р о з г л я д  с іл ь с ь к о го  го л о в и  п р о п о з и ц ії  щ о д о  п р и зн а ч е н н я  не 

п о сад и , з в іл ь н е н н я  з п о са д  т а  п е р е м іщ е н н я  п р а ц ів н и к ів  п ід п о р я д к о в а н и х  відділи: 

Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї р ад и , к е р ів н и к ів  к о м у н а л ь н и х  п ід п р и єм с т в , з я к и м г  

в заєм о д іє  в м е ж а х  н а д а н и х  п о в н о в а ж е н ь , в н о с и т ь  п р о п о з и ц ії  с іл ь с ь к о м у  г о ло ві 

щ од о  з а с т о с у в а н н я  д о  н и х  з а о х о ч ен ь  т а  д и с ц и п л ін а р н и х  с т я г н е н ь .

18. З д ій с н ю є  к о н т р о л ь  за  с в о є ч а с н и м  за м іщ е н н я м  в а к а н с ій  у п ід п о р я д к о в а н и х  

в ід д іл ах  Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї рад и  т а  к е р ів н и к ів  к о м у н а л ь н и х  п ід п р и є м с т в , з 

як и м и  в з а є м о д іє  в м е ж а х  н ад ан и х  п о в н о в а ж е н ь ,

19. С п р и я є  п ід в и щ е н н ю  к в а л іф ік а ц ії  п о с а д о в и х  о с іб  п ід п о р я д к о в а н и х  в ід д іл ів .

20. О ч о л ю є  т а  б е р е  у ч а с т ь  у р о б о т і к о м іс ій , к о н с у л ь т а т и в н и х , д о р а д ч и х  та  ін ш и х  

д о п о м іж н и х  о р г а н ів , у т в о р е н и х  при с іл ь с ь к о м у  го л о в і т а  в и к о н а в ч о м у  к о м ітет і 

Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї р ад и .

21. З д ій с н ю є  з а х о д и  щ о д о  с п р и я н н я  о р г а н із а ц ії  п р о в е д е н н я  на т е р и т о р ії  

Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї р ад и  г р о м а д с ь к и х  с л у х а н ь  за  н а п р я м о м  д ія л ь н о с т і 

п ід п о р я д к о в а н и х  в ід д іл ів .

22. З а б е зп е ч у є  в м е ж а х  н а д а н и х  п о в н о в а ж е н ь  б е з п е р е ш к о д н е  з д ій с н е н н я  

к о н ст и т у ц ій н и х  п р ав  г р о м а д я н  з в е р т а т и с я  п и сь м о в о  та  на о с о б и с т о м у  п р и й о м і із 

з а у в а ж е н н я м и , с к а р га м и  та  п р о п о зи ц ія м и  щ о д о  р е а л із а ц ії  св о їх  с о ц іал ь н о - 

е к о н о м іч н и х , п о л іт и ч н и х , о с о б и с т и х  п р ав  і з а к о н н и х  ін т е р е с ів  та  ск ар гам и  про  їх 

п о р у ш е н н я .

23. Н е с е  п е р с о н а л ь н у  в ід п о в ід а л ь н іс т ь  п е р е д  м е ш к а н ц я м и  т е р и т о р іа л ь н о ї 

гр о м ад и  за  н е я к іс н е  т а  н е с в о єч ас н е  в и к о н а н н я  п о к л а д е н и х  з а в д а н ь  за н ап р я м о м  

д ія л ь н о с т і.

24. З д ій с н ю є  з г ід н о  з р о з п о р я д ж е н н я м  с іл ь с ь к о г о  го л о в и  п о в н о в а ж е н н я  ін ш о го  

за с т у п н и к а  с іл ь с ь к о г о  го л о в и  на п е р іо д  й о го  т и м ч а с о в о ї в ід с у т н о с т і.

25. У разі т и м ч а с о в о ї в ід с у т н о ст і н а ч а л ь н и к а  в ід д іл у  в и к о н у є  й о го  о б о в ’язки  аб о  

в и зн а ч а є  ін ш и х  п р а ц ів н и к ів  в ід д іл у , в ід п о в ід а л ь н и х  з а  їх  в и к о н ан н я .

26. З а б е з п е ч у є  в и к о н а н н я  р іш е н ь  с іл ь с ь к о ї р ад и  т а  в и к о н а в ч о г о  к о м іте ту  ш л ях о м  

к о о р д и н а ц ії  т а  к о н т р о л ю  за  д ія л ь н іс т ю  в и к о н ав ч и х  о р г а н ів  р ад и , п ід п р и є м с т в  

к о м у н ал ь н о ї в л а с н о с т і, к о о р д и н а ц ії  д ія л ь н о с т і з ін ш и м и  п ід п р и єм с т в а м и , 

о р г ан іза ц ія м и  та  у с т а н о в а м и  т е р и т о р іа л ь н о ї гр о м ад и  у в ід п о в ід н и х  сф ер ах .

27. К о н т р о л ю є  д о т р и м а н н я  п р ав и л  в н у т р іш н ь о г о  т р у д о в о г о  р о зп о р я д к у .

28. В ед е  п е р е г о в о р и  щ о д о  у к л а д е н н я  у в с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  д о го в о р ів  

в и к о н а в ч о го  к о м іт е т у  з г ід н о  з н ад ан и м и  п о в н о в а ж е н н я м и .

29. З а б е з п е ч у є  ін ф о р м у в а н н я  г р о м ад сь к о ст і з п и т а н ь  р е а л із а ц ії  п о в н о в а ж е н ь  

в и к о н а в ч о го  к о м іт е т у  у в ід п о в ід н ій  сф ер і.

30. С к л и к а є  в у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  н ар ад и  та  п р о в о д и т ь  к о н су л ь т а ц ії  з п и тан ь , 

щ о в ід н о с я т ь с я  д о  й о го  к о м п е т е н ц ії .



31. В и д ає  в м е ж а х  к о м п е т е н ц ії  п и сь м о в і д о р у ч е н н я  к е р ів н и к а м  в ід д іл ів , ін ш и м  

п ід п о р я д к о в а н и м  в и к о н а в ч о м у  к о м іте т у  у с т а н о в а м  т а  о р г а н іза ц ія м .

32. О т р и м у є  в у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  в ід  в и к о н а в ч и х  о р г а н ів  р ад и , о р ган ів  

в и к о н а в ч о ї в л а д и  н ео б х ід н у  в й о го  д ія л ь н о с т і ін ф о р м а ц ію .

33. З д ій с н ю є  о с о б и с т и й  п р и й о м  гр о м ад я н  з п и т а н ь , п о в ’я за н и х  із ви к о н ан н я м  

п о сад о в и х  о б о в ’язк ів .

34. В и к о н у є  ін ш і д о р у ч е н н я  с іл ь с ь к о го  го л о ви .

III. Посадові повноваження

З а с т у п н и к  с іл ь с ь к о г о  го л о ви  з п и тан ь  д ія л ь н о с т і в и к о н ав ч и х  о р га н ів  

в ід п о в ід н о  д о  в и м о г  ст .9  З а к о н у  У к р а їн и  „ П р о  с л у ж б у  в о р г ан а х  м ісц ев о го  

с а м о в р я д у в а н н я "  т а  З а к о н у  У к р а їн и  „П р о  м ісц е в е  с а м о в р я д у в а н н я  в У к р а їн і"  м ає 

п раво :

- З а  д о р у ч е н н я м  с іл ь с ь к о го  го л о в и  п р ед с т а в л я т и  Д а в и д ів с ь к у  с іл ь с ь к у  рад у  

в о р ган ах  д е р ж а в н о ї  в л а д и , о р г ан а х  м ісц е в о го  с а м о в р я д у в а н н я , п ід п р и є м с т в а х , 

у с т а н о в а х  та  о р г а н із а ц ія х  з п и тан ь , щ о н а л е ж а т ь  д о  й о го  к о м п е т е н ц ії .

- О д е р ж у в а т и  в у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  в ід  о р г а н ів  д е р ж а в н о ї вл ад и , о р г ан ів  

м ісц ев о го  с а м о в р я д у в а н н я , п ід п р и є м с т в , у с т а н о в  т а  о р г а н із а ц ій  ін ф о р м а ц ію , 

н е о б х ід н у  д л я  в и к о н а н н я  п о к л а д е н и х  на н ьо го  з ав д а н ь .

- З а л у ч а т и  ф а х ів ц ів  о р г а н ів  д е р ж а в н о ї в л а д и , о р г ан ів  м ісц е в о го  

с а м о в р я д у в а н н я , п ід п р и є м с т в , у с т а н о в  та  о р г а н іза ц ій  (за  п о г о д ж е н н я м  з їх 

к е р ів н и к а м и ) д л я  р о з гл я д у  п и т а н ь , щ о н а л е ж а т ь  д о  й о го  к о м п е т е н ц ії .

- С к л и к а т и  в у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  н ар ад и  з п и т а н ь , щ о н ал е ж а т ь  д о  й ого  

к о м п ет ен ц ії. В и м а га т и  я к іс н о г о  т а  у п о в н о м у  о б с я з і  в и к о н а н н я  п р ац ів н и к ам и  

в и к о н а в ч о го  к о м іт е т у  р ад и  п о с а д о в и х  о б о в 'я зк ів .

- В н о си т и  н а  р о з г л я д  с іл ь с ь к о го  го л о в и  п р о п о з и ц ії  щ о д о  в д о ск о н ал ен н я  

ро б о ти  в и к о н а в ч о г о  к о м іт е т у  р ад и  та  сл у ж б и  в у п р а в л ін н і Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї 

ради:

- н а  о п л а т у  п р а ц і, з а л е ж н о  в ід  п о сад и , яку  з а й м а є , п р и с в о є н о го  р ан гу , стаж у  

р о б о ти , а т а к о ж  д о с в ід у , о б с я гу  т а  я к о ст і в и к о н а н н я  с л у ж б о в и х  о б о в 'я зк ів ;

- на б е зп еч н і т а  н ал еж н і д л я  в и с о к о п р о д у к т и в н о ї р о б о т и  у м о в и  п рац і;

- на с о ц іа л ь н и й  і п р а в о в и х  за х и с т , в ід п о в ід н о  д о  й о го  ст ату с у ;

- в и м а га т и  с л у ж б о в о г о  р о з с л ід у в а н н я  з м е т о ю  з н я т т я  б е зп ід с т а в н и х , на 

д у м к у  п о с а д о в о ї о с о б и  о р ган у  м іс ц ев о го  с а м о в р я д у в а н н я , зв и н у в а ч ен ь , або  

п ідозр .

IV. Заступник сільського голови з питань діяльності виконавчих
органів повинен знати:

К о н с т и т у ц ію  У к р а їн и ;

зак о н и  У к р а їн и  "П р о  м ісц е в е  с а м о в р я д у в а н н я  в У к р а їн і" ,

"П р о  с л у ж б у  в о р г а н ах  м ісц е в о го  с а м о в р я д у в а н н я " ,

"П р о  д е р ж а в н у  с л у ж б у " ,

- "П р о  з а п о б іг а н н я  к о р у п ц ії"  та  ін ш і зак о н и  У к р а їн и  з п и т а н ь  о р г а н із а ц ії  та  

д ія л ь н о с т і о р г а н ів  м іс ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я ;
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- у к а зи  і р о з п о р я д ж е н н я  П р е з и д е н т а  У к р а їн и , п о с т а н о в и  В е р х о в н о ї Р ади  

У к р а їн и , п о с т а н о в и  т а  р о з п о р я д ж е н н я  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  т а  

ц ен т р а л ь н о г о  о р г а н у  в и к о н а в ч о ї в л ад и , іцо з а б е з п е ч у ю т ь  ф о р м у в а н н я  та  

р еа л ізу ю т ь  д е р ж а в н у  п о л іт и к у  у  сф ер і д е р ж а в н о ї с л у ж б и , ц і п о л о ж е н н я , інш і 

п ід за к о н н і н о р м а т и в н о -п р а в о в і ак т и , щ о  р е гу л ю ю т ь  р о з в и т о к  в ід п о в ід н о ї сф ер и  

у п р ав л ін н я ;

- о р г а н іза ц ію  п р а ц і т а  о с н о в и  у п р а в л ін н я  п е р с о н а л о м  і к а д р о в о ї р о б о ти ;

- з а к о н о д а в с т в о  п р о  п р ац ю ;

- п р а в и л а  в н у т р іш н ь о г о  т р у д о в о г о  р о зп о р я д к у ;

- п р а в и л а  о х о р о н и  п р а ц і т а  п р о т и п о ж е ж н о ї б е зп ек и .

- е т и к у  т а  к у л ь т у р у  д іл о в о г о  і п о л іт и ч н о го  с п іл к у в а н н я ;

- о р г а н із а ц ію , ф о р м и  і м е т о д и  р о б о т и  о р г а н ів  т е р и т о р іа л ь н о г о  

с а м о в р я д у в а н н я ;

- о с н о в и  о р г а н із а ц ій н о -п р а в о в о ї р о б о ти ;

- о с н о в н і п р о г р а м и  р о б о т и  н а  к о м п 'ю т е р і;

- Д е р ж а в н у  м о в у .

У.Відповідальність заступник сільського голови з питань діяльності 
виконавчих органів

З а с т у п н и к  с іл ь с ь к о г о  г о л о в и  з п и т а н ь  д ія л ь н о с т і в и к о н ав ч и х  о р ган ів  

Д а в и д ів с ь к о ї с іл ь с ь к о ї р а д и , в ід п о в ід н о  д о  п о к л а д е н и х  н а  н ь о го  за в д а н ь  та  

о б о в 'я зк ів , н ес е  в ід п о в ід а л ь н іс т ь :

- з а  н е н а л е ж н е  в и к о н а н н я  п о к л а д е н и х  н а  н ь о го  ц іє ю  ін с т р у к ц іє ю  за в д а н ь  та  

о б о в 'я зк ів , п е р е в и щ е н н я  с в о їх  п о в н о в а ж е н ь , п о р у ш е н н я  с п е ц іа л ь н и х  о б м е ж е н ь  

щ о д о  п о с а д о в и х  о с іб  о р г а н ів  м іс ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я -  с т а т е й  12, ІЗ , 23 З а к о н у  

У к р а їн и  „ П р о  с л у ж б у  в о р г а н ах  м іс ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я " , ч и н н о г о  

з а к о н о д а в с т в а  У к р а їн и  п р о  п р а ц ю  т а  с т ате й  7, 8, 9 З а к о н у  У к р а їн и  „П р о  борот ьб у  

з к о р у п ц ією " ;

- з а  н е в и к о н а н н я  н а к а з ів , р о з п о р я д ж е н ь  і д о р у ч е н ь  с іл ь с ь к о г о  го л о ви ;

- з а  н е д б а л е  т а  н е с в о є ч а с н е  в и к о н а н н я  п о с а д о в и х  о б о в ’я зк ів , п е р е д б а ч е н и х


